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1. PRIMEIROS PASSOS

Este capitulo mostra o caminho de todo dia no SIAFIC: entrar com o CPF, escolher o
contexto de trabalho (municipio, exercicio e unidade gestora), abrir um médulo pelo
Painel Principal e encontrar as telas pelo menu ou pela busca. As regras de acesso e

0s cadastros de usuarios estao no capitulo Administrativo.

1.1. Entrar no sistema

Na tela Entrar no Sistema, informe o CPF do Usuario (somente numeros) e a Senha de Acesso

e clique em Acessar o Sistema. O usuario e a senha sao entregues pelo administrador do

sistema no ente.

A evolucao definitiva
da Gestao Publica

0 SigaMunicipal revoluciona a administragao com o mais avangado

Sistema Unico e Integrado de Execucio Orcamentiria e
Financelra (SIAFIC). Transparéncia, preclsdo e conformidade —
agora com imeligéncia artificial nativa, que antecipa
Inconsisténcias, aponta riscos antes do fechaments e transforma

o dado contabil em decisio

Base de Dados Unica

Um 56 banco para todas 05 madulos — sem conclllacés antre sistemas
Tempa Real (Online)

Escrituragiin no momento do fata, dispanivel na hora para quem decice

=
Entrar no Sistema
ACESSD RESTRITO A USUARIOS AUTORIZADODS

CPF DO USUARID

SENHA DE ACESSO

¢+ ACESSAR O SISTEMA

| Seguranca e Auditoris
" Trma complets, cantrsie por perfil & sessBo Unica per navegadar
_  Inteligéncia Artificlal Nativa
= | Conters anota flscal, ualida o CHPJ i Aiesits & Demanstt &b canceiaments s SEFAZ
13 10 v4.0
Tela de entrada: CPF e senha.
Mensagem O que significa

CPF ou senha invalidos, ou usuario
inativo.

Sessao Ativa Detectada

SIAFIC - Manual do Usudrio

Confira os dados. Se persistir, pegca ao administrador que
confira o cadastro

Ha uma sessao aberta com o seu CPF em outro lugar (a tela
mostra o IP e o horario). Forcar Acesso encerra a outra e
entra; Cancelar desiste
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Mensagem

O que significa

Sua sesséo foi encerrada porque
outro acesso foi iniciado com este
usuario.

Sua sessdo expirou por inatividade.

Atencao O acesso € pessoal. Cada operacao fica registrada com o CPF de quem a fez:

Alguém entrou com o seu CPF em outro dispositivo. Se nao foi

vocé, troque a senha e avise o administrador

O sistema ficou parado por mais de 60 minutos. Entre de novo

nao empreste a senha e ndo use o login de outra pessoa.

1.2. Escolher o contexto

Depois do login, a tela Defina seu ambiente de trabalho pede o contexto, em trés campos que

se liberam um apds o outro:

1. Municipio (aparecem so6 os 6rgaos a que o seu usuario tem acesso);

2. Exercicio Fiscal (os exercicios habilitados para aquele 6rgao);

3. Unidade Gestora (Prefeitura, Camara ou fundo).

Cligue em Acessar o Painel.

SISTEMA INTEGRADD DE ADMINISTRAGAD FIMANCEIRA E CONTHOLE

Defina seu
ambiente de
trabalho

Selecione o municiplo, o exercicio fiscal e a unidade gestora para
acessar o painel de controle financeiro personalizado para a sua

realidade municipal

Municipio
Acesso segmentada por ente municipal
= Exercicio Flscal
= Navegue entre exercicios sem trocer de conta
Unidade Gestora
Contrale grenulsr por secretaris ou drgis
MUNIDIPIOS VERSAD EXERCICIO

@ Usudro
-

= Configurar Ambiente

ELECIONE MUNICIPIO, EXERCICIO E UG

MumMICiPio

— Selecione o municipio —

EXERCICIO FISCAL

UNIDADE GESTORA

Escolha do contexto: municipio, exercicio fiscal e unidade gestora.
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Dica Todas as telas leem e gravam somente o0 municipio, o exercicio e a UG do contexto.
Para lancar em outra unidade ou consultar outro ano, use Trocar Contexto no menu do
usuario, no alto da tela. O SIAFIC funciona em uma aba por navegador: abrir uma segunda
aba mostra Sistema ja aberto em outra aba, com o botao FECHAR ESTA ABA.

1.3. Painel Principal e médulos

O Painel Principal mostra um cartao para cada moédulo a que o seu perfil da acesso
(Planejamento, Contabilidade, Tesouraria, Prestacdo de Contas, Licitacdes, Gestdo de Pessoas,
EFD-Reinf e os demais). O clique no cartao abre o médulo.

‘f SIAFIC i‘ »D:e.lr.;n;ll:.nuao ;GZ;"'“ PREFEITURA MUNICIPAL . -
S (=] 3] © =
Administrativo Almoxarifado Contabilidade Controle Interno Gestor Escolar
4 2, B ® M
LDO Licitagdes e Contratos Lei Orgamentaria Anual Gestao Ambiental Obrigagdes e Processos
ACEssaE =l incipal Acessa enu principal A Al Menu prncips ACES5EI MEnu prncips Acessa cipal
B ® = o

Patrimonio Portal Municipal Plano Plurianual Prestacao de Contas Recibos de Servigo

Aces A EEEE AR N E e RTEIREE rema 8 frtadheEasar meny principa hoess U principal

STRAGAD ORGAMENTARIA, FINANCEIRA € PATRIMONIAL

Painel Principal: os cartées dos mddulos liberados para o usuario.

Dentro do moédulo:

¢ O menu lateral lista as telas do moédulo que o seu perfil permite. A opcao Fixar Menu
Lateral, no cabecalho, mantém o menu aberto.

e O painel do modulo traz as Agoes Rapidas (as telas que vocé mais usa, escolhidas pela
engrenagem) e os quadros e avisos préprios do modulo.

e Astelas abrem na area central, sem recarregar a pagina. O botdo VOLTAR de cada tela
retorna ao painel.

SIAFIC - Manual do Usudrio
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arr EXERCICID ——
(Im] 4 SIAFIC s‘ »D:I. 2008 PREFETURA MUNICIPAL 2] 4
s e -
[8 Painel Geral Contabilidade e Auditoria o, B voie
Gestho integrada, Wngamentos conthbels e conformidnde ficel
NAVEGAGAD
il a ]l A i A |®
5 Arlicagies e Resgates Tem STN Convénios Emendas Cortiddes Portal da Transparancia
" Financeiros
= Receita Arrecadada ” R S Top 12 por Natureza
[ DAM Extracrcamentario - : Ciique & 45 parm detalfiar PR R PRI SN ,U.,_,p 5 S S
s Acdes Rapidas Cilque em um més par detalhar Maiores arecadaghes scumledas
[ DAM Orgamentaric - —
= % P
£l -_—
S Aiessoraido frad =
|? Empenho da Despesa ! ; H
—  DAM Extraorgamentirio . -~
B Langamento Avulso entre = Azessorapido fixada o : ; s 4 . "
= Contas PCASP F&g @ F F88Fed g
= DAM Orgamentario
—  Pagamentos G
=} ; == Acesso ripido fixado
EX"ED{QEI’"@I’“E’IES
[1 Auditoria Continua Exnrcicio 2026
[ Relatérios Contabeis Empenho da Despesa
Acesso rapido fixado
E -] 7
# Reserva [ Emissdo de : ® ¢ ®
~  Dotacio Crgamentaria = [ E Empanho com Dotacdo com saldo Mota Financaira cf Ausancia de Fontes no
5] s divergéncias dos ltens devedar divergéneia no Balancete Financeiro
— [N Fr et i langamanto
[ Restosa Pagar -
; % eolls o |= o ®
= Relatdrios Contabeis
= Azesso rapido fixadeo Maota Financaira cf DAM dasconto cf Liquidagaa com Anulagao de Empenho of
B Resumo da Folha de nos fa de Nota divergéncias nos [tens divergéncias nos itens l
A i e Eimariraies
MINISTRACAD ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 5

Um mddulo aberto: menu lateral, cabecalho com a busca de aplicacéo e o painel do maodulo.

1.3.1. Buscaruma tela

O campo Buscar aplicacao..., no cabecalho, encontra uma tela pelo nome, inclusive de outro
moédulo (com icone diferente). Digite parte do nome, use as setas e Enter, ou clique no resultado.
So aparecem as telas que o seu perfil permite.

1.3.2. O menu do usudrio

No alto, a direita: Alternar Tema (claro ou escuro; a escolha fica guardada no navegador),
Trocar Contexto, Redefinir Senha (Senha Atual, Nova Senha com no minimo 6 caracteres,
Confirmar Nova Senha e Confirmar Alteracao) e Sair.

1.4. Como as telas funcionam

e Listas: filtros no alto (busca e, conforme a tela, periodo e situacao), botdes BUSCAR e limpar,
paginacao e seletor de linhas por pagina. As colunas com seta ordenam com um clique.

e Barradebotoes: NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e, quando h3,
IMPRIMIR. Selecione a linha antes; os botdes ficam apagados enquanto nenhuma linha
estiver selecionada. Os botdes que gravam sé aparecem para quem tem a permissao.

e Formularios abrem no painel lateral ou na area central, com os campos obrigatoérios
marcados com asterisco e o botdo SALVAR REGISTRO. As travas (saldo, periodo encerrado,
classificacao) sao conferidas ao salvar, e a mensagem diz o que corrigir.

e Relatdrios abrem em PDF, em outra aba.
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1.4.1. Ajudadentro do sistema

No canto inferior direito, o botao do suporte abre o atendimento, e o botao SIAFIC Responde
(onde estiver liberado) responde duvidas sobre o sistema com inteligéncia artificial, com base
neste manual (ver Outros modulos e recursos).
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2. PLANEJAMENTO (PPA, LDO E LOA)

2.1. Para que serve o Planejamento

O mddulo de Planejamento relune os trés instrumentos do ciclo orcamentario previstos na
Constituicao Federal (art. 165): o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA). Tudo o que a Contabilidade executa ao longo do ano
(empenho, liquidacao, pagamento, arrecadacao) parte do que foi registrado aqui.

2.1.1. Como os trés instrumentos se encadeiam

1. PPA (4 anos): define os programas de governo e as acdes (projetos, atividades e operacoes
especiais), com metas fisicas e a previsido de gastos de cada ano do quadriénio. E no PPA
que um programa ou uma acao hasce.

2. LDO (1ano): estabelece as metas e prioridades do exercicio seguinte e traz o Anexo de
Metas Fiscais e o Anexo de Riscos Fiscais (LRF, art. 4°). No SIAFIC, é também a LDO que
abre o exercicio novo no sistema.

3. LOA (1ano): estima a receita e fixa a despesa do exercicio. As acdes da LOA sao as acdes
do PPA habilitadas para aquele ano. Depois de sancionada a lei e equilibrado o orcamento, a
LOA libera a execucao, que comeca em 1° de janeiro.

Em resumo: o PPA diz o que o governo pretende fazer em quatro anos; a LDO diz quais metas
fiscais e prioridades valem para o proximo ano; a LOA diz quanto se arrecada e se gasta, acao
por acao, natureza por natureza, fonte por fonte.

( ) ( ) ( ) ( )
PPA LDO LOA Execugdo
4 anos Tano Tano a partir de 1°/01
programas e acoes metas, riscos e receita prevista e empenho,
prioridades despesa fixada liquidacao e
pagamento
L J \_ J \_ J \. Y,

O ciclo do planejamento no SIAFIC: PPA— LDO (abre o exercicio) = LOA (libera a execucdo).

2.1.2. Quemusa

e Técnico de planejamento: cadastra o PPA, os programas e as acoes; elabora a LDO e a
LOA.

e Contador: confere os anexos, lanca créditos adicionais e decretos, acompanha os limites
legais.

e Gestor: acompanha os painéis, aprova notas e documentos e assina os atos.

e Usuario Master: executa os atos que mudam a fase do exercicio (abrir o exercicio, importar
a LOA, liberar a execucao) e aprova as notas dos anexos da LDO.
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Dica Os botdes de cada tela aparecem conforme o seu perfil de acesso. Um perfil apenas
de consulta vé somente VOLTAR, BUSCAR, LIMPAR e VISUALIZAR. Se faltar um botao de
que voceé precisa, peca a permissao ao administrador do sistema.

2.1.3. As fases do exercicio

Cada exercicio passa por duas fases no SIAFIC:

Fase O que funciona Como se chegaaela
Planejamento Somente PPA, LDO e LOA. Contabilidade, O usudrio Master abre o exercicio pela
compras, licitacdes, RH e as demais telas LDO.

recusam o exercicio.

Execucao Todos os médulos, a partir de 1° de janeiro O usuario Master libera a execugcao na
do exercicio. LOA, depois da lei sancionada e do
orgamento equilibrado.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 34 (o exercicio financeiro coincide com o ano civil); CF, art. 167, | e
Il (vedagao de iniciar programa nao incluido na lei orcamentaria e de realizar despesa que exceda
os créditos orcamentarios).

2.2. PPA — Plano Plurianual

2.2.1. Para queserve

O PPA registra o plano de médio prazo (quatro exercicios): os programas, as agcoées de cada
programa, os objetivos, as metas e os indicadores de desempenho, além da previsao de
gastos de cada acao ano a ano. A LOA so trabalha com programas e agdes que existem no
PPA: se for preciso criar um programa ou uma acao, cria-se primeiro no PPA e depois se traz
para a LOA.

O PPA também mantém a classificacao funcional (funcdes e subfuncodes), que a LOA usa em

todas as suas acdes.

( Base legal CF, art. 165, | e § 1° (Plano Plurianual). Classificagao funcional: Portaria MOG n°® 42/1999.

2.2.2. Telas

2.2.2.1. Paineldo PPA

Abre com o resumo do plano vigente: quantidade de Programas, de Acoes Previstas, o
Investimento Total (estimativa quadrienal) e as Metas Fisicas. Abaixo, os atalhos A¢oes do
Planejamento: Gestao de Programas, Configuracao PPA (exercicios e leis base), Fungdes e
Subfungdes. A area Agoes Rapidas pode ser configurada por vocé (icone de engrenagem) com
as telas do menu lateral que mais usa.
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O 4 SIAFIC

08  Painel Geral

NAVEGAGAD

B Acbes do PPA

[B  Configuragbes do PRA
B Fungées

®  Programas do PPA

B sublungoes

Demonsiracio e PREFEITURA MUMNICIPAL
W Oemonsiacio e : e

i

Plano Plurianual (PPA)

Plane{amento estritégico e diretrizes para o quadriénto 2026- 2029

9 BASE: 2028

PROGRAMAS AGOES PREVISTAS INVESTIMENTO TOTAL METAS FISICAS
27 292 RS 0,0M

Progeamas finslisticos 1ijetas & Atlvidans § Esfimative Quadrienal Lirdv
+ Acdes Rapidas Acoes do Planejamento

= Gestao de | PPA -
E_! i i— Programas Exercicios ¢ Lels Bage ]
Azesso rapido fivado = 7
& Metas
: Programas do PPA
S ARRA A Rrack I Subfungies Anexos do PPA
e 50 ;

1na

Estrutura do Plano

° ok
Planajamento
Integrado b

A, FINANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Painel do PPA com os totais do quadriénio e os atalhos.

2.2.2.2. Configuracao do PPA (PPA Quadriénio)

Lista os planos cadastrados, com as colunas EXERCICIO INICIAL, PROJETO, DATA PROJETO,
LEI e DATA LEI. A busca aceita projeto, lei ou exercicio.

Exercicio Iniciat. 2026

Botoes: NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR (selecione a linha antes).

No formulario (DADOS DO PPA) vocé informa: Exercicio Inicial, N° do Projeto de Lei, Data do
Projeto, Lei de Aprovacao, Data da Lei e, se quiser, anexa o PDF da lei ou do ato (botao Escolher

PDF).

Configuracao do PPA

PPA Quadriénio 2026-2029

BUSCAR PORPROJETO, LEI OU EXERCICIO

+ NOVO REGISTRO

EXERCICIO INICIAL

2026

2021

SIAFIC - Manual do Usudrio

[# EDITAR il EXCLUIR © VISUALIZAR
PROJETO DATA PROJETO LEI
00000 31/08/2025 00523
89999 31/08/2021 99999

Configuracdo do PPA: um registro por quadriénio.

Planejamento | PPA

« VOLTAR

Q, BUSCAR ©

2 Registros encontrados

DATA LEI

30122025

31110/2021
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2.2.2.3. Programas do PPA

Mostra os programas do contexto com CODIGO, DESCRICAO INTERNA, TIPO e VLR.
ESTIMADO. A busca aceita cédigo, descricao ou objetivo. Na coluna AGOES de cada linha ha

quatro atalhos que abrem um painel lateral do proprio programa:

e Objetivos: 0 que o programa pretende alcancar (descricao livre);

¢ Indicadores: indicadores de desempenho vinculados ao programa;

e Metas: metas do programa (descricao livre);

e Acoles: as acoes (projetos, atividades, operagdes especiais) do programa.

O formulario do programa (DADOS DO PROGRAMA) pede: Codigo, PPA de Origem, Tipo de
Programa, Descricao do Programa, Objetivo e Justificativa.

Programas do PPA

PPA Quadriénio 2026-2029

BUSCAR POR CODIGO, DESCRICAQ OU OBJETIVO

+ NOVO REGISTRO [# EDITAR

coDIGo

0001

o002

0004

0005

0006

DESCRIGAO INTERNA

GESTAC DO PODER
EXECUTIVO

PROMOGAO E DIFUSAD
CULTURAL

PROPRIOS PUBLICOS

DEFESA DA ORDEM JURIDICA

PROGRAMAS SOCIAIS DA
ASSISTENCIA - PROTEGAO
SOCIAL BASICA - PSB

ATERiAR A R AL e i

M EXCLUIR

TIPO

Apoio
Administrativo

Gestao de
Politicas
Publicas

Apoio
Administrativo

Apoio
Administrativo

Gestao de
Politicas
Publicas

Gestao de

At o

@ VISUALIZAR

VLR. ESTIMADO

R$ 9.171.731,35

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

L

OBJETIVOS

OBJETIVOS

OBJETIVOS

OBJETIVOS

OBJETIVOS

C, BUSCAR

ACOES

[~ INDICADORES

|~ INDICADORES

|~ INDICADORES

|~ INDICADORES

[ INDICADORES

s amimimas moanre

Planejamento | Programas

« VOLTAR

27 Registros encontrados

) METAS

@ METAS

& METAS

@ METAS

© METAS

arTa s

Programas do PPA, com os atalhos para objetivos, indicadores, metas e agoes.

2.2.2.4. Indicadores do programa

= ACOES

= AGOES

= ACOES

= AGOES

= ACOES

O indicador é cadastrado uma vez (indicador mestre) e depois vinculado aos programas. No
painel Indicadores do Programa vocé usa VINCULAR INDICADOR para escolher um indicador
existente (ou criar um novo) e REMOVER VINCULO para desfazer a ligacdo — o indicador

continua cadastrado, apenas deixa de pertencer aquele programa. A lista mostra descricao,

unidade, indice de referéncia, indice esperado e periodicidade.

O cadastro do indicador mestre pede: Descricdo, Unidade de Medida, indice de Referéncia,
indice Esperado, Periodicidade, Base Geografica e Férmula de Calculo.
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2.2.2.5. AcoesdoPPA

Lista todas as acdes do quadriénio. Para cada acdo aparece a IDENTIFICACAO DA ACAO e,
para cada um dos quatro anos, os valores Corrente e Capital, além do TOTAL. A busca aceita
codigo ou descricao.

O formulario da acao tem quatro blocos:

1. ESTRUTURA DA AGAO: Unidade Gestora, Unidade Orcamentaria, Funcao, Subfuncéao,
Programa, PPA de Origem (preenchido automaticamente a partir do programa, so leitura),
Tipo, Cddigo, Descricdo da Acao, Esfera Orgcamentaria (10 — Fiscal ou 20 — Seguridade) e
Objetivo da Acao.

2. METAS E VALORES: Unidade de Medida, Meta Fisica, percentual de correcao e os totais de
despesas correntes, de capital e de reserva (calculados a partir da grade abaixo).

3. INDICADORES: chaves que marcam a acao como Acao Fundeb, Acao Creche, Acao Pasep
ou Acao Emenda. Essas marcas acompanham a acao quando ela é habilitada na LOA e sao
usadas pelos demonstrativos.

4. PREVISAO DE GASTOS QUADRIENAL: para cada ano do PPA, os valores de Correntes,
Capital e Reserva, com subtotal por ano e total geral.

Planejamento | Agoes
PPA GQuadriénio 2026-2029

« VOLTAR
BUSCAR ACOES
02.02 T BUSCAR o
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR W EXCLUIR @ VI > Exem 2% < Bl 2 3 .. '8 > 119 Registros ensantrados
2026 2027 2028
IDENTIFICAGAO DA AGAO
CORRENTE CAPITAL CORRENTE CAPITAL CORRENTE CAPITAL CORRENTE
02.02.01.04.122,0001.2.100
MANUTENGAC DO GABINETE 1.613.726,00 13.915,00 1.855.784,90 16.002,25 2134152 64 18.402,59 2.454,27554

DO PREFEITO

02.02.01.04.122.0001.2.105
MANUTENGAD DO 138.000,00 46.000,00 158.700,00 52.900,00 182.505,00 60.835,00 209.880,75
CERIMONIAL DO GABINETE

02.02.01.04.122.0004.1.027
REFORMA E ADEQUACAO DO 150.003,70 36.811,50 172.504, 26 42.333,23 198.379,80 48.683.21 2281
PACO MUNICIPAL

o
)
=2}
=)
©

02.02.01.04.122.0008.2.104
CONVENIOS COM

INSTITUIGOES PUBLICAS DE
EMCIMN €1 IDEDIND

60.720,00 15.180,00

(=]
w0
ta
s
[+2}
(=}
=}

17.457,00 80.302,20 20.075,55 92.34

-~
o
La

Acdes do PPA com os valores correntes e de capital de cada ano do quadriénio.
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Visualizar Agao do PPA

PPA Quadriénjo 2026-2029 & VOLTAR

# ESTRUTURA DA AGAO (unidade, funcional programatica e programa) (meta fisica
e METAS E e valor de
VVALORES
reserva)
UNIDADE GESTORA UNIDADE ORCAMENTARIA FUNCJ_\D SUBFUNC.@O
02 - PREFEITURA... 02.01 - GABINET... 04 - ADMINISTR... 122 - ADMINISTR... UNID. MEDIDA
PROGRAMA PPA DE ORIGEM (do Y- %
programa)
0001 - GESTAO DO PODER EXECUTIVO METAFISICA CORR. (%)
PPA 2026 (00000)
100,00 13,00
TiPO coDIGO DESCRIGAO DA AGAO
TOTAL D. CORRENTES (R$)
2 - ATl... 100 MANUTENGAO DO GABINETE DO PREFEITO

8.057.939,08

ESFERA ORCAMENTARIA
TOTAL D. CAPITAL (R$)

10 - Fiscal
69.482,82

OBJETIVO DA AGAO
TOTAL RESERVA (RS)

0,00

(vinculos

FUNDEB,
(=) INDICADORES creche,

PASEP e

P e ] |

JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Formulario da agdo do PPA: estrutura, metas, indicadores e previsao quadrienal.

2.2.2.6. Funcoes e Subfuncoes

Telas de consulta da classificacao funcional do exercicio, com CODIGO, DESCRICAO, BASE
LEGAL e EM USO (LOA). A classificacao funcional € nacional: o cadastro vale para todos os
entes que usam o sistema. Por isso s6 o usuario Master pode incluir, alterar ou excluir; os demais
usuarios veem a tela em modo de consulta, com um aviso impresso explicando o alcance.
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Funcoes

Classificagao funcional do exercicio 2026 — Portaria MOG n® 421999,

o Somente consulta. A classificagac funcional & nacional e vale para todos os municipios; altera-la exige o perfil raater siadc.

BUSCAR REGISTRO

@ VISUALIZAR EXIBIR:
cODIGO |7 DESCRICAO |1

0 LEGISLATIVA

02 JUDICIARIA

03 ESSENCIAL A JUSTIGA

04 ADMINISTHACAD

05 DEFESA NACIONAL

Q. BUSCAR

25 < il 2

BASE LEGAL

PORTARIA No 42, DE 14 DE
ABRIL DE 1999 (ATUALIZADA)

PORTARIA No 42, DE 14 DE
ABRIL DE 1298 (ATUALIZADA)

PORTARIA No 42, DE 14 DE
ABRIL DE 1999 (ATUALIZADA)

PORTARIA No 42, DE 14 DE
ABRIL DE 1999 (ATUALIZADA)

PORTARIA No 42, DE 14 DE

ATEOILL_PAC AAAn {ATLLALITATAL

PPA | Fungoes

& VOLTAR

<

29 Registros encontrados

EM USO (LOA)

livre

livre

39

livre

Funcgées do exercicio, com o aviso de cadastro nacional e a coluna EM USO (LOA).

2.2.3. Passo a passo

2.2.3.1. Cadastrar umnovo PPA

1. Acesse PPA > Configuracao PPA e cligue em NOVO REGISTRO.

2. Informe o Exercicio Inicial do quadriénio, o numero e a data do projeto de lei.

3. Depois da aprovacao pela Camara, volte ao registro (EDITAR) e informe a Lei de Aprovacao,

a Data da Lei e anexe o PDF.
4. Cligue em SALVAR REGISTRO.

2.2.3.2. Cadastrar um programa e suas agoes

1. Em PPA> Programas, clique em NOVO REGISTRO.

2. Informe o codigo, escolha o PPA de Origem e o Tipo de Programa, descreva o programa, o

objetivo e a justificativa. Salve.

3. Na linha do programa, use os atalhos Objetivos, Metas e Indicadores para detalha-lo.

4. Use o atalho Acoes (ou a tela PPA > Acoes) para incluir cada acao: escolhaa UG e a UQ, a

funcéo e a subfuncao, o tipo e o cédigo, descreva a acao e a meta fisica.

5. Preencha a Previsao de Gastos Quadrienal ano a ano (correntes, capital e reserva). Confira

o total geral e clique em SALVAR REGISTRO.
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Dica O mesmo codigo de programa pode existir em PPAs diferentes, com descri¢cdes
diferentes. A LOA usa sempre a descricao do PPA vigente para o exercicio — o de
exercicio inicial mais recente que nao ultrapassa o ano da LOA.

2.2.4, Relatérios e documentos emitidos

O PPA nao emite relatério proprio nesta versao. Os dados do PPA aparecem impressos nos
documentos abaixo:

Documento O que leva do PPA Base legal
Anexo de Metas e Acdes do PPA vigente, agrupadas por programa, com CF, art. 165, §
Prioridades (LDO) meta fisica e valor do exercicio 20

Anexos VI, VIl e VIl da Programas e agoes habilitados na LOA, com a Lei

LOA classificagao funcional 4.320/1964

2.2.5. Conferéncias e travas

Atencao
e Programacom dependéncias hao se exclui. O sistema recusa a exclusao se houver
acoes, metas, indicadores ou objetivos vinculados ao programa. Remova primeiro os
vinculos.
e PPA deLOAfechada nao se altera. Programa ou agdo que pertence a um PPA
vinculado a uma LOA com orcamento fechado nao pode ser alterado nem excluido,
para preservar o orcamento ja prestado.

e Um PPA por exercicio inicial. O sistema nao aceita dois PPAs iniciados no mesmo
exercicio para 0 mesmo municipio.

¢ Funcao e subfuncao em uso nao se excluem. Se a classificacao esta em uso por
alguma acao da LOA, a exclusdo é recusada — sem isso, os anexos da LOA imprimiriam
linhas sem descricao.

¢ Classificacao funcional s6 pelo Master. Por ser nacional (Portaria MOG n° 42/1999),
qualquer alteracao afeta todos os entes; s6 o perfil Master grava.

e Campos obrigatorios. O programa exige codigo, descricdo e PPA; a acao exige os
campos da estrutura (UG, UO, funcao, subfuncao, programa, tipo, cédigo e descricao).

2.3. LDO — Lei de Diretrizes Orcamentdarias

2.3.1. Para que serve

A LDO compreende as metas e prioridades da administracao e orienta a elaboracao da LOA. O
modulo de LDO do SIAFIC emite os anexos exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal,
conforme o Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF), 152 edicao, da Secretaria do Tesouro
Nacional, e gera o projeto de lei em Word a partir do modelo do municipio.
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O principio do médulo é simples: o que é realizado, o sistema calcula (receitas, despesas, RCL,
divida, patriménio — pela mesma fonte do RREO e do RGF); o que é decisao, a administracao
informa (cenario, metas adotadas, riscos, renuncias, eventos da margem de expansao), sempre
com justificativa e fonte. Cada tela abre com um quadro explicando o que é, a base legal e 0
que é calculado ou digitado; os campos relevantes tém uma nota de fundamentacao logo
abaixo.

Base legal CF, art. 165, § 2°; LRF (LC 101/2000), art. 4°, §§ 1° a 3°; MDF 152 edicdo (STN) — Parte |
(Anexo de Riscos Fiscais) e Parte Il (Anexo de Metas Fiscais).

2.3.2. Telas

2.3.2.1. PaineldaLDO

Mostra a LDO do préximo exercicio, a situacao do exercicio no SIAFIC (ainda ndo aberto, em
planejamento ou com execucao liberada), quantas LDOs anteriores ja tém as metas transcritas e
quantos anos do cenario macroecondémico tém fonte informada. Traz também a tabela Anexos
da LDO — MDF 152 edicao, com cada demonstrativo, sua base legal e a situacao no SIAFIC
(emite ou nao se aplica).

usiEIpio
. S EXERCICIO 3 " o = = 5
im] 4 SIAFIC 5 LD:ulu snstragie Py PREFEITURA MUNICIPAL .
05 Palnel Geral LDO — Lei de Diretrizes Orgamentarias . 2
Metas fiscaig, riscos fiscals, metas e prioridades — e o exeraiclo gue a LOO abre no SIAFIC

NAVEGAGAD

E O que & a LDO compresnde a5 melss e priordades da sdministragdo s orkenta & slaboragha da LOA [COF, art 185, § 29|, itegram 4 LOO o Anexo de Metas Fiscais |LAF, an
B  LDO do Exstcicio ) 49, 55120 77 o ¢ Anexo de Riscos Fiscais [LRF, art. 47, & 39), slabarados confoeme & Manual de Demonstrativos Fiscals, 159 adicio (STN). Desde 05/10/2026 & tambdm 3
LDO gue abre o exerciclo no SIAFIC

B Margem de Expansao das

pocc
LDO 2027 EXERCICIO 2027 NO SIAFIC METAS DAS LDOS ANTERIORES CENARIO MACROECONOMICO
—  Metas Anuais (Demonstrativo Emitida PIanelamento 3/3 717 anos
H 9 Lel 52012028 = PRA, LGO & LOA LDOs 2084 & 2028 [Demonstratives 2 com fonte informada
£3
B Metas das LDOs Anteriares
s Agbes Rapidas s [ Anexos da LDO 2027 — MDF 157 edigdo
[E  Notas dos Anexos
ANEXO DEMONSTRATIVD BASE LEGAL NO SIAFIC
[ Renincia de Receita B LDG do Exercicio . .
™ mato rpido flxado Demanstrativo de Riscos o - 3
ARF LRF, art. 49, §39 efmite

Fizcais e Providéncias
[E Riscos Fiscais S : o : .
Renuncia de Receita D1 Metas Anuais LRF, art. 4°, §1° emite

Acesso rapido fixado

[&01]

Avaliagao do Cumprimenta
D2 das Metas Fiscals do LRF, art. 49, § 29, | amite
Riscos Fiscals Exercicio Anterior

ELEELTE

Metas Fiscais Atuals
Comparadas com as Fixadas

D3 ; pio LRF, art. 49, §.29 |l emite
nos Trés Exercicios

Antarinras J

Painel da LDO com a situacao do exercicio e a tabela dos anexos.

2.3.2.2. LDO do Exercicio

E a tela principal: uma linha por LDO (um registro por ano de referéncia). Botdes:

e NOVO REGISTRO, EDITAR, VISUALIZAR;
e ANEXOS (PDF): emite os anexos da LDO selecionada;
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e PROJETO DE LEI (DOCX): gera o projeto de lei em Word a partir do modelo do municipio;
o ABRIREXERCICIO: s6 para o usuario Master (ver passo a passo).

O botdao EXCLUIR apenas informa que a LDO nao se exclui: ela é registro permanente.
O formulario tem quatro partes:

1. Cabecalho: Ano de referéncia, data do Projeto enviado a Camara, N° da lei, Data da lei,
Situacao (Rascunho ou Emitida), se o Municipio tem RPPS e Observacao.

2. CENARIO MACROECONOMICO: para cada ano (do ano de referéncia menos quatro até o
ano de referéncia mais dois): Inflacdo média (% a.a.), PIB real (% a.a.), PIB do Estado (R$,
opcional), Salario minimo (R$), Cambio (R$/US$, fim do ano), Juro real implicito (% a.a.) e a
FONTE de cada linha. O botao BUSCAR NOS PORTAIS OFICIAIS preenche a tabela com
dados do IBGE (SIDRA), do Banco Central (SGS e Boletim Focus) e da grade de parametros
da Uniao no PLDO, com as projecoes publicadas até a data de envio do projeto. O quadro
FONTES DO CENARIO mostra a origem de cada numero (valor da fonte, tipo, referéncia, link
e método).

3. MARGEM DE EXPANSAO DAS DOCC: s6 consulta — é a soma dos eventos cadastrados na
tela prépria (ver adiante).

4. EXERCICIO NO SIAFIC: mostra se o exercicio ainda nao foi aberto, esta em planejamento ou
com a execucao liberada.

LBO [/ LDO do Exercicio

LDO do Exercicio
Lei de Diretrizes Orgamentarias: cenario, metas fiscais; riscos —e o exercicio que ela abre no SIAFIC. « VOLTAR
BUSCAR REGISTRO
& BUSCAR <o
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR @ VISUALIZAR ANEXOS (PDF) @ PR > | ExmiR: 10~ 1Registros encontrados
PROJETO A
ANO & CAMARA LEI SITUAGAD |1 EXERCICIO NO SIAFIC CENARIO
R 529/2026 ) PLANEJAMENTO
2027 30/04/2026 PO ey Emitida 717
de 01/09/2026 aberto em 05/10/2026

A LDO abre o exercicio. Desde 05/10/2028 o exercicio nove nasce na LDO, ndo mais na LOA: o usudrio master seleciona a LDO e usa ABRIR EXERCICIO — o ano entra no SIAFIC
em fase de planejamento (56 PPA, LDO e LOA funcionam nele). Depols disso o caminho segue na LOA » Elaboragdo da LOA: importagao, projeto de lei, sangao e LIBERAR
EXECUGAO — a execugao s6 comeca em 01/01do exercicio (Lei 4.320/1964, art. 34; CF, art. 167, lell).

LDO do Exercicio: lista com os botoes de anexos, projeto de lei e abertura do exercicio.
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MUMIEI PO

im] -‘ SIAFIC § Demonsteacio ;SZ;LIM PREFEITURA MUNICIPAL 0 <

i

M8 Painel Geral = Lai de Dirotrizes Orgamentarias. Compreende 25 metas @ prioridades da administracio, orsanta a elaboragdo da LOA @ traz oAnoxo de Metas Fiscais 2 o Anoxo da
Riscos Fiscals [CF, art. 165, § 29 LRF, art. 49). Os : m ¢ Manual Fiscals, 15" edicho (STN). Agul se cadastram & LOO, o cenano
& B margem o alizado [Fecetas, despasas, RCL, divida, patrimbniol o SIWFIC ealeuts pela mesma fonte do RRED & do RGF — nao se
NAVEGAGAD digita.
[H  LDO do Exercicio
7 LDO
B Margem de Expansao das ANO DE REFERENCIA  PROJETO ENVIADO A CAMARA N® DA LEI DATA DA LEI SITUACAD *
DOCe .
30/04/2028 529/2026 /082026 Emitida b

; ; 2027
B Metas Anuais (Demonstrative il Pra

1

B Metas das LDOs Anteriares
O MUNICIPIO TEM RPPS? * OBSERVACAC

[ Wotas dos Anexos N&o — sarvidares no Regime Gersl (INSS) v

[ Renincia de Receita

[# Riscos Fiscals . a
|~ CENARIO MACROECONOMICO

Por que preencher; as matas da LDO tém de vir de um canaro fundamentado (MDF 152, 02,01,0%: relatorios do Banco Central, IPEA, 1BGE), Ainflacio média de:

m caila ano é o que transforma o vaior corrente em valor constante nos Demonstratives 1e 3 (indice = produto de T+ inflagio, MOF 15%, 02.01.03.01). s anos véo
de 2023 [base da comparagio com as LDOs anteriores] a 2029, Linha preenchida exige a fonte; sem a inflacho de um ano, o valor constante dele nbo &
calcutado = nunca se Inventa indice.

INFLACAO cAmaio JURO REAL
MEDIA [ % P18 REAL (% PIB DO SALARID (RS/USS, FIM IMPLICITO

MINISTRAGAD ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMON AL © 2026 SIAF

Cendrio macroeconémico com a busca nos portais oficiais e o quadro de fontes.

2.3.2.3. Metas Anuais (Demonstrativo 1)

Uma linha por LDO. Ao editar, o formulario mostra, para cada linha do Demonstrativo 1 (receitas,
despesas, resultados primario e nominal, divida consolidada e liquida, RCL projetada): o
REALIZADO do ano de referéncia menos dois, a BASE 12 MESES e, para cada um dos trés anos,
a SUGESTAO do sistema e a META adotada. Linhas derivadas (calculadas a partir das outras)
nao tém campo.

e REAPURAR: recalcula a base (a base fica guardada por 30 minutos para agilizar).

e ADOTAR A SUGESTAO NOS CAMPOS VAZIOS: copia a sugestio para as metas ainda em
branco; o icone ao lado de cada célula copia s6 aquela.
e JUSTIFICATIVAS: aparecem apenas onde a meta difere da sugestao.

o PREVIA DO DEMONSTRATIVO 1: valores correntes, constantes, % da RCL e as conferéncias
de consisténcia.

A base de 12 meses sao os meses fechados antes do envio do projeto a Camara. A sugestao
segue o0 modelo incremental do MDF (base x efeito preco x efeito quantidade, com a inflagao e
o PIB real do cenario); os juros nao sao corrigidos por indice de pregos. O realizado vem do
RREO Anexo 6 e do RGF Anexo 2 — nada é recalculado pela LDO.
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Metas Anuais

Demonstrativo 1 do Anexo de Metas Fiscais: o sistema projeta pela série historica, a administragao adota e justifica.

BUSCAR REGISTRO

[# EDITAR @ VISUALIZAR
LDO METAS

= SITUAGAD ADOTADAS RECEITA PRIMARIA DESPESA PRIMARIA
2027 Emitida 45/ 45 233.229.320,25 234.466.552 69

LDO | Metas Anuais

& VOLTAR

C BUSCAR o

10~ 1Registros encontrados

DCL ATUALIZADO

10/10/2026

2.590.087,32 -
17:25

v 0 que é: as metas anuais de receitas, despesas, resultados primario e nominal e divida publica para o exercicio da LDO e os dois seguintes, em valores correntes e constantes
LRF, art. 4°, § 1° - MDF 15" ed., Parte ll, 02.01.00). O sistema calcula o realizado (mesma fonte do RREO Anexo 6 e do RGF Anexo 2) e a prejecao pelo modelo incremental do

MDF (base = inflagdo = PIB real do cendrio); a administragio adota a meta — se diferente da projegio, com justificativa.

Metas Anuais: realizado, base, sugestao e meta adotada para os trés anos.

2.3.2.4. Metas das LDOs Anteriores

Os Demonstrativos 2 e 3 comparam as metas atuais com as que foram fixadas nas LDOs

anteriores. Essas metas estao nas leis publicadas, ndo no sistema: por isso sao transcritas aqui,
uma linha por LDO de origem, como foram publicadas, com a fonte obrigatéria. Diferencas de

metodologia vao em nota no demonstrativo. Para retirar um valor, esvazie-o no formulario.
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. LDO | Metas das LDOs Anteriores
Metas das LDOs Anteriores

O gque cada LDO publicada fixou para o proprio ano — base da avaliago (Demonstrative 2) e da comparagao (Demonstrativo 3). « VOLTAR

BUSCAR REGISTRO

Q. BUSCAR ©
+ NOVO REGISTRO % EDITAR © VISUALIZAR exeR | 10~ 2 etibiros sniontasin
RESULTADO DIiVIDA CONSOLIDADA
LDO = LINHAS RECEITA TOTAL DESPESA TOTAL PRIMARIO Liguipa FONTE
LDO 2026 — Anexo de
Metas Fiscais, AMF
Demenstrativo 1 (Metas
Anuais), coluna 2026, valo
2026 7/20 210.000.000,00 210.000.000,00 21.000.000,00 12.800.000,00 Alugis, coluna B

corrente (a coluna constante
publicada repete
154.000.000,00 —erro do
anexo)

LDO 2025 — Anexo de
Metas Fiscais, AMF

2025 7120 176.000.000,00 176.000.000,00 22.000.000,00 14.000.000,00 Demanstrativo 1 (Metas
Anuais), coluna 2025, valor

corrente

LDO 2024 — Anexo de

JANCEIRA E PATRIMONIAL B 2026 SIAFIC Municipal

Metas das LDOs anteriores, transcritas das leis publicadas.

2.3.2.5. RiscosFiscais

Lista os riscos da LDO escolhida no filtro (por padrao, a LDO do exercicio seguinte), com o
quadro-resumo do demonstrativo: subtotais de Passivos Contingentes e de Demais Riscos
Fiscais e o total, risco x providéncia. O formulario pede: Tipo (a lista do MDF, com a explicacao
de cada tipo sob o campo), Ordem, Risco (descrigcao), Valor estimado, Providéncia e Valor da
providéncia. O grupo (passivo contingente ou demais riscos) sai do tipo escolhido.

Grupo Tipos disponiveis
Passivos Demandas Judiciais; Dividas em Processo de Reconhecimento; Avais e
Contingentes Garantias Concedidas; Assuncao de Passivos; Assisténcias Diversas; Outros

Passivos Contingentes

Demais Riscos Frustracao de Arrecadacao; Restituicao de Tributos a Maior; Discrepancia de
Fiscais Passivos Projecdes; Outros Riscos Fiscais
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Riscos Fiscais

Passives contingentes e demais riscos capazes de afetar as contas, com as providéncias — Anexo de Riscos Fiscais.

LBG | Riscos Fiscais

& VOLTAR
| BUSCAR o
0 Registros encontrados
VALOR (RS)

Lbo BUSCAR REGISTRO
LDO 2027 (emitida) v
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR Il EXCLUIR @ VISUALIZAR EXIBIR: 10~
TIPO 17 RISCO VALOR (RS) 1 PROVIDENCIA

MNenhum risco cadastrado para a LDO 2027. Sem risco identificado, o demonstrativo sai em branco, como prevé o MDF.

QUADRO DO DEMONSTRATIVO —LDO 2027 (LRF, ART. 4°, § 3° - MDF 15° ED., PARTE |, 01.01.00)

RISCOS RISCO (RS)

Subtotal — Passivos Contingentes 0 0,00

Subtotal — Demais Riscos Fiscals Passivos 0 0,00

TOTAL 0 0,00
JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Riscos Fiscais com o quadro do demonstrativo (risco x providéncia).

2.3.2.6. Renuncia de Receita (Demonstrativo 7)

PROVIDENCIAS (R$)

0,00
0,00

"

0,00

Cada linha é uma renuncia prevista: Tributo, Modalidade (anistia, remissao, subsidio, crédito
presumido, isengao em carater ndo geral, alteracao de aliquota, modificacao de base de calculo,
outros beneficios), Setores / programas / beneficiario, valor previsto para o ano e os dois
seguintes e a Compensacao, que é obrigatdria. A lista termina com a linha de total por ano. Sem

renuncia cadastrada, o demonstrativo declara que nao ha.
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o o . LDO | Renuncia de Receita
Rentincia de Receita

Estimativa e compensagio da rendncia de receita — Demonstrative 7 do Anexo de Metas Fiscais. & VOLTAR
LDO BUSCAR REGISTRO
LDO 2027 (emitida) v © BUSCAR <
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR il EXCLUIR @ VISUALIZAR EXIBIR: 10~ 0 Registros encontrados

SETORES | PROGRAMAS |
TRIBUTO 1= MODALIDADE BENEFICIARIO 2027 1 2028 2029 COMPENSAGAD

Nenhuma renltncia de receita prevista para a LDO 2027. O demonstrativo declara que ndo ha renuncia prevista

TOTAL DO DEMONSTRATIVO —LDQ 2027 (LRF, ART. 4°, § 2° V, E ART. 14 - MDF 15° ED., PARTE Il, 02.07.00)

RENUNCIAS 2027 2028 2029

TOTAL 0 0,00 0,00 0,00

o Rendincia de receita (LRF, art. 4°, § 29, \, eart, 14 - MDF 15% ed,, Parte il, 02.07.00): apistia, remissao, subsidio, crédito presumido, isengao em carater nao geral, alteragao da |

JANCEIRA E PATRIMONIAL B 2026 SIAFIC Municipal

Rentuncia de Receita com o total por ano.

2.3.2.7. Margem de Expansao das DOCC (Demonstrativo 8)

A margem de expansao das despesas obrigatodrias de carater continuado nao é a RCL menos as
despesas: € a soma de eventos com ato legal. Cada evento tem:

¢ Linha do demonstrativo: Aumento permanente de receita; Reducao permanente de
despesa; ou Nova DOCC / expansao de DOCC;

¢ Forma de calculo: Elevacao de aliquota (calculado pela arrecadacao); Reajuste do salario
minimo (estimado pelo RGF Anexo 1); ou Valor do impacto informado no ato;

e Descrigao do evento, Inicio dos efeitos, Ato legal (tipo, numero e data), e, conforme o
calculo, a natureza da receita aumentada e as aliquotas atual e nova, ou o percentual da
despesa com pessoal vinculada ao salario minimo, ou o impacto no ano; Justificativa /
premissas.

O botao CALCULAR mostra o valor que o sistema apurou (e a parcela destinada ao Fundeb,
guando a receita é da base dele) antes de salvar. Ao salvar ou excluir um evento, o quadro do
Demonstrativo 8 na LDO do Exercicio é recalculado automaticamente.
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. LDO [/ Margem de Expansdo das DOCC
Margem de Expansao das DOCC

Eventos que compoem o Demonstrativo 8 do Anexo de Metas Fiscais — o quadro & a soma deles. « VOLTAR
LDO BUSCAR REGISTRO
LDO 2027 (emitida) v Q BUSCAR ©
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR Ml EXCLUIR @ VISUALIZAR EXIBIR: 10~ 0 Registros encontrados
LINHA DO VIGENCIA
DEMONSTRATIVO 15 EVENTO [ ATO L CALCULO VALOR 2027 1 FUNDEB

Nenhum evento para a LDO 2027: o Demonstrativo 8 sai zerado — ndo ha aumento permanente de receita, redugao permanente de despesa nem nova DOCC

prevista.

QUADRO DO DEMONSTRATIVO 8 — LDO 2027 (LRF, ART. 4°, § 29, V, E ART. 17 - MDF 15° ED., PARTE Il, 02.08.00) — 0 EVENTO(S)

VALOR PREVISTO PARA

EVENTOS 2027
Aumento Permanente da Receita 0,00
JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Eventos da margem de expansao das DOCC, o quadro do demonstrativo é a soma deles.

2.3.2.8. Notas dos Anexos

Uma linha para cada demonstrativo (os dez anexos e a nota de Metodologia), com a situagao
Sem nota, A completar, Rascunho ou Aprovada (com gquem aprovou e quando) e o resumo de
quantas estao aprovadas. Ao editar, o sistema mostra o TEXTO SUGERIDO PELO SISTEMA,
montado com os dados da propria LDO (cenario, metas e justificativas, riscos, renuncia,
margem, PPA). O botdo USAR O TEXTO SUGERIDO copia o texto para a nota; onde sé a
administracao sabe a informacao, o texto traz [PREENCHER: ...]. A chave Aprovar a nota para
sair no PDF fica habilitada apenas para o usuario Master.
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Notas dos Anexos

Motas explicativas de cada demonstrativo: o sistema sugere o texto com o dadoda LDO; s6 a nota aprovada sai no anexo.

LDO BUSCAR REGISTRO
LDO 2027 (emitida) 2
[# EDITAR i EXCLUIR @ VISUALIZAR
ANEXO DEMONSTRATIVO NOTA
Demanstrativo de Riscos
ARF Fiscais e Providéncias Aprovada
LRF, art. 4, § 3°
Metas Anuais
m Apraovada
LRF, art. 49, §10
Avaliacao do Cumprimento das
Metas Fiscais do Exercicio
D2 d
Anterior fptaacs
LRF, art. 4°, § 29, |
Metas Fiscais Atuais
JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

EXIBIR: | 10~

INICIO DO TEXTO

Mao foram identificados passivos
[Z(JII:I!'IL_It:IIH!:i nem demais riscos fiscals
capazes de afetar as contas de 2027
Precatorios nao constituem ris...

As metas foram prejetadas a partir da receita

arrecadada e da despesa paga nos 12 meses
de 04/2025 a 03/2026, corrigidas pela

inflagao médi...

Avalia-se o cumprimento das metas fixadas
na LDO de 2025 para aquele exercicio,
comparadas com o realizado apurado pelos
Anexos 6 do RREQ e...

Comparam-se as metas fixadas nas LOOs de

Notas dos Anexos: texto sugerido, situacdo e aprovacao.

2.3.3. Passo a passo

2.3.3.1. Cadastrara LDO e o cenario

1. Em LDO > LDO do Exercicio, clique em NOVO REGISTRO.

2. Informe o ano de referéncia, a data de envio do projeto a Camara, a situacao Rascunho e se
0 Municipio tem RPPS.

3. No bloco Cenério, clique em BUSCAR NOS PORTAIS OFICIAIS. Confira os valores e a coluna
FONTE. Nada é gravado até vocé clicar em SALVAR REGISTRO.

4. Se precisar alterar algum numero a mao, informe a fonte na mesma linha. O quadro Fontes do

Cenario passa a indicar que o valor adotado difere do oficial.

LDO [ Notas dos Anexos

& VOLTAR

©, BUSCAR ©

1 Registros encontrados

APROVAGAO

22161325272
10/10/2026 21:M

22161325272
10/10/2026 21113

22161325272
10/10/2026 2113

Dica A busca exige a data de envio do projeto preenchida e nao aceita data futura: as
projecdes usadas sao as publicadas até essa data, para que a meta reflita o que se
conhecia ao elaborar a LDO.

2.3.3.2. Abrir o exercicio (usuario Master)

1. Selecione a LDO na lista e clique em ABRIR EXERCICIO.

2. Leia a janela de confirmacao e clique em CONFIRMAR.

O exercicio entra no SIAFIC em fase de planejamento: os 6rgaos do Municipio sdo vinculados a

ele (com o PPA que o cobre) e as UGs do exercicio anterior sao copiadas, para que 0 ano possa
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ser escolhido no contexto. Fontes, naturezas, UOs, funcodes e as funcionais da LOA nao sao
copiadas aqui — isso é feito na Elaboracao da LOA.

Atencao A abertura do exercicio nao se desfaz pela tela. Confira 0 ano antes de confirmar.

2.3.3.3. Transcrever as metas das LDOs anteriores
1. Em LDO > Metas das LDOs Anteriores, clique em NOVO REGISTRO.

2. Informe o ano da LDO de origem e a fonte (a lei publicada) e digite os valores das linhas
exatamente como publicados.

3. Repita para cada uma das LDOs anteriores exigidas pelos Demonstrativos 2 e 3.

2.3.3.4. Adotar as metas anuais (Demonstrativo 1)

1. Em LDO > Metas Anuais, selecione a LDO e clique em EDITAR.

2. Confira o realizado e a base de 12 meses. Use ADOTAR A SUGESTAO NOS CAMPOS VAZIOS
como ponto de partida.

3. Ajuste as metas que a administracao decidir. Para cada meta diferente da sugestao, escreva
a justificativa (reajuste, lei nova, convénio, atipicidade da base).

4. Confira a prévia do demonstrativo e clique em SALVAR REGISTRO.

Dica Mudar a meta de uma linha de fluxo muda a sugestao da divida consolidada liquida
daquele ano e dos seguintes. Se a divida liquida antiga passar a diferir da sugestao, o
sistema pedira justificativa (ou use a sugestao).

2.3.3.5. Cadastrarriscos, renuncias e eventos da margem
1. Em Riscos Fiscais, inclua cada passivo contingente ou risco com sua providéncia e valor.
2. Em Renuncia de Receita, inclua cada beneficio previsto com a compensacao.

3. Em Margem de Expansao das DOCC, inclua cada evento com ato legal; use CALCULAR para
conferir o valor antes de salvar. Sem eventos, o Demonstrativo 8 sai zerado.

2.3.3.6. Revisar e aprovar as notas
1. Em Notas dos Anexos, edite cada demonstrativo e use USAR O TEXTO SUGERIDO.
2. Complete todos os trechos [PREENCHER: ...].

3. O usuario Master marca Aprovar a nota para sair no PDF e salva.

2.3.3.7. Emitir os anexos e o projeto de lei
1. Em LDO do Exercicio, selecione a LDO e clique em ANEXOS (PDF). Confira cada
demonstrativo.

2. Clique em PROJETO DE LEI (DOCX). O arquivo Word sai do modelo do municipio, com os
dados do ano preenchidos. Procure por [PREENCHER: ...] no documento e complete o que
faltar.

3. Depois de enviados os anexos, mude a situacao da LDO para Emitida.
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LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - 2027
AMNEXD DE METAS FISCAIS
METAS ANUMS

EXERCICIO DE REFERENGIA: 2027
AMF - Demonstrabva 1 (LRF. an. 49§ 1)

Dica O projeto de lei usa o modelo em Word do préprio municipio (texto juridico, cabecalho,
brasao e rodapé). Se o municipio ainda nao tiver o modelo cadastrado, o sistema avisa. O
proprio usuario envia o modelo pelo botdo MODELO (WORD), ao lado do PROJETO DE LEI:
baixe o modelo atual, edite o texto mantendo os marcadores {{...}} e envie o .docx. O

sistema confere os marcadores, recusa arquivo sem marcador ou com marcador
desconhecido e guarda a versao anterior.

F1.00
ESPECIFICAGAD mar 2028 20
Viales Corrante  Valor PIE RCL Walor Comenin  Valar B SRCL  ValerComarts  Valor *PIB % RCL
Conatarta. Canstants

Hocsia Tosal (oxoeln fontes HPPS) 20,00 16,V 206 90 54,08 [ WTEE MIFIIEL0 LAV EE aar VOB TG TEA0 T, 20 LLa 107,78
Focaitng Prinvirins {oxeolo lonles RPPE) (1) 233.225.920,25 224255 061,70 0070 061 MESH.350,18 FTETIA08094 T 0EET 26073 TAT 233.324700,47 0070 108,81
Fcnas Prmaras Ganenles ZISUIEISEN 2075 440,67 6 B0 (228 MBNUZED 21168001838 . FEE 2AUNSTHI4ED 215918 850,00 0065 0,60
g, Tuss o Danlinsigton s it NOTFOA4ET 051333161 0003 456 ASEEPSED | OTHEDMES 2 456 | NAZIOETI0 | D01 MED 0003 456
Trznstertrcies Camertes 2025451 17,60 | 195.720308,45 061 U308 215 1ET.0N0ET | 1S3EI8ARAT 2.060 T4 BETISILITES BUIEL 350,08 0.061 5,04
Dermais Fieostas Fr manas Coremss ZIMAWOE  2215H03,80 0,001 105 | 243058556 ZIEOIZET a0 105 LETIGISEN | 2305ITE4E oo 1,05
Fecuitg Prvdras de Capilal 17306 TOLEA | 16729 520,81 0.005 TAS | 18I TETID | 1T0E4IT4ES 2005 TES | 1041618877 | 170551892 D005 795
Despesn Totsl axceto fantss APPS) 236646 53,77 227 545.027,66 07 00,17 000947620 18810252 aur 12 263.634676,6 26.516.956,05 207 100,07
Despesas Frimarias joxoeto fantes REPS] {1l 238456 552,60 205448 508,36 0070 TAE 247.548.000,12 IT9.8G68.43156 aam 107,18 | 261 654400,65 | 234.552 438,60 0070 107,18

Daspesas Pamanas Comnis 201 B0EATE, 13 108044 £33,20 0.061 HIZG 2IAGHEIZS] 1STHEEENET .08t 25 (2ERATAL EN.AsA ST 0061 ]
Pesaoal o Encargos Sociss 105.143.538,37 1101 086 940,74 0.092 4806 191.145.236.85 1031220228 Dz ABLE |117.306.028.75 10518693747 o092 AD06
Chikar Despasas Damentos B G ASTE | 2844 AT 46 nnzs S48 102 ITRETASS | G4 ANLAZSE ) 4,48 807 36 | 8R.702.000,32 nogA 44,18
e posan Pemanas de Capiad P ISEOISAT | P2 ASE I I6 1007 TEH | 24851 22081 | E2 08 B07 AR 1,007 TCER | 26.D6E 52062 | 23 367 557 B4 D007 88
Fagamanta e Foaks @ Fagar de Dasposas Fimdras HAEIIA0E BI04 35480 003 425 QSIIOEST | G1ZIETRES 2003 425 | IN3E0TEED 030599833 LE] 4,35
Hesultada Frimario (sem HPPS] — Acima da Linha (V= (- 11} CLERTERRAQ -1.088840,50 000 08T | -1307.84006 | 121048402 e 087 ABB0ESTIN  LET Al 0,000 087
Juras, Ercangoa @ Varlglos Moneitsing Afives (oxcoin ARPS) DETZISTTT 247133430 .001 118 DSTRIETTT 23850050 o 141 LETIDSTTT | L30SS31SE 0001 1,05
duros, Encargos e YaringGes Moneticins Passhvos (excelo APPS) e gzd,00 .000,54 0,000 0,04 29.824,10 02061 526 o o 59524, 10 BO28,78 0,000 0,04
Dhvida Publica Consalidada [0C) BOESMN  B5SEIE1E 0,003 407 BS1B.05610 632500108 ame 285 ATIIIM20 42TEM42 0.001 1,84
Divida Consalkdada Liquida [DCLI LEMODETIZ 240,466,850 0,001 110 141518368 1.312.03924 ame ot 3314720 B00.7Z1,08 o000 0,13
Rasullads Nominal (sem APPS) — Abalxs da Linha 1BMESIIE  1197.506,68 0,000 057 1ATAGRIET  1.090.08502 00 051 | 11020464 BE7.03,1 3,000 045

FONTE ' FUNDAMENTAGAD: L5F

T4 WD 150, Parte 1], T20LI

Vatior = comslames o precos de 2026 {indos - oda de * o iragso méda o

&m0 srterar menos 8 DGL de 31712 do sno: o de 2027 sane ds DOL sstvade da 312200

5,586 AT

camas) % ACL sobre a ACL projeiads de cade 2no- % PIB sobne o PIB proeiato do Exada.

cimants eal o PIS dc cardnic {mededc Persmantal — MO

= 020 13,07
a conoidir com adesposs otk O resulada pimine segae 2 meledainga oo
s de crégino: 2 divida porsalidada =8 recuz peia amanis

AR & ARERSSAR 0 N5 150 MFAM coriEcas pala
w0 o RHEQ, @ 3 divida corsobdada o2 ligdda. aca

Anexos da LDO em PDF: um demonstrativo por pagina, com a fundamentacao e a nota aprovada no rodapé.

2.3.4. Relatérios e documentos emitidos

O botdo ANEXOS (PDF) emite os demonstrativos na ordem abaixo, um por pagina, com o
cabecalho do municipio, o rodapé FONTE / FUNDAMENTAGAO, a nota aprovada e as
assinaturas do ordenador, do controlador e do contador da UG Prefeitura.

Relatoério

Para que serve

Base legal

D1— Metas Anuais

D2 — Avaliagao do
Cumprimento das Metas Fiscais
do Exercicio Anterior
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Metas de receitas, despesas, resultados

primario e nominal e divida para o ano e os
dois seguintes, em valores correntes,
constantes e % da RCL

Meta fixada na LDO de dois anos atras x
realizado naquele ano

LRF, art. 4°, § 1°;
MDF 152, 02.01.00

LRF, art. 4°, § 2°,
I; MDF 1523,
02.02.00
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Relatorio

Para que serve

Base legal

D3 — Metas Fiscais Atuais
Comparadas com as Fixadas
nos Trés Exercicios Anteriores

D4 — Evolucao do Patriménio
Liquido

D5 — Origem e Aplicacao dos
Recursos Obtidos com a
Alienagao de Ativos

ARF — Demonstrativo de
Riscos Fiscais e Providéncias

D6 — Avaliacao da Situacao
Financeira e Atuarial do RPPS

D7 — Estimativa e
Compensacao da Renuncia de
Receita

D8 — Margem de Expansao
das DOCC

AMP — Anexo de Metas e
Prioridades

Projeto de Lei da LDO (DOCX)

SIAFIC - Manual do Usudrio

Série das metas das trés LDOs anteriores e
das atuais, correntes e constantes

Patrimdnio liquido dos trés ultimos exercicios
encerrados, pela MSC de encerramento

Receita de alienacao x aplicacado, com saldo
acumulado

Passivos contingentes e demais riscos, com
as providéncias

Sem RPPS, sai com a declaracao "nao se
aplica"

Renuncias previstas e compensacoes, com
total por ano

Aumento permanente de receita - Fundeb +
reducao permanente de despesa - novas
DOCC

Acdes do PPA vigente, por programa, com
meta fisica e valor do exercicio

Texto da lei e mensagem, a partir do modelo
do municipio; a metodologia sai da nota
aprovada

LRF, art. 4°, § 2°,
II; MDF 152,
02.03.00

LRF, art. 4°, § 20,
Ill; MDF 152,
02.04.00

LRF, art. 4°, § 2°,
lll, e art. 44; MDF
152, 02.05.00

LRF, art. 4°, § 3°;
MDF 152, 01.01.00

LRF, art. 4°, § 2°,
IV, "a": MDF 152,
02.06.00

LRF, art. 4°, § 2°,
V, e art. 14; MDF
152, 02.07.00

LRF, art. 4°, § 2°,
V, e art. 17; MDF
153, 02.08.00

CF, art. 165, § 2°

CF, art. 165, § 29;
LRF, art. 4°
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2.3.5. Conferéncias e travas

Atencao

2.4,

2.4.1.

LDO emitida é so leitura. Com a situacao Emitida, riscos, renuncias, metas, notas e
eventos nao podem ser alterados. Para corrigir, volte a LDO para Rascunho em LDO do
Exercicio.

A LDO nio se exclui. E registro permanente; as metas também nao se excluem —
esvazie o valor no formulario.

Cenario com fonte. Toda linha preenchida do cenario exige a fonte. Sem a inflacao de
um ano, o valor constante daquele ano nao é calculado — o sistema nunca inventa
indice. Sem inflagdo ou PIB de algum ano, as metas ficam sé em leitura, com o motivo.

Metas completas e consistentes. As linhas adotaveis dos trés anos sao obrigatorias.
Meta diferente da sugestao exige justificativa de 10 a 1.000 caracteres. S6 a divida
consolidada liquida aceita valor negativo. O sistema recusa: divida liquida maior que a
consolidada; divida consolidada positiva com juros passivos zerados; receita ou
despesa total menor que a primaria. Divida crescendo sem operacao de crédito gera
aviso.

Precatério nao érisco fiscal. E obrigacao certa e vai a LOA (MDF 152, 01.00.02.04; CF,
art. 100, § 5°). Riscos que se repetem todo ano também nao entram: viram acao na
LDO/LOA. Providéncia menor que o risco é gravada, com aviso.

Rentincia sem compensacao hao grava (LRF, art. 14).

Eventos da margem com ato legal completo. O ato precisa de tipo, numero e data.
Aliguota s6 pode ser elevada em tributo de competéncia municipal (IPTU, ITBI, ISS,
taxas, contribuicao de melhoria e contribuicées municipais); para tributo de outro ente,
o ato deve citar a lei federal ou estadual. Aliquota menor é recusada (é renuncia, vai ao
Demonstrativo 7). Evento com inicio dos efeitos depois do ano é recusado. O
crescimento normal da arrecadacgao ndo conta como aumento permanente (MDF 152,
02.08.02.02).

Nota so sai aprovada. Nota com [PREENCHER] nao pode ser aprovada; alterar o texto
de uma nota aprovada desfaz a aprovacao. So o usuario Master aprova.

Abrir exercicio é ato do Master e nao se desfaz pela tela.

LOA — Lei Orcamentaria Anual

Para que serve

A LOA estima a receita prevista e fixa a despesa do exercicio, por funcional programatica,

natureza da despesa e fonte de recursos. A despesa fixada é o limite (dotacao) que o empenho
confere — nao é saldo de caixa. A LOA também registra a lei orcamentaria (legislacao), os
decretos e os créditos adicionais que alteram o orcamento ao longo do ano, e emite 0s anexos
da Lei 4.320/1964, os demonstrativos de aplicacao minima e os demonstrativos do art. 5° da

LRF.
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No ciclo do municipio, a UG Prefeitura é a guardia da LOA: abre créditos para si e para os
fundos. A Camara, por ser Poder com autonomia orcamentaria, pode abrir crédito no proprio
orcamento. Fundos municipais recebem dotacao por crédito aberto pela Prefeitura.

Base legal CF, art. 165, Ill e §§ 5° a 8°; Lei 4.320/1964; LRF, art. 5°; CF, art. 168 (autonomia
orcamentaria do Legislativo).

2.4.2. Telas

2.4.2.1. Painelda LOA

No topo, quatro cartoes: Receita Prevista, Despesa Fixada, Equilibrio Fiscal (superavit ou
déficit previsto) e Fontes de Recurso. A esquerda, as A¢gdes Rapidas (configuraveis). A direita,
trés quadros de acompanhamento:

e Limite para crédito suplementar por anulacao: total da LOA, limite autorizado na lei,
consumido e saldo, com barra verde (abaixo de 80%), ambar (a partir de 80%) ou vermelha
(100% ou mais). Informa a parte o valor de anulacdes de Pessoal para Pessoal, que ndo entra
no limite.

¢ Remanejamentos de dotacao: quantidade de decretos e langamentos e o total — nao
entram no limite acima.

e Excesso de arrecadacao confirmado, por fonte: fontes em que o arrecadado no ano ja
passou o orcado na LOA, com as naturezas que passaram.

MUMIEIPiG
EXERCICIO
O _‘ SIAFIC s‘ Demonstracis PR PREFEITURA MUNICIPAL o =]
e o 2026
05 Palnel Geral Lei Orgamentaria Anual p—.
Cansolidagio o contrale da dotaaa orgamitaria para o exercicio 2026 =
NAVEGAGAD
o RECEITA PREVISTA DESPESA FIXADA EQUILIBRIO FISCAL FONTES DE RECURSO
[H cCrédito Adicianal
RS 258,0M RS 258,0M RS 0,0k 195
K |Freits g & Superavit Previsto M Destinagdes cadastracss
[B cCredito Adicional - Decretos
#| Desiesarhde IMITE PARA CREDHTO SUPLEMENTAR POR
& 3 u ol 50,00% daLOA
* Agbes Rapidas ANULAGAO

= { n® 522/2025 de 30 de Dezembro de 2025
Bl Fonte de Recursos

= sdito Adici e

= Credito Adicional

l:- hcesso rapido fixada 49, 48% do fimite consumide — 24,74% da LOA, de 50,00%

Importagio da LOA do

ol aulorizados
exercicio anterior

Total da LOA Limite
= Despesa Fixada RS 258.000.708,00 RS 120.004.854,00
M L lacao da LOA =5 Azesss rapido fixade
H eglslagio da nEumida Saldo
R$63.834.069,33 RS 65.170.784,67

Fonte de Recursos

Azesso rapids fixada

[B  Nawreza da Receita

ditos Suplementar - Anulagio de Dotagdes: |

[Fl  Natureza de Despesa

= MNatureza da Receita

Newsso rihido fbiado
= Programas da LOA

= Natureza de Despesa
[Fl  Receita Prevista Acesso rapido fxado REMANEJAMENTOS DE DOTAGAS

RS$ 4162.07460 .

ADMINISTRAGAD ORGAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Painel da LOA: totais, limite do crédito por anulacdo, remanejamentos e excesso de arrecadagao.
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2.4.2.2. ElaboracaodaLOA

Conduz o exercicio do momento em que a LDO o abre até a liberacao da execucao. No topo, o
quadro Fluxo do exercicio mostra em que etapa vocé esta:

1. Abrir exercicio (feito na LDO);

2. Importar a LOA anterior — ou, no 1° ano do PPA, montar a LOA pelas acbes do PPA;
3. Projeto de lei e anexos;

4. Sancionar (numero e data da lei na Legislacdo da LOA);

5. Liberar execucao.

Abaixo, o plano da importacao, so para leitura: Parametros (exercicios de origem e destino, PPA
vigente, taxa de atualizacao, RCL, reserva de contingéncia e reserva das emendas impositivas),
Valores da despesa por regra, o fechamento receita x despesa (sobra ou falta) e as Etapas da
importacao com as colunas Em (origem), A importar, Fora (emenda) e Situacao. Botdes:
IMPORTAR LOA, PROJETO DE LEI (DOCX) e LIBERAR EXECUGAO.

LOA /| Elaboragao da LOA
Elaboracao da LOA 2026

Do exercicio aberto pela LDO & execugéo liberada: a LOA 2026 nasce da LOA 2025 (do 2° ano do PPA em diante).

& VOLTAR
< FLUXO DO EXERCICIO 2026 (onde estamos) [ PROJETO DE LEI (DOCX) o' LIBERAR EXECUCAD
( sl Wi W i N 7 %

@ Abrir exercicio MontsraLOA @ Piojeta deleie @ Sanclonar @ Likiatar 8 Viradade 01/01
@ pelas agoes do anexos execucao
e PPA “ LOA » ELABORAGAD = LOA Y BRIRILECHL ¥ LOA » ELABORAGAD y A
EXERCICIO : g )
v LOA » ELABORAGAO { RELATORIOS Lel n® 522/2025 de 30 DA LOA
Aberta em - PPA 2026 DA LOA PROJETO DE LE de Dezembro de 2025 s
281 funcionals - receita [BOCX) pelo modelo do partir de 01/07/2026
258 8,00 municipio — conferir
des| o0s [PREENCHERY];
258.009.708,00 anexos em Relatdrios
da LOA
\. J /J . AR .

© O exercicio 2026 ndo estd em fase de PLANEJAMENTO (fase: execucao). A LOA s6 se importa para exercicio aberto pela LDO e ainda nao liberado.

o 2026 & 0 1° exercicio do PPA 2026-2029 (PPA novo: programas e agoes refeitos), A LOA 2026 nao se importa da LOA 2025 — monta-se pelas acoes do
PPA (habilitar agao na LOA). A importagao vale do 2° ano do PPA em diante,

52 PARAMETROS (regra do municipio) [7| VALORES DA DESPESA (por regra)
Exercicio 2025 - 2026 (fase de execucao) REGRA LINHAS ATUALIZADA 2025 VALOR 2026
PPA vigent base 2026 i
M Deanssaatetadant) 652 70.928.778 11 74.475.217 16
JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Elaboracao da LOA: fluxo do exercicio, plano da importagao e etapas.

2.4.2.3. Receita Prevista

Lista as naturezas de receita do exercicio em uso e valorizaveis, com NATUREZA / DESCRICAO
DA RECEITA e VALORPREVISTO. A busca aceita cédigo, descricao ou fonte. O botao EDITAR
RECEITA abre o formulario da natureza selecionada, com dois blocos:
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o ATRIBUTOS CONTABEIS DA RECEITA: Evento Padrao, Histérico Padrédo, Tipo Contabil e Tipo
Lancamento (botdo SALVAR ATRIBUTOS);

e LANCARPORFONTE: a fonte de recurso e o valor previsto. Opcionalmente, vocé habilita a
transferéncia automatica (UG a UG) para a fonte: a arrecadacao passa a gerar
movimentacado extraorcamentaria para a UG destino (UG origem, historico de saida, conta de
balanco, fonte; UG destino, histérico de entrada).

Abaixo, a Relacao de Fontes Lancadas nesta Natureza mostra cada fonte e se a regra de
transferéncia esta ativa.
Gestao Orgamentaria |/ Receitas Previstas

Receita Prevista (LOA)

Detalhamento das Receitas Orgamentarias para 2026 « VOLTAR

BUSCAR POR CODIGO, DESCRIGAO OU FONTE

T BUSCAR ©

# EDITAR RECEITA i [ <[1)2 3 .. e Total Geral: R$ 258.009.708,00

204 Registros encontrados

NATUREZA / DESCRIGAO DA RECEITA

1.1.1.2.50.0.1.00
Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - Principal
L 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

L 15001001 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

VALOR PREVISTO

550.000,00

330.000,00

137.500,00

L 15001002 - IDENTIFICAGAOQ DAS DESPESAS COM ACOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE 82.500,00
1.11.2.50.0.2.00 11.000.00
Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - Multas e Juros de Mora : !

L 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS 6.600,00

L 15001001 - IDENTIFICACAD DAS DESPESAS COM MANUTENCAQ E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO 2.750,00

L 15001002 - IDENTIFICAGAO DAS DESPESAS COM AGOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE 1.650,00
1.1.1.2.50.0.3.00 11.000,00

Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - Divida Ativa

Receita Prevista por natureza.

2.4.2.4. Fixacaode Despesa

Lista as acdes do PPA previstas para o ano, com a FUNCIONAL PROGRAMATICA / ACAO e duas
faixas de valores: DEFINIDO NO PPA e FIXADO NA LOA, cada uma com Corrente, Capital e
Reserva. Cada linha leva um selo:

e LOA: a acao esta habilitada na LOA do exercicio;

e PPA: a acao existe s6 no PPA, ainda fora da LOA deste exercicio.

Filtros: Funcional, Nome da Acao ou Fonte, Valores PPA (Todas / Com Valores) e Status (Todos /
LOA / PPA). Botoes: EDITAR DESPESAS e RECEITA x DESPESA POR FONTE, que abre uma
janela com a receita prevista, a despesa fixada e a diferenca por fonte (os mesmos nimeros do
relatorio "Receita e Despesa por Fonte de Recursos"), com a opcdo SO FONTES COM
DIFERENCA. Diferenca negativa = despesa acima da receita; positiva = receita ainda sem
despesa.
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O formulario da acdo tem os ATRIBUTOS CONTABEIS DA ACAO (Tipo Contabil, Tipo
Lancamento, Evento Contabil, Histérico Padrao — botao SALVAR ATRIBUTOS) e o bloco
LANCAR PORNATUREZA / FONTE (natureza da despesa, fonte de recurso e valor), com a lista
dos Itens Lancados.

Gestao Orgamentaria | Despesas Fixadas

Fixacao de Despesa

PPAZ026 | Exercicio 2026

« VOLTAR
FUNCIONAL NOME DA ACAO OU FONTE VALORES PPA STATUS
02.02 lome da ag | descrig Todas b Todos v Q BUSCAR €
o EDITAR s RECEITA x DESPESA exmRs| 25 <f1]l2 3 . 5 > Total Geral Fixado: R$ 84.575.535,42
DESPESAS | POR FONTE = 118 Registros encontrades
DEFINIDO NO PPA FIXADO NA LOA
FUNCIONAL PROGRAMATICA | AGAD CORRENTE CAPITAL RESERVA CORRENTE CAPITAL RESERVA
LOA
02.02.01.04.122.0001.2.100 1.613.726,00 13.915,00 0,00 1.830.254,00 13.310,00 0,00

MANUTENGAO DO GABINETE DO PREFEITO

LOA

02.02.01.04.122.0001.2.105 138.000,00 46.000,00 0,00 132.000,00 44.000,00 0,00
MANUTENGAQ DO CERIMOMIAL DO GABINETE

LOA

02.02.01.04122.0004.1.027 150.003,70 36.811,50 0,00 143.481,80 35.21,00 0,00
REFORMA E ADEQUAGAO DO PAGO MUNICIPAL

LOA

Fixacao de Despesa: valores do PPA x LOA e o selo de status de cada acéo.
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02.02.01.04.122.0001.2.700

= « VOLTAR
MANUTENCAO DO GABINETE DO PREFEITO
[# ATRIBUTOS CONTABEIS DA AGAO (evento e histdrico que a agao utiliza)
TIPO CONTABIL TIPO LANCAMENTO EVENTO CONTABIL HISTORICO PADRAO
6 - F\XAQﬁO DA DESPESA 22 - LEl ORCAMENTARIA A 2000 - FIXA(;le INICIAL D... 20000 - PELO REGISTRO D...

[¥] SALVAR ATRIBUTOS

- LANGAR POR (valor fixado para cada
" NATUREZA /[ FONTE natureza e fonte) Itens Langados Total: R$ 1.843.564,00
NATUREZA DA DESPESA MNATUREZA | FONTE VALOR FIXADO
3.1.90.04.00.00 - CONTRATAGAO POR TEMPO
DETERMINADO
= R$ 88.000,00 w
FONTE DE RECURSO 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE
IMPOSTOS
3.1.80.11.00.00 - VENCIMENTOS E VANTAGENS
VALOR FIXADO (R$) FIXAS - PESSOAL CIVIL ) RS 644.204,00 o
15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE
0,00 IMPOSTOS
3.1.90.13.00.00 - OBRIGAGOES PATRONAIS
~ SALVAR REGISTRO 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE R$ 193.600,00 un
IMPOSTOS
JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Formulario da acéo: atributos contabeis e langcamento por natureza e fonte.

2.4.2.5. Fonte de Recursos

Lista as fontes do exercicio com Coédigo, Descricao e Depara (MSC). O formulario (ATRIBUTOS
DA FONTE DE RECURSOS) pede: codigo principal, detalhamento, codigo final, depara da MSC,
descricao oficial, Esfera Orcamentaria (10 Fiscal, 20 Seguridade Social, 30 Investimento),
especificacao e a chave VINCULADO (ligada = recurso vinculado; desligada = ordinario/livre),
que separa as colunas do Anexo VIl da LOA. Depois de salvar os atributos, o bloco LANCAR
SUBFONTE permite cadastrar os desdobramentos da fonte.
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Gestao Orgamentaria | Fontes

Fonte de Recursos

Gerencie as fontes de recursos para o exercicio: 2026 « VOLTAR

BUSCAR FONTE

C, BUSCAR ©
+ NOVO REGISTRO # EDITAR @ EXCLUIR @Vl > ExBR 25 ¢z s .. &8 3 195 Reglstros encontrados
cODIGO DESCRIGAO DA FONTE DE RECURSOS DEPARA (MSC)

RECURSOS NAD VINCULADOS DE IMPOSTOS
15000000 15000000
Recursos de impostos e transferéncias de impostos de livre aplicagao.

IDENTJFICACAO DAS DESPESAS COM MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
15001001 |dentificacdo das despesas com MDE consideradas para o cumprimento do limite constitucional. Observa 15001001
o disposto nos art. 70 e 71da Lein® 9.394, de 2...

IDENTIFICACAQ DAS DESPESAS COM AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE

15001002 |dentificagdo das despesas com ASPS consideradas para o cumprimento do limite constitucional. 15001002
Observa o disposto nos art. 2° e 3° da Lei Complementar ...

IDENTIFICACAO DAS TRANSFERENCIAS DA UNIAO DECORRENTES DE EMENDAS PARLAMENTARES

INDIVIDUAIS .
15003110 o o _ _ 15003110
Transferéncias decorrentes de emendas parlamentares individuais, na forma previstas no paragrafo 8° do

art. 166, da CF/88, acrescido pela Emenda Cons..

Fontes de recursos do exercicio.

2.4.2.6. ProgramasdaLOA

A LOA guarda uma copia, por exercicio, dos programas do PPA vigente — é dela que 0s anexos
leem a descricao. A tela nao tem campo de descricao: a descricao vem sempre do PPA. Botdes:
TRAZER DO PPA, TRAZER TODOS, RESSINCRONIZAR (recopia a descricao quando o PPA
mudou o nome), REMOVER DA LOA e VISUALIZAR. Colunas: codigo, descricao na LOA,
situacao, dotacodes e vinculo.

Se aparecer o aviso "Ha programa no PPA que nao esta ha LOA", existe programa do PPA

vigente fora da LOA; dotacdo que aponte para ele sairia sem descricao nos anexos. Use
TRAZER TODOS.
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LOA | Programas

Programas da LOA
Programas do PPA vigentes na Lei Orcamentaria de 2026. « VOLTAR
BUSCAR REGISTRO
C BUSCAR <&

+ TRAZER DO PPA +* RESSINCRONIZAR i REMOVER DA LDA > | EXIBIR: 2% < n 2 2 27 Registros encontrados
coODpIGO T DESCRIGAO NA LOA [ SITUACAD DOTAGOES T vincuLo
000 GESTAO DO PODER EXECUTIVO em dia com o PPA 227 &8 em uso
0002 PROMOGAQ E DIFUSAO CULTURAL em dia com o PPA 59 5 em uso
0004 PROPRIOS PUBLICOS em diacom o PPA 57 & em uso
0005 DEFESA DA ORDEM JURIDICA em diacom o PPA ] & em uso

PROGRAMAS SOCIAIS DA ASSISTENCIA - PROTECAO SOCIAL BASICA
0006 y pr » . B9k ¢ @ S em diacom o PPA 56 & em uso
0007 ATENGAO BASICA DE SAUDE em dia com o PPA 26 & em uso
0008 EDUCAGAO DE 0 A 100 em dia com o PPA 14 8 em uso

Programas da LOA com o alerta de programas do PPA fora da LOA.

2.4.2.7. Natureza de Receita e Natureza de Despesa

Cadastros de apoio do exercicio. Na natureza de receita definem-se a UG/UQ, o cddigo, o
depara da MSC, os eventos e histéricos contabeis de previsao, execucao e estorno (a execucao
aceita varios pares evento — historico, oferecidos no DAM Orcamentario) e as regras de
deducao, divisao do Fundeb, educacao e saude automaticas. Na natureza de despesa: tipo
(sintética/analitica), natureza-pai, se é utilizada e valorizavel, e os deparas da MSC e do SIOPS.
Os filtros incluem Valorizavel e Utiliza.

Dica Quando um historico de execucao da receita ainda nao tem roteiro contabil para a
natureza, o formulario avisa: sem o roteiro, ele nao aparece no DAM Orcamentario.
Cadastre o roteiro na tela Roteiros Contabeis.

2.4.2.8. LegislacaodalLOA

Registra os atos legais do orcamento do exercicio: NUMERO, DATA, VIGENCIA, EMENTA /
DESCRICAO, ORGAO RESPONSAVEL e o link Ver Ato para o PDF. Botées: NOVO REGISTRO,
EDITAR, EXCLUIR e PROJETO DE LEI (DOCX) (gera o projeto com a data do registro
selecionado).

O formulario pede: Orgao Responsavel, PPA de Referéncia, N° da Lei/Ato, Data, NUumero/Data
Doc., Publicacao, Vigéncia, os artigos da lei que autorizam a anulacao, o remanejamento e a
adicao de natureza, a Ementa e o PDF. Mostra também o RESUMO DA LOA (receitas correntes,
de capital, deducdes e receita liquida; despesa corrente, de capital, reserva de contingéncia e
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total) e o campo LIMITE DE SUPLEMENTAGCAO POR ANULAGAO — o percentual autorizado na
lei sobre o total da despesa fixada, com a base e o limite em reais.

Gestac Orgamentaria | Legislagao

Legislacao da LOA

Atos normativos e leis orgamentarias do exercicio 2026

&« VOLTAR
4+ NOVO REGISTRO [# EDITAR i EXCLUIR ¥ PROJETO DE LEI (DOCX)
ORGAO
NUMERD DATA VIGENCIA EMENTA / DESCRIGAD RESPONSAVEL ATO/LEGISLAG,
ISPOE SOBRE A ELABORACAO DA LEI ORCAMENTARIA 6 EDA ... Prefeitur:
Gokaa 30/12/2025 01/01/2028 DISPOE S BR; E_g Oﬁ GAO DA LEI ORCAME! DE 2026 ED efeitura
Publicado em: 30/12/2025 Municipal

Legislacdo da LOA, com o botdo do projeto de lei.

2.4.2.9. Decretos de Crédito Adicional

Lista os decretos do exercicio com DECRETO, NUMERO E DATA POR EXTENSO, VIGENCIA,
EMENTA e o link para o ato. Botoes: NOVO DECRETO, EDITAR, EXCLUIR e DECRETO (imprime o
decreto em PDF). O formulario (DADOS DO DECRETO) pede: Legislacdo da LOA que autoriza,
Tipo de Crédito (1 - Suplementar, 2 — Especial, 3 — Extraordinario), N° do Decreto, Data,
Vigéncia, Numero e Data por Extenso (montado pelo sistema), Ementa, Texto do Decreto e o
PDF do ato.
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Gestao Orgamentaria |/ Decretos

Decretos de Crédito Adicional

Gestao de Decretos para Créditos Adicionais do exercicio 2026 « VOLTAR

+ NOVO DECRETO [7) EDITAR il EXCLUIR & DECRETO

NUMERO E DATA POR
EXTENSO VIGENCIA EMENTA ATO/DECRETO

Decreton®
00070/2026 de 01
de Novembro de
2026

01/11/2028 Dispde sobre Abertura de Crédito Adicional Suplementar, na Lein® 522/2025 de 30 de D...

Decreton®

00065/2026 de 01 0110/2026 Dispde sobre Abertura de Crédito Adicional Suplementar, na Lei n® 522/2025 de 30 de D...
de Outubro de 2026

Decreto n®
00053/2026 de 01
de Setembro de
2026

01/09/2026 Disp&e sobre Abertura de Crédito Adicional Suplementar, na Lein® 522/2025 de 30 de D...

Decreton®

00046/2026 de 04 03/08/2028 Dispée sobre Abertura de Credito Adicional Suplementar, na Lein® 522/2025 de 30 de D...
de Agosto de 2026

Decreto n®

00038/2026 de 06 01/07/2026 Dispoe sobre Abertura de Crédito Adicional Suplementar, na Lei n® 522/2025 de 30 de D...
de Julho de 2026

Decreto n®

AAAAAINNAS da fi naine AN i i, i .l . sl i B S e ) B A S b PN, T

Decretos de crédito adicional do exercicio.

2.4.2.10. Crédito Adicional

Lista os créditos com CODIGO, VIGENCIA, DECRETO, TIPO ALTERACAO, FUNCIONAL
PROGRAMATICA, NATUREZA/FONTE e VALOR R$. Filtros: busca geral (codigo, decreto, agao,
natureza, fonte), valor, Funcional da Anulacao e Data de Vigéncia. Botoes: NOVO REGISTRO,
EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e PDF CREDITO (impresso do registro, aberto em nova aba).

O formulario tem o RESUMO DO CREDITO (valor do crédito e quanto ja foi anulado) e os blocos:

o DADOS DO CREDITO A ADICIONAR: Cédigo (automatico), Decreto, Tipo de Alteracao,
Historico Padrao (que define o evento contabil), Unidade Gestora, Unidade Orcamentaria,
Funcional Programatica, Natureza da Despesa / Fonte e Valor do Crédito;

e COMPOSICAO - ANULACOES (dotacdes que cedem o saldo): botado ADICIONAR
ANULACAO, com Histérico Padrao da Anulacdo, Funcional Programatica, Natureza / Fonte e
Valor a Anular.
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Plangjamento |/ Crédito Adicional

Crédito Adicional
Gestao e Langamentos de Creditos Adicionais da LOA e Suplementages. « VOLTAR
BUSCAR CREDITO ADICIONAL VALOR (RS)
FUNCIONAL DA ANULAGAO DATA DE VIGENCIA
dd/mm/aaaa ] Q BUSCAR <
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR il EXCLUIR >  ExER 10+ cigl 2 2 . nz > 1161Registros encontrados (=)
TIPO
ALTERAGAD NATUREZA/FONTE VALOR RS
cODIGO |1 VIGENCIA [T DECRETO L] it FUNCIONAL PROGRAMATICA 1 i I
Decreto n®
00070/2026 Suplementar 3.3.90.30.00.00
0211010004 0y1/2026 de 01de - Anulacdo 02.02.04.04.122.0001.2,106 - MANUTENGAO... %5.0015100}] > 50.694,80
Novembro de Dotacoes )
de 2026
Decreto n®
00070/2026 Suplementar
’ e . 3.3.90.30.00.00
0211010003 01/11/2026 de 01de - Anulagdo 02.02.04.04.122.0001.2.106 - MANUTENGAO... 45500000 56.065,26
Novembro de Dotagoes
Créditos adicionais do exercicio.
5] DADOS DO CREDITO A ADICIONAR (decreto, tipo e dotacao a reforgar)
coODIGO DECRETO * TIPO DE ALTERACAD * HISTORICO PADRAD *
0210010049 Decreto n® 00065/2026 de 01d Suplementar - Anulagao de Dota 20003 - CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTA
UNIDADE GESTORA * UNIDADE ORCAMENTARIA *+
02 - PREFEITURA MUNICIPAL 0214 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
FUNCIONAL PROGRAMATICA *
04.123.0001.2.188 - MANUTENGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
MATUREZA DA DESPESA [ FONTE * VALOR DO CREDITO RS *
3.1.90.11.00.00 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL || 15000000 - RECURSOS 35.000,00

# CANCELAR

Formulario do crédito: dotacao reforcada e composicao das anulacées.

2.4.2.11. Relatoérios da LOA

Painel com cartdes por categoria: Anexos da Lei 4.320/64, Resumos e QDD, Receita, Despesa
por dimensao, Demonstrativos de minimo, Lei de Responsabilidade Fiscal e Montar Anexos da
LOA. Ao clicar numa categoria, abre-se um painel lateral para escolher os parametros (por
exemplo, a Unidade Gestora; a opcao TODAS gera uma secao por UG, em sequéncia) e gerar
relatorio.
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Em Montar Anexos da LOA vocé marca as pecas (Marcar disponiveis / Desmarcar), escolhe
Como entregar — PDF unico encadernado (numeracao continua, na ordem legal) ou Um PDF
por relatério (ZIP) — e clica em GERAR ANEXOS.

ran LOA [ Relatdrios da LOA
Relatorios da LOA

Cligue em uma categoria para selecionar os parametros e gerar os relatorios. Exercicio 2026 - 26 de 26 disponiveis. « VOLTAR
= = ; [t /

Anexos da Lei Resumos e QDD Receita Despesa por Demonstrativos de Leide
4.320/64 dimensao minimo Responsabilidade

4 relatérios Srelatérios Fiscal

Brelatorios Brelatérios 3relatarios
2 relatorios
Montar Anexos da
LOA

26 relatorios

Relatdrios da LOA por categoria e a montagem dos anexos.

2.4.3. Passo apasso

2.4.3.1. Montar a LOA do exercicio

Do 2° ano do PPA em diante — importar a LOA anterior (usuario Master):

1. Selecione no contexto o exercicio novo (ja aberto pela LDO) e acesse LOA > Elaboracao da
LOA.

2. Confira os parametros, os valores por regra e o fechamento receita x despesa. Avisos e erros
aparecem acima do plano.

3. Clique em IMPORTAR LOA e confirme. Acompanhe cada etapa ao vivo na barra de
progresso.

O que a importacao faz:

Item Regra

Base Funcionais programaticas, naturezas de despesa e fontes da LOA anterior
(exceto as funcionais de emenda)

Cadastros Funcao, subfuncao, UOs, fontes e subfontes, naturezas de despesa e de receita,
programas usados (do PPA vigente), eventos e histdricos contabeis da UF

Valor da despesa Despesa atualizada do ano anterior (fixada + suplementado - anulado) x (1 +
taxa de atualizacao)

Despesa corrente  Natureza corrente com empenho de 98% ou mais da atualizada: (atualizada +
muito executada 3/12) x (1 + taxa)

SIAFIC - Manual do Usudrio 42 /339



Item Regra

Linha zerada Atualizada zero recebe um valor minimo de R$ 15.000,00 (para servir de fonte
de anulagao no ano seguinte)

Reserva de Percentual da RCL apurada nos 12 meses até o 4° bimestre. O sistema sugere

contingéncia 3%, o teto usual; o percentual de cada municipio € o que a sua LDO fixar.

Emendas Reserva calculada como percentual da RCL, mostrada como "a langar" na agao

impositivas propria de emendas, depois de habilitada. O sistema sugere 1% da RCL; o
percentual vale como definido na lei municipal (LOA), aprovada pelo Poder
Legislativo.

Receita Previsdo do ano anterior x (1 + taxa de atualizacao)

Taxa de A informada no cadastro da UG Prefeitura do exercicio novo

atualizagao

Lei Cria o registro "Projeto de Lei Orcamentaria Anual" do exercicio na Legislacao da

LOA, sem numero (preenchido na sancao)

Dica A importacao so6 acrescenta o que ainda nao existe: rodar de novo nao apaga nem
altera valores ja gravados. Se qualquer etapa falhar, nada é gravado. A sobra ou falta entre
receita e despesa deve ser ajustada a mao antes de fechar o projeto de lei.

Dica Os catalogos do exercicio novo (natureza da receita e da despesa, fonte de recursos,
funcao e subfuncao, plano de contas) seguem sempre as tabelas oficiais do TCM e da
STN daquele ano.

L

No 1° ano do PPA — montar pelas acoes do PPA: a importacao fica bloqueada, porque o PPA é
novo (programas e acdées mudam). Em Fixacao de Despesa, filtre o Status PPA, abra cada acao
com EDITAR DESPESAS, preencha os atributos contabeis e clique em SALVAR ATRIBUTOS: a
acao passa a ser LOA (habilitada) e o lancamento por natureza/fonte é liberado.

2.4.3.2. Lancar areceita prevista
1. Em Receita Prevista, selecione a natureza e clique em EDITAR RECEITA.
2. Confira os atributos contébeis e salve-os.

3. Em LANCAR POR FONTE, escolha a fonte, informe o valor e, se for o caso, habilite a
transferéncia automatica UG a UG. Salve.

2.4.3.3. Fixaradespesa
1. Em Fixacao de Despesa, selecione a acao e cliqgue em EDITAR DESPESAS.

2. Salve os Atributos Contabeis (sem isso, o lancamento fica travado).

3. EmM LANCARPORNATUREZA /| FONTE, escolha a natureza da despesa e a fonte, informe o
valor e salve. Repita para cada item.
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2.4.3.4. Conferir o equilibrio por fonte

1. Na Fixacao de Despesa, cligue em RECEITA x DESPESA POR FONTE.

2. Marque SO FONTES COM DIFERENCA e ajuste receita ou despesa até zerar as diferencas.
O cartao Equilibrio Fiscal do painel deve indicar receita igual a despesa.

2.4.3.5. Projeto de lei, anexos e san¢ao

1. Na Elaboracao da LOA (ou na Legislacao da LOA, com o registro selecionado), clique em
PROJETO DE LEI (DOCX). O documento traz receita e despesa totais (em nimero e por
extenso), reserva de contingéncia e demais dados do ano. Complete os trechos
[PREENCHER: ...].

2. Em Relatérios da LOA > Montar Anexos da LOA, gere os anexos encadernados.

3. Depois da aprovacao, em Legislacao da LOA, edite o registro do projeto e informe o numero
e a data da lei, a vigéncia, o PDF e o percentual de suplementacao por anulacao
autorizado na lei.

2.4.3.6. Liberar a execucao (usuario Master)

1. Na Elaboracao da LOA, clique em LIBERAR EXECUCAO e confirme.

2. A execucgao fica liberada, mas s6 comeca em 1° de janeiro do exercicio. O ato fica registrado
com o usuario e a data.

Atencao Depois de liberada a execucao, a importacdo da LOA nao roda mais naquele
exercicio.

2.4.3.7. Lancar um crédito adicional
1. Cadastre o decreto em Decretos de Crédito Adicional (NOVO DECRETO), ligando-o a
Legislacdo da LOA que o autoriza.
2. Entre no contexto da UG competente (Prefeitura ou Camara) e acesse Crédito Adicional >
NOVO REGISTRO.

3. Escolha o decreto, o tipo de alteracao, o histérico padrao, a UG, a UO, a funcional
programatica e a natureza/fonte a reforcar. Informe o valor do crédito.

4. Se o tipo se compde por anulacao de dotacdes, clique em ADICIONAR ANULACAO para
cada dotacao que cede saldo. O resumo mostra o valor do crédito e o total anulado.

5. Salve. Para imprimir o registro, use PDF CREDITO; para imprimir o decreto completo, use o
botdo DECRETO na lista de decretos.

2.4.3.8. Acompanhar o limite de suplementacao por anulacao

A lei orcamentaria autoriza a abertura de créditos suplementares por anulacao de dotacoes até
um percentual do total da LOA. Informe esse percentual na Legislacdo da LOA. O painel da LOA
passa a mostrar o limite em reais, o consumido (créditos suplementares por anulacao de
dotacodes) e o saldo. Anulacdes de Pessoal para Pessoal ficam fora do limite (autorizacao propria
na lei).
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2.4.3.9. Remanejamentos

O remanejamento de dotacao é lancado como crédito adicional com o tipo de alteracao proprio,

por decreto, e exige autorizacao legislativa (CF, art. 167, V). Ele ndo consome o limite de

suplementacao por anulacao; o painel da LOA mostra o quadro de remanejamentos a parte.

2.4.4, Relatérios e documentos emitidos

Relatoério

Para que serve

Base legal

Anexo | — Receita e Despesa
segundo as Categorias Econémicas

Anexo Il — Receita segundo as
Categorias Econdmicas

Anexo VI — Programa de Trabalho

Anexo VIl — Funcdes, Subfuncoes e
Programas por Projeto/Atividade

Anexo VIl — Funcao, Subfuncao e
Programa conforme Vinculos de
Recursos

Anexo IX — Despesa por Orgéos e
Funcoes

Resumo Geral da Despesa
(consolidado e por UG)

QDD — Quadro de Detalhamento da
Despesa (consolidado e por UG)

Receita Prevista; Receita Prevista
por Fonte de Recursos

Comparativo da Receita por Fonte
(Exercicio Anterior x Atual)

Receita e Despesa por Fonte de
Recursos (consolidado e por UG)
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Balango do orgcamento por categoria
econdmica (corrente e capital)

Receita detalhada por categoria, com
contas-pai

Programa de trabalho por funcional
programatica

Despesa por projeto, atividade e
operagao especial

Separa recursos ordinarios e vinculados
(chave VINCULADO da fonte)

Matriz unidade orcamentaria x funcao
(paisagem)

Despesa fixada por natureza

Dotacao por UG, funcional, natureza e
fonte; a versao por UG traz resumo por
fonte de cada unidade

Previsdo por natureza (com contas-pai)
e por UG/UQ/fonte

Arrecadado de janeiro a agosto do ano
anterior projetado para 12 meses x
previsto na LOA

Confronto receita prevista x despesa
fixada por fonte. Na versao por UG, s¢
o consolidado fecha em zero (a receita
nao é dividida por unidade — nota
impressa no relatorio)

Lei 4.320/1964

Lei 4.320/1964

Lei 4.320/1964

Lei 4.320/1964

Lei 4.320/1964

Lei 4.320/1964
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Relatorio

Para que serve

Base legal

Despesa por Programas, por
Funcao e Subfuncao, por Acoes, e
por Programa/Funcao/Fonte com
UG e UO

Demonstrativo da Aplicagao Minima
em Educacao

Demonstrativo da Aplicagcao Minima
em Saude

Demonstrativo do FUNDEB

Compatibilidade com as Metas
Fiscais da LDO

Renuncia de Receita e Medidas de

Compensacao

Projeto de Lei da LOA (DOCX)

Decreto de Crédito Adicional (PDF)

Impresso do Crédito Adicional (PDF
CREDITO)

Despesa fixada pelas varias dimensoes
da classificacao

Percentual orcado em manutengao e

desenvolvimento do ensino x minimo de

25%

Percentual orcado em acgdes e servicos
publicos de saude x minimo de 15%

Base de calculo, 70% na remuneracao
dos profissionais, aplicacao em capital
e em educacao infantil

Confronta a LOA com as metas do
Anexo de Metas Fiscais (resultados
primario e nominal, divida)

Renuncias da LDO e medidas de
compensacao, para o projeto da LOA

Texto da lei e mensagem, a partir do
modelo do municipio

Decreto completo: art. 1° com as
dotacdes reforcadas, art. 2° com os
recursos (anulagao, excesso de
arrecadacao, superavit financeiro) e
assinaturas

Registro do crédito: tipo de alteracao,
dotacao suplementada e, quando
houver, dotagcdes anuladas

CF, art. 212

LC 141/2012

CF, art. 212-A

LRF, art. 59, [; art. 9°

LRF, art. 5°, II; CF,
art. 165, § 6°

CF, art. 165, § 89;
LRF, art. 5°, IIl, "b"
(reserva de
contingéncia)

Lei 4.320/1964, art.
43

Lei 4.320/1964, art.
43

Dica Os demonstrativos de aplicacao minima medem percentuais do valor or¢cado, nao do

executado. O acompanhamento da execucao é feito pelos relatorios da Contabilidade

(RREO).
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Estado do Para

Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

02 - PREFEITURA MUNICIPAL

02.01 - GABINETE DO PREFEITO

02.011 04.122.0001.2.100 - MANUTENGAD DO GABINETE DO PREFEITO
3.1.90.04.00.00 - CONTRATAGAD POR TEMPO DETERMINADD
3.1.90.11.00.00 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESS0OAL CIVIL
3.1.90.13.00.00 - CBRIGAGOES PATRONAIS

3.1.90.13.00.00 - CBRIGAGOES PATRONAIS

3.3.90.14.00.00 - DIARIAS - CIVIL

3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

3.3.90.53.00.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAD
3.3.90.38.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
3.3.90.38.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

3.3.90.33.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
3.3.90.43.00.00 - SUBVENGOES SOCIAIS

3.1.90.82.00.00 - DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

4.4.90.52.00.00 - EQUI

OS5 E MATERIAL E

02.011.04.122.0001.2.105 - MANUTENGAD DO CERIMONIAL DO GABINETE
3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

3.3.90.38.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
3.3.90.33.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
4.4.90.52.00.00 - EQUI

OS5 E MATERIAL E

02.01.04.122.0004.1.027 E
3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

3.3.90.36.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSO0A FISICA
3.3.90.39.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

4.4.90.51.00.00 - DBRAS E INSTALAGOES

QDD - QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA - UG

15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
151000 - CUTROS RECURSOS NAD VINCULADCS

15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS

15001002 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVICOS
PLELICOS DE SAUDE

15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS NAC VINCULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
TOTAL DA FUNCIONAL PROGRAMATICA...:

15000000 - RECURSOS NAC VINCULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
TOTAL DA FUNCIONAL PROGRAMATICA...:

15003110 - IDENTIFICAGAD DAS TRANSFERENCIAS DA UNIAD
DECORRENTES DE EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

15003110 - IDENTIFICAGAD DAS TRANSFERENGCIAS DA LNIAC
DECCRAENTES DE EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

15003110 - IDENTIFICAGAD DAS TRANSFERENCIAS DA LNIAC
DECC DE PARL,

15003110 - IDENTIFICAGAD DAS TRANSFERENCIAS DA UNIAD
DECORRENTES DE EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

TOTAL DA FUNCIONAL PROGRAMATICA...;

02.01.04.122,0008,2,104 - CONVENIOS COM INSTITUIGOES P UBLICAS DE ENSINO SUPERIOR

3.3.90.18.00.00 - AUKILIC FINANGEIRD A ESTUDANTES

3.3.90.39.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
3.3.90.41.00.00 - CONTRIBUIGOES

3.3.90.43,00.00 - SUBVENGOES SOCIAIS

4,4,90.52,00,00 - EQUIFAMENTCS E MATERIAL PERMANENTE

02.02 - GABINETE DO VICE-PREFEITO

02.02.04.122,0001,2,101 - MANUTENGAD DO GABINETE DO VICE-FREFEITO
3.1.90.04.00.00 - CONTRATAGAD POR TEMPO DETERMINADD
3.1.90.11.00.00 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESS0OAL CIVIL
3.1.90.13.00.00 - CBRIGAGOES PATRONAIS

3.3.90.14.00.00 - DIARIAS - CIVIL

3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

3.3.90.53.00.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAD
3.3.90.38.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
3.3.90.33.00.00 - CUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
4.4.90.52.00.00 - EQUI

OS5 E MATERIAL E

02.03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

15000000 - RECURSOS MAD VINGULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSCS MAD VINGULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINGULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINGULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSCS NAD VINGULADOS DE IMPOSTOS
TOTAL DA FUNCIONAL PROGRAMATICA...;
TOTAL DA UNIDADE ORGAMENTARIA...:

15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS

TOTAL DA FUNCIONAL PROGRAMATICA...:

TOTAL DA UNIDADE ORCAMENTARIA...:

02.0:3.04.122.0001.2.103 - MANUTENCAD DA DE
3.1.90.04.00.00 - CONTRATAGAD POR TEMPO DETERMINADD
3.1.90.01.00.00 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL
3.1.90.13.00.00 - CERIGAGOES PATRONAIS

3.3.90.14,00.00 - DIARIAS - CIVIL

3.3.90.30,00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

15000000 - RECURSOS MAD VINCLLADCS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSCS MAD VINGULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSCS MAD VINGULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSCS MAD VINGULADOS DE IMPOSTOS
15000000 - RECURSOS NAD VINGULADOS DE IMPOSTOS

QDD — Quadro de Detalhamento da Despesa por UG.
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LOA - 2026

8B.000,00
644.204,00
193.600,00
60.500,00
13.310,00
86.000,00
300.000,00
385.000,00
0,00

26.620,00
26.620,00
26.400,00
13.30,00

1.B43.564,00

£4.000,00
44.000,00
44.000,00
44.000,00
176.000,00

26.353,B0
58.564,00
58.564,00
35.211,00

178.692,80

14.520,00
14.520,00
14.520,00
14.520,00
14.520,00
T2.600,00
2.270.856,80

5B.564,00
234.256,00
64.420,40
B.78460
26.852,00
120.000,00
35.18240
5270760
43.823,00
B4E.730,00
B4E.730,00

35.13840
242.000,00
3660250
B.784,60
25.282,00

47 /339



Estado do Para

Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

RECEITA E DESPESA POR FONTE DE RECURSOS POR UG

UMIDADE GESTORA 02 - PREFEITURA MUNICIPAL
FONTE DE RECURS0S
15000000 - RECURSOS NAD VINCULADOS DE IMPOSTOS
15001001 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING
15001002 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE

15003110 - IDENTIFICAGAD DAS TRANSFEREMCIAS DA UNIAD DECORREMTES DE EMENDAS
PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

15003120 - IDENTIFICAGAD DAS TRANSFERENCIAS DA UNIAD DECORREMTES DE EMEMDAS
PARLAMENTARES DE BANCADA

15010000 - CUTROS RECURSOS NAD VINCULADOS

15013110 - IDENTIFICAGAD DAS TRANSFERENCIAS DA UNIAD DECORRENTES DE EMENDAS
PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

15013120 - IDENTIF ICJC}-\D DAS TRANSFERENCIAS DA UNIAD DECORRENTES DE EMEMDAS
PARLAMENTARES DE BANCADA

15013210 - das ias dos Estados da emendas a5
15020000 - RECURSOS NAD VINGULADODS DA COMPENSAGAD DE IMPOSTOS

15030000 - Apoia financeiro da Uniga am decoménoa de estedo de calamidade pdtica

15400000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDER - IMPOSTOS E TRANSFERENGIAS DE IMPOSTOS

15401070 - IDENTIFICAGAD DO PERCENTUAL APLICADO NG PAGAMENTCr DA REMUNERAGAD DOS
PROFISSIONAIS DA EDUCACAD BASICA EM EFETIVO EXERCICIO

15401080 - 'IHRNSFEHENCIA_S DO FUNDES - COMPLEM ENTACAQ DA UNIAD - PISO SALARIAL DOS
PROFESSORES DO MAGISTERIO — DESTINACAD FUNDEE

15410000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDES - COMPLEMENTAGAD DA UNIAD - VAAF

15411070 - IDENTIFICAGAD DO PERCENTUAL APLICADO NO PAGAMENT O DA REMUNERAGAD DOS
PROFISSIONAIS [ EDUCAGAD BASICA EM EFETIVO EXERCICIO

15420000 - TRANSFERENGIAS DO FUNDES - GOMPLEMENTAGAQ DA UNIAD - VAAT

15421070 - IDENTIFICAGAD DO PERCENTUAL APLICADO NG PAGAMENTCr DA REMUNERAGAD DOS
PROFISSIONAIS DA EDUCACAD BASICA EM EFETIVO EXERCICIO

15430000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEE - COMPLEMENTACAC DA LNIAD - VAAR

15431070 - IDENTIFICAGAD DO PERCENTUAL APLICADO ND PAGAMENT O DA REMUNERAGAD DOS
PROFISSIONAIS D4 EDUCAGAD BASICA EM EFETIVO EXERCICID

15420000 - RECURSCS DE PRECATORIOS DO FUNDEF

15480000 - TRANSFERENCIAS DE RECURSCS DO FUNDEE DESTINADCS A CRIAGAC DE MATRICULAS EM
ET

15500000 - TRANSFERENCIA DO SALARIC-EDUCAGAD

15510000 - TRANSFERENGIAS DE RECURSCS DO FNDE REFERENTES AQ PROGRAMA DINHEIRD DIRETOD
NA ESCOLA [PODE)

15520000 - TRANSFERENCIAS DE RECURSCS DO FNDE REFERENTES AQ PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTAGAQ ESCOLAR (PNAE)

15530000 - TRANSFERENCIAS DE RECURSCS [0 FNDE REFERENTES AD PROGRAMA MACICNAL DE
APOIO AQ TRANSPORTE ESCOLAR (PNATE)

15530000 - CUTRAS TRANSFERENCIAS DE RECURSO0S DO FNDE

15700000 - TRANSFERENGIAS DO GOVERNC FEDERAL REFERENTES A CONVENICS E CUTROS
REPASSES VINCULADCS A EDUCACAC

15710000 - TRANSFERENCIAS DO ESTADO REFERENTES A CONVENIOS E OUTROS REPASSES
VINGULADOS A EDUCAGAQ

15720000 - TRANSFERENGIAS DE MUNICIPIOS REFERENTES A CONVENIOS E OUTROS REPASSES
VINCULADOS A EDUCACAD

15730000 - AOYALTIES DO PETROLED E GAS NATURAL VINCULADOS A EDUCAGAD

15740000 - OPERACOES DE CREDITO VINCULADAS A EDUC AGAD

15750000 - OUTAAS TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS E INSTAUMENTOS CONGENERES VINCULADOS A
EDUCAGAD

15760000 - TRANSFERENCIAS DE RECURSDS DOS ESTADOS PARA PROGRAMAS DE EDUCAGAD
15390000 - DUTROS RECURSDS VINCULADOS A EDUCAGAD

16000000 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS PROVENIENTES DO GOVERND
FEDERAL - BLOCO DE MANUTENGAQ DAS AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SALUDE

16010000 - TRANSFERENGIAS FUNDO A FUNDC DE RECURSOS DO SUS PROVENIENTES DO GOVERND
FEDERAL - BLOCD DE ESTRUTURAGAC DA REDE DE SERVIGDS PUBLICOS DE SAUDE

16020000 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS PROVENIENTES DD GOVERND
FEDERAL - BLOCO DE MANUTENGAQ DAS AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE - RECURSOS
DESTINADOS AQ ENFRENTAMENTD DA COVID-19 ND BOUD DA AGAD 21CD.

16030000 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS PROVENIENTES DO GOVERND
FEDERAL - BLOCD DE ESTRUTURAGAC DA REDE DE SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE — RECURSCS
DESTINADOS AD ENFRENTAMENTC DA COVID-19 NC BOJC DA AGAD 21C0,

16020000 - TRANSFERENGIAS PROVENIENTES DO GOVERNQ FEDERAL DESTINADAS AO VENCIMENTD
DOS AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE E DOS AGENTES DE COMBATE AS ENDEMIAS

1B050000 - ASSISTENCIA FINANCEIRA DA UNIAD DESTINADA A COMPLEMENTAGAD AD PAGAMENTO
DOS PISOS SALARIAIS PARA PROFISSIONAIS DA ENFERMAGEM.

16210000 - TRANSFERENCIAS FLINDO A FUNDC DE RECURSOS DO SUS PROVENIENTES DO GOVERNG
ESTADUAL

o 0T 11112026 09:10:33

RECEITA PREVISTA
61.108.400,00
E.776.075,00
14.321.725,00
12.711.171,00

0,00

500.500,00
0,00

0,00

0,00
484.000,00
0,00
11.165.000,00
24.640.000,00

0,00

6.006.000,00
14.014.000,00

B.402.000,00
14.536,000,00

B56.000,00
0,00

11.000,00
600.000,00

3.850.000,00
132.000,00

2.090.000,00

90,000,00

1.320.000,00
275.000,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

£.160.000,00
0,00
1E.040.000,00

275.000,00

330.000,00

0,00

5.060.000,00

2.640.000,00

275.000,00

DESPESA FIXADA
50.256.284,00
0,00
92.145,32
5.561.123,42

0.00

500.500,00
0,00

0,00

0,00
464,000,000
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Receita e Despesa por Fonte de Recursos.
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DIFERENGA
10.653.106,00
E.776.075,00
14.220.578,66
7.130.047.58

0,00

0,00
0,00

a.00

0,00
0,00
0,00
11.165.000,00
24.640.000,00

a.00

£.006.000,00
14.014.000,00

B.402.000,00
14.538.000,00

B8E.000,00
a.00

11.000,00
600.000,00

3.850.000,00
132.000,00

2.090.000,00
G40.000,00

1.320.000,00
275.000,00

0,00
0,00

a.00
a.00
a.00

£.160.000,00
a.00
1E.040.000,00

275.000,00

330.000,00

5.060.000,00
2.640.000,00

275.000,00
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Estado do Pard CREDITO ADICIONAL - DECRETO
Municipio de Demonstragéo GNPJ: 00000000000100
PREFEITURA MUNICIPAL

Decreto n? 00070/2026 de 01 de Novembro de 2026
Abre Crédito Adicional Suplementar no Orgamento

vigente para reforgo de dotacao orgamentéria.

0 Prefeito do municipio de Demonstragao, no uso de suas afribuicdes legais, de acordo com autorizagio contida na Lei n? 522/2025 de 30 de
Dezembro de 2025,

DECRETA:

Art. 17 - Fica aberto Crédito Adicional Suplementar para reforco das dotagdes abaixo relacionadas:

FUNCIONAL PROGRAMATICA TIPO ALTEHAGEO NATUREZA FONTE VALOR

02.02.08.27 813.0014.2.065 - FESTIVIDADES E FESTIVAIS, JOGOS Suplementar - Anulagho de  3.3.90.39.00.00 15000000 22.000,00
DA CRIANGA Dotagdes

02.02.04.04.122.0001.2.108 - MANUTENGAD DA SECRETARIA Suplementar - Anulagao de | 3,3.90,30.00.00 15000000 55.136,95
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD Datagdes

02.02.04,04.122.0001.2.106 - MANUTENGAQ DA SECRETARIA Suplementar - Anulagio de | 3.3.90.30.00.00 15000000 56.065,96
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD Datagdes

02.02.04.04.122.0001.2.106 - MANUTENGAQ DA SECRETARIA Suplementar - Anulagho de  3.3.90.30.00.00 15000000 50.694,80
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD Dotagdes

TOTAL POR SUPLEMENTAR - AMULAGAO DE DOTAGOES: 183.897,71

TOTAL GERAL DE CREDITOS: 183.897,1

Art. 27 - Os recursos necessdrios 4 cobertura do crédito mencionado no artigo anterior, serao obtidos nos termos do artigo 43 da Lei n® 4.320/64
de 17 de margo de 1964:

FUNCIONAL ANULADA TIPO ALTERACAOD NATUREZA FONTE VALOR
02.02.04.04.122.0001.1.029 - IMPLANTAGAC DE ENERGIAS Suplementar - Anulagao de | 3,3.90,39.00.00 15003110 6.065,96
RENOVAVEIS E PREDIOS INTELIGENTES DAS SEGRETARIAS E Dotagoes
ORGAOS
02.02.04,04.122.0001.2.106 - MANUTENGAQ DA SECRETARIA Suplementar - Anulagho de | 3.3.90.39.00.00 15020000 55.136,95
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD Datagdes
02.02.04.04.122.0001.2.108 - MANUTENGAD DA SECRETARIA Suplementar - Anulagio de | 3,3.90.39.00.00 15020000 22.000,00
MUNIGIFAL DE ADMINISTRAGAD Dotagies
02.02.04.04.122.0001.2.108 - MANUTENGAD DA SECRETARIA Suplementar - Anulagao de | 3,3.90,39.00.00 15020000 50.000,00
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD Dotagdes
02.02.04,04.122.0001.2.106 - MANUTENGAO DA SECRETARIA Suplementar - Anulagie de  3.3.90.39.00.00 17040000 50.694,80
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD Dotagdes

TOTAL POR ANULAGAO DE DOTAGAO: 183.897,71
TOTAL GERAL DAS FONTES DOS CREDITOS: 183.897,1

Art. 3 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as disposighes em contrario.

Prefeitofa) Municipal

Decreto de crédito adicional em PDF.
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2.4.5. Conferéncias e travas

Atencao

Liberar execucao exige lei sancionada e orgamento equilibrado. O numero da lei &
lido da Legislacao da LOA, e a receita prevista tem de ser igual a despesa fixada
(tolerancia de R$ 0,01). SO o usuario Master libera.

1° ano do PPA nao importa a LOA anterior. A LOA nasce das acdes do novo PPA.

Acao da LOA nasce no PPA. Nao existe acao da LOA fora do PPA. A habilitacao e
recusada se a UG ou a UO néao existir no exercicio, ou se a lei da LOA do exercicio nao
estiver cadastrada.

Lancamento so6 depois dos atributos. Na Fixacao de Despesa, natureza/fonte fica
travada até os Atributos Contabeis da acao serem salvos.

Programa com dotacao nao sai da LOA, para que 0os anexos nao imprimam linhas sem
descricao.
Fonte com cédigo repetido no mesmo exercicio é recusada.

Item em uso nao se exclui. Natureza, dotacao ou receita prevista usada em empenho,
DAM ou outro documento nao pode ser excluida. Na Fixacao de Despesa, com a LOA
FECHADA — o selo vermelho que aparece no Contexto da Sessao quando a prestacao
de contas da lei orcamentaria ja foi entregue — nenhum item de natureza/fonte se
exclui, nem os de R$ 0,00.

Quem abre crédito adicional: apenas a UG Prefeitura ou a UG Camara. Fundo
municipal recebe dotacao por crédito da Prefeitura. Troque o contexto para a UG
competente.

Orcamento da Camara é compartimento fechado (CF, art. 168): a Camara so
suplementa e anula dotacdes dela; a Prefeitura pode suplementar dotacao da Camara,
mas nao pode anula-la. Excecao: o usuario Master, nos ajustes de encerramento do
exercicio.

Dotacao nunca fica negativa. Crédito ou anulacao que deixaria a dotacao negativa em
qualquer dia, da data do lancamento em diante, é recusado — a mensagem informa o
dia e quanto falta. Também é recusado mudar a data do crédito para depois ou trocar a
dotacao, se isso causar saldo negativo. O valor a anular ndo pode passar do saldo
disponivel.

Limite de suplementacao por anulacao. Crédito suplementar por anulacao de
dotacdes que ultrapasse o percentual autorizado na lei é recusado, com o limite, o ja
usado e o disponivel. Acima do limite, s6 com nova autorizacao legislativa. Anulacao de
Pessoal para Pessoal nao conta; sem percentual informado, o sistema nao trava.
Crédito composto por anulacao exige pelo menos uma anulacao com valor maior que
zero. O valor do crédito deve ser maior que zero.

Crédito com movimentacao nao se altera nem se exclui. Se a dotacao ja foi usada
(por exemplo, empenhada), estorne as movimentacoes antes. A exclusao de um crédito
elimina também as anulacdes vinculadas.

SIAFIC - Manual do Usuério

50/339



o Data do crédito precisa ser do exercicio e posterior ao periodo ja encerrado para
prestacao de contas.

( Base legal Lei 4.320/1964, arts. 34 e 43; CF, arts. 165, 167 (I, Il e VI) e 168; LRF, arts. 5° e 9°.
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5. CONTABILIDADE

Este modulo reune a execucao da despesa, a receita e o extraorcamentario, e 0s
relatorios e demonstrativos contabeis. Comeca pela execucao da despesa.

3.1. Execu¢do da despesa — visdo geral

A execucao da despesa orcamentaria percorre quatro estagios, sempre nesta ordem: dotacao
(o crédito fixado na LOA), empenho (a reserva do crédito para um credor), liquidacao (a
verificacao de que o bem foi entregue ou o servi¢o prestado) e pagamento (a saida do
dinheiro). O SIAFIC registra cada estagio em um documento proprio, com cédigo, data, histoérico
e nota impressa. Cada documento gera automaticamente os lancamentos contabeis do PCASP,
pelos roteiros contabeis cadastrados.

1. Dotacgao: o limite autorizado na LOA e nos créditos adicionais, por funcional programatica,
natureza da despesa e fonte de recursos. A tela Emissdo de Dotacdo emite o documento que
indica a dotacao para um processo de contratacao.

2. Empenho: 0 ato que cria para o ente a obrigacdo de pagamento e deduz o valor do saldo da
dotacao.

3. Liquidacao: a verificacao do direito do credor, com base no documento fiscal e no atesto do
recebimento.

4. Pagamento: a quitacao, registrada na Nota Financeira, com as retencdes e a saida da conta
bancaria.

Ao longo do ano, os documentos podem ser corrigidos por anulacao de empenho (parte nao
liquidada) e estorno de liquidacao (parte nao paga). No encerramento, os empenhos nao
pagos sao inscritos em Restos a Pagar, que tém liquidagao, pagamento e cancelamento
proprios no exercicio seguinte.

Dica No SIAFIC, a sigla NF aparece com dois sentidos. Na liquidacao, é a Nota Fiscal do
fornecedor (NF-e ou NFS-e). No pagamento, é a Nota Financeira, o documento do préprio
sistema que registra a quitacao. Este capitulo escreve sempre o nome por extenso.

3.1.1. Aregrada cadeia

Em qualquer empenho, a qualquer momento, vale: empenhado = liquidado = pago. O
empenhado é liquido das anulagdes; o liquidado é liquido dos estornos. O sistema recusa toda
operacao que quebraria essa ordem: liquidar além do saldo a liquidar, pagar além do saldo a
pagar, anular parte ja liquidada, estornar parte ja paga.
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Base legal Lei 4.320/1964, art. 58 (conceito de empenho), art. 59 (o empenho nao excede o
crédito), art. 60 (é vedada a despesa sem prévio empenho), art. 62 (o pagamento s apos a
regular liquidacao), art. 63 (liquidacao) e art. 64 (ordem de pagamento); CF, art. 167, Il.

3.1.2. Quemusa
e Técnico de empenho: emite a dotacao para o processo, empenha, anula empenho e lanca o
resumo da folha.

e Técnico deliquidacao: registra a nota fiscal, os itens recebidos, o servidor liquidante e as
retencoes.

e Tesoureiro: registra o pagamento e as saidas bancarias, ou gera os documentos pela
Tesouraria.

e Contador: confere as classificacoes, os roteiros contabeis, as retencdes e o encerramento
(inscricao de Restos a Pagar).

e Ordenador de despesa: assina as notas de empenho, de liquidacao e financeira.

e Controleinterno: autoriza divergéncias de valor de nota fiscal e acompanha a Auditoria
Continua.

Dica Os botdes de cada tela aparecem conforme o seu perfil de acesso. Um botao sem
permissao nao é desenhado. Se faltar um botado de que vocé precisa, peca a permissao ao
administrador do sistema.

3.1.3. Painel da Contabilidade

O painel Contabilidade e Auditoria é a porta de entrada do modulo. Ele traz as Agcoes Rapidas
(configuraveis por vocé), os Cadastros de Apoio (Fornecedores e Pessoas, para cadastrar ou
corrigir um credor sem sair do modulo), o grafico da arrecadacao por més e o quadro da
Auditoria Continua, que vigia a integridade da execucao (ver Conferéncias e travas).

SIAFIC - Manual do Usuério 53 /339



¢ e EXERCICIE ——
im] _4, SIAFIC = »D:‘I, P PREFETURA MUNICIPAL ; o - W
o - -
OE  Painel Geral Contabilidade e Auditoria aE —_
Gestho integradn, Wngamentas conthbels e conformidade fincel
NAVEGAGAD
il a |l a a A |®
5 Arlicagies e Resgates Tem STH Convinios Emendas Cortiddes Portal da Transparéncia
Financeiros
— Receita Arrecadada o Py Top 12 por Natureza
. -3 i 2L 11 il — T
[ DAM Orgamentaric o . Sk} o—
o] R £ ) —
Lt Azesso rapido fixado 21 -.- 13 - =
B Empenho da Despesa > g } :
1
=  DAM Extracrgamentario . MR e B
B Langamento Avulso entre = Anesso rapido finado o - ; P = b ., - R
~ Contas PCASP F o 3 I T o o R
Pagamentos @ DAM Orgamentario
G i =3 Acesso ripido fixado
Exlrauﬂ;amenlanus
[1 Auditoria Continua € Exorcicio 2026
[ Relatdrios Contdbels = Empenho da Despesa
- Ao rapida Ticato
E -] g v
B Reserva [ Emisséo de =1 - . e ®
= Dotagio Qrgamentara = P E ari Empanho com Dotagdo com saldo Nota Financaira cf Auséncia de Fontes no
5] s divergéncias dos ltens devedar divergéneia no Balancete Financeiro
— [N langamanto
[ Restosa Pagar
x “ L] = ] = L] ]
= Relatdrios Contabeis
=] Acesso rapido fixada Maota Financaira cf DAM dascomo cf Liquidagio com Anulagao de Empenho cf
B Resumo da Folha de nos de Mata divergéncias nos [tens divergéncias nos itens i
- - e et Eimmrmenies

ADMINISTRAGAD ORGAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Painel Contabilidade e Auditoria: acées rapidas, cadastros de apoio e Auditoria Continua.

3.1.4. Periodo encerrado

Quando um periodo é encerrado para a prestagao de contas, nenhum documento com data
nesse periodo pode ser incluido, alterado ou excluido. O sistema recusa a operacao com a
mensagem "Periodo com movimento encerrado para prestacdo de contas" e informa a data do
bloqueio. A regra vale para todos os documentos deste capitulo.

3.2. Dotagdo

3.2.1. Para que serve

O saldo da dotacao é o que a LOA fixou para cada combinac¢ao de funcional programatica,
natureza da despesa e fonte, ajustado pelos créditos adicionais e pelas anulacoes (ver o
capitulo Planejamento). O empenho é conferido contra esse saldo.

A tela Emissao de Dotacao emite o documento Dotagcao Orcamentaria: a informacao, ao setor
que conduz a contratacao, de qual dotacao vai custear o objeto. O documento instrui o
processo de licitacao, dispensa ou inexigibilidade.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 150 (nenhuma contratacao sera feita sem a indicacao dos créditos
orcamentarios para pagamento) e art. 72, IV (demonstracdo da compatibilidade da previsao de
recursos com o compromisso assumido, na contratacao direta).
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Atencao Nesta versao, a emissao de dotacao nao reserva saldo. O saldo s6 é deduzido no
empenho. Entre a emissao da dotacado e o empenho, outro documento pode consumir o
saldo; confira o saldo no momento de empenhar.

3.2.2. Tela Emissdo de Dotacgdo

Lista os documentos emitidos com Caédigo, Data, UG, Descricao e Solicitante. A busca (Buscar
Dotacao) aceita descricdo ou UG. Botées: NOVA DOTAGAO, EDITAR, EXCLUIR e IMPRIMIR
(selecione a linha antes).

Contabilidade | Emissdo de Dotagdo Orgamentaria

Emissao de Dotacao

Emissdo de dotagtes orcamentarias conforme solicitagoes.

« VOLTAR
BUSCAR DOTACAO
PREFEITURA T, BUSCAR &
+ NOVA DOTACAOD [# EDITAR T EXCLUIR > | EXIBIR: 10/ ¢ ;_1| 2 3 .. 12 > 111 Registros encontrados =

cADIGO DATA uG DESCRIGAO SOLICITANTE

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FUTURA E EVENTUAL AQUISICAOQ DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE PARA ATENDER A PREFEITURA MUNICIPAL
DE Demonstragao.

DO25020065 10/08/2026 PREFEITURA MUNICIPAL Maria da Silva (exemplo)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADC NA EMISSAD DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS DE TODAS AS
COMPANHIAS DE TRANSPORTE AEREQ EM TRECHOS
NACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, EMISSAQO,
TRANSFERENCIA, MARCACAO, REMARCAGAOD,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
Demonstragao, SECRETARIAS VINCULADAS E FUNDOS
MUNICIPAIS

DO25020083 21/07/2026 PREFEITURA MUNICIPAL Joao Pereira {(exemplo)

CONTRATACAGC DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA

Emissdo de Dotacdo: documentos emitidos e o botdo IMPRIMIR.

O formulario tem dois blocos:

1. DADOS PRINCIPAIS (quem solicita e para qual unidade): Data, Processo, Unidade Gestora
(UG), Solicitante (Servidor) e Descricao (o objeto da contratacao).

2. ITENS DA DOTACAO: botido ADICIONARITEM, que pede a Funcional Programatica e a
Natureza / Fonte. Um mesmo documento pode indicar varias dotacodes.
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R EDITAR DOTACAO

DOTAGAC: DO25020065

“ VOLTAR

“| DADOS PRINCIPAIS (quem solicita e para gual unidade)

DATA PROCESSO UNIDADE GESTORA (UG)
10/08/2026 ] 200525-003 02 - PREFEITURA MUNICIPAL
SOLICITANTE (SERVIDOR)
Ana Souza (exemplo)
DESCRICAO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIGAO DE
MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER A PREFEITURA MUNICIPAL DE Demonstracaa.

i= ITENS DA DOTACAO (dotacdo e natureza da despesa) ‘ + ADICIONAR ITEM

FUNCIONAL PROGRAMATICA NATUREZA | FONTE AGOES

04.122.0001.2.106 -
MANUTENGAO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

3.3.80.30.00.00 - MATERIAL DE
CONSUMO || 15000000 - RECURSOS = W
NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

Formulario da dotacdo: dados do solicitante e itens (funcional e natureza/fonte).

3.2.3. Passo a passo: emitir a dotacgdo para um processo
1. Acesse Emissao de Dotacdo e clique em NOVA DOTACAO.
2. Informe a data, o numero do processo, a UG, o servidor solicitante e a descricao do objeto.

3. Clique em ADICIONARITEM, escolha a funcional programatica e a natureza/fonte. Repita
para cada dotacao.

4. Clique em SALVAR REGISTRO. O sistema gera o codigo do documento.

5. Selecione a linha e clique em IMPRIMIR para obter o PDF que vai ao processo.

Data, UG, solicitante e descricao sao obrigatorios.

3.3. Empenho

3.3.1. Para queserve

O empenho reserva o crédito orcamentario para um credor determinado e deduz o valor do
saldo da dotacao. Nenhuma despesa pode ser realizada sem prévio empenho. O SIAFIC
trabalha com as trés modalidades da Lei 4.320/1964:

Modalidade Quando usar O que o sistema exige
1- Despesa de valor certo, paga Os campos comuns do empenho
Ordinario de uma s6 vez
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Modalidade Quando usar O que o sistema exige

2- Despesa cujo montante ndo se Os campos comuns do empenho. O sistema nao
Estimativa pode determinar antes, mas impde regra propria: a modalidade existe porque a lei
que é continua e de valor a prevé e serve ao controle e ao planejamento do
aproximado previsivel orcamento. Seu uso nao é obrigatorio.
(energia elétrica, agua, gas,
telefone)
3 -Global Despesa contratual sujeita a O processo licitatorio e, conforme a modalidade, o
parcelamento contrato. O empenho global é o caminho natural da

despesa de contrato administrativo, mas nao é regra
geral. No SIAFIC, o acompanhamento do contrato é
feito pelo modulo de Licitagdes e Contratos, com
requisicoes de compra e o extrato do contrato.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 60, § 2° (empenho por estimativa) e § 3° (empenho global); art. 61
(a nota de empenho indica o nome do credor, a importancia da despesa e a deducao do saldo da
dotacao).

3.3.2. TelaEmpenho daDespesa

A lista mostra os empenhos do exercicio e da UG do contexto, com as colunas DATA, CODIGO,
MODALIDADE, LICIT/CONTR, FUNC PROGR, NATUREZA/FONTE, BENEFICIARIO, EMPENHO,
ANULACAO, LIQUIDADO, PAGO e A PAGAR, com o rodapé de totais. O liquidado é mostrado ja
liquido de estornos.

Busca. O campo Buscar Registro aceita codigo, data, modalidade, funcional, natureza,
beneficiario ou valor. O seletor de PERIODO oferece Livre (duas datas), Mensal ou Periodo
(bimestres, quadrimestres, semestres ou exercicio completo). O botao Filtros Avancados abre
um campo por coluna, todos combinados: Detalhamento da Folha, Beneficiario (varios), Céd.
Pagamento, Funcional Programatica, Natureza da Despesa e Fonte (varios), Cédigo,
Modalidade, Licit./Contrato, Empenhado de/até (R$), Anulacado (com/sem) e Liquidado / Pago /
A Pagar (sem liquidacao; com saldo a pagar; quitado; pago acima do liquidado).

Botoes da barra (selecione a linha antes): NOVO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR, EMPENHO
(imprime a nota), LIQUIDAGAO, PAGAMENTO e ANULACAO. Na coluna AGOES de cada linha ha
os mesmos atalhos: Imprimir Nota de Empenho, Liquidagdes, Pagamentos e Anulagdes. O icone
de impressora no topo da tabela abre o Painel de Relatorios da Contabilidade.
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Contabilidade [ Empenhos

Empenho da Despesa

Emissdo g controle de empenhos da despesa orcamentaria.

© VOLTAR
BUSCAR REGISTRO PERIODOD DATA INICIAL DATA FINAL
Livre v dd/mm/2026 ] dd/mm/2026 (] Q BUSCAR ©
i FILTROS AVANCADOS ~
4+ NOVO [# EDITAR @ EXCLUIR &\ > EXIBIR: 10~ v 1 | 2 = T 830 2 8208 Registros encontrados 5
DATA [ cODIGO | MODALIDADE LICIT/CONTR FUNC PROGR NATUREZA/FONTE BENEFICIARIO FORNECEDOR EXEMPLO LT
" 3.3.90.39.00.00 Fornecedor ]
10/11/2026 0211100001  ORDINARIO ~ — 04123.0001.2720 oo R$ 3
15000000 Exemplo Ltda
3.3.0030.00.00  Maria da Sil
10/11/2026 0211100002  ORDINARIO ~ — 04123.0001.2.120 S 2na aa Siva RS 3!
15000000 (exemplo)
: 3.3.90.39.00.00 Comercial
10/11/2026 0211100003  ORDINARIO 0412300012120 Ssio R$ 4
9/2025- 3.3.80.30.00.00 Joao Pereira
09/11/2026 0211090001  ORDINARIO  002-PMVN  04122.0001.2108 - o20-0% e RS 45.1¢
300725-010 15000000 (exemplo)

Senvicrng

Empenho da Despesa: lista com empenhado, anulado, liquidado, pago e a pagar, e os atalhos de cada linha.

3.3.3. Oformulario do empenho
DADOS DO EMPENHO (identificacao, favorecido e modalidade):

Codigo (gerado pelo sistema), Data e Modalidade;

chaves FOLHA, CONVENIO e EMENDA, que abrem os campos Folha de Referéncia,
Numero do Convénio e Emenda Parlamentar;

Tipo de Evento, Processo Licitatorio, Contrato e Requisicao de Compra;

Unidade Gestora (a do contexto), Unidade Orcamentaria, Funcional Programatica e
Natureza da Despesa / Fonte (a dotacao);

Processo de Divida: usado no pagamento de parcelamentos (previdéncia, FGTS, PASEP e
demais débitos com a Receita Federal e a PGFN; multas estaduais, de meio ambiente, de
tribunais de contas etc.). O processo precisa estar cadastrado antes em Controle da Divida
Contratada. O principal vai na natureza 4.6.90.71; juros, multas e encargos nao compoem
esse empenho e vdo em natureza propria do grupo 3.2.90, mesmo que a guia (DARF) traga
o total;

Valor do Empenho (R$), Beneficiario / Credor e Detalhamento do Credor;

Evento Contabil, Histérico Padrao e Historico Complementar. O link histdricos ja usados
nesta dotacdo/credor mostra os textos anteriores, para manter o padrao.

SALDO ORCAMENTARIO (quanto da dotacdo ainda pode ser empenhado): SALDO ANTERIOR,

VALOR DO EMPENHO e SALDO POSTERIOR. Quando ja existe empenho com data posterior na

mesma dotacao, a tela avisa "Disponivel p/ empenhar R$ ... (limitado pelo saldo de
dd/mmy/aaaa)"” (ver a trava do menor saldo, adiante).
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SUBFONTES DO EMPENHO (origem do recurso que custeia a despesa): botao ADICIONAR, com

Subfonte e Valor.

ITENS DO EMPENHO (0 que esta sendo empenhado): botdes ADICIONAR (Produto, Natureza

da Despesa, Unidade de Medida, Quantidade e Valor Unitario), ITENS DA REQUISICAO (traz os

itens da requisicao de compra vinculada) e IMPORTAR PROVENTOS (empenho de folha). A
unidade de medida vem do cadastro do produto.

Botoes finais: CANCELAR, SALVAR REGISTRO e SALVARE LIQUIDAR (grava e abre a
liquidacao). Depois de salvo, aparece o botao de impressao da nota.

1 DADOS DO EMPENHO (identificacéao, favorecido e modalidade)

CcODIGO DATA * MODALIDADE * .
: CONVENIO
0209300001 30/09/2026 ORDINARIO FOLHA NAO NAO EMENDA NAO

TIPO DE EVENTO * PROCESSO LICITATORIO

EMPENHO - LICITAGOES PL26020016 - Pregéo Eletrénico
CONTRATO REQUISIQ.E\D DE COMPRA

C026020015(200725-007) de 30/07/2025 - FORNECEDOR EXEMPLO L REQ26/0252 de 30/09/2026
UNIDADE GESTORA UNIDADE ORGAMENTARIA *

02 - PREFEITURA MUNICIPAL 02.04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
FUNCIONAL PROGRAMATICA *

04.122.0001,2.106 - MANUTENGAQ DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
NATUREZA DA DESPESA | FONTE *

3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO || 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
VALOR DO EMPENHO (RS) * BEMEFICIARIO /| CREDOR *

22.625,00 Fornecedor Exemplo Ltda

FORNECEDOR EXEMPLO LTDA FORNECEDOR EXEMPLO LTDA

2105 - EMISSAO DE EMPENHO - LICITAGOES - LEI 14.133/21 21001 - REFERENTE A EMPENHO COM MATERIAL DE CONSUMO

HISTORICO COMPLEMENTAR *

REFERENTE A AQUISIGAO DE MATERIAS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE Demonstragao-PA.

JANCEIRA E PATRIMONIAL B 2026 SIAFIC Municipal

Formulario do empenho: dados, saldo orcamentario, subfontes e itens.

Dica A natureza da despesa é registrada por item. Um mesmo empenho pode ter itens
com subelementos diferentes, desde que todos pertencam ao elemento da dotacao. Os
demonstrativos (SIOPE, SIOPS, relagado de bens) leem a natureza do item.

3.3.4. Passo a passo: emitirum empenho
1. Em Empenho da Despesa, cligue em NOVO.

2. Informe a data (dentro do exercicio do contexto) e a modalidade. Se for folha, convénio ou
emenda, ligue a chave e escolha a referéncia.

3. Escolha o tipo de evento e, se houver, o processo licitatério, o contrato e a requisicao. O
sistema so oferece contrato vigente na data do empenho.
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4. Escolha a unidade orcamentaria, a funcional programatica e a natureza/fonte. Confira o
SALDO ORCAMENTARIO.

5. Informe o valor e o credor. Escolha o evento contabil, o historico padrao e escreva o histoérico
complementar descrevendo a despesa.

6. Inclua as subfontes e os itens (3 mao ou por ITENS DA REQUISICAO). A soma das subfontes
e a soma dos itens devem ser iguais ao valor do empenho.

7. Cligue em SALVAR REGISTRO. O sistema gera o cédigo e libera a impressao da Nota de
Empenho.

Dica Depois de salvo, a data, a modalidade e a classificacao do empenho ficam travadas
na edicao. Para mudar a data, exclua o empenho (se nao houver liquidacdo nem anulagao)
e emita outro. Itens ndo podem ser alterados nem excluidos depois que o empenho tiver

liquidacao.
N

3.3.5. Avisos durante a digitagdo

¢ Naturezaincomum para o credor. Quando o subelemento escolhido é raro no histérico do
credor, o sistema pede confirmacao antes de gravar o item. O aviso nao impede; quem
decide € vocé.

¢ Produto sem roteiro contabil. Na busca de produto, os itens cujo subelemento nao tem
roteiro de VPD para o historico escolhido aparecem em cinza, com o motivo e a indicacao do
historico que serviria. Ao trocar o histérico, um quadro lista os subelementos ndo cobertos.

e Credor inativo nao aparece. Fornecedor inativado no cadastro nao é oferecido para
documento novo. Empenhos antigos continuam abrindo com o credor gravado.

3.3.6. Conferéncia assistida do empenho

Além das travas, o SIAFIC confere cada empenho contra a série historica do proprio ente e
contra a Portaria STN n°® 448/2002. Essas conferéncias rodam no quadro da Auditoria
Continua do painel e apontam o empenho que foge do padrao:

Conferéncia O que aponta Efeito

Natureza PF x PJ Elemento 36 (outros servicos de terceiros — pessoa Bloqueia a

divergente do credor fisica) com credor CNPJ, ou elemento 39 (pessoa gravacgao do
juridica) com credor CPF empenho

Credor foge do padrao  Histdrico padrao que a série usa quase sempre com Avisa

histérico um mesmo credor, empenhado agora com outro

Histérico com elemento  Histdérico padrao nunca usado antes com aquele Avisa

inédito elemento de despesa

Empenho duplicado no Mesmo credor, valor, funcional e dia, um com Avisa

dia liguidagao e pagamento e o outro abandonado

Histérico complementar  Texto curto demais para descrever a despesa Avisa

que nao descreve

SIAFIC - Manual do Usuério 60 /339



Conferéncia

O que aponta

Efeito

Elementos 30 e 52 fora

da faixa

Os cartées mostram quais empenhos ainda estao fora do periodo encerrado, porque so esses
ainda podem ser corrigidos (excluir e refazer).

[ 4 SIAFIC

05 Painel Geral

NAVEGAGAD

— Aplicagies e Resgates
| Ein
Financeiras

B DAM Extracrgamentario
[ DAM Orgamentaric
|? Empenho da Despesa

Langamento Avulso entre
Contas PCASP

B Pagamentos
Extraorcamentarios

[B Relatirios Comabeis

A Reserva | Emissdo de
" Dotagdo Orgamentaria

®| Restos a Pagar

B Resumo u_a Folha de

Material de consumo ou permanente com valor unitario

muito fora da faixa historica do item

MUSIEIFI R

i Demonstragic P

i

+ Acgoes Rapidas

e
Azesso rapido fixado

)

DAM Extraorcamentario

PR e ripido fixado

= DAM Orgamentario

= Azesso rapido fixado

= Empenho da Despesa
Acesso rapido fixado

Azesso répido fixado

Relatarios Contabeis

Acasso rapido fixado

Resumo da Folha de Pagamento
Acesso rapide fixado

m

Tabelas Auxiliares do Modulo Conti

Acesso ripid fixada

ANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC

RS 15 0M
is 10 OM
F & FFF v FFE T

PREFEITURA MUNICIPAL

Receita Arrecadada

nars dataliar

Totasl: RE T75.762.232.79

[] Auditoria Continua

E o

Empenho eom
divergéncias dos Itons

Datagho com saldo
devedar

% ®
Mota Financeira ¢f DAM desconto cf
& nas i incia do Nota
descontos Financeira
L]

verlficagho de
Langamentos Contibeis

Contas Extra ¢/ saido
Invertida por Forts

o

[1 Top 12 pal

Malores armc

L]
Mota Financeira cf
divergéncia na
lancamento

L]
Liguidago com

divergéncias nas itens

hu o

Contas Bancarlas ef
saldo negativo por Fonte

Avisa

Natureza
ches acumuladas

oy

Exercicio 2026

Auséncia de Fontes no
Balancete Financairo

U]

Anulagio de Empenho ¢/
divergéncias nos itens

@
Extratos Mensals ef
pendéncia razdo x
axtrato)

-

Auditoria Continua: as conferéncias do empenho contra a série historica e a Portaria STN 448/2002.

.

L
.

\
-

L
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Dica Estas conferéncias do empenho sao regras do sistema, nao leitura por inteligéncia

artificial. A leitura por IA existe na liquidacao, para conferir a nota fiscal (ver adiante). Nas
duas, vale o mesmo principio: 0 aviso aponta, o usuario decide, e o que confirma a despesa
€ o razao contra o extrato bancario.

Base legal Portaria STN n°® 448/2002 (detalhamento das naturezas 3.3.90.30, 3.3.90.36,
3.3.90.39 e 4.4.90.52); Portaria Interministerial STN/SOF n° 163/2001 (classificacdo da despesa).
Material de consumo x permanente: a Portaria fixa cinco critérios (durabilidade, fragilidade,
perecibilidade, incorporabilidade e transformabilidade); basta um para o item ser consumo.

Atencao Errar entre o elemento 30 (material de consumo) e 0 52 (material permanente)
desloca despesa corrente para capital, ou o inverso, e afeta os limites constitucionais e o
RREO. O elemento 30 é consumo também quando aparece em despesa de capital
(4.4.90.30 € 4.5.90.30).

a
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3.4. Liquidacdo

3.4.1. Paraqueserve

A liquidacao verifica o direito adquirido pelo credor, com base nos documentos que comprovam
a entrega do bem ou a prestacao do servico. No SIAFIC ela registra o documento fiscal, os itens

efetivamente recebidos, o servidor que atestou o recebimento e as retencdes (descontos) que

serao deduzidas no pagamento.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 63: a liquidagao apura a origem e o objeto do que se deve pagar, a
importancia exata e a quem se deve pagar, com base no contrato ou ajuste, na nota de empenho e

nos comprovantes da entrega do material ou da prestagcao do servigo.

3.4.2. Onde fica

A liquidacao é feita a partir do empenho. Na lista Empenho da Despesa, selecione o empenho e

clique em LIQUIDACAO (ou no icone Liquidacées da linha). Abre-se o painel HISTORICO DE

LIQUIDAGOES daquele empenho, com CODIGO, DATA, NF / SERIE, HISTORICO, R$ DESCONTO

e R$ VALOR, e o botao NOVA LIQUIDAGAO. Em cada linha: Visualizar, Editar, Imprimir Nota de

Liquidacéao, Estornos e Excluir.

A linha com nota fiscal bloqueada pela conferéncia fica destacada em vermelho (CNPJ
divergente ou nota cancelada) ou em laranja (valor pendente de autorizagao do Controle
Interno). Nesses casos a impressao é blogueada e o motivo aparece ao clicar.

FAVORECID

FORNECEDOR EXEMPLO LTDA

(L' HISTORICO DE LIQUIDAGOES

coDIGO DATA NF / SERIE HISTORICO
68 /1

0209300570 30/09/2026 NOTA FISCAL REFERENTE A A...
ELETRONICA

TOTAL JA LIQUIDADO:

Histdrico de liquida¢cdoes do empenho, com o destaque das notas bloqueadas pela conferéncia.

3.4.3. Oformulario da liquidacdo

1. INFORMA(;GES DO EMPENHO: Favorecido (fornecedor), SALDO A LIQUIDAR, Valor da
Liguidacao, Valor dos Descontos e Valor Liquido. Se o empenho tiver valores inconsistentes
(itens ou subfontes que nao somam o valor), a tela avisa e o saldo fica indisponivel.

2. IMPOSTO DE RENDA NA FONTE: quadro com a orientacao de retencao (ver adiante).

SIAFIC - Manual do Usuério

R DO EMPENHO

R$ 22.625,00

RS
DESCONTO RS VALOR

R$

9,00 22.625,00

R$
22.625,00

RS 0,00

SEM SALDO A LIGUIDAR

AGOES
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3. DADOS FISCAIS (documento que comprova a despesa): Cadigo, Data da Liquidacao, Tipo
de Documento Fiscal, Série, N° e Data do Documento Fiscal, Arquivo da NF (PDF), botao
ANALISE DA IA, Chave de Acesso, a marca NF rateada entre empenhos, Servidor
Liquidante (recebimento) e Historico da Liquidacao.

4. REINF — BASE DA RETENCAO PREVIDENCIARIA: s6 nas despesas dos elementos 39 e 51
(ver adiante).

5. DESCONTOS /RETENGOES (deduzidos do valor bruto): botdo DESCONTO (conta contabil e
valor) e, em empenho de folha, IMPORTAR (traz os descontos do resumo da folha).

6. ITENS DA LIQUIDAGAO (o que esta sendo liquidado agora): + TODOS (todos os itens com
saldo) ou ITENS (escolher item e informar a quantidade a liquidar).

Botoes finais: CANCELAR, CONFIRMAR REGISTRO e SALVARE PAGAR (grava e abre o
pagamento).

(@) ENFORMACC'IES DO EMPENHO (saldo disponivel e favorecido)

FAVORECIDO (FORNECEDOR)

00000000000100 - 00000000000100 - FORNECEDOR EXEMPLO LTDA

SALDO A LIQUIDAR VALORDA LIQUIDACAD VALOR DOS DESCONTOS VALOR LIQUIDOD

R$ 22.625,00 R$ 22.625,00 R$ 0,00 R$ 22.625,00

7 IMPOSTO DE RENDA NA FONTE = SEMRETENCAO DE IR
Credor OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL —ISENTO de retengdo de IR na fonte.

i Amparolegal: L{ 3 %I, & IN RFB n® 1.2

[E DADOSFISCAIS (documento que comprova a despesa)

coDIGO DATA DA LIQUIDAGAD * TIPO DE DOCUMENTO FISCAL * SERIE DOC. FISCAL N® DOCUMENTO FISCAL
02098300570 30/09/20286 NOTA FISCAL ELETRONICA v 1 68
DATA DOC. FISCAL ARQUIVO DA NF (PDF)
W Arquivo atual: 2026_.0209300570.pdf
30/09/2026

CHAVE DE ACESSO NF-E *

0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000
JANCEIRA E PATRIMONMIAL 0 2026 SIAFIC Municipal
Formuldrio da liquidacao: saldo do empenho, IR na fonte, dados fiscais, descontos e itens.

3.4.4. Documento fiscal: NF-e, NFS-e e demais tipos

¢ Nota Fiscal Eletronica (NF-e, tipo 07): exige a chave de acesso de 44 digitos.

* Nota Fiscal de Servico (NFS-e, tipo 08): a chave do padrédo nacional tem 50 digitos. NFS-e
de municipio que ainda nao adotou o padrao nacional é aceita sem chave; a tela informa o
que deixa de ser verificado (situacao da nota no ambiente nacional e conferéncia do CNPJ
pela chave).
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e Tipos que exigem série, nUmero e data: o sistema pede esses campos conforme o tipo
escolhido.

¢ Para notas fiscais, o PDF da nota é obrigatdrio (até 20 MB).

O tipo do documento tem de combinar com a natureza do empenho:

Elemento do empenho Documento exigido

30 e 52 (material) Nota fiscal de mercadoria (NF-e ou séries
em papel)

35, 37 e 40 (servico) Nota Fiscal de Servico (NFS-e)

32 (distribuicao gratuita) Nota fiscal de mercadoria ou de servigo

Demais (inclusive 39, onde caem as faturas de energia, O tipo depende do documento recebido

agua e telefone)

Se o PDF anexado for uma NF-e (modelo 55), o sistema ndo permite registra-la como outro tipo.

3.4.5. AndlisedalA nanota fiscal

Depois de langar ao menos um item e anexar o PDF, clique em ANALISE DAIA. O sistema Ié a
nota e confere:

e 0 CNPJ do emitente contra o credor do empenho;

e o valor da nota contra a soma dos itens da liquidacao (ou contra a soma das partes, se a
nota for rateada entre empenhos);

¢ a situacao danotano fisco (SEFAZ para NF-e; ambiente nacional para NFS-e): autorizada,
cancelada ou denegada;

e se a mesma nota jafoiliquidada para o mesmo fornecedor.

A leitura comeca por um modelo mais econdmico; quando os numeros lidos nao fecham entre si,
o sistema refaz a leitura com um modelo mais preciso. Os campos fiscais lidos (niUmero, série,
data, chave) sao preenchidos e travados; o link corrigir manualmente destrava. O resultado
aparece logo abaixo do botao:

Resultado O que acontece

NF conferida sem A liquidagao segue normalmente
divergéncias

Nota ja liquidada para Duplicidade bloqueada
este fornecedor

Nota cancelada ou Nao é possivel liquidar nem imprimir; substitua a nota
denegada no fisco

CNPJ do emitente A liquidagcao nao pode ser registrada; corrija o credor do empenho ou
diferente do credor anexe a nota certa
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Resultado O que acontece

Valor da nota diverge da A liquidacao fica pendente até a autorizacao do Controle Interno (botao

soma dos itens Solicitar autorizacao do Cl). Autorizada, a impressao é liberada
[ 4 SIAFIC W eonstoci ™% prgreuRA MUNGIPAL 2 @) e

i

7 DADOS FISCAIS (documento que comprova a despesa)

08  Painel Geral

copGo DATA DA LIQUIDAGAD *  TIPO DE DOCUMENTO FISCAL * SERIE DOC. FISCAL N® DOCUMENTO FISCAL
NAVEGAGAD 0208300570 30/09/2028 NOTA FISCAL ELETRONICA ~ 1 88

B Aplicagies e Resgates DATA DOC. FISCAL ARQUIVO DA NF [PDF)
Financeiros Argulve atust 2026 0208300570, pdf
30/09/2026

[B  DaM Extracrgamentario S D AR i

0000 0000 0000 0000 0000 D000 0000 0000 0000 0000 0000
[ DAM Orgamentério

|? Empenho da Despesa

SERVIDOR LIQUIDANTE (RECEBIMENTO) *
= Lancamento Avulso entre
—  Contas PCASP Salacione. o

B Pagamentos HISTORICO DA LIQUIDACAD *

Extraoncamantirion REFERENTE A AQUISIGAD DE MATERIAS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE Demonstragac-PA,

[E  Relatérios Comabels

X DESCONTOS [ RETENCOES [DEDLTIO0S D0 VALOR BRUTO]
Reserva / Emisséo de L4

B ;
Dotagdo Orgamentaria T kL
VALOR VALOR
[ Restos a Pagar Nenhiim decconia anlicado TTEM oTD Lia UNIT, TOTAL
PAPEL VERGE 180G 150,0000 37.00 5.550,00
TOTALDESCONTOS: RSO0,00
E! Resumo da Folha de = 24 J

ISTRAGAD ORCAMENTARIA, FINANGEIRA € PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Resultado da Analise da IA: CNPJ, valor, situagcao no fisco e duplicidade.

Atencao A |IA pode errar a leitura de um digito. Por isso, a conferéncia de valor usa os
totais impressos, e o numero da nota pela chave de acesso prevalece sobre a leitura visual.
Confira sempre o PDF antes de concluir. A andlise é obrigatdria para as notas das séries e
modelos tratados pelo sistema (NF-e e NFS-e).

3.4.6. Imposto de Renda na fonte

O quadro IMPOSTO DE RENDA NA FONTE orienta a retencao conforme a natureza do
rendimento do Anexo | da IN RFB n°® 1.234/2012. Ele mostra um de trés vereditos:

e RETERIRDE x% SOBRE O VALOR DA NOTA FISCAL: com a aliquota, o codigo e a descricao
da natureza do rendimento;

e SEMRETENCAO DE IR: com o motivo da dispensa (por exemplo, optante pelo Simples
Nacional);

o CLASSIFICACAO MANUAL NECESSARIA: quando os dados nao bastam para decidir.

O quadro mostra em que se baseou (natureza, produto, historico), as alternativas de
enquadramento admitidas e avisa quando a situacao do credor no Simples Nacional ainda nao
foi verificada na Receita.
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Atencao O sistema nao retém automaticamente. A conferéncia e o langamento do
desconto sao do usuario: aplique o percentual e lance o valor em DESCONTOS /
RETENGOES.

Base legal IN RFB n°® 1.234/2012 (retencao de tributos federais nos pagamentos da administracao
publica); CF, art. 158, | (o IR retido pelo municipio pertence ao municipio).

3.4.7. Base daretencdo previdenciaria (EFD-Reinf)

Nas despesas dos elementos 39 e 51, o bloco REINF — BASE DA RETENGCAO PREVIDENCIARIA

define o que vai ao evento R-2010. Escolha a Hipotese legal da base (lista fechada da IN RFB

n° 2.110/2022) e, quando couber, as deducoes de Material/equipamento, Alimentacao e

Transporte. O quadro mostra o bruto da nota, a deducao aplicada, a base de calculo e a

aliquota. O botdo SALVAR CLASSIFICACAO grava sé esta parte.

(
Dica O percentual da hipotese é piso de base, nao valor a deduzir: a base nao cai abaixo

dele. Liguidacao sem classificacao fica com o R-2010 bloqueado.
\

.

Base legal Lei 8.212/1991, art. 31 (retencao de 11% sobre o valor bruto da nota na cessao de mao
de obra e empreitada); IN RFB n°® 2.110/2022, arts. 111 e seguintes; EFD-Reinf, evento R-2010.

L

3.4.8. Servidor liquidante

O Servidor Liquidante é o responsavel pelo recebimento dos bens ou servicos (o atesto).
Quando o ente tem servidores marcados como liquidantes no cadastro do RH, o campo é
obrigatdério. O nome sai na Nota de Liquidacao, no campo de assinatura. No Executivo
aparecem os liquidantes de todas as suas UGs; na Camara, sé os dela.

3.4.9. Descontos eretencoes

Os descontos sao lancados na liquidacao: conta contabil (de retencao) e valor. A lista de contas
oferece apenas as compativeis com o tipo de pessoa do credor (fisica ou juridica). O pagamento
herda esses descontos sem nova selecao.

3.4.10. Passo a passo: liquidar um empenho

1. Na lista de empenhos, selecione o empenho e clique em LIQUIDAGAO. No painel, clique em
NOVA LIQUIDACAO.

2. Informe a data da liquidagao (nao anterior a data do empenho e dentro da vigéncia do
contrato, se houver).

. Em ITENS DA LIQUIDAGAO, use + TODOS ou ITENS para informar o que foi recebido.
. Escolha o tipo de documento fiscal, informe série, numero, data e chave, e anexe o PDF.
. Clique em ANALISE DA IA e leia o resultado.

o O~ W

. Escolha o servidor liguidante e escreva o histérico da liquidacao.
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7. Leia o quadro do IR e lance os descontos. Nos elementos 39 e 51, classifique a base do
INSS.

8. Cligue em CONFIRMAR REGISTRO (ou SALVAR E PAGAR).

3.5. Pagamento

3.5.1. Paraqueserve

O pagamento quita a obrigacao liquidada. No SIAFIC ele é registrado na Nota Financeira -
Orcamentaria, que informa o valor bruto, os descontos, o valor liquido e de qual conta bancaria
saiu o recurso, por fonte.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 62 (o pagamento s sera efetuado apds a regular liquidacao), art.
64 (ordem de pagamento) e art. 65 (o pagamento é efetuado por tesouraria ou pagadoria
regularmente instituida).

3.5.2. Onde fica

Na lista de empenhos, selecione o empenho e clique em PAGAMENTO (ou no icone Pagamentos
da linha). O painel HISTORICO DE PAGAMENTOS lista CODIGO, DATA, HISTORICO, R$ BRUTO,
R$ DESCONTO e R$ LIQUIDO, com o botdo NOVO PAGAMENTO. Em cada linha: Visualizar,
Editar, Imprimir Nota Financeira e Excluir.

FAVORE DO (FORNECEDOR) LIQUIDADG

FORNECEDOR EXEMPLO LTDA R$ 22.625,00 R$ 22.625,00 R$ 0,00

5 HISTORICO DE PAGAMENTOS SEM SALDO APAGAR |
cobIGo DATA HISTORICO RS BRUTO R$ DESCONTO R$ LiQuiDo AGOES
0210010035 0110/2026 REFERENTE A AQUISICAO DE MATERIAS DEE... 22.625,00 0,00 22.625,00 Q & &

TOTAL JA PAGO: 22.625,00 0,00 22.625,00

Histdrico de pagamentos do empenho.

3.5.3. Oformulario do pagamento

1. INFORMACOES DO EMPENHO: Favorecido, TOTAL LIQUIDADO, TOTAL PAGO, SALDO A
PAGAR, Valor Bruto do Pagamento, Valor dos Descontos, Valor Liquido e TOTAL LANCADO
EMBANCO.

2. DADOS DO PAGAMENTO: Cdédigo, Data, Recibo de Pagamento e Remessa (quando o
pagamento vem de recibo de prestador), R$ Bruto, Conta de Balango (conta
extraorcamentaria: as que movimentam recursos extraorcamentarios por DAM e Notas
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Financeiras extraorcamentarias e as transferéncias concedidas e recebidas entre 6rgaos,
como da Prefeitura para os fundos e a Camara), Histérico e Complemento do Historico.

3. NATUREZA DO RENDIMENTO — REINF: a classificacao exigida pela Receita Federal,
sugerida a partir da natureza da despesa e do cadastro do produto.

4. DESCONTOS /RETENCOES: marcados DA LIQUIDAGAO e travados — vém da liquidacéo e
nao se escolhem aqui.

5. LANCAMENTOS EM BANCO (conta que sofre a saida do recurso): botdo LANCAMENTO,
com Conta Corrente (Banco), Fonte da Conta Corrente, Documento (n°® do cheque,
transferéncia) e Valor.

Botdes finais: CANCELAR e CONFIRMAR PAGAMENTO. Depois de salvo, aparecem os botdes
de impressao da Nota de Liquidacado e da Nota Financeira.

(@) INFORMAGOES DO EMPENHO (saldo, favorecido e valor ja liquidado)

FAVORECIDO (FORNECEDOR)

00000000000100 - 00000000000100 - FORNECEDOR EXEMPLO LTDA

TOTAL LIQUIDADO TOTAL PAGO SALDO A PAGAR

R$ 22.625,00 RS 0,00 R$ 22.625,00

VALOR BRUTO PAGAMENTO VALORDOS DESCONTOS (-} VALOR LIQUIDO TOTALLANGADO EM BANCO
R$ 22.625,00 R$ 0,00 R$ 22.625,00 R$ 22.625,00

=] DADOS DO PAGAMENTO (data e valor da quitacao)

coDIGO DATA * RECIBO DE PAGAMENTO R$ BRUTO *

0210010035 01/10/2026 — Nenhum — W 22.625,00

COMPLEMENTO DO HISTORICO *

REFERENTE A AQUISICAO DE MATERIAS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE Demonstragao-PA.

[] NATUREZA DO RENDIMENTO — REINF (classificacao exigida pela Receita Federal)

17008 — Mercadorias e bens em geral [R-4020]

¥ DESCONTOS / RETENGOES (DEDUZIDOS
AONAL AR RBLITON

& DALIOUIBAGAD Il LANCAMENTOS EM BANCO (CONTA QUE SOFRE A SAIDA DO RECURSD)

JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Formulario do pagamento: saldo a pagar, natureza do rendimento, descontos herdados e lancamentos em
banco.

3.5.4. Reteng¢oes viram pagamentos automaticos

Cada desconto do pagamento gera um pagamento automatico (contrapartida de desconto) e
o0 registro da receita extraorcamentaria da retencao, na conta de balanco do desconto. Esses
pagamentos automaticos aparecem s¢ para consulta: nao se alteram nem se excluem por si.
Para muda-los, altere ou exclua o pagamento principal que os originou.
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3.5.5. Passo a passo: pagar uma liquidagdo

1. Na lista de empenhos, selecione o empenho e cligue em PAGAMENTO. No painel, clique em
NOVO PAGAMENTO.

2. Informe a data (ndo anterior a data da liquidacao) e o valor bruto. Se houver recibo de
prestador, escolha-o; o sistema oferece sé recibos do mesmo més ou de meses anteriores, 0
mais antigo primeiro.

3. Confira a natureza do rendimento. Ela é obrigatéria quando ha retencao de IR ou INSS.

4. Confira os descontos herdados da liquidacao.

5. Em LANCAMENTOS EM BANCO, informe a conta, a fonte, o documento e o valor. A soma
tem de ser igual ao valor liquido (bruto menos descontos).

6. Clique em CONFIRMAR PAGAMENTO.
.
Dica Pagamento nao tem estorno. Pagamento indevido se corrige excluindo a Nota
Financeira, enquanto o periodo estiver aberto; a exclusao reverte os valores e 0s
pagamentos automaticos das retencoes. A data de um pagamento nao se altera depois de
salvo: exclua e lance de novo, para que a exclusao passe pelas conferéncias de saldo.

\

3.5.6. Pagamento pela Tesouraria

O pagamento orcamentario também pode nascer na Tesouraria. Para prestadores com recibo,
a rotina Gerar Pagamento confere o recibo e, a partir dele, gera o empenho e a liquidacao na
data do recibo e a Nota Financeira na data do débito em conta, usando as mesmas telas e as
mesmas travas deste capitulo (saldo da dotacao e saldo bancario). Um recibo gera um unico
empenho. A Tesouraria acompanha também as Notas Financeiras do dia e a remessa ao banco.
Os detalhes estao no capitulo Tesouraria.

3.6. Anulacoes e estornos

3.6.1. Aregra
e Empenho se anula, mas s6 na parte nao liquidada. O valor anulado volta ao saldo da
dotacao.
¢ Liquidacao nao se anula, se estorna. O estorno gera os lancamentos da liquidacao
invertidos e so alcanca a parte nao paga.
e Para anular a parte liquidada de um empenho, estorne primeiro a liquidagao; depois anule o
empenho.
e Pagamento se corrige excluindo, com o periodo aberto.
Anulacao e estorno sao feitos por item: vocé informa a quantidade a anular ou estornar de cada
item, e o sistema calcula o valor. Ambos exigem data e motivo (minimo de 10 caracteres) e

geram o langamento contabil no més da data. O histérico contabil € o vinculado ao histérico do
empenho; ndo se escolhe.
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Base legal Lei 4.320/1964, art. 38 (reverte a dotacao a importancia de despesa anulada no
exercicio); MCASP, Parte | (procedimentos contabeis orcamentarios).

3.6.2. Anulagdo de empenho

Na lista de empenhos, selecione o empenho e clique em ANULAGAO (ou no icone Anulagdes da
linha). O painel HISTORICO DE ANULACOES lista CODIGO, DATA, MOTIVO e R$ VALOR. O
botao NOVA ANULAGAO aparece quando ha saldo; sem saldo, aparece SEM SALDO A ANULAR.

O formulario mostra EMPENHADO, JA ANULADO, LIQUIDADO (liq. de estorno) e SALDO
ANULAVEL; os DADOS DA ANULACAO (Cédigo, Data, Histérico contabil, Motivo da anulacdo); e
a grade de itens com EMPENHADA, ANULADA, LIQUIDADA, ANULAVEL, QTD. A ANULAR e R$
VALOR. Botao CONFIRMAR ANULAGCAO.

FAVORECIDO (FORNECEDOR) EMPENHADD ANULADC LIQUIDADOD

! FORNECEDOR EXEMPLO LTDA R$ 22.625,00 RS 0,00 R$ 22.625,00 R$ 0,00
- iiEiiaada (RS 22.625,00) nae pode ser anulada. Liquidagao nao se anula; para corrigi- ESTORNO da — o valor estornado volta ao saldo
© parte s la, faga antes o liguidacao anulavel.
(L' HISTORICO DE ANULACOES @ SEM SALDO A ANULAR
cOoDIGO DATA MOTIVO R% VALOR ACOES

NENHUMA ANULACAO REGISTRADA PARA ESTE EMPENHO.

TOTAL ANULADG: R$ 0,00

Histdrico de anulacées do empenho e o saldo anuladvel.

3.6.3. Estorno deliquidacdo

No painel de liquidacdes do empenho, clique no icone Estornos da liquidacao. O painel
HISTORICO DE ESTORNOS lista CODIGO, DATA, MOTIVO e R$ VALOR, com NOVO ESTORNO
(ou SEM SALDO A ESTORNAR) e LIQUIDAGOES DO EMPENHO para voltar.

O formulario mostra LIQUIDADO, JA ESTORNADO, PAGO e ESTORNAVEL; os DADOS DO
ESTORNO (Codigo, Data, Historico contabil, Motivo do estorno); e os ITENS AESTORNAR, com
QTD. AESTORNAR. Botao CONFIRMAR ESTORNO.
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< LIQUIDACOES DO EMPENHO

FAVORECIDO LIQUIDADD ESTORNADC TORMNAVE

FORNECEDOR EXEMPLO LTDA R$ 22.625,00 R$ 0,00 R$ 22.625,00 RS 0,00

FORMECEDOR EXEMPLO LTDA
A0 pago

@ A parte paga (R$ 22.625,00) nao pode ser estornada aqui — exciua antes o pagamento.
(L HISTORICO DE ESTORNOS ) SEM SALDO A ESTORNAR

cAbIGo DATA MOTIVO R$ VALOR AGOES

NENHUM ESTORNO REGISTRADO PARA ESTA LIQUIDACAD.

TOTAL ESTORNADO: R% 0,00

Histdrico de estornos da liquidacdo e o saldo estorndvel.

3.6.4. Passo apasso: desfazer parte de um empenho ja liquidado

1. Se a parte ja foi paga e o periodo esta aberto, exclua o pagamento.

2. Abra as liquidacdes do empenho, clique em Estornos na liquidacao e em NOVO ESTORNO.
Informe a data, o motivo e a quantidade de cada item. Confirme.

3. Volte a lista de empenhos, clique em ANULAGAO e em NOVA ANULACAO. Informe a data, o
motivo e a quantidade de cada item. Confirme.

Dica As notas impressas registram as correcdes: a Nota de Empenho traz o quadro das
anulacodes e, se anulada, a faixa CANCELADO; a Nota de Liquidacao traz o quadro dos
estornos e a faixa ESTORNADO. Relatorios e telas mostram a liquidacao sempre liquida de
estorno.

3.7. Restos a Pagar

3.7.1. Paraque serve

Restos a Pagar sao as despesas empenhadas e nao pagas até 31 de dezembro. Dividem-se em
processados (RPP: ja liquidados, so6 falta pagar) e nao processados (RPNP: ainda nao
liquidados). No exercicio seguinte, o RPNP ¢ liquidado e pago; o RPP é pago; o saldo que nao
sera pago é cancelado.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 36 (Restos a Pagar: processados e ndo processados); LRF, art. 42
(vedacao de contrair, nos dois ultimos quadrimestres do mandato, obrigacao sem disponibilidade
de caixa) e art. 55, lll, "b" (demonstracdo da inscricdo no RGF); MCASP, Parte |.

3.7.2. Tela Restos aPagar

Lista os RPs do exercicio com COD. RPA, COD. EMPENHO, DATA EMPENHO, FORNECEDOR,
VLR ORIGINAL, VLR PROCESSADO, VLR NAO PROC., VLR CANCELADO, VLR LIQUIDADO, VLR
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PAGO, SALDO, AUTO (inscrito pela rotina automatica) e PROC (processado). A busca aceita
codigo, fornecedor ou empenho.

Botdes da barra: NOVO REGISTRO, INSCRICAO DE RPA, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR. Na

coluna ACOES: Liquidacdes (desabilitado para RP processado, que ja esta liquidado), Imprimir

Nota de RP, Itens da Nota, Pagamentos e Cancelamentos.

Contabilidade
Restos a Pagar

Gastao de Restos a Pagar (Processados e Nao Processados)

BUSCAR RESTOS A PAGAR

| Restos a Pagar

& VOLTAR

T BUSCAR ©

+ NOVO REGISTRO @ INSCRICAO DE RPA # El > | ExiBR: 10~ B2 3 T > &6 Registros encontrados =)

; DATA FORNECEDOR FORNECEDOR FORNECEDOR FORNEC

cobD. EMPENHO EXEMPLO EXEMPLO EXEMPLO EXE
CcOD. RPA T EMPENHO 7 ) FORNECEDOR LTDA LTDA LTDA

0212010001 0212010001 0112/2025 Fornecedor Exemplo Ltda 1.481,36 0,00 1.491,36 1.4
0201010085 0212300001 30M2/2025 Maria da Silva (exemplo) 960.003,97 960.003,97 0,00
0201010064 0212290057 29/12/2025 Comercial Modelo S/A 2.673,50 2.673,50 0,00
0207010063 0212290003 29/12/2025 Joao Pereira (exemplo) 2.654.873,93 2.654.873,93 0,00
0201010062 0212290002 2912/2025 Servigos Demenstragao ME 136.058,53 136.058,53 0,00

Restos a Pagar: valores original, processado, ndo processado, cancelado, liquidado, pago e saldo.

O formulario do RP (VISUALIZAR ou EDITAR) tem os blocos DADOS BASICOS E
ORGAMENTARIOS (empenho de origem e classificagdo: cédigo e data do empenho, contrato,
historico, UO, funcao, subfuncao, programa, acao, natureza, fonte, favorecido e as marcas
Automatico, Processado e Rec. FUNDEB), CLASSIFICACAO CONTABIL (cédigo, data da
inscricao, tipo contabil, tipo de lancamento, evento, historico, conta de balanco e plano de
contas) e VALORES E HISTORICO DA DESPESA (valor original, processado, ndo processado e
saldo ativo).

3.7.3. Inscricdo de Restos a Pagar

O botdo INSCRICAO DE RPA abre a apuracao e a inscricdo automatica dos saldos do exercicio
anterior.

1. Revise os Parametros de Inscricao: Data da Inscricao (vem preenchida com 1° de janeiro),
Tipo Contabil, Tipo de Lancamento dos processados e dos nao processados e, para RPP e
para RPNP, a conta do PCASP, o evento e o historico de inscricao do exercicio e dos
exercicios anteriores (reinscritos). O botao Salvar grava os parametros para as préoximas
aberturas.
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2. Clique em Apurar Saldos em Aberto. O Resultado da Apuracao lista, com caixa de selecao,
a ORIGEM (empenho do exercicio anterior ou RP de exercicios anteriores com saldo),
EMPENHO / RPA, FORNECEDOR, TIPO (processado ou nao) e SALDO INSCRITO, com o
TOTAL A INSCREVER.

3. Marque o que sera inscrito e cliqgue em Processar Inscrigoes.

Inscricdo de Restos a Pagar

Apuragao e inscrigao automatica de saldos do exercicio de 2025 £ VOLTAR
o Parametros de Inscricdo (2026)
Revise as variaveis contabeis antes de iniclar a apuragac. Elas podem variar anualmente conforme a legislagao vigente.
X1 DATA DA
INSCRIGAOD TIPO CONTABIL TIPO LANCTO (PROC.) TIPO LANCTO (NAO PROC.)
0102026 O 31 - ABERTURA DE SALDO... 18 - INSCRICAO DE RESTO... 28 - INSCRIGAO DE RESTOS A PAGAR ...
(¥ RESTOS A PAGAR PROCESSADOS (RPP)
PCASP (INSC. EXERCICIO) EVENTO (INSC. EXERCICIO) HISTORICO (INSC. EXERCICIO)
5.3.2.1.0.00.00 - RESTOS A PAGAR PRO... 4205 - RESTOS A PAGAR PROCESSADO... 41025 - RESTOS A PAGAR PROCESSAD...
PCASP ([ANTERIORES) EVENTO [ANTERIORES) HISTORICO ([ANTERIORES)
5.3.2,2.0.00.00 - RP PROCESSADOS - E... 4204 - RESTOS A PAGAR PROCESSAD... 41024 - RESTOS A PAGAR PROCESSAD...
(5 RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS (RNP)
PCASP (INSC. EXERCICIO) EVENTO (INSC. EXERCICIO) HISTORICO (INSC. EXERCICIO)
5.3.1.1.0.00.00 - RESTOS A PAGAR NAO... 4201 - RESTOS A PAGAR NAO PROCES... 41021 - RESTOS A PAGAR NAO PROCES...
PCASP (ANTERIORES / RE-INSCRITOS) EVENTO (ANTERIORES) HISTORICO (ANTERIORES)
JANCEIRA E PATRIMONIAL B 2026 SIAFIC Municipal

Inscricdao de Restos a Pagar: pardmetros, apuragcao dos saldos e total a inscrever.

Atencao Se houver RP nao processado de exercicios anteriores selecionado, o sistema
exige a conta do PCASP dos nao processados anteriores / reinscritos antes de inscrever.

Base legal A inscricdo em Restos a Pagar é feita no fechamento de dezembro e entra no saldo
inicial do exercicio seguinte em 1° de janeiro — nao ha outra data. Despesa de exercicio anterior
gue surgir depois disso é reconhecida como Despesa de Exercicios Anteriores (DEA), por
processo proprio, se atender aos requisitos (Lei 4.320/1964, arts. 36 e 37).

3.7.4. Liquidacdo de RP ndo processado

Pelo icone Liquidacdes do RP, abre-se o HISTORICO DE LIQUIDACOES do RP, com NOVA
LIQUIDAGAO (ou SEM SALDO A LIQUIDAR). O formulario segue o da liquidagcdo do empenho:
INFORMACOES DO RESTO A PAGAR (favorecido, valor ndo processado, valor da liquidacao,
descontos e liquido), DADOS FISCAIS (data, tipo, série, nimero e data do documento, PDF da
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nota, servidor liquidante e histérico), ITENS DA LIQUIDAGCAO e DESCONTOS / RETENGOES
(contas da mesma fonte do RP). Cada liquidacao tem também o icone Estornos.

FAVORECIDO [FORNECEDOR) VALOR TOTAL DO RPA

2 FORNECEDOR EXEMPLO LTDA R$ 2654873'93 RS 0'00
(. HISTORICO DE LIQUIDAGOES [ & LIGUIDAGAC INDISPONIVEL [PROCESSADO) ]
CODIGO DATA NF | SERIE HISTORICO RS DESCONTO RS VALOR AGOES

NENHUMA LIQUIDACAC ENCONTRADA PARA ESTE RESTO A PAGAR

Liquidagdes de um Resto a Pagar ndo processado.

3.7.5. Pagamento de RP
Pelo icone Pagamentos do RP, abre-se o HISTORICO DE PAGAMENTOS, com NOVO

PAGAMENTO (ou SEM SALDO A PAGAR). O formulario mostra o valor processado, o total pago

e o0 saldo a pagar, e pede: Data, R$ Bruto, Historico Padrao, Conta Contabil, Fonte de Recursos,
Complemento do Histoérico, a natureza do rendimento (REINF), os descontos e os langamentos
em banco. A Nota Financeira — Restos a Pagar € impressa pela linha.

e RP nao processado: os descontos vém da liquidacao do RP, como no empenho do exercicio.

e RP processado: os descontos sao escolhidos no pagamento, e o sistema recusa conta de
desconto de tipo de pessoa diferente do credor.
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FAVORECIDO (FORNECEDOR} TOTAL DO RPA PROCESSADD Bh SALDO A PAGAF

B FORNECEDOR EXEMPLO LTDA R$ RS RS R$ 0,00

2.654.873,93 2.654.873,93 2.654.873,93

{53 HISTORICO DE PAGAMENTOS @ SEM SALDO A PAGAR
CcODIGO DATA HISTORICD RS BRUTO RS DESCONTO RS LiQuipo ﬂQ@E
0208120001 12/08/2026 QUITACAO DA NOTA FISCAL 20250080 DE 2... 72.061,06 0,00 72.061,06 Q &
0201020021 02/01/20286 SERVICO PRESTADO NA PAViMENTAQﬁD AS... 2.582.812,87 191.150,93 2,391.6617,94 (@} &
0201020021 02/01/2026 NOTA FINANCEIRA PROVENIENTE DE RETEN... 92.920,59 0,00 0,00 Q
0201020021 02/01/2026 MNOTA FINANCEIRA PROVENIENTE DE RETEN... 31.858 49 0,00 0,00 e
0201020021 02/01/2026 NOTA FINANCEIRA PROVENIENTE DE RETEN... 66.371,85 0,00 0,00 Q

TOTALJAPAGO: RS 2.654.873,93 - R$191.150,93 =RS$ 2.463.723,00

Pagamentos de um Resto a Pagar.

3.7.6. Cancelamento deRP

Pelo icone Cancelamentos, o HISTORICO DE CANCELAMENTOS lista CODIGO, DATA, TIPO,
MOTIVO e R$ VALOR, com NOVO CANCELAMENTO (ou SEM SALDO A CANCELAR). O
formulario mostra valor do RP, ja cancelado e saldo cancelavel, e pede Data, Tipo, Valor e
Motivo (minimo de 10 caracteres). Os tipos sao:

e CANCELAMENTO: o direito do credor nao sera mais exigido (prescricao, desisténcia, nao
execucao);
o ESTORNO — INSCRICAO INDEVIDA: o RP ndo deveria ter sido inscrito.

Tipo sem roteiro contabil cadastrado aparece desabilitado, com a indicacao sem roteiro.

3.7.7. Estorno deliquidacdo de RP

Segue a regra do estorno no exercicio: so a parte nao paga, item a item, com motivo. O valor
estornado volta de processado para nao processado no RP. Liquidacao de RP com estorno nao
se altera nem se exclui; exclua o estorno antes.

3.8. Folha de pagamento

3.8.1. Paraqueserve

O Resumo da Folha de Pagamento registra, por competéncia, os valores da folha (bruto, faltas,
variavel, salario-familia), os proventos (o que compoe o valor empenhado, por natureza) e os
descontos (retencodes sobre a folha, por conta de balanco). A partir do resumo, o sistema gera
o empenho da folha €, na liquidacao, importa os descontos.
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3.8.2. Tela Resumo da Folha de Pagamento

Lista as folhas com CODIGO, DATA, MES, COMPLEMENTAR, STATUS, UO / EMPENHO,
FORNECEDOR, VL. EMPENHO e VL. LIQUIDO. Filtros: Buscar Registro (cédigo, fornecedor,
empenho), Detalhamento Fornecedor/Credor e Més de Referéncia. Botdes: NOVO REGISTRO,
EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR, RESUMO (imprime), DUPLICAR e EMPENHAR.

Contabilidade | Resumo da Folha

Resumo da Folha de Pagamento

&« VOLTAR
DETALHAMENTO
BUSCAR REGISTRO FORNECEDOR/CREDOR MES DE REFERENCIA
o g Q| BUSCAR &
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR T EXCLUIR > | EXBR: | 10~ ¢Ml2 3 .. 88 > 637 Registros encontrados
FORNECEDOR VL.
EXEMPLO Liouipo
COoDIGO LT DATA [T MES i COMPLEMENTAR STATUS UQ [ EMPENHO FORNECEDOR LTDALT LT
SECRETARIA
= c MUNICIPAL DE Fornecedor RS
0210240001 23/10/2026 Outubro NAO COPIA R$ 5.416,84
N GOVERNO Exemplo Ltda 4,476,24
# 0210230061
SECRETARIA
MUNICIPAL DE
SEGURANGA o s
0210240002  23/10/2026  Outubro NAO COPIA PUBLICAE e IE* va RS 6.484,00 R
MOBILIDADE texemplo) el
URBANA
# 0210230032

Resumo da Folha de Pagamento: folhas por més, situacdo e empenho gerado.

O formulario tem quatro blocos:

1. DADOS PRINCIPAIS (competéncia, unidade e tipo de folha): Cédigo Folha, Complementar
(Sim/Nao), Data, Més Referéncia, Unidade Gestora, Unidade Orcamentaria, Acdo, Despesa
Fixada (Natureza / Fonte), Tipo de Evento, Evento, Histérico, Fornecedor (Orgao Pagador),
Detalhamento do Fornecedor/Credor, N® Empenho e Histoérico Complementar.

2. VALORES DA FOLHA: VI. Bruto, VI. Faltas/Afastamentos, VI. Variavel, VI. Salario Familia e os
calculados VI. Empenho, VI. Desconto e VI. Liquido.

3. PROVENTOS /ITENS DE EMPENHO: ADICIONAR PROVENTO (produto, natureza, unidade,
quantidade, valor unitario).

4. DESCONTOS: ADICIONAR DESCONTO (conta de balango e valor).

No rodapé: RESUMO, EMPENHAR, CANCELAR e SALVAR REGISTRO.
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oo RESUMO DA FOLHA
as

Visualizando registro

~ VOLTAR

. Para corrigir o resumo, exclua o empenho primeiro — ao exclui-lo o
vinculo & desfeito automaticamente.

Esta folha j& gerou
o empenho

e esta
8 0210230036 i visualizagao

VL. EMPENHO DESCONTOS VL LQuing VL BRUTO

RS 20.250,00 R$10.518,18 RS 9.731,82 RS 20.250,00

[1 DADOS PRINCIPAIS (competéncia, unidade e tipo de folha)

CODIGO FOLHA COMPLEMENTAR DATA * MES REFERENCIA * UNIDADE GESTORA
0210230006 2310/2026 10 - Qutubro v 02 - PREFEITURA MUNICIPAL
UNIDADE ORGAMENTARIA (UO) * ACAOD *
x02.01 - GABINETE DO PREFEITO %04.122.0001.2.100 - MANUTENGAO DO GABINETE DO PREFEITO

DESPESA FIXADA (NATUREZA | FONTE) *

%31.90.11.00.00 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS || 15000000 - RECURSOS NAQ VINCULADOS DE IMP

TIPO DE EVENTO * EVENTO *
*xEMPENHO - REMUNERACAO D... %2103 - EMISSAO DE EMPENHO - REMUNERAGAO DE PESSOAL
HISTORICO *

x21033 - REFERENTE A EMPENHO DE FOLHA DE PAGAMENTO - SECRETARIOS MUNICIPAIS

Formulario do resumo da folha: dados, valores, proventos e descontos.

3.8.3. Passo a passo: empenhar afolha do més

1. Para repetir a estrutura do més anterior, selecione as folhas e clique em DUPLICAR: o sistema
cria as folhas do més seguinte e ignora as ja duplicadas. Ou clique em NOVO REGISTRO.

2. Confira 0 més de referéncia, a dotacao, o histérico e o érgao pagador. Ajuste os valores, 0s
proventos e os descontos. Salve.

3. Selecione as folhas e clique em EMPENHAR. Leia a confirmacao e clique em CONFIRMAR
EMPENHO. Folhas ja empenhadas sao ignoradas.

4. O sistema gera o empenho parcial (s6 o cabecalho). Abra o empenho gerado em Empenho
da Despesa, clique em IMPORTAR PROVENTOS, inclua as subfontes e salve.

5. Na liquidacao desse empenho, use IMPORTAR em Descontos / Retencoes para trazer os
descontos da folha.

Atencao O empenho gerado pela folha fica incompleto até a importacao dos proventos e
das subfontes. A Auditoria Continua aponta empenho sem itens ou sem fontes. Nao deixe o
empenho s6 com o cabecalho.

Dica A folha confere, ao salvar e ao empenhar, se os proventos tém roteiro contabil no
histérico escolhido e se as contas de desconto tém histéricos com roteiro. Sem isso, o
desconto seria gravado sem gerar langamento; por isso o sistema recusa. Produtos e

contas que nao servem aparecem em cinza, com o motivo.
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3.9. Documentos impressos

Cada documento sai em PDF, em nova aba, com o cabecgalho do ente e da UG, o codigo do
documento, quem emitiu e quando. O nome do arquivo leva o cédigo do documento.

Documento Onde emitir Conteudo principal Assinaturas
Dotacao Emissao de Unidade, solicitante, cargo, processo, Orcamento e
Orcamentaria Dotacao » data, objeto, a declaracao de dotacao Contabilidade
IMPRIMIR disponivel e, para cada item, UG, UO,
fungao, subfungao, programa, acao,
natureza e fonte
Nota de Empenho > Modalidade, licitagao, contrato, Ordenador de
Empenho EMPENHO ou requisicao, funcional programatica, Despesa;
icone da linha natureza, fonte e recurso para pagamento, Tesoureiro(a)
credor, historico, itens, saldo da dotacao
(anterior, valor, posterior) e o quadro das
anulagées com o valor liquido do
empenho
Nota de Painel de Dados do empenho e do credor, Ordenador de
Liquidacao liquidagdes » documento da liquidagao (tipo, numero, Despesa;
Imprimir data), itens, valor bruto, desconto e Tesoureiro(a);

liquido, quadro de estornos Servidor Liquidante

Nota Financeira Painel de Credor, historico, valor bruto, desconto e Ordenador de

- Orcamentaria pagamentos > liquido, e os langamentos em conta caixa e Despesa;

Nota de Restos
a Pagar

Nota de
Liquidacao -
Restos a Pagar

Nota Financeira
—Restos a Pagar

Resumo da
Folha de
Pagamento
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Imprimir

Restos a Pagar
> Imprimir Nota
de RP

Liquidagbes do
RP > Imprimir

Pagamentos do
RP > Imprimir

Resumo da
Folha »
RESUMO

equivalentes de caixa

Dados do RP e do empenho de origem;
faixa CANCELADO quando cancelado

Como a Nota de Liquidagao, com o

quadro de estornos

Como a Nota Financeira — Orgcamentaria

Valores, proventos e descontos da folha,

com totais

Tesoureiro(a)

Ordenador de
Despesa e
Contador

Inclui o Servidor
Liquidante

Secretario
(ordenador da
pasta)

Contabilidade
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Estado do Pard DOTAGAO ORGAMENTARIA N2 DO26020016
Municipio de Demonstracéo

PREFEITURA MUNICIPAL
LOA 2026
UMNIDADE: 02 - PREFEITURMA MUNICIPAL
SOLICITANTE:
CARGO: SECRETARIO
PROCESSO:
DATA: 2110/2026

OBJETO

CONTRATAGAD DE SERVIGOS TECMICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA E FINANCEIRA, VOLTADOS AOQ DIAGNOSTICO
DO PORTFOLIO DE ATIVOS JUDICIAIS DO MUNICIPIO E A ESTRUTURAGAQ DE MODELO JURIDICO E FINANCEIRO PARA A CESSAO ONEROSA DE
DIREITOS CREDITORIOS, EM CONFORMIDADE COM A LE| COMPLEMENTAR Ne 208/2024, COMPRE ENDENDO ASSESSORAMENTO NA ELABORAGAO DE
INSTRUMENTOS LEGAIS E CONVOCATORIOS, SUPORTE JUNTO AQ PODER LEGISLATIVO E ORGAOS DE CONTROLE, COM REMUNERAGAD
EXCLUSIVAMENTE VINCULADA AQ EXITO DA OPERACAC.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DE ACORDO COM A SOUCI‘I’AE.&O. COM O OBJETIVO DE SUBSIDIAR PROCESSO DE CONTRATAGAC REFERENTE AQ OBJETO SUPRA MENCIONADO,
SEGLUE DOTAGAD ORGAMENTARIA DISPONIVEL EM ANEXO:

FUNCIONAL PROGRAMATICA

UNIDADE GESTORA: 02 - PREFEITURA MUNICIPAL
UN. ORGAMENTARIA: 02.14 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

FUNGAO: 04 - ADMINISTRAGAQ

SUBFUNGAO: 123 - ADMINISTRAGAD FINANCEIRA

PROGRAMA: 0001 - GESTAD DO PODER EXECUTIVO

ACAD: 2188 - MANUTENGAQ DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
NATUREZA DA DESPESA: 4.3.90.39,00.00 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 15000000 - RECURSOS NAD VINCULADOS DE IMPOSTOS

Crgamento e Contabilidade

Emitic por. 1.

Dotacdo Orcamentdria: a indicagao dos créditos para o processo de contratagéo.
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Estado do Pard NOTA DE EMPENHO
Municipio de Demonstragéo GNPJ: 00000000000100
PREFEITURA MUNICIPAL

EMPENHO Nt 0209300001 de 30/09/2026

MODALIDADE DO EMPENHO: 1 - ORDINARIO
MODALIDADE DA LICITACAO: Canvite M° 01/2018-003 | Proc. Adm. N¢ 01/2018-003 (0820180001} de 20002/2018
CONTRATO: 300725-007 (COZB020015) de 30/07/2025
CODIGO TCM: 0074 10001
REQUISICAO DE COMPRA: REC26/0252
EVENTO CONTABIL: 2105 - EMISSAQ DE EMPENHO - LICITAGOES - LEI 14.133/21
HISTORICO PADRAO: 21001 - REFERENTE A EMPENHO COM MATERIAL DE CONSUMO
FUNCIONAL PROGRAMATICA
UNIDADE GESTORA: 02 - PREFEITURA MUNICIPAL
UNIDADE ORGAMENTARIA: 02.04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD
FUNGAO: 04 - ADMINISTRAGAD
SUBFUNGAO: 122 - ADMINISTRAGAO GERAL
PROGRAMA: 0001 - GESTAO DO PODER EXECUTIVO
AGAO: 2.106 - MANUTENGAD DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO
FONTE DE RECURSO: 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
RECURSO PIPAGAMENTO: 0001 - RECURSO ORINARIO (FPMATRACMSIPLIPVATRIBUTOS)
SALDO DA DOTAGAD
SALDO ANTERIOR: 229.213,24
VALOR DO EMPENHO: VINTE E DOIS MIL, SEISCENTOS E VINTE E CINCO REAIS 22.625,00
SALDO POSTERIOR: 206.588,24
DADOS DO CREDOR
CPFICNPJ:
NOMERAZAO SOCIAL:
FONE: (99)9 9993-9999
ENDEREGO:
BAIRRO: CEP: CIDADE: UF:  PA
HISTORICO
REFERENTE A AQUISIGAO DE MATERIAS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE DE
coDIGO DESCRIGAO DO PRODUTO MEDIDA QUANT. VLR UNIT. VLR TOTAL
3.3.90.30.16.00 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
8639 PAPEL VERGE 180G RES 150.000 37.00 5.550,00
7E21 PAPEL KRAFT 80G RES 23,000 445,00 10.235,00
44209 PASTA ARQUIVO MATERIAL CARTAD KRAFT UND 200,000 20,00 4,000,00
39575 PASTA SANFONADA A4 36 DIVISORIA UKD 40,000 71,00 284000
TOTAL GERAL: 22.625,00
Tesoureiro(a) Ordenador de Despesa

Nota de Empenho, com o saldo da dotagéo e o quadro de anulacées.
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EMPENHO N® 0209300001 de 30/09/2026

MODALIDADE DO EMPENHO:

MODALIDADE DA LICITAGAD:

CONTRATO:

UNIDADE GESTORA:
UNIDADE ORGAMENTARIA:
FUNGAO:

SUBFUNGAO:

PROGRAMA:

ACAO:

NATUREZA DA DESPESA:
FONTE DE RECURSO:

RECURSO P/PAGAMENTO:

Estado do Para
Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

NOTA DE LIQUIDAGAO
CNPJ: 00000000000100

LIQUIDAGAO N¢ 0209300570 de 30/09/2026
1 - ORDINARID
Canvite M° 01/2018-003 | Proc. Adm. N¢ 01/2018-003 (0820180001} de 20002/2018
300725-007 (COZB020015) de 30/07/2025
FUNCIONAL PROGRAMATICA
02 - PREFEITURA MUNICIPAL
02.04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD
04 - ADMINISTRAGAQ
122 - ADMINISTRAGAD GERAL
0001 - GESTAO DO PODER EXECUTIVO
2.106 - MANUTENGAD DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD
3.3.90.30,00.00 - MATERIAL DE CONSUMO
15000000 - RECURSOS NAQ VINCULADOS DE IMPOSTOS
0001 - RECURSO ORINARIO (FPMATRACMSIPLIPVATRIBUTOS)

VALOR DA NOTA DE LIQUIDACAD

VALOR BRUTO: 2262500
VALOR DO DESCONTO: 0,00
VALOR LiQUIDO: 22.625,00
DOCUMENTO DA LIQUIDAGAD
TIPO: NOTA FISCAL ELETRONICA N7 68
DATA: 30092026
VALOR: 2262500
DADOS DO CREDOR
CPFICNPJ:
NOMERAZAO SOCIAL:
FONE: (99)9 9993-9999
ENDEREGO:
BAIRRO: CEP: CIDADE: UF:  PA
HISTORICO
REFERENTE A AQUISIGAO DE MATERIAS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE DE
coDIGO DESCRIGAO DO PRODUTO uM QUANT. VLR UNIT. VLR TOTAL
3.3.90.30.16.00 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
8639 PAPEL VERGE 180G RES 150.000 37.00 5.550,00
7E21 PAPEL KRAFT 80G RES 23,000 445,00 10.235,00
44209 PASTA ARQUIVO MATERIAL CARTAD KRAFT UND 200,000 20,00 4,000,00
39575 PASTA SANFONADA A4 36 DIVISORIA UKD 40,000 71,00 284000
TOTAL GERAL: 22.625,00
Servidor Liquidante Tesoureiro(a) Ordenador de Despesa

(recebimento dos bens/servigos)

Nota de Liquidacdo, com o documento fiscal, os descontos e o servidor liquidante.
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Estado do Para NOTA FINANCEIRA - ORGAMENTARIA

Municipio de Demonstragéo GNPJ: 00000000000100

PREFEITURA MUNICIPAL
EMPENHO N¢ 0209300001 de 30/09/2026 LIQUIDAGAO N¢ 0208300570 de 30/09/2026 NF Ne 0210010035 de 01/10/2026
UNIDADE GESTORA: 02 - PREFEITURA MUNICIPAL
UNIDADE ORCAMENTARIA: 0204 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

VALOR DA NOTA FINANCEIRA

VALOR BRUTO: 2262500
VALOR DO DESCONTO: 0,00
VALOR LiQUIDO: 22.625,00

LANGAMENTOS EM CONTA CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA

000.001.003-0 - SMNU 15000000 - RECURSOS NAO 22.625,00
M VINCULADOS DE IMPOSTOS

DADOS DO CREDOR

CPF/ICNPJ:
NOMERAZAO SOCIAL:
FONE: (999 9995-9999
ENDERECO:
BAIRRO: CEP: CIDADE: UF: PA
HISTORICO
REFERENTE A AQUISIGAO DE MATERIAS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE DE
Tesoureiro(a) Ordenador de Despesa

Nota Financeira — Or¢amentaria, com os langamentos em conta.

3.9.1. Quando aimpressdo é bloqueada
e Notade Empenho: quando os itens ou as subfontes nao somam o valor do empenho. O
icone de impressao da linha vira um alerta.

e NotadeLiquidacao: quando a nota fiscal esta com CNPJ divergente do credor, cancelada
ou denegada no fisco, ou com divergéncia de valor ainda nao autorizada pelo Controle
Interno.
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Base legal Lei 4.320/1964, art. 61 (nota de empenho) e art. 64 (ordem de pagamento); Decreto n°®
10.540/2020 (padrao minimo de qualidade do SIAFIC: registro dos atos e fatos da execugao, com
identificacao do usuario e da data).

3.10. Conferéncias e travas
3.10.1. Dotacdo e empenho

Atencao
e Empenho sem dotacao, jamais. Todo empenho aponta para uma dotacao da LOA, e a

natureza de cada item tem de pertencer a natureza da dotacao. Item com natureza
estranha é recusado.

e Dotacao nunca estoura: trava do menor saldo. O empenho é conferido contra o
menor saldo diario da dotacao, da data do empenho em diante, e ndao s6 contra o
saldo do dia. Um empenho retroativo nao pode consumir saldo ja usado por empenho
posterior. A mesma trava vale para a folha, para a Tesouraria, para a anulacao de
dotacao, para o crédito adicional e para a exclusao de anulacao de empenho. Sem
saldo, a mensagem informa o disponivel e orienta a pedir crédito adicional (Lei
4.320/1964, art. 59; CF, art. 167, 11).

e Natureza PF x PJ. Elemento 36 sé com credor pessoa fisica; elemento 39 s6 com
pessoa juridica (Portaria STN 448/2002). Recusado sem excecao.

¢ Roteiro contabil. O histérico do empenho precisa ter VPD vinculada, e a natureza de
cada item precisa estar prevista no roteiro dessa VPD. Sem isso, 0 empenho nao geraria
lancamento; por isso é recusado.

e Contrato vigente. A data do empenho e a da liquidagcao tém de estar dentro da
vigéncia do contrato (a do ultimo aditivo de prazo, quando houver).

e Empenho global exige o processo licitatorio e, conforme a modalidade, o contrato.

e Totais fecham. Itens e subfontes tém de somar o valor do empenho; pelo menos um
item e uma subfonte.

e Campos obrigatorios: data do exercicio, credor, tipo de evento, evento, historico,
histérico complementar e valor maior que zero.

¢ Um empenho por recibo. O recibo de prestador que ja originou um empenho nao gera
outro.

e Exclusao. Empenho com liquidacdo ou com anulacao nao se exclui.
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3.10.2. Liquidagdo

Atencao

Liquidado nao passa do empenhado. Valor e quantidade acima do saldo a liquidar
(empenhado - anulado - liquidado liquido de estorno) sao recusados, no documento e
no item.

Data no exercicio, nao anterior ao empenho e dentro da vigéncia do contrato.

Nota fiscal coerente com a natureza (material x servico) e com chave completa: 44
digitos (NF-e) ou 50 (NFS-e nacional).

Nota fiscal em duplicidade para o mesmo fornecedor é recusada (salvo rateio
declarado entre empenhos).

Resultado da analise da nota: CNPJ divergente e nota cancelada/denegada impedem
o registro; divergéncia de valor depende de autorizagao do Controle Interno.
Liquidacao com pagamento nao se altera nem se exclui; com estorno, nao se exclui.
Na edicao, a liquidacao nao pode ficar abaixo do ja estornado.

Liquidacao de R$ 0,00 pendente no mesmo empenho impede nova liquidagao até ser
concluida ou excluida.

3.10.3. Pagamento

Atencao

Data no exercicio e nao anterior a da liquidacao. Depois de salvo, a data nao se altera.
Saldo bancario pelo menor saldo diario. A saida é conferida contra o menor saldo da
conta e da fonte, da data do pagamento em diante; a mensagem informa o dia do
estouro.

Bancos = liquido. A soma dos lancamentos em banco tem de ser igual ao bruto menos
0s descontos.

Descontos s6 daliquidacao (empenho do exercicio e RP nao processado), com o filtro
de pessoa fisica x juridica feito 13.

EFD-Reinf. Pagamento com retencao de IR ou INSS exige a natureza do rendimento; a
natureza tem de admitir o tipo de pessoa do credor e, havendo IR, comportar IR. Sem
isso a retencao nao seria declarada.

Recibo do mesmo més ou anterior. A Nota Financeira ndo pode ser ligada a recibo de
més posterior ao do pagamento.

Pagamento automatico (contrapartida de desconto) nao se altera nem se exclui por si.
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3.10.4. Anulagdo, estorno e Restos a Pagar

Atencao
e Anulagao so até o saldo anulavel; estorno so até o saldo estornavel (liquidado -
estornado - pago); cancelamento de RP so6 até o saldo cancelavel.

e Data nao anterior ao documento de origem; motivo com pelo menos 10 caracteres.
¢ O histérico do empenho precisa ter histérico de anulacao (ou de liquidacao, no estorno)

com roteiro contabil no exercicio; sem ele, a operacao é recusada com a orientacao de
cadastrar.

e Estorno cujo valor ja foi anulado ou liquidado de novo nao se exclui.
e RP com liquidagdes ou pagamentos nao se exclui; exclua-os antes.

e Pagamento de RP limitado ao saldo a pagar, ja descontado o cancelado; liquidacao de
RP limitada ao saldo a liquidar.

3.10.5. Auditoria Continua

O quadro Auditoria Continua do painel da Contabilidade reune cartdes de integridade,
atualizados pelo botao de recarregar. Os que tocam a execucado da despesa incluem: anulagao
de empenho com divergéncia nos itens, verificagcdo dos lancamentos contébeis, nota fiscal
cancelada durante e ap0s a liquidacao, liquidado acima do empenhado, empenho incompleto
(sem itens ou sem fontes), produto com subelemento sem roteiro e as conferéncias do empenho
descritas acima. Clique no cartdo para ver a lista; cada ocorréncia aceita uma tratativa (Ciente,
Finalizada, providéncias adotadas e resolucao). Parte dos cartdes impede o fechamento do més
enquanto houver ocorréncia em aberto; a liberacao é do usuario Master, por ocorréncia e com
motivo.

Base legal LRF, art. 50 (escrituracao das contas publicas) e art. 59 (fiscalizacao pelo controle
interno); Decreto n°® 10.540/2020 (SIAFIC); Lei 4.320/1964, arts. 58 a 65 e 36.
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3.11. Receita e extraorcamentario — visdo geral

Esta parte do modulo Contabilidade trata de tudo o que entra nas contas do ente e das
movimentacodes financeiras que nao sao despesa orcamentaria: a arrecadacao da receita
orcamentaria, os ingressos e dispéndios extraorcamentarios (retencoes, consignacoes,
depositos), as transferéncias entre contas e entre unidades gestoras, as aplicacdes financeiras,
0S convénios, as emendas parlamentares e o cadastro da divida contratada.

3.11.1. Receita orcamentdria e extraorcamentdaria

e Receita orcamentaria é a que pertence ao ente e financia o orcamento: impostos, taxas,
contribuicdes, transferéncias da Uniao e do Estado, rendimentos de aplicacao, receitas de
convénio, operacoes de crédito. Ela é classificada por natureza da receita e por fonte de
recursos, conforme a previsao da LOA. No SIAFIC, cada ingresso é registrado num DAM
Orcamentario (Documento de Arrecadagao Municipal).

e Receita extraorcamentaria é o ingresso que o ente apenas guarda e depois devolve ou
repassa: retencodes de tributos e contribuicdes descontadas dos credores, consignacdes em
folha, caucdes e depositos de terceiros. Nao financia o orcamento; gera uma obrigacao. E
registrada no DAM Extraorcamentario e baixada no Pagamento Extraorcamentario.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 35, | (pertencem ao exercicio as receitas nele arrecadadas); arts. 51
a 57 (arrecadacao e recolhimento; art. 56: recolhimento em observancia ao principio de unidade de
tesouraria; art. 57: classificacdo como receita orcamentaria de toda receita arrecadada,
ressalvadas as entradas compensatérias do art. 3°, paragrafo unico); art. 93 (as operacoes de
natureza financeira, fora do orgcamento, sao objeto de registro, individuacao e controle contabil);
MCASP, Parte | (Procedimentos Contabeis Orcamentarios) e Parte Il (Procedimentos Contabeis
Patrimoniais).

3.11.2. Os documentos desta parte

Documento

Tela

O que registra

DAM Orcamentario

DAM Extraorcamentario

Nota Financeira -
Extraorcamentaria

Transferéncia entre
Contas

Transferéncia entre
Contas (Extra)
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DAM Orgamentario

DAM Extraorcamentario

Pagamentos
Extraorgcamentarios

Transferéncias entre
Contas

Transferéncias entre
Contas (Extra)

Arrecadacao da receita orcamentaria, com o
rateio automatico (FUNDEB, educacao, saude)
e o repasse ao fundo

Ingresso extraorgamentario numa conta de
balanco (manual ou gerado pelas retencoes)

Saida extraorgamentaria: recolhimento das
retencoes, devolucdo de depdsitos e caugdes

Dinheiro que muda de conta bancaria, ou de
fonte dentro da mesma conta

Saldo que muda de conta extraorgcamentaria,
ou de fonte dentro da mesma conta
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Documento Tela O que registra

Transferéncia entre UG  Transferéncias entre UG Repasse de uma unidade gestora a outra

(concedida na origem, recebida no destino)

Aplicacao / Resgate Aplicagdes Financeiras Movimento entre a conta de movimento e a

conta de aplicacao

Lancamento Avulso Lancamento Avulso entre  Ajuste contabil direto entre duas contas do

Contas PCASP PCASP, de uso excepcional

3.11.3. Conta, fonte e saldo do dia

Todo valor que entra ou sai fica registrado em uma conta (conta corrente bancaria ou conta
extraorcamentaria, também chamada de conta de balanco) e numa fonte de recursos dessa
conta. O saldo é controlado por conta e por fonte: dinheiro do SUS e dinheiro livre podem estar
no mesmo banco, mas sao saldos separados.

As saidas sao conferidas contra o menor saldo diario da conta na fonte, da data do
documento em diante, e ndo sé contra o saldo do dia. Assim, uma saida lancada com data

antiga nao consome um saldo que ja foi usado por outra saida de data posterior. Quando falta

saldo, a mensagem informa o dia do estouro e o menor saldo encontrado.

2

Base legal LRF, art. 8°, paragrafo unico (os recursos legalmente vinculados a finalidade especifica
serdo utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua vinculagao, ainda que em exercicio
diverso) e art. 50, | (a disponibilidade de caixa constara de registro préprio, de modo que os
recursos vinculados a érgao, fundo ou despesa obrigatoria figuem identificados e escriturados de
forma individualizada); Portaria Conjunta STN/SOF n° 20/2021 e Portaria STN n° 710/2021
(classificacao por fonte ou destinacao de recursos).

3.11.4. Quemusa

Contador: lanca e confere os DAMSs, as transferéncias e os ajustes; mantém o cadastro das
contas, das rotas de repasse e dos convénios; responde pela conciliacao.

Tesoureiro: registra as aplicacdes e os resgates, os pagamentos extraorgamentarios e as
transferéncias bancarias; confere o extrato.

Técnico dareceita: lanca os DAMs do dia e usa as importacdes automaticas (FNS, DAF,
conta de arrecadacao, cota-parte do Estado).

Responsavel pelos convénios: cadastra o convénio, os aditivos, o projeto, os boletins de
medicao e os vinculos de receita e despesa.

Controle interno: acompanha a Auditoria Continua (contas com saldo invertido, contas
bancarias com saldo negativo, retencdes nao reconhecidas).

3.11.5. Regras que valem para todas as telas

Periodo encerrado. Documento com data no periodo ja encerrado para a prestacao de
contas nao se inclui, ndo se altera e ndo se exclui. A Unica excecao, descrita adiante, é o
vinculo de um DAM com convénio ou emenda.
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¢ Adata nao muda depois de gravada. Para trocar a data de um DAM, de uma transferéncia
ou de uma aplicacao, exclua o documento e lance de novo. Assim a exclusao e o novo
langcamento passam pelas conferéncias de saldo.

e Documento automatico se corrige no documento que o gerou. DAM de retencao, DAM
filho do rateio e transferéncia automatica nao se alteram nem se excluem por si; a correcao é
feita no pagamento ou no DAM principal de origem.

e Roteiro contabil. O histérico escolhido precisa ter roteiro contabil cadastrado para a conta e
o tipo de langamento; sem roteiro, o documento nao geraria langamento e por isso é
recusado.

e Valor maior que zero em todos os documentos.

Dica Os botdes de cada tela aparecem conforme o seu perfil de acesso. Um botao sem
permissao nao é desenhado. Os painéis de importacao automatica aparecem s6 na UG da
Prefeitura e para quem tem permissao de incluir DAM.

3.12. DAM Orcamentdario — receita orcamentaria

3.12.1. Para que serve

O DAM Orcamentario registra cada arrecadacao de receita orcamentaria: em que natureza e
fonte da receita prevista ela entra, em que conta bancaria e fonte o dinheiro esta, quem pagou
(o contribuinte) e o valor. Ao salvar, o sistema gera os langcamentos contabeis e, quando a
natureza esta configurada para isso, faz sozinho o rateio constitucional (FUNDEB, educacéo e
saude) e a transferéncia automatica ao fundo que recebe o recurso.

Base legal Lei 4.320/1964, arts. 35, |, 52 a 57; Portaria Interministerial STN/SOF n°® 163/2001,
Anexo | (classificacao da receita por natureza); MCASP, Parte |, capitulo da receita orcamentaria
(reconhecimento na arrecadacao).

3.12.2. QualUGlan¢a DAM Or¢camentdario

A receita orcamentaria é contabilizada apenas na unidade gestora marcada como Receita
Orcamentaria no cadastro da UG (em geral, a Prefeitura). Os fundos recebem o recurso pela
Transferéncia entre UG, e nao por DAM préprio. Em UG sem a marca, o botdo NOVO
REGISTRO abre o aviso "Unidade Gestora sem receita orcamentaria” antes de qualquer
digitacao. DAMs ja gravados continuam abrindo para consulta e exclusao.

Dica O DAM Extraorcamentario ndo tem essa restricao: fundos e Camara langcam os seus. A
Camara nao tem receita orcamentaria propria; o que ela recebe da Prefeitura entra como
transferéncia recebida.
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3.12.3. Tela DAM Orcamentario

3.12.3.1. Colunasda lista

CODIGO, DATA, RECEITA PREVISTA (natureza e fonte), CONTRIBUINTE, CONTA CORRENTE /
FONTE, R$ VALOR, AUTO (S para o DAM gerado pelo sistema: filho de rateio ou retencao) e
DERIVADOS. A coluna DERIVADOS mostra os documentos que o DAM gerou (DAMs filhos do
rateio e transferéncias entre UG); o clique abre cada um em modo de leitura, sem sair da tela.

3.12.3.2. Filtros da lista

O campo Buscar Documento aceita cédigo, contribuinte, conta, receita ou fonte. O seletor de
periodo e o botao Filtros Avancados oferecem: Receita Prevista e Fonte da Receita (varias),
Contribuinte (varios), Conta Corrente e Fonte da Conta, Cddigo, Valor de/até (R$), Auto
(automatico ou manual) e Derivados (gera documentos derivados; nao gera; gerado por outro
DAM).

3.12.3.3. Botoes da barra

NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e DAM (imprime o documento) — selecione a
linha antes. Na UG da Prefeitura aparecem também os painéis RETENGOES DAS UNIDADES,
REPASSES DO FNS, DAF BB, CONTA ARRECADACAO e REPASSE ICMS (ver /mportacées
automadticas). O icone de impressora no topo da tabela abre o Painel de Relatorios.

- Contabilidade [ DAM Crgamentario
DAM Orgcamentario

Gestao de Documentos de Arrecadacao Municipal Orgamentariaos. « VOLTAR

BUSCAR DOCUMENTO PERIODO DATA INICIAL DATA FINAL

Livre w ddfmm{2026 = dd/mm{2026 (w] C} BUSCAR <

i FILTROS AVANCADOS ~

+ NOVO REGISTRO [ EDITAR @ EXCLUIF > | EXmBIR: 10~ <12 3 . 1249 O 12484 Registros encontrados
coDIGO [T DATA [T RECEITA PREVISTA CONTRIBUINTE CONTA CORRENTE [ FONTE
1.3.2.1.01.0.1.07 - Remuneragao de Depodsitos Ban... 0000753963 - TRIBUTOS MUNICIPA...

0210300049 30/10/2026 Fornecedor Exemplo Ltda

15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE ... 15000000 - RECURSOS NAO VINCU...
0210200048 2010/2026 1.3.2.1.01.0.1.07 - Remuneragao de Depdsitos Ban... Maria da Silva (exemplo) 0005164478 - 13° SALARIO - APLIC...

b lhptioai 15000000 - RECURSOS NAC VINCULADOS DE I... P 15000000 - RECURSOS NAO VINCU...
1.3.2.1,01.0.1,07 - Remuneragao de Depdsitos Ban... 0008255741 - PMV - PROJETO TUC...

0210300047  30/10/2026 : Comercial Modelo S/A ;
¥ ® 17010000 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CON... e o 8/ 17010000 - OUTRAS TRANSFERENC...

1.3.2.1.01.0.1.07 - Remuneracao de Depdsitos Ban... 0008255776 - PMV - AQUISICAO D...
30/10/2026 = 2 | i 00 T F
0210300046 30/10/2026 45016000 - QUTRAS TRANSFERENCIAS DE CON... Joda:Rereka{sxempla) 17010000 - OUTRAS TRANSFERENC..,
1.3.2.1.01.0.1.07 - Remuneracao de Depositos Ban... 0000010030 - PMDEMONSTRACAQ

DAM Orcamentdario: lista com receita prevista, conta, valor, marca AUTO e documentos derivados.
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3.12.4. O formulariodo DAM

3.12.4.1. Campos do formulario

Bloco Campo Observacao
DADOS GERAIS Codigo DAM Gerado pelo sistema ao salvar
Data * Data do crédito em conta, dentro do exercicio do contexto
Unidade Gestora A do contexto
(UG) *
Receita Prevista * Natureza e fonte, da previsao da LOA
Subfonte * Filtrada pela receita prevista. Obrigatoria: identifica o
programa dentro da fonte e decide a conta de destino do
repasse. Se nao aparecer, cadastre a subfonte no médulo
LOA
Histérico Contabil * Muda conforme a receita escolhida; s6 aparecem
histéricos com roteiro contabil para a natureza
Contribuinte Quem pagou ou transferiu
(Fornecedor) *
Historico do DAM * Nasce com a descricao da subfonte; o texto que vocé
escrever nao é substituido
INFORMACOES COM CONVENIO?  Ligadas, abrem Vincular Convénio Oficial e Vincular
FINANCEIRAS / COM EMENDA? Emenda Parlamentar

Conta Corrente
Vinculada *

Fonte Conta
Corrente *

Numero (Opcional)
Valor Inicial R$ *

Valor a Lancar R$

Conta onde o dinheiro entrou

Tem de ser idéntica a fonte da receita prevista

Documento bancario, ordem bancaria, guia
Valor principal, base do rateio

Valor liquido que fica neste DAM depois do rateio

Botoes finais: CANCELAR e SALVAR REGISTRO.
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[£] DADOS GERAIS (contribuinte e identificagao do documento)

CODIGO DAM DATA * UNIDADE GESTORA (UG) *

0210300049 30/10/2026 02 - PREFEITURA MUNICIPAL o

RECEITA PREVISTA *

1.3.2.1.01.0.1.07 - Remuneragao de Depdsitos Bancarios - Principal - PM - 15000000 - RECURSOS NAQ VINCULADOS DE IMPOSTOS

SUBFONTE *

15000000.0001 - RECURSO ORINARIO (FPM/ITR/ICMS/IPI/IPVA/TRIBUTOS)

) Filtrada automaticamente pela Receita Prevista selecionads. Obrigatdria — & 2la que identifica o programa denfro da fonte. Se ndo aparecer, cadastre a subfonte no madula LOA
HISTORICO CONTABIL *

12002 - PELA REALIZAGCAO DA RECEITA ORCAMENTARIA CONFORME AVISO BANCARIO DE ARRECADAGAO

710 historico muda baseado na Receita Prevista escolhida e valida os roteiros contabeis,

CONTRIBUINTE (FORNECEDOR) *
Formecedor Exemplo Ltda
HISTORICO DO DAM *

RECURSO ORINARIO (FPM/ITR/ICMS/IPI/IPVA/TRIBUTOS)

T Nasce com a descrigio da Subfonte escolhida. Pode ser editado & vontade — o que voc# escrever ndo é sobrescrito se a subfonte mudar depois

JANCEIRA E PATRIMONIAL & 2026 SIAFIC Municipal

Formulario do DAM Orgcamentdrio: receita prevista, subfonte, historico, conta, fonte e valores.

3.12.5. Passo a passo: lancar uma arrecadacgdo
1. Em DAM Orcamentario, clique em NOVO REGISTRO.
. Informe a data do crédito no extrato.
. Escolha a Receita Prevista (natureza e fonte) e a Subfonte.
. Escolha o Histdrico Contabil de arrecadacao e o Contribuinte. Confira o Histérico do DAM.

. Se a receita for de convénio ou de emenda, ligue a chave e escolha o convénio ou a emenda.

O o~ WODN

. Escolha a Conta Corrente e a Fonte da conta (a mesma fonte da receita). Informe o numero
do documento, se houver.

7. Informe o Valor Inicial e clique em SALVAR REGISTRO. O sistema gera o codigo, 0s

lancamentos e, se for o caso, os DAMs do rateio e a transferéncia ao fundo.

3.12.6. Rateio automatico: FUNDEB, educacdo e saidde

Quando a natureza da receita esta configurada com rateio (no cadastro da natureza da receita,
no Planejamento), o sistema divide o DAM no momento de salvar. O DAM digitado vira o DAM
principal; as parcelas viram DAMs filhos, marcados AUTO, cada um na sua receita prevista e
na sua subfonte, e com transferéncia automatica quando a receita do destino a exige. O DAM
principal fica com o que sobra.
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Receita

O que o sistema gera

Base legal

Impostos e transferéncias que
compoem o FUNDEB (FPM, ITR,
cota-parte do ICMS, IPVA, IPI-
exportacao e outras)

Impostos proprios que nao
compdem o FUNDEB (ISS, IPTU,
ITBI, IR retido)

FUNDEB recebido

Deducao de 20% para o FUNDEB (um DAM
negativo de deducado e a contrapartida
positiva); 5% para a educacao, que
completa os 25%; 15% para a saude; o
restante fica livre

25% para a educacao; 15% para a saude; o
restante fica livre

Divisdo em 70% (profissionais da educacao
basica) e 30% (demais despesas), com
transferéncia a UG do fundo

CF, art. 212; Lei

14.113/2020, art. 39;

LC 141/2012, art. 7°

CF, art. 212; LC
141/2012, art. 7°

Lei 14.113/2020, art.
26

Os percentuais, as receitas de destino e as subfontes de cada parcela vém do cadastro da
natureza da receita; o sistema nao os escolhe na hora. Quando a natureza esta marcada para
elevar a100% (cota-parte que ja chega sem os 20% do FUNDEB), o valor digitado é o

creditado no banco e o sistema refaz o valor bruto antes do rateio.

2

3.12.7. Transferéncia automatica para o fundo

Dica Ajuste de centavos é rotina. O rateio produz, com frequéncia, diferencas de R$ 0,01.
Ajuste o valor (para mais ou para menos) até o total fechar com o crédito em conta, em
geral no DAM avulso da fonte livre. No DAM principal com rateio e no DAM filho, o campo
liberado para esse ajuste é o Valor a Lancar.

Quando a receita prevista esta com Habilitar Transferéncia Automatica (UG a UG), cada DAM
dessa receita gera a Transferéncia entre UG da Prefeitura para o fundo, na mesma data e valor.
A rota (conta extraorgamentaria de origem, UG e conta de destino, histéricos) é resolvida assim:

1. pela subfonte do DAM: a conta extraorgamentaria de repasse da UG de origem que
declarou essa subfonte em Subfonte Atendida (ver Contas Correntes e Contas
Extraorcamentarias) leva a UG e a conta vinculadas;

2. sem conta que declare a subfonte, vale a rota cadastrada na propria receita prevista.

e Asubfonte escolhe a conta, ndo o fundo. Se a rota encontrada levar a uma UG diferente da

declarada na receita prevista, o DAM é recusado com o0 nome das duas.

¢ Ambiguidade é recusada. Duas contas da mesma UG que declaram a mesma subfonte sao

erro de cadastro; o sistema nao escolhe uma delas.

e Rotaincompleta é recusada. A mensagem oferece trés saidas: declarar a subfonte na conta

extraorcamentaria, preencher a rota na receita prevista ou desligar a transferéncia

automatica.

e Contacorrente sem destino. O rateio que transfere ao fundo exige, no cadastro da conta
corrente, a Conta Corrente Destino (Transferéncia), sem ela, o DAM é blogqueado com a
indicacao da conta a configurar.
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e A transferéncia também respeita o periodo encerrado da UG de destino.

Dica Quando uma mesma fonte financia dois fundos (por exemplo, taxas que vao parte ao

meio ambiente e parte & vigilancia sanitaria), cadastre uma subfonte para cada destino. E

a subfonte que permite ao sistema separar as rotas.

3.12.8. Deducdo e restituicdo de receita

Restituicao de receita e outras dedugdes sao langadas no préprio formulario do DAM,

escolhendo um histérico de deducao ou de restituicao. A tela mostra o aviso "Histdrico de
DEDUCAO / RESTITUICAO", e o DAM é gravado com valor negativo, na mesma receita, conta e
fonte em que o valor entrou, sem rateio e sem transferéncia automatica.

e A deducao nao pode passar do que foi arrecadado na mesma receita, conta e fonte até a

data, e passa pela conferéncia do menor saldo diario da conta.

e DAM principal e DAM filho do rateio se deduzem um a um, cada um na sua receita e na sua

fonte.

e Se o recurso ja foi repassado a outra UG, lance antes a devolucao em Transferéncia entre

UG (do fundo para a Prefeitura).

e Um DAM de arrecadacao nao vira deducao na edicdo, nem o contrario: exclua e lance de

novo.

e Nos demonstrativos, a restituicao aparece como deducao da receita, e nao como reducao

da receita arrecadada.

Base legal MCASP, Parte | (deducOes da receita orcamentaria: restituicoes e outras deducoes); Lei

4.320/1964, art. 35, I.

3.12.9. O que ndo muda depois de gravado

Campo Na edicao

Por qué

Data, UG, Receita Prevista, Travados
Subfonte, Conta Corrente e
Fonte da conta

Valor Editavel

Documento, contribuinte, Editaveis

historicos

Convénio e emenda Editaveis mesmo com

0 més encerrado

Subfonte vazia (DAM Pode ser completada,
antigo) mesmo com 0 més
encerrado

SIAFIC - Manual do Usuério

Definem o saldo por dia e a rota do repasse.
Trocar um deles deixaria a transferéncia
apontando para outro recurso

Para o ajuste de centavos do rateio. A
reducao passa pela conferéncia de saldo

Nao alteram saldo

O vinculo nao entra em langamento contabil
nem na prestacao de contas; serve aos
relatorios de convénio e de emendas

A tela traz a sugestdo e grava s6 a subfonte.
Se o DAM gerou Transferéncia entre UG, isso
nao é permitido: exclua e lance de novo
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Para trocar qualquer campo travado, exclua o DAM e lance de hovo. A exclusao do DAM
principal exclui junto os DAMs filhos e as transferéncias automaticas. DAM filho e DAM de
retencao ndo se excluem diretamente: exclua o DAM principal ou 0 pagamento que os gerou.

Atencao A exclusao confere o saldo da conta corrente e da fonte, na origem e no destino
da transferéncia, pelo menor saldo diario. Se o valor ja foi usado depois da data do DAM, a
exclusdo é recusada.

3.13. DAM Extraorcamentdario

3.13.1. Para que serve

Registra o ingresso extraorcamentario: o valor que entra numa conta extraorcamentaria (conta
de balanco) e numa conta corrente, sem ser receita do orcamento — por exemplo, caucao ou
deposito de terceiros, consignacao a recolher. As retencdes descontadas nos pagamentos
geram o DAM Extraorcamentdrio automaticamente; esses aparecem com AUTO = S.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 3°, paragrafo unico (entradas compensatorias nao integram a
receita orcamentaria), art. 92 (divida flutuante: depdsitos e débitos de tesouraria) e art. 93;
MCASP, Parte Il.

3.13.2. Tela DAM Extraorcamentario

3.13.2.1. Colunasda lista

CODIGO, DATA, CONTA DE BALANGCO / FONTE, FORNECEDOR, CONTA CORRENTE / FONTE,
R$ VALOR e AUTO.

3.13.2.2. Filtros da lista

Buscar Documento (codigo, fornecedor, conta), periodo e Filtros Avancados: Conta de
Balanco e Fonte da Conta de Balanco (varias), Fornecedor (varios), Conta Corrente e Fonte da
Conta, Codigo, Valor de/até e Auto.

3.13.2.3. Botoes da barra
NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e DAM (imprime).
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DAM Extraor¢amentario

Gestao de Documentos de Arrecadacao Municipal Extraorgamentarios.

BUSCAR DOCUMENTO PERIODO

Livre M

i FILTROS AVANCADOS ~

+ NOVO REGISTRO [# EDITAR il EXCLUIR > | EXIBIR: 10~

cODIGO U7 DATA [T CONTA DE BALANGO [/ FONTE
02.0007 - INSS - SERVIDORES
23/10/20
0210230553 5102028 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE I...
0210230551 531012026 02.0009 - CONSIGNADOS - BANPARA
ekt 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE ...
02.0007 - INSS - SERVIDORES
29M10/9096 :
el SR I0IR020 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE I...
02.0011 - ASPEB - SEGUROS
0210230549 23/10/2026

15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE I..

02.0008 - CONSIGNADOS - BANPARA

DATA INICIAL

dd/mm/2026 ]

Contabilidade

DATA FINAL

dd/mm/2026

9 2 3 .. 170

FORNECEDOR

Fornecedor Exemplo Ltda

Maria da Silva (exemplo)

Comercial Modelo S/A

Jodo Pereira (exemplo)

[ DAM Extraorcamentario

VOLTAR
(] C| BUSCAR &
1699 Registros encontrados =
CONTA CORRENTE / R
FONTE VALOR
0001702211 - FOPAG
15000000 - RECURSO... 968,68
0001702211 - FOPAG —
15000000 - RECURSO... B
0001702211 - FOPAG
15000000 - RECURSO.., 2:254,08
0001702211 - FOPAG
69,75

15000000 - RECURSO...

0001702211 - FOPAG

DAM Extraorcamentario: conta de balanco, fornecedor, conta corrente e a marca AUTO das retengoes.

3.13.3. O formulario

3.13.3.1. Campos do formulario

e DADOS GERAIS: Codigo DAM (automatico), Data * Unidade Gestora * Conta de Balanco *,
Fonte Conta Balanco *, Subfonte, Historico Contabil * Contribuinte (Fornecedor) * e Histodrico

do DAM *

° INFORMA(;GES FINANCEIRAS: COM CONVENIO? (abre Vincular Convénio Oficial), Conta
Corrente Vinculada * Fonte Conta Corrente * Numero (Opcional), Valor Inicial R$ * e Valor a

Lancar R$.
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a Atencao! Este DAM é proveniente de Desconto/Retencao gerado automaticamente e nao pode ser editado, Altere apenas o pagamento principal
originario.

[¥] DADOS GERAIS (contribuinte e identificagdo do documento)

CODIGO DAM DATA * UNIDADE GESTORA (UG) *

0210230553 2310/2026 02 - PREFEITURA MUNICIPAL v
CONTA DE BALANCO * FONTE CONTA EALANGCO *

02.0007 - INSS - SERVIDORES 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
SUBFONTE HISTORICO CONTABIL *

0001 - RECURSO ORINARIO (FPM/ITR/ICMS/IPI/IPVA/TRIBUTOS) 28503 - RECEITA EXTRA-ORGAMENTARIA - INSS SERVIDORES

o) Fillrada pela Forne da ) programa dentro da fonte. Se ndo aparecer,

CONTRIBUINTE (FORNECEDOR) *

Formecedor Exemplo Ltda

HISTORICO DO DAM *

DAM PROVENIENTE DE RETENGAO NA NOTA FINANCEIRA N° 0210230944

JANCEIRA E PATRIMONIAL & 2026 SIAFIC Municipal

Formuldrio do DAM Extraorcamentario: conta de balanco, fonte, conta corrente e valor.

3.13.4. Passo a passo: registrar um ingresso extraorgamentdario
1. Clique em NOVO REGISTRO e informe a data.

2. Escolha a Conta de Balanco e a fonte dela; se houver, a subfonte.
3. Escolha o histdérico contabil, o contribuinte e escreva o histérico do DAM.
4. Escolha a conta corrente e a fonte em que o dinheiro entrou, e informe o valor.

5. Cligue em SALVAR REGISTRO.
.
Dica Nas contas extraorcamentarias de saldo devedor (classe 1 do PCASP), o DAM reduz
0 saldo; por isso ele passa pela conferéncia do menor saldo diario da conta, e a mensagem
informa o dia do estouro. DAM automatico de retencao so6 se altera ou exclui pelo
pagamento (Nota Financeira) que gerou o desconto.

3.14. Pagamentos Extraorcamentarios

3.14.1. Para queserve

Registra a saida extraorcamentaria: o recolhimento das retencdes ao seu destino (ISS a

Prefeitura, IRRF, INSS, consignac¢des aos consignatarios), a devolucao de caucdes e depositos,

o repasse de valores de terceiros. O documento emitido € a Nota Financeira-
Extraorcamentaria.
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3.14.2. Tela Pagamentos Extraorcamentarios

3.14.2.1. Colunasda lista

CODIGO, DATA, CONTA BALANCO, FAVORECIDO / FORNECEDOR, VALOR BRUTO, DESCONTO,
LiIQUIDO A PAGAR e a marca DESCONTO (S para o pagamento automatico, contrapartida de
um desconto).

3.14.2.2. Filtrosda lista

Buscar Pagamento (cédigo, conta contabil, fornecedor ou valor), periodo e Filtros Avancados:
Conta Balanco (varias), Favorecido / Fornecedor (varios), Desconto (com ou sem), Cédigo, Bruto

de/até, Liquido de/até e Desconto (selo).

3.14.2.3. Botoesda barra
NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e NOTA FINANCEIRA (imprime).

Pagamentos Extraorgamentarios

Gestao e Langamentos de Pagamentos Extraorgamentarios.

BUSCAR PAGAMENTO

i FILTROS AVANCADOS ~

+ NOVO REGISTRO

cODIGO U1

0210230751

0210230754

0210230755

0210230812

DATA [

23/10/2026

2310/2026

2310/2026

23/10/2026

[#] EDITAR

PERIODO

Livre

il EXCLUIR

CONTA BALANCO .1

02.0036
FAMILIA

02.0036
FAMILIA

02.0036
FAMILIA

02.0036
FAMILIA

- SALARIO

- SALARIO

- SALARIO

- SALARIO

02.0009 -

DATA INICIAL

v dd/mm/2026

> | EXIBIR: 10~

FAVORECIDO /
FORNECEDOR .|

Fornecedor Exemplo
Ltda

Maria da Silva
(exemplo)

Comercial Modelo

Joao Pereira

{exemplo)

Contabilidade /| Pagamentos Extracrgamentarios

DATA FINAL
(] dd/mm/20286
1| 2 . 142

VALOR DESCONTO
BRUTO [T (k)
33770 0,00
135,08 0,00
67,54 0,00
405,24 0,00

« VOLTAR

) 4, BUSCAR &

1420 Registros encontrados

Liouipo A
PAGAR .1

33770

135,08

67,54

405,24

DESCONTO

Pagamentos Extraor¢camentarios: bruto, desconto, liquido e a marca dos pagamentos automaticos.

3.14.3. O formulario

3.14.3.1. Campos do formulario
1. RESUMO DO PAGAMENTO EXTRAORCAMENTARIO: VALOR BRUTO, DESCONTOS (-),
VALOR LIQUIDO e LANCADO EM BANCO.

2. DADOS DO PAGAMENTO: Cdédigo (automatico), Data Pgto * Conta Contabil
Extraorcamentaria *, Fonte de Recursos * Historico Padrao * Favorecido (Fornecedor) *
Valor Bruto R$ * e Complemento do Historico.
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3. DESCONTOS (deduzidos do valor bruto): botdo ADD, com Conta Contabil de Desconto e
Valor.

4. LANCAMENTOS EM BANCO (conta que sofre a saida do recurso): botao ADD, com Conta
Corrente (Banco), Fonte da Conta Corrente * Documento (n° do cheque, transferéncia) e
Valor.

Botdes finais: CANCELAR e SALVAR REGISTRO; depois de salvo, NOTA FINANCEIRA.

(i) RESUMO DO PAGAMENTO EXTRAORGCAMENTARIO (retencao que esta sendo devolvida)

VALOR BRUTO DESCONTOS (-] VALOR LIQUIDO LANGCADO EM BANCO

RS 405,24 R$ 0,00 R$ 405,24 R$ 405,24

=] DADOS DO PAGAMENTO (data e valor da guitacao)

cODIGO DATA PGTO * CONTA CONTABIL EXTRAORGCAMENTARIA *
0210230812 2310/2026 02.0036 - SALARIO FAMILIA

FONTE DE RECURSOS * HISTORICO PADRAO *

15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS 29001 - DESPESA EXTRA-ORGAMENTARIA - SALARIO F)
FAVORECIDO (FORNECEDOR) * VALOR BRUTO RS *

Fornecedor Exemplo Ltda 405,24
COMPLEMENTO DO HISTORICO

referente a retengao do SALARIO FAMILIA, sobre os pagamentos realizados no periodo
¥ DESCONTOS (deduzidos do valor bruto) [ LANGAMENTOS EM BANCO (conta que sofre a saida do recurso)

C. CONTABIL VALOR R$ €. BANCARIA FONTE poc VALOR R$

JANCEIRA E PATRIMONIAL B 2026 SIAFIC Municipal

Formulario do Pagamento Extraorcamentario: resumo, dados, descontos e lancamentos em banco.

3.14.4. Passo a passo: recolher uma retengdo
1. Cligue em NOVO REGISTRO. Informe a data do pagamento.

2. Escolha a conta extraorcamentaria da retencao (por exemplo, ISS retido ou INSS retido) e a
fonte.

3. Escolha o histérico padrao e o favorecido (quem recebe o recolhimento). Informe o valor
bruto.
4. Se houver desconto sobre este pagamento, inclua em DESCONTOS.

5. Em LANCAMENTOS EM BANCO, informe a conta, a fonte, o documento e o valor. A soma
tem de ser igual ao valor liquido.

6. Clique em SALVAR REGISTRO e imprima a NOTA FINANCEIRA.

¢ Nao se paga mais do que a conta guarda. O pagamento é conferido contra o menor saldo
diario da conta extraorcamentaria na fonte, da data em diante: ndo é possivel recolher
retencao que nao foi retida.
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A saida do banco passa pela conferéncia do menor saldo diario da conta corrente e da fonte.

e A conta de desconto tem de ser compativel com o tipo de pessoa do favorecido (fisica ou
juridica).

e Cada desconto gera um pagamento automatico e o DAM extraorcamentario da retencao;

eles s6 se alteram ou excluem pelo pagamento principal.

¢ Nota de fundo paga a Prefeitura e ja reconhecida como receita pelo painel Retencdes das
Unidades nao se altera nem se exclui no fundo: exclua antes o DAM na Prefeitura.

3.15. Transferéncias entre Contas

3.15.1. Para que serve
Registra o dinheiro que muda de lugar dentro da mesma UG, sem ser receita nem despesa:

¢ Normal: de uma conta corrente para outra, na mesma fonte.

¢ Entrefontes (chave TRANSFERENCIA ENTRE FONTE?): na mesma conta, de uma fonte
para outra (permutacao de fontes, por exemplo devolver a fonte livre a parcela de educacao
e saude ja aplicada).

A chave COM CONVENIO? liga a transferéncia a um convénio, com o Tipo Convénio
Contrapartida (o ente deposita a sua parte na conta do convénio) ou Devolucao (o saldo volta).

3.15.2. Tela Transferéncias entre Contas

3.15.2.1. Colunas e filtros

Colunas: Codigo / Data, Conta Origem, Conta Destino, Tipo, Documento e Valor (R$). Filtros:
Buscar Registro (cédigo, documento, conta), Tipo (Todos, Normal, Entre Fontes), Data Inicial e
Data Final. Botoes: NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR.
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S . Contabilidade |/ Transferéncias CC
Transferéncias entre Contas

Gestao das transferéncias financeiras entre contas corrantas.

« VOLTAR
BUSCAR REGISTRO TiPO DATA INICIAL DATA FINAL
Todos o dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa (m] C BUSCAR &
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR @l EXCLUIR > | Exmm: 10¢ < lmil2 3 .. 80 2990 Registros encontrados (=
cODIGO / VALOR (R$)
DATA ] CONTA ORIGEM CONTA DESTING i1 TIPO DOCUMENTO 1
0210300006  00-073144°7 - FPM Eﬂuuoﬁ?gii?ss_s e
. 15000000 - RECURSOS NAD ) o CONTA 10.953,79
30/10/2026 ; g s 15000000 - RECURSOS NAQ
VINCULADOS DE IMPOSTOS
VINCULADOS DE IMPOSTOS
o -8 - 130 A
0210300004 000.073.144-7 - FPM 000.5‘16_.447 8 - 13° SALARIO
ERgomdi 15000000 - RECURSOS NAD 15000000 - RECURSOS NAO CONTA 148.838,98
L 19 ) 3
TEISRRERE VINCULADOS DE IMPOSTOS VINCULADOS DE IMPOSTOS
000.170.016-2 - ICMS, IPVA EIPI - 000.170.202-5 - ICMS, IPVA E IPI -
DZ‘ID_ZQDODE S_EN_A_DDI_Q LEMOS . D_emonstrar;ao ) AR S SRt 6.222,90
29/10/2026 15000000 - RECURSOS NAO 15000000 - RECURSOS NAO
YINCULADOS DE IMPOSTOS VINCULADOS DE IMPOSTOS
SR 0182, JEMS, AU € .- 000.170.016-2 - ICMS, IPVA E IPI -
'ANCFIRA F PATRIMONIAL B 02R SIAFIC Miinicinal

Transferéncias entre Contas: origem, destino, tipo (normal ou entre fontes) e valor.

3.15.2.2. Campos do formulario

o DADOS GERAIS DA TRANSFERENCIA: Cdédigo (automatico), Data * Unidade Gestora * e
Historico Contabil *.

o INFORMAGOES FINANCEIRAS: as chaves TRANSFERENCIA ENTRE FONTE? e COM
CONVENIO? (Tipo Convénio, Vincular Convénio Oficial); CONTA DE ORIGEM (Saida): Conta
Corrente Origem * e Fonte de Recursos (Origem) *; CONTA DE DESTINO (Entrada): Conta
Corrente Destino * e Fonte de Recursos (Destino) *; Documento Bancario, Valor R$ * e
Histérico Complementar *,

Ao escolher a fonte de origem, aparece acima do campo Valor a etiqueta “Saldo em
dd/mmy/aaaa: R$ ...", com o saldo da conta e da fonte que perde o recurso; em ambar, com

digita.

3.15.3. Passo a passo: transferir entre contas

1. Clique em NOVO REGISTRO, informe a data e escolha o histérico.
2. Para mudar sé a fonte, ligue TRANSFERENCIA ENTRE FONTE?.

max.", quando uma saida posterior limita o disponivel. E sé informacao: o valor é vocé quem

3. Escolha a conta e a fonte de origem; confira a etiqueta de saldo. Escolha a conta e a fonte de

destino.

4. Informe o documento bancério, o valor e o histérico complementar (nasce preenchido; o seu
texto ndo é substituido). Salve.
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Atencao Na transferéncia normal, origem e destino sdo contas diferentes com a mesma
fonte. Na transferéncia entre fontes, a conta € a mesma e as fontes sao diferentes. A
saida é conferida pelo menor saldo diario da conta e da fonte de origem.

3.16. Transferéncias entre Contas (Extra)

E a mesma ideia aplicada as contas extraorcamentarias: mover saldo de uma conta de balanco
para outra (tipo Entre Contas), na mesma fonte, ou trocar a fonte dentro da mesma conta (tipo
Permuta Fontes, chave PERMUTA ENTRE FONTES?). Nao movimenta banco.

Lista: Codigo / Data, Conta Débito, Conta Crédito, Tipo, Fornecedor e Valor (R$), com Buscar
Registro, Tipo, Data Inicial e Data Final. Formulario: DADOS GERAIS DA TRANSFERENCIA
(Data, UG, Evento Contabil * Historico Contabil * Fornecedor *) e CONTAS DE BALANCO
(CONTA DEBITO: Conta de Balanco e Fonte; CONTA CREDITO: Conta de Balanco e Fonte; Valor
R$ * e Histdrico Complementar *).

Transferéncias entre Contas (Extra)

Permutas e transferéncias entre contas de balango extracrgamentarias.

BUSCAR REGISTRO TiPO
Todos
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR ll EXCLUIR

cODIGO |
DATA 1

0205050002

05/05/2026

0205050001
05/05/2026

0203300001
30/03/2026

CONTA DEBITO

02.0009 - CONSIGNADOS - BANPARA
17510000 - RECURSOS DA CONTRIBUIGAO
PARA O CUSTEIO DO SERVICO DE
ILUMINAGAO PUBLICA - COSIP

02.0009 - CONSIGNADOS - BANPARA
17510000 - RECURSOS DA CONTRIBUICAQ
PARA O CUSTEIO DO SERVIGO DE
ILUMINACAO PUBLICA - COSIP

02.0110 - SINDSAUDE
15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE
IMPOSTOS

DATA INICIAL
v dd/mm/aaaa ]
@ VISUALIZAR

CONTA CREDITO IT

02.0009 - CONSIGNADOS -
BANPARA

15000000 - RECURSOS NAO
VINCULADOS DE IMPOSTOS

02.0009 - CONSIGNADOS -
BANPARA

15000000 - RECURSOS NAO
VINCULADOS DE IMPOSTOS

02.0018 - SISMUV
15000000 - RECURSOS NAO
VINCULADOS DE IMPOSTOS

Contabilidade |/ Transferéncias CB

& VOLTAR
DATA FINAL

dd/mm/aaaa O C, BUSCAR <
EXIBIR: | 10+ 3 Registros encontrados S

VALOR

TIFO FORMECEDOR (RS) T

FONTE Fornecedor Exem... 1.675,53

FONTE Maria da Silva (e... 1.919,89

CONTA Comercial Model... 32,42

Transferéncias entre Contas (Extra): conta débito, conta crédito e tipo.

e Entre contas: contas diferentes, fonte igual. Permuta: a mesma conta nas duas pontas,
fontes diferentes.

e Evento, histérico, fornecedor, as duas contas e as duas fontes sao obrigatorios.
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3.17. Transferéncias entre UG

3.17.1. Paraque serve

Registra o repasse de uma unidade gestora a outra: da Prefeitura aos fundos (saude, educacgao,
FUNDEB, assisténcia), da Prefeitura a Camara (duodécimo), de um fundo a outro e as
devolugdes. Um Unico registro gera os dois lados: a transferéncia concedida na UG de origem
e a transferénciarecebida na UG de destino, cada um com a sua conta extraorcamentaria, a
sua conta corrente e o seu historico.

Base legal CF, art. 168 (repasse do duodécimo ao Poder Legislativo até o dia 20 de cada més) e
art. 29-A (limites da despesa do Legislativo); LC 141/2012, art. 14, e Lei 14.113/2020, arts. 20 e 21
(recursos movimentados em conta especifica do fundo); MCASP, Parte Il (transferéncias
intragovernamentais concedidas e recebidas).

3.17.2. Tela Transferéncias entre UG

3.17.2.1. Colunas e filtros

Colunas: Cadigo, Data, UG Origem / Conta Extra, UG Destino / Conta Extra (com a conta
corrente e a fonte de cada ponta), Valor (R$) e Auto (gerada por DAM). Filtros: Buscar na
Origem/Destino (codigo, UG, conta, fonte), Data Inicial e Data Final. Botdes: NOVA
TRANSFERENCIA, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR.

Contabilidade / Transferéncias UG

Transferéncias entre UG

Gestao das transferéncias financeiras entre Unidades Gestoras.

« VOLTAR
BUSCAR NA ORIGEM/DESTINO (UG, CONTA) DATA INICIAL DATA FINAL
Ssca ta, fon j dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa (m] C, BUSCAR &
+ NOVA TRANSFERENCIA [#/ EDITAR W EXC >  Exm\iR: 10~ < Bl 2 3 i 185 X 1542 Registros encontrados =

VALY
CcODIGO T DATA LT UG ORIGEM | CONTA EXTRA UG DESTINO /| CONTA EXTRA
PREFEITURA MUNICIPAL FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
CE 02.0057 - CUSTEID - VIGILANGCIA EM SAUDE CE 03.0040 - CUSTEIO - VIGILANCIA EM SAUDE -
INCENTIVO PARA ACOES DE VIGILANCIA SANITARIA INCENTIVO PARA AGOES DE VIGILANCIA SANITARIA
10/202 4 i 5 i ;
DEIGI0005 30/10/2026 CC 5745767517 - FUNDO MUN DE SAUDE DE CC 5745767517 - FUNDO MUN DE SAUDE DE 2
Demonstracao Demonst I'EiCr:.‘C'
FR 16000000 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FU... FR 16000000 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FU...
FUNDO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DA
PREFEITURA MUNICIPAL b
CE 02.0026 - FUNDEB MUNICIPIO 70% ECUCAGAD BRoio)
02103000072 30/10/20286 ks - i * CE 05.0029 - FUNDEB MUNICIPIO 70% 299

fatehlaleTalalaTate! ANMNIINIE

TANCFIRA F PATRIMONIAI

CC 0000256412 - Demonstragao FEB

FR 15401070 - IDENTIFICACAO DO PERCENTUAL...

PREFEITURA MUNICIPAL
CE 02.0027 - FUNDEB MUNICIPIO 30%

B 202R SIAFIC: Municinal

CC 0000256412 - Demonstragao FEB
FR 15401070 - IDENTIFICAGAQ DO PERCENTUAL...

FUNDO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DA
EDUCACADQ BASICA
CE _05.0030 - FUNDEB MUNICIPIO 30%

4

Transferéncias entre UG: origem e destino, com conta extra, conta corrente e fonte, e a marca das automadticas.
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3.17.2.2. Campos do formulario
o DADOS GERAIS: Cddigo, Data * Documento e Valor R$ *.
e ORIGEM (unidade e conta que cedem o recurso): Unidade Gestora * Historico Contabil *,
Conta Extra * Fonte Conta Extra * Conta Corrente * e Fonte Conta Corrente *.
e DESTINO (unidade e conta que recebem): os mesmos seis campos.

e Histérico Complementar *, que nasce com a descricao da transferéncia concedida.

3.17.3. Passo a passo: repassar aoutra UG
1. Entre no contexto da UG que cede o recurso e clique em NOVA TRANSFERENCIA.
2. Informe a data, o documento e o valor.
3. Na ORIGEM, escolha o histérico, a conta extra de repasse concedido, a conta corrente e as
fontes.
4. No DESTINO, escolha a UG, o historico, a conta extra de repasse recebido, a conta corrente
e as fontes.

5. Confira o histérico complementar e salve.

e A UG de origem é a do contexto; origem e destino sao UGs diferentes; as duas nao se trocam
na edicao.

e A fonte é a mesma nas quatro posi¢cdes: conta extra e conta corrente, na origem e no
destino.

e A saida da conta corrente de origem passa pela conferéncia do menor saldo diario. Vale o
periodo encerrado das duas UGs.

e Transferéncia automatica (gerada por DAM) nao se altera nem se exclui aqui: corrija ou
exclua o DAM Orcamentario indicado na mensagem.

e Devolucao de repasse: lance uma nova transferéncia, com valor positivo, do fundo para a
Prefeitura, usando as contas de devolucao de transferéncias recebidas (no fundo) e
concedidas (na Prefeitura).

3.18. Aplicacoes e Resgates Financeiros

3.18.1. Para que serve

Registra a aplicacao (o dinheiro sai da conta de movimento para a conta de aplicagao) e o
resgate (volta da aplicacao para a conta de movimento). O rendimento da aplicacao é receita
orcamentaria e entra por DAM.

(

Base legal CF, art. 164, § 3° (as disponibilidades de caixa dos Municipios sdo depositadas em

instituicdes financeiras oficiais); LRF, art. 43.
L

.
Dica Rotina da casa: emissao manual. Aplicacoes e resgates sao sempre lancados pelo
usuario nesta tela. Os painéis de conciliacao apenas apontam o que falta lancar; nao geram

aplicacao nem resgate.

L
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3.18.2. Tela Aplicagoes Financeiras

Colunas: Tipo Lancamento, Codigo, Data, Conta de Origem, Fonte de Origem e Valor (R$).
Filtros: Buscar Registro, Tipo (06 — Aplicacdo; 04 — Resgate), Data Inicial e Data Final. Botdes:
NOVA APLICACAO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR.

Aplicacées Financeiras

Gestao de aplicagdes e resgates financeiros.

BUSCAR REGISTRO

+ NOVA APLICAGAO 4 EDITAR

TIPO LANCAMENTO {7

£ APLICAGAO FINANCEIRA

5 RESGATE DE APLICAGAO FINANCEIRA

£ RESGATE DE APLICAGCAO FINANCEIRA

S APLICAGAO FINANCEIRA

5 APLICAGAO FINANCEIRA

‘ANCFIRA F PATRIMONIAIL

TIPO

Todos

M EXCLUIR

capIGo

0210300001

0210300002

0210300003

0210300005

0210300007

B 20 2R SIAFIC: Miinicinal

W

> | EXIBIR:

DATA 1

30M0/2026

30/10/2026

30/10/2026

30/10/2026

DATA INICIAL DATA FINAL
dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa
10~ CNml 2 3 o 24

CONTA DE ORIGEM

000.073.144-7

FPM

000.073.008-4

PMV - IL I.JI‘v‘.INAC.ﬁG PUBLICA APLIL...

000.001.003-0

PMDEMONSTRAGAO - APLICAGA...

000.516.447-8
132 SALARIO

000.075.396-3
TRIBUTOS MUNICIPAIS

Contabilidade | Aplicagdes e Resgates

« VOLTAR

(] C| BUSCAR &

1156 Registros encontrados &

FONTE DE ORIGEM

15000000
RECURSOS NAO VINCULADOS [

17510000
RECURSOS DA CONTRIBUIGAQ

15000000
RECURSQS NAO VINCULADOS {

15000000
RECURS0S NAO VINCULADOSI

15000000
RECURSOS NAO VINCULADOS [

Aplicagées Financeiras: aplicacoes (06) e resgates (04) por conta e fonte.

3.18.2.1. Campos do formulario

DADOS GERAIS: Cddigo, Data * Unidade Gestora * Tipo de Langcamento * (Aplicacdo ou
Resgate) e Histérico Contabil * INFORMAGOES FINANCEIRAS: Conta Corrente Origem * e Fonte
(Origem) *; Conta Corrente Destino * e Fonte (Destino) *; Documento Bancario, Valor R$ * (com a

etiqueta de saldo) e Histérico Complementar * que nasce com a descricao do tipo escolhido.

3.18.3. Passo a passo: aplicar ou resgatar

1. Clique em NOVA APLICACAO, informe a data e escolha o tipo: Aplicacdo ou Resgate.

2. Escolha a conta de movimento e a conta de aplicacao, e a fonte (a mesma nas duas).

3. Confira a etiqueta de saldo, informe o documento e o valor, e salve.
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Atencao Nos dois tipos, a tela organiza as contas do mesmo jeito: a conta de movimento e
a conta de aplicacao vinculada a ela; o tipo é que diz para que lado o dinheiro vai. A fonte
de destino tem de ser igual a de origem, as contas tém de ser diferentes, e a perna de
saida (a conta de movimento na aplicagao, a conta de aplicagao no resgate) passa pela
conferéncia do menor saldo diario. No Resgate, a conta de origem é a de aplicacao e a de
destino é a conta normal (corrente).

3.19. Lancamento Avulso entre Contas PCASP

3.19.1. Para que serve

Lanca um débito e um crédito diretamente entre duas contas do PCASP, no ultimo nivel, sem
passar por documento de receita ou de despesa. E de uso excepcional: ajustes de saldo e
reclassificacées que nao tém documento proéprio.

3.19.2. Tela e formulario

Lista: Codigo / Data, Conta Débito, Conta Crédito, Tipo, Fornecedor e Valor (R$), com Buscar
Registro, Tipo (Ajuste Saldo Inicial, Normal, Reclassificacado) e datas. Formulario: DADOS GERAIS
DO LANCAMENTO (Data * UG * Evento * Historico Padrao * Credor / Fornecedor *) e CONTAS
PCASP (Conta Débito e Fonte; Conta Crédito e Fonte; Valor R$ *; Historico Complementar), com
o seletor TIPO DO LANCAMENTO:

R Entrano
. Entra no més
Tipo Balanco Uso
(TCM e MSC)
Geral
Normal Sim Sim Ajuste contabil comum
Ajuste de saldo Sé no TCM Nao Igualar o saldo do SIAFIC ao saldo ja enviado ao
inicial (fora da MSC) Tribunal, para a continuidade entre um més e o
seguinte
Reclassificacao Sim Nao Mover saldo entre contas no més, quando o
Balanco Geral regera o ano pelo roteiro ja
corrigido
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Contabilidade
Lancamento Avulso entre Contas PCASP | Langamento Avulso PCASP

Ajustes entre contas do PCASP (evento 9000) — igualam o saldo do SIAFIC ao enviado ao TCM. Registros de "Ajuste SI" s3o descartados no
balango geral,

« VOLTAR

BUSCAR REGISTRO TIPO DATA INICIAL DATA FINAL
Todos v dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa m} O, BUSCAR ©
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR W EXCLUIR @ VISUALIZAR EXIBIR: 10~ 34 Registros encontrados
CODIGO / DATA VALOR (RS)
i CONTA DEBITO [T CONTA CREDITO TIPO FORNECEDOR i
—
30/09/2026 - : RECLASSIFICACAO  Fornecedor Exem. 219012
e f?;mow INVESTIMENTOS - INTER OFSS  APLICAGOES FINANCEIRAS = crnsredarEem
= - MUNICiPIO - CONSOLIDAGAO
4.9.2.2.5.00.00 - DIVIDENDOS 4.4.5.21.00.00 -
0209300028 ;
30/09/2026 - RSP SR T P RECLASSIFICACAO  Maria da Silva (e... 11.249,87
Fonte 17510000 INVESTIMENTOS - INTER OFSS APLICACOES FINANCEIRAS
e - MUNICIPIO - CONSOLIDAGAO
4.9.2.2.5.00.00 - DIVIDENDOS ~ 4.4,5.21.00,00 -
0209300027 :
30/09/2026 - . —— RENSERI, s RECLASSIF]CM&D Comercial Medel... 69,66

Fonte 17500000

INVESTIMENTOS - INTER OFSS
- MUNICIPIO

APLICAGOES FINANCEIRAS
- CONSOLIDACAD

'ANCFIRA F PATRIMONIAIL B 707/ SIAFIC Miunirinal

Lancamento Avulso entre Contas PCASP: débito, crédito e o tipo do lancamento.

Atencao As duas contas tém de ser diferentes e a fonte da conta débito tem de ser igual a

da conta crédito. O langamento avulso nao substitui o documento correto: use-o sé quando

nao houver documento que registre o fato, e registre o motivo no histérico complementar.

3.20. Convénios

3.20.1. Paraqueserve

O cadastro do convénio reune tudo o que a prestacao de contas ao concedente exige: o term
a vigéncia e os aditivos, a conta bancaria exclusiva, o projeto (metas e etapas), os boletins de

o,

medicao e o vinculo de cada receita e de cada despesa ao convénio. Dele saem os relatorios de

prestacao de contas.

Base legal LRF, art. 25 (transferéncias voluntarias); Decreto n° 11.531/2023 e Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33/2023 (convénios com recursos da Uniao); legislacdo do Estado concedente,
quando estadual.
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3.20.2. Tela Convénios

3.20.2.1. Colunas e botoes

Colunas: NUMERO / DATA, FORNECEDOR / CONCEDENTE, PERIODO (vigéncia atual), VALOR,
OBJETO e ACOES. A busca (Buscar Convénio) aceita numero, fornecedor, projeto ou objeto.

Botoes (selecione a linha antes): NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR, PROJETO,
BOLETIM, LANCAMENTOS e RELATORIOS.

Convénios

Gestao de conveénios e parcerias do municipio.

BUSCAR CONVENIO

+ NOVO REGISTRO [# EDITAR @ EXCLUIR

NUMERO / DATA ' FORNECEDOR / CONCEDENTE .|

DISPENSA-07/2026~
DEFESA CIVIL Fornecedor Exemplo Ltda
06/07/2026

026/2026-SEOP (ORLA)

Maria da Silva (exemplo
N/08/2026 5 I: plo)

TL. 0814/2025-DEFESA
CIVIL Comercial Modelo S/A
18/11/2025

030/2024 (VICINAIS)
SEINFRA(PORTO
SALVO)

04/07/2024

Jodo Pereira (exemplo)

Convénios: concedente, vigéncia atual, valor e os atalhos de projeto, boletim, lancamentos e relatorios.

3.20.2.2. Campos do formulario

Aba DADOS GERAIS:

o DADOS DO CONVENIO: NUmero * Data * Vigéncia Inicio * Vigéncia Fim * Fornecedor /

@ VISUALIZAR

PERIODO |

06/07/2026 a

06/10/2026

12/06/2026 a
12/06/2029

04/07/2024 a

2012/2026

> | EXIBIR: 10~

VALOR 1

R$ 1.240.631,00

R$
12.995.248,69

R$ 872.720,00

R$
15.890.672,31

Contabilidade [/ Auxiliares /| Convénios

« VOLTAR

C, BUSCAR

OBJETO [T

CONTRATACAD
DE EMPRESA
PARA...

O presente
convénio tem por

objeto a...

Contratagao de
empresa para

aquisicao de kit's...

Este Convenio tem
por objeto a
pavimentacao de...

17 Registros encontrados

AGOES

Concedente * Servidor Responsavel * Valor R$ * (do concedente), Valor Contrapartida RS,
Projeto, Objeto * e Documentos (PDF) — varios arquivos, cada um com descri¢ao (termo,
publicacao, plano de trabalho), até 20 MB cada.

o DADOS BANCARIOS (conta exclusiva do convénio): Banco, Agéncia e Conta Corrente.

Aba ADITIVOS (liberada depois que o convénio é salvo): botao NOVO ADITIVO, com Natureza
do Aditamento * (Prazo; Valor; Prazo e Valor), N° do Termo * Assinatura * Valor Aditado, Nova
Vigéncia Fim, Justificativa e o PDF do termo.
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- DADOS ~
@ SERAIS B abimivos o

[5) DADOS DO CONVENIO (concedente, objeto e vigéncia)

NUMERO * DATA * VIGENCIA INIiCIO * VIGENCIA FIM *
DISPENSA-07/2026-DEFESA CI 06/07/2026 06/07/2026 06/10/2026
FORNECEDOR [ CONCEDENTE * SERVIDOR RESPONSAVEL *

Fornecedor Exemplo Ltda Joao Pereira (exemplo)

VALORRS * VALOR CONTRAPARTIDA RS PROJETO

1.240.631,00 0,00 DEFESA CIVIL

OBJETO *

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO EMERGENCIAL DE ITENS DE ASSISTENCIA HUMANITARIA, INCLUINDO CESTAS BASICAS,
KITS DE HIGIENEPESSOAL, KITS DE LIMPEZA, KITS DORMITORIO E COLCHOES, PARA DISTRIBUICAC AS FAMILIAS ATINGIDAS PELAS FORTES

CHUVAS NO MUNICIPIO DE Demonstragao /PA

DOCUMENTOS (PDF)

ARQUIVO DESCRIGAD TAMANHO AGAOD

A 016_- CONTRATO_N_060726-001_AS... AN KB i

JANCEIRA E PATRIMONIAL & 2026 SIAFIC Municipal

Formuldrio do convénio: dados, documentos, conta exclusiva e a aba de termos aditivos.

Dica Vigéncia = a do ultimo aditivo de prazo. A Vigéncia Fim do cadastro guarda a

vigéncia original. A vigéncia atual, usada na lista, nos relatorios e no painel, € a nova

vigéncia do ultimo termo aditivo de prazo, pela data de assinatura. Confira a data de
assinatura de cada aditivo: um ano digitado errado muda qual é o ultimo.

3.20.3. Como areceita e adespesa se ligam ao convénio
e Receita: no DAM Orcamentario (repasse do concedente, rendimento da aplicacao) e no DAM
Extraorcamentario, ligue COM CONVENIO? e escolha o convénio.
 Contrapartida e devolucido: na Transferéncia entre Contas, ligue COM CONVENIO? e
escolha o Tipo Convénio.
e Despesa: no empenho, ligue a chave CONVENIO e escolha o niimero do convénio (ver o

capitulo da despesa).

3.20.4. Langcamentos do convénio

O botdo LANCAMENTOS abre a lista dos vinculos do convénio (IDENTIFICAGAO DO
CONVENIO, CONCEDENTE, SALDO ANTERIOR) com NOVO, EDITAR e EXCLUIR. O formulario
marca, entre os documentos do convénio, os que entram na prestagao de contas:

e DAM — Receita do Convénio; Transferéncia CC — Contrapartida; DAM — Rendimento; DAM

— Desconto;
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e NF — Despesa; NF — Desconto; NF — Devolugéao.

A lista inclui os pagamentos de restos a pagar do convénio (empenho de ano anterior pago no
periodo) e as retengdes desses pagamentos: marque-os também.

Atencao Saldo Anterior: normalmente 0,00. O convénio costuma comegar do zero,
porgue, na prestacao de contas final, o saldo remanescente é devolvido ao concedente. O
campo continua editavel de propdsito: quando um convénio é prorrogado ou estendido
usando a mesma conta, o saldo anterior pode existir e entra no Balanco Financeiro do
convénio. E raro, mas o sistema esta preparado. Saldo a recolher negativo num relatério
cujo periodo comeca no meio do convénio é efeito do recorte, nao erro.

3.20.5. Projeto e boletins de medigdo

e PROJETO: itens do projeto por etapa (Etapa, Item, Descricdo, Prazo de Execucgao, Unidade
de Medida, Quantidade, Valor Unitario e Valor Total). A regra da casa € um item por etapa,
unidade %, quantidade 100 e valor contratual da etapa.

e BOLETIM: boletins de medicdo (Numero, Data, Descricdo), com NOVO, EDITAR, EXCLUIR e
IMPORTAR BM (IA).

Importar BM (IA). Envie o PDF do boletim (ENVIAR E LER); a leitura roda em segundo plano (de
alguns segundos a poucos minutos) e a tela acompanha sozinha. Com o projeto vazio, um BM
com a planilha contratual completa cria as etapas. Depois, importe cada boletim em ordem
(repetido ou fora de ordem é recusado). O quadro mostra, por etapa, o valor no periodo, o
percentual no periodo e acumulado, e a divisdo entre concedente e convenente na proporcao
do convénio. Confira e clique em GRAVAR; diferenca acima de R$ 1,00 entre a soma das etapas
e o valor da medicao exige marcar "Conferi a diferenca”.

Atencao A |IA pode errar digitos. Por isso o valor da etapa vem, nesta ordem, do subtotal
impresso, da soma dos itens e da quantidade vezes o preco de referéncia, e a gravacao
recalcula tudo a partir da leitura guardada. Confira sempre o boletim antes de gravar.

3.20.6. Relatérios do convénio

O botao RELATORIOS abre o painel com Unidade Gestora, Data Inicial e Data Final e os atalhos
Més Atual, Trimestre Atual, Exercicio Completo e Vigéncia do Convénio:

Grupo Relatorios

Financeiro / Bancario Balanco Financeiro; Conciliagao Bancaria

DAM — Receitas DAM — Repasses do Convénio; DAM — Rendimentos s/ Aplic. Financeira
Execugao Execucao Fisico Financeiro (ultimo boletim); Demonstrativo da Execucao

da Receita e Despesa

Pagamentos / Relacdo de Pagamentos; Relacdo de Pagamentos — TCE; Nota de
Transferéncias Transferéncia — Contrapartida
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Grupo Relatdrios

Descontos / Retencoes Relacao de Descontos sobre Pagamentos; Relacao de Pagamentos dos
Descontos

O periodo das relagdes de pagamento € o da data do pagamento; por isso entram 0s restos a
pagar pagos no periodo.

3.20.7. Passo a passo: do cadastro a prestagdo de contas

. Cadastre o convénio, anexe o termo e o plano de trabalho e informe a conta exclusiva. Salve.
. Cadastre os aditivos na aba ADITIVOS a medida que forem assinados.

. Cadastre o projeto (etapas) e, a cada medicao, importe o boletim.

. Ao lancar DAMs, transferéncias e empenhos do convénio, ligue a chave de convénio.

. Em LANCAMENTOS, marque os documentos que compdem a prestacao de contas.

o o b~ W N P

. Emita os relatoérios pelo painel e confira a Conciliagcao Bancaria com o extrato da conta
exclusiva.

3.21. Emendas Parlamentares

3.21.1. Paraqueserve

Cadastra as emendas parlamentares que destinam recurso ao ente, para que a receita (DAM
com COM EMENDA?) e a despesa (empenho com a chave EMENDA) fiquem ligadas a mesma
emenda. E essa ligacdo que alimenta os quadros de emendas do Portal da Transparéncia e do
parecer do controle interno, independentemente da fonte usada.

Base legal CF, art. 166, §§ 9° a 20 (emendas individuais e de bancada de execucao obrigatdria) e
art. 166-A (transferéncia especial e transferéncia com finalidade definida); LC n® 210/2024.

3.21.2. Tela Emendas Parlamentares

Colunas: NUMERO, DATA, ESFERA / TIPO, AUTOR e DESCRICAO / OBJETO. Busca por nimero,
autor, descricao ou tipo. Botdes: NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR.
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Contabilidade [ Auxiliares |/ Emendas Parlamentares
Emendas Parlamentares

Registro e controle de emendas parlamentares federais, estaduais e municipais. « VOLTAR

BUSCAR EMENDA

| BUSCAR o
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR il EXCLUIR @ VISUALIZAR EXIBIR: 10~ 3 Registros encontrados
NUMERQ 7 DATA I ESFERA | TIPO 1 AUTOR I DESCRIGAO / OBJETO ]
Estadual EMENDA PARLAMENTAR ESTADUAL - NOME (exemplo) -
Individual - Com 26EMENO0318
1 1 ! M =
RS b Finalidade Fmecesr Deempl s INCREMENTO TEMPORARIO AQ CUSTEIO DE AGOES E
Definida SERVICOS DE SAUDE, MANUTENGCAO DOS SERVICOS DA ...
Estadual EMENDA PARLAMENTAR ESTADUAL - NOME (exemplo) -
dividual - 26EMEMOOQ765
26EMENC0765  11/06/2026  'Mdividual-Com Maria da Silva (exemplo)
Finalidade INCREMENTO TEMPORARIO AQ CUSTEIO DE ACOES E
Definida SERVIGOS DE SAUDE, MANUTENGAQ DOS SERVICOS DA ...
Federal TRANSFERENCIA ESPECIAL - EMENDA PIX - 202644570006
202644570006 13/05/2026 Individual - Comercial Modelo S/A 202644570006-NOME (exemplo) DESTINADA A DESPESAS
Transf. Especial COM INVESTIMENTOS

Emendas Parlamentares: numero, esfera, tipo, autor e objeto.

3.21.2.1. Campos do formulario
e Numero * (ex.: ano/sequéncia), Data *, Autor * e Descricao *;
o Esfera *: Federal, Estadual ou Municipal;

e Tipo *: Individual — Transf. Especial; Individual — Com Finalidade Definida; Bancada;
Comissao; Relator;

e Objeto / Finalidade.

Dica O cadastro traz o Valor Destinado (R$) pela emenda, que também aparece na lista. O
valor recebido e o aplicado vém dos DAMs e dos empenhos ligados a ela.

3.22. Controle da Divida Contratada

3.22.1. Para que serve

Cadastra cada divida contratada ou parcelamento do ente (previdéncia, FGTS, PASEP e demais
débitos com a Receita Federal e a PGFN, multas de 6rgaos estaduais e de tribunais de contas,
operacoes de crédito), ligando-o a conta extraorcamentaria em que o saldo é controlado. O
processo cadastrado aqui € o que o empenho de amortizacao escolhe no campo Processo de
Divida (ver o capitulo da despesa). O cadastro alimenta o Demonstrativo da Divida Fundada
(Anexo 16) e o RGF, Anexo 2.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 98 (divida fundada) e Anexo 16; LRF, arts. 29, 30 e 55, |, "b" (divida
consolidada e RGF).
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3.22.2. Tela Controle da Divida Contratada
Colunas: TIPO DA DIVIDA, PROCESSO, DATA, DESCRICAO, VALOR e VALOR TOTAL. Busca por
processo, descricao ou tipo. Botées: NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR.

e Contabilidade [ Auxiliares | Divida Contratada
Controle da Divida Contratada

Gestao de dividas contratadas do exercicio. « VOLTAR

BUSCAR DIiVIDA

T BUSCAR ©

+ NOVO REGISTRO [# EDITAR M EXCLUIR @ VISUALIZAR EXIBIR: 10+ 6 Registros encontrados

VALOR TOTAL
TIPC DA DIVIDA 1 PROCESSO . DATA U1 DESCRICAO ! VALOR |1 5}

SEFA - MULTA - NAO TRIBUTARIA

- 512023090000027- 06/04/2023 PARCELAMENTO SEFA SEMA RS 349.872 00 R$ 196.803.00
02.0093 - PARCELAMENTO SEFA 5 CSGaAnaOehA0D 872, .803,
- 512023090000027-0
PREVIDENCIARIA - DIVIDA ATIVA
02.0077 - PARCELAMENTO INSS - 006632960 30/06/2022 PARCELAMENTO INSS - EC 113 R$ 172.630,27 R$ 154.241,86

EC 113/2021

SEFA - MULTA - NAO TRIBUTARIA -
_ PARCELAMENTO SEFA SEMA -
02.0013 - PARCELAMENTO SEFA - 512021020000177-8 19/M/2021 512021090000177-8 R$ 714.763,18 R$ 149.034,34
512021080000177-
512021090000177-8

PREVIDENCIARIA - PATRONAL
02.0065 - PARCELAMENTO INSS - 620167076 19/11/2021
PROCESSO 620167076

PARCELAMENTO INSS - RS RS
PATRONAL 15.407.265,63 12,235.090,63

Controle da Divida Contratada: tipo, processo, valor e valor total.

3.22.2.1. Campos do formulario

Tipo da Divida *, Conta Extraorcamentaria *, Processo, Data *, Descri¢ao *, Valor de Origem
R$ * (o valor parcelado ou contratado) e Valor Atualizado R$, que nao se digita: o sistema
calcula o valor de origem menos o principal ja pago (natureza 4.6.90.71) nos empenhos ligados
a este processo, e o recalcula a cada pagamento. Se 0 pago superar o valor de origem, a tela
avisa: em geral é parcelamento atualizado, e o Valor de Origem deve ser ajustado.

Dica No empenho da amortizacao, o principal vai na natureza 4.6.90.71; juros, multas e
encargos vao em natureza propria do grupo 3.2.90, mesmo que a guia traga o total.

3.23. Contas Correntes e Contas Extraorcamentarias

3.23.1. Para que serve

Sao os dois cadastros em que todo o capitulo se apoia. A conta corrente é a conta bancaria (de
movimento ou de aplicacao). A conta extraorcamentaria (conta de balanco) é a conta do
PCASP que guarda retencoes, depdsitos, consighacoes, repasses concedidos e recebidos,
restos a pagar e dividas. Cada uma tem as suas fontes e o saldo inicial de cada fonte.
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3.23.2. Tela Contas Correntes

3.23.2.1. Colunas e filtros

Colunas: CONTA PCASP, AGENCIA, N° DA CONTA, NOVO N° DA CONTA, DESCRICAO,
MARCA(;i\O (selos ESPELHO e ARRECADACAO) e VALORINICIAL. Filtros: Buscar Conta
Corrente (numero, agéncia, descricdo ou cédigo do banco) e Tipo de Conta (Todas; 1- Conta
Corrente; 2 — Conta Aplicagao).

Contabilidade /| Auxiliares / Contas Correntes

Contas Correntes
Gestao de contas correntes e aplicagdes bancarias. « VOLTAR
BUSCAR CONTA CORRENTE TIPO DE CONTA
TODAS ‘G O BUSCAR <
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR il EXCLUIR > | EXIBIR: 10~ < 9] 2 3 a1 ’ 401 Registros encontrados =
NOVOD N®
N® DA CONTA DA CONTA VALOR
CONTA PCASP U1 AGENCIA U1 | l DESCRICAO T MARCACAO INICIAL i
1.1.11.1.50.00 -
0 ARRECA A0 DE
APLICACOES 037 - 0039-0 - % ECADACAO DE
FINANCEIRAS DE 3 000.170.204-1 TRIBUTOS APLICACAO R$ 0,00
Demonstragao e
LIQUIDEZ IMEDIATA - FINANCEIRA
USO GERAL
111.1.1.50.00 -
APLICAGOES 5
FlNﬁ.NCCéiHAS DE 037 - 0039-0 - 000.516.447- 13° SALARIO - APLICACAD RS
Demonstracao 8 FINANCEIRA 1.256,49
LIQUIDEZ IMEDIATA -
USO GERAL
111.1.1.19.00 - BAN
2480 =RANROL 001 -3629-3 - 000.073.316- S
CONTA MOVIMENTO - R 13% SALARIO R$ 0,00
SRR Demonstracac 4

Contas Correntes: conta PCASP, agéncia, numero, marcagoées e valor inicial.

3.23.2.2. Campos do formulario

e DADOS PRINCIPAIS: Conta PCASP * Agéncia Bancéria * Tipo de Conta * (1- Conta
Corrente; 2 — Conta Aplicacao), Conta Corrente Vinculada (na conta de aplicacao, a conta
de movimento a que ela pertence), N° da Conta * N° da Conta Novo, Descricao * Histérico
Padrao (Saldo Inicial), UG Destino (Transferéncia) e Conta Corrente Destino
(Transferéncia) — o destino do repasse automatico do rateio.

e Chave CONTA ESPELHO: marca, na Prefeitura, a conta que so recebe e repassa ao fundo; o
razao dela fica zerado por construcao, e a conciliacao com o extrato passa a ser feita na
conta do fundo.

e Chave CONTA ARRECADACAO: marca a conta que recebe os tributos (uma ou mais por
ente). E o contador quem marca; o sistema ndo deduz pela descrico.

e FONTESE SALDOS INICIAIS: ADICIONAR FONTE, com Fonte de Recurso * Data do Saldo *
Saldo Inicial R$ * e Natureza (D/C) *
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3.23.3. Tela Contas de Balang¢o / Extraorcamentaria

Colunas: CONTA PCASP, CODIGO, DESCRICAO, HISTORICO DA RECEITA, HISTORICO DA
DESPESA, DESCONTO, HISTORICO SALDO INICIAL e SALDO INICIAL R$. Busca por PCASP,
codigo ou descricao.

Contabilidade | Auxiliares [ Contas de Balango

Contas de Balango / Extraorcamentaria

Gestao de contas extraorgamentarias € saldos iniciais.

& VOLTAR
BUSCAR CONTA DE BALANGO
T, BUSCAR <
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR i EXCLUIR > | EXEIR 10v <{ijz 8 . m 134 Registros encantrados =
CONTA PCASP cODIGO ) HISTORICO DA HISTORICO DA HISTORICO SALDO INCIAL
I L1 DESCRICAD | RECEITA DESPESA DESCONTO SALDO INICIAL RS &l
21.31.1.01.01 00.0001 SALDO EM RESTOS A ... NAO 0,00
21.8.8.2.01.08 02.0001 1SS - PESSOA JURIDICA 28510 28010 SIM 41002 0,00
21.8.8.2.01.08 02.0002 ISS - PESSOA FiSICA 28510 29010 siM 41002 0,00
21.8.8.2.01.04 02.0003 IRRF - PESS0A FISICA 28508 29008 sim 41002 0,00
21.8.8.2.01.04 02.0004 IRRF - PESSOA JURIDI... 28509 29009 SIM 41002 0,00
21.8.8.3.01.02 02.0005 INSS - PESSOA FiSICA 28504 29004 SIM 41002 -2.024.293,75
21.8.8.3.01.02 02.0006 INSS - PESSOA JURIDI.. 28505 29005 SIM 41002 0,00
21.8.8.3.01.02 02.0007 INSS - SERVIDORES 28503 29003 SIM 41002 -89.503,37

Contas de Balanco / Extraorcamentaria: conta PCASP, historicos de receita e de despesa e marca de desconto.

3.23.3.1. Campos do formulario

DADOS BASICOS: Conta PCASP * Cdédigo e Descricao *
CONFIGURAGOES E PARAMETROS ADICIONAIS — chaves: Desconto Ativo (a conta
aparece como desconto na liquidacao e no pagamento), Dirf, Folha, Receita Orcamentaria,

Rendimento, Duodécimo, Repasse UG, Restos a Pagar e Divida (efeito de cada uma na
tabela abaixo).

Rota do repasse (conta de Repasse UG): Receita Prevista Vinculada, UG Vinculada, Conta
Vinculada da UG, Histérico do Repasse (Origem), Historico do Repasse (Destino) e Subfonte
Atendida — declarada aqui, o DAM lancado com essa subfonte encontra esta conta e usa
esta rota; em branco, vale a rota da receita prevista. A lista s6 oferece subfontes das fontes
da conta, e cada conta declara uma subfonte so.

Histdricos: de RP Vinculado, da Receita, da Despesa e Padrao (Saldo Inicial); Regime
Previdenciario (Ndo se Aplica, Regime Geral, Regime Préprio); Fornecedor / Contribuinte;
Tipo de Pessoa (Ambos, Fisica, Juridica, Folha), que filtra a conta de desconto conforme o

credor.

FONTES E SALDOS INICIAIS, como na conta corrente.
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Chave O que faz

Desconto Ativo A conta aparece como desconto (retencao) na liquidacao e no pagamento. Liga as
chaves Dirf, Folha e Receita Orgamentaria.

Folha A conta é oferecida nos descontos dos empenhos da folha de pagamento
(despesa de pessoal — na pratica, os elementos 04 e 11: 3.1.90.04 e 3.1.90.11);
sem a chave, aparece nos demais empenhos.

Dirf Identifica os descontos que compdem o comprovante de rendimentos do
contribuinte (declaracdo do IR). Com a EFD-Reinf, caiu em desuso.

Receita Habilita a natureza da receita (receita prevista da LOA). Na UG marcada como de

Orcamentaria receita orcamentaria (quase sempre a Prefeitura), a retencao feita nessa conta é
apurada por DAM Orgamentario, e nao Extraorgcamentario — em geral ISSQN,
IRRF e taxas.

Repasse UG / Exibe a UG vinculada e a conta vinculada: na Transferéncia entre UG, ao escolher

Rendimento a conta, a tela ja filtra a unidade e as contas extras configuradas. Com
Rendimento, as contas correntes de origem e destino ficam s6 as de aplicacao
(tipo 2).

Duodécimo Reservada ao repasse do duodécimo a Camara Municipal e as contas extras dela.

Restos aPagar e Habilitam o histdrico padrao do saldo inicial da conta. Cada chave mantém os
Divida seus campos visiveis enquanto estiver marcada — ligar ou desligar o Desconto
nao os esconde.

Dica Conta extraorcamentaria que atende varias fontes (por exemplo, a conta genérica de
rendimentos de um fundo) ndao deve declarar subfonte: ela fica como rota geral, pela
receita prevista.

3.23.4. Regras do cadastro
e Fonte em uso por documentos nao se remove da conta; a mensagem diz onde esta o uso.

e A data do saldo de uma fonte nao pode estar no periodo encerrado nem a frente do més
aberto; conta com fonte de saldo no periodo encerrado nao se exclui.

e Na virada de exercicio, as marcacoes (espelho, arrecadacao) e as rotas precisam vir para o
exercicio novo; confira-as no inicio do ano.

3.24. Importac¢oes automaticas (FNS, DAF do BB, repasse
ICMS/IPVA/IPI)

3.24.1. O principio comum

Os painéis da barra do DAM Orcamentario (s6 na UG da Prefeitura) leem um documento oficial
— planilha do portal, demonstrativo do banco, extrato mensal ja anexado — e montam, linha a
linha, o que falta lancar. Eles nao tém regra propria: cada DAM é gravado pelo mesmo caminho
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do DAM digitado, com o rateio, a subfonte, a transferéncia ao fundo, a conferéncia de saldo e o
periodo encerrado. A classificacao de cada linha (receita prevista, subfonte, conta, contribuinte,
histérico) é confirmada pelo usuario uma vez e lembrada para os meses seguintes. Cada linha
gera um unico DAM: clique duplo ou duas abas nao duplicam. Excluir o DAM pela tela normal
libera a linha de novo.

Situacao dalinha Significado
PRONTO Classificacao confirmada; pode gerar
LANCADO / GERADO Ja existe o DAM (langado a mao ou gerado pelo painel)
DIVERGENTE Existe langcamento no dia com outro valor; nao gera, confira
Confirme a regra / sem de-para Falta confirmar a classificacao
Blogqueado Més encerrado
im] ;_f SIAFIC v ;:::rl.:il:;;ao ;;Z':'cm PREFEITURA MUNICIPAL scar aplicas -
3
Gi  REPASSES DOFNS ——
Planilha do portal do Funde Nacional de Salde -« DAM Orgamentario, um por OB, com transferédncia sutomatica ac FMS
PLAMILHA DO PORTAL DO FNS (. XLS, COMO BAIXADA) MES
Escalher arquive  Nenhum arquiva escolhido L IMPORTAR — Todos — b O, BUSCAR fif CREDITOS
importe & pianina ou escolha o mas e clique am BUSCAR.
o8 AGAC DETALHADA CONTA RS Uouipg CREDITO (EXTRATO) RECEITA - SUBFONTE SITUAGAD
NADA CARREGADO.
([} Cada 0B gere um DAM na UG da Prefeile; dats = data do erédito, vaior = liquide, documenio = n® da OB, histérco = agdo, contribuinte = Fundo Nacional e Satide. A transferénels so FMS sal
automatica, coma no DAM digitado. 54 0B PRONTA pode ser marcada
#+ GERARDAMS
J

Painel Repasses do FNS: uma linha por ordem bancaria, com o crédito encontrado no extrato e a situacao.

3.24.2. Reteng¢oes das Unidades

O fundo retém ISS ou IRRF do credor e recolhe a Prefeitura por pagamento extraorcamentario.
Na Prefeitura, esse valor é receita orcamentaria. O painel lista essas notas (filtros: Unidade
Gestora, Més, Conta, Situacao) e, para as selecionadas, pede uma vez Receita Prevista,
Subfonte, Histérico Contabil e Conta Corrente (a fonte é a da receita). GERAR DAMSs cria um
DAM por nota, na data e pelo valor liquido da nota. S6 sao aceitas receitas na fonte livre e de
natureza coerente com a conta (ISS de pessoa fisica ou juridica; IRRF).
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Atencao Nao use o painel para meses em que a retencao ja entrou por DAM de lote: o
painel ndo enxerga o lote e o valor seria reconhecido duas vezes.

3.24.3. Repasses do FNS

Importe a planilha detalhada do portal do Fundo Nacional de Saude como baixada. O sistema
confere municipio, més, entidade e totais, e grava uma linha por ordem bancaria (OB);
reimportar ndo duplica. O botdo CREDITOS procura cada OB no extrato mensal anexado da
conta: a data do DAM é sempre a data do crédito. Na primeira vez, confirme o de-para de cada
acao (receita prevista e subfonte). GERAR DAMs cria um DAM por OB, com o numero da OB no
documento e a transferéncia automatica ao fundo de saude. Se ja houver DAM igual lancado a
mao, a tela oferece VINCULAR em vez de gerar outro.

3.24.4, DAF do Banco do Brasil

Importe o PDF do Demonstrativo da Distribuicao da Arrecadacao do més inteiro (dia 1° ao
ultimo). O sistema confere os totais por dia e por parcela, e qualguer diferenca recusa o arquivo.
Os créditos (FPM, ITR, cota-parte, CFEM, Simples Nacional, FUNDEB e outros) sdo agrupados
por dia e destino e conciliados com os DAMs: LANCADO quando o DAM principal e os filhos do
rateio somam o bruto do banco. O que falta é gerado pelo valor bruto, e o rateio refaz as
deducdes. Débitos de PASEP e de parcelamentos, as deducdes do banco e o repasse da saude
aparecem so para conferéncia.

3.24.5. Contade Arrecadacdo

Para a conta marcada como CONTA ARRECADAGCAO, o painel 1& o extrato anexado (LER
EXTRATO ANEXADO) e compara com o razao: DAMs a gerar, aplicagdes e resgates, regras dos
canais, resumo por dia, linhas do extrato e razao sem extrato. Gera apenas os DAMs dos
créditos de contribuinte; aplicacoes, resgates e tarifas ficam apontados paralancamento
manual.

3.24.6. RepasselCMS/IPVA/IPI

Na conta que recebe a cota-parte do Estado, o painel Ié o extrato anexado e monta, para cada
crédito, o DAM pelo valor creditado (a natureza eleva a 100% e o rateio deduz o FUNDEB e
separa educacao e saude) e, para cada débito de liquidacao do banco, a permutacao das
fontes de educacao e saude para a fonte livre e a transferéncia para a conta destino
confirmada. Os demais lancamentos do extrato (débitos autorizados, tarifas) sao do usuario,
pela tela de sempre.

Base legal CF, art. 158, Ill e IV (cota-parte do IPVA e do ICMS), art. 159, | e § 3° (FPM e IPI-
exportacao); Lei 14.113/2020, art. 3° (composicado do FUNDEB); LC 141/2012, art. 7°.

SIAFIC - Manual do Usuério 117 /339



3.25. Documentos impressos

Documento Onde emitir Conteudo principal Assinaturas
DAM Orcamentario DAM Orgamentario » Numero e data; UG; conta do Secretario(a);
DAM PCASP; receita prevista; histérico  Ordenador(a) de
padrao; natureza e fonte da Despesa
receita; conta corrente e fonte;
valor por extenso; contribuinte
(CPF/CNPJ, nome, endereco);
historico
DAM DAM Como o orgamentario, com a Tesoureiro(a);
Extraorcamentario Extraorgamentario > sub-conta de balanco e a fonte Ordenador(a) de

Nota Financeira -
Extraorgamentaria

SIAFIC - Manual do Usudrio

DAM

Pagamentos
Extraorgamentarios »
NOTA FINANCEIRA

da sub-conta

UG; conta do PCASP; sub-conta
de balanco; valor bruto, desconto
e liquido; langcamentos em conta
caixa e equivalentes de caixa;
credor; historico

Despesa

Tesouraria;
Ordenador de
Despesa
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Estado do Pard DAM ORGAMENTARIO
Municipio de Demonstracéo

PREFEITURA MUNICIPAL
DAM ORGAMENTARIO Nt 0210300049 de 30110/2026

UNIDADE GESTORA: 02 - PREFEITURA MUNICIPAL
HISTORICO PADRAO: 12002 - PELA REALIZAGAD DA RECEITA ORCAMENTARIA CONFORME AVISC BANCARIO DE

ARRECADAGAD
NATUREZA DA RECEITA: 1.3.2.4.01.01.07 - F ¢a0 de Dep B — Principal - PM
FONTE DE RECURSO: 15000000 - RECURSOS NAD VINCULADOS DE IMPOSTOS
CONTA CORRENTE:
FONTE CONTA CORRENTE:
VALOR R$: 953,39 — (NOVECENTOS E CINQUENTA E TRES REAIS E TRINTA E NOVE CENTAVOS)

CONTRIBUINTE
CPF / CNPJ:
NOME ! RAZAD SOCIAL:
FONE: (99) 999999959
ENDERECO:
BAIRRO: CEP: CIDADE: Belém UF:  PA
HISTORICO
RECURSO ORINARIC (FPMITRACMSIPLIPVATRIBUTOS)
Secretariofa) Ordenadaria) de Despasa

DAM Orgcamentario impresso: receita, conta, contribuinte e valor por extenso.
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Estado do

II

Para

DESPESA EXTRAORGAMENTARIA

UNIDADE GESTORA:

CONTA DO PCASP:

SUB-CONTA DE BALANCO:

VALOR BRUTO:
VALOR DO DESCONTO:

VALOR LiQuIDO:

000.170.221-1 - FOPAG

CPF / CNPJ:

NOME | RAZAQ SOCIAL:
FONE:

ENDEREGO:

BAIRRO:

NOTA FINANCEIRA - EXTRAORGAMENTARIA
Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

02 - PREFEITURA MUNICIPAL

02.0036 - SALARIO FAMILIA

VALOR DA NOTA FINANCEIRA

LANGAMENTOS EM CONTA CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA

1 15000000 - RECURSOS NAC
VINCULADOS DE IMPOSTOS

DADOS DO CREDOR
(91) 99999-9959
CEP: CIDADE:
HISTORICO

referents a retengdo do SALARIO FAMILIA, sobre os pagamentos realizados no periodo

Tesouraria

NF Ne 0210230812 de 23110/2026

UF:

PA

405,24

0,00

405,24

Ordenador de Despesa

Nota Financeira — Extraorcamentaria: valores, langcamentos em conta e credor.

No Painel de Relatérios da Contabilidade, o grupo Receita traz: Comparativo da Receita
Prevista com a Realizada, Receita Arrecadada por Fonte de Recursos, Evolucado da Receita

Orcamentaria, Relacao de DAM Orcamentario, Relacao de DAM Extra e Relacao de
Transferéncias Recebidas. O grupo Financeiro traz os balancetes e os razées de conta corrente

e de conta extraorcamentaria (também por fonte), as relacdes de saldos bancarios e
extraorcamentarios e o Termo de Verificagao de Saldo em Caixa. O grupo da despesa traz a
Relacdo de Pagamentos — Extra.
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3.26. Conferéncias e travas
3.26.1. DAM Orcamentario

Atencao
e S0 a UG marcada como Receita Orcamentaria lanca DAM Orgamentario manual.
¢ A fonte da conta corrente tem de ser idéntica a fonte da receita prevista.
¢ A subfonte é obrigatdria e tem de pertencer a fonte da receita.

e Rotado repasse: rota incompleta, rota ambigua (duas contas com a mesma subfonte),
rota que troca o fundo de destino e conta corrente sem conta de destino sao
recusadas.

e Data, UG, receita prevista, subfonte, conta corrente e fonte ndo mudam depois de
gravados.

e Deducao limitada ao arrecadado na mesma receita, conta e fonte, sem rateio e sem
transferéncia.

e Exclusao e reducao conferem o menor saldo diario da conta e da fonte, na origem e no
destino do repasse.

e DAM automatico (filho do rateio, retencao) so se corrige pelo documento que o gerou.

¢ Linha de importacao (OB, grupo do DAF, crédito do extrato, nota da unidade) gera um
unico DAM; o vinculo s6 existe na inclusao.

3.26.2. Extraorcamentario

Atencao
e Pagamento extraorcamentario limitado ao saldo da conta extraorcamentaria na fonte,
pelo pior dia, da data em diante.
e Soma dos langamentos em banco = valor liquido.
e Conta de desconto compativel com o tipo de pessoa do favorecido.

e Pagamento automatico (contrapartida de desconto) e DAM de retencao soé se alteram
ou excluem pelo pagamento principal.

e Nota de fundo a Prefeitura ja reconhecida como receita ndo se altera nem se exclui no
fundo.
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3.26.3. Transferéncias, aplicacées e lancamentos avulsos

Atencao
e Transferéncia normal: contas diferentes, mesma fonte. Entre fontes / permuta: mesma
conta, fontes diferentes.
e Aplicacao e resgate: contas diferentes, mesma fonte; emissdo sempre manual.

e Transferéncia entre UG: origem = UG do contexto, UGs diferentes, mesma fonte nas
quatro posicdes, periodo aberto nas duas UGs; automatica sé pelo DAM.

e Toda saida bancaria confere o menor saldo diario da conta e da fonte e informa o dia
do estouro.

e Histoérico com roteiro contabil cadastrado; sem roteiro, o documento é recusado.

e |ancamento avulso: contas diferentes, mesma fonte, valor maior que zero.

e Data nao se altera depois de gravada: exclua e lance de novo.

3.26.4. Auditoria Continua

No painel da Contabilidade, os cartdes da Auditoria Continua que tocam esta parte sao: DAM
desconto com divergéncia de Nota Financeira, Contas Extra com saldo invertido por Fonte,
Contas Bancarias com saldo negativo por Fonte (os dois olham o pior dia do periodo, nao sé o
saldo final) e Pagamento a Prefeitura fora das Retencoes das Unidades (pagamento
extraorcamentario de outra UG a Prefeitura numa conta que o painel de retencdes nao
reconhece). Esses cartdes impedem o fechamento do més enquanto houver ocorréncia em
aberto; a liberacao é do usuario Master, por ocorréncia e com motivo.

Base legal LRF, art. 50, | (disponibilidade de caixa por recurso vinculado, em registro proprio) e
art. 59 (fiscalizacdo pelo controle interno); Lei 4.320/1964, arts. 56, 93 e 101 a 103 (Balanco
Financeiro); Decreto n° 10.540/2020 (padrao minimo de qualidade do SIAFIC).
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3.27. Relatérios contabeis — visdo geral

Esta parte do modulo Contabilidade reune os relatdrios e demonstrativos que o SIAFIC monta
a partir do que ja foi lancado: empenhos, liquidagcdes, pagamentos, DAMs, transferéncias,
aplicacdes e o razao contabil gerado pelos roteiros. Nenhum relatorio desta parte grava
documento: todos leem o movimento e o apresentam no formato pedido, desde a relacao
simples de pagamentos do dia até os anexos do RREO, do RGF e do Balango Geral.

3.27.1. Oque esta parte cobre

Familia Para que serve Periodicidade tipica
Execucao Acompanhar a receita arrecadada, a despesa Diaria, mensal ou por
orcamentaria e empenhada, liquidada e paga, os restos a pagar, as  periodo livre
financeira dotacodes e os créditos adicionais

Balancetes, razoese  Conferir cada conta bancaria e cada conta Mensal (fechamento)
saldos extraorcamentaria, por fonte; conferir o PCASP ou por periodo

inteiro no Balancete de Verificacao

RREO Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria (LRF, Bimestral
arts. 52 e 53), com os limites da educacao e da
saude

RGF Relatorio de Gestao Fiscal (LRF, arts. 54 e 55): Quadrimestral (ou
despesa com pessoal, divida, operacoes de semestral)

crédito, caixa e restos a pagar

Balanco Geral Anexos da Lei 4.320/1964 e demonstracoes do Anual (31 de
(DCASP) MCASP do exercicio encerrado, com notas dezembro)
explicativas e relagbes complementares

Demonstrativos FUNDEB, repasse ao Legislativo, PASEP, Mensal ou anual,
adicionais informacodes para o DIGISUS e para o RAG conforme o
demonstrativo
Auditoria Continua Cartdes do painel da Contabilidade que vigiam, o Permanente
tempo todo, divergéncias de documentos, saldos e
cadastros
.

Dica A entrega de arquivos aos 6rgaos de controle nao fica aqui. O arquivo do e-Contas
(TCM), a MSC para o SICONFI, o SIOPE, o SIOPS, os extratos bancarios mensais, a
geracao das declaracdes mensais e do Balanco Geral (999) e a Andlise Prévia dos Limites
ficam no capitulo Prestacao de Contas. Os relatorios desta parte sdo a conferéncia e a
publicacao; a remessa é feita la.
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Base legal Lei 4.320/1964, arts. 83 a 106 (contabilidade, balancos e demonstragdes); LRF (LC
101/2000), arts. 48 (transparéncia), 52 e 53 (RREO), 54 e 55 (RGF); Manual de Demonstrativos
Fiscais (MDF) da STN, 152 edicdo; Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), 112
edicao, e as Instrucdes de Procedimentos Contabeis (IPC) da STN; Decreto n° 10.540/2020
(padrao minimo de qualidade do SIAFIC).

3.27.2. Quem usa

e Contador: emite e confere os balancetes, os razdes, o RREO, o RGF e o Balanco Geral;
responde pelas notas explicativas.

e Tesoureiro: usa as relacoes de saldos bancarios, os razdes por fonte, o Termo de
Verificacao de Saldo em Caixa e as relacdes de pagamentos.

e Controleinterno: acompanha a Auditoria Continua, os limites constitucionais e da LRF
(Anexos 8 e 12 do RREO, Anexo 1 do RGF) e a Andlise Técnica das Demonstracoes
Contabeis.

e Gestor: consulta os resumos da despesa, o comparativo da receita prevista com a realizada
e os demonstrativos simplificados (RREO Anexo 14, RGF Anexo 6).

3.27.3. Regras que valem para todos os relatérios

e Orelatorio abre em outra aba, em PDF, j4 com o nome do arquivo padronizado (tipo do
relatorio, UG quando houver e periodo), pronto para salvar ou publicar no Portal da
Transparéncia.

e O periodo fica dentro do exercicio do contexto. Para emitir relatério de outro ano, troque o
exercicio no contexto do sistema.

e Parametro que falta nao gera relatério vazio. O cartao do relatério fica apagado e mostra o
gue ele exige ("Requer: Unidade Gestora, Datas..."). Se o PDF mesmo assim nao puder ser
montado, ele mostra um aviso explicando o motivo (por exemplo: "escolha dezembro”, "o
saldo contabil do més ainda nao foi gerado”), e nao um papel em branco.

e Rodapé de emissdao. Os demonstrativos trazem quem emitiu, a data e a hora da emissao e a
paginacao. A data e a hora sao as da impressao, nao as do fechamento do periodo.

e Assinaturas. Os demonstrativos legais trazem as assinaturas dos responsaveis cadastrados
para a UG (ordenador, contador e, conforme o caso, controle interno).

3.28. Painel de Relatérios Contabeis

3.28.1. Para que serve

O Painel de Relatérios Contabeis é a porta de entrada de todos os relatorios da Contabilidade.
Os relatérios estao separados em grupos; cada grupo abre um painel lateral com os parametros
no alto e os cartées dos relatérios embaixo. Os parametros escolhidos valem para todos os
cartées do grupo e ficam guardados: ao voltar ao painel, vocé encontra a ultima UG, o ultimo
periodo e as Ultimas contas escolhidas.
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3.28.2. Como abrir

e Pelo menu da Contabilidade, em Relatérios Contabeis.

e Pelo icone deimpressora no topo das listas (Empenhos, DAM, Pagamentos e outras): abre

um painel de atalho s6 com os relatorios ligados aquela tela, com os mesmos parametros.

O botdo VOLTAR no alto da tela leva de volta ao painel da Contabilidade.

3.28.3. Os grupos do painel

Grupo O que reline

Cadastro Relacdes de contas correntes, de contas extraorcamentarias e de
fornecedores

Financeiro Balancetes de conta corrente e de conta extraorcamentaria, razées (com e
sem fonte), relacoes de saldos, Termo de Verificacao de Saldo em Caixa e
0s pacotes do quadrimestre

Patrimonial Relacdes mensais de bens moveis e imdveis adquiridos

Receita Comparativo da receita prevista com a realizada, receita por fonte,
evolucao mensal, relacdes de DAM e de transferéncias recebidas

Despesa Comparativos e resumos da despesa, empenhos, liquidagdes, pagamentos,

Balancete Mensal

RREO — MDF

RGF— MDF

Anexos da Lei
4.320/64

Balancos e

Demonstrativos —

MCASP

Balanco Geral —
Demonstrativos

Demonstrativos
Adicionais

restos a pagar, dotagdes e créditos adicionais

Balanco Financeiro (Categoria Econdmica e PCASP), Balancete de
Verificacao e o pacote do quadrimestre

Anexos 1a 14 do Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria
Anexos 1a 6 do Relatério de Gestao Fiscal

Anexos |, Il, VI a XVIII da execucao e do Balanco Geral

As demonstracdes contabeis do MCASP, as Notas Explicativas, a Andlise
Técnica e as relacoes de restos a pagar do Balanco Geral

Demonstrativos complementares do Balanco Geral (créditos adicionais,
transferéncias, folha, previdéncia, bens, responsaveis, resumo da despesa)

Recibos x empenhos, PASEP, repasse ao Legislativo, FUNDEB, DIGISUS e
RAG

Cada cartao de grupo mostra quantos relatorios ele contém. Clique no cartao para abrir o painel

lateral do grupo.
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O 4 SIAFIC

08  Painel Geral

NAVEGAGAD

Aplicacbes e Resgates
Financeiros

DAM Extracrgamentario

EXERCICIO

2026

Relatorios Contabeis

PREFEITURA MUNIC

Cligue =m uma caiagoria para salecionar 08 parkmetros & gerar os ralatdrics

@

Financaeiro

Cadastro

Srulatirion 1 rwintérion

Patrimonial

2relndrion

IPAL

(&)
Roceita

Bralntarion

Contablidade

@
Despesa

28 rwintbrian

| Relatdrios Contabais

= VOLTAR

Balancete Mensal

& ralntiries

[ DAM Orgamentério

[F  Empenho da Despesa I_I_? I i£] :ﬂ!_l i-:l

RREQ — MDF RGF —MDF Anexos da Lei

4.320/64

Balango Geral — Demonstrativos

Balangos @
i Adicionais

c Langamento Avulso entre
—  Contas PCASP

1 redatarian G relatirios

MCASP

15 enbntarien B relutdrion & rulntse ina

@ ralatdrion
& Pagamentos
" Extraorgamentarios

[# | Relatérios Comabeis

B Reserva | Emissdo de
~  Dotagiio Orgamentaria |

[ Restosa Pagar ‘

E Resumo da Folha de J

IR E PATRIMONIAL

Painel de Relatdrios Contabeis: os grupos de relatorios, cada um com a quantidade de relatorios disponiveis.

3.28.4. Passo a passo: emitir um relatério
1. Abra o Painel de Relatérios Contabeis e clique no grupo desejado.
2. No painel lateral, escolha a Unidade Gestora (ou o consolidado, quando o relatério aceitar).

3. Escolha o periodo: datas livres, um més ou um periodo (bimestre, quadrimestre, semestre ou
exercicio).

4. Se o relatério pedir, escolha a conta e a fonte na aba Bancos, ou o credor, a funcional, as
fontes e as naturezas na aba Filtros Avancados.

5. Clique no cartao do relatério. Cartao apagado mostra, embaixo do titulo, o parametro que
ainda falta.

6. O PDF abre numa nova aba do navegador.

3.28.5. Os parametros do painel

3.28.5.1. Unidade Gestora

A lista traz as UGs do exercicio e a opcao — Consolidado (todas as UGs) —. O consolidado s6
habilita os relatérios que somam o municipio inteiro; nos relatorios de uma conta (balancetes,
razoes, saldos), a UG é obrigatdria, porque a conta pertence a uma unidade. Nos grupos do
RREO e do RGF, o painel ja sugere a UG da Prefeitura.

3.28.5.2. Periodo
O seletor Periodo tem trés formas:

¢ Livre: Data Inicial e Data Final, dentro do exercicio.

¢ Mensal: escolha do més por extenso; o painel preenche do dia 1° ao ultimo dia do més.
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e Periodo: bimestres, quadrimestres, semestres ou o exercicio completo.

Alguns grupos fixam a forma: o RREO mostra so6 os bimestres; o RGF, sé quadrimestres e
semestres; 0s grupos do Balanco Geral e o Patrimonial trabalham por més. O botao com o icone
de borracha limpa todos os parametros.

3.28.5.3. AbaBancos

Conta Corrente, Conta Extraorcamentaria e Fonte de Recursos. As contas aparecem depois
que a UG ¢é escolhida; a fonte, depois que a conta é escolhida. E a aba dos balancetes, dos
razbes e da relacao de pagamentos por conta corrente.

3.28.5.4. AbaFiltros Avancados

Filtro

Usado por

Beneficiario / Credor

UG Destino

Agrupamento (Por Natureza / Por
Natureza + Fonte)

Funcional Programatica e Natureza
|/ Fonte

Natureza de Receita

Fonte de Recursos (LOA), multipla

Tipo de Pessoa (Fisica / Juridica)

Natureza da Despesa, multipla
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Relacdes por fornecedor, extrato de pagamento por credor,
pagamentos por credor, itens empenhados

Relacao de Transferéncias Concedidas

Resumo Geral da Despesa

Ficha de Dotacao Orgamentaria (a natureza e fonte carregam a
partir da funcional)

Relagédo de DAM Orgamentario

Relacdes de pagamentos e de despesas por credor, DAM Extra,
pagamentos extraor¢camentarios

Relacdo de Despesas Empenhadas, Liquidadas, Pagas e a Pagar

Relacao de Despesas Empenhadas, Liquidadas, Pagas e a Pagar
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ADMINISTRAGAD ORGAMENTARIA, FINANCEIRA £ PATRIMONIAL

5 EXERCICID
§ Demonsteacis

MUsIEIFIO

2028 PREFEITURA MUNICIPAL

i

- RREQ — MDF

]
B Redatéo Resumido da Execucac Orgamentina— 13 relatonos

Fomecedar Exemplo Ltda

FUNCIONAL PROGRAMATICA (FICHA DE DOTAGAQ)

— Gelecione a UG primeirg —

NATUREZA DE RECEITA (DAM ORGAMENTARIO)

— Todas as naturezas —

TIPO DE PESSOA (CREDOR]

— Todos o5 tipos — Todas as

J RREQ — MDF

Ansno 4 — Demonstrati.

© 2026 SIAFIC Municipal

— Todas as UGs —

Anezo & — Demonstratly

4 VOLTAR

UNIDADE GESTORA * PERIODO *
02 — PREFEITURA MUNICIPAL — Selecione o pariodo — &
M BANCOS W FILTROS AVANCADOS
AGRUPAMENTO (RESUMO
BENEFICIARIO | CREDOR UG DESTING (TRANSE, CONCEDIDAS) DESF.)

Por Matureza

NATUREZA [ FONTE [CARREGA COM A FUNCIONAL)

— Selecione a Funcional primeiro —

FONTE DE RECURSOS (LOA) [MULTIPLAS)

Todas as fontes

NATUREZA DA DESPESA (MULTIPLAS)

1— Balango Orga. Anexo 2 — Demaonstrathy

Anaxo 7— Demonstrativ,

Painel lateral de um grupo: Unidade Gestora, periodo, abas Bancos e Filtros Avancados e os cartoées dos

relatdrios, com o requisito de cada um.

3.28.5.5. Limites de periodo por relatério

.
Atencao

em Periodo).

3.29. Execugdo orcamentdria e financeira

* No maximo 30 dias por emissao: Relacao de Pagamentos; Relagao de Empenhos,
Liquidacédo, Pagamentos e Descontos; Relacao de DAM Orgamentario; Relagcdo de DAM
Extra; Comparativo entre Recibos e Empenhos Emitidos.

¢ Més completo: Demonstrativo Mensal do PASEP e Balancete de Verificacdo (PCASP).
o Exercicio completo (01/01a 31/12): Demonstrativo de Repasse ao Legislativo.

¢ Somente em 31de dezembro: os anexos e demonstrativos do Balanco Geral (exceto a
DVP, que é mensal) e os anexos do RREO e do RGF que integram apenas o ultimo
periodo do ano (RREO 9, 10 e 11; RGF 5).

e Quadrimestre inteiro: os pacotes "Quadrimestre Unificado" (escolha o quadrimestre

.

Sao os relatoérios do dia a dia: mostram o que foi arrecadado, empenhado, liquidado e pago, por

UG, por fonte, por credor ou por classificacao. Ficam nos grupos Receita, Despesa, Cadastro e

Patrimonial.
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3.29.1. Relatérios da receita

Base legal Lei 4.320/1964, art. 35 (regime orcamentario: receita arrecadada e despesa
empenhada), arts. 58 a 65 (empenho, liquidacao e pagamento), arts. 75 a 80 (controle da
execucao orcamentaria) e art. 36 (restos a pagar); Portaria Interministerial STN/SOF n° 163/2001
(classificacao da receita e da despesa); Portaria SOF n° 42/1999 (funcdes e subfuncodes); Portaria
STN n° 710/2021 (fontes ou destinagdes de recursos).

Relatorio O que mostra Parametros

Comparativo da Receita Previsao orcamentaria x arrecadacao efetiva, por UG e periodo

Prevista com a Realizada natureza

Receita Arrecadada por Fonte Arrecadacao do periodo por fonte UG e periodo

de Recursos

Evolucao da Receita Arrecadacao més a més no exercicio UG e periodo

Orcamentaria

Relacao de DAM Orcamentario  Os documentos de arrecadacao orgamentaria do UG e até 30
periodo (filtro opcional por natureza) dias

Relacdo de DAM Extra Os documentos de arrecadacao extraorcamentaria UG e até 30
do periodo dias

Relacao de Transferéncias Transferéncias financeiras recebidas pela UG no UG e periodo

Recebidas

periodo

3.29.2. Receita Arrecadada por Fonte de Recursos

Mostra, para a UG escolhida, quanto entrou em cada fonte de recursos no periodo, com o

detalhe das naturezas de receita que compdem cada fonte. E o relatério para conferir se o
recurso vinculado (FUNDEB, saude, convénios, emendas) foi registrado na fonte certa antes de

conferir o caixa por fonte. Exige uma UG; ndo tem versao consolidada.
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Estado do Para RECEITA ARRECADADA POR FONTE DE RECURSOS

Municipio de Demonstracéo CHPJ:
PREFEITURA MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL PERIODE: 01001/2026 a 311062026
RECEITA | FONTE DE RECURSOS VALOR (RS}
1.1.1.2.50.0.1.00 - kmposte sobre a Propriedade Predial @ Territorial Urbana - Principal 39.688,54
15000000 - REGURSOS NAQ VINCULADCS DE IMPOSTOS 23.602,92
15001001 - IDENTIFIGAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING g.972.27
15001002 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE 558335
1.1.1.2.53.0.1.00 - bmpostos sobre Transmissio B.13696
15000000 - RECURSOS MAD VINCULADDS DE IMPOSTOS 4 E82.20
15001001 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING 208425
15001002 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE 1.220,54
1.1.1.3.02.1.1.00 - Imposto sobre & Rends - Relida na Fonte - Trabalhe - Principal 3.004.884,60
15000000 - RECURSOS MAQ VINCULADDS DE IMPOSTOS 1.51B.637.74
15001001 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING E7E.504,26
15001002 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE 407.342,56
1.1.1.3.02.4.1.00 - Imposto sobre a Renda - Retido na Fonte - Outros Rendimentos - Principal 27.546,18
15000000 - RECURSOS MAD VINCULADDS DE IMPOSTOS 2754616
1.1.1.4.51.1.1.01 - Imposto sobre Servigos de Guakjuer Natureza ~ Principsl - ISSON PF Arrecadacso Normal TEB04,74
15000000 - RECURSOS MAD VINCULADDS DE IMPOSTOS 47.140,17
15001001 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING 15,665,365
15001002 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE 11.793.21
1.1.1.4.51.1.1.02 - Imposto sobre Servigos de Gualquer Natureza ~ Principal - ISSON PF Refido na Fonte 448.060,51
15000000 - RECURSOS MAO VINCULADDS DE IMPOSTOS H1E.E285T
15001001 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING 20.14485
15001002 - IDENTIFIGAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE 12,086,599
1.1.1.4.51.1.1.04 - Imposto sobre Servigos de Guakjuer Natureza ~ Principsl - ISSON PJ Arrecadacio Normal 1.562.533,81
15000000 - REGURSOS NAQ VINCULADDS DE IMPOSTOS 603.541,35
15001001 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING 3312033
15001002 - IDENTIFIGAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE EIBET2NE
1.1.1.4,51.1.1.05 - kmposto sobre Servigos de Gualquer Natwreza — Principal - ISS0N PJ Retido na Fonte 33343992
15000000 - REGURSOS NAQ VINCULADDS DE IMPOSTOS 319.709,32
15001001 - IDENTIFIGAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING B.581 62
15001002 - IDENTIFIGAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE 514887
1.1.1,4,51.1.1.07 - kmposto sobre Servigos de Gualquer Natureza — Principal - ISS0N - Simples Nacional 150.593,33
15000000 - REGURSOS NAQ VINCULADDS DE IMPOSTOS 0,355 B4
15001001 - IDENTIFIGAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING 764851
15001002 - IDENTIFIGAGAD DAS DESPESAS COM AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE 22.588,98
1.1.2.1.01.0.1.00 - Taxas de Inspagac, Conirole @ Fiscalizagio - Principal 32.276,78
17530000 - RECURSOS PROVENIENTES DE TAXAS E CONTRIBUIGOES ARETETE
1.1.2.1,02.2.1.00 - Taxa de F cio da F - TFF - Niio da ¢iio do Posigoes Orbitais - Principal 17.609,69
17530000 - RECURSOS PROVENIENTES DE TAXAS E CONTRIBUIGOES 17.699,69
1.1.2.1,04.0.1.00 - Taxa de Controle @ Fiscalizagio Ambiental - Principal 5E.B52,65
17530000 - RECURSOS PROVENIENTES DE TAXAS E CONTREBUICOES 66.55265
1.1.2.1,50.0.1.00 - Taxa de Fiscalizacio de Vigildncia Sanitaria - Principal T25243
17530000 - RECURSOS PROVENIENTES DE TAXAS E CONTREBUICOES 726243
1.1.2.2.01.0.1.00 - Taxas pola Prestacio de Servicos em Geral - Principal 1.713,90
17530000 - RECURSOS PROVENIENTES DE TAXAS E CONTREBUICOES 1.71380
1.2.4.1,50.0.1.00 - Contribuiglo para o Custeio do Servico de lluminagso Piblica - Principal 1.600.897,12
17510000 - RECURSOS DA CONTRIBUIGAD PARA O CUSTEID DO SERVIGO DE ILUMINAGAD PUBLICA - COSIP 1.600.697,12
13.21.01.0.1.01 de Principal - Fundo de Educago 70.230,46
15001001 - IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING 12,302,786
15750000 - DUTRAS TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES VINCULADDS A EDUCAGAD 3232856
15760000 - TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DOS ESTADDS PARA PROGRAMAS DE EDUCAGAD 2344501
15830000 - DUTACS RECURSOS VINCULADDS A EDUCAGAD 848
17000000 - DUTRAS TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS OU REPASSES DA UNIAQ 127,37
17010000 - DUTRAS TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS OU REPASSES DOS ESTADDS 201823
13.21.01.0.1.02 de Principal - FUNDEB 510.35138
15400000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEE - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS 81035136
13.21.01.0.1.04 de Principal - FNDE 35.803,16
15500000 - TRAMSFERENCIA DO SALARIO-EDUCAGAD 17.222 57
15510000 - TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO FNDE REFERENTES AQ PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA (PDDE) 507
15520000 - TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO FNDE REFERENTES AD PROGRAMA NACICNAL DE ALIMENTAGAD ESCOLAR (FNAE) 5554 85

Receita Arrecadada por Fonte de Recursos: arrecadagao do periodo agrupada por fonte, com as naturezas de
receita de cada uma.

3.29.3. Relatorios dadespesa

Relatorio O que mostra Parametros
Comparativo da Despesa por Despesa por funcao e Periodo (UG ou
Fungao/Subfuncao subfuncao consolidado)
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Relatorio O que mostra Parametros
Comparativo da Despesa por Despesa por fonte, subfuncao, Periodo
Fonte/Subfuncao/Categoria/Natureza (e categoria e natureza; a
versao com Detalhamento) segunda versao desce ao

detalhamento
Extrato de Pagamento por Beneficiario/Credor  Empenho, liquidacao, UG e periodo

Ficha de Dotagao Orgcamentaria

Relacao de Empenhos por Fornecedor (e
versao Detalhada)

Relacao Geral de Pagamentos

Relacdo de Empenhos Anulados

Relacao de ltens Empenhados por Fornecedor

Relagao de Empenhos, Liquidacao,

Pagamentos e Descontos

Relacdo de Pagamentos

Relacao de Pagamentos por Credor e

Descontos Efetuados

Relacdo de Pagamentos — Extra

Relacdo de Pagamentos — Restos a Pagar

Relacdo de Pagamentos por Conta Corrente —
Empastamento

Relacao de Restos a Pagar Inscritos
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pagamento, descontos (ISSQN,
IRRF, INSS) e valor liquido por
credor

Ficha individual da dotacao,
com créditos e movimentagdes

Empenhos por fornecedor; a
detalhada traz liquidacoes,
descontos e pagamentos

Pagamentos orgamentarios,
extraorcamentarios e de restos
a pagar, por fonte

Empenhos com anulagao total
ou parcial no periodo

ltens dos empenhos do credor

Funcional, credor, empenho,
liquidagao, pagamento bruto,
desconto e liquido

Pagamentos efetuados no
periodo

Pagamentos do credor com os
descontos aplicados

Pagamentos
extraorcamentarios do periodo

Pagamentos de restos a pagar
processados e nao
processados

Pagamentos de uma conta
bancaria, na ordem do arquivo
fisico

Restos a pagar inscritos no
encerramento do exercicio

UG, funcional e
natureza/fonte

UG e periodo (a
detalhada exige o
credor)

UG e periodo

UG e periodo

Periodo e credor

UG e até 30 dias

UG e até 30 dias

UG, periodo e

credor

UG e periodo

UG e periodo

UG, periodo e
conta corrente

Periodo
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Relatorio O que mostra Parametros
Relacao de Saldos de Dotagcdes Orcamentarias Saldo por funcional, com Periodo
créditos adicionais, anulacoes
e empenhos
Relacao de Transferéncias Concedidas Transferéncias financeiras UG e periodo
concedidas a outras UGs (filtro
opcional por UG destino)
Relagcao de Despesas a Pagar Despesas liquidadas e ainda UG e periodo
nao pagas
Relagdo de Despesas Empenhadas, Agrupada por credor, com total UG (ou
Liquidadas, Pagas e a Pagar por credor e geral consolidado) e
periodo
Resumo Geral da Despesa (e por Funcao e Despesa por categoria Periodo
Subfuncao) econdmica, ou por fungao e
subfungao
Relacao de Decretos de Alteracao Decretos que alteraram o Periodo
Orgcamentaria por UG orgamento, por UG ou
consolidado
Relacao de Créditos Adicionais por Decreto Créditos adicionais abertos por Periodo
decreto no exercicio
Mapa Demonstrativo de Leis e Decretos dos Leis autorizativas e decretos UG e periodo

Créditos Adicionais

3.29.4. Relagdo Geral de Pagamentos

que abriram créditos

Reune, para a UG e o periodo, todos os pagamentos — da despesa orcamentaria do exercicio,
das notas extraorcamentarias e dos restos a pagar — agrupados por fonte de recursos. Serve

para conferir a saida de dinheiro de cada fonte antes de fechar o més e para comparar com o

razao da conta por fonte. Aceita filtro por fonte na aba Filtros Avancados.
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UNIDADE GESTOMA; 02 - PREFEITURA MUNICIFAL

Eslado do Pard
Municipio de Demonstracao
PREFEITURA MUNICIPAL

FONTE DE RECURS0S: — Todas aa fanips —

FONTE: 15000000

BEANINE
CE0E30002
L2803
0E0E120004
2000005
208130008
004032
FEDBNANNEE
B0AMIES
BE0RIAIES
CABOADIT
cznanannze
07130033
G071 003
CENO040040
CR0B050091
CENE0S0003
CEDBIENIZ
CRGIE002E
DEDBIEIED
EEANENITA
CEDBIEHEE
TEANRHES
GEDBOEDNZE
GEOT0T0018
CEDEIEDNIS
CEN00E0016
=i
DB0AHE
DEDREHITT
UERENIT
CE0BIEI11
CRB080012
BEOTEN0002

DATA

CHTAR
CaUazEE
Q082026
oanaanas
002026
0anazs
002026
DM
ERLETE
DDAE0S
ORI
o800

e |

3072025
4002025
08002025
0EMARNE
[TETE
60026
TR0
DR
DB
DETRPNE
DenaRs
OIOTR026
DETA0E

6002026

DEMAZNZ
6082026
DEMAZNE
DRI
(ORI
002026
DRI
20073028

20030001
C20en30a0e
200030
0208030004
120009005
0208030007
2R0040108
NECANAMOE
EDeUANI 11
0208040143
R4S
02Cens01i1s
200040115
N20AT40120
vabbanizz
0206050001
nzoeasoNz
CZCHIGE000L
120006005
DECHIGI0T
N20AIA0E
G20BIENT 1
208080012
G2CeIs0013
0200060015
OZ08IE011T
1200060019
N20ANGEN0E1
]
NZ0ANRNXES
(RCHIBOE
bl
L2c0aBOT
V2D
[RCANTOO0T

PAGAMENTO  DATA PAG.

MR
DDA
A0S
DADAE0E
CADRBE
CaNEEES
CDB2025
DAMAENZS
DR
DA
CDBA2E
[EUEE
CDN025
DDAz
OO
(LT
DR
e
DG
e
DRI
DRSPS
DR DR
DEDAE0S
CEDRRE
DEDAZ0S
D6 DN0RG
DRTAENES
CEDB2025
DRDAENZS
DHIRAIE
DEDEIE
D6 0B2025
D025
oA

CHPJ [ CPF

RANCO N0 FSTAND OO0 PARA S A

BANCO DO ESTADD D0 PARAS A

BAKCO DOCSTADD DOPANAS A

SO0
15000000
15000600
15000000
15000600
15000000
1EHXC00
15000000
1E
15000000
1S
1Z000000
15000600
1500000
15000000
15000000
15000000
15000000
15000000
VB
B
15000000
S0
15000000
15000600
15000000
15000600
15000000
150000
1EDI00T
e ]
15000000
180000
100
15000000

VLA EMP,
A4.377936,50
a0
14,52
1,00
1TET
FL00
2000,i0
ftn )
2.006,26
315780
EREE
8,86
Ta0,EE
10780
1B15,00
300,00
X
F0AL00
3801
1AEH
538,50
%0000
nT
gt
£21,00
1 516,00
253158
237578
576,86
2E3.60
2E31,50
2 50
253150
283,80
L
a7 5a0,00

RELAGAO GERAL DE PAGAMENTOS

WLR PAGD
429036498
#1100
1482
E1.00
1757
B100
200000
.08
210625
357 8
ERET T
S8
TEG EE
107800
151800
300000
48
3000
122038
143331
24 68
300000
1w
81
L2100
1.518.00
253188
27879
1L5TR 85
265 58
283 58
268 58
R
263 88
200000
370 00

PERIODD: 01082098 o 31082025

DESCONTO VLA Liauing DESPESA

I85.588.38
a0
am
000
a0
Q00
000
000

105.25

157 8

2E44.816,00
100 DRCAMENTARIA
14,82 | DRGAMENTARIA
AMENTARL,
1757 | CRCAMENTARIA
CMGAMENTARIA
ACED | DRGAMENTARIA
68,08 | CACAMENTARIA
NN | SRGAMENTARIA
300,00 CRCAMENTARIA
200000 | TRGAMENTARLL
B85 CRCAMENTARL
TERER  CRCAMENTARLL
102125 SACAMENTARLA
153435 | ORCAMENTARIA
Q006,00 | SRCAMENTARLA
3345 | CRCAMENTARLA
300000 | CRGAMENTARIA
192,53 SRCAMENTARIA
1.361,6¢ | ORCAMENTARLA
2H000 | CRGAMENTARIA
FR000 | ORGAMENTARIA
11,71 | SRGAMENTARIA
I0BT | CRCAMENTARIA
1 538,95 | CRCAMEN AN
184620 | SRGAMENTARIA
250000 | CREAMENTARLL
225700 | CIGAMENTARLA
15000 | ORGAMENTARIA

SO0 | CRCAMENTARIA
SHINM | DRGAMENTARIA
25000 | SHGAMEN T ARIA
TEI00 | DRCAMENTARLL
250000 CACAMENTARIA
SIKILUD SRGAMEN TARIL
3703000 CREAMENTARIA

Relacao Geral de Pagamentos: pagamentos or¢camentarios, extraorcamentarios e de restos a pagar do periodo,

agrupados por fonte de recursos.

3.29.5. Relacdo de Despesas Empenhadas, Liquidadas, Pagas e a Pagar

Lista a despesa agrupada por credor, com o empenhado, o liquidado, o pago e o saldo a pagar
de cada um, o total por credor e o total geral. Com a UG em branco (consolidado), traz uma
faixa e um subtotal por UG. Os filtros Tipo de Pessoa, Natureza da Despesa e Fonte de

Recursos recortam os credores; sem filtro, aparecem também os credores totalmente pagos,
porgue o titulo promete as despesas pagas.

3.29.6. Cadastro e Patrimonial

e Relacao de Contas Correntes, Relacao de Contas Extraorcamentarias e Relacao de

Fornecedores: o cadastro da UG no exercicio.

¢ Relacao de Bens Moveis — Mensal (natureza 4.4.90.52) e Relagao de Bens Imoveis —
Mensal (natureza 4.4.90.51): o que foi liquidado no més como bem permanente, por UG ou

consolidado, agrupado por produto. O arquivo sai com o nhome do més, para publicacao no

Portal da Transparéncia.

3.30. Balancetes, razoes e saldos

Sao os relatorios de conferéncia do caixa e das contas. Ficam nos grupos Financeiro e
Balancete Mensal. Os de conta corrente e de conta extraorcamentaria exigem UG e conta; os
de fonte mostram o saldo separado por fonte de recursos, que € como o SIAFIC controla o

caixa.
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Base legal Lei 4.320/1964, arts. 85, 89 e 101 a 103 (escrituracao e Balanco Financeiro); LRF, art. 50,
| (disponibilidade de caixa em registro proprio, por recurso vinculado) e art. 8°, paragrafo Unico
(vinculacdo do recurso ao seu objeto); MCASP, Parte IV (Plano de Contas Aplicado ao Setor
Plblico — PCASP).

3.30.1. Balancete de Conta Corrente e Balancete de Conta Extraorcamentaria

Para uma conta da UG e um periodo: saldo anterior, movimento do periodo agrupado por tipo
de langamento (receita, transferéncia, aplicagao, pagamento), com o detalhe de cada
documento (natureza e fonte da receita, natureza do pagamento, conta extra, fonte da
transferéncia), saldo atual e o quadro de saldo por fonte. Os totais vém do razao da conta, e a
nota de rodapé informa se o detalhe confere com o razao. O balancete da conta
extraorgamentaria mostra ainda a natureza do saldo (devedor ou credor) e alerta quando o
saldo esta invertido.

3.30.2. Razoes

Os quatro razoes — Razao de Conta Corrente, Razao de Conta Extraorcamentaria e as
versdes por Fonte de cada um — listam lancamento por lancamento, em ordem de data, com
débito, crédito e saldo acumulado. As versdes por fonte separam o saldo de cada fonte dentro
da mesma conta; escolha a fonte na aba Bancos para ver uma so.

Dica O razao ja comeca pelo saldo anterior da conta. Nao some de novo o saldo inicial do
exercicio ao conferir: ele ja esta na primeira linha.
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Estado do Para

Municipio de Demonstragéao
PREFEITURA MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL
CONTA CORRENTE:
DATA CODIGO DESCRIGAD
307072028 SALDO ANTERICH
& - FPM
ASPEB OR E AGE...
& 1 ASPER {ADOR E AGE.
04/0B2028 0208040022
4DBZ0ES (20B040035 | SINDIGATD DOS SERVIDORES .
04/0B2028 0208040040 SINDICATO DOS SERVIDORES ...
4DBZ0ES 0208040101 SINDSAUDE-SINDICATO DOS T...
4DBZ0ES (208040024
PIX C. IC0S TECNOLO...
& ASPES {ADOR E AGE.
ASPEB OR E AGE...
4DBZ0ES (208040078 PEAK SOCIEDADE DE EMPREST. .
7 ASPEB OR E AGE...
& ASPES {ADOR E AGE.
ASPEB OR E AGE...
& ASPES {ADOR E AGE.
PIX C. IC0S TECNOLO...
4DBZ0ES R0BOS00BE | PIX CARD SERVICOS TECNOLOD..,
04/0B2028 0208040080
4DBZ0ES (20B040055
PIX C. IC0S TECNOLO...
4DBZ0ES ROBOS00BE | PIX CARD SERVICOS TECNOLOD..,
04/0B2028 0208040104 PEAK SOCIEDADE DE EMPREST...
4DBZ0ES (208040102 | PEAX SOCIEDADE DE EMPREST. .
04/0B2028 0208040023
04/0B2028 0208040103 PEAK SOCIEDADE DE EMPREST...
4DBZ0ES (208040021
04/0B2028 0208040082
4DBZ0ES (20B040055
ASPEB OR E AGE...
& ASPES {ADOR E AGE.
04/0B2028 0208040087
& ASPES {ADOR E AGE.
04/0B2028 0208040077 PEAK SOCIEDADE DE EMPREST...
4082025 208040094
04/0B2028 0208040081
& ASPES {ADOR E AGE.
04062028 (208040100
4DBZ0ES (20B040055
PIX C. IC0S TECNOLO...
4DB2025 020B04D0B2 | PIX GARD SERVICOS TECNOLO..,
04/0B2028 020B040068

Do CONTA
572.787.322-0
0000731447

SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447
SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447
SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447
SINUIM 0000731447
SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447
SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447
SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447
SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447
SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447
SNUM 000.073.144-7
SINUIM 0000731447

SNUM 000.073.144-7

SINUIM 0000731447

SNUM 000.073.144-7

SINUIM 0000731447

SNUM 000.073.144-7

SNUM 000.073.144-7

SINUIM 0000731447

SNUM 000.073.144-7

SINUIM 0000731447

SNUM 000.073.144-7

SINUIM 0000731447

SNUM 000.073.144-7

SINUIM 0000731447

SNUM 000.073.144-7

SNUM 000731447

SNUM 000.073.144-7

SINUIM 0000731447

MUK a00.073.144-7

SINUIM 0000731447

SNUM 000.073.144-7

SNUM 000.073.144-7

SNUM 000.073.144-7

57507723

RAZAO DE CONTA CORRENTE

CNPJ:

CREDITO

21,10
21,10
31,50
242
52,42
242
42,64
50,66
53,51
60,16
60,93
64,27
69,00
63,00
9,75
62,97
29T
E7,10
B70
5,01
95,17
08,03
86,04
88,70
87,10
114,47
132,41
m=a
134,77
168,00
178,94
252,28
253,60
268,95
272,85
265,53
304,36
342,85
344,53
4472

358,84

01/08:2026 a 31082026

SALDO oo
oo | O
57507723 v
57605613 | D
005,03 v
57ED03E3 | D
574857111 o
ST4EIEES | D
57490627 v
57485363 v
5T4E1ZET | D
574758 46 o
57463028 | D
574,638,356 v
STAETA0E | D
574.506,08 v
57443608 | D
574.356,33 v
57428636 | D
574.202,39 v
57411628 | D
574.028,19 v
573EA31E | D
57363801 v
STAT4IEE | D
573,645,594 v
57364824 | D
57345214 | D
57337 6T v
57320626 | D
57307285 v
S72EIEDE | D
STR2.TT006 v
57263104 | D
57253886 v
57207817 | D
STLEID2E o

571.537 37 o

571,241 B4 o
570837 4B o
570,594 63 v

570.250,10 o
565.505,36 o

560.54B,54 o

Razdo de Conta Corrente: saldo anterior, lancamentos do periodo em ordem de data e saldo acumulado da

3.30.3. Relacoes de saldos e Termo de Verificagdo

¢ Relacao de Saldos Bancarios e Relacao de Saldos Extraorcamentarios, com as versoes

conta bancdria.

por Fonte: saldo de cada conta da UG na data final.

e Termo de Verificacao de Saldo em Caixa: conferéncia do saldo de tesouraria na data, para

assinatura.

¢ Quadrimestre Unificado (Relacdo de Saldos Bancarios e Termo de Verificacdo): os quatro
meses do quadrimestre num Unico PDF, em ordem, para anexar a prestacao quadrimestral.
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3.30.4. Balancgo Financeiro mensal

No grupo Balancete Mensal ha duas versdes do Balango Financeiro do més (ou do periodo):

e Balanco Financeiro — Categoria Econdomica: receita e despesa orgamentarias por categoria
econdmica, mais os ingressos e dispéndios extraorcamentarios e os saldos.

¢ Balanco Financeiro — PCASP: as linhas de receita e despesa do Balancete Financeiro (RO1 a
R16, D01 a D14), por fonte. A classificagdo das fontes nas linhas vem do cadastro
Parametros de Relatoério, nas Tabelas Auxiliares da Contabilidade.

e Balanco Financeiro — Quadrimestre Unificado: os quatro meses num s6 PDF; em cada
més, o PCASP e em seguida a Categoria Econdmica.

Atencao Antes de gerar a declaragao mensal na Prestagao de Contas, emita o Balanco
Financeiro — PCASP da UG no més. Ao ser emitido por UG, ele registra se a receita e a
despesa fecham; a geracao do més so prossegue quando essa conferéncia esta registrada
e em ordem. No consolidado ele ndo registra a conferéncia.

3.30.5. Balancete de Verificagdo (PCASP)

Mostra, conta a conta do PCASP, o saldo anterior, o débito, o crédito e o saldo atual com a
indicacao D/C, da mesma base de saldos da MSC que vai ao SICONFI. Confere as partidas
dobradas (débitos = créditos), a identidade entre os grupos e aponta saldos invertidos. E
mensal e consolidado; sé sai depois que a declaracao do més foi gerada na Prestacao de
Contas (é ela que produz os saldos).

Base legal MCASP, Parte IV (PCASP: natureza do saldo das contas e método das partidas
dobradas); Portaria STN n® 642/2019 e atualizacdes (Matriz de Saldos Contabeis).
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MUNICIPIO DE DEMONSTRACAO
UNIDADE GESTORA -
BALANCETE DE VERIFICAGAD

PERIODO: 01/08/2026 A 31/08/2026
Plano de Contas Aplicado ac Setor Pdblico (PCASPF) — mesma base da Matriz de Salkdos Contabeis (MSC) R 1.00
CONTA DESCRIGAD SALDO ANTERIOR DEBITO CREDITO SALDO ATUAL
1 ATIVO 3408503392 D 5.538.028,51 B1,747.213,25 37.675.849,18 D
1.1.1.1.1.18.00 BANCOS CONTA MOVIMENTO - DEMAIS CONTAS 353720508 D B3.652.908,56 63.163 266,62 402184502 D
1.1.1.1.1.50.00 APLICAGOES FINANGEIRAS DE LIGUIDEZ IMEDIATA - 1B.ESS2H,06 | D 16.535.347,30 18.560.560,70 1T.180.077,66 D
USO GERAL
113200400 IRRF A COMPENSAR 8542 | D 0,00 0,00 8642 | D
113510500 VALORES APREENDIDOS POR DECISAQ JUDICIAL 31801947 | D 999,07 0,00 38.01854 D
113810800 CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO 820782 | D 1.350,80 1.350,80 829782 D
FAMILIA PAGO
1.138.1.00.00 CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSD DE SALARID ATE3e D 12.768,79 1703313 2751705 D
MATERNIDADE PAGD
11381500 CREDITOS A RECEBER DEGORRENTES DE 137.481,00 | D 0,56 0,00 19748156 | D
PAGAMENTD DE DESPESA DE TERCEIRCS
1138.1.99.00 QUTRDS GREDITOS A RECESIER E VALORES DE 122881 D 0,00 0,00 1E@48 | D
CURTO PRAZO
122210109 OUTRCS BENS IMOVEIS PARA FUTURA L!TILIZNGAD 3500000 D 40.000,00 0,00 75.00000 D
123110007 MACUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 972500 D 0,00 0,00 872500 D
123.1.1.01.08 MACUMNAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 8244450 | D 0,00 0.0 6244450 D
12311020 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADCS 181.07794 D 0,00 0,00 181.07794 D
12311030 APARELHOS E UTENSILICS DOMESTICOS 17.600,00 D 0,00 0,00 17.60000 D
1231.1.03.02 MACUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORID 57554038 D 0,00 0,00 576.54038 D
123.1.1.08.09 MOBILIARIO EM GERAL 52898800 | D 0,00 0.0 S2B.0AE00 | D
123119009 OUTRCS BENS MOVEIS B37.37536 D 0,00 0,00 BI7T.37536 D
123210589 QUTROS BENS DE USO COMUM DO POVO 3536824 D 2.106.048,35 0,00 244141458 D
12321.06.01 OBRAS EM ANDAMENTO 6.738.27355 D 2.B38.609,06 0,00 0576.682681 D
12321.07.00 MSTALACOES 169425990 | D 0,00 0,00 1694.25390 D
124110200 SOFTWARES EM DESENVOLVIMENTO 180.000,00 | © 0,00 0,00 180.000,00 | ©
2 PASSIVO E PATRIMONIO LiQUIDD 18.093.3%0,16 C 22.174.868,62 24.413.838,38 2133235994 C
211100100 SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS 363019503 | D TE21.157,11 7.562 476,69 LEIEATSAS | D
211000002 DECIMO TERCEIRO SALARID 486345 C 0,00 155345 10469 C
21.1.1..01.08 FERIAS 154961107 | C 0,00 56.726,95 160633803 | C
21443010 CONTRIBUIGOES AQ RGPS SOBRE SALARIOS E 140579 | G 1.087.058,00 1,087 058,00 140579 | C
REMUNERACOES
21144030 C-ON'IHIEUIQ}-\DA REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA - 0,00 712047 712047 0,00
PESSOAL REQUISITADO DE...
213110100 FORNECEDORES NAQ PARCELADOS A PAGAR 325790461 | D 6.777.474,47 12.010.425 55 1.024.33353 | D
213.1.1.01.59 DEMAIS FORNECEDORES A PAGAR 0,00 1.238.231,66 1,258 231 55 0,00
2131.1.03.59 DEMAIS CONTAS A PAGAR 130000 | G 8.243,20 954320 260000 C
213210102 FORNECEDDRES PARCELADDS A PAGAR 0,00 3.843,87 384367 0,00
214111100 PISPASEP A RECOLHER 0,00 146,785,41 146.796,41 0,00
214111200 TRIBUTOS FEDERAIS RENEGOCIADCS 0,00 180.354,94 160.354,84 0,00
214210300 TRIBUTOS ESTADUAIS RENEGOCIADOS 0,00 7.269,00 7.280,00 0,00
218810103 ENCARGOS SOCIAIS - OUTRAS ENTIDADES 0,00 294528 294528 0,00
218810110 PENSAQ ALIMENTICIA 42554 | C 15.380,10 15.390,10 42554 | C
218810113 RE'IENG(JES - ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE 1016436 C 2473705 2345835 B.E35686 C
GLASSES
218810 RETENGOES - PLANOS DE SEGUROS 080481 | C 34,563,66 28627 62 2467855 | C
218810115 RETENGOES - EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS B71.71757 | © B56,985,97 70192163 TIBES2,23 | ©
2188.1.01.59 QUTROS CONSIGNATARIDS 5322903 | C 98.502,57 70.340,26 M7 C
218810400 DEPOSITOS E CAUGDES 896098 | C 0,00 1426049 2324147 ©
21 88.1.04.5 QUTROS DEFOSITOS 25623213 | C 0,00 6.000,00 %2.23213 | ©
218820106 WPOSTO SOBAE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF 131962139 | C 276.873,48 367.521,08 141026898 | C
218820108 155 114335245 | G 67.079,20 144.164,95 122043820 G
21883.01.02 CONTRIBUIGAD A RGPS 545561245 | © 582.496,21 747 36741 562048365 C
224110200 TRIBUTOS FEDERAIS RENEGOCIADDS 11.542857,23 | © 160,354, 94 0,00 1178250229 | ©
224210100 TRIBUTOS ESTADUAIS RENEGOCIADOS 4885908 | © 7.269,00 0,00 7008 | C
237150300 AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES 323185280 C 0,00 0,00 3.281.85280 C
3 VARIAGOES PATRIMONIAIS [ 212054.568,26 D 31.155.739,54 0,00 24321032783 D
31111010 VENCIMENTOS E SALARIOS 1643732356 | D 2EIZT78,57 0.0 21.270.100,13 | D
31.1.1.1.00.05 ADICIONAL DE PERICULOSIDADE 3404100 D 4.863,00 0,00 3B.80400 D
31.1.1.1.01.08 ADICIONAL DE INSALUBRIDADE 6288570 D 8.809,53 0,00 7168532 D
311110024 FERIAS - ABONO CONSTITUGIONAL 59480730 D 13.908,72 0,00 BOB.E3411 D
31121010 VENCIMENTOS E SALARIOS 2652816138 | D 4.088.141,12 0.0 I0EE.3EZE0 | D
11210002 ADICIONAL NOTURNC 14826002 D 21.811,15 0,00 17007117 D
Pagina 14

Balancete de Verificacdo (PCASP): saldo anterior, débito, crédito e saldo atual por conta contabil, com a

3.31. RREO — Relatério Resumido da Execug¢do Orcamentaria

conferéncia das partidas dobradas.

3.31.1. Paraqueserve

O RREO é publicado até 30 dias apds o encerramento de cada bimestre e mostra a execucao

do orcamento do ente: receitas, despesas, receita corrente liquida, resultados primario e

nominal, restos a pagar e a aplicacdo minima em educacéo e em saude. E do Poder Executivo e
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sempre consolidado: soma todas as UGs do municipio, inclusive fundos e Camara; a UG
escolhida no painel serve apenas para o cabecalho do demonstrativo.

Base legal CF, art. 165, § 3°; LRF, arts. 52 e 53 (conteudo e periodicidade do RREQ) e art. 48
(publicacao); MDF da STN, 152 edicao, Parte Il (modelos e instrucdes de preenchimento dos
anexos do RREO, tabela de Municipios).

3.31.2. Como emitir

1. No Painel de Relatérios Contabeis, abra o grupo RREO — MDF. O painel ja sugere a UG da
Prefeitura e troca o seletor de periodo pelos bimestres.

2. Escolha o bimestre (por exemplo, 4° Bimestre (Jul-Ago)).

3. Clique no anexo. O cabecalho sai ho padrao do MDF: municipio, poder, relatorio, titulo do
anexo, periodo ("PERIODO: JULHO A AGOSTO/AAAA - BIMESTRE JULHO/AGOSTO") e a

base legal do anexo.

3.31.3. Os anexos do RREO

. Quando i
Anexo Titulo . O que conferir
integra
1 Balanco Orcamentario Todo Receita prevista, atualizada e realizada; despesa
bimestre com dotacao, empenhada, liquidada e paga, no
bimestre e até o bimestre; restos a pagar nao
processados
2 Despesas por Todo Total igual ao da despesa do Anexo 1
Funcao/Subfuncao bimestre
3 Receita Corrente Liquida Todo RCL dos ultimos 12 meses, més a més, com as
bimestre deducdes; é a base dos limites do RGF
4 Receitas e Despesas Todo Declaratorio para quem nao tem regime préprio
Previdenciarias do RPPS bimestre (ver adiante)
6 Resultados Primario e Todo Resultado primario acima e abaixo da linha,
Nominal bimestre resultado nominal e a meta da LDO
7 Restos a Pagar por Poder e Todo Inscritos, pagos, cancelados e saldo,
Orgao bimestre processados e nao processados
8 Receitas e Despesas com Todo Minimo de 25% em educacao, FUNDEB (70%
MDE bimestre em profissionais, VAAT)
9 Operacoes de Crédito e S6 no 6° Regra de ouro: operacdes de crédito nao
Despesas de Capital bimestre superam as despesas de capital
10 Projecao Atuarial do RPPS SO no 6° Declaratério para quem nao tem regime proprio
bimestre
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Anexo Titulo

Quando

O que conferir

integra
1 Receita de Alienacao de S6 no 6° Receita de alienacao aplicada em despesa de
Ativos e Aplicagao dos bimestre capital (LRF, art. 44) e saldo a aplicar
Recursos
12 Receitas e Despesas com Todo Minimo de 15% em ASPS
Acdes e Servicos Publicos bimestre
de Saude
13 Parcerias Publico-Privadas Todo Declaratorio para quem nao tem PPP; limite de
bimestre 5% da RCL
14 Demonstrativo Simplificado Todo Resumo dos demais anexos, cada quadro com
do RREO bimestre 0 numero do seu anexo

Dica O painel ndo traz Anexo 5: no MDF vigente, os resultados primario e nominal estao

reunidos no Anexo 6. Os anexos que so integram o 6° bimestre (9, 10 e 11) recusam outro

periodo com o aviso "escolha o 6° bimestre".

3.31.4. Anexos declaratérios (4,10 e 13)

Os Anexos 4 e 10 (regime proéprio de previdéncia) e 13 (parcerias publico-privadas) sao

obrigatorios mesmo para quem nao tem RPPS ou PPP: publicam-se com os valores zerados.
Antes de declarar a inexisténcia, o SIAFIC verifica nos dados — receitas de contribuicao ao
regime proprio, dotacdes intraorcamentarias, UG de previdéncia, contas de provisao
previdenciaria, dotacdes e contas de PPP — e imprime nas notas o que foi verificado. Se
encontrar registro, recusa a emissao e pede que o demonstrativo seja elaborado com os dados.

3.31.5. Anexo 1— Balang¢o Orcamentario

E 0 anexo de partida do RREO: confronta a receita prevista e realizada com a despesa
autorizada e executada, no bimestre e acumulada até o bimestre, por categoria econémica e
grupo. Seus totais alimentam os Anexos 2, 9, 11 e 14.
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DEMONSTRACAD - EXECUTIVO

RELATO DA

BALANCO ORCAMENTARIO

o FISCAL E DA SOCIAL

PERIODO: JULHO A AGDSTO/2026 - BIMESTRE JULHOIAGOSTO

RRED  Anexo 1 (LRF, An, 52, ircsa | alineas "a™e b° do neiso I e §1°) R 1.00
RECETAS PREVISAD INICIAL PREVISAC ATUALIZADA n} RECEITAS = (o'a] RECEITAS = o) SALDO (sl
REALIZADAS No REALIZADAS A%t 0 :
Bimesire (b} Bimesdre (<]
RECEITAS (FXCFTO INTRA-ORCAMENTARIAS) (1) 258000706, 00 55.009,708,00 AT A4 534,77 1450 144307231 81 5509 11LT12.476,10
RECEITAS CORRENTES 240.515.708,00 240.519.708,00 35404 534,77 arz 138.580.B51 55 5762 101.530.846,35
IMPOSTOS, TAXAS E CONTRIBUIGOES DE MELHORIA 11.684.288,00 11,684.268.00 1.414.890,12 1211 570049437 A8AT 5900.799,73
Imazsics 11,564 288,00 17.604.288,00 1.434.880,12 1211 5TB0.498 27 4B.a7 5900 750,73
Taxng - 2 - 200 L .00
Contriuicas de Methana 000 e
CONTRIBUIGOES. EA0000, 00 LBA0.000,00 41137910 1568 1E00.897 12 B84 1.408.702,B8
Contrbuictes Socias 000 [
Contrhiihs 5 .00 e

Corinbugom: ¢ acies Brwvackys o Serv. Socinl v da Formagaa Srofmore) 0m s :
Contnbinicha 5eam 5 Distis do Son. da luminagho Pitke - COSIP 2340000.00 2 EADL00 00 413:0,18 1588 160083712 R4 1.26% 102,88
PATRIMOIAL 2.187.900,00 2.187.900,00 344.881,95 1578 1.473.678,11 6736 T14.221,80
Esplaingio i Prttiedng Imakiliia do Excada 53.000,00 3200000 200 noe 52.000,00
Valores Moiligrcs 2154.900.00 278450000 3400105 1600 147267011 &8.0% S81.221,00
Dalogicha de Sars. Poblicns Maclame Corvasaba, Parmisalio, Aimnzsgan = 000 000
Explarazso de Fecussos Haturais - - 0,00 - oo
Eapharagao o Paniednia Imarg val - - - a0 - L
Ceman da Dratcs 0.0 v
Dwmiak Raceilis Palimaniais - am 000
RECEITA AGROPECUARIA - - - L . 000
RECEITA INDUSTRIAL - - - a0 - 000
RECEITA DE SERVIGOS - B - am . oo
Sarv. Admiveraivos & Comensais Geais - = 000 - 000
Serv. ¢ Aividaces Helermnies & Neveaghio e oo Transpore 2.0 won
Serv. & Alividedes rafarentes & Saide = = = 200 ¥ .00
Sarv. ¢ Mividacks Finarcolras 200 non
Outms e, 200 000
TRANSFERENCIAS CORRENTES 223 501 520,00 223,501.520,00 32.230.297,36 1987 29.628.617.88 58.00 ‘s3.a72.802,01
Transtarencias da UNA & o suas Emkdadas 154534 504,10 164.684.504,00 1TAGEE4273 108 B4.052.853,14 SEIE 80561 B50.85
Tranelurdncing s Estatius & do Distrilc Fedural o da suas Entiades. 2388016,00 ZEHEH16.00 A1 541,14 25 V78 786,11 A 6285 120,09
TrARIANENCR dea MINEEIGG & 5 SURS ENA R .00 e
ranslnrEnGes do nettuimos Pryadas .| uon
Tramlestneing de Outms irslbgdes Sudlcas 35.200.000.00 35.200.000,00 ATH6.143,40 27 28 109.876,74 BLIE 7.006.123,28
Transferdncis do Exerice % * < 000 + L
Domai Traraladngas Comntas a0 000
DEMAIS RECEITAS CORRENTES $06.000,00 506.000,00 114615 oz 108.174,16 .78 400.028,04
Hitihas Adwinkiativas, Coetransis & Judals 220.1000,00 220.000,00 - .00 . L 20.000,00

Entitid por.

RREO Anexo 1— Balanco Or¢camentario: receitas e despesas do bimestre e acumuladas até o bimestre, no
modelo do MDF.

3.31.6. Anexo 8 —Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino

Apura a aplicacao minima de 25% dareceita de impostos e transferéncias em MDE e a
aplicacao do FUNDEB. Pontos que o usuario deve conhecer:

e Critério da despesa por bimestre: até o 5° bimestre, conta a despesa liquidada; no 6°
bimestre, a despesa empenhada. A regra vale para todos os campos de despesa de MDE e
FUNDEB.

e Base do FUNDEB: 20% dos impostos e transferéncias que compdem o fundo. As cotas
extraordinarias do FPM e o IOF-Ouro ficam fora da base do FUNDEB, mas continuam na
base dos 25%.

e Restos a pagar sem disponibilidade: no fim do exercicio, os restos a pagar nao
processados inscritos sem disponibilidade financeira de recursos de impostos sao deduzidos
da aplicacao. Despesa empenhada sem caixa nao conta para o limite.

¢ Funcao junto com a subfung¢ao: a despesa com educacao é identificada pela fungao 12; a
subfuncao sozinha (como a de administracao geral) nao basta.

e O mesmo calculo é usado no Parecer do Controle Interno, para que os dois documentos
nunca publiquem percentuais diferentes.
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Base legal CF, art. 212 (aplicacdo minima de 25%) e art. 212-A (FUNDEB); Lei n°® 14.113/2020
(FUNDEB: art. 3°, composicao; art. 26, minimo de 70% para profissionais da educacao basica; art.
27, VAAT; art. 25, § 39, superavit); Lei n® 9.394/1996, arts. 70 e 71 (0 que é e 0 que ndo é MDE);

MDF 152 ed., Anexo 8 do RREO.

DEMONSTRAGAO - EXECUTIVO

RELATORIO DA CA c ARIA
DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS E oM CADE
ORC FISCAL E DA SOCIAL

ENSINOD - MDE
t JULHO A - Jul
RAZC - Arca A (LOR, art 72) F$ 100
RECEITA RESULTANTE DE IMPC ol 2120 212:4
RECEITA RESULTANTE DE IMPOSTOS PREVISAC ATUALIZADA ja} RECEITAS REALIZADAS A1 0 Bimesire (b}

1- AFCFITA DF IMPOSTOS 0 A0A.000,00 5.A54.6R6 A2
1.1- Rocetia Resultants o Impcste ssbie 3 Propriodece Predis) ¢ Terredal Uibana - BTU E2.000,00 EEE
1.2 Roceita Rasulinite do inpesio sobm Trasmissdo Inlr Yo - T 000,00 BA3699
1.3 Aeceita Hesubiania do Inpestc sabre Seriges de Duakqer Matwez - 155 4050.000,00 SETL PR3
1.4~ Raceita Resuhams do imposto ce Aenda Asido na Fonte - IRAF 8540.000.00 1024 TE

2. RECEITA DE THANSFERENCIAS CONSTITUCIOHAS E LEGAIS £0.006,500.00 51,197.822823
2.1- Cota-Paviz FPM 71 800.000.00 031135681
2.1.1- Parcala ralamnta & CF, ar. 50, |, a¥nea b £4.800,000.00 37.908.050 85
212 Parcola refremie a OF, are. 164, |, ainnas d & o ELG00.000,00 240328575
2.2- Cong-Parie ICMS 15 A0, 000,00 943810310
23 Gota Parma 1P Exparagso A40000,00 25T
2:4- Gl ot TR 850000 207260
2.5 Cota Parta IFUA 1 ESIL000,30 LABEAIAT]
2.5 Cona-Farta I0F-Ourn 2.0 aro
2.4 Gulras TrrEireneas o GoTRrsacees Franceras Froveniamas o IMposins ¢ Trmmencas Consiikanas a0 uwa

3 TOTAL DA RECEITA DE IMPOSTOS (14 2 26.610.500,00 86.792.516.0%

A TOTAL DES THAD A0 FURDER - cquimioric a 2IP DE (2111 4 (23] + (25 ¢ [2.4) (2504 270 16 AB130K,00 5,785,308 45

5- WAL IR MINIMT A SER APLIGATRO AL ERE N0 YALGR DESTIRANC AD FUNDER - 5% D8 1(20 11 4 2.2 = (23 + 2.8+ 251 + (270 + 22% OF 7.7+ 1.2+ 015 ¢ [14) ¢ 847192500 445120072

2.8+ 26

FUNDER
RECEITAS PREVISAC ATUALIZADA (i} RECEITAS AEALZATIAS A1 o Himeaire {i}

RECH & T8.428.351.38 57.300.70273
.1- FUNDER - impogica & Transtardncin de Imposios 10,3513 29106 2812
5.1.1- Frincial 8.200.000,00 28.193.87674
£.1.2- Rendimentas de AclicagBa Tivanceins 870,351,538 OIS
5.1.3 Ressardmama de Sacumes oo Furdah 0,00 aro
6.2- FUNDCR - Complementagio ca Uriso - VAAFR 2002000000 1184761154
8.21- Frincpal 200200000 11.5ATA1 54
622 Hondmenios oe Aglicigas Frencom am v
.23 Reassecimams da Facumn o0 Furdah 0,00 ano
5.3 FUNLEH - Gemplamentazan ca Uniao - VAAT 21 240 10,00 15,670 86 07
834 Pranigail 2t 340.000.00 16678 B3 07
5.3.2 Hondmentas de Aglicagda Flancars 0.0 ano
.35 Remawdment da Recusos do Furdeb 000 o
£ 4- FUNDER - Comphaments;io ca Uniso - VAAR B0 00 o
541 Frincial 168.000,00 ano

RREO Anexo 8 — Receitas e despesas com MDE: base de impostos, FUNDEB, despesas aplicadas e apuracao do
percentual minimo.

3.31.7. Anexo 12 — Ac¢des e Servigos PiUblicos de Saude

Apura a aplicacao minima de 15% da receita de impostos e transferéncias em ASPS. Segue o
mesmo critério do Anexo 8: liquidado até o 5° bimestre, empenhado no 6°. Mostra as receitas
da base, as despesas com saude por subfuncao (atencao basica, assisténcia hospitalar,
vigilancias e demais), as despesas nao computadas e a apuracao do percentual. E a referéncia
do Parecer do Controle Interno e da Analise Prévia dos Limites.

Base legal CF, art. 198, § 2°, Ill, e ADCT, art. 77; LC n°® 141/2012, arts. 3° e 4° (0 que € e 0 que nao
& ASPS), art. 7° (15% para os municipios) e art. 24 (restos a pagar e disponibilidade de caixa);
MDF 152 ed., Anexo 12 do RREO.
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RELATORIC RESUMIDO DA EXECUCAD ORCAMENTARIA
DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS E DESPESAS COM ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE - ASPS
ORCAMENTOS FISCAL E DA SEQURIDADE S0CIAL

PERIODO: JULHO A AGOSTQ2026 - BIMESTRE JULHOVAGOSTO
AAED - Anexn 12 (LG 141/2012, ant. 35)

R 1.00

— AR e

| RECEITA DE IMFOSTOS (I}

Receita mposto Predel & Temtorial Uroeno - T

Facaita Resilbants 2 IMpoan 6cbe Tmnsrisada e W - T8I

e Cusaar Maturazs At na Fanta - IRRF

HECEST & D TRANSFEREMCIAS CONS TTUCIONALS K LEGAS (1]
Coks-Farti FPM

______PECEMASREALZADAS
e o Bimesive b

ik 5 109

Cotz-Fade (TR '.E..Iﬂi
[ Cote-Pa 1
5
Cots-Fate Fl-Expanag@o S2.18
Cutras .".‘J'.Lll‘llﬂ'.lﬂi DII o }:r.:ncclzns P e e Imposms & i . 0,00 JI CIO | U.B.ﬂ |
TOTAL BAS ULTANTES DE IMPOS NS ! ASELEGAS - | 23450,500,00 | 50.95050000 | 543002300 | 38,20
0= 1)+ ) |
COM AGOES E GOS PUBLICOS DE SAUDE  DOTAGADINICIAL DOTACAD INSCRITAS EM RF NAD
(ASPS) ATUALZADATE) | pptoimestredd) | % (Giixi0  ASaDimeste(e) | %(ecii0d | MfoBimeste(l  miwien | oceooroos (@l
Por Subfungdo e Calegoria Econdmica !
| ATENGAD BASICA (1) | 11.002980,09 0066E445 | 70061548 T80 THAT | 744N | a0 | 10.428,72
Dﬁiﬂa‘ua‘cmmss I ;\niﬂ?e.?'.\ : 0.0E2 D42 45 : TEMARAS | B34 .Ef‘.ﬁﬂ I TJ!FJ..'W.I.\‘ | §5-‘ | 10.425,72
ey | ? : s flanBisiasd | e SR TR d e
514 HOSPITALAR E AMBULATORIAL V) 003541 | sa | 5346 | 1528814 | 0,00
i 1stankz | s | sen | Bernze | “neen e | Tl i
£4550.00 Ao | .00 " aan | oo | ) [ w00 | 0o
0,00 | Q.00 [ 0,00 | ao0 | o.00 | o.oa [ ooo | 0,00 |
B o | 000 | a0 | o | wn | [ 000
a0 | e | “u0a | oo | oou | w0 | tao | won |
IGILANGIA SANTARLA (V) | 71901567 | 35047598 | 184 | 700838 | 6w | asmn 1445 | 0,00
Despesas Comertes | sa0Ea e sz | 17,24 | 780835 | i72s | asagar | s | oo
Disspasas de Casital | [ 1525400 | .00 200 | 000 000 o | a0
.ml.J.im!..l.\E.FnEIInDLE.K!m&Ml} m | n.m | ﬂ;oﬂ | o000 | nm [ DJW | 0,00 |
Despreas Comertis e | 00 200 | oan | wm | oo | 00
 Dissgesas e Gatal e | 0 | o0 | oo | 0 | oo | |
ALIMENTAGAD £ MITRIGAD (1X] a0 0,00 a0 oo | 00 e | 000
Dezpeess Comentes 0,00 oo I 0 .00 o E o o0 0,0
Despreas da Dadital | n.eo oo ; nm oon 1 oan | 0w ono I 0,00
outRAS NGRS 1K) | rana a7z 8T | e | L0 | e | ez | e | D00
Despesas Comeries | 0746400 | atomEE7 | am | 1E2a0 | zo0 | 21,00 | 200 | o

RREO Anexo 12 — Receitas e despesas com ASPS: receitas da base, despesas por subfungao e apuragao do

minimo de 15%.

3.32. RGF — Relatoério de Gestdo Fiscal

3.32.1. Para que serve

O RGF é publicado ao fim de cada quadrimestre (ou semestre, para 0os municipios que optarem
pela divulgacao semestral) e mostra o cumprimento dos limites da LRF: despesa com pessoal,
divida consolidada liquida, garantias, operacées de crédito e, no ultimo periodo do ano, a
disponibilidade de caixa diante dos restos a pagar. Diferente do RREO, o RGF é emitido por
Poder: o Executivo (Prefeitura e fundos) e o Legislativo (Camara) publicam cada um o seu.

2

43/2001 (operacdes de crédito e garantias); MDF da STN, 152 edigcao, Parte IV.

3.32.2. Como emitir

Base legal LRF, arts. 54 e 55 (contetido do RGF), art. 63 (opcéo pela divulgacdo semestral), arts.
19 e 20 (limites de despesa com pessoal), arts. 22 e 59, § 1° (limite prudencial e alerta), art. 30 e
Resolucdo do Senado Federal n°® 40/2001 (divida consolidada), Resolucao do Senado Federal n°

1. Abra o grupo RGF— MDF. O seletor de periodo mostra sé quadrimestres e semestres.

2. Escolha a UG: a da Prefeitura emite o RGF do Executivo; a da Camara, o do Legislativo. No

Anexo 1, a opcao Consolidado emite o demonstrativo do municipio.

3. Escolha o quadrimestre (ou o semestre) e clique no anexo.
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3.32.3. Os anexos do RGF

. Quando .
Anexo Titulo . O que conferir
integra
1 Despesa com Pessoal  Todo Despesa total com pessoal dos ultimos 12 meses
periodo sobre a RCL ajustada; limites maximo, prudencial e
de alerta
2 Divida Consolidada Todo Divida consolidada menos disponibilidades; limite de
Liquida periodo 120% da RCL ajustada
3 Garantias e Todo Declaratoério para quem nao concede garantias; limite
Contragarantias de periodo de 22% da RCL ajustada
Valores
4 Operacoes de Crédito  Todo Operagdes no periodo e até ele; limites de 16%
periodo (alerta 14,4%) e de 7% para ARO; parcelamentos que
integram a divida
5 Disponibilidade de Sé no Por fonte: caixa bruto, obrigagdes financeiras,
Caixa e Restos a Pagar ultimo disponibilidade liquida antes e depois da inscri¢ao
periodo dos restos a pagar nao processados do exercicio
6 Demonstrativo Todo Resumo dos Anexos 1a 5, com 0s mesmos numeros

Simplificado do RGF periodo

3.32.4. Anexo1— Despesacom Pessoal

Soma a despesa com pessoal dos 12 meses terminados no fim do periodo e a compara com a
Receita Corrente Liquida ajustada do mesmo intervalo. A despesa é separada por Poder pelo
orgao do empenho:

Limite

Emissao UG escolhida . De onde vem a RCL
maximo

Executivo Prefeitura 54% da Apurada nos dados do municipio
RCL

Legislativo Camara 6% da Camara integrada ao SIAFIC do municipio: apurada
RCL nos dados. Camara com contabilidade propria: lida

do cadastro RCL do Legislativo
Consolidado — Consolidado 60% da Apurada nos dados do municipio
(todas as UGs) — RCL

O quadro traz também o limite prudencial (95% do maximo) e o limite de alerta (90% do
maximo). Os limites de cada UG vém do cadastro da UG.
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Atencao
e Camaracom contabilidade independente: o0 RGF do Legislativo s6 sai depois que a
Camara cadastra, em Tabelas Auxiliares > RCL do Legislativo, a RCL publicada pelo
Executivo para o quadrimestre. Sem esse cadastro, o PDF recusa a emissao e informa o
motivo.

e Consolidado com Camaraindependente: nao é emitido, porque a folha da Camara nao
esta na base do SIAFIC. Nesse caso, Executivo e Legislativo sao emitidos
separadamente.

e Camaraintegrada com consolidacao anual: a folha da Camara so6 entra na base
quando é consolidada; até la, o RGF do Legislativo dos primeiros quadrimestres sai
incompleto. Enquanto os municipios nao trabalham todos num sistema unico, a
consolidagao com a Camara é feita em dezembro: 0 1° e 0 2° quadrimestres do RGF
consolidado saem sem a folha da Camara.

CAD - PODER
@ RELATORIO DE GESTAQ FISCAL
DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL
[s O3S FISCALEDA S0CIAL
PERIODO: A »a TRE
ROF - ANEXO 1 (LAF, at. 55 inciea L ainea "a7) F§ 1,00
DESPESA COM PESSOAL L TOTAL AP HAD
L OWHIE M DamE dananE Fowdiai a2 A Mol 20Es i 2008 daRan g 0 m '?';jc‘
i !
i i | Taius | it | ionnss ariis | e | Ao | soiine | warows e | s iveme s on
T S| G| e | v | i | s | e | e ey | Tavane | e | nnEl— 0k
oo 000 a0 o o0 o 00 b0 a0 004 g 280 o0 o0
D‘B’FB&BNWWW’“D‘S!H‘.H’*.’I190'!1?’ DTLJD?": ﬂdﬂ:: w«:g 10?!.’;: N-JB:;‘ 916?‘;: ﬁl%:.": wm; ‘127\1;::: 6?04‘:: W.&!:; wa":;: &mw;.; ::;
:::l:;::;:a‘ﬁ:‘n\,;:: wm 00 200 pios win g - 0 a0 Lo m o G0 N o0
DESPESA LIGUIDA COM PESSOAL (ik = -1 amlm LTER A3 c.m:m.ae 13488 4372 A1222087T BPOSINIZY  A0EE 2T TEMIG THATIIAZ | AMIEINA 84 T4 04,47 E1T0 584 48 DB 512,38 008
- s APURAGAD DO CUMPAMENTO DO LIWTE LEDAL VALOR {RE) - % SOBRE A ACL ARBTADS
i i s i i W Y
Frofomiz) Manopal Canbriacoda) Cortadonal Hosponsive

RGF Anexo 1— Despesa com Pessoal: despesa dos 12 meses por més, deducoes, RCL ajustada e os limites
mdximo, prudencial e de alerta.

3.32.5. Anexos2,4,5e6

e Anexo 2—DCL: usa a mesma apuracao da divida do Anexo 6 do RREO, de modo que os
dois demonstrativos nao divergem.

e Anexo 4— Operacoes de Crédito: mostra os parcelamentos cadastrados em Controle da
Divida Contratada que integram a divida consolidada, além das operacoes de crédito
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arrecadadas.

e Anexo 5— Caixa e Restos a Pagar: sé no ultimo periodo (posicdo em 31/12). A coluna da
disponibilidade liquida aparece em vermelho na fonte com insuficiéncia financeira.

e Anexo 6 — Simplificado: nao recalcula nada; repete os numeros dos Anexos 1a 5.

3.33. Balan¢o Geral — DCASP

3.33.1. Para queserve

O Balango Geral reune as demonstragoes contabeis do exercicio encerrado: os anexos da Lei
4.320/1964 e as demonstracées do MCASP, com as notas explicativas e os demonstrativos
complementares exigidos na prestacao de contas anual. No SIAFIC, os anexos saem
consolidados (todas as UGs, inclusive a Camara) e no modelo da STN, quando a STN ou a IPC
define um modelo; onde a norma nao define (Divida Fundada e Divida Flutuante), segue o leiaute
tradicional.

Base legal Lei 4.320/1964, arts. 101 a 106 (balancos orgamentario, financeiro e patrimonial e
demonstracao das variagdes patrimoniais), art. 92 (divida flutuante) e art. 98 (divida fundada);
MCASP, 112 edicao, Parte V (Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico), e IPC 04 (BP),
05 (DVP), 06 (BF), 07 (BO) e 08 (DFC); NBC TSP 11 (apresentacado das demonstracdes contabeis).

3.33.2. Como os nUmeros sdo obtidos

e Os anexos anuais leem o Balanco Geral (declaracao 999) gerado na Prestacao de Contas e
os saldos do encerramento do exercicio. Sem essa geragao, o demonstrativo nao sai e o
aviso indica onde gera-la.

e Sao levantados em 31de dezembro: escolha dezembro no seletor de més. Outra data é
recusada com o aviso "Os demonstrativos do Balanco Geral sdo levantados em 31 de
dezembro”.

¢ A Demonstracao das Variacoes Patrimoniais (DVP) é a excecdo: pode ser emitida no fim de
qualquer més, a partir do saldo contabil mensal, comparando o exercicio atual com o anterior
no mesmo periodo.

e Astransacoes entre as UGs do proprio municipio (intra-OFSS) sao excluidas no consolidado.

e Cada anexo confere a si mesmo: as notas de rodapé informam se o total bate com o Balanco
Orcamentario, com o BG 999 ou com o anexo correspondente, e acusam a diferenca quando
nao bate.

3.33.3. Os anexos da Lei4.320/64

Anexo  Titulo O que mostra

I Demonstracao da Receita e Receita arrecadada x despesa empenhada por categoria
Despesa Segundo a econdmica, orgamento corrente e de capital
Categoria
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Anexo

Titulo

O que mostra

VI, Vil e
Vil

Xl

Xl

Xl

XIV

XV

XVI

XVI|

XVIII

Receita e Despesa por
Categoria Econémica

Programa de Trabalho por
Funcao, Subfuncao e

Programas

Despesa por Orgaos e
Funcdes

Comparativo da Receita
Orcada com a Arrecadada

Comparativo da Despesa
Autorizada com a
Realizada

Balanco Orgamentario

Balango Financeiro

Balanco Patrimonial

Demonstragao das
Variacdes Patrimoniais

Demonstracao da Divida
Fundada

Demonstracao da Divida
Flutuante

Demonstracao dos Fluxos
de Caixa

Receita e despesa por natureza (categoria, fonte/grupo,
desdobramento)

Despesa empenhada por fungao, subfungao, programa e
acao; o VIl separa recursos ordinarios e vinculados

Despesa empenhada por unidade orcamentaria e funcao

Previsao atualizada x arrecadacao por natureza, com as
deducdes em bloco préprio

Créditos orcamentarios e adicionais x despesa empenhada,
por elemento

Receita prevista x realizada e despesa fixada x executada,
com a execucao dos restos a pagar (IPC 07)

Ingressos x dispéndios por fonte, transferéncias,
extraorcamentarios e saldos de caixa (IPC 06)

Ativo, passivo e patriménio liquido em 31/12; quadros dos
ativos e passivos financeiros e permanentes, contas de
compensacao e superavit financeiro por fonte (IPC 04)

Variagdes patrimoniais aumentativas x diminutivas e o
resultado patrimonial (IPC 05)

Parcelamentos e contratos: saldo anterior, emissao, resgate e

saldo em 31/12

Restos a pagar por exercicio, depdsitos e consignagoes:
saldo anterior, inscricao, baixa e saldo

Fluxos operacionais, de investimento e de financiamento pelo

método direto (IPC 08)

O grupo Balancos e Demonstrativos — MCASP traz as mesmas demonstragdes (BO, BF, BP,
DVP e DFC) com a nomenclatura do MCASP, mais as Notas Explicativas, a Analise Técnica e as
duas relagdes de restos a pagar do Balango Geral.

3.33.4. Anexo XIl —Balan¢o Orcamentario

Quadro principal da receita (previsao inicial, atualizada, realizada e saldo) e da despesa

(dotacao inicial, atualizada, empenhada, liquidada, paga e saldo), seguido dos quadros de
execucao dos restos a pagar nao processados e processados, com as notas do modelo da
STN.Ea régua dos Anexos |, Il, VI a Xl e do Resumo Geral da Despesa Consolidado.
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BALANCO GERAL — CONSOLIDADO (TODAS AS UNIDADES GESTORAS)
BALANGO ORGAMENTARIO — ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

EXERCICIO: 2025

ANEXE 12 (Lal 0¥ 432001564, arl, 102 MOASE 12 ad, Pare V. fem 2) Fif 1,00
RECEITAS ORGAMENTARIAS Previsia Inicial Previsio Alusiicads Receitus Realizadas Saldo
Aa) 15} s} Adh = e - bl
Roceltas Comentes (1) 210.654.280,00 10.654.280,00 201.720.883. 51 -2.933.396.49
Impestes, Taxas @ Gormibulghes ce Mahana 19.622.060,00 A 622,080,00 amooenzi 71199879
FAeceils de Conliibucies 2400.000.00 2.400.000.00 201481330 -385.336.70
Fnceila Patrimonial 1.569.000,00 1.63008.000 11 2346406 42 A57.406.42
Heceila Agropecadng 0,00 0,00 1] 100
Rocaila Indusirial .00 0,00 000 B0
Feceila de Serdcos .00 0,00 000 000
Transleréncias Corranles 135.163.200,00 155,183, 200,00 188212282 31 6370907 62
e Fincaitas Camnrtes 450.000,00 465100, 2727 222500,73
Fscaitas de Capital (1) 4.500.000,00 B.500,000,00 14.624.629.40 5724.529,40
Cparagias di Gredio 9,00 000 0.0 o
Aligaro de Bang 0.00 000 000 0.0
Amarzagoes de Emprestimos .00 o0 H [Xe]
Transleréncias de Capital 1.E00.000,00 0500000, 00 14,623 628,410 5724 526,40
Cuires Fecailas de Gapila 00 0,00 000 0.0
SUBTOTAL DAS RECEITAS (1) = {1 + Il) 219.554.260,00 T18.550.260,00 #16,345.512.81 -3.206.767,08
Operagies de Crédito ¢ Refinanciamenta (V) 4,00 0,00 .00 8,00
Oparagins de Grédio Internas 11,00 0,0 0 (]
Hcklidna 00 000 0.00 0,00
Coxlratual .00 000 0.00 0,00
Cparaghas de Crédio Extamas 0.00 0,00 000 000
Meblidria 1,00 000 0.0 0oa
Coniratual 000 000 non 0m
SUBTOTAL COM REFINANCIAMENTO (V) (1 4 1v) 219.654.260,00 #19.554.200,00 16.345.512.81 -3.200.767,08
Deticil (41} 0.00
TOTAL (Wil = (W + VI} 219.854.280,00 213.654.280,00 216,345,512, -3.208.767.08
Saldos de Exercicion Anteriores 35564873
Recursos ATecatadas am Fuecicios Antanionas 000
Superivt Finenosta TETEBE T
Feabsariurs da Gt Adicivrss 0,00
TNTE 1 C I 12026 P

Anexo Xl — Balangco Or¢camentario do exercicio encerrado, consolidado, no modelo da STN, com a execugao
dos restos a pagar.

3.33.5. Anexo XIV — Balan¢o Patrimonial

Posicao do ativo, do passivo e do patriménio liquido em 31 de dezembro, depois do
encerramento do exercicio, comparada com o exercicio anterior. Traz os quadros dos ativos e
passivos financeiros e permanentes, as contas de compensacao e o superavit ou déficit
financeiro por fonte, que é a base para a abertura de créditos adicionais por superavit no
exercicio seguinte.
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MUNICIPIO DE DEMONSTRACAO

BALANGCO GERAL — CONSOLIDADO (TODAS AS UNIDADES GESTORAS)
BALANGO PATRIMONIAL

EXERCICIO: 2025 — POSIGAO EM 31/12/2025

ANEXO 14 (Lei n® 4.320/1954, art. 105; MCASP 117 ed,, Parte V, item 4) R 1.00
ESPECIFICAGAD MNota Exerciclo Atual (2025) Exercicio Anterlor (2024)
ATIVO
Ativo Circulante
Caxa e Equivalentes de Caixa I 23.778.745,22 D.002.607 47
Demais Crédidos e Vakores a Curo Prazo Il 486.920,13 41263821
Total do Ativo Circulante 24.265.665,35 9.415.245,68
Ativo Néo Circulante
Investimentos n 200.000,00 530.000,00
Imobili zads W 25.145.980,83 15.156.622,63
Intangivel W 0,00 25.000,00
Total do Ativo Nao Circulante 25.345.980,83 15.710.622,63
TOTAL DO ATIVO 49.611.646,18 25.125.868,31

PASSIVO E PATRIMONIO LIQUIDO:
Passivo Circulante

Obrigagdes Trab., Prev. 6 Assistenciais a Pagar a Gurto Prazo v 2.129.345,44 1.639,31
Formecedores e Contas a Pagar a Gurto Prazo v 3.149.305,83 251133642
Obrigagées Figcais a Curto Prazo Wil 0,00 10.122 98
Demais Obrigagies a Cuto Prazo 1% 7.654.233,74 3.580.036,09
Total do Passivo Circulante 12.832.885,01 6.103.134,80
Passivo Nao Circulante
Obrigages Fiscais a Longo Prazo b3 13.090.311,89 15.399.467,87
Total do Passivo Néo Circulante 13.080.311,89 15.399.467 87
Patrimanio Liquido
Resultades Acumulados Xl 23.588.449,28 3.623.265 64
Total do Patriménio Liguide 23.588.449,28 3.623.265,64
TOTAL DO PASSIVO E DO PATRIMONIO LiGUIDO 49.611.646,18 25.125.868,31
QUADRD DOS ATIVOS EF FIN, ISEF TES (Lei n? 4.320/1964} Nota Exercicio Atual (2025) Exercicio Anterior (2024)
Ativo (1}
Atwo Financeso 24.113.956,06 L.270.183,06
Atvo Permanents 25.497.690,12 15.855.685,25
Total do Ative 49.611.646,18 25.125.868,31
Passivo (Il
Passive Fmanceiro 19.783.014,17 6.103.134.80
Obrigagies do passive lante {fi 12.932.885,01 6.103.134.80
Reatos a pagar ndo processados e crédito empenhado a kouidar E.H50.120,16 0,00
Passivo Permanente 13.090.311,89 15.399.457 87
Total do Passivo 32.873.326,06 21.502.602,67
Saldo Patrimonial {Ill) = {1 - 1) 16.738.320,12 3.623.265,64
QUADRO DAS CONTAS DE COMPENSAGAD (Lei n° 4.320/1964) Mota Exercicio Atual (2025) Exercicio Anterior (2024)
Atos Potenciais Ativos
@ Recui 0,00 0,00
Dwrestns Conveniados e Ouiros Instrumentos Congéneres 0,00 0,00
Dweitos Contratuas 0,00 0,00
Demandas Judclals 0,00 0,00
Cubros Alos Potenciais Ativos 0,00 0,00
Total dos Atos Potenciais Ativos 0,00 0,00
Atos Potenciais Passivos
Garantias e Confragarantias Concedidas 0,00 0,00
Obri & Outrog 0,00 0,00
Obrigagées Contratuais 0,00 0,00
Demandas Judiciais 0,00 0,00
Outros Atos Potenciais Passivos 0,00 0,00
Tatal dos Atos Potenciais Passivos 0,00 0,00
GUADRO DO SUPERAVIT / DEFICIT FINANCEIRO — FONTE | DESTINAGAD DE RECURSOS Exercicio Atual (2025) Exercicio Anterior (2024)
15000000 RECURSOS NAD VINCULADOS DE IMPOSTOS -3.545.984.64 -B26.248,40
15001001 IDENTIFICAGAD DAS DESPESAS COM MANUTENGAD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING -275.200,91 -511.185,53

ma SIAFIC [ Emitido por. 1171172026 14:19:02 Pégina 1/3

Anexo XIV — Balancgo Patrimonial em 31/12: ativo, passivo e patriménio liquido, quadros financeiro e permanente
e superavit financeiro por fonte.

3.33.6. Notas Explicativas e Andlise Técnica
¢ Notas Explicativas do Balanco Geral: contexto operacional, base de preparacao, politicas
contabeis, nota de cada anexo e ressalvas. O texto sai com 0os numeros dos anexos e é um
ponto de partida para revisao do contador, ndo um texto definitivo.
e Analise Técnica das Demonstracoes Contabeis: subsidio ao controle externo e ao controle

interno, com indicadores, os limites constitucionais e da LRF, despesa com pessoal, FUNDEB
e VAAT e os achados, cada um com fundamentacao e recomendacao.
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3.33.7. Demonstrativos complementares do Balanco Geral

Demonstrativo

O que mostra

Relacao de Restos a Pagar —
Balanco Geral

Relacao de Restos a Pagar —
Exercicios Anteriores

Demonstrativo de Créditos
Adicionais
Demonstrativo de

Transferéncias Financeiras

Demonstrativo da Folha de
Pagamento

Demonstrativo de
Contribuicdes Previdenciarias

Relacao de Bens Moveis /
Iméveis — Balanco Geral

Relacao de Responsaveis

Resumo Geral da Despesa
Consolidado

Restos a pagar inscritos em 31/12 por UG e por empenho/credor,
processados e nao processados

Saldo anterior, pagos, cancelados e saldo dos restos a pagar de anos
anteriores

Por decreto, UG e tipo (suplementar, especial, extraordinario) e pela
origem do recurso (anulacao, excesso, operacao de crédito,
superavit, reserva)

Repasses da Prefeitura por més e UG (inclusive o duodécimo da
Camara) e transferéncias entre as demais UGs

Empenhado liquido da folha por elemento, tipo de vinculo e UG

Retidas e recolhidas por UG e conta, saldo a recolher e contribuicao
patronal empenhada, liquidada e paga

Bens incorporados no exercicio, item a item, com os bens tombados
no Patriménio

Ordenador, contador, tesoureiro e controlador por UG no exercicio,
com os dias sem responsavel cadastrado

Por natureza: fixado, suplementado, anulado, atualizado, empenhado,
liquidado e pago

3.34. Demonstrativos adicionais

Demonstrativo O que mostra Periodo Base legal
Comparativo entre Confronto dos recibos emitidos com Até 30 Lei 4.320/1964,
Recibos e Empenhos 0S empenhos correspondentes dias, por arts. 62 e 63
Emitidos uG

Demonstrativo Mensal do  Base de célculo e contribuicao mensal Més Lei n® 9.715/1998,
PASEP ao PASEP completo arts. 29, lll, e 89, 1l
Demonstrativo de Base de calculo e valor do repasse a Exercicio CF, art. 29-A
Repasse ao Legislativo Céamara completo

Demonstrativo de Receitas e despesas do FUNDEB e a Periodo Lei n°®14.113/2020,

Receitas e Despesas do
FUNDEB
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Demonstrativo O que mostra Periodo Base legal

Relatério com Orcamento da seguridade social por Periodo, LC 141/2012, arts.
Informacdes para o subfuncao e fonte por UG 36 e 39

DIGISUS

Relatoério para Receitas e despesas por programa e Periodo, LC 141/2012, art.
Preenchimento da Planilha fonte para o Relatério Anual de por UG 36

do SUS — RAG Gestao

3.35. MSC e remessas aos orgdos de controle

A Matriz de Saldos Contabeis (MSC), o arquivo do e-Contas e as remessas do SIOPE e do
SIOPS nao sao emitidos pela Contabilidade: sdo gerados no médulo Prestacao de Contas,
depois que as declaracdes mensais sao geradas e fechadas. Nesta parte, o relatério que usa a
mesma base da MSC é o Balancete de Verificacao (PCASP), que serve para conferir os saldos
do més antes da remessa ao SICONFI.

(
Dica A ordem de trabalho no fechamento do més é: tratar os cartées da Auditoria Continua
que travam o més — conferir o Balanco Financeiro — PCASP da UG — gerar a declaracao
mensal na Prestacao de Contas — conferir o Balancete de Verificacao e emitira MSC e o
arquivo do e-Contas.

3.36. Auditoria Continua

3.36.1. Paraqueserve

A Auditoria Continua é o quadro de cartdes no painel da Contabilidade que confere, de forma
permanente, a consisténcia dos documentos, dos saldos e dos cadastros do exercicio. Cada
cartao faz uma pergunta ("ha empenho cujos itens ndo somam o valor?", "ha conta bancaria
com saldo negativo em alguma fonte?") e mostra quantas ocorréncias encontrou. E o
instrumento do contador e do controle interno para corrigir na origem antes que o més seja
fechado e enviado ao Tribunal de Contas.

Base legal CF, art. 74 (sistema de controle interno); LRF, art. 59 (fiscalizagao da gestao fiscal); Lei
4.320/1964, arts. 76 a 80 (controle interno da execucao orcamentaria); Decreto n° 10.540/2020,
art. 4° (o SIAFIC deve impedir registros que comprometam a integridade da informacao contabil).

3.36.2. Como ler o quadro

e O quadro mostra o exercicio do contexto. Os cartdes de documentos e de saldos mostram
s6 a UG do contexto; os de dotacao e de fontes do balancete mostram o municipio inteiro,
porgue a LOA e as fontes sao do municipio.

e Selo com numero: quantidade de ocorréncias; clique no cartao para ver a lista.

¢ Visto verde: nenhuma ocorréncia.
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e Traco cinza: a auditoria nao p6de ser carregada; clique em recalcular.

e Cartao que falha no calculo ndao mostra zero: mostra uma ocorréncia com a mensagem
"FALHA AO CALCULAR", para que a falha nao passe por "tudo certo".

e O botao Recalcular auditoria (seta circular, no canto do quadro) refaz todas as consultas na
hora; sem ele, o quadro pode mostrar o ultimo calculo guardado.

- MUNIE(FiD e
1] ‘ﬁ SIAFIC i‘ LD::"unslﬂcéo ;;Z"s'm PREFEITURA MUNICIPAL T . o m
(5 Painel Geral = RACATA A'f“f_‘ d__"‘h'_l - Total: RS 175.769,506,58 .
< Acées Rapidas " Clique 5m um més pars datalhae Iadas
NAVEGAGAD 1 —_—
=
§ o ] L = —
8 Aplicagdes e Resgates -t Azesso rapido fixada AS 15 BM 21 :
= Financeiros A% 1008 ! .
.
s 50M :
= =1 DAM Extraorcamentario | -
B DAM Extraorgamentario L, NRE rpida fixado i 5 5 2
R R R A "t J
= DAM O it ari )
& i i = DAM Orgamentario
= fcesso répido fixado
B Empenho da Despesa [] Auditoria Continua & Exerclcio 2026
= Empenho da Despesa
B Lancamento Avilso entre R eI e
= Contas PCASP E e||O -] ] o |V o
z Empenho com Datagho com salde Meta Financeira ef Auséncia de Fontes no
8 Pagamentos 5] S ha divergincias dos liens davedor :19-::3:;; na Balancets Financairo
= Extracrgamentarios
% e |Ss 0 |= o || e
= ot - F Relatdrios Contabeis )
B Relatdrios Comtabeis S e ripido frada Mot Financeira cf DAM desconto e/ Liquidagao cam Anulagie de Empenho ¢f
£ nas i fncia de Mota diverg@ncias nos itens divergéncias nos itens
descontos Financeira
o Reserva | Emissio de
Dotacio Orgamentaria @l Resumo da Folha de Pagamento | ° 1 B
== Acesso rapide fixade . (4] (4] 7} [ 385 |
Verificagho de Contas Extra ¢/ saido Contas Bancarlas ¢/ Extratos Mensais cf
= Langamentos Contabeis | Invertido por Fonte saldo negativo por Fonte | pendéncia razdo x
%] Restos a Pagar axtrato)
= Tabelas Auxiliares do Madulo Conti
—  Acesso rpida fixade "
B8 Resumo da Folha de l L L] L] [ (=] [ B ] J
ADMINISTRAGAD ORCAM 174 E PATRIMONIAL © 2026

Auditoria Continua no painel da Contabilidade: cartées com a quantidade de ocorréncias ou o visto verde, e o
botdo de recalcuiar.

3.36.3. Os cartoes

N° Cartao O que confere Trava o més?

1 Empenho com Empenho sem itens ou cuja soma dos itens difere do  Sim
divergéncias dos ltens valor do empenho

2 Dotacao com saldo Dotacao com empenhado (liquido das anulacdes) Nao (municipio)
devedor acima da dotacao atualizada

3 Nota Financeira c/ Pagamento cujo langcamento em conta bancaria nao Sim
divergéncia no confere com o valor da nota
lancamento

4 Auséncia de Fontes no Fonte usada em DAM orcamentario sem linha de Nao (municipio)
Balancete Financeiro receita, ou em empenho sem linha de despesa, nos

Parametros de Relatério do Balancete Financeiro

SIAFIC - Manual do Usudrio 151 /339



N° Cartao O que confere Trava o més?
5 Nota Financeira c/ DAM de desconto sem o pagamento que o originou Sim
divergéncia nos
descontos
6 DAM desconto ¢/ Desconto da nota que nao confere com o DAM de Sim
divergéncia de Nota retencao gerado
Financeira
7 Liquidagao com Liquidagao cujos itens nao somam o valor liquidado Sim
divergéncias nos itens
8 Anulagdo de Empenho  Anulagao cujos itens nao somam o valor anulado Sim
¢/ divergéncias nos
itens
9  Verificacao de Liquidacao cuja quantidade de langamentos da VPD Nao (a geracao
Lancamentos nao é a esperada, apontada pela critica de do més ja
Contabeis lancamentos da geracao do més (em geral, histérico  critica)
do empenho incompativel com a despesa ou
subelemento sem roteiro da VPD)
10 Contas Extra c/ saldo  Conta extraorcamentaria com saldo contrario a sua Sim
invertido por Fonte natureza no saldo final ou em qualquer dia do
periodo; mostra o pior dia
1 Contas Bancarias c/ Conta bancaria com saldo negativo numa fonte, no Sim
saldo negativo por saldo final ou em qualquer dia; mostra o pior dia
Fonte
12  Extratos Mensais c/ Saldo do extrato diferente do razao, més com Nao
pendéncia (razao x movimento sem PDF, conta espelho com razao
extrato) diferente de zero, extrato incompleto
13  Fonte em mais de uma Fonte cadastrada em mais de uma linha de despesa Nao (municipio)
linha de despesa do do Balancete Financeiro
Balancete
14 Vinculo de repasse Conta extra com repasse entre UGs ligado e destino Nao
quebrado (Conta inexistente no exercicio
Extra)
15  Simples Nacional — Fornecedor pessoa juridica com a situacao no Nao
cadastro de Simples Nacional desatualizada no cadastro
fornecedores PJ
desatualizado
16 NF cancelada durante  Nota fiscal barrada por cancelamento antes de Nao (registro

e apos a liquidagao
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NO

Cartao

O que confere

Trava o més?

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

Empenho com
natureza PF x PJ
divergente do credor

Credor foge do
padrao histoérico do
historico padrao

Histoérico usado com
elemento de despesa
inédito

Empenho duplicado
no dia, com o gémeo
abandonado

Historico
complementar que
nao descreve a
despesa

Elementos de
Despesa 30 e 52 com
valor unitario fora da
faixa

Pagamento a
Prefeitura fora das
Retencodes das
Unidades

Liquidado acima do
empenhado liquido
(anulacao sem
estorno)

Produto com
subelemento sem
roteiro de VPD

Empenho incompleto
(sem itens ou fontes,
ou que nao fecham)

Natureza da despesa propria de pessoa fisica em
empenho de pessoa juridica, ou o contrario

Credor que nunca foi usado com aquele histérico
padrao, comparado com a série do municipio

Combinacao de historico e elemento de despesa
nunca usada antes

Dois empenhos com 0 mesmo padrao no mesmo
dia, um seguido e outro abandonado

Historico complementar vazio ou genérico

Iltem de material de consumo ou permanente com
preco unitario fora da faixa histérica do produto

Pagamento extraorgamentario de outra UG a
Prefeitura numa conta que o painel de retencdes nao
reconhece

Empenho anulado sem o estorno prévio da
liguidacao, ficando com liquidado maior que o
empenhado

Produto do catdlogo cujo subelemento nao tem
roteiro da VPD em nenhum histérico; por isso nao
aparece no item do empenho

Empenho gravado sé com o cabecgalho ou cujos
itens e fontes nao fecham com o valor

Sim

Nao (alerta)

Nao (alerta)

Sim

Nao (alerta)

Nao (alerta)

Sim (na UG
pagadora e na
Prefeitura)

Sim

Dica Os cartdes de alerta (18, 19, 21 e 22) fazem parte da analise assistida do empenho:
avisam, nunca bloqueiam. Eles apontam o que merece um segundo olhar; cabe ao

contador confirmar se € erro.
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3.36.4. Abrir as ocorréncias

Clique num cartao com selo para abrir a janela de ocorréncias. Ela mostra, em colunas, o
documento (pelo cédigo que aparece na tela, nunca por nimero interno), a data, o credor ou a
conta, os valores e, nos cartoes de saldo, o saldo do pior dia e a data do estouro. Datas
aparecem no formato DD/MM/AAAA. Varios cartdes trazem, ao final, notas com o que o cartao
aponta, o que ele ndo aponta e a acao de correcao (por exemplo, "abrir Prestacdo de Contas —
Extratos Mensais no més apontado”).

3.36.5. Tratativa daocorréncia

Nos cartdées que aceitam tratativa, cada ocorréncia tem um botao que abre a janela TRATATIVA
DA OCORRENCIA:

e Ciente: registra que alguém tomou conhecimento. A ocorréncia continua contando no
cartao.

¢ Finalizada: registra o desfecho e tira a ocorréncia da contagem. Exige o campo
RESOLUCAO.

o PROVIDENCIAS ADOTADAS: o que foi feito.
e GRAVAR TRATATIVA salva; o sistema registra quem marcou e quando.

A chave Ocultar cientes e finalizadas, no alto da janela, enxuga a lista. No cartao NF
cancelada, ela nasce desligada: esse cartao é um registro permanente do exercicio, e a
ocorréncia tratada continua visivel, porque resolver nao desfaz o fato.

3.36.6. Trava do fechamento do més

Os cartoes marcados com Sim na tabela acima sao os que, corrigidos, alteram lancamentos do
periodo. Enquanto houver ocorréncia em aberto num deles no més que se quer fechar, a
geracao da declaracao mensal na Prestacao de Contas é impedida, e a tela lista cada
ocorréncia pelo codigo do documento. A conferéncia é feita no inicio da geracao e repetida no
fim, antes de fechar o més. Se a propria conferéncia nao puder ser feita, 0 més também nao é
gerado.

Atencao

e Liberar nao éfinalizar. S6 o usuario Master pode liberar uma ocorréncia para o
fechamento, uma a uma e com motivo (minimo de 15 caracteres). A liberacao é gravada
uma unica vez, sem edicao pela tela, e a ocorréncia continua no cartao.

e Nos cartbes de saldo (10 e 11), a liberacao vale s6 para aquele més: se o saldo
continuar errado no més seguinte, ele trava de novo.

e O Relatodrio de Criticas da Prestacao de Contas lista as pendéncias da Auditoria
Continua que impedem o més e as liberacdes do Master, com quem liberou, quando e
por qué.
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3.37. Conferéncias e travas — resumo

3.37.1. Ao emitir

Atencao

Relatério de conta (balancete, razao, saldos) exige uma UG; o consolidado sé habilita os
relatorios do municipio inteiro.

RREO ¢é sempre consolidado; RGF é por Poder, com o consolidado disponivel no Anexo
1.

RREO 9, 10 e 11 e RGF 5 s6 no ultimo periodo do ano; Balanco Geral s6 em 31/12 (exceto
a DVP, mensal).

Balancete de Verificacao, DVP e anexos do Balanco Geral dependem da declaracao
gerada na Prestacao de Contas: sem ela, o aviso indica o que falta.

Anexos declaratorios (RREO 4, 10 e 13; RGF 3) verificam os dados antes de declarar a
inexisténcia e recusam se encontrarem registro.

RGF do Legislativo de Camara independente exige a RCL do quadrimestre cadastrada.

Limites de periodo: 30 dias nas relacdes diarias; més completo no PASEP e no
Balancete de Verificagcao; exercicio completo no Repasse ao Legislativo.

3.37.2. Antes de fecharo meés

Atencao

Auditoria Continua sem ocorréncia em aberto nos cartées que travam (ou liberada pelo
Master, com motivo).

Balanco Financeiro — PCASP emitido por UG e fechando receita com despesa.

Conta bancaria e conta extra sem saldo negativo ou invertido em nenhum dia do més,
por fonte.

Extratos do més anexados e conferidos com o razdo (Prestacdo de Contas > Extratos
Mensais).

3.37.3. Limites acompanhados nos relatérios

Limite Onde se acompanha Base legal

25% em MDE; FUNDEB (70% em RREO Anexo 8; CF, arts. 212 e 212-A; Lei
profissionais, VAAT) Demonstrativo do FUNDEB n°® 14.113/2020

15% em ASPS RREO Anexo 12 LC n°©141/2012, art. 7°
Despesa com pessoal: 54% Executivo, RGF Anexo 1 LRF, arts. 19, 20, 22 e 59

6% Legislativo, 60% municipio

Divida consolidada liquida: 120% da RCL RGF Anexo 2 RSF n° 40/2001
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Limite

Onde se acompanha

Base legal

Operacoes de crédito: 16% (ARO 7%);
garantias: 22%

Regra de ouro

Repasse ao Legislativo

10.540/2020.
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RGF Anexos 3 e 4

RREO Anexo 9

Demonstrativo de Repasse
ao Legislativo

RSF n° 43/2001

CF, art. 167, Il

CF, art. 29-A

Dica Para acompanhar os limites da educacao, da saude e do FUNDEB antes de
dezembro, com as opcoes de correcao, use a Analise Prévia dos Limites, no capitulo
Prestacao de Contas. Ela usa a mesma apuracao dos Anexos 8 e 12 do RREO.

Base legal LRF, arts. 48, 52 a 55 e 59; Lei 4.320/1964, arts. 75 a 106; MDF da STN, 152 edicao;
MCASP, 112 edicao; LC n°® 141/2012; CF, arts. 29-A, 212 e 212-A e Lei n® 14.113/2020; Decreto n°
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4. TESOURARIA

A Tesouraria € o modulo do tesoureiro. Nela se emitem os recibos dos prestadores de
servigo, os recibos viram empenho, liquidacdo e Nota Financeira sem nova digitacao, e
as Notas Financeiras do dia sdo preparadas para a remessa de pagamento ao banco.

4.]. Tesouraria — visGo geral

A tesouraria executa o ultimo estagio da despesa: o pagamento. No SIAFIC, o pagamento
continua sendo registrado na Nota Financeira (ver o capitulo Contabilidade). O moédulo
Tesouraria reuine as rotinas que antecedem e acompanham essa nota: o recibo do prestador, a
geracao dos documentos a partir dele, a situacado de cada Nota Financeira para o pagamento
por arquivo bancario e o cadastro bancario dos favorecidos.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 62 (o pagamento da despesa so sera efetuado quando ordenado
apos sua regular liquidagao), art. 63 (liquidacao), art. 64 (a ordem de pagamento € o despacho
exarado por autoridade competente, determinando que a despesa seja paga) e art. 65 (o
pagamento da despesa sera efetuado por tesouraria ou pagadoria regularmente instituidas).

4.1.1. Astelas do moédulo

Tela O que faz Grava?

Recibos Emissao do recibo de servico do prestador, com o calculo  Sim (recibo)
das retencdes (INSS, ISSQN, IRRF)

Gerar Confere cada recibo ainda sem Nota Financeira e gera, a Sim, pelos botdes de

Pagamento partir dele, o empenho, a liquidacao e a Nota Financeira geracao

Pagamentos Mostra as Notas Financeiras de uma data e a situagao de Sé aremessa e a

do Dia cada uma para a remessa OBN ao Banco do Brasil; registra finalidade do FUNDEB
aremessa

Pendéncias Lista os favorecidos com cadastro bancario incompleto, Nao (consulta)

que impedem a Nota Financeira de sair na remessa

Parametros Conta de desconto de cada retencao do recibo, dados do Sim
contrato OBN da UG e horario de corte

Relatorios Relacoes de recibos (eventuais, mensalistas, por credor) e  Nao
relacdo da remessa
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4.1.2. AUG ésempre ado contexto

Cada unidade gestora tem a sua tesouraria. Todas as telas do médulo trabalham somente com
a UG do contexto (a escolhida ao entrar no sistema). O campo Unidade Gestora aparece
apenas para leitura, e o sistema ignora qualquer pedido de outra UG. Para trabalhar a tesouraria
de outra unidade, troque o contexto.

Dica As datas e os periodos escolhidos nas telas da Tesouraria ficam guardados durante a
sessao, por UG. Quem sai para corrigir um cadastro e volta pelo menu encontra a mesma
data ou o mesmo periodo. O botao Hoje do Painel do Dia volta a data corrente.

4.1.3. Quemusa

e Tesoureiro: emite os recibos, gera empenho, liquidacao e Nota Financeira dos recibos,
escolhe a conta de débito, confere o extrato, prepara e registra a remessa ao banco.

e Contador: mantém os parametros (contas das retencoes), confere as classificacdes dos
documentos gerados e responde pela conciliagdo bancaria.

e Ordenador de despesa: assina as notas de empenho, de liquidacao e financeira que a
Tesouraria gerou.

e Gestao de Pessoas: cadastra, no departamento, a dotacao e a conta corrente que pagam
os recibos de pessoa fisica daquele departamento (ver De onde vem a dotacao do recibo).

Dica Os botdes de cada tela aparecem conforme o perfil de acesso. Quem tem so a
permissao de consulta vé as telas, os cartées e os quadros, mas nao os botdes que geram
documentos ou gravam escolhas.

4.1.4. Painel da Tesouraria

O painel é a porta de entrada do moédulo. No alto, os cartdes Pagamentos de hoje —remessa
OBN mostram, para a UG do contexto, quantas Notas Financeiras do dia estdo Prontas, com
Pendente cadastro, Aguardam fase ou estao Fora do OBN, com os valores; o clique abre o
Painel de Pagamentos do Dia. Abaixo, os cartdes Recibos de Servico no exercicio: quantidade
de recibos emitidos, valor bruto, total de descontos e valor liquido. O liquido € sempre o bruto
menos os descontos, de modo que os trés valores se conferem entre si.

A seguir vém as Agoes Rapidas (configuraveis pela engrenagem), os Cadastros de Apoio
(Fornecedores e Pessoas, para corrigir um favorecido sem sair do médulo), o quadro Médulos,
com o atalho para cada tela, e a lista dos Ultimos Recibos, com bruto, descontos e liquido.
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Painel da Tesouraria: pagamentos de hoje por situagao, totais dos recibos do exercicio, atalhos e ultimos
recibos.

4.2. Recibos de Servico

4.2.1. Paraqueserve

O Recibo de Servigo documenta o pagamento a um prestador, em geral pessoa fisica sem nota
fiscal de servico (instrutores, apoio, servicos eventuais). O SIAFIC calcula, a partir do valor bruto
e do tipo de servico, as retencdes devidas e o valor liquido, escreve o valor por extenso e emite
o recibo em PDF. O recibo é o documento fiscal da liquidagcao quando o pagamento é gerado
pela Tesouraria.

.

Base legal Lei Complementar n° 116/2003, art. 6° (o municipio pode atribuir ao tomador do servico
a responsabilidade pela retencdo e recolhimento do ISS); Lei 8.212/1991, art. 30, e Lei
10.666/2003, art. 4° (retencao da contribuicao previdenciaria do contribuinte individual pela
empresa ou entidade contratante); Lei 7.713/1988, art. 7° (retencao do imposto de renda na fonte
sobre rendimentos do trabalho nao assalariado pagos por pessoa juridica); CF, art. 158, | (pertence
ao municipio o imposto de renda que ele retém na fonte).

N
4.2.2. Tela Recibos de Servico

4.2.2.1. Colunasda lista

N° do recibo, DATA, BENEFICIARIO, TIPO DE SERVICO, VALOR (bruto), DESCONTOS e
LiIQUIDO. As colunas de nimero, data, valor e liquido ordenam com um clique no titulo.
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4.2.2.2. Filtros da lista

O campo Buscar Beneficiario / Niumero aceita o nome do beneficiario ou o numero do recibo.
Data Inicial e Data Final limitam o periodo. Botdes BUSCAR e LIMPAR. O seletor de linhas por
pagina e a paginacao ficam acima da tabela.

4.2.2.3. Botoes da barra

NOVO RECIBO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e IMPRIMIR (abre o PDF do recibo). Selecione a

linha antes; os botdes ficam apagados enquanto nenhuma linha estiver selecionada.

Recibos de Servigo

Emissdo & controle de recibos com calculo automatico de tributos.

BUSCAR BENEFICIARIO | NUMERO

+ NOVO RECIBO

NUMERO |7

021110012
Setembro

02111100M
Agosto

02110010
Cutubro

0211110008
Setembro

02110008

Setembro

DATA [T

11/11/2026

1N/M/2026

1/1/2026

11/11/2026

11/1/2026

DATA INICIAL

dd/mm/faaaa 0O

[# EDITAR M EXCLUIR @ \ >  EXBIR

BENEFICIARIO

Fornecedor Exemplo
Ltda

Maria da Silva
(exemplo)

Comercial Modelo S/A

Jozo Pereira (exemplo)

Servigos Demonstragao
ME

TIPO DE SERVICO

SUPERVISOR

SUPERVISOR

ASSISTENTE DE CONTROLE
ADMINISTRATIVO

ASSISTENTE DE CONTROLE
ADMINISTRATIVO

SUPERVISOR

DATA FINAL

dd/mmjaaaa O

10 < ()2 3

VALOR BRUTO

R$ 2.105,26
R$ 2.105,26
R$ 3.157,89
R$ 3.157,80

R$ 2.631,58

Recibos /[ Lista de Recibos

C BUSCAR

DESCONTOS

R$ 105,26

R$ 105,26

R$ 157,89

R$ 157,89

R$ 131,58

Recibos de Servico: lista com bruto, descontos e liquido, e a barra de botées.

4.2.3. Oformulario do recibo

« VOLTAR

5192 Registros encontrados

VALOR LlouiDo

R$ 2.000,00
R$ 2.000,00
R$ 3.000,00
R$ 3.000,00

R$ 2.500,00

O formulario abre no painel lateral. No topo, o RESUMO DO RECIBO mostra o VALOR BRUTO, os
DESCONTOS (-) e o VALOR LIQUIDO, atualizados enguanto vocé digita.

SIAFIC - Manual do Usudrio

160/ 339



4.2.3.1. Campos do formulario

Bloco Campo Observacao

IDENTIFICACAO Unidade * A unidade orcamentaria que contrata o servico
(unidade e )

departamento Departamento Filtrado pela unidade. E pelo departamento que
emitentes) o Gerar Pagamento busca a dotagdo dos

BENEFICIARIO E
SERVICO

DADOS DO
DOCUMENTO

4.2.3.2. Descontos e configuracgao tributaria

MENSALISTA (SIM /
AVULSO)

Beneficiario / Credor *

Tipo de Servico *

N©° Recibo

Data *

Més de Referéncia *

Calcular pelo liquido

Valor Bruto R$ *

Total Descontos R$ / Valor
Liquido R$ / Valor por
Extenso

Historico / Descricao do
Servico *

recibos de pessoa fisica

Marca o prestador continuo. Separa as relagdes
de mensalistas e de eventuais

Do cadastro de fornecedores. O tipo de pessoa
(fisica ou juridica) vem do cadastro da pessoa

Filtrado pelo tipo de pessoa do credor. Define
quais retencoes incidem, com que base e com
que aliquota

Gerado pelo sistema ao salvar

Dentro do exercicio do contexto e fora de
periodo encerrado

O més a que o servico se refere

Informe o liquido desejado e clique na
calculadora: o sistema encontra o bruto que,
descontadas as retengdes, resulta nesse liquido

Ao sair do campo, os descontos sao
recalculados

Calculados pelo sistema; nao se digitam. O
extenso é sempre do valor bruto

O que foi prestado

Abaixo dos dados, dois quadros lado a lado. DESCONTOS (retencoes sobre o valor bruto) lista
cada retencao com Tipo, Base R$, Aliq% e Desconto R$, com o botao Recalcular.
CONFIGURAGAO TRIBUTARIA DO SERVICO mostra, para o tipo de servico escolhido, o Tipo
Desconto, a Base %, a Aliquota % e se esta Ativo. Depois de salvo, aparecem os botdes
IMPRIMIR RECIBO e IMPRIMIR DAM.
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(i) RESUMO DO RECIBO (bruto, descontos e liquido)

VALOR BRUTO DESCONTOS (-} VALOR LiQuiDo
RS 3.815,33 R$ 190,77 R$ 3.624,56
lDENTIFICAQﬁO {unidade e departamento emitentes)

UNIDADE * DEPARTAMENTO

MENSALISTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTUA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA SIM

[ BENEFICIARIO E SERVIGO (quem recebe e que servico prestou)

BEMEFICIARIO / CREDOR * TIPO DE SERVIGO *

Formecedor Exemplo Ltda SERVICO DE ELETRECISTA

5 DADOS DO DOCUMENTO (numero, data, valores e histérico)

N° RECIBO DATA * MES DE REFERENCIA *
0210130328 13/10/2026 Outubro
VALOR BRUTO RS * TOTAL DESCONTOS RS VALOR LiQUIDO RS
3.815,33 190,77 3.624,56

VALOR POR EXTENSO

JANCEIRA E PATRIMONIAL B 2026 SIAFIC Municipal
Formulario do recibo: identificacdo, beneficiario e servico, dados do documento e o quadro das retencées.

4.2.4. Como o sistema calcula as retengées

e O calculo é sempre feito no servidor; a tela s6 exibe o resultado. A aliquota efetivamente
aplicada fica gravada em cada retenc¢ao do recibo.

¢ IRRF de pessoa fisica: pela tabela progressiva vigente no ano da data do recibo. O quadro
mostra a aliquota da faixa em que a base caiu, ndao uma taxa média.

¢ IRRF de pessoajuridica: aliquota fixa do tipo de servico.
e INSS e ISSQN: base e aliquota definidas no tipo de servico.

e Calcular pelo liquido: o sistema procura, por aproximagoes sucessivas, o bruto que resulta
no liquido pedido.

Atencao Confira o tipo de servico antes de salvar: é ele que decide se ha ISS, INSS e IRRF
e com que percentual. Um tipo de servico errado gera retengao errada no recibo e, depois,
desconto errado na Nota Financeira gerada pela Tesouraria.

4.2.5. Passo a passo: emitir um recibo
1. Em Recibos, clique em NOVO RECIBO.
2. Escolha a unidade e o departamento. Marque MENSALISTA se o prestador for continuo.

3. Escolha o beneficiario e o tipo de servico. O quadro de configuracao tributaria mostra as
retencdes que vao incidir.
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4. Informe a data e o més de referéncia.

5. Digite o valor bruto (ou informe o liquido e clique na calculadora). Confira os descontos e o
liquido no resumo.

6. Escreva o histérico e cliqgue em SALVAR REGISTRO. O sistema gera o numero do recibo.

7. Clique em IMPRIMIR RECIBO para o PDF que o prestador assina e, se houver retencao, em
IMPRIMIR DAM.

4.2.6. Orecibo impressoeo DAM

O Recibo Municipal em PDF traz os DADOS DO CREDOR (nome ou razao social, documento,
PIS/NIT, endereco, banco, agéncia e conta), a secretaria ou unidade, o departamento, o tipo de
servico, o més de referéncia, o valor bruto, o total de descontos, o valor liquido, o valor por
extenso e as informacoes adicionais.
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SECRETARIAUD:

DEPARTAMENTO:

TIPO DE SERVICO:
MES REFERENCIA:

VALOR BRUTO:

Estado do Para

Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTUA
SECRETARIA MUMICIPAL DE INFRAESTRUTURA
SERVICO DE ELETRECISTA

Cutubro

VALOR

ISS0ON - PF - RETIDO NA FONTE:

TOTAL DE DESCONTOS:

VALOR LiQuIDO:

VALOR POR EXTENSO:

CPF:

NOMERAZAO SOCIAL:

ENDEREGO:
BAIRRO:

BANCO:

DADOS DO CREDOR

CEP: CIDADE:

- PAGSEGURD INTERMET [PAGBANK) AGENCIA:

INFORMAGOES ADICIONAIS

RECIBO MUNICIPAL
GNPJ: 00.000.000/0001-00

N: 0210130326 — 13 de Outubro de 2026

3.815.33
-180,77
-190,77

3.624,56

Trés mil @ oitocentos & quinze
raais e trinta & irés centavos

PIS/NIT:
FOMNE: {00} 0 0000-0000
UF: PA
CONTA: TIPO: Conta
Corrente

O PRESENTE RECIBO REFERE-SE A PRESTAGAC DE SERVIGOS/FORNECIMENTO DE BENS RELATIVOS A SERVICO DE ELETRECISTA COMPETENCIA
DE QUTUBRO DO ANO DE 2026,

Recibo Municipal em PDF: dados do credor, servico, retengoes, liquido e valor por extenso.

O botao IMPRIMIR DAM emite o DAM — Documento de Arrecadacao Municipal de cada
retencao do recibo, uma pagina por DAM. Se o recibo nao tiver retencao, o PDF informa

CPF:

171172026 14:58:33

"Nenhum DAM vinculado a este recibo”.
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Estado do Pard DAM - DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL
Municipio de Demonstragéo CNPJ: 00.000.000/0001-00
PREFEITURA MUNICIPAL

DAM Ne 0210130328 de 1310/2026

UNIDADE GESTORA: 02 - PREFEITURA MLUINICIPAL
UNIDADE ORCAMENTARIA: 02 - PREFEITURA MUMICIPAL
DADOS DA ARRECADAGAO
NATUREZA DA RECEITA: 1.1.1.4.51.1.1.02 - Imposte scbre Serviges de Qualguer Matureza — Principal — ISS0ON PF Retido na Fonte
FOMNTE DE RECURSO: RECURSOS PROPRIOS
CONTA CORRENTE:
VALOR: 190,77 — (Cento & noventa reals e selenta e sete centavos)
DADOS DO CONTRIBUINTE
CPF:
NOME/RAZAQ SOCIAL: FONE: (00) 0 0000-0000
ENDEREGO:
CEP: BAIRRO:
CIDADE: UF: A
HISTORICO

TRIBUTO REFERENTE AQ RECIBO N° 0210130328

Ordenador de Despesa

DAM das retengdes do recibo.

4.2.7. Corregdo e exclusdo

O recibo pode ser editado ou excluido enquanto a sua data estiver fora de periodo encerrado
para a prestacao de contas. Na edicao, os descontos sao recalculados pelo tipo de servico e
pelo valor bruto.
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Atencao Recibo que ja gerou empenho ou Nota Financeira pela Tesouraria nao deve ser
editado nem excluido antes de desfazer, pela Contabilidade, o que ele gerou (ver
Desfazer o que foi gerado). Recibo com empenho ou Nota Financeira ligados nao pode
ser excluido: o sistema recusa e diz o que esta ligado; desfaga antes NF - liquidagao —»
empenho.

4.3. Gerar Pagamento a partir do Recibo

4.3.1. Paraqueserve

Sem esta rotina, 0 mesmo pagamento a um prestador seria digitado varias vezes: o recibo, o
empenho, a liquidacao e a Nota Financeira. Com ela, o recibo é a Uinica digitacao. O tesoureiro
confere cada recibo e o sistema gera o0s outros documentos:

1. Empenho e liquidacao, na data do recibo. A liquidacao usa o proprio recibo como
documento fiscal (tipo 06 — recibo, com o numero do recibo).

2. Nota Financeira, na data do débito em conta, informada pelo tesoureiro. Assim o razao da
conta tem a mesma data do extrato bancario.

As retencdes do recibo viram descontos na Nota Financeira, nas contas definidas em
Parametros, e cada desconto gera a sua Nota Financeira de desconto e o seu DAM, como em
qualquer pagamento.
.
Dica Os documentos sao gravados pelas mesmas rotinas de gravagao das telas de
empenho, liquidacao e Nota Financeira da Contabilidade. Todas as travas dessas telas
valem igual: saldo da dotacao, periodo encerrado, natureza x dotacao, roteiro contabil,
pessoa fisica x juridica, servidor liquidante, saldo bancario. Um recibo nunca gera dois
empenhos: o sistema recusa o segundo.

L

4.3.2. De onde vem a dotacgdo do recibo

O recibo nao tem dotacao. A Tesouraria a obtém, junto com o produto, a subfonte e a conta de
débito, na seguinte ordem de prioridade:

1. Dotacdo definida na Tesouraria para aquele recibo (botées DEFINIR DOTACAO,
CONFIRMAR ou INFORMAR PRODUTO). Aparece com a etiqueta definida na Tesouraria.

2. Dotacao do departamento do recibo, para prestador pessoa fisica: a funcional
programatica, a natureza, a fonte e a conta corrente cadastradas em Gestdo de Pessoas »
Departamento, bloco PAGAMENTO DE RECIBOS PF. Aparece com a etiqueta do
departamento. O produto e o subelemento vém do histérico do prestador e do tipo de
servico, nao do departamento.

3. Modelo: o ultimo pagamento do mesmo prestador nascido de recibo na UG e no exercicio;
na falta dele, a ultima Nota Financeira de servico do prestador sem recibo ligado (etiqueta
sem recibo).

Sem nenhuma das trés, o recibo fica Sem modelo até a dotacao ser definida na tela.
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4.3.3. Tela Gerar Pagamento — Recibos

4.3.3.1. Cartoes de situacao

No alto, um cartdo por situacao (Pronto, Empenhado, Liquidado, Pago sem vinculo, Confirmar
extrato, Sem modelo, Sem saldo dotacao, Sem saldo na conta, Retencao sem conta, Periodo
fechado), com a quantidade e o valor. O clique num cartao filtra a grade; um segundo clique tira
o filtro.

4.3.3.2. Filtros

e Buscar nagrade: recibo, prestador, CPF, Nota Financeira, acao ou fonte. Filtra na hora, sem
consultar de novo.

e Secretaria / departamento: limita aos recibos de um departamento.

e Periodo do recibo: Mensal (campo Més) ou Livre (Data inicial e Data final), sempre dentro
do exercicio.

e Situacao: uma das situacoes acima ou, no grupo Marcagoées, um recorte que nao é situacao:
Débito nao localizado (o débito do recibo nao foi achado no extrato), Informar produto
(dotacao do departamento sem produto) e Débito na conta NNNN, uma opcao para cada
conta em que o débito do recibo foi identificado no extrato. Cada opcao mostra entre
parénteses quantos recibos tem.

e Botdo da lupa: consulta de novo, sem sair da tela.

4.3.3.3. Colunasda grade

Caixa de selecao; RECIBO (numero, data e departamento); PRESTADOR (nome, CPF ou CNPJ e
tipo de servico); VALORRS$ (bruto); RETENGOES -» DESCONTO (cada retencao; riscada a que
nao vira desconto, com o simbolo de proibido a que nao tem conta); LIQUIDO NF; MODELO
(DOTACAO) (acao, fonte, natureza, conta de débito e a etiqueta da origem); SALDO DOTACAO
(em laranja quando nao comporta o recibo); SALDO CONTA (em vermelho quando nao comporta
o liquido); SITUACAO (etiqueta, motivo, avisos e a linha do extrato).
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(£l Gerar Pagamento — Recibos

Conteréncia: cada recibo sem NF, 0 medelo do ultimo pagamento do prestador, 35 retengdes e o saldo da dotagao. Nada é gravado nesta tefa,

& VOLTAR

& PRONTO i<l EMPENHADO T LIQUIDADO (f) PAGO SEM ViNCULO [l CONFIRMAR EXTRATO |
RE183.438,25 R$ 0,00 R$ 1.960,31 R$ 0,00 R$ 3.145,26
J/ _4
@ SEM MODELO ] SEM SALDO DOTAGAD fit SEM SALDO NA CONTA = RETENGAO SEM CONTA £ PERIODO FECHADO
RS B8.275,4 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R 0,00
SECRETARIA /
BUSCAR NA GRADE DEPARTAMENTO PERIODO DO RECIBO MES SITUACAD
Todos Mensal outubro de 2026 m] Todas K
82 Marque os recibos na gradea para ver a dotacdo e a conta gue a selegdo precisa
- Por secretaria | departamento
Passam liso = dotagao definida e com saldo: geram empenho + liguidagdo. Aguardando pagamento = j& empenhados/liquidados — a NF sai depois gue tudo estiver empenhado e
fiquidado. Clique numa secretaria para filtrar a grade.
PASSAM AGUARDANDO SEM SALDO SEM OUTRAS
SECRETARIA /| DEPARTAMENTO LISO PAGAMENTO DE DOTAGAQ MODELOC SITUACOES TOTAL
41 i 2 44

JANCEIRA E PATRIMORNIAL

© 2026 SIAFIC Municipal

Gerar Pagamento: cartoes de situacao, filtros, quadro por secretaria e a grade dos recibos sem Nota Financeira.

4.3.4. Assituacoes do recibo

Cada recibo é conferido sozinho, contra o saldo real do momento. A ordem é sempre empenho
+ liquidacgao primeiro e Nota Financeira depois.

Situacao Quando O que fazer
Pago sem Ja existe Nota Financeira do mesmo prestador e do  Nao gerar: pagaria em dobro
vinculo mesmo valor bruto, sem recibo ligado, de 10 dias (ver adiante)

antes a 60 dias depois do recibo
Periodo A data do recibo (ou a do débito, para a Nota Nada a gerar pela Tesouraria
fechado Financeira) esta em periodo encerrado
Confirmar Pessoa fisica: o débito foi achado no extrato de Clicar em CONFIRMAR para
extrato outra conta, ligada a outro departamento adotar a dotacao do

Sem modelo

Sem saldo
dotacao
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Prestador sem pagamento anterior na UG, ou
modelo incompleto (sem subfonte, produto ou
conta de débito)

A dotacao (agcao x natureza x fonte) ndo comporta
o recibo: o menor saldo da dotacao, da data do
recibo em diante, € menor que o valor

departamento dessa conta

DEFINIR DOTAGAO

Suplementar a dotagao
(crédito adicional) antes de

empenhar
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Situacao Quando O que fazer

Retencao sem O recibo tem ISS ou IRRF e ndo ha conta de Completar os Parémetros
conta desconto parametrizada para a UG
Pronto Passou em tudo: pode gerar empenho + Marcar e gerar

liquidagcao. Nao depende do saldo da conta, que é
conferido na Nota Financeira

Empenhado Ja tem empenho, falta a liquidacao O botao de empenho +
liquidagao completa sé a
liquidagao

Liquidado Empenhado e liquidado: pronto para a Nota Marcar e GERAR NF

Financeira na data do débito

Sem saldona  Liquidado, mas a conta de débito nao comporta o Resgatar a aplicagéo ou
conta liquido: o menor saldo diario da conta, na fonte, da  transferir recurso antes de
data do débito em diante, € menor que o liquido pagar, ou trocar a conta

Dica O INSS sem conta parametrizada nao trava o recibo: o tributo fica s6 no recibo e nao
vira desconto na Nota Financeira. E uma escolha operacional feita nos Parametros e pode
ser mudada escolhendo a conta.

Base legal A dotacao nunca pode ficar negativa. Como o empenho gerado pela Tesouraria nasce
na data do recibo, que pode ser anterior a empenhos ja langados, o sistema confere 0 menor
saldo diario da dotacao da data do recibo em diante, e ndo s6 o saldo daquele dia. A mesma regra
vale para o saldo bancario. Lei 4.320/1964, art. 59 (o empenho nao pode exceder o limite dos
créditos concedidos); CF, art. 167, Il

4.3.5. Quadro por secretaria e quadros da sele¢do

O quadro Por secretaria / departamento mostra, para cada departamento, a quantidade e o
valor dos recibos que PASSAM LISO (dotacao definida e com saldo), AGUARDANDO
PAGAMENTO (ja empenhados ou liquidados), SEM SALDO DE DOTACAO, SEM MODELO,
OUTRAS SITUACOES e o TOTAL. O clique numa linha filtra a grade por aquele departamento.

Os saldos do lote sao calculados pela selecao, nao pela consulta. Ao marcar os recibos na
grade, aparecem dois quadros, refeitos a cada marcacao:

e Dotacoes da selecao — necessario x saldo: por funcional (acao x natureza x fonte), os
recibos marcados ainda sem empenho, com RECIBOS, NECESSARIO R$, SALDO DA
DOTACAO R$ e A SUPLEMENTAR R$, com o dia que limita o saldo. No alto, o Total a
suplementar.

e Contas de débito da selecao — saldo x necessario: por conta e fonte, os recibos marcados
que vao virar Nota Financeira, com SALDO R$, NECESSARIO R$ e FALTA R$, conferidos a
partir da data do débito.
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Assim o tesoureiro monta o lote que cabe antes de gerar: desmarca o que nao cabe, pede a
suplementacgao ou providencia o resgate.

MUNICIPIO T
@ Demonstracaa EXERCICIO
b iz 2026
Para
io x saldo

PREFEITURA MURNICIPAL

x fonte), os marcados ainda sem empenho. A suplementar = ¢ pior dia de [marcados acumulados - saldo da dotagdo] (menor
TOTAL A SUPLEMENTAR
Nada
AGAD NATUREZA FONTE RECIBOS NECESSARIO RS SALDO DA DOTAGAOD RS A SUPLEMENTAR RS
041 3.3.90.36.00.00 15000000 2 5.26316 33.360,93 OK
100 3.3.90.36.00.00 15000000 2 4.210,52 41.643,44 OK
P k-
1t Contas de débito da selegao — saldo x r ario
Qs ma 5 QL ar NF (pronto, empenhadeo, liquidado, sem saldo na conta); liquido necessario contra o menor saldo diario da conta + fonte a partir de 11/17/2026 (data do debita),
Falta = resgatarftransferir antes
CONTA FONTE RECIBOS SALDO RS NECESSARIO RS FALTA RS
0000000000 15000000 2 782.706,68 5.000,00 OK
0000000000 15000000 2 923.445,83 4.000,00 OK
A P
- =,
- Por secretaria [ departamento
Passam liso = dotagao definida @ com saldo: geram empenho + liquidagso. Aguardando pagamento = j& empenhados/liguidados — a NF sai depois que tudg estiver empenhado e

Quadros da selecdo: dotacao necessaria x saldo x a suplementar, e conta de débito x saldo x falta.

Dica "A suplementar" é a suplementacao minima para todos os recibos marcados daquela

dotacao passarem, considerando também os empenhos posteriores ja lancados. Por isso

pode ser maior que o valor dos recibos que aparecem como Sem saldo dotacao.

4.3.6. Resolver o que falta, na prépria tela

e DEFINIRDOTAGAO (recibo Sem modelo) ou DEFINIR OUTRA / REDEFINIR: abre a janela
Definir dotacdo, com a mesma sequéncia de campos do empenho: Unidade orcamentaria,

Funcional programatica (acao), Dotacao — natureza / fonte (com o saldo), Modalidade,
Tipo de evento, Evento, Historico, Produto, Subelemento, Subfonte e Conta de débito da

NF. A chave Aplicar em todos os selecionados leva a mesma dotacao aos outros recibos

marcados ainda sem empenho. Botdo GRAVAR DOTACAO. O botdo com o X remove a
dotacao definida, e o recibo volta ao modelo automatico.
e INFORMAR PRODUTO (dotacao do departamento sem produto): a dotacao do departamento
aparece so para leitura; informe o Produto e o Subelemento, que devem pertencer ao
elemento da dotacdo. Botdo GRAVAR PRODUTO.

e TROCAR CONTA: troca a conta de onde a Nota Financeira do recibo sera debitada, por

exemplo quando o saldo esta em outra conta. A conta escolhida aparece em destaque antes
de gravar e, depois, com a etiqueta conta trocada na grade; a seta circular volta a conta do

modelo.
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e CONFIRMAR (recibo Confirmar extrato): adota a dotacao do departamento ligado a conta

em que o débito foi encontrado. Se a conta tiver mais de um departamento, escolha qual
antes de confirmar.

MUsIEiFIo

W] _’f SIAFIC s E::nunﬁu;&a ;;;;ﬂm PREFEITURA MUNICIPAL Buscar aplicacar o o i
FUNCIONAL PROGRAMATICA DO EMPENHD
UNIDADE ORCAMENTARIA * FUNCIONAL PROGRAMATICA (AGCAD) *
Selecione, .. Selecione...
DOTAGAD — MATUREZA | FONTE * MODALIDADE *
Selaclone... 1- ORDINARIC
TIPO DE EVENTO * EVENTO * HISTORICO *

Selecione... Selecione... Selecione...

ITEM, FONTE E PAGAMENTO
PRODUTO * SUBELEMENTO =

Selecione... Seleclone...

EUBFONTE * CONTA DE DEBITO DA NF *

Seleciane, .. Selecione.,,

56 a3 contas desta UG com a fante da dotagan [conta ESPELHO néio apareca)

CAMCELAR = GRAVAR DOTACAD

Janela Definir dotacédo: funcional programatica completa, produto, subfonte e conta de débito.

Atencao So a conta é escolha livre do tesoureiro. A fonte de recursos é sempre a do
empenho: a busca de contas oferece apenas as contas da UG que tém aquela fonte.
Contas espelho nao aparecem, porque s6 recebem e repassam recursos.

4.3.7. Conferéncia pelo extrato bancario

Para os recibos de pessoa fisica, a tela procura o débito de cada recibo nos extratos mensais
ja anexados no sistema (ver Extratos bancarios e conciliagdo). O casamento é feito por regra,
sem inteligéncia artificial: CPF do prestador, valor liquido de ISS e IRRF e data dentro de uma
janela em torno da data do recibo, um débito para um recibo. Os débitos que ja pertencem a
Nota Financeira gravada do mesmo prestador saem da disputa antes, para que o mensalista
com o mesmo valor todo més nao seja casado duas vezes.

e Extrato: debitado na conta NNNN em dd/mm/aaaa: o débito foi achado na conta prevista.

e Extrato: débito ndo localizado: o débito nao foi achado. O recibo segue com a dotacao do
departamento.

e Confirmar extrato: o débito foi achado em outra conta, ligada a outro departamento.

A linha Extratos Mensais varridos, acima da grade, informa os meses lidos, quantos extratos
nao tém texto legivel e quantos sdo de banco ainda sem leitor no sistema.
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Dica O pagamento feito em lote pela remessa do banco aparece no extrato como um unico
débito, sem o CPF de cada favorecido. Esses recibos ficam como débito ndo localizado, o
que é esperado; a conferéncia deles é a relacao da remessa (ver Relatdrios).

4.3.8. Passo apasso: gerar empenho e liquidagdo

1. Em Gerar Pagamento, escolha o periodo g, se quiser, o departamento. Clique na lupa.
2. Resolva o que estiver Sem modelo, Confirmar extrato ou Informar produto.

3. Marque os recibos Prontos (a caixa do cabecalho marca todos os visiveis). Confira o quadro
Dotacoes da selecao: se houver valor a suplementar, desmarque ou providencie o crédito
adicional.

4. Escolha o Servidor liquidante, que vale para todo o lote (o0 atesto do recebimento do
servico). E obrigatério quando o ente tem liquidantes cadastrados.

5. Se 0 empenho pedir confirmacao de avisos (por exemplo, natureza incomum para o credor),
marque Confirmar os avisos do empenho.

6. Clique em EMPENHO + LIQUIDAGAO (n) e confirme. Os recibos sdo gerados um a um; o
registro abaixo dos botdes mostra o resultado de cada um. Um recibo recusado nao impede
os outros.

7. Ao final, a tela se refaz: os recibos gerados passam a Liquidado.

4.3.9. Passo a passo: gerar a Nota Financeira
1. No dia do pagamento, informe a Data do débito (NF). Ao trocar a data, a tela confere de
novo o saldo das contas a partir dela.

2. Se o pagamento foi feito por remessa do banco, informe o nimero da Remessa (6 digitos).
Ele vai para todas as Notas Financeiras do lote. Pode ficar em branco.

3. Marque os recibos Liquidados e confira 0 quadro Contas de débito da selecao. Se faltar
saldo, resgate, transfira ou troque a conta.

4. Clique em GERAR NF (n) e confirme. Cada recibo gera a sua Nota Financeira na data do
débito, com a conta de débito do modelo (ou a trocada), a fonte do empenho e as retencoes
como descontos.

4.3.10. Desfazer o que foigerado

O recibo ndo guarda situacao: ela é calculada pelos documentos ligados a ele. Para desfazer,
exclua pelas telas da Contabilidade, nesta ordem (cada tela recusa fora dela):

1. a Nota Financeira, que leva junto as Notas Financeiras de desconto e os DAMs das
retencoes;
2. a liquidacao;

3. 0 empenho.

Sem o empenho, o recibo volta sozinho a Pronto. Periodo encerrado blogueia as trés exclusoes.
Se a Nota Financeira estiver numa remessa de producao, cancele a remessa antes (ver
Remessas do dia).
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4.3.11. Pago sem vinculo

Quando um prestador ja foi pago por uma Nota Financeira langada a mao, sem o recibo ligado, a
Tesouraria nao tem como saber, pelo vinculo, que aquele recibo ja esta pago. Por isso a
conferéncia procura uma Nota Financeira do mesmo prestador e do mesmo valor bruto, sem
recibo ligado, de 10 dias antes a 60 dias depois do recibo, e casa uma Nota Financeira com um
recibo so. Achou, o recibo fica Pago sem vinculo e nao pode ser gerado.

Atencao Recibo Pago sem vinculo nunca deve ser gerado por outro caminho: o prestador
receberia duas vezes. A Nota Financeira gerada pela Tesouraria ja nasce ligada ao recibo;
daqui em diante, o caso s6 aparece para pagamentos lancados fora da Tesouraria.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 141 (pagamentos em ordem cronoldgica de exigibilidade, por fonte
de recursos). A geracao em lote da Tesouraria nao ordena nem trava os pagamentos pela ordem
cronoldgica; a observancia é do ordenador de despesa e do tesoureiro.

4.4, Pagamentos do Dia e remessa OBN

4.4.1. Para que serve

O OBN (Ordens Bancarias Estaduais e Municipais) é um servico do Banco do Brasil em que o
ente envia, num unico arquivo diario, todas as ordens bancarias do dia: o banco debita as
contas do ente e credita os favorecidos. O SIAFIC prepara esse arquivo a partir das Notas
Financeiras ja lancadas.

(
Dica O pagamento por remessa OBN depende de contrato do ente com o Banco do
Brasil, feito por unidade gestora, e é aplicado a pedido do cliente. Sem o contrato e os
coédigos do banco, a UG so6 gera arquivo de TESTE, que o banco valida e ndo paga. A
leitura do arquivo de retorno do banco ainda nao esta disponivel o retorno depende da
homologagao com o banco, prevista para novembro de 2026. A Nota Financeira continua
contabilizada na data do seu lancamento; a remessa nao altera a contabilidade.

Base legal LRF, art. 43 (as disponibilidades de caixa dos entes serao depositadas conforme o § 3°
do art. 164 da Constituicao, em instituicoes financeiras oficiais); Decreto n® 7.507/2011
(movimentacao dos recursos federais transferidos a estados, Distrito Federal e municipios por
meio eletrénico, com identificacao do favorecido).

4.4.2. Tela Pagamentos do Dia
4.4.2.1. Situacao de cada Nota Financeira

Situacao Quando

Pronta Sairia na remessa: ordem bancéria tipo 32 (favorecido com conta no Banco do Brasil)
ou 31 (TED para outro banco). O tipo sai do banco do favorecido
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Situacao Quando

Naremessa Ja esta numa remessa de producao gerada ou enviada; nao sai de novo enquanto ela
nao for cancelada

Pendente Falta banco, agéncia, conta ou CPF/CNPJ do favorecido, ou a conta é invalida
cadastro (preenchida com zeros ou terminada em letra)

Aguarda O OBN alcanga, mas depende de etapa ainda nao disponivel: guia do INSS ou da
fase Receita, pagamento entre contas do proprio ente, débito dividido entre o Banco do

Brasil e outro banco, ou Nota Financeira do FUNDEB sem a finalidade

Forado OBN Débito em conta de outro banco, sem conta de débito ou sem valor a pagar

4.4.2.2. Filtros

Data do pagamento, Unidade Gestora (so leitura), Situacao e Buscar na grade (Nota
Financeira, favorecido, CPF/CNPJ com ou sem pontuacao, conta, valor ou finalidade). Botdes
CONSULTAR e Hoje. No alto, a etiqueta Corte da remessa mostra o horario limite e avisa
quando o corte do dia ja passou.

4.4.2.3. Colunasda grade

NF / UG, FAVORECIDO, CONTA DO FAVORECIDO, DEBITO (conta do ente), LIQUIDO R$, OB
(tipo da ordem bancaria), FINALIDADE (FUNDEB) e SITUACAO.
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1 Corte da remessa: 15:00

fil Pagamentos do Dia

Motas Financeiras do dia e a situagao de cada uma para a remessa OBN ao Banco do Brasil — VOLTAR
& PRONTA <4 NA REMESSA s PENDENTE CADASTRO I AGUARDA FASE {) FORA DO OBN
RE 524.005,44 R$ 0,00 REBE8B,00 R3162.060,68 RE 559.421,26
DATA DO PAGAMENTO UNIDADE GESTORA SITUACAD BUSCAR NA GRADE
i ONSULTAR Pl
23/10/2026 m| 02 — PREFEITURA MUNICIPAL Todas Qe 2

[ Prévia do arquivo OBNBOO — TESTE - 343 DB(s) - RS 524,005,44
Arquive marcado como TESTE, com valores de prévia no lugar ontrato OBN, codigo da UG no BB, codige da Gestao no BB, Nao grava nada e nao envia ac banco — serve para

conferir e, com o contrato, para o teste que o BB pede antes da produgao.

4, BAIXAR PREVIA
N A
P 5

</ Remessas do dia [ GERAR REMESSA DE TESTE

Esta UG 56 gera re de TESTE: falta contrato OBN, cédigo da UG no BE, codigo da Gestao no BB (o contrato OBN e por UG)

Nenhuma reme: ia nesta data

£

Todas as situagtes — cligue num card para filtrar, 410 NF(s) em 23/10/2026

Liouipo

JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Pagamentos do Dia: situacdo de cada Nota Financeira para a remessa OBN, prévia do arquivo e remessas do
dia.

4.4.3. Finalidade do FUNDEB

O pagamento com recursos do FUNDEB exige, no arquivo, a finalidade da despesa, pela tabela
vigente do FNDE. Nas Notas Financeiras do FUNDEB, a coluna FINALIDADE traz um seletor e,
quando h3, a finalidade sugerida pela natureza da despesa, com o link aplicar. O botao
APLICAR SUGESTOES (n) grava as sugestoes do dia nas notas ainda sem finalidade; a escolha

feita a mao nunca é trocada.

Atencao A finalidade é gravada ao escolher no seletor (o X retira). Confira a sugestao
antes de aplicar: ela parte da natureza da despesa e nao substitui a analise do tesoureiro.

Base legal Portaria Conjunta FNDE/STN n° 3/2022, Anexo |, na redacao vigente (tabela de
finalidades da despesa do FUNDEB).

4.4.4, Prévia eremessas do dia

o BAIXARPREVIA: com Notas Financeiras prontas, baixa o arquivo OBN do dia marcado como
TESTE. Nao grava nada e nao envia ao banco; serve para conferéncia. Se o gerador recusar
alguma ordem por dado incompleto, a tela informa quantas.

e GERARREMESSA DE TESTE: registra a remessa com numero e arquivo guardado, marcada
como teste. Nao trava as notas.
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e GERARREMESSA (producao): s6 aparece quando a UG tem contrato e codigos do banco
completos. As notas passam a Naremessa. Depois do horario de corte, a geracao pede
confirmacao.

O quadro Remessas do dia lista N°, RE (identificagcao unica exigida pelo banco, nova a cada
remessa), OBs, VALOR RS, SITUACAO (Gerada, Enviada, Cancelada) e GERADA (data, hora e
usuario). Acoes: baixar o arquivo, marcar como enviada e cancelar (s6 se o arquivo nao foi ao
banco; as notas voltam a prontas). Baixar de novo entrega exatamente 0 mesmo arquivo.

Atencao Nunca envie ao banco o mesmo arquivo duas vezes. Remessa com a mesma RE e
as mesmas ordens faz o0 banco cancelar os pagamentos, como protecao contra
duplicidade. Por isso baixar uma remessa ja enviada pede confirmacao, e o arquivo
baixado nesse caso € so para conferéncia.

4.4.5. Passo a passo: preparar a remessa do dia
1. Em Pagamentos do Dia, confira a data e clique em CONSULTAR.
2. Clique no cartao Pendente cadastro e corrija os favorecidos (ou use a tela Pendéncias).
3. Nas notas do FUNDEB, escolha ou aplique a finalidade.

4. Baixe a prévia e confira. Gere a remessa (de teste, enquanto a UG nao tiver o contrato
completo).

5. Transmita o arquivo pelo canal do banco, antes do corte, e marque a remessa como enviada.

4.4.6. Pendéncias de cadastro bancario

A tela Pendéncias de Cadastro Bancario agrupa por favorecido as Notas Financeiras presas
por cadastro incompleto. Corrigido o fornecedor uma vez, todas as notas dele saem da lista.
Filtros De e Até (o padrao é do primeiro dia do més anterior até hoje) e a Unidade Gestora (s6
leitura). Colunas: FAVORECIDO, CADASTRO HOJE, O QUE FALTA, NFs, LiQUIDO R$ e ULTIMA
NF. O botao Corrigir abre o cadastro de Fornecedores ja filtrado pelo nome.
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o Pendéncias de Cadastro Bancario « VOLTAR

Favorecidos sem banco, agéncia ou conta validos —a NF deles nao pode sair na remessa OBN,

DE ATE UNIDADE GESTORA
01/10/2026 0 31/10/2026 0 02 — PREFEITURA MUNICIPAL Q CONSULTAR
FAVORECIDOS A CORRIGIR NFS PRESAS POR CADASTRO NFS PRONTAS NO PERIODO
RS 71,560,49 RS 779.350,53
FAVORECIDO CADASTRO HOJE 0 QUE FALTA NFS LiQuIDO RS ULTIMA NF
Boco 001 - Ag 00000 = i o
Fornecedor Exemplo Ltda 3 conta 1 24.625,00 0110/20286 [#i CORRIGIR
0000000000000
v s Beco—- Ag — I Py o
Maria da Silva (exemplo) banco, agéncia, conta 1 9.000,00 0110/2026 [# CORRIGIR
Bco 037 - Ag DO0O0O =
Comercial Modelo S/A el el conta 2 7336,94  01/10/2026 # CORRIGIR
0000000000000
< 2 Bco —- Ag — o SR R D s
Joao Pereira (exemplo) banco, agéncia, conta 1 6.809,33 13/10/2026 [# CORRIGIR
Boco —- Ag — - pet
Servigos Demonstragao ME e ad banco, agéncia, conta 1 3.000,00 09/10/2026 I#i CORRIGIR

Bro 0107 - A0 00000

Pendéncias de cadastro bancdrio, agrupadas por favorecido, com o que falta corrigir.

Dica A agéncia pode ser cadastrada com o digito junto ou separado por hifen; as duas
formas sao aceitas. Conta preenchida s6 com zeros, ou terminada em letra, € pendéncia: o
banco recusaria o crédito.

4.5. Parametros da Tesouraria
A tela Parametros da Tesouraria vale para a UG do contexto e o exercicio, e tem trés blocos:

1. Retencodes do recibo - conta do desconto: um tributo do recibo por linha (TRIBUTO DO
RECIBO), com a CONTA EXTRA DO DESCONTO da UG em que ele vira desconto na Nota
Financeira gerada pela Tesouraria, e a ULTIMA ALTERACAO. S6 aparecem as contas
marcadas como conta de desconto. Nao descontar deixa o tributo apenas no recibo.

2. Remessa OBN do Banco do Brasil — esta UG: Contrato OBN (9 digitos), Cédigo da UG no
BB (6) e Cédigo da Gestao no BB (5). O contrato é por UG. A tela informa o que falta;
faltando qualquer um, a UG s6 gera remessa de teste.

3. Do municipio (todas as UGs): Horario de corte da remessa e o alinhamento do CPF no
arquivo, a confirmar no primeiro arquivo de teste com o banco.

Botao SALVAR (para quem tem permissao de alteracao).
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=% Parametros da Tesouraria

« VOLTAR
UG 02 — PREFEITURA MUNICIPAL - exercicio 2026
[£] Retengdes do recibo — conta do desconto
o do pagamento a partir dorecibo, cada tributo retido vira desconto na NF, nesta conta extra, Nao descontar; o tributo fica no recibo e nédo vira desconto (é o casodo

TRIBUTO DO RECIBO CONTA EXTRA DO DESCONTO (UG 02)

INSS - PRESTADOR DE SERVICO N&o descontar
IRRF - PF - RETIDO NA FONTE

IRRF - PJ

ISSQN - PF - RETIDO NA FONTE

fii Remessa OBN do Banco do Brasil — esta UG

O contrato & por UG. Sem contrato, codigo da UG ou codigo da Gestao, a UG so gera remessa de TESTE. Hoje falta: contrata C

CONTRATQ OBN (9 DIGITOS) CODIGO DA UG NO BB (6)

£l Na mimirinin (tadac ac lifke)

JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

02.0003 — IRRF - PESSOA FISICA (2.1.8.8.2.01.04)

02.0004 — IRRF - PESSOA JURIDICA (2.1.8.8.2.01.04)

02.0002 — 1SS - PESSOA FISICA (2.1.8.8.2.01.08)

ULTIMA ALTERACAQ

carga-30/10/2026 - 30/10/2026 16:18

carga-30/10/2026 - 30/10/2026 16:18

carga-30/10/2026 - 30/10/2026 1618

JBN, codigo da UG no BB, codigo da Gestao no BB,

CODIGO DA GESTAO NO BB (5)

Paréametros da Tesouraria: conta de desconto de cada retencédo, contrato OBN da UG e dados do municipio.

Atencao Uma retencao com conta errada gera desconto na conta errada em todas as
Notas Financeiras geradas a partir de recibos. Confira cada linha com o contador antes de

gerar o primeiro lote.

4.6. Relatoérios da Tesouraria

O painel Relatorios de Recibos tem, no alto, a Unidade Gestora, a Data Inicial e a Data Final,
os atalhos de MES (Jan a Dez) e o campo REMESSA (6 digitos, usado so no relatorio de
remessa). Cada relatorio € um cartao; o cartao fica apagado enquanto faltar o parametro que

ele exige. O clique abre o PDF em outra aba.

Relatdrio Parametro Conteudo

Relacao de Recibos (Eventuais) por Periodo Recibos avulsos agrupados por departamento
Periodo/Departamento/Credor e credor

Relacao de Recibos por Periodo e Periodo Todos os recibos do periodo, ordenados por
Credor credor

Relacao de Recibos (Mensalistas) por  Periodo Recibos de mensalistas agrupados por

Periodo/Departamento/Credor

SIAFIC - Manual do Usudrio
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Relatorio Parametro Conteudo
Remessa de Recibos de Prestadores N° da As Notas Financeiras que levam aquele numero
de Servicos remessa de remessa: data do pagamento, Nota

Financeira, recibo, favorecido, CPF/CNPJ e

valor, com a quantidade de recibos e o total da
remessa

i . Recibes | Relatorios de Recibos
Relatorios de Recibos
Selecione o periodo e clique no refatério desejado para gerar o PDF. « VOLTAR
UNIDADE GESTORA DATA INICIAL * DATA FINAL =
PREFEITURA MUNICIPAL dd/mm/zaaa o dd/mm/aaaa m| &
MES: | Jan Fev Mar Abr Mai Jdun Jul Ago Set CQut Nov Dez
REMESSA * (6 DIGITOS — USADO APENAS NO RELATORIO DE REMESSA)
o- Relagdo de Recibos (Eventuais) por... +s Relacdo de Recibos por Periodoe C... [ Relacdo de Recibos (M as) p...
s k o 105 05 recihos —_

Lista recibos eventiais

*Z" Remessa de Recibos de Prestadore...

Extrato da remessa bancaria por numer

Painel de Relatdrios de Recibos: periodo, atalhos de més,

petiedo ordena.

Lista recibos me

15alistas agrupados por

numero da remessa e os cartbes dos relatorios.

A Remessa de Recibos ¢é a conferéncia do pagamento em lote: o total do relatério deve bater
com o total da remessa processada pelo banco e com o débito Unico que aparece no extrato.
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Estado do Para

Municipio de Demonstragéao

PREFEITURA MUNICIPAL

REMESSA Nf 042025
DATA
23102028
210/2026
23102028
210/2026
23102028
210/2026
231072028
23102028
210/2026
2010/2028
210/2026
23102028
2102026
23102028
210/2026
20102028
210/2026
23102028
2H02026
23102028
210/2026
23102028
210/2026
23102028
202026
210/2026
23102028
23102026
23102028
210/2026
23102028
210/2026
23102028
23102026
23102028
210/2026
231072028
210/2026
23102028
2102026

23102028

PAGAMENTO
(210230453
CR10230461
(210230463
CR0230465
(210230523
C210230467
(210230553
(210230463
210230471
210230473
CR10230475
(0230477
CR10230529
(210230473
C210230481
210230463
C210230485
(210230537
CR10230467
(210230463
10230251
0210230483
CR10230255
210230457
CR10230454
C210230501
10230531
210230535
(210230503
CR10230505
210230507
CR10230508
(210230511
C210230513
(210230527
CR10230515
0210230517
CR10230752
(210230513
0210230521

0210230525

QTD. DE RECIBOS: 41

» por

=3

Remessa de Recibos de Prestadores de Servigos: notas da remessa, quantidade e total.
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RECIBO
0210130095
0210130097
0210130099
a2 3
0210130151
Q21013002
0210130322
0210130105
Q210130106
Q210130107
Q210130109
0210130110
0210130319
0210130112
Q210130114
Q210130115
Q210316
0210130433
0210130118
0210130122
Q2101323
0210130124
Q21013025
0210130128
0210130129
Q210130130
0210130521
0210130323
0210130138
Q210130139
0210130140
Q210341
0210130143
0210130144
0210130287
Q210130145
1210130148
Q210130155
0210130147
2101 30148

0210130158

5 14:56:35

REMESSA DE RECIBOS DE PRESTADORES DE SERVICOS
CNPJ: 00.000.000/0001-00

CPFICHNPJ

257.503.21215

TOTAL DA REMESSA..:

Pigina

VALOR

1.361 84
1.410.75
1.410.75
141075
963,00
1,361 54
1.361 84
1.361 84
1.410.75
1.410.75
500 55
1.361 84
1.500.00
1.323.00
1,361 54
950,00
950,00
1.361 84
122170
1.410.75
950,00
450,00
1,361 54
950,00
146843
1,361 54
950,00
450,00
950,00
1.410.75
2.018,00
950,00
1.500,00
1961 54
950,00
1.000,00
870,70
968 00
1.361 84
450,00
963,00

49.40877
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Estado do Pard RELAGAO DE RECIBOS (EVENTUAIS) POR PERIODO/DEPARTAMENTO/CREDOR
Municipio de Demonstragéao GNPJ: 00.000.000/0001-00
PREFEITURA MUNICIPAL

UNIDADE GESTORA: PREFEITURA MUNICIPAL PERIDDO: 01/10V2026 a 3110/2026
ITEM CREDOR TIPO DE SERVICO VALOR BRUTO DESCONTO VALOR LiQuIDo
GABINETE DO PREFEITO
1 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1.579,20 7655 1.500 24
2 ALXILIAR ADMINISTRAT VD 1.621,00 81,05 1.539.35
a SERVIGO DE ASSESSORIA TECNICA 1.000,00 50,00 95000
4 SERVICO DE ASSESSORIA TECNIGA 1.000,00 50,00 950,00
5 ASSISTENTE DE CONTROLE 176842 ae42 168000
ADMINISTRATIVOD
L} SERVIGO DE ASSESSORIA TECNICA 1.000,00 50,00 950,00
7 ALXILIAR ADMINISTRAT VD 1.621,00 81,05 1.539.35
a SERVIGO DE ASSESSORIA TECNICA 1.000,00 50,00 950,00
3 ALXILIAR ADMINISTRAT VD 2.000,00 100,00 1.900,00
10 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 210626 105,28 2.000,00
1" ASSISTENTE ADMINISTRATIVD 2.105,26 105,26 2.000.00
12 AUXILIAR DE SERVICO GERAIS 527,00 26,35 50085
13 SERVIGO DE ASSESSORIA TECNICA 1.000,00 50,00 950,00
14 SERVICO DE ASSESSORIA TECNIGA 1.000,00 50,00 950,00
15 SERVIGOS OPERACIONAIS 2122n 106,11 201600
18 SERVICO DE ASSESSORIA TECNIGA 1.000,00 50,00 950,00
17 ALIXILIAR DE SERVIGO GERAIS 1.000,00 50,00 950,00
13 AUXILIAR TECHIGO ADMINISTRATIVO 1.684,42 84,22 1.800.20
19 SERVIGO DE ASSESSORIA TECNICA 1.000,00 50,00 950,00
20 SERVICO DE ASSESSORIA TECNIGA 1.000,00 50,00 950,00
21 SERVIGO DE ASSESSORIA TECNICA 1.000,00 50,00 950,00
22 AGENTE DE SERVIGOS OPERACIONAIS 2.000,00 100,00 1.900,00
23 SERVIGO DE ASSESSORIA TECNICA 143331 Me? 1,361 54
24 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1.000,00 50,00 950,00
25 SERVICOS ADMINISTRATVOS 1.000,00 50,00 950,00
28 SERVICOS GERAIS 736,54 36,64 700,00
TOTAL.... 34.303 B2 171619 T2.56853

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

1 SUPERVISOR DE FISCALIZAGAD 2631 56 131,58 2.500,00
TOTAL.... 263158 131,58 2.500,00
SEC DE G

1 ASSISTENTE ADMINISTRATIVD 2.105,26 105,26 2.000.00

2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1.780,64 ap,48 1.700,18

a SERVIGOS GERAIS B3 58 .58 &00 00

4 FIM DE SEMANA E FERIADO 1.040,00 52,00 963,00

5 SERVIGOS GERAIS B3 58 .58 &00 00

[ ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1.476,05 73,80 1.404,15

7 SERVIGOS GERAIS B3 58 .58 &00 00

a ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1.000,00 50,00 950,00

9 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 36842 18421 3.500,00

10 SERVENTE DE LIMPEZA 1.433,31 T1LET 1.361 84

" ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 36842 18421 3.500,00

Emitic por. 1.

Relacdo de Recibos (Eventuais) por departamento e credor.

Dica O relatério traz s6 as Notas Financeiras da UG do contexto: cada UG tem a sua
remessa, 0 seu retorno e a sua prestacao de contas.

4.7. Extratos bancarios e conciliagdo

Os extratos bancarios mensais ficam anexados na tela Extratos Mensais, do modulo Prestacao
de Contas, onde também esta a analise didria razao x extrato de cada conta. A Tesouraria ndao
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tem tela propria de extrato: ela usa os extratos ja anexados para confirmar o débito dos recibos

no Gerar Pagamento (ver Conferéncia pelo extrato bancario).

Extratos Mensais

Saldo do extrato bancario por més = saldo do razao — Demonstracao [ 2026.

Prestagao de Contas | Extratos Mensais

& VOLTAR
MES DE REFERENCIA BUSCAR CONTA TIPO COMFERENCIA
10 - Outubro v TODAS v TODAS G C, BUSCAR ©
F] BAIXAR QUADRIMESTRE [# DIAGNOSTICO DO MES [« DIAGN > | ExBR: 28 < |1. 20 3 o 7 401 contas

SALDODO SALDO DO

TIPO N° DA CONTA DESCRIGAO RAZAO EXTRATO & DIFERENGA QUADRIM.
FMMA - FOPAG —
CORRENTE 0000000000 R$ 0,00 R$ £ CONTA ESPELHO SET | OUT] NOV D
ESPELHO et S
e e R$ i
CORRENTE 0000000000 PMDEMONSTRACAD 275.950.16 R$ 0,00 R$ 275.950,16 @ SET | § OUT | NOV
CORRENTE 0000000000 SUSIPE R% 0,00 RE 0,00 ) CONFERE SET | b OUT | NOV

Extratos Mensais: o extrato de cada conta no més, o saldo lido e o acesso a analise diaria.

Trés regras de leitura do extrato valem para todo o sistema:

SIAFIC - Manual do Usudrio

Saldo da conta corrente: € o da tabela de lancamentos. O bloco da conta de investimento
gue alguns bancos imprimem no fim do extrato (resgate automatico, saldo de fundos) nao
entra no saldo da conta corrente.

Extrato sem movimento: o saldo do més é o saldo gravado do més anterior, € ndo o saldo
do dia da emissao, que pode ja conter langcamento do més seguinte.

Saldo negativo no meio do dia: quando o banco imprime os débitos antes do resgate
automatico do mesmo dia, o saldo corrido desce abaixo de zero e volta. O saldo do dia é o
da ultima linha.

Dica A conciliacao bancaria é responsabilidade da contabilidade e da tesouraria juntas. O
casamento do Gerar Pagamento confirma o débito de cada recibo; a analise diaria, em
Extratos Mensais, confirma que o razao da conta e o extrato fecham dia a dia. Os detalhes
estao no capitulo Prestacdo de Contas. Os Extratos Mensais sao descritos no modulo
Prestacao de Contas.
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4.8. Conferéncias e travas

Trava

Onde

Efeito

UG do contexto

Periodo encerrado

Menor saldo da dotacao da

data em diante

Menor saldo diario da conta,

por fonte, da data do débito

em diante

Um empenho por recibo

Pago sem vinculo

Fonte do empenho

Recibo de més posterior

Trava de reenvio

Arquivo guardado

Todas as telas

Recibo, geragao e

exclusao

Empenho gerado
pela Tesouraria

Nota Financeira
gerada pela
Tesouraria

Empenho

Gerar Pagamento

Trocar conta

Nota Financeira

manual com recibo

Remessa OBN

Remessa OBN

Nenhuma tela mostra ou grava dado de
outra UG

Recusa data igual ou anterior ao bloqueio da
prestacao de contas

Recibo fica Sem saldo dotacao; a gravacao
é recusada. Nao tem liberacao

Recibo fica Sem saldo na conta; a gravagao
€ recusada

O segundo empenho do mesmo recibo é
recusado

Recibo com provavel pagamento manual nao
pode ser gerado

S6 contas com a fonte do empenho; conta
espelho fora

S6 se liga a Nota Financeira recibo até o fim
do més da nota

Nota em remessa de producao nao entra em
outra; remessa de teste nao trava

Baixar de novo entrega 0 mesmo arquivo; se
0 arquivo guardado nao conferir, 0
download é recusado

Base legal Lei 4.320/1964, arts. 58 a 65; LRF, art. 8°, paragrafo unico (recursos vinculados
atendem exclusivamente ao objeto da vinculagdo), art. 43 e art. 50, | (disponibilidade de caixa em
registro proprio, por vinculagdo); Decreto n°® 10.540/2020 (SIAFIC); Lei 14.133/2021, art. 141.
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5. PRESTACAO DE CONTAS

A Prestacao de Contas € o mddulo onde mora tudo o que 0 municipio entrega a quem o
controla. Nele se geram os langamentos e o arquivo mensal do Tribunal de Contas, a
Matriz de Saldos Contabeis do Tesouro Nacional e o Balanco Geral. Nele também se
anexam e conferem os extratos bancarios de cada més e se acompanham os limites
constitucionais. O fechamento de cada més aqui define o que ja esta prestado e nao
pode mais ser alterado.

5.1. Prestac¢do de Contas — visdo geral

Cada documento lancado nas outras telas do SIAFIC (empenho, liquidacao, Nota Financeira,
DAM, transferéncia, crédito adicional) gera o seu registro contabil. A Prestacao de Contas nao
cria fatos novos: ela reune esses registros por més e por unidade gestora, confere se estao
coerentes entre si e 0s entrega no formato que cada 6rgao de controle exige. Por isso o
resultado depende de toda a escrituracao do més ja estar lancada e conferida.

A regra do médulo é: toda prestacao de contas a 6rgao externo fica aqui, com o dado, a
exportacao e a conferéncia. Isso vale para o Tribunal de Contas, o Tesouro Nacional (SICONFI),
o SIOPE (educacao) e o SIOPS (saude).

.

Base legal Constituicao Federal, art. 31 (fiscalizacdo do Municipio pelo controle externo da Camara
Municipal, com o auxilio do Tribunal de Contas); LRF (Lei Complementar n° 101/2000), art. 48
(transparéncia e disponibilizagao das informacdes contabeis, orcamentarias e fiscais conforme
periodicidade, formato e sistema estabelecidos pelo 6rgao central de contabilidade da Uniao), art.
49 (contas disponiveis durante todo o exercicio), art. 50 (escrituracao das contas publicas) e art.
51 (consolidacao nacional das contas dos entes); Decreto n® 10.540/2020 (padrao minimo de
qualidade do SIAFIC).

5.1.1. Astelas do médulo

Tela O que faz Grava?
Painel da Prestacdo de Apuracao dos limites constitucionais e legais do N&o
Contas exercicio e as Agdes Rapidas

Prestacao de Contas Gera os langcamentos de cada declaracdo (LOA, meses, Sim: geracao,
Mensal encerramento e Balanco Geral), fecha e reabre o fechamento e
periodo, emite o arquivo do Tribunal de Contas, a MSC e reabertura
os relatorios de resumo e de critica

Extratos Mensais Anexa o PDF do extrato de cada conta no més, 1é o Sim: anexar e
saldo, compara com o razao, faz a analise diaria e limpar extrato
monta o pacote do quadrimestre
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Tela O que faz Grava?

Analise Prévia dos Acompanha més a més educacao, saude, FUNDEB e Nao
Limites pessoal, com as opcdes de decisdo

Consisténcia das Confere os anexos do Balango Geral entre si, com o Nao
Demonstracoes arquivo enviado ao Tribunal e com o RGF

Contabeis

Conferénciada Virada Compara, conta a conta, o saldo final do exercicio Nao
de Exercicio anterior com o saldo inicial do exercicio

Pareceres e Atasdos  Acervo dos pareceres e atas exigidos pelos Tribunais, Sim
Conselhos com publicagao no portal

.

Dica O menu do modulo traz: Analise Prévia dos Limites Constitucionais, Conferéncia da
Virada de Exercicio, Consisténcia das Demonstracdes Contabeis (DCASP), Extratos
Mensais, Pareceres e Atas dos Conselhos, Prestacao de Contas Mensal e SIOPS e SIOPE
— Exportacao.

L

5.1.2. AUG e o exercicio do contexto

Todas as telas trabalham com o municipio, o exercicio e a unidade gestora do contexto (os
escolhidos ao entrar no sistema). A Prestacao de Contas Mensal mostra a UG do contexto numa
etiqueta no alto da tela. Para gerar ou conferir outra unidade, troque o contexto. As pecas que
sao do ente (a MSC, a consolidacao da Prefeitura e o Balanco Geral) sao geradas a partir da UG
marcada como Prefeitura e consolidam todas as unidades.

5.1.3. Quemusa

e Contador: gera e fecha os meses, confere as criticas, emite o arquivo do Tribunal e a MSC,
anexa e confere os extratos, responde pela conciliacao.

e Controleinterno: acompanha o Diagnodstico dos extratos, a Andlise Prévia dos Limites e a
Consisténcia das demonstracdes; assina o relatorio da Analise Prévia com o contador.

e Gestor: acompanha no painel a situacao dos limites constitucionais e as opcoes de decisao
antes do fim do exercicio.

e Usudrio master: é o Unico que pode liberar, com motivo, uma pendéncia da Auditoria
Continua que impede o fechamento do més.

Dica Os botdes aparecem conforme o perfil de acesso. Quem tem s6 a permissao de
consulta vé e baixa (o arquivo do Tribunal, a MSC, os PDFs dos extratos e o pacote do
quadrimestre), mas nao gera, nao fecha, nao anexa e nao limpa. Anexar um extrato exige
permissao de alteracao; limpar exige permissao de exclusao.

SIAFIC - Manual do Usuério 185 /339



5.1.4. Painel da Prestacdo de Contas

O painel é a porta de entrada do médulo. No alto, o quadro Limites Constitucionais e Legais
traz um cartao por indice, com a situacao (Cumprindo, Atencao ou Critico, pela cor da borda e
pelo icone), o percentual apurado e as linhas de cada apuracao:

¢ Educacao — MDE (minimo de 25%);

e Saude— ASPS (minimo de 15%);

e FUNDEB— 70% profissionais;

e VAAT — educacao infantil e VAAT — despesas de capital;

e Pessoal —Executivo (teto da despesa com pessoal, com os limites de alerta e prudencial).

A linha abaixo do titulo informa o periodo apurado (de janeiro até o més seguinte ao ultimo
fechado), se esse més ja esta fechado, o critério usado e a hora do célculo. A apuracgao leva
cerca de dez segundos e fica guardada por quinze minutos; o botao de seta circular recalcula.
O clique num cartao abre a Andlise Prévia dos Limites completa. Abaixo ficam as Acoes
Rapidas, configuraveis pela engrenagem.

MUMIEIFID

EXERCICIO
im] _‘ SIAFIC i‘ Demonstracis b PREFEITURA MUNICIPAL y =
- o s 2026
D2 Painel Geral Prestacao de Contas
Documentas & demonstrativos pars o Controie Exlarno — Demonstragao | 2026,
NAVEGAGCAD
[] Limites Constitucionais e Legais
B Andlise Prévia dos Limites Janeire bro = em andaments; Ultime més fac Titério liquidada - caloulzdo em 1112026 1 in i pa nasse completa
= Constitucionais
Exercicio 2026
B Conferéncia da Virada de
~  Exercicio 5 . ’ -
= -] e | & -] e |E e | ]
Consisténcla d Educacio — MDE Sande — ASPS FUNDEB — 70% VAAT — oducagiao VAAT — despesas do Pessoal — Executivo
FEEARTICAN (a5 ofissionals. infantit capital
Gl : ‘hei 23,29% coiic 16,76% curpi ” : 47,51%
[Fi Demenstracées Contabeis % B Critica A 7o Cumpring . . . D170 cumpring
aklgbe 71.08% ciminne (|| BO;3B% comives || 17,33% comprr
Mirsma 25,00% ala 54.00%
TOB21.65851 15,00% P 5130% /
G5.080.586,94 AB860%
[E  Extratos Mensais 17708 414 88 195.000.481,75
9.897.088,04 15,00% ]
16485 61847 P000% 50,00% 23.760.530,41 105.786.265 55
ha 23 58% 11.061135,00 70.852.727,45 Base do 2376053041
5l Ravacerds ¢ igs-des 6% ado 18,78% ¢ 358407956 93,073,540,87
Conselhos 96.89% #9,666.909,22 ido atd 11.880.265,21
sar 133275481 4718.791,28
1.451.754,45 3074228 19.0%3.443,62 Pa o 1733% atd 12272488

50,421.079,60

0,00 sazembre 0,00 0,00

[  Prestagio de Contas Mensal

s Agdes Rapidas

=  Extratos Mensais

casso rpida fixada

(ISTRAGAD ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL @ 2026 SIAFIC Municipal

Painel da Prestacado de Contas: os seis cartoes dos limites constitucionais e legais e as A¢ées Rapidas.

Dica Os indices do painel nao sao calculados a parte: sao os mesmos numeros do RREO e
do parecer dos limites. O quadro s6 aparece para quem tem acesso a Analise Prévia dos
Limites.
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5.2. Prestacdo de Contas Mensal ao Tribunal de Contas

5.2.1. Para que serve

A prestacao de contas mensal é a remessa, ao Tribunal de Contas dos Municipios, dos

lancamentos contabeis de cada més, por unidade gestora, num arquivo de layout definido pelo
proprio Tribunal. O SIAFIC organiza essa remessa em declaragcoes: cada declaracao é gerada

(os lancamentos do periodo sao montados), conferida, fechada e entao vira arquivo.

Declaracao Conteudo Quem gera

901— LOA A Lei Orcamentaria: receita prevista e despesa fixada Sé a
Prefeitura

101a 12 Um més cada, de janeiro (101) a dezembro (112) Cada UG

n3— O encerramento do exercicio: resultado, inscricdo de restos a Cada UG

Encerramento pagar e controles

999 — Balanco O exercicio inteiro, do saldo inicial ao saldo final encerrado Sé a

Geral Prefeitura

.

L

5.2.2. TelaPrestag¢do de Contas Mensal

5.2.2.1. Barra superior

Base legal LRF, arts. 48 a 51; Lei 4.320/1964, arts. 83 a 89 (a contabilidade evidenciara os fatos

ligados a administracao orcamentaria, financeira e patrimonial); normas do Tribunal de Contas dos
Municipios que disciplinam a remessa mensal da prestacao de contas e o seu layout de arquivo. O
layout do arquivo é o do Tribunal e o SIAFIC o segue sem alteracoes.

A esquerda, a etiqueta da UG do contexto e, quando for o caso, o botdo CARREGAR TABELA,
que cria as declaracdes do exercicio. Ele s6 aparece com o exercicio vazio ou quando falta

alguma declaracao do catalogo, e cria apenas as que faltam. A direita, o resumo fechadas -

abertas - total e o botao de impressora, que abre o Painel de Impressao do Balancete Mensal
(Balango Financeiro por categoria econémica e Balanco Financeiro PCASP).

Dica No primeiro acesso do exercicio, a propria tela cria as declaracoées sozinha, para
quem tem permissao de alteracao. Por isso o botdao CARREGAR TABELA raramente

aparece.

5.2.2.2. Colunasda grade

Coluna O que mostra
TIPO DECL. O cddigo da declaragao (901, 101 a 113, 999)
DECLARAGAO O nome (més, LOA, encerramento, Balanco Geral)
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Coluna O que mostra

DATA DE Dia e hora da ultima geracao

GERACAO

FECHADA SIM (cadeado fechado) ou NAQ; a etiqueta RETIF. marca declaracao retificadora.
No ultimo periodo fechado, o SIM vem com uma seta circular: é por ali que se
reabre

LANCAMENTOS O botao GERAR, s6 na proxima declaracao a gerar

ARQUIVO Abre a janela do arquivo do Tribunal; ou o selo vermelho CRITICA, quando ha
pendéncia que impede o arquivo

ARQUIVO MSC Abre a janela da MSC (s6 na Prefeitura, declaracées 101 a 113)
RESUMO O PDF do Resumo de Langamentos da declaracao fechada

CRITICA Botao vermelho com a quantidade de inconsisténcias, que abre o relatério; sem
inconsisténcia, o botao de impressora abre o Relatério de Verificagao

A linha da proxima declaragao a gerar vem com um leve destaque ambar e uma barra a
esquerda. As declaracdes se geram uma de cada vez, naordem: a LOA antes de janeiro, janeiro
antes de fevereiro, e assim por diante, porque o saldo inicial de cada més é o saldo final do
anterior.

Prestagao de Contas | Prestagac de Contas Mensal

Prestacao de Contas Mensal

Declaragbes meansais para o TCM-PA— Demonstragso | 2026 « VOLTAR
UG 02 —PREFEITURA MUNICIPAL (= 10fechadas - £ Sabertas + 15 total &
DATA DE ARQUIVO
TIPO DECL. DECLARACAD GERACAO FECHADA LANCAMENTOS ARQUIVO Msc RESUMO CRITICA
901 LoA Daf?_;f;% & siv — — 3 B
101 Janeiro "-“"'f?;ff “6 & sim = @ Q 5 =y

102 Fevereiro & Sim — B = 7] B

103 Marco 0‘3“?;‘:"”1'32"" & siM — B o) =

104 Abril W:’rj;nﬁ & sim — el 2 S &

105 Maio “5’1;‘3;‘26 4 sim E} B 5| =]

106 Junho DBIC'S_"IQD% & sSiM - B &) &) =)
19:07

107 dulho I & sim - B B 8 &

15:35

Prestacao de Contas Mensal: as declaragcoes do exercicio, a proxima a gerar em destaque e as colunas de
arquivo, MSC, resumo e critica.
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5.2.3. Antes de gerar: as pré-condicées

Ao clicar em GERAR, o sistema confere, nesta ordem, se o més pode ser gerado. Se alguma
falhar, nada é gravado e a janela informa o motivo.

1. LOA fechada. Se existir a declaracao 901 aberta, nenhum més se gera: "Feche a LOA antes
de gerar os lancamentos mensais.”

2. Auditoria Continua do més sem pendéncia. Pendéncia num cartao da Auditoria Continua
que altera lancamento impede a geracao (ver A trava da Auditoria Continua). Esta
conferéncia vem antes da seguinte de propdsito: corrigir o langamento muda o Balango
Financeiro.

3. Balanco Financeiro conferido. O Balanco Financeiro (PCASP) da UG no més precisa ter sido
emitido e estar sem divergéncia entre receita e despesa. Sem isso: "Gere e confira o Balanco
Financeiro (PCASP) antes de prosseguir." Emita-o pelo botdo de impressora da propria tela.

4. Todas as UGs antes da Prefeitura. A Prefeitura consolida o movimento de todas as
unidades. Por isso ela sé gera o més depois que todos os fundos e a Camara tiverem gerado
e fechado aquele més. A mensagem lista as UGs que faltam.

5.2.4. Passo apasso: gerar e fechar o més

1. Confira, nas telas da Contabilidade, que o movimento do més esta completo e corrigido.

2. Emita o Balango Financeiro (PCASP) do més pelo botao de impressora e confira que receita
e despesa fecham.

3. Na linha destacada, clique em GERAR. A janela Gerando Lancamentos abre e roda 0s passos
um a um, com a barra de progresso, a quantidade de lancamentos de cada passo e o total.

4. Ao fim de todos os passos, o sistema fecha a declaragao: "Declaracdo gerada e fechada."”
Cligue em CONCLUIR; a grade se refaz.

5. Confira a coluna CRITICA. Sem inconsisténcia, a declaracdo esta pronta para o arquivo.
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= musicipio :
W] ﬁ, SIAFIC ¥ Demonsteacio ;;;;c'm PREFEITURA MUNICIPAL Y Bk iar apboat e e m

Fui

&

Gerar Declaracao

Gerar a daclaragdo Outubro?
A geracac apaga e refaz os langamentos contabeis do
perioda e, ao final, fecha o periodo: a partir dal ndo se langa

nem se attera documenta com data nele (s reabrindo},

Confira antes se todos os documentos do més |4 foram
langados e se & Auditoria Continuz esta sem pendéncia,

CAMNCELAR CONFIRMAR

Antes de gerar, o sistema pede confirmacgao e lembra o que a geragéo faz.

.
Atencao O botao GERAR pede confirmacao antes de comecar — confira se todos os

documentos do més foram langcados e se a Auditoria Continua esta sem pendéncia.
Confirmado, gerar fecha o periodo. O primeiro passo apaga os langamentos anteriores da
declaracao e os refaz a partir dos documentos. Fechado o més, nenhum documento com
data nele pode mais ser alterado pelas telas (ver "Estd no TCM": o bloqueio do periodo).

\

5.2.4.1. Ospassos da geracao

Para os meses, 0s passos sao: limpeza dos lancamentos; saldo inicial do exercicio ou abertura
pelo saldo final do exercicio anterior (s6 em janeiro); créditos adicionais; DAM extraorcamentario
e orcamentario; empenhos e anulacoes; liquidacoes, anulacoes, liquidacoes de restos a pagar e
estornos; inscricao e cancelamento de restos a pagar; pagamentos orcamentarios,
extraorgamentarios e de restos a pagar processados e nao processados; transferéncias entre
contas e entre UGs; registros de saldos (080) e de lotes (090); o registro da MSC (081, s6 na
Prefeitura); e, por fim, as duas criticas. A LOA tem s6 a limpeza e a Lei Orcamentaria; o
encerramento (113) tem a limpeza, o encerramento pelo saldo e os registros de saldo final e de
lotes.

Dica Quando existe um ajuste registrado que afeta a declaracao (uma corregao conhecida

e documentada, feita fora da rotina), o aviso aparece em destaque no topo da janela, com
a UG, a data, o titulo e a explicacao, antes dos passos.
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5.2.5. Atravada Auditoria Continua

A Auditoria Continua da Contabilidade tem cartées que acusam lancamento errado, por exemplo
liguidado acima do empenhado. Quando um desses cartdes tem pendéncia ho més, a geragao
para antes de gravar e a janela passa a vermelho, com "Impedido pela Auditoria Continua", a
quantidade de pendéncias e, para cada cartao, a lista das ocorréncias.

e Para o usuario comum: "Corrija na origem ou peca a liberacdo ao master."

e Para o master: cada ocorréncia traz o campo Motivo da liberacao (obrigatério e gravado) e
o botao LIBERAR. A liberacao vale para aquela ocorréncia naquele fechamento. Depois de
corrigir ou liberar, gere de novo.

Atencao Liberar nao é resolver. A ocorréncia liberada continua no cartdo da Auditoria
Continua e aparece no Relatorio de Verificagcdo, com quem liberou, quando e por qué. A
mesma conferéncia é refeita no fechamento: o més nao fecha com pendéncia nova.

5.2.6. Criticas de lancamentos

Os dois ultimos passos de cada més conferem o que acabou de ser gerado. O resultado
aparece na coluna CRITICA e no Relatério de Verificacdo de Lancamentos Contabeis (PDF).

5.2.6.1. Verificacao da VPD das liquidacoes

Cada liquidacao gera um conjunto fixo de langcamentos de variagcao patrimonial diminutiva
(VPD). Liquidacao com quantidade diferente aparece no quadro com HIST, LIQUIDACAO, DATA,
EMPENHO, SUBELEMENTO, PRODUTO, VALOR e QTD. A correcao indicada no proprio
relatorio: (a) verificar se o evento/histérico padrao do empenho esta de acordo com a despesa;
(b) verificar o historico padrao da VPD e incluir o subelemento conforme o produto do item.

5.2.6.2. Reconciliagcao Balancete Financeiro x Resumo de Langcamentos

O sistema recalcula cada linha do Balanco Financeiro a partir dos documentos e a compara com
o saldo da conta PCASP no resumo dos lancamentos gerados. Divergéncia de qualquer valor
aparece com DOCUMENTO, LINHA (CONTA PCASP), VLRDOCUMENTO, RESUMO ¢
DIFERENCA.

5.2.6.3. Lancamentos avulsos entre contas PCASP

Os lancamentos avulsos do més aparecem numa secao propria, so para conferéncia: ndo entram
na reconciliacdo nem travam a geracao.
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Estado do Para

Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

RELATORIO DE VERIFICAGAO DE LANGAMENTOS CONTABEIS

UNIDADE: PREFEITURA MUNICIPAL -|- REFERENCIA: 109 - Setembro

LANGAMENTOS DA VPD GERADOS SEM INCONSISTENCIA

* NA OCORRENCIA DE REGISTROS:

a) VERIFICAR SE O EVENTOHISTORICO PADRAC DO EMPENHO ESTA DE ACORDO COM A DESPESA;

CNPJ: 00000000000100

b) VERIFICAR O HISTORICO PADRAO DA VPD (NO HISTORICO PADRAC DO EMPENHO) E ADICIONAR O SUBELEMENTO ACIMA CONFORME O
PRODUTO DO ITEM.

RECONCILIAGAO — BALANCETE FINANCEIRO / SALDO DE CONTAS EXTRAS » RESUMO DE LANGAMENTOS

BALANCETE / SALDOS EXTRAS RECONCILIAM COM O RESUMO DE LANCAMENTOS (0 divergéncias)

DOCUMENTO LINHA (CONTA PCASP)
BALANCETE Saldes Contas Comenta
BALANCETE Saldos Contas Aplicagio (1.7.1.1.1
BALANCETE Translerdrcias Finanosiras Conosdidas 1) (3.5.1.1
BALANCETE Transferdncias Financairas Recebidas {11} (4.5.1.1
BALANCETE Despasas Orgamantanas {1] 5.2.2.9.2.00.00)
EALANCETE Receitas Orgamentarias (1) (6.2.1.2.0.00.00)
EALANCETE () DedugBes da Receita Orgamentria (6
BALANCETE Restos a Pagar Mao Processados (6.2
BALANCETE Restos a Pagar Processados 6.2 2.5.2.01.03)
EALANCETE Restas a Pagar Nia Processados (pagos)
EALANCETE Restas a Pagar Processados (pages) (632

SALDOS EXTRAS Contas do Ativa {extra) (1.1.3.2.1.04.00)

SALDOS EXTRAS Contas do Ativa {extra) (1.1.3.2 o0y

SALDOS EXTRAS Coras da Aliva {exra) (1.1.3.

SALDOS EXTRAS Coras da Aliva {exra) (1.1.3.

SALDOS EXTRAS Contes do Ativo jextra) {1.1.3.8

SALDOS EXTRAS Contes do Ativo jextra) 1.1.3.8.1.15.00)

SALDOS EXTRAS Comas do Passivo (extra) (2. 1.10)

SALDOS EXTRAS Comas dao Passivo (exira) (2. 3

SALDOS EXTRAS Contas do Passive (extra) (2.1 BE.1.01.14)

SALDOS EXTRAS Corfes do Passivo (extra) (2.1.6.6.1.01.15)

SALDOS EXTRAS Contas da Passivo (eadra) (2.1.6.6.1.01.99)

SALDOS EXTRAS Contas da Passivo (extra) (2.

SALDOS EXTRAS Cortas do Passive (extra) (2.1

SALDOS EXTRAS Contas do Passive (extra) (2.1 B.B.3.01.02)

VLR DOCUMENTO
661966
4.096.535, 76
121.B87.034,73
4.290.77796
45,734,087 20
176.880.153,26
15.090.638,48
1.688.331 46
1.133.548,32
0,00
4.040.579,61
0,00
0,00
240.313,97
7.050,30
12021,16
124.576,29
0,00
a0
841,97
2640421
-289,82
-B.880,96
79,455,038
2404, 234 96

RESUMO
661968
4.096.385, 76
121.637.034,73
429177796
45.734.067,20
176.689.153,26
15.099.658, 49
1.688.331 46
1.133.548,32
0,00
4.049.579,61
0,00
0,00
240.313,97
7.050,30
1202116
124.576,29
0,00
a0
541,97
2840421
-269,62
-8.860,96
7945503
-2.404.204 96

DIFERENGA
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
2,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Q2,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

LANCAMENTOS AVULSOS ENTRE CONTAS PCASP (tl 67) — CONFERENCIA - NAQ ENTRAM NA RECONCILIACAO NEM TRAVAM A

4.4.52.1.00.00

4.822500.00

CONTA PCASP

TOTAL

GERAGAO
DEBITO

,00
1.473 678,11

1.473.678,11

AUDITORIA CONTINUA — PENDENCIAS QUE IMPEDEM A GERAGAO DO MES

NENHUMA PENDENCIA NOS CARDS QUE ALTERAM LANCAMENTO

CREDITO
147367811
0,00

1.473.678,11

Relatdrio de Verificagcdao de Lancamentos Contabeis: VPD, reconciliagao Balancete x Resumo, lancamentos
avulsos e pendéncias da Auditoria Continua.

Atencao Com qualquer inconsisténcia na VPD ou na reconciliagcao, o arquivo do Tribunal e
a MSC nao sao gerados. Corrija o documento de origem, reabra o més e gere de novo.

5.2.7. Resumo de Lancamentos

O botao da coluna RESUMO abre o Resumo de Lancamentos da declaracao fechada: cada
conta contabil com SALDO INICIAL, DEBITO, CREDITO e SALDO FINAL, com as contas
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analiticas sob a conta-pai. E o espelho, em PDF, do que o arquivo leva ao Tribunal.

Estado do Para
Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

UNIDADE: PREFEITURA MUNICIPAL

CONTA
1.0.0.0.0.00.00
1.1.0.0.0.00.00
1.1.1.0.0.00.00
1.1.1.1.0.00.00

1.1.1.1.1.00.00

L1800
1.9.1.1.1.50.00
1.1:3.0.0.00.00
1.1.3.5.0.00,00
1.1.3.5.1.00.00

103510500
1.1.3.8.0.00.00

1.1.38.1.00.00

1.1.38.108.00

1.1.38.108.00

1133811500

1.2.0.0.0.00.00
1.23.0.0.00.00
1.23.1.000.00
1.23.1.1.00.00
1.23.1.1.02.00
123110201
1.23.1.1.03.00
L23ra0sm
123110302
1.231.103.03
1.23.1.1.8%.00
123019999
1.23.2.0.00.00
1.232.1.00.00
1.2321.05.00
123210599
1.23.2.1.06.00
123210601
2.0.0.0.0.00.00
2.1.0.0.0.00.00
2.1.1.0.0.00.00

2.1.1.1.0.00.00
2140

1.00.00
211110100
211000000
211000002
211110103
211.4.0.00.00
2.1.1.4.3.00.00
2.1.1.43.01.00
211430101

2.1.3.0.0.00.00

Resumo de Langcamentos da declaracgao: saldo inicial, débito, crédito e saldo final por conta contabil.

Dica Em janeiro, a coluna de saldo inicial do Resumo mostra s6 o que vem da LOA. A
abertura das contas entra no movimento do més, como o Tribunal exige.
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DESCRIGAD
ATIVO
ATIVO CIRCULANTE
CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA
CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA NACIONAL

CAIXA EEQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA NACIONAL -
CONSOLIDAGAQ

BANCOS CONTA MOVIMENTO - DEMAIS CONTAS

APLICAGOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IMEDIATA - USO GERAL
DEMAIS CREDITOS E VALORES A CURTO PRAZO

DEPOSITOS RESTITUIVEIS E VALORES VINCULADOS - A RECEBER

DEPOSITOS RESTITUIVEIS E VALORES VINCULADOS -
CONSOLIDAGAD

VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL
OUTROS CREDITOS A RECEBER E VALORES A CURTO PRAZO

OUTROS CREDITOS A RECEBER E VALORES A CURTO PRAZO -
CONSOLIDAGAQ

CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSC DE SALARIO FAMILIA PAGO

CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSC DE SALARIO MATERNIDADE
PAGD

CREDITOS A DECCH DE © DE DESPESA
DE TERCEIRCS

ATIVO NAQ CIRCULANTE

IMOBILIZADO

BENS MOVEIS

BENS MOVEIS- CONSOLIDAGAD

BENS DE INFORMATICA

ECUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTC DE DADCS
MOVEIS E UTENSILIOS

APARELHOS E UTENSILICS DOMESTICOS
WMAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO
MOBILIARID EM GERAL

DEMAIS BENS MOVEIS

QUTROS BENS MOVEIS

BENS IMOVEIS

BENS IMOVEIS- CONSOLIDAGAD

BENS DE US0 COMUM DO POVO

QOUTROS BENS DE USO COMUM DO POVD
BENS IMOVEIS EM ANDAMENTO

OERAS EM ANDAMENTO

PASSIVO E PATRIMONIO LIQUIDO
PASSIVO CIRCULANTE

OBRIGAGOES TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIAS E ASSISTENCIAIS A
PAGAR A CURTO PRAZO

PESSO0AL A PAGAR

PESSOAL A PAGAR - CONSOLIDAGAD

PESSOAL A PAGAR

SALARICS, REMUNERACOES E BENEFICIOS

DECIMG TERCEIRD SALARIC

FERIAS

ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR

ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR-INTER OFSS - UNIAQ
CONTRIBUIGOES AQ RGPS A PAGAR

CONTRIBUIGOES AD RGPS SOBRE SALARIOS E REMUNERAGOES

FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR A CURTO PRAZO

SALDO INICIAL
9.932.180,51
5.328.444 51
4.944,488,03
4.944,488,03
4.944.468 .03

210385
4.842.384 1B
3B3.956 48
240,31397
240.313.97

240,313 97
143.642.51
143.642,51

8.845 06

12.021.16

124.976 20

4,603,745,00
4.503.748 00
174.209.26
174.249.25
19,308,00
13.308,00
146.568,25
3.200,00
70.088 25
73.260,00
8.375,00
837500
4.429.496,75
4.429.486.75
2.441.41450
2441414 56
1.5968,082,16
1,568,062 16
-3.232.480,36
381214407
109,889,18

111.204.97
111.284,97
111.284,97
316.113.20
-4.552 85
-200.225 36
-1.405.79
=1.405,79
=1.405,79
-1.405.78

-1.331.261.91

RESUMO DE LANCAMENTOS
CNPJ: 00000000000100

DEBITO

54.450.321,30
53.507.061 BB
53.505.711,08
53.505.711,08

53.505.711,08

45.535.515,37
B.A70.195,71
1.350,80

0,00

0,00

000
1.350,80
1.350,80

1.350,B0

a.00

a.00

952.259 42
852.250, 42
0,00
0,00
0,00

0,00

00
952,259 42
8952.250,42
0,00

0,00
952,259 42
85225042
E.BSL117 56
6.685.467 B3
1.545.420,38

1.379.869,89
1.375.660,68
1.375.660,68
G892, 768, T2
519617
11.805,00
165.550,49
165.550 46
165.550 46
185,550,485

4.486.046,28

REFERENCIA: SETEMBRO

CREDITO
54.348.120.21
54.348.120.21
54,347.163,65
54,347.163.65
54.347.1B3.65

45.330.999,54
2.016.164,11
945,56

0,00

0,00

0,00
945,55

945,58

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
6.541.433.63
6.541.433,63
1.545 546,59

1.379.865,69
1.379.860,69
1.379.860,69
B2 TEE, T2
3B5.196,17
11.905,00
166.676,70
165578, 70
165578, 70
168 87E,70

4.406.516,65

SALDO FINAL
10.043.362,60
4.487.37718
4.103.015,46
4.103.015,46

4.103.015,46

G619,66
4.096.305,76
384.361,72
240313497
240313497

240.313,97
144.047,75

144.047,75

7.050,30

1202116

124.078,20

5.556.005,42
5.558.005,42
174.249,25
174.249,25
19.308,00
19.308,00
146.566,25
3.200,00
70.088,26
73.260,00
8.375,00
375,00
53175517
5.381.756,17
2.441.414,58
244141459
2.640.341,56
2.840.341,58
-2.820.608,63
-3.668.110,07
108.760,97

111.264.97
111.284,37
111.284,37
3611320
-4.502,85
-200.225,38
-2.534,00
-2.534,00
-2.534,00
-2634,00

-1.251.754,27
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5.2.8. Gerar o arquivo do Tribunal

Com a declaracao fechada e sem critica, o botao da coluna ARQUIVO abre a janela Arquivo
TCM (e-Contas). Ao abrir, ela verifica se ja existe arquivo gerado para a declaracao:

e Jaexiste: mostra "Arquivo ja gerado em...", a quantidade de linhas e libera BAIXAR ZIP. O
botao GERAR NOVAMENTE refaz o arquivo, para quando os langcamentos mudaram.

e Nao existe: "Nenhum arquivo gerado ainda — clique em GERAR."

Durante a geracao, a janela mostra a contagem por tipo de registro: 000 Cabecalho, 080
Saldos, 090 Lotes, 100 Lancamentos e 999 Rodapé. Ao fim, o arquivo fica pronto para
download em ZIP. Regerar substitui 0 anterior da mesma declaragao; nao ha acumulo de
versoes.

Dica Se a declaracao nao tiver langcamentos, o arquivo sai s6 com cabecalho e rodapé e a
janela avisa: "Gere os langcamentos primeiro (coluna LANCAMENTOS — botdo GERAR) e
depois emita o arquivo.”

5.2.8.1. Consolidacao desatualizada

Na Prefeitura, o arquivo é recusado quando algum fundo ou a Camara gerou o més depois da
consolidacao da Prefeitura. A mensagem lista as UGs e a data da consolidacao e orienta: reabra
e gere de novo a declaracao da Prefeitura antes de emitir o arquivo. Havendo meses posteriores
ja gerados, refaca todos em ordem, porgue o saldo inicial de cada més herda o final do anterior.

5.2.8.2. Semencerramento de VPA/VPD

S6 no arquivo do encerramento (113) e do Balanco Geral (999), a chave Sem encerramento de
VPA/VPD (classes 3 e 4) gera uma versdo a parte do arquivo, sem os lancamentos de
encerramento do resultado e com as variacdes patrimoniais e o patrimonio liquido como antes
do encerramento. O dado gravado e a MSC continuam encerrados. Cada versao tem o seu
arquivo; trocar a chave faz a janela verificar a outra versao.

Dica O recomendado € nao usar essa versao no meio do exercicio: ela fica para depois do
fechamento das declaracoes 113 e 999, quando houver exigéncia pontual de analise.

5.2.9. Reabrir um periodo

Para corrigir um més fechado, ele precisa ser reaberto. Sé o ultimo periodo fechado pode ser
reaberto: clique no SIM com a seta circular, na coluna FECHADA, e confirme em Reabrir Periodo.
Para voltar mais de um més, reabra um a um, do mais recente para o0 mais antigo.

e Reaberto, 0 més volta a ser a proxima declaracao a gerar e os documentos com data nele
voltam a aceitar correcao.

e Fundo ou Camara so reabre se a Prefeitura ja estiver aberta naquele més. A mensagem
"IMPEDIDO: a declaracdo da PREFEITURA esta FECHADA" pede reabrir primeiro a da
Prefeitura. A ordem correta é: a Prefeitura reabre, a unidade refaz, a Prefeitura consolida de
novo.
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Atencao Regerar um fundo com a Prefeitura fechada deixaria a consolidacao e a MSC
invalidas sem nenhum aviso aparente. Por isso o sistema impede, em vez de sé avisar.

5.2.10. "Estdano TCM": o bloqueio do periodo

No SIAFIC, um documento "esta no TCM" quando a sua data cai num més ja fechado na
Prestacao de Contas Mensal da sua unidade gestora. Nao ha um campo de "enviado" no
documento: quem responde é a data de bloqueio, que é o Ultimo dia do més mais alto fechado
naquela UG. Sem nenhum més fechado, nada esta bloqueado.

e O bloqueio é por UG. Um documento que envolve duas unidades (uma transferéncia, um
repasse) pode estar aberto numa e fechado na outra. As telas conferem a ponta que estiver
fechada.

e Astelas de gravacao (empenho, liquidacao, Nota Financeira, DAM, recibos, transferéncias e
as demais) recusam incluir, alterar ou excluir documento com data igual ou anterior ao
blogueio: "em periodo ja encerrado para prestacao de contas”.

e Fechar ou reabrir um més atualiza o bloqueio na hora, para a sessao de quem fez a
operacao. (quem ja esta conectado passa a ver o novo bloqueio ao escolher o contexto de
novo — o periodo é lido na sele¢cao do contexto)

O bloqueio existe porque o numero ja foi prestado: alterar o documento criaria divergéncia entre
a base e o que o Tribunal recebeu. Além disso, a correcao de classificacao no SIAFIC é sempre
excluir e lancar de novo, e excluir documento prestado é apagar o que o Tribunal tem. A regra
pratica é: o que esta em més aberto se corrige; o que esta em més fechado fica como esta,
salvo retificagdo formal.

Base legal A retificagao de prestacao de contas ja remetida é ato formal perante o Tribunal de
Contas, com rito e prazo proprios definidos nas normas do Tribunal. Reabrir o més no SIAFIC nao
retifica nada perante o Tribunal: sé permite gerar de novo.

5.3. MSC — Matrizde Saldos Contabeis

5.3.1. Paraqueserve

A Matriz de Saldos Contabeis (MSC) ¢ o arquivo mensal que o ente envia ao Tesouro Nacional
pelo SICONFI. Ela traz os saldos de todas as contas contabeis do ente, com as informacdes
complementares (fonte de recursos, natureza da receita e da despesa, funcao e subfuncao, ano
de inscricao de restos a pagar). A partir dela, o Tesouro monta as declaracdes e os
demonstrativos fiscais do ente. Outros sistemas federais também a usam: o SIOPE busca nela a
receita da educacao.

(
Base legal LRF, art. 48, § 2° (os entes disponibilizardo suas informacdes contdbeis, orcamentarias
e fiscais conforme periodicidade, formato e sistema estabelecidos pelo érgao central de
contabilidade da Uniao) e art. 51; Decreto n°® 10.540/2020; Portaria da Secretaria do Tesouro
Nacional que disciplina a MSC e o seu envio pelo SICONFI, na redacao vigente (Portaria STN n®
642/2019).
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5.3.2. Quem gera

A MSC é do ente, ndo de cada unidade: consolida todas as UGs do municipio. Por isso o botao
da coluna ARQUIVO MSC s6 existe na UG marcada como Prefeitura, e sé nas declaragées 101a
113. Fundos e Camara nao geram MSC.

5.3.3. Passo apasso: gerara MSCdo més

1. Gere e feche 0 més em todas as UGs e, por ultimo, na Prefeitura (ver Antes de gerar: as pré-
condicées).

2. Na Prefeitura, confira que a declaracao esta sem critica.

3. Clique no botao da coluna ARQUIVO MSC. A janela MSC — Matriz de Saldos Contabeis abre
e verifica se ja existe MSC gerada.

4. Cligue em GERAR (ou GERARNOVAMENTE). O sistema monta, na mesma passada, o CSV e
o XBRL.

5. Baixe pelo botao BAIXAR CSV ou pelo de XBRL, conforme o formato que sera enviado ao
SICONFI.

Atencao A MSC s6 é gerada com a declaracao fechada, sem critica de langcamentos e
sem divergéncia na reconciliagcao. Se um fundo for regerado depois, a MSC da Prefeitura
daquele més fica desatualizada: reabra a Prefeitura, gere de novo e s6 entao gere a MSC.
A recusa tipica do SICONFI nesse caso € "saldo inicial difere do saldo final do més
anterior".

Dica O formato CSV segue o modelo oficial do Tesouro para o exercicio. Os arquivos da
MSC (XBRL e CSV) ja foram validados no validador oficial do SICONFI, mais de uma vez.

5.4. Balango Geral e prestac¢do anual
A prestacao anual tem duas declaragdes na mesma grade da Prestacao de Contas Mensal:

e 113 —Encerramento, gerada por UG depois de dezembro: encerra pelo saldo as contas de
resultado contra o patriménio liquido, faz a inscricao dos restos a pagar e o encerramento
dos controles, e gera o saldo final de cada conta. Na Prefeitura gera também a MSC de
encerramento.

e 999 — Balanco Geral, uma linha s6, da Prefeitura: refaz o exercicio inteiro (Lei Orcamentaria,
saldo inicial, créditos adicionais, receitas, despesas, restos a pagar, pagamentos e
transferéncias), encerra pelo saldo e gera o saldo final do exercicio e os lotes. Os
pagamentos orcamentarios sao gerados em dois passos, um por semestre.

O arquivo do Balanco Geral é emitido pela mesma janela do arquivo do Tribunal, com as mesmas
travas e com a opgcado Sem encerramento de VPA/VPD. As demonstracdes contabeis do Balanco
Geral (Balanco Orcamentario, Financeiro, Patrimonial, Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais,
Fluxos de Caixa e anexos das dividas) sdo emitidas pelos relatorios do capitulo Relatcorios
Contabeis, e saem consolidadas com a Camara.
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Base legal Lei 4.320/1964, arts. 101 a 105 (resultados gerais do exercicio: balancos orcamentario,
financeiro, patrimonial e demonstracao das variagcdes patrimoniais); LRF, art. 51 (consolidacao das
contas); Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) da STN, Parte V
(Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico).

Atencao A partir do exercicio de 2027, o saldo inicial do ano passa a vir do saldo final
encerrado do exercicio anterior, € ndao mais dos cadastros. O passo do Balanco Geral por
esse caminho ainda nao foi desenvolvido: até I3, a geracao do Balanco Geral desses
exercicios é recusada com essa explicacao, em vez de sair sem saldo inicial.

5.4.1. Consisténcia das Demonstracées Contabeis

A tela confere os anexos do Balanco Geral do exercicio do contexto entre si, com o arquivo
enviado ao Tribunal e com o RGF. Ela tem trés blocos, cada um conferido pelo botao CONFERIR:

e Patrimonial: Balanco Patrimonial (Anexo 14), dividas (Anexos 16 e 17) e Demonstracao das
Variacoes Patrimoniais (Anexo 15);

e Orcamentario: Balanco Orcamentario (Anexo 12);

¢ Financeiro: Balanco Financeiro (Anexo 13) e Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (Anexo 18).

Cada verificagdo mostra a regra, o VALOR A e o VALOR B com a origem de cada um, a
DIFERENGCA e a SITUACAO: Confere, Alerta ou Informativo (diferenca esperada, explicada na
observacao).

5.4.2. Conferénciada Virada de Exercicio

Compara, conta a conta, o saldo final do exercicio anterior com o saldo inicial do exercicio,
em trés visdes: o que foi entregue no arquivo do Tribunal, o que foi enviado na MSC e o saldo
correto. Mostra também o impacto de cada diferenca. Filtros: Exercicio que abre, Unidade
gestora (em branco = consolidado; na visao por UG nao ha coluna da MSC, que é peca
consolidada) e S6 contas com diferenca. O resumo é por grupo (Ativo Circulante e Nao
Circulante, Passivo Circulante e Nao Circulante, Patriménio Liquido), com o equilibrio de cada
coluna.

Dica As divergéncias do Balanco Geral se medem pelo arquivo entregue ao Tribunal, que
€ 0 que ele julga, e nao pela MSC.

5.5. Extratos Mensais

5.5.1. Paraqueserve

A tela Extratos Mensais guarda, para cada conta bancaria da UG e para cada més, o PDF do
extrato e o saldo do extrato, e os compara com o saldo do razdo da conta no SIAFIC. E dela
que saem os extratos e os razdes que acompanham a prestacao de contas do quadrimestre, a
conferéncia més a més e a analise dia a dia das contas que nao fecham.
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Base legal LRF, art. 43 (depdsito das disponibilidades de caixa) e art. 50, | (disponibilidade de
caixa em registro proprio, de modo que os recursos vinculados fiquem identificados e
escriturados de forma individualizada); Lei 4.320/1964, art. 85 (a contabilidade permitira o
conhecimento da situacao financeira); normas do Tribunal de Contas sobre os documentos que
acompanham a prestacao de contas, entre eles os extratos bancarios e as conciliacoes.

5.5.2. Tela Extratos Mensais

5.5.2.1. Filtros

Més de Referéncia: obrigatério para anexar, analisar, gerar o diagndstico e baixar o
quadrimestre.

e Buscar Conta: numero ou descricao da conta.
e Tipo: Todas, Corrente ou Aplicagao.

¢ Conferéncia: Todas, Com divergéncia (# 0), Conferem (= 0), Sem extrato, Conta espelho
e Extratos pendentes no quadrimestre (conta com algum més do quadrimestre sem PDF;
meses futuros ndo contam).

e Botdes BUSCAR e o da borracha (limpar filtros).

5.5.2.2. Botoesda barra

BAIXAR QUADRIMESTRE (o pacote de todas as contas filtradas), DIAGNOSTICO DO MES e
DIAGNOSTICO DO QUADRIMESTRE. Ao lado, a etiqueta do quadrimestre do més escolhido.

5.5.2.3. Colunasda grade

Coluna O que mostra

TIPO CORRENTE ou APLICACAO

N° DA CONTA e Com a etiqueta ESPELHO quando a conta é espelho
DESCRICAO

SALDO DO RAZAO Débito menos crédito acumulado até o ultimo dia do més
SALDO DO EXTRATO Preenchido pela leitura do PDF; nao se digita

DIFERENCA CONFERE (verde), o valor da diferenca (vermelho) ou "—" sem extrato; na
espelho, CONTA ESPELHO ou ESPELHO: NAO CONFERE

QUADRIM. Os quatro meses do quadrimestre: verde com clipe = extrato anexado; anel
azul = més escolhido no filtro

EXTRATO PDF Clipe (anexar ou trocar o PDF), PDF (ver o anexado) e rob6 (andlise diaria, so
quando ha PDF e diferenca)

ACAO Razao da conta por fonte no més, PDF do periodo (o quadrimestre sé desta
conta) e lixeira (limpar o extrato do més)
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. Prestagao de Contas [ Extratos Mensais
Extratos Mensais

Saldo do extrato bancario por més = saldo do razdo — Demonstracao [ 2026.

& VOLTAR
MES DE REFERENCIA BUSCAR CONTA TIPO CONFERENCIA
09 - Setembro v TODAS v TODAS G | BUSCAR &
) BAIXAR QUADRIMESTRE [{ DIAGNOSTICO DO MES [4 DIAGN > | ExiBR: 25~ <l 2 3 . w7 > 401 contas
SALDO
DO SALDO DO
TIPO N°® DA CONTA DESCRIGAO RAZAO EXTRATO & DIFERENGA QUADRIM.
FMMA - FOPAG RS (sET |
=
CORRENTE 0000000000 ESPELHO 0,00 R% 55 CONTA ESPELHO | SET | OUT NOV DEZ
R
CORRENTE 0000000000 PMDEMONSTRACAO ooﬁ R$ 0,00 (¥) CONFERE | BSET | B oUT  NOV DEZ
R
CORRENTE 0000000000 SUSIPE 3 RS 0,00 (¥) CONFERE b SET | b OUT MNOV DEZ
0,00 e

Extratos Mensais: saldo do razdao x saldo do extrato, a diferenca, os meses do quadrimestre e os botoes de
anexar, ver, analisar e baixar.

5.5.3. Passo a passo: anexar o extrato do més

1. Escolha o Més de Referéncia e clique em BUSCAR.

2. Na linha da conta, clique no clipe e escolha o PDF do extrato (s6 PDF, até 20 MB). Se o més
ja tiver extrato, a tela avisa que o novo PDF vai substituir o anterior.

3. O sistema |é o PDF e confere o més e o ano, o nuumero da conta e o saldo final. Conferido,
grava o PDF e o saldo; a coluna DIFERENCA se refaz.

5.5.3.1. O que aleitura confere

e Més ou ano diferente: o anexo é recusado; nada é gravado.

e Contacom um digito diferente, sem outra conta do municipio que corresponda ao nimero
lido: a janela Confirme o numero da conta mostra o que foi lido e a conta da linha. S6 grava
com a confirmacao; fechar a janela recusa.

¢ Digito verificador "X": tratado como a mesma conta do cadastro; a tela informa e grava.

¢ Mais de uma aplicacao no mesmo PDF: a janela Este extrato traz mais de uma aplicagcao
pede que se aponte qual fundo € o da linha.

¢ Saldo final nao identificado ou leitura indisponivel: o PDF é anexado sem atualizar o SALDO
DO EXTRATO, com aviso.

5.5.3.2. Como a leitura usa a inteligéncia artificial

A leitura do saldo é feita por um modelo de inteligéncia artificial, com as primeiras e as ultimas
paginas do extrato. Ela usa primeiro um modelo econémico. Se o resultado ndo passar na
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conferéncia (confianca que nao é alta, conta ou més que nao conferem, saldo final ndo
encontrado ou saldo final negativo), o extrato é relido por um modelo mais forte. Se a releitura
falhar, vale a primeira leitura. A 1A sé transcreve o extrato: quem compara e decide é o sistema.

Dica O SALDO DO EXTRATO nao é digitavel. Para corrigir um saldo lido errado, anexe o
PDF de novo (nova leitura) ou limpe o extrato do més e anexe outra vez. O saldo do extrato
vem da leitura do PDF; nao ha digitacdo manual.

5.5.4. Regras de leitura do saldo

e Saldo da conta corrente: é o da tabela de lancamentos do extrato. O bloco da conta de
investimento que alguns bancos imprimem no fim (resgate automatico, saldo de fundos) nao
entra.

e Extrato sem movimento: o saldo do més é o saldo gravado no més anterior para a mesma
conta, e nao o saldo do dia da emissao, que pode ja conter lancamento do més seguinte. A
emissao so vale na falta do més anterior (por exemplo, em janeiro).

e Saldo negativo no meio do dia: quando o banco imprime os débitos antes do resgate
automatico do mesmo dia, o saldo corrido desce abaixo de zero e volta. O saldo do dia e do
més é o da ultima linha. Conta corrente publica nao fecha devedora; por isso saldo final
negativo faz o extrato ser relido.

5.5.5. Contaespelho

A receita orcamentaria do municipio é contabilizada na UG da Prefeitura. A conta bancaria de
um fundo ganha, na Prefeitura, uma conta espelho, que sé recebe e repassa ao fundo. O razao
da espelho fica sempre em zero, enquanto o extrato mostra o saldo real do fundo. Por isso, na
espelho o extrato ndo entra na comparacao: a conferéncia é o razao estar em 0,00. Razao
diferente de zero indica que sobrou ou faltou repasse, e a linha mostra ESPELHO: NAO
CONFERE.

5.5.6. Diagnéstico do més e do quadrimestre

DIAGNOSTICO DO MES abre o PDF Diagndstico dos Extratos Mensais com as pendéncias do
més nas contas filtradas na tela (més, busca e tipo). DIAGNOSTICO DO QUADRIMESTRE faz o
mesmo para os quatro meses do quadrimestre, uma se¢ao por més, com um resumo em matriz
apontamento x més. O relatorio traz os filtros usados, a quantidade de contas analisadas, de
contas com pendéncia e de apontamentos, agrupados por tipo. O filtro Conferéncia da tela nao
restringe o relatorio.
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Aponta

Nao aponta

saldo do extrato diferente do razao;

més com movimento e sem PDF
anexado;

conta espelho com razao diferente de
0,00;

estados incompletos: PDF sem saldo,
ou saldo sem PDF;

més sem movimento mas com saldo,
que precisa de extrato.

Eslado do Pard
Municipio de Demonstracao
PREFEITURA MUNICIPAL

IPAL - MES DEF

FILTROS DA TELA: nerfum (odes a5 o | CONTAS

conta parada (sem movimento no exercicio, razao
zero e sem extrato);

conta espelho com razao zerado;

més sem movimento e sem saldo, coberto pela
declaracao de auséncia de movimentacao;

més futuro do exercicio corrente (0 més ainda nao
encerrado aparece marcado).

DIAGNOSTICO DOS EXTRATOS MENSAIS
CHPL 00CCO000 100

2025 - SALDO DO RAZAO ACUMULADO ATE 301092026
£01 | CONTAS COM PEMDENCIA:S | APONTAMENTOS: 3

DIAGNGSTICO COMPLETO DO MES: (odas 88 siuagies erram naste relaling, saparsias por gupo de aponiamento — o e COMFEREMNCIA da fela nBo reslringe o Gue & aqui. NAC & Drece gensr um reEdn por siacio

RESUMO DOS APONTAMENTOS
DIVEMGEMCIA rards « warstn
ESPELHC: razho nio zerado

S am canta SEM amang anesai

TOTAL

DIVERGENCIA RAZAC » EXTRATO — 2 apontamenios

D001T0RE COSANPA Comerte
MOREEsET Fu PANMENT AZAD 10,27 KM DA COMLUIN PORTO SALWD [
ESPELHO: RAZAG NA -1

DIDSC0S1E FME - SEDUCPEAE - PA Comenie
SALDO EM CONTA SEM EXTRATO ANEXADO — 5 apontamentos.

D000FT 02 CONVENIC IMPLANTACAD DE MSD - APLICAGRS PRIANCEIRA Aubmeio
T 062 CONVENID - ARLICACAD FINANCE RA Aaleagan
D007 062 GONVENID - POURANGA Ankiacan
DOOSTZ0CA0 CONVENID APLSCACAD =INANCERA Ankmagan
DODSTZO0RN PREFEITLIRA MUNICIPAL OF APLICAGAD FIRANGEIRA Anbagan

QUANTIDADE
2
1
5
8
HALDG ! APOHTAMENTO
000 a5z 207822 | DIVEAGENGIA sardc » mwtraia
100132 A 200,68 DIVERGENCIA Mzan « fama
SALDG DO RAZAD SALDO 0O EXTRATO. DIFERENCA APONTAMENTO
a0 2E3EE 8,00  ESPELHOX razan nio zomdo.
SALDO DO RAZAD SALDO 0O EXTRATO DIFERENCA _APONTAMENTO
T — — | Sake om corta SEM memln araeda
836137 — — | Sakip am cona SEM s s
TTTATAL - —  Salicemcorra SEM et anecads
156,48 Saldoom conta SEM momto anciado
B - ~ | Balloam corta SEM momin anaeadn

* APONTA: (] antrsto imprmade som ssida dilerants do razio; (5 més DOM movimanta @ 5em POF anesads: [c) conla espaing com G20 dierante de 0,00 i2) aslacos INGOMPLETOS — POF angeacd sam seifo infamado, 0 ssta informaco sam o POF, Egtes

fitimes confaniam per BMISSAD @ SImAM e rialeaa A nunca emm skn verficadas.

* HAQ APONTA: carta paraa (sam movimantn na nenrcicln, razn 0,00 p s6m axiratal; canta espain com zin 2erado — & o reaitadn esparadn dala, & 0 axirat ceasa da camparscic: o més SE0 modments @ SEM sakda, qua poce sar cobara por declraghn de
sursdone e mavimenlgdo, hes sem mavmenlo s COM sakls APONTA: & deceraggn oo ¢ mavrmenlo, 1o o sakio, que precisa de e,

*SALDO DO RAZAD:

* AGAQ: e Prastaghn da Corlae = Extrasas Mersais, no mis apontado, anexar o extrain fltae, refazer 2 Isitura do POF ou sorigic o langamenin contdbil da conta indicaca

Diagndstico dos Extratos Mensais: contas analisadas, contas com pendéncia e os apontamentos agrupados por

contabil da conta.
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tipo.

Dica O saldo do razao do diagndstico é o mesmo da tela Extratos Mensais e do cartao da
Auditoria Continua: os trés nunca discordam. A acao indicada é sempre a mesma: no més
apontado, anexar o extrato que falta, refazer a leitura do PDF ou corrigir o langcamento
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5.5.7. Andlise didria razao x extrato

Quando uma conta nao confere no més, o rob6 da coluna EXTRATO PDF compara orazaoe o
extrato dia a dia e aponta os créditos e os débitos que nao batem. O botao sé aparece com o
PDF anexado e com diferenca na conta.

1. Com o Més de Referéncia escolhido, clique no rob6 da conta. Abre uma nova aba com a
mensagem de espera.
2. Na primeira vez, a leitura completa do extrato leva de um a cinco minutos. A aba mostra o

relatorio sozinha quando termina. A leitura fica guardada: as préximas vezes abrem na hora,
sem nova leitura.

5.5.71. Como alA é usada: leitura em cascata

A analise segue o padrao da casa para inteligéncia artificial: primeiro o caminho sem IA, depois o
modelo econdmico e, por ultimo, o modelo forte. Entre um nivel e o outro hd uma conferéncia
objetiva.

1. Sem IA: extrato do Banco do Brasil com texto é lido diretamente pelo sistema.
2. Modelo econdomico: para os demais (escaneados, outros bancos), a IA transcreve todos os
langcamentos e os saldos de cada dia.

3. Modelo forte: se a transcricdo nao fechar, o extrato é lido de novo por um modelo mais forte.

A leitura fecha quando o saldo anterior mais os movimentos da o saldo final e nenhum dia tem
saldo impresso diferente do calculado. Se nem o ultimo nivel fechar, o relatério sai assim mesmo,
com a faixa "ATENCAO — A LEITURA DO EXTRATO NAO FECHOU". A IA s6 transcreve o
extrato. O cruzamento com o razao é feito pelo sistema, por regra.

5.5.7.2. Orelatorio

O PDF Analise Diaria Razao x Extrato traz:

e afaixa da leitura: conferida, ndo fechou ou "O SALDO GRAVADO NA TELA NAO CONFERE
COM O EXTRATO" (o saldo da tela é conferido de novo a cada emissao);

e 0 Quadro do més: saldo anterior e final, entradas e saidas do razao, créditos e débitos do
extrato, com os lancamentos técnicos em linha propria;

¢ a Situacao dia a dia e o Detalhe dos dias que nao fecham, com os créditos antes dos
débitos;
e 0s grupos de achados: no extrato e sem langamento no razao; no razao e sem movimento

no extrato; mesmo valor lancado em data diferente (o total fecha, mas os dois dias ficam
furados); valor diferente; TED devolvida e reenvio; ajuste de centavos.

O sistema reconhece situagcdes comuns e as separa, em vez de acusar divergéncia: a deducao
do FUNDEB, que o banco mostra como débito a parte do repasse bruto; a TED devolvida,
reenviada no mesmo dia ou em outro; o pagamento dividido em varias fontes no razao e
debitado de uma vez no banco; as tarifas do dia somadas; e os lancamentos técnicos.
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Estado do Pard ANALISE DIARIA RAZAO x EXTRATO
Municipio de Demonstracao CHPJ: 0000000000100
PREFEITURA MUNICIPAL

CONTA:

LEITURA DD EXTAATO CONFERIDA: 1 tangamemos ranacriioe os 2 paging(s] dekura por 143, & ranscigho feena pata A imatica do propie exralo; salde aienor 28,360,339 - cradiios 245,25 - débitos 000 - 26.506.08, igual ao saldo final do exiraln.

CUADRO 00 MES RAZAD EXTRATO MFERENGA {RAZAD - EXTRATO]

SALDO ANTERIOR 20,3608 2036063 600
CAEDITES B0 EXTRATE feniradas — débita o razha) 24525 24525 00
DEBITOS DO EXTRATD (sakdas — cradita no razia) oo am 0,00
SALDD FINAL D0 MES 2850600 2050603 0,00

TODOS 05 1 DIAS COM MOVIMENTO FECHAM COM O EXTRATO

SITUAGAD DA A DUA
i X 3 IF, THA oiF. SALDO EXTRATO. SALDO RAZAD STUAGAD
ONRE 24525 23528 an 00 L8] 000 2050600 20.606,00 FECHADO

* COMO LER: cad dia & confenda om dais iadas — primera oe CREOFOS co eximea (3 gue enlray na canta, cue ne rzao d DEBITON, coons s DEBITOS do eimln [0 e saiv, gae na mzan € SREDITOL Um da FECHA quande as valons casar um a um ou
fquanzs @ lotal do ladi bale (¢ barce & o SIAFIC pedam agupar de farma dilerente: uin DAM p9 razho conlra virss parcelas no sarce, uma TED o bance covlra virias lercdes ne razda),

= O QUE FAZER: kD EXTRATO E SEM LANGAMENTO MO FAZAD — fuka langar no SAFIC (aplcaco/esgale, fanka, crédio ou détils ndo registradu). MO AAZAD E SEM MOVIMENTO WO EXTRATO — o ducuireniy do SIAFIC a0 i#m o movimenis cenespondenls
nassa dia: canferis valor 8 data o, 5n for 0 caso, axckir o relancar enquanta & mis ndo ester no TGM. DATA DIFERENTE — o walor sxiste nos dais lades, em gias diferentes

* REGRAS DA CASA: a deducao do FUNDER (DAM com P e dedugio de » chdga) entraca ¢ saida, come 70 banca; o FPM brulo casa com ¢ rteo |prinepal, MOE, sadde & A com até B3 1,1 P CErRAVas; a5 fartas do dia ro
banca sio sormadas, porque a casa emoenha & paga as tanilas uma ez por dia; o lote Pagamenics Diverses” casa com a elerco de NFs do mesmo dia e, s rdo lecha. =8 a5 fans ous explicam a dileranca sio listadoe.

* LEITURA DO PDF: a extraic do Banca do Grasil caom testo 4 lida . sam IA; as L - autras bancos) a WA apenas franscreve. A corferénga dia a cia é isita pala sistema contra a razda ¢o momanio da emiseda, Comigida um langamersa,
bt emilir de novo — o ks do POF i3 guaesada ¢ nae & rheta. Os valors de sInpamenia 590 2 mehor combinecio srecrtrada; contra no POF

Andlise Diaria Razao x Extrato: quadro do més, situacao dia a dia e os lancamentos que nao batem, com a
indicagao do que corrigir.

Atencao A analise aponta; ela nao corrige nada. A correcao é sempre do lancamento na
Contabilidade ou na Tesouraria, e s € possivel se 0 més ainda estiver aberto. TED
devolvida, por exemplo, pede estornar ou reemitir a Nota Financeira e conferir o cadastro
bancario do favorecido (Tesouraria > Pendéncias).

5.5.8. Baixar o quadrimestre

BAIXAR QUADRIMESTRE monta um ZIP com um PDF por conta, com os meses do quadrimestre

do Més de Referéncia em sequéncia. Para cada més, o PDF intercala o documento do més e o
razao da conta:

e com extrato anexado: o extrato e, em seguida, o razao;

e sem extrato e sem movimento: a declaracao de ndo movimentacao e o razao;

e com movimento e sem extrato: um aviso de pendéncia no lugar do extrato, e o razao. Nesse
caso hao se emite declaracao.

Entram so as contas ativas no quadrimestre (com extrato anexado ou com movimento). O nome
de cada PDF traz a UG, o banco, o quadrimestre, a conta e o tipo, para a pasta sair ordenada
por banco. O botao de PDF do periodo, na coluna ACAQ, gera o mesmo pacote sé daquela
conta.
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5.5.9. Limpar o extrato do més

A lixeira da coluna ACAO apaga o saldo e o PDF do més escolhido naquela conta, e a linha volta
a "sem extrato". Ela s6 aparece quando ha o que limpar e para quem tem permissao de
exclusao, e sempre pede confirmacao.

5.6. SIOPE e SIOPS

5.6.1. Paraque servem

O SIOPE (Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Educacéo, do FNDE) e o
SIOPS (Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Saude, do Ministério da Saude)
sao as declaracdes em que o municipio demonstra, a cada bimestre, as receitas e as despesas
com educacéo e com saude. E por eles que a Unido verifica a aplicagcdo minima em manutencéo
e desenvolvimento do ensino e em acoes e servicos publicos de saude, e o uso dos recursos do
FUNDEB. Os dois sao programas proprios, instalados no computador do usuario, que recebem

dados digitados ou importados de arquivo.
(
Base legal Constituicao Federal, art. 212 (aplicacado minima de 25% da receita de impostos na
manutencao e desenvolvimento do ensino) e art. 212-A (FUNDEB); Lei n® 14.113/2020 (FUNDEB),
inclusive a destinacao minima de 70% a remuneracao dos profissionais da educacao basica, e a
regulamentacao do FNDE sobre o SIOPE; Constituicao Federal, art. 198, § 2°; Lei Complementar n®
141/2012, art. 7° (aplicacao minima de 15% em acoes e servicos publicos de saude pelos
Municipios), art. 24 (restos a pagar e a compensacdo dos cancelados) e art. 39 (SIOPS); Decreto
n°® 7.827/2012.

Dica O SICONFI nao substitui o SIOPE nem o SIOPS. A MSC enviada ao Tesouro nao
dispensa as duas declaracoes.
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5.6.2. Oqueo SIAFIC gera e o que vem de outro lugar

SIOPE (educacao)

SIOPS (saude)

Gerao .
SIAFIC

Vem de .
outro
lugar

o arquivo de importacao da despesa: funcao
educacgao, por subfuncao, natureza, fonte e
nivel de ensino, nas colunas Dotacao
Atualizada, Empenhadas, Liquidadas e Pagas,
na Administracao Consolidada;

0 quadro-resumo do FUNDEB;

as Informagdes Complementares que saem da

contabilidade (saldos, restos a pagar,
rendimentos, salario-educacao, superavit).

a receita: o proprio SIOPE a busca na MSC
que o ente envia ao SICONFI (ver MSC —
Matriz de Saldos Contabeis);

a folha da educacao: exportada pelo sistema
de folha;

0s recortes por publico-alvo, que dependem
do Censo Escolar e sao digitados no SIOPE.

os arquivos de importacao
preenchidos sobre os modelos
que o proprio SIOPS exporta;

a despesa da funcao saude, por
fonte, subfuncao e subelemento,
em dotacao inicial, dotacao
atualizada, empenhada, liquidada e
paga;

a receita: previsao, realizada e
deducao do FUNDEB;

a Tabela 1 (disponibilidade de
caixa por fonte, no Fundo de
Saude);

as Tabelas 4 a 6.1: restos a pagar
por exercicio de inscrigao,
processados e nao processados,
inscritos, pagos e cancelados.

a Tabela 2, que o SIOPS calcula
sozinho a partir da despesa;

a Tabela 3 (consorcios), que a
base do SIAFIC nao tem;

0s parametros que o proéprio
SIOPS ja traz carregados.

Dica As Tabelas 4 a 6.1 do SIOPS sao o histérico acumulado dos restos a pagar da saude
por exercicio de inscricao. Por isso o bimestre de um ano traz linhas de exercicios
anteriores: o restos a pagar de saude cancelado afeta o minimo do ano de origem e precisa
ser compensado, e o SIOPS confere a cadeia inteira a cada bimestre (LC 141/2012, art. 24,
§§ 1° e 2°).

Atencao No SIOPS, o valor tem de estar no subelemento. O valor lancado no elemento é

recalculado pela soma dos filhos e descartado sem aviso. O arquivo gerado pelo SIAFIC ja
lanca cada valor no subelemento, pelo de-para cadastrado na natureza da despesa. Antes

de importar, faca a cépia de seguranca da declaracao no proprio programa.

A entrega so esta pronta quando o bimestre aparece no sistema do 6rgao (no FNDE, para o

SIOPE; no Ministério da Saude, para o SIOPS). Nao basta o programa importar sem reclamar,
nem informar que transmitiu.
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5.6.3. Tela SIOPS e SIOPE — Exportacdo

Em Prestacao de Contas > SIOPS e SIOPE, escolha o bimestre e gere os arquivos de
importacao. Os valores sao o acumulado do exercicio até o ultimo dia do bimestre. Gerar nao

grava nada no sistema: sé monta os arquivos e os entrega num .zip.

Prestagao de Contas

SIOPS e SIOPE — Exportacao | SIOPS e SIOPE

Arquivos de importagao das declaragies da saude (SIOPS) e da educacao (SIOPE) — Demonstracao { 2026, Gerar nao grava nada no
sistema, & VOLTAR

BIMESTRE

cumulado do exercicio até o ultimo dia do bimestre. Use o mesmo bimestre que esta aberto no

5° bimestre (set-out/2026) v

io SI0PS ou do SIOBE

program

= SIOPE — Educacéao
Didarata o . BMCAn & o e FUNDER, informacoes

e guadro do FUNDEB (1705) —art. 212 da CFe Le

=senvalvimento do

Sal um .Zip com os

arguivos IMPT, o RELATORIOQ.txt com os totals conferidos e o LEIA-ME 2020. 5al um .zip com o .csv e o LEIA-ME.

© Modelos do SIOPS: 128 arquivols), atualizados em 1/11/2026 16:09. © Enxuta— sd as linhas de despesa com valor + 663 e 1705 inteiras (mesmos
totais, importagac rapida)
¥ Envianatielananmodelosdma IS Completa —todas as linhas do leiaute (a impartagdo no SIOPE & demorada)
® GERAR ARQUIVOS DO SIOPS A receita ndo vai no arquive. O SIOPE a busca da MSC enviada ao

SICONFI; se ele nao conseguir, use Arquivos > Importar dados de
receita do Siops. Antes de importar, faga a copia de seguranga no
SIOPE.

[® GERAR ARQUIVO DO SIOPE

SIOPS e SIOPE — Exportacéo: bimestre, modelos do SIOPS e as duas geracoes.

5.6.3.1. Bimestre

O sistema sugere o ultimo bimestre encerrado. Use 0 mesmo bimestre que esta aberto no
programa do SIOPS ou do SIOPE.

5.6.3.2. SIOPS — Saude
e Modelos do SIOPS: o arquivo de importagao do SIOPS preenche os modelos (.IMPT) que o
proprio programa do SIOPS exporta. A tela mostra quantos modelos o municipio tem e de

quando séo. Para enviar ou atualizar: no SIOPS, gere e exporte 0s arquivos, compacte a
pasta num .zip e use Enviar/atualizar os modelos do SIOPS — os anteriores ficam

guardados.

e GERAR ARQUIVOS DO SIOPS: baixa um .zip com os arquivos .IMPT (despesa por fonte e
subfuncao, receita, disponibilidade de caixa e restos a pagar por exercicio de inscricao —
Tabelas 1e 4 a 6.1), o RELATORIO.txt (totais conferidos, células escritas e achados de dado,
relatados e nao corrigidos) e o LEIA-ME.

e No SIOPS: Arquivos > Importar, apontando para os .IMPT; depois rode a verificacao
(criticas) antes de transmitir.

5.6.3.3. SIOPE—Educacao

e Enxuta (recomendada): so as linhas de despesa com valor, mais as planilhas 663
(informacodes complementares) e 17705 (FUNDEB) inteiras. Mesmos totais da completa,
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importacao rapida.
e Completa: todas as linhas do leiaute — a importacao no SIOPE é demorada.
e GERAR ARQUIVO DO SIOPE: baixa um .zip com o .csv e o LEIA-ME.

Atencao A receita nao vai no arquivo do SIOPE: o programa do SIOPE a busca da MSC
enviada ao SICONFI. Se ele nao conseguir (falha de conexao), use Arquivos > Importar

dados de receita do Siops. Antes de qualquer importagao, faca a copia de seguranca no
SIOPE.

Dica Restos a pagar cancelados além do que restava da cadeia (inscricao - pagamentos)
nao vao as Tabelas 6 e 6.1 do SIOPS — o RELATORIO.txt lista cada caso. O dado de
origem nao é alterado.

5.7. Outras telas do médulo

5.7.1. Andlise Prévia dos Limites

Apura, més a més, educacao (MDE), saude (ASPS), FUNDEB, VAAT e pessoal, para dar tempo
de corrigir antes de dezembro. Escolha o0 més em Analisar até o fim de (o padrao é o més
seguinte ao ultimo fechado em todas as unidades) e clique em ANALISAR; em cerca de dez
segundos aparecem os quadros. RELATORIO emite o PDF, com as assinaturas do contador e do
controlador.

Além dos indices, a analise mostra: a execugao por critério (empenhado, liquidado e pago) das
fontes proprias da educacao e da saude; as permutas entre fontes; as fontes com empenho
acima do disponivel; o indice sem a parcela recebida de fonte de transferéncia; a projecao até
dezembro no ritmo do periodo; e as opcoes de decisao. S6 entram opcodes aceitas pelo controle
externo: repassar ao fundo, devolver a fonte o valor permutado, empenhar despesa real com
caixa ou corrigir a fonte do empenho.

Dica Os indices sao os mesmos do RREO (critério do bimestre: liquidado até o quinto
bimestre, empenhado no sexto). A analise nao recalcula os limites por outro caminho.

5.7.2. Pareceres e Atas dos Conselhos

Acervo dos pareceres e atas dos conselhos exigidos pelos Tribunais de Contas, com a
publicacao no portal. Filtros Buscar, Periodicidade e Situacao. Colunas Conselho, Periodo,
Reuniao / Ata, Situacao, Documentos e Portal. Os pareceres sao alimentados nas telas do
SIAFIC; quando for preciso publica-los, o arquivo é enviado a area especifica do portal da
transparéncia.

5.7.3. Calendario de Obrigacées

As obrigacées com prazo (remessas ao Tribunal, MSC, RREO, SIOPE, SIOPS, declaracdes ao
Tesouro), as certidoes do municipio e os atos dos conselhos ficam no Calendario de
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Obrigacoes, com a data de transmissao, o protocolo e o comprovante de cada entrega. O
Calendario de Obrigacdes é descrito no modulo Obrigacdes e Processos.

5.8. Conferéncias e travas

Trava

Onde

Efeito

UG e exercicio do
contexto

Ordem das
declaragoes

LOA fechada

Auditoria Continua do
més

Balango Financeiro
conferido

Todas as UGs antes
da Prefeitura

Declaracao fechada

Ultimo fechado

Prefeitura aberta antes

Fechada e sem critica

Consolidagao
desatualizada

So a Prefeitura, 101 a
13

Data de bloqueio
("estd no TCM")

Saldo inicial pelo
saldo final

Més e ano do extrato

Numero da conta

SIAFIC - Manual do Usudrio

Todas as telas

Gerar

Gerar més

Gerar e fechar

Gerar més

Gerar més na
Prefeitura

Gerar

Reabrir

Reabrir fundo ou
Camara

Arquivo do Tribunal e
MSC

Arquivo da Prefeitura

MSC

Telas de gravagao de

documentos

Balanco Geral a partir
de 2027

Anexar extrato

Anexar extrato

Nenhuma tela mostra ou grava dado de outra UG ou
de outro exercicio

So a proxima declaracao aberta tem o botdo GERAR

Com a 901 aberta, nenhum més se gera

Pendéncia em cartao que altera lancamento impede;
sO 0 master libera, por ocorréncia e com motivo

Sem o Balango Financeiro (PCASP) emitido e com
receita = despesa na UG, o0 més nao gera

A Prefeitura s6 gera depois de todas as unidades
fecharem o més

N&o se regera sem reabrir

So6 o ultimo periodo fechado reabre; os anteriores,
na ordem inversa

Com a declaracao da Prefeitura fechada no mesmo
més, a reabertura é impedida

Declaracao aberta, com inconsisténcia de VPD ou
com divergéncia na reconciliagdo ndo gera arquivo

UG gerada depois da Prefeitura faz o arquivo ser
recusado

Fundos e Camara nao geram MSC

Recusa incluir, alterar ou excluir documento com
data no periodo fechado da UG

A geracao é recusada até existir o passo proprio

PDF de outro més ou ano é recusado

Leitura com um digito diferente exige confirmagao;
sem ela, recusa

208 /339



Trava

Onde

Efeito

Saldo s6 pela leitura

Quem sobe ndo é
quem baixa

Conta espelho

Extratos Mensais

Extratos Mensais

Extratos e
diagndstico

O SALDO DO EXTRATO nao se digita

Ver e baixar com acesso; anexar exige alteracao;
limpar exige exclusao

Confere o razao em 0,00; o extrato nao entra na
comparagao

Base legal LRF, arts. 48 a 51; Lei 4.320/1964, arts. 83 a 106; Decreto n° 10.540/2020 (padrao
minimo de qualidade do SIAFIC, inclusive quanto a integridade dos registros de periodos
encerrados) ; LC 141/2012, arts. 24 e 39; Lei n°® 14.113/2020.
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6. LICITACOES E CONTRATOS

O maédulo Licitacdes e Contratos recebe o processo licitatorio ja concluido
(homologado e adjudicado), gera o contrato administrativo a partir dos itens vencidos e
acompanha a vida do contrato até o fim: vigéncia, saldo de cada item, dotagcéo
orcamentaria, termos aditivos e apostilamentos. O saldo e a vigéncia controlados aqui
sao as travas que a Requisicao de Compra e o Empenho respeitam.

6.1. Licitagoes e Contratos — visdo geral

No SIAFIC, a licitagdo chega pronta: a fase interna e a sessdo publica acontecem fora do
sistema, e a equipe registra o resultado — o processo, os itens, os vencedores e o valor de cada
item. Desse registro nasce o contrato, com os itens e o0s precos adjudicados. A partir dai, tudo o
que se executa com base no contrato — a requisicao de compra (médulo A/moxarifado), o
empenho e a liqguidacao (médulo Contabilidade) — consome o saldo do contrato e precisa estar
dentro da vigéncia dele.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 17 (fases do processo de licitacdo: preparatoria, divulgacao do
edital, propostas e lances, julgamento, habilitagao, recursal e homologacgao), art. 28 (modalidades:
pregao, concorréncia, concurso, leilao e didlogo competitivo), arts. 72 a 75 (contratacao direta:
inexigibilidade e dispensa) e art. 89 e seguintes (formalizagao dos contratos).

6.1.1. Astelas do modulo

Tela O que faz Grava?

Painel de Licitacoes e Situagcao dos contratos (vigentes, a vencer, N&o (sé a configuracao

Contratos vencidos), processos cadastrados e a Auditoria  das AcOes Rapidas)
Continua

Processos Licitatorios  Registro do processo concluido, dos itens e dos  Sim

- Cadastro vencedores (adjudicacao)

Contratos Contrato, itens e saldos, dotagao orcamentaria, Sim

Administrativos aditivos e apostilamentos

Unidades Cadastro das unidades (secretarias, fundos) que Sim

Administrativas contratam, cada uma ligada a uma UG

Mapa de Conferéncia Itens vencidos por UG e por licitante, para Nao
conferéncia e impressao

Relatorios em PDF Extrato do Contrato, Termo de Apostilamento e Nao
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.
Dica O fluxo completo de licitacao (demanda, pesquisa de precos, edital, sessao de lances,

julgamento e atas de registro de precos) saiu do menu do SIAFIC. As telas continuam
existindo como base da plataforma de compras e nao fazem parte deste manual. No
SIAFIC, o processo é registrado ja concluido pela tela Processos Licitatérios - Cadastro.

L

6.1.2. Quemusa

e Comissao de contratacao / setor delicitacoes: cadastra o processo, os itens e os
vencedores; gera o contrato.

e Setor de contratos: mantém a vigéncia, registra aditivos e apostilamentos, anexa os PDFs
assinados.

¢ Fiscal do contrato: acompanha os itens, o saldo e as requisicées emitidas contra o contrato.

e Contador: vincula a dotacao orcamentaria ao contrato e confere a dotacao de cada
exercicio.

Dica Os botdes de incluir, editar e excluir aparecem conforme o perfil de acesso. Quem tem
s6 a permissao de consulta vé as listas, os formularios em modo de visualizacao e os
relatorios.

6.1.3. Anumeracdo automatica

Cada documento do modulo recebe um cédigo gerado pelo sistema, no formato prefixo + ano (2
digitos) + UG (2 digitos) + sequéncia:

Documento Prefixo Observacao

Processo PL N° do Processo; o numero real do certame é digitado no campo N° da
licitatério Licitacao

Contrato co Cdédigo do Contrato; o numero administrativo do contrato é digitado no

campo N° do Contrato
Termo aditivo TA N° do Documento do aditivo

Apostilamento AP N° do Apostilamento

s

Atencao O N° da Licitacao € o numero do certame (por exemplo, o numero do pregao) e é
por ele que o sistema reconhece contratos do mesmo certame em unidades diferentes.
Nao preencha esse campo com o humero do contrato.

6.2. Painel de Licitacoes e Contratos

O painel é a porta de entrada do modulo e mostra o retrato da UG do contexto.
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6.2.1. Cartoes desituacdo

e Contratos Vigentes: contratos com a vigéncia efetiva em dia, ja contando os aditivos de
prazo. O clique abre a lista de contratos filtrada por VIGENTE.

¢ Vencem em 30 dias: vigentes cujo prazo termina nos proximos 30 dias — 0s que precisam
de aditivo de prazo ou de encerramento.

e Contratos Vencidos: vigéncia expirada e contrato nao encerrado no cadastro. O clique abre
a lista filtrada por VENCIDO.

[ ]

Processos Cadastrados: total de processos, quantos tém contrato e quantos nao tém. O
clique abre Processos Licitatdrios - Cadastro.

Ao lado ficam as Acoes Rapidas (configuraveis pela engrenagem), os Cadastros de Apoio
(Fornecedores e Pessoas, para quem tem acesso) e a Gestao Central, com os atalhos para
Contratos Administrativos, Unidades Administrativas e Processos Licitatérios - Cadastro.

MUMIEIPiG
EXERCICIO
O _‘ SIAFIC s‘ Demonstracis iR PREFEITURA MUNICIPAL o =]
- - P 2026
= R
L5 Painel Geral Licitagoes e Contratos Y et F0RK
Wisdo garal e geatho estratéglon das contratasies piblicss
NAVEGAGAD

CONTRATOS VIGENTES VENCEM EM 30 DIAS
[H contratos Administrativos

CONTRATOS VENCIDOS PROCES50S CADASTRADOS
30 1 10 47

B Processos Licitatorios -
Cadastro

a0 contrato
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contratada Inexistente inexistents
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Painel de Licitagcbes e Contratos: situacao dos contratos da UG, atalhos e Auditoria Continua.

6.2.2. Auditoria Continua

O quadro Auditoria Continua confere, para a UG do contexto, situacdes que nao deveriam

existir num contrato. Cada cartdo mostra a quantidade de ocorréncias; o selo verde indica que
nao ha nenhuma; o clique abre a relacao detalhada.

Cartao O que acusa

Item com saldo estourado ltem em que a quantidade requisitada passou da
quantidade contratada
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Cartao O que acusa

Contrato com valor requisitado acima Soma das requisicdes maior que a soma dos itens do
do contratado contrato
Apostilamento apontando para Apostilamento cuja origem ou destino nao existe mais

contrato inexistente

Vinculo de apostilamento com item Remanejamento cujo item de origem ou de destino foi
inexistente apagado
Apostilamento sem ato registrado Apostilamento sem dotagcao e sem item: o termo sairia

vazio de conteudo

Contratos com a vigéncia expirada Contratos nao encerrados cuja vigéncia efetiva (com
aditivos de prazo) ja passou

Dica A Auditoria Continua considera "nao encerrados" todos os contratos que nao estejam
Cancelado, Finalizado, Suspenso ou Rescindido. O resultado fica guardado por 10
minutos; a etiqueta ao lado do titulo diz ha quanto tempo foi apurado, e o botao L
recalcula na hora. Um cartao vermelho com o simbolo de octégono indica que a verificagao
falhou — nao confundir com "nada encontrado".

6.3. Processos Licitatorios - Cadastro

6.3.1. Paraqueserve

E onde se registra o processo licitatério (ou de contratacao direta) ja concluido, com os itens e
0s vencedores, para que o contrato possa ser gerado. Cada unidade que participa do certame
registra o seu processo.

6.3.2. Alistade processos

6.3.2.1. Filtro e colunas

O campo Buscar por N° Processo, Licitacao ou Objeto, com os botoes BUSCAR e o da

borracha (limpar). Colunas: PROCESSO /LICITAGAO (N° do Processo e N° da Licitaco),
MODALIDADE, OBJETO RESUMIDO, PUB. PNCP, ADJUDICADO e AGOES. As colunas de
processo e de publicacao ordenam com um clique no titulo.

6.3.2.2. Botoes da barra

NOVO PROCESSO RAPIDO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e EXTRATO (abre o PDF Controle
Global do Certame Licitatorio). Selecione a linha antes.

6.3.2.3. Botoes de cada linha

ITENS (itens da licitacao), VENCEDOR (atribuicao dos vencedores) e CONTRATO (painel
somente leitura com os Contratos Firmados do processo: contrato e status, fornecedor,
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assinatura, valor global e valor dos itens).

Processos Licitatorios - Cadastro

Listagem de processos inseridos prontas para fins de contrato.

BUSCAR POR N® PROCESSO, LICITACAO OU OBJETO

+ NOVO PROCESSO RAPIDO

PROCESSO /
LICITAGAD L

PL26020050
Licitagao:
9/2024-005
PMVN

PL26020049
Licitagao:
5/2026-014

PL26020048
Licitagao:
5/2026-01

PL26020047
Licitagao:
5/2026-01

Processos Licitatorios - Cadastro: lista de processos com os botées ITENS, VENCEDOR e CONTRATO.

MODALIDADE

Pregao
Eletrénico

Concorréncia
Publica

Concorréncia
Piblica

Concorréncia
Publica

[# EDITAR il EXCLUIR

OBJETO RESUMIDO

REGISTRO DE PREGOS AQUISICAO DE MA...

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZ...

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZ...

CONTRATAGADO DE EMPREITADA POR PRE...

6.3.3. Oformulario do processo

Campo

Observacao

@ VISUALIZAR

PUB. PNCP

08/08/2024

04/09/2026

14/08/2026

09/10/20286

Dashboard | Processos Licitatorios - Cadastro

& EXTRATO

ADJUDICADO

R$
10.757.675,03

R$
395.707,24

R$
818.261,84

R$
13.737.103,09

&« VOLTAR
C, BUSCAR o
47 Registros encontrados
AGOES
@ITENS | Q VENCEDOR | [ C
@ITENS | Q VENCEDOR | [ €
DITENS || © VENCEDOR | B C
MITENS | @ VENCEDOR | R C

N© do Processo *

N° da Licitagcao *

Modalidade *

Tipo de Licitagcao * Tipo de

Gerado pelo sistema (PL + ano + UG); ndo se digita

O numero do certame, como consta no edital (ex.: 001/2026)

Pregao, concorréncia, dispensa, inexigibilidade etc.

Apuracao * Tipo de Publicacao *

Data de Publicagao * e Data

Publicacao PNCP *

Valor Adjudicado (Total)

Objeto do Processo *
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Tabelas de apoio

LICITATORIO impresso na requisicdo de compra

Pode ser digitado, mas é recalculado pelo sistema ao salvar os

Obrigatdrias. A data do PNCP compde o campo PROCESSO

vencedores (soma de valor final x quantidade dos itens

adjudicados)

Descricao do objeto
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Base legal Lei 14.133/2021, art. 54 (publicidade do edital, inclusive no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas — PNCP) e art. 174 (o PNCP ¢ o sitio eletrénico oficial de divulgagao dos
atos exigidos pela lei).

6.3.4. Itensdalicitacdo

O botao ITENS abre o painel lateral com o cabecalho do processo, a barra ADICIONARITEM, a
pesquisa, o seletor Exibir (10, 25, 50, 100, 200 ou TODOS) e a grade: # (n° do item),
DESCRICAO DO PRODUTO / SERVICO, UND., QTD. TOTAL, UNITARIO e VALOR TOTAL. O
rodapé mostra o TOTAL DOSITENS (ou dos itens filtrados, quando ha pesquisa). A pesquisa é
feita no servidor e alcanga todas as paginas.

6.3.4.1. Camposdoitem

e NC°ITEM: sugerido pelo sistema. E o niimero permanente do item no certame: ndo muda na
edicao nem é reaproveitado depois de uma exclusao. E esse niUmero que aparece no
contrato, na requisicao e nos PDFs.

e PRODUTO / SERVICO *: do catalogo de produtos do Almoxarifado.

e UND. MEDIDA: copiada do cadastro do produto e nao editavel. Produto sem unidade
cadastrada ndo pode ser incluido: cadastre a unidade no produto antes.

e QUANTIDADE TOTAL e VALOR UNIT. ESTIMADO.

6.3.4.2. O que se pode fazer com o item, conforme a situacao

Situacao Incluir item Editar item

Processo sem Livre; quantidade e valor podem ser zero Livre

contrato

Processo com A quantidade nasce zero (o volume entra Sé o valor unitario (janela
contrato, item ainda por remanejamento de outro item); o valor Corrigir Valor Unitario)

fora do contrato unitario é informado

ltem ja inserido no — Bloqueado (lapis apagado): o
contrato ajuste é por aditivo ou

apostilamento

O selo no cabecalho do painel informa em qual situacao o processo esta. Iltem que esta em
contrato ou que tem vencedor atribuido ndo pode ser excluido.
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DENTIFICAGAD DO PROCESSO

PL26020050
# N°Licitagdo: 9/2024-005 PMVN

OBJETO

VALOR

TOTAL ESTIMADO

R$ 10.757.675,03

[ REGISTRO DE PRECOS AQUISIGCAO DE MASSA ASFALTICA TIPOS CBUQ (CONCRETO BETUMINOSO USINADO A QUENTE) E
EMULSAO ASFALTICA TIPO RR-2C PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E

URBANISMO DO MUNICIPIO DE Demonstragao/PA.

+ ADICIONARITEM Q
# DESCRICAO DO PRODUTO [ SERVICO UND.
1 MASSA ASFALTICA CBUQ TON
2 EMULSAD ASFALTICA RR 2C LT
3 MASSA ASFALTICA INVESTIMENTO 449030 TON
4 EMULSAQ ASFALTICA RR 2C INVESTIMENTQ 449030 LT

Itens da licitacdo: grade paginada, pesquisa e o aviso da situagdo do processo em relagao ao contrato.

EXIBIR: 25

QTD. TOTAL

5.2M1,7900

86.400,0000

4.028,9100

57.600,0000

6.3.5. Atribuicdo dos vencedores (adjudicagdo)

b

UNITARIO

1.008,33

1.008,33

10,00

TOTAL DOS ITENS:

4 Registros encontrados

VALOR TOTAL

R$ 5.255.204,21

RS 864.000,00

R$ 4.062.470,82

R$ 576.000,00

R$ 10.757.675,03

Z

[

#

O botdo VENCEDOR abre a tela de adjudicacao. Cada linha traz #, DESCRIGAO DO ITEM, UND,
QTD, VALORINICIAL, VALOR FINAL (R$) e FORNECEDOR VENCEDOR. O contador Mapeados:
X /Y, lido do banco, mostra quantos itens ja tém vencedor.

o ATRIBUICAO EM LOTE: marque os itens, pesquise o fornecedor (nome ou CNPJ/CPF) e

cligue em ATRIBUIR AOS SELECIONADOS.

e VALORFINAL: nasce preenchido com o valor inicial. Se houve desconto na sessao, corrija o

valor final de cada item antes de gerar o contrato — é ele que vai para o contrato.

e Para desvincular um vencedor, limpe o fornecedor da linha e salve.

e SALVAR VENCEDORES grava a pagina que esta na tela. Ao trocar de pagina com alteracao
nao salva, o sistema avisa. Para trabalhar o certame inteiro de uma vez, use Exibir: TODOS.
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Processo PL26020050 - Licitagdo 9/2024-005 PMVN

REGISTRO DE PRECOS AQUISICAO DE MASSA ASFALTICA TIPOS CBUQ (CONCRETO BETUMINOSO USINADO A QUENTE) E EM...

Mapeados: 4 [ 4

A ATRIBUICFAO EM LOTE (definir o vencedor de varios itens de uma vez)

1. MARQUE OS ITENS ABAIXO E PESQUISE O FORNECEDOR AQUI:

Servigos Demonstracio ME « ATRIBUIR AOS SELECIONADOS

Aatribuigae em lote slcanga  os itens marcados nesta pagina
EXIBIR: | 10 W 4 Registros encontrados
VALOR
VALOR FINAL
# DESCRIGAO DO ITEM UND QTD INICIAL (RS) FORNECEDOR VENCEDOR
) RS
1 MASSA ASFALTICA CBUQ TON 5.211,78 1.008.33 1.0 Fornecedor Exemplo Ltda
2 EMULSAQ ASFALTICA RR 2C LT 86.400 R% 10,00 10, Maria da Silva (exemplo)
RS
3 MASSA ASFALTICA INVESTIMENT... TON 4.028 N 1.008 33 1.0 Comercial Modelo S/A
. 33
4 EMULSAQO ASFALTICA RR 2C INVE... LT 57600 R$ 10,00 10, Joao Pereira (exemplo)
JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Adjudicacéo: atribuicao em lote, valor final por item e contador de itens mapeados.

Atencao Fornecedor inativo no cadastro nao aparece na busca para nova atribuicao. A
adjudicacao ja gravada continua valendo e aparece normalmente.

6.3.6. Passo a passo: registrar um processo concluido

1. Em Processos Licitatérios - Cadastro, clique em NOVO PROCESSO RAPIDO, preencha o
formulario e cligue em SALVAR REGISTRO.
2. Na linha do processo, cligue em ITENS e inclua os itens com quantidade e valor estimado.

3. Clique em VENCEDOR, atribua o fornecedor de cada item, ajuste o VALOR FINAL e clique
em SALVAR VENCEDORES.

4. Confira 0o EXTRATO (Controle Global do Certame) e siga para Contratos Administrativos.

Atencao A exclusao de um processo pela barra nao confere, hoje, se ha contrato gerado a
partir dele O EXCLUIR confere a permissao e recusa processo com contrato, empenho, ata
de registro de precos ou itens ligados.. Nunca exclua processo que ja tem contrato.

6.3.7. Controle Global do Certame (PDF)

O botao EXTRATO emite o Controle Global do Certame Licitatorio, com trés blocos: 1. Dados
daLicitacao (processo/licitacao, modalidade, data de abertura, objeto, valor estimado), 2.
Resumo de Consumo Global (total ganho no certame, contratos firmados e saldo) e 3. Matriz
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Estado do Para

PROCESSO / LICITAGAD:
MODALIDADE:

VALOR ESTIMADO (R$):
DATA DE ABERTURA;

OBJETO:

(=) Total Valer Homologado (Tato) (R$):
{+) Total Consumido e Contratado (A$):

(=) SALDO LiGUIDO MSPONIVEL (R$):

FORNECEDOR:
Total Ganho no Cartama (RS):

Conlralos Firmados:

CONTROLE GLOBAL DO CERTAME LICITATORIO
Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

1. DADOS DA LICTAGAD
PLEG020050 — W2024-005 PMVN

Pregiio Eletsinico

de Fornecedores Vencedores (por vencedor: itens, quantidade vencida, valor unitario,
contratado e saldo).

10.757.67503

REGISTRO DE PREGOS AQUISIGAC DE MASSA ASFALTICA TIFOS CBUQ (CONGRETO BETUMINOSO USINADD A QUENTE) E
EMULSAD ASFALTICA TIPO RRA-2C PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

E URBANISMO DO MUNICIFID DE DE

2. RESUMO DE CONSUMO GLOBAL

3. MATRIZ DE FORNECEDORES VENCEDORES
CHPJ:
10.757.675,03

Nenhwm contrato firmado,

# COMGO DESCRIGAO um QTD VENCIDA CONTRATADO
1 44003 MASSA ASFALTICA CEUQ TON 5.211,790 0,000
2 44004 EMULSAD ASFALTICA RR2C LT 86,400,000 0,000
3 42937 MASSA ASFALTICA INVESTIMENT O 448030 TON 4.026,810 0,000
4 4008 EMULSAD ASFALTICA RR 2C INVESTIMENTO 249030 LT 57,600,000 0,000
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10.757.675,03
0,00 {0%)

10.757.675,03

Saldo (R$): 10.757.675,03

SALDO VLR UNIT. (RS)
5.211.780 1.008.33

85,400,000 10,00
4.028910 1.008.33

57,600,000 10,00

Controle Global do Certame Licitatdrio: dados da licitagdo, consumo global e matriz de vencedores.

Dica O total contratado do relatério € a soma real dos itens dos contratos. Processo sem
valor estimado preenchido pode mostrar saldo negativo: o conserto é preencher o valor
estimado do processo.
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6.4. Contratos Administrativos

6.4.1. Para que serve

E a tela central do médulo. Nela o contrato é criado a partir do processo e do vencedor, e
mantido durante toda a execucao: itens e saldos, dotacao, aditivos e apostilamentos. A lista
mostra somente os contratos das unidades administrativas da UG do contexto.

6.4.2. Alistade contratos

6.4.2.1. Filtros

Pesquisa Geral (cédigo, n® do contrato, fornecedor ou objeto), Unidade Gestora (as unidades
administrativas da UG do contexto) e Situacao (TODAS, VIGENTE, VENCIDO, SUSPENSO,
FINALIZADO, RESCINDIDO, CANCELADO). Botées BUSCAR e o da borracha. Os filtros ficam
guardados durante a sessao.

6.4.2.2. Botoesda barra

NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR, MAPA (Mapa de Conferéncia) e EXTRATO
(PDF do contrato selecionado). Seletor de linhas por pagina (10 a 100) e paginacéo.

6.4.2.3. Colunas

CODIGO DO CONTRATO, N° LICITACAO, N° DO CONTRATO, CONTRATADO / OBJETO,
UNIDADE ADMINISTRATIVA, VALOR GLOBAL, TOTAL/ITENS, VIGENCIA (data efetiva; em
vermelho quando vencida; com o icone do aditivo quando veio de prorrogacao), SITUACAO e
ACOES.

6.4.2.4. Botdes da coluna ACOES

Quatro icones abrem o formulario direto na aba correspondente: Itens e saldos, Dotacao
orcamentaria, Aditivos e Apostilamentos. Os icones sao os mesmos das abas.
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Licitagées | Contratos

Contratos Administrativos

Gestao de vigéncias, fiscais e execugdes contratuais. « VOLTAR
PESQUISA GERAL UNIDADE GESTORA SITUACAO
TODAS AS UNIDADES v TODAS v Q BUSCAR ©
: = 1
+ NOVO REGISTRO # EDITAR B EXCLUIR ® VISUALIZI > & EXBR: 10 ¢ / > 80 Reglatris iccriradol
4
cODIGO DO No N° DO CONTRATADO VALOR
CONTRATO LICITACAD CONTRATO | OBJETO UMNIDADE ADMINISTRATIVA GLOBAL TOTAL/ITENS
5/2026- 280926~ Fornecedor RS R$ 2
SECRETAF MUNICIP, DE INFRAEST TURA
€026020043 001 Bistiils | ooreinMUNICIPAL DEINFRAESTRY 818.261,84 818.26184 1
coztosooay | 5/2026- 250026~ MaradaSiva oo R$ R$
on 001 (exemplo) SEEREIAR AMUNIGIRAL REAOMINISTRARAY 13.737103,09  13.737103,08 ¢
5/2026- 230926- Comercial RS R¢ 4
04 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Crzmnlioss: o 001 Modelo S/A PETE ' ‘ 395.707,24 39570724
9/2026- 110826- Jodo Pereira _ e RS R$
ECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
C028020037 005 005 {exemplo) S TARIA MUNICIPAL DE ADMINIST AO 760.747,00 750.747,00
Servicos
co26020033 /2026 140725 Demonstragio  SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO i RS
006 001 i 686.523,00 686.523,00

Contratos Administrativos: filtros, barra de botdes e a grade com vigéncia efetiva, situacao e atalhos para as
abas.

6.4.3. Asituacdo do contrato

A situacao Vigente ou Vencido nao se escolhe: o sistema a define pela vigéncia efetiva, que é
a data do ultimo aditivo de prazo assinado ou, na falta dele, a data de fim de vigéncia do
contrato. A troca entre Vigente e Vencido é gravada automaticamente todas as noites, ao salvar
o contrato e ao salvar ou excluir um aditivo.

As demais situacoes — Suspenso, Finalizado, Rescindido e Cancelado — sao decisao da
equipe e escolhidas no formulario. O sistema nunca as altera.

Dica O contrato Vencido continua aparecendo nos cartdes e na Auditoria Continua até que
alguém registre um aditivo de prazo (e ele volta a Vigente sozinho) ou o encerre no
cadastro (Finalizado, Rescindido etc.).

6.4.4. O formulario do contrato

O formulario abre no painel lateral, com cinco abas: DADOS GERAIS, ITENS E SALDOS,
DOTAGCAO ORGAMENTARIA, ADITIVOS e APOSTILAMENTOS. As quatro Ultimas sé se abrem
depois de o contrato ser salvo.
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6.4.4.1. Aba DADOS GERAIS

Campo

Observacao

Cdédigo do Contrato
N° do Contrato *

Unidade Gestora (UG) *

Processo Original

Ne Licitacao

Contratado / Beneficiario *
Ata SRP (Opcional)

Objeto Detalhado *

Arquivo do Contrato (PDF) e Ato
de Nomeacéao do Fiscal (PDF)

Codigo TCM
Fiscal Responsavel *

Status do Contrato

No quadro Financeiro, a direita:

Automatico (CO + ano + UG + sequéncia)
O numero administrativo do instrumento assinado

A unidade administrativa contratante (secretaria, fundo). Define a
UG do contrato O campo é a Unidade Administrativa do contrato.

O processo licitatorio de onde vém os itens. Na edicao fica
travado

Herdado do processo; so leitura

Os vencedores do processo escolhido. Na edicao fica travado
Ata de registro de precos, quando houver

Descricao fiel do objeto

Anexos. Depois de gravados, aparecem com os botdes de abrir e
remover

Cddigo do contrato na prestagcao de contas ao Tribunal
Pesquisa no cadastro de servidores

VIGENTE/VENCIDO (automatico, com a dica "Vigente até..." ou
"Vencido em...") ou Suspenso, Finalizado, Rescindido, Cancelado

¢ Valor Global (Certame): referéncia original da licitagcao; sé leitura depois de salvo.

e Medicao por valor: marque quando os itens usam quantidade = valor e unitario = 1,00 (obra
medida em percentual, combustivel). Com a marca, a conferéncia da nota fiscal deixa de
comparar item a item neste contrato; o confronto de valor continua.

e Valor Total dos Itens: composicao atual dos itens, calculada pelo sistema.

e Assinatura *, Vigéncia Inicio * e Vigéncia Fim *.

¢ Vigéncia original (antes do 1° aditivo): aparece s6 nos contratos que ja tinham aditivo de

prazo quando o sistema passou a guardar a vigéncia original. Informe-a uma vez; ela permite
que a exclusdo de um aditivo devolva o prazo correto.
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@ = DOTACAOD + =}
(i) DADOS GERAIS ITENS E SALDOS i} ORCAMENTARIA [ apbitives [ APOSTILAMENTOS
£} Dados Gerais do Instrumento [ Financeiro
CcODIGO DO N® DO UNIDADE GESTORA (UG) PROCESSO N® LICITAGAO VALOR GLOBAL (CERTAME)
CONTRATO CONTRATO ORIGINAL
SEMAD - SECRETARIA My 9/2023-0° R$ 4.237.423,62
co26020 290524-0 PL26...
Raferéncia orlginal da Licltagdo/Ata
CONTRATADO / BENEFICIARIO ATA SRP (OPCIONAL)
& Medicao por valor
xFornecedor Exemplo Ltda Sem vinculo v

OBJETO DETALHADO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE

CONSTRUGAO PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE Demonstragao/PA, E FUNDOS
VALOR TOTAL DOS ITENS

MUNICIPAIS.
4 R$ 4.237.423,62
ARQUIVO DO CONTRATO (PDF) ATO DE NOMEAGAQ DO FISCAL (PDF)
i Arguivo atual: contrato_CO26020040.pdf ¥ Arquivoatual: fiscal _CO26020040.pdf
STATUS DO CONTRATO ASSINATURA
cODIGO TCM FISCAL RESPONSAVEL
VIGENTE b 29/05/2024 o
Joao Pereira (exemplo)
Vigente ate 27/05/2027 {prazo aditado)
VIGENCIA INICIO VIGENCIA FIM
28/06/2024 M 27I0512027 M
JIANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Formulério do contrato, aba DADOS GERAIS: identificacdo, contratado, anexos, fiscal, situacao e quadro
Financeiro.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 117 (a execugao do contrato deve ser acompanhada e fiscalizada
por fiscal designado) e art. 91, § 4° (antes de formalizar ou prorrogar o contrato, a Administragao
verifica a regularidade do contratado e consulta o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP).

6.4.5. Conferéncias ao salvar o contrato

¢ Contrato em duplicidade: o mesmo vencedor (CPF/CNPJ) ndo pode ter dois contratos nao
cancelados para a mesma licitacao na mesma unidade.

¢ Situacao do CNPJ na Receita Federal: contratado com CNPJ nulo, inapto ou baixado é
recusado; situacao suspensa so gera aviso.

e Sancoes: contratado constante do CEIS ou do CNEP é recusado.

e Datas de assinatura e de vigéncia validas.

Dica Se o servico de consulta da Receita ou do Portal da Transparéncia estiver fora do ar, o
contrato é salvo normalmente; a consulta nao bloqueia por indisponibilidade.

6.4.6. Passo apasso: gerar o contrato a partir do processo

1. Em Contratos Administrativos, cliqgue em NOVO REGISTRO.
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2. Escolha a Unidade Gestora (UG) e o Processo Original.

3. Escolha o Contratado. O sistema restringe os itens e os valores aos que esse vencedor

ganhou e mostra o Valor Total dos Itens.

4. Preencha o numero, o objeto, o fiscal, as datas e anexe os PDFs.

5. Clique em SALVAR REGISTRO. Os itens vencidos entram no contrato com a quantidade

ainda nao contratada e o valor final da adjudicacao.
6. Abra a aba DOTAGAO ORCAMENTARIA e vincule a dotacao.

6.4.7. AbalTENS ESALDOS

A grade mostra, por item: # (n° do item no certame), ITEM / DESCRICAO, UNIDADE, QTD.
ORIG., QTD. ADIT., QTD. APOST., QTD. ATUAL, VLR. UNIT. ORIG., VLR. UNIT. ADIT., VLR.
UNIT. ATUAL, VALOR TOTAL, QTD. REQ. (ja requisitada), SALDO(QTD) e AGOES. O saldo

zerado aparece em vermelho. Ha pesquisa por item e paginacao.

e ADICIONARITEM (contrato com processo): inclui um item do processo que ainda nao esta
no contrato. S6 aparecem itens que (1) tém produto, (2) o produto tem natureza de despesa,
(3) essa natureza tem dotacao vinculada a este contrato e (4) ainda nao estdo no contrato.
O item entra com quantidade zero e o valor da adjudicacao (ou o valor estimado, se nao

houver adjudicacao valorada).

o Editar Qtd. Original (lapis da linha): s6 em item sem aditivo nem apostilamento.

e Remover item: s¢ item ainda nao requisitado.

e LIMPAR TUDO: remove todos os itens, enquanto o contrato nao tem vinculo que o impeca.

= Itens do Contrato (Saldos e

] R EXIBIR: 1@ < ! » 617 Itens

Aditivos) 78

VLR.

QTD. QT QTD. aTD. UNIT.

# ITEM [ DESCRIGAD UNIDADE ORIG. ADIT APOST. ATUAL ORIG

R$

3 ABRACADEIRA DE NYLOM 100X2 5MM UND 143 0 0 143 1720

4 ABRACADEIRA TIPO D PARA ELETRODUTO... UND 63 0 0 63 ER(;Q

VLR,
UNIT
ADIT

R%
0,00

RS
0,00

VLR.
UNIT,
ATUAL

R$
17,20

R$
5,69

Aba ltens e Saldos: quantidades e valores original, aditado, apostilado e atual, quantidade requisitada e saldo.

Atencao O saldo do item é a quantidade atual menos a quantidade requisitada. E esse
saldo que a Requisicao de Compra respeita: ndao se requisita além do contratado.

Dica Enquanto o contrato tiver item cuja natureza de despesa nao tem dotacao vinculada,
um aviso aparece no formulario e o contrato nao é oferecido na Requisicao de Compra

nem no Empenho. Vincule a dotacao ou retire o item.
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6.4.8. Aba DOTACAO ORCAMENTARIA

Liga o contrato a dotagao da LOA que vai custea-lo. No bloco Novo Vinculo Orcamentario:

Pesquisar Funcional (Loa/Ficha) (pela ficha, acdo, natureza ou fonte) e Valor
Reservado/Empenho; botdo VINCULAR AO CONTRATO. A grade mostra FUNCIONAL

PROGRAMATICA, UG, SALDO DOTAGAO, VLR. VINCULADO, TIPO (ORIGEM ou

APOSTILAMENTO) e A(;OES, com os totais Total dos Itens e Total Vinculado.

e A dotagao vinculada pertence ao exercicio do contexto em que foi escolhida. Contrato que

atravessa 0 ano recebe a dotacao do novo exercicio por apostilamento.

e O empenho s¢ oferece as dotacdes do contrato no exercicio do contexto. Contrato que

virou 0 ano sem apostilamento de dotacao da "auséncia de dotacao" no empenho, mesmo

com vigéncia em dia.

e Cadeado nalinha: dotacao de origem congelada porque o contrato ja tem execugao

(empenho, item de empenho ou ordem de compra) — a alteracao passa a ser por

apostilamento; ou dotacao vinda de apostilamento, que se altera no préprio apostilamento.
A mensagem do clique diz qual dos dois.

Novo Vinculo Orgamentario

& Dotacdo de origem congelada.
Este contrato ja possui empenho,
item de empenho, ordem de
compra. A partir da execugao, a
dotagao so pode ser alterada por
apostilamento.

PESQUISAR FUNCIONAL (LOA/FICHA)

Pesquisar pela ficha, agdo, nature...

VALOR RESERVADO/EMPENHO

VINCULAR AO
CONTRATO

R$ 4.237.423,62

FUNCIONAL
PROGRAMATICA

Ficha: ===
04.122.0001.2.041 -
MANUTENCAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL
DE INFRAESTRUTURA E
URBANISMO -
3.3.90.30.00.00 -
15000000 - RECURSOS
NAQO VINCULADOS DE
IMPOSTOS

Ficha: ---
04.122.0001.2.041 -
MANUTENCAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL
DE INFRAESTRUTURA E
URBANISMO -
4.4.90.52.00.00 -
15000000 - RECURSOS
NAO VINCULADOS DE
IMPOSTOS

uG

PM

PM

R

$ 2.000,00

SALDO
DOTACAD

R$ 0,00

R$ 0,00

VLR.
VINCULADO

RS
1,000,00

R%
1.000,00

4 FALTAM RS 4.235.423 62

TIPO

ORIGEM

ORIGEM

AGCOES

e

Aba Dotacdo Orcamentaria: pesquisa da funcional, valor vinculado e dota¢cdes de origem e de apostilamento.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 150 (nenhuma contratacao sera feita sem a indicacao dos créditos
orcamentarios para pagamento das parcelas vincendas no exercicio) e Lei 4.320/1964, art. 60 (é

vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho).

Atencao Ao vincular a dotacao, confira o exercicio do contexto. Vincular, por engano, uma

dotacao de exercicio anterior a um contrato executado no exercicio atual faz a dotacao

ndo aparecer no empenho.
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6.4.9. Exclusdo do contrato

O botao EXCLUIR sé exclui contrato sem dependéncias (itens requisitados, aditivos, vinculos
orgamentarios, execugao). Havendo, a janela BLOQUEIO LEGAL lista o que impede.

6.5. Termos Aditivos

6.5.1. Paraqueserve

O termo aditivo registra a alteragao do contrato: valor (acréscimo ou supressao de quantidade
ou de preco), prazo (prorrogacao da vigéncia) ou os dois.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 124 (alteragao dos contratos), art. 125 (limites de acréscimo e
supressao: 25% do valor inicial atualizado, ou 50% na reforma de edificio ou equipamento), arts.
105 a 107 (duragao e prorrogagao dos contratos de servigos e fornecimentos continuos).

Atencao O sistema nao confere, hoje, o limite percentual do art. 125 Acréscimo por aditivo
de Valor acima de 25% do valor inicial (50% em reforma de edificio ou de equipamento —
Lei 14.133/2021, art. 125) pede confirmagao antes de gravar; aditivos de Valor e Prazo
(renovacao) ficam fora do calculo.. A observancia é do setor de contratos e da assessoria
juridica.

6.5.2. Aaba ADITIVOS

A grade mostra TIPO / NUMERO, DATA, NATUREZA, VALOR ADITADO, DATA NOVO FIM e
A(;OES (editar, gerenciar itens, abrir o PDF do termo, excluir). O botao ADICIONAR abre a janela
Termo Aditivo.

6.5.2.1. Campos do termo aditivo

Campo Observacao

Natureza da Alteracao * Valor (Econdmico), Prazo (Vigéncia) ou Valor e Prazo

N° do Documento (Automatico) TA + ano + UG + sequéncia

Data Assinatura Define qual é o ultimo aditivo de prazo
Total do Ajuste (R$) S0 leitura: é a soma dos itens aditados
Ajuste (%) Percentual informado do ajuste

Nova Vigéncia Fim (Prorrogacdo) Nos aditivos de prazo
Justificativa / Objeto do Ajuste Sai no Extrato do Contrato

Documento do Termo (PDF) O termo assinado. Salvar sem anexar novo PDF mantém o anterior
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-+ ADICIONAR & IMPRIMIR 2 Registros

VALOR DATA NOVO
TIPO | NUMERO DATA NATUREZA ADITADO FIM AGOES
TA n TA26020028
CONTRATAGAO DE
EMPRESA 27/05/2028 R$0,00 27/05/2027 _
' 2 7
ESPECIALIZADA Assinatura i == Vigéncia CIUTENG BATRAIe = s
PARA AQUISICAD
DE MATER...
TA n TA26020027
CONTRATAGAO DE
EMPRESA 28/05/2025 R$ 0,00 28/05/2026
P g ITENS EXTRATO “ w
ESPECIALIZADA Assinatura razo B Vigéncia @ 8 @
PARA AQUISICAD
DE MATER...

Janela Termo Aditivo: natureza da alteragcdo, numero automatico, nova vigéncia, justificativa e PDF do termo.

6.5.2.2. Extrato do Termo Aditivo

Na aba Aditivos, o botdo EXTRATO de cada linha gera o Extrato do Termo Aditivo em PDF,
para publicacdo (Lei 14.133/2021, art. 94): identificacdo do termo e do contrato, contratante e
contratado, objeto do aditivo e justificativa, a vigéncia anterior e a nova (aditivo de prazo), o
valor do aditivo e o acumulado de acréscimos sobre o valor inicial (aditivo de valor — art. 125),
os itens aditados, a dotacao e a fundamentacao legal.
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Estado do Pard EXTRATO DO TERMO ADITIVO N2 TA26020026
Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

1. IDENTIFICAGAD

TERMO ADITIVO: META — assl em 17

CONTRATO: MY CO2E020030 (270825-001) — assinado em 27/08/2025

ORIGEM: Processo N¥ PL28020032 — Pragdo Eletrdnico

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAQ

CONTRATADO: CPF/ICNPJ

OBJETO DO CONTRATO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAD DE MATERIAL BRUTO (PICARRA BRUTA,
SEIXO E AFINS) FARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIFAL DE DE

2, OBJETO DO TERMO ADITIVO

MNATUREZA: Promogagho de prazo com alteragio de valor
JUSTIFICATIVA: —

3. PRAZO DE VIGENCIA
VIGENCIA ANTERIOR (FIM): 27082026
NOVA VIGENCIA (FIM): 27/08/2027

4. VALOR
VALOR DESTE ADITIVO: RS 0,00
VALOR INICIAL DO CONTRATO: R$ 2.216.500,00
DOTAGAD ORCAMENTARIA

FUNCIONAL PROGRAMATICA NATUREZA FONTE
15.452.0021.2.039 - ABERTURA, PAVIMENTAGAQ, RECUPERAGAC DE 3.3.90.30.00.00 15003110

VICINAIS E VIAS PUBLICAS

15.462.0021.2.038 - ABERTURA, PAVIMENTAGAD, RECUPERAGAO DE 3.3.90.30.00.00 15000000
VICINAIS E VIAS PUBLICAS

15.452.0021.2.03% - ABERTURA, PAVIMENTAGAC, RECUPERAGAD DE 4.4.90.30.00.00 15003110
VICINAIS E VIAS PUBLICAS

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Lei n® 14.133/2021: art. 124 (alera¢do dos confratos), arl. 125 (Emites de acréscimo e supress3a), arls. 105 a 107 (duragao e prorrogagao) & art. 94 (divulgagao no
Portal Macional de Contratagies Pablicas — PNCP).

Extrato do Termo Aditivo, no padrédo do extrato do contrato.

6.5.3. Itens do termo aditivo

O icone Gerenciar Itens abre o painel ITENS DO TERMO ADITIVO. No alto: % QTD (sobre a
guantidade original), % VIr Unit (sobre o valor unitario original), o botao APLICAR % (aplica aos
itens marcados) e o TOTAL DO ADITIVO. A grade traz DESCRIGAO DO ITEM, QTD. ATUAL, QTD.
ADITADA, VLR. UNIT. ORIG., VLR. ADITADO e o botao Gravar Item de cada linha.

e O acréscimo de cada item é valor unitario x quantidade aditada, calculado direto, sem
meédia.
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e Quantidade aditada negativa representa supressao.

e Aditivo s6 de Prazo nao altera itens.

Atencao Prorrogacao de servi¢co continuo mantendo os precos se registra
acrescentando quantidade (por exemplo, mais 12 meses de servico), e nao dobrando o
valor unitario. O valor unitario errado é levado para cada requisicao e faz o saldo do
contrato se esgotar antes da hora.

6.5.4. Avigéncia segue o aditivo de prazo

Ao salvar ou excluir um aditivo, o sistema recalcula a vigéncia do contrato a partir do ultimo
aditivo de prazo assinado e atualiza a data mostrada no formulario e na lista. Na primeira
prorrogacao, guarda a vigéncia original, que nunca mais é reescrita.

6.5.5. Exclusdo do aditivo
¢ Aditivo de quantidade: bloqueada se a quantidade retirada fizer algum item ficar abaixo do
que ja foi requisitado.

e Aditivo de prazo: blogueada se houver requisicao ou empenho com data posterior a
vigéncia que restaria. A mensagem lista os documentos e a data para onde a vigéncia
voltaria.

e Se nao houver outro aditivo de prazo e a vigéncia original for desconhecida, a exclusao é
blogueada até que ela seja informada em DADOS GERAIS.

Dica O botdo IMPRIMIR da aba Aditivos ainda ndo emite o termo aditivo (o sistema informa
"em desenvolvimento"). O termo assinado deve ser anexado em Documento do Termo
(PDF), e os aditivos saem no Extrato do Contrato.

6.6. Apostilamentos

6.6.1. Para queserve

O apostilamento registra 0 que nao altera o contrato e, por isso, dispensa termo aditivo. No
SIAFIC ha trés tipos:

Tipo Uso Fundamentacao no termo

Dotacao Orcamentaria Vincular dotacdo nova ao contrato Art. 136, IV (empenho de dotagdes
— em especial a do novo exercicio orcamentarias)

Remanejamento de Transferir saldo de um item para o Art. 136, caput, com a ressalva de

Itens (entre unidades) contrato de outra unidade, do que nao ha alteracao de valor
mesmo certame e do mesmo global, prazo ou objeto
fornecedor
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Tipo Uso Fundamentacao no termo

Remanejamento entre Permuta de saldo entre itens Art. 136, caput, com a mesma
Itens do Mesmo diferentes do préprio contrato ressalva

Contrato

.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 136: registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem
ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, como o reajuste
previsto no contrato, as atualizagdes e compensacdes financeiras, a alteracao da razao social do
contratado e o empenho de dotacdes orcamentarias.

Dica O texto juridico do termo de apostilamento (ementa e fundamentacao) deve ser
conferido pela assessoria juridica do ente antes da assinatura.

6.6.2. Aaba APOSTILAMENTOS

A grade mostra NUMERO / DATA, TIPO, DESCRICAO e ACOES (editar, gerenciar detalhes,
excluir). O clique na linha seleciona o apostilamento para impressao. O botao ADICIONAR abre a
janela Apostilamento: Tipo de Apostilamento, Unidade de Destino (s6 no remanejamento entre
unidades), N° Apostilamento (automatico: AP + ano + UG + sequéncia), Data e Descricao /
Justificativa; botdo SALVAR.

6.6.3. Detalhes do apostilamento
O icone Gerenciar Detalhes do Apostilamento abre o painel lateral onde se registra o ato

propriamente dito:

o Dotacdo — bloco ADICIONAR VINCULO DE DOTACAO: Funcional Programatica
(Ficha/LOA) e Valor Apostilado; botao ADICIONAR. A dotacao apostilada passa a aparecer
na aba Dotacado com o tipo APOSTILAMENTO.

e Remanejamento — bloco REMANEJAR ITEM: Unidade de Destino e Contrato de Destino
(no remanejamento entre unidades), ltem de Origem, Item de Destino Correspondente e
Qtd a Transferir; botao VINCULAR. No remanejamento entre unidades, o sistema sugere o
item de destino de mesma descricao e preenche a quantidade com o saldo da origem.

+ ADICIONAR & IMPRIMIR 0ORegistras

NUMERO | DATA TIPO DESCRIGAD ACOES

Nenhum apostilamento registrado.

Detalhes do apostilamento: vinculo de dotagcdo ou remanejamento de saldo entre itens.
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6.6.4. Regras do remanejamento

e A quantidade transferida nao pode passar do saldo do item de origem (quantidade atual
menos a requisitada).

e Origem e destino tém de ser itens diferentes; no remanejamento do mesmo contrato, o
destino pertence ao préprio contrato.

¢ No remanejamento entre unidades, s6 aparecem contratos do mesmo certame (mesmo N°
da Licitacao) e do mesmo fornecedor.

e Remover ou reduzir um vinculo é bloqueado se o item de destino ja tiver consumido (em
requisicao) a quantidade recebida. Criar um vinculo novo, para recompor, continua permitido.

Atencao Para corrigir um remanejamento ja usado em requisicao, ndo remova o vinculo: o
destino ficaria com requisicao acima do contratado, o que ¢ irregular. Faca um novo
apostilamento que recomponha a quantidade.

6.6.5. Termo de Apostilamento (PDF)

Selecione o apostilamento na grade e clique em IMPRIMIR. O termo sai numerado por ordem (1°,
20°... Termo de Apostilamento ao Contrato Administrativo n° ...), com a ementa, a
fundamentacao conforme o tipo e o corpo do ato: no tipo Dotagao, as dotacdes de origem
(fundo cinza) e as apostiladas (fundo amarelo); nos tipos de itens, o quadro
REMANEJAMENTO DE SALDO ENTRE ITENS (origem — destino, quantidade e total).
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[Dispde sobre o ap

Estado do Para

Municipio de Demonstracéo
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

32 TERMO DE APOSTILAMENTO
CNPJ: 00000000000100

3 TERMO DE APOSTILAMENTO AQ CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne CO26030010 | N° AP26030008 | 0110/2026

tem como fund

para atual

de Dotagdo Org

ao Cantrafo A

n? CO26030010, oniundo do Pregdo Eletrdmico N® 32023-007,
izado pela Prefaitura Municipal de Dy e

CLAUSULA 1* — DA FUNDAMENTACAO JURIDICA

O presente Terma de Ap

te juridice o Art, 136, incise IV, da Lel Federal n® 14.133/2021, que dispée: “Registros que ndo caraclerizam

alteragdo do confralo podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragio de termo aditivo, como nas seguintes situagies: IV — Empenho de

dofagies orgamentdnas.

CLAUSULA 2 — DA QUALIFICAGAQ CONTRATUAL
UNIDADE GESTORA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CONTRATO Ne: 0911 2023-001 (CO26030010)

PROCESSO/ LICITAGAO:

Processoe NE PL2S03E0010 — Pregdo Eletrdnico N 9/2023-007

CONTRATADO:
CPF / CNPJ:

VIGENCIA: 09¢11/2023 a 07/11/2026

OBJETO: SERVIGO CONTINUO DE COLETA, TRANSPORTE, DESTINAGAQ DE LIXO PATOLOGICO, MEDICAMENTOS

O presente instrumento, nos termos da

VENCIDOS, ALIMENTOS PEEECWEIS. E DESTINAGAO FINAL DOS RESIDUOS DE SERVICOS DE SAUDE,
PERTEMCENTES AQ MUNICIPIO DE DE

CLAUSULA 38 — DO OBJETO
na Clausula 17, tem como objeto a INCLUSAC DE DOTAGADQ PARA EMPENHO

a0 juridica

prevista no Contrato n® CO26030010, conforme descrite abaixo

DOTAGOES ORCAMENTARIAS — CONTRATO DE ORIGEM

UNIDADE GESTORA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

UNIDADE ORGAMENTARIA: 03.01 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

FUNGAD: 10 - SAUDE

SUBFUNGAO: 302 - ASSISTENCIA HOSPITALAR E AMBULATORIAL
PROGRAMA: 0017 - PROGRAMAS SOCIAIS DA SAUDE

AGAD:

NATUREZA DA DESPESA:

2.025 - MANUTENGAO DO PROGRAMA ATENGAO A SAUDE DA POPULAGAO PARA PROCEDIMENTOS NO
MAC

3.3.90.30.00.00 — MATERIAL DE CONSUMD

FONTE DE RECURSO: 15001002 - IDENTIFICAGAC DAS DESPESAS COM AGOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE

UNIDADE GESTORA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

UNIDADE ORGAMENTARIA: 02.01 - FUNDO MUNIGIPAL DE SAUDE

FUNGAD: 10 - SAUDE

SUBFUNGAO: 302 - ASSISTENCIA HOSPITALAR E AMBULATORIAL

PROGRAMA: 0017 - PROGRAMAS SOCIAIS DA SAUDE

AGAO: 2.025 - MANUTENGAO DO PROGRAMA ATENGAO A SAUDE DA POPULAGAC PARA PROCEDIMENTOS NO
MAC

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30,00.00 — MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSO: 16000000 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS PROVENIENTES DO GOVERND
FEDERAL - BLOCO DE MANUTENGAQ DAS AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE

UNIDADE GESTORA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

UNIDADE ORGAMENTARIA: 03.02 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

FUNGAO: 10 - SAUDE

SUBFUNGAO: 301 - ATENGAD BASICA

PROGRAMA: 0020 - GESTAD DA SALDE

Termo de Apostilamento: ementa, fundamentacdo no art. 136 e o ato (dotagbes apostiladas ou remanejamento
de itens).

Dica Apostilamento de dotacao sem nenhuma dotacao apostilada sai com um aviso em

vermelho dizendo que nenhuma dotacao foi vinculada e que o bloco seguinte é apenas

contexto do contrato. Esses apostilamentos aparecem no cartao Apostilamento sem ato
registrado da Auditoria Continua.
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6.7. Extrato do Contrato

Na lista de contratos, selecione o contrato e clique em EXTRATO. O PDF Extrato do Contrato n°
... traz:

1. Qualificacao Contratual: unidade gestora, contratado, CPF/CNPJ, objeto, vigéncia (efetiva),
fiscal do contrato e as dotacdes (funcional programatica, natureza e fonte).

2. Posicao Financeira do Contrato: Valor Original - Licitagdo; os aditivos (tipo e numero, data
de assinatura, natureza, novo fim e valor aditado, com a justificativa); Valor Atualizado
(Contrato + Aditivos); as requisicoes (codigo, data, departamento, empenho e valor); e Valor
do Saldo Atual (Valor Atualizado - Requisicées).

3. Quadro de Itens Contratados: n° do item, cédigo, descricao, unidade, quantidade atual,
quantidade requisitada, saldo, valor unitario e valor restante.

No fim, os campos de assinatura da autoridade contratante e da contratada.

SIAFIC - Manual do Usudrio 232 /339



ORIGEM:

UNIDADE GESTORA:

CONTRATADO:

CPF ./ CNPJ:

VIGENCIA:

FISCAL DO CONTRATO:

OBJETO:

TIPO

Origam

Origam

Estado do Para

Municipio de Demonstracéo
PREFEITURA MUNICIPAL

1. QUALIFICAGAD CONTRATUAL

Processo NP PL26020044 — Pragao Eletrdnico

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM NISTFMQAD

205/2024 a8 27052027

EXTRATO DO CONTRATO N2 C026020040

CONTRATAGAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAD DE MATERIAL DE GONSTRUGAD PARA A PREFEITURA
DE

MUNICIPAL DE

DOTAGAD
04.122.0001.2.041 — MANUTENGAD DA SECRETARIA MUNICIFAL

E FUNDOS MUNICIPAIS.

NTARIA — FUNCIONAL PROGRAMATICA
DE INFRAESTRUTURA E URBANISMO

04.122,0001.2.041 — MANUTENGAD DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E URBANISMO

2. POSICAO FINANCEIRA DO CONTRATO

Valor Original - Licitaciio - (R$):

Valor Atualizado [Contrato + Aditivas) - (RS):

TIPO | NUMERO DATA
TA n TA2B020027 2BI052025
TA n TAZE020028 2TDS202E

Valor do Saldo Atual (Valor Atuslizado - Requisigaes) - (RS):

21

&

CODIGO
RECZBNZ23
RECZBNZ24
REC26/0225

COMGO
40419
2T76T
27768
2T76G
27765
27768

40300

40301

40303

40302

40305

40306

40307

40306

40310

27606
435TE
4tz

4

DATA
2H05/2025
2R05/2026
2302026

NATUREZA
Prazo

Prazo

DEPARTAMENTO
SECRETARLA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
SECRETARLY MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

3. QUADRO DE ITENS CONTRATADOS

DESCRIGAD
ABRACADEIRA DE NYLON 100X2 Shisd
ABRACADEIRA TIFO [ PARA ELETRODUTO DE 112
ABRACADEIRA TIPO D PARAELETRODUTO DE 12
ABRACADEIRA TIFO [ PARA ELETRODUTO DE 21 2
ABRACADEIRA TIPO D PARA ELETRODUTO DE 3 4
ABRACADEIRA TIPO D PARAELETRODUTODE 114

ADAPTADCH SOLDAVEL COM ANEL PARA CAIXA
DGLIA DE 20MM

ADAPTADOR SOLDAVEL COM ANEL PARA CAIXA
DAGLIA DE 250

ADAPTADOR SOLDAVEL COM ANEL PARA CAIXA
DAGLMA DE 200

ADAPTADOR SOLDAVEL COM ANEL PARA CAIXA
DAGLIA DE GOMM

ADAPTADOR SOLDAVEL CURTD BOLSA E ROSCA
20CM

ADAPTADOR SOLDAVEL CURTD BOLSA E ROSCA
25CM

ADAPTADOR SOLDAVEL CURTD BOLSA E ROSCA
40CM

ADAPTADOR SOLDAVEL CURTD BOLSA E ROSCA
S0CM

ADAPTADOR SOLDAVEL CURTD BOLSA E ROSCA
GOCM

ADAPTADOR CURTOS0X112
ADAPTADOR DN 40 FIA LAVATORIO
ANEL DE VEDACAD PARA VASO SANITARIO

ADES VO FLASTICO PVC

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

VLR UNIT (R3)

17,20

738
11,44

79,89

NOVO FiM
280572025
2TE2087
EMPENHO
209230008
QTD ATUAL QTD REQ
143,000 50,000
63,000 0,000
63,000 0,000
32,000 0,000
68,000 0,000
68,000 0,000
68,000 0,000
68,000 0,000
48,000 0,000
57,000 0,000
B8,000 0,000
B8,000 0,000
E7,000 0,000
B8,000 0,000
B5,000 0,000
B7,000 0,000
50,000 0,000
44,000 10,000
44,000 10,000

4257 421 52

4237.413 82

VALOR ADITADO (RS}

RS 0,00

RE& 0,00

3760.717 54

VALOR TOTAL (R$)

SALDO
93,000
63,000
83,000
32,000
86,000
86,000

66,000

68,000

46,000

57,000

86,000

86,000

7,000

86,000

87,000
50,000
34,000

34,000

A3 142,096,539
RS B7.510,80
A3 247.096,73

VLR REST (R$)
1.569 60
5347

13797

353,08

22372

400,52

1,566 52
1.71224
1.827 34
331113
328,80
363 80
36193
823,04
1.911 85

818,93
36950
368 96

271626

Pagina /16

Extrato do Contrato: qualificagcdo, posicao financeira com aditivos e requisi¢oes, e quadro de itens com saldo.

L
.

\
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Dica O valor atualizado do extrato € a soma dos proprios itens impressos no quadro, de
modo que o total e as linhas sempre se conferem.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 94 (a divulgacao no PNCP é condicao indispensavel para a eficacia
do contrato e de seus aditamentos).
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6.8. Mapa de Conferéncia

O botao MAPA, na lista de contratos, abre o Mapa de Conferéncia: escolha o Processo
Licitatorio e, se quiser, a Unidade Gestora (Opcional) e o Licitante (Opcional); clique em
PROCESSAR MAPA. O resultado agrupa os itens vencidos por UG, com Item / Descricao, Unid.,
Quant., V. Unit. e V. Total, e o total de cada UG. O botao GERAR PDF / IMPRIMIR usa a
impressao do navegador.

MAPA DE CONFERENCIA & T
Verificacdo de itens vencidos por Unidade Gestora (UG) e Licitante
PROCESSO LICITATORIO UNIDADE GESTORA (OPCIONAL) LICITANTE (OPCIONAL)
SELECIONE UM PROCESSO... v TODAS AS UNIDADES v AGUARDANDO PROCESSO.., v Y PROCESSAR MAPA

Mapa de Conferéncia: itens vencidos por UG e por licitante.

( Dica

6.9. Unidades Administrativas

As unidades administrativas sao as secretarias, fundos e 6rgaos que contratam. Cada uma é
vinculada a uma UG, e é por esse vinculo que o contrato pertence a uma UG. Uma UG pode ter
varias unidades administrativas.

A lista tem os filtros Buscar Nome ou Sigla, Unidade Gestora (UG) e Status (Todos, Ativas,
Inativas), os botoes NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR, e as colunas SIGLA,
NOME DA UNIDADE ADMINISTRATIVA, UG VINCULADA, RESPONSAVEL e STATUS. O
formulario (painel lateral) pede Unidade Gestora (UG) Vinculada, Nome da Unidade
Administrativa, Sigla, Nome do Responsavel e Status da Unidade.
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Unidades Administrativas

Gestao de departamentos e setores vinculados as Unidades Gestoras

BUSCAR NOME OU SIGLA

Todas as UGs

+ NOVO REGISTRO [# EDITAR @ EXCLUIR

SIGLA

FUNDEB

SEMAD

SEMTAS

SEMED

SEINFRA

SESAU

NOME DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

FUNDEB

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

UNIDADE GESTORA (UG) STATUS

¥ Todos

@ VISUALIZAR

UG VINCULADA

05 - FUNDEBV

02 -PM

06 - FMASV

04 - FMEV

02 -PM

03 - FMSV

Licitagées [ Unidades Adm

W

RESPONSAVEL

Maria da Silva (exemplo)

Joao Pereira (exemplo)

Ana Souza (exemplo)

Maria da Silva {exemplo)

Joao Pereira (exemplo)

Ana Souza (exemplo)

Unidades Administrativas: cada unidade contratante ligada a sua UG.

T} BUSCAR

« VOLTAR

8 Registras encontrados

STATUS

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

Atencao So as unidades ativas aparecem para novos contratos. Confira a UG vinculada:

uma unidade ligada a UG errada leva os contratos dela para a lista, os cartées e a Auditoria
Continua de outra UG.

6.10. Integragdo com a execug¢do da despesa

O contrato nao executa nada sozinho: ele limita o que os outros moédulos podem fazer.

¢ Requisicao de Compra (médulo A/moxarifado): sé oferece contrato vigente na data da
requisicao; so oferece itens do contrato com a natureza de despesa da requisicao; nao

aceita quantidade acima do saldo do item. Cada requisicao soma na QTD. REQ. do item.

e Empenho (mddulo Contabilidade): s6 oferece contrato vigente na data do empenho e as

dotacodes do contrato no exercicio; pode buscar os itens da requisicao ainda nao

empenhada.

e Liquidacao: data dentro da vigéncia do contrato.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 141 (pagamentos em ordem cronoldgica de exigibilidade, por fonte

de recursos). O modulo de contratos ndao ordena os pagamentos; a ordem cronolégica é

observada na liquidagcao e no pagamento, sob responsabilidade do ordenador de despesa e do
tesoureiro.

SIAFIC - Manual do Usudrio
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6.11. Conferéncias e travas

Trava

Onde

Efeito

UG do contexto

Contratado irregular

Contrato em
duplicidade

Iltem sem dotacao da
natureza

Unidade de medida do
produto

ltem em contrato

Dotagao de origem
congelada

Saldo do item
Reversao de
remanejamento

Exclusao de aditivo

Vigéncia efetiva

Lista de contratos, painel
e auditoria

Salvar contrato

Salvar contrato

Adicionar item ao

contrato

Item da licitacao

Item da licitacao

Aba Dotagao

Remanejamento e

requisicao

Apostilamento

Aditivos

Requisicao, empenho e
liquidacao

Mostra sé os contratos das unidades
administrativas da UG

CNPJ nulo, inapto ou baixado na Receita, ou
sancao no CEIS/CNEP: recusa

Mesmo vencedor, mesma licitacdo e mesma
unidade: recusa

Iltem ndo aparece; contrato com item pendente
some da requisi¢cao e do empenho

A unidade vem do cadastro do produto e nado
se altera

Edicao e exclusao bloqueadas

Contrato com execucao: dotacao de origem sé
muda por apostilamento

Nao se transfere nem se requisita acima de
quantidade atual - requisitada

Blogueada se o destino ja consumiu a
quantidade

Blogueada se deixar requisicao acima do saldo
ou documento fora da vigéncia

Data fora da vigéncia (ultimo aditivo de prazo):
recusa

Base legal Lei 14.133/2021, arts. 89 a 95 (formalizacao), 104 a 114 (prerrogativas e duragao), 115 a
123 (execucao e fiscalizacao), 124 a 136 (alteracao e apostilamento); Lei 4.320/1964, arts. 58 a 61

(empenho).

SIAFIC - Manual do Usudrio
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7. ALMOXARIFADO

O Almoxarifado mantém o catalogo de produtos e servi¢gos do municipio —com a
unidade de medida, a classificacao, a natureza de despesa e os dados do REINF de
cada um — e emite a Requisicao de Compra, a ordem de fornecimento que consome o
saldo do contrato e depois vira empenho na Contabilidade.

7.]1. Almoxarifado — visGo geral

O catalogo de produtos € a base de toda a cadeia da despesa: o mesmo produto aparece no
item da licitacao, no item do contrato, na requisicao de compra, no item do empenho e no item
da liguidacao. A natureza de despesa gravada no produto decide em qual dotacao ele pode
ser empenhado e qual roteiro contabil a liquidagao vai seguir; a natureza do rendimento e o
tipo de servico decidem as retencoes informadas ao REINF. Por isso o cadastro do produto é
feito com cuidado e, uma vez em uso, a classificacao fica protegida.

7.1.1. Astelas do médulo

Tela O que faz Grava?
Painel do Contagens do catalogo e atalhos Nao (s6 a configuracao das
Almoxarifado Acoes Rapidas)

Tabelas Auxiliares  Unidade de Medida, Grupo de Produto, Subgrupo  Sim
de Produto e o atalho para Produto

Catalogo de Cadastro do produto ou servico, com Sim
Produtos classificacao, natureza de despesa, REINF e

imagem
Requisicoes de Ordem de compra de bens e servigcos contra o Sim
Compra saldo de um contrato
Ordem de Compra Impressao da requisicao para assinatura e envio Nao
(PDF) ao fornecedor
.

Dica O modulo nao registra, hoje, a entrada e a saida fisica de materiais em estoque
(recebimento, saldo de prateleira e baixa por consumo) e nao tem relatérios préprios — o
cartao Relatérios do painel aparece como "Em breve". O controle do almoxarifado no
SIAFIC &, por enquanto, o do catalogo e o da requisicao contra o contrato.
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7.1.2. Quem usa

¢ Almoxarife / setor de compras: mantém o catalogo e emite as requisicées de compra.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 106, lll (os bens de almoxarifado sao avaliados pelo preco médio
ponderado das compras) e MCASP, Parte Il (os estoques sao reconhecidos no ativo na aquisicao e
a variagao patrimonial diminutiva — VPD — de consumo é registrada na saida do material para
uso). O tratamento do estoque e da variacado patrimonial na saida do almoxarifado ainda ndo
existe: € um objetivo do produto, a ser aplicado com um cliente parceiro.

e Departamentos requisitantes: indicam a necessidade, o local de entrega e o servidor

solicitante.

e Fiscal do contrato: acompanha o saldo do contrato consumido pelas requisicées.

e Contador: confere a natureza de despesa e os dados do REINF do produto e empenha a

requisicao.

7.1.3. Painel do Almoxarifado

No alto, os cartdoes Produtos Cadastrados, Grupos de Produto, Subgrupos e Unidades de

Medida. Abaixo, as Agcoes Rapidas (configuraveis pela engrenagem) e o quadro Modulos do

Almoxarifado, com os atalhos Auxiliares, Produtos e Requisicoes.

O 4 SIAFIC

08  Painel Geral
NAVEGAGAD

[H cCatalogo de Produtes

[B  Requisigac de Compra

B Tabelas Auxiliares do
Almaoxarifado

Painel do Aimoxarifado: contagens do catalogo e atalhos para Auxiliares, Produtos e Requisi¢coes.

Dica

SIAFIC - Manual do Usudrio

NANCEIRA E PATRIMONIAL

EXERCICIO

2026

PREFEITURA MUNICIPAL

Almoxarifado Municipal

Gestho de produtos, materisis, grupes e unidades de medida.

\
PRODUTOS CADASTRADOS GRUPOS DE PRODUTE SUBGRUPDS
6,380 45 0

ssns o catilogo

4

3rupar athvos

¢ Agoes Rapidas (1) Médulos do Almoxarifado

=1 Catalogo de Produtos

Auxiliares Produtos
= Requisigio de Compra

T Exercicia: 2026

UNIDADES DE MEDIDA

66
™ Unidades cadastradas
"k;'.'
Requisicies
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7.2. Tabelas Auxiliares

A tela Tabelas Auxiliares reune os cadastros que classificam o produto: Unidade de Medida,
Grupo de Produto e Subgrupo de Produto, além do atalho para Produto. As trés listas seguem
0 mesmo padrao: campo Buscar Registro, botdoes BUSCAR, NOVO..., EDITAR, EXCLUIR e
VISUALIZAR, paginacao, e o formulario no painel lateral com SALVAR REGISTRO.

Almoxarifado | Auxiliares

Tabelas Auxiliares

Configuracoes de base para o funcionamento do aimoxarifado.

« VOLTAR

E = 5 Ng,

nidade de Medida Grupo de Produto Subgrupo de
: ar unidades de medida dos Cla principal para Produto

ad
5 (KG, UN; LT...)

nto de produtos

Subdivisdo dos grupos para maior

@

NOVOS CADASTROS EM BREVE

Tabelas Auxiliares: unidade de medida, grupo e subgrupo de produto.

7.2.1. Unidade de Medida

Campos Sigla * (até 3 caracteres, por exemplo KG, UN, LT; ndao pode repetir) e Descrigao *
(Quilograma, Unidade, Litro). Unidade usada por algum produto ndo pode ser excluida.

7.2.2. Grupo de Produto

Campos Tipo de Produto * e Descricao do Grupo * (por exemplo, Material de Escritorio,
Material de Limpeza). Grupo com subgrupos ou produtos vinculados nao pode ser excluido.

7.2.3. Subgrupo de Produto

Campos Grupo de Produto * e Descricao do Subgrupo * (por exemplo, Canetas e Marcadores,
Papel para Impressao).

71.3. Catalogo de Produtos

7.3.1. Paraque serve

O Catalogo de Produtos ¢é unico para o municipio: todos os 6rgaos e UGs usam os mesmos
produtos. Isso evita que o mesmo material seja cadastrado varias vezes com classificacoes
diferentes.
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7.3.2. Alistade produtos

7.3.2.1. Filtro e colunas

O campo Buscar Produto aceita ID, descricao, especificacao ou coédigo de barras; botdes
BUSCAR e o da borracha. Colunas: ID, PRODUTO, UNID., NAT. DETALHAMENTO, GRUPO e
IMAGEM. ID, produto, natureza e grupo ordenam com um clique no titulo.

7.3.2.2. Botoes da barra
NOVO PRODUTO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR. Selecione a linha antes.

- Almoxarifado | Produtos
Catalogo de Produtos

Cadastro completo de produtos e materiais do almoxarifado. « VOLTAR

BUSCAR PRODUTO

Q_ BUSCAR ©
+ NOVO PRODUTO [# EDITAR I EXCLUIR @ > | ExBR 10~ <112 3 .. 656 > 6560 Registros encontrados
o PRODUTO I UNID. NAT. DETALHAMENTO /1 GRUPO {1 IMAGEM
ALTERNADOR MODELO RENAULT 3.3.90.30.39.00
TER 2. e
28237 VASTER23 UND MATERIALPARA PEGAS E EQUIPAMENTOS PARA VEICULOS e
MANUTENGAO MECANICA MANUTENGAO DE
ALTERMNADOR ... VEICULOS

3.3.90.30.07.00
3328 BETERRABA KG GENEROS DE GENEROS ALIMENTICIOS —
ALIMENTAGAO

3.3.90.30.39.00
P! 1 A T
38870 BICO PNEU 215X7517.5 LISO NIBUS UND MATERIAL F‘J?\RA MATERIAL DE CONSUMO .
VOLARE MANUTENCAO DE

VEICULOS

3.3.80.30.38.00
BICOS PARA PNEU DE CACAMBA

2on9n MAOCTELL B8900 AL CVAL RKEL (RINT.Y MATERIAL PARA RAATERIAL NE AARSLIRAA

Catdlogo de Produtos: busca, natureza de detalhamento e grupo de cada produto.

7.3.3. Oformulario do produto

Bloco Campo Observacao

CLASSIFICAGAO Tipo de Produto * Filtra os grupos

(tipo, grupo e

subgrupo) Grupo de Produto * Das Tabelas Auxiliares
Subgrupo de Produto Opcional; filtrado pelo grupo

NATUREZA DE Natureza de Despesa O elemento de despesa (por exemplo, 3.3.90.30)

DESPESA (Sintética)

(sintética e

analitica) Natureza Detalhamento O subelemento. Tem de ser analitico: na sintética o
(Analitica) produto nao aparece no item do empenho
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Bloco

Campo

Observacao

REINF
(natureza do
rendimento)

DADOS DO
PRODUTO

IMAGEM DO
PRODUTO

SIAFIC - Manual do Usudrio

Natureza do Rendimento
(REINF) *

Tipo de Servico —
Retencao Previdenciaria
(REINF) *

Unidade de Medida *

Descrigao do Produto *
Cod. de Barras
Embalagem

Ultimo Valor (R$)

Especificagao /
Detalhamento

Imagem

Tabela 01 do REINF (eventos R-4010, R-4020, R-
4080). Obrigatéria quando a natureza de despesa
esta no escopo do REINF; recusada quando nao esta

Tabela 06 do REINF (evento R-2010, cessao de mao
de obra ou empreitada). Obrigatério nas naturezas
3.3.90.35, 3.3.90.36, 3.3.90.39 e 4.4.90.51

A unidade acompanha o produto em toda a cadeia
(licitagao, contrato, requisicdo, empenho)

Nome do produto ou servigo
EAN, quando houver

Ex.: caixa com 10 unidades
Referéncia

Detalhes técnicos, composicao, dimensoes

PNG ou JPG de até 2 MB; aparece na lista. Pode ser
visualizada e removida
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+% CLASSIFICAGAO (tipo, grupo e subgrupa)

TIPO DE PRODUTO * GRUPCQ DE PRODUTO *

PRESTAGAO DE SERVICO PRESTACAO DE SERVIGOS - PESSOA JURIDICA

SUBGRUPC DE PRODUTO

53 NATUREZA DE DESPESA (sintética e analitica)

NATUREZA DE DESPESA (SINTETICA) NATUREZA DETALHAMENTO (ANALITICA)

4.4.90.51.00.00 - OBRAS E INSTALAGOES 4.4.90.51.01.00 - OBRAS E INSTALAGOES DE DOMINIO PUBLICO

[Z] REINF— RETENCGES FISCAIS E PREVIDENCIARIAS (natureza do rendimento do produto)

NATUREZA DO RENDIMENTO (REINF) *
17004 — Construgao Civil por empreitada com emprego de materiais
TIPO DE SERVIGO — RETENGAD PREVIDENCIARIA (REINF) *

100000003 — Construgao civil

) DADOS DO PRODUTO (descricao, unidade e embalagem)

JANCEIRA E PATRIMONIAL & 2026 SIAFIC Municipal

Formuldrio do produto: classificacao, natureza de despesa, REINF, dados do produto e imagem.

Base legal Portaria Interministerial STN/SOF n° 163/2001 (classificacdo da despesa por natureza:
categoria, grupo, modalidade e elemento) e Instrucdo Normativa RFB n® 2.043/2021 (EFD-REINF).
A série da natureza do rendimento deve corresponder a natureza de despesa: série 10xxx para
servico de pessoa fisica e a série do Anexo | da IN RFB n°® 1.234/2012 para pessoa juridica — o
sistema recusa a série errada.

L

7.3.4. Produto em uso: o que se pode mudar
Depois que o produto é usado em qualquer documento (item de licitacao, contrato, requisicao,
empenho, liquidacao), em qualquer exercicio:
e nao se altera a classificacao: tipo, grupo, subgrupo, natureza de despesa, detalhamento,
natureza do rendimento, tipo de servico e unidade de medida;
e continuam editaveis os dados descritivos: descricao, especificagao, imagem, embalagem,
ultimo valor e codigo de barras;
¢ nao se exclui o produto: o sistema informa onde ele esta em uso.

Atencao Mudar a natureza de um produto em uso romperia o vinculo com a dotacao, o
evento e o roteiro contabil dos documentos ja lancados, e a prestacao de contas deixaria
de gerar o lancamento sem aviso. Se a classificacao estiver errada, cadastre um produto
novo, com a classificacao correta, e passe a usa-lo nos documentos novos.
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7.3.5. Passo a passo: cadastrar um produto

1. Busque antes no catdlogo: o produto pode ja existir.
2. Cligue em NOVO PRODUTO. Escolha o tipo, o grupo e, se houver, o subgrupo.

3. Escolha a natureza de despesa e o detalhamento analitico. Se a tela pedir, informe a
natureza do rendimento e o tipo de servico do REINF.

4. Escolha a unidade de medida e escreva a descricao e a especificacao.
5. Clique em SALVAR REGISTRO.

1.4. Requisicoes de Compra

7.4.1. Paraqueserve

A Requisicao de Compra é a ordem para o fornecedor entregar bens ou prestar servigcos com
base num contrato. Ela consome o saldo dos itens do contrato e, depois, € escolhida no
empenho, que pode trazer os itens dela sem nova digitagcao. Impressa, sai como Ordem de
Compra de Bens e Servicos por Contrato.

7.4.2. Alistade requisicoes

7.4.2.1. Filtros

Buscar Requisicao (codigo, n° do contrato, n® do contrato administrativo, fornecedor ou
departamento) e Exibir: Atuais (padrao), Histérico (sistema anterior) ou Todas. Botoes
BUSCAR e o da borracha; seletor de linhas por pagina e paginacao.

7.4.2.2. Botoes da barra

NOVA REQUISICAO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e IMPRIMIR (abre o PDF da requisicdo
selecionada).

7.4.2.3. Colunas e situacao

CODIGO, DATA, CONTRATO / FORNECEDOR, DEPARTAMENTO, VALOR TOTAL e STATUS:

Status Quando Pode alterar?

Pendente Ainda nao empenhada Sim

Empenhada Ja ligada a um empenho Nao

Anulada Marcada como anulada Nao

Historico Requisicao do sistema anterior (cédigo fora do padrao Nao; s6 consulta e
REQ) impresséo
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Almoxarifado

Requisicbes de Compra

Solicitagéo de itens vinculados & contratos administrativos.

BUSCAR REQUISIGAO

+ NOVA REQUISICAO

cODIGO U] DATA .1

REQ26/0301 09/M/2026
REGQ26/0300 09/11/20286
REQ26/0299 09/11/2026
REG26/0298 09/11/2026
REQ26/0297 09/11/20286

& VOLTAR
EXIBIR
s T Q BUSCAR ©
[# EDITAR I EXCLUIR € > | EXIBR: 104 < Wl 22 3 . 29 > 285 Registros encontrados
CONTRATO /
FORNECEDOR
i DEPARTAMENTO I VALOR TOTAL 1/ STATUS
d -
s SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO R$50.694,80  Empenhada
Exemplo Ltda
Maria da Silva A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO R$ 55.252,42 Empenhada
{exemplo)
Comercial SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO RS 45166,00 Empenhada
Modelo S/A
Joao Perei )
080 PErSI@  SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO R$22.00000  Empenhada
{exemplo)
Servigos
Demonstragao SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO R$ 55.136,95 Empenhada

Requisicées de Compra: busca, seletor Atuais/Historico/Todas e o status de cada requisicdo.

7.4.3. O formulario da requisi¢do

7.4.3.1. Bloco DADOS DA REQUISICAO

Campo Observacao

Cédigo Automatico (REQ + ano / sequéncia), gerado ao salvar

Data * Tem de estar dentro da vigéncia do contrato. Ao mudar a data, o contrato
escolhido é limpo

Contrato * Busca pelo numero ou fornecedor. Sé aparecem contratos das unidades da UG do

Natureza de
Despesa

Departamento

Servidor
Solicitante

Local de Entrega

Justificativa *
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contexto, vigentes na data informada e sem item pendente de dotagao

As naturezas das dotacdes do contrato no exercicio. E obrigatdria para incluir
itens

Departamento requisitante (cadastro de Gestao de Pessoas)

Busca pelo nome (minimo de 2 letras)

Endereco ou local onde o material sera entregue

A necessidade e a finalidade da requisicao
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7.4.3.2. Bloco ITENS DA REQUISICAO

Grade com # (n° do item no certame), Descricao do Item, Unid, Quantidade, Vir Unitario, Total
R$ e Acodes (editar e remover), com filtro de itens. O botdo ADICIONARITEM abre a janela do
item:

¢ |tem do Contrato *: somente os itens do contrato da mesma natureza (elemento) da
requisicao;

e Unidade, VIr. Unitario e Qtd. Disponivel: sé leitura, vindos do contrato (o valor unitario é o
atual do item);

e Qtd. Solicitada * e Total Calculado; botao INSERIR ITEM (ou ATUALIZAR ITEM na edicao).

(& Esta requisicao ja fol empenhada e nao pode ser alterada,

¥/ DADOS DA REQUISIGAO (contrato, departamento e justificativa)

cODIGO DATA * CONTRATO *

REQ26/0301 09/M/2026 CC26020016 / 300725-001 — FORNECEDOR EXEMPLO LTDA % Empenhada
NATUREZA DE DESPESA DEPARTAMENTO

3.3.80.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
SERVIDOR SOLICITANTE LOCAL DE ENTREGA

Maria da Silva (exemplo) SEMAD

JUSTIFICATIVA *

AQUISIGAD DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE Demonstragéo-PA.

Q TENS DA REQUISICAQ

# DESCRICAQDOITEM UNID QUANTIDADE VLR UNITARIO TOTAL RS

1 PILHA RECARREGAVEL AAA EMB 30,000 21,50 RS 645,00

JANCEIRA E PATRIMOMIAL & 2026 SIAFIC Municipal
Formulario da requisi¢do: dados da requisicdao, contrato vigente, natureza e itens com saldo disponivel.

7.4.4. Conferéncias ao salvar
e Contrato, justificativa e ao menos um item sao obrigatorios.

¢ Vigéncia: a data da requisicao tem de estar entre o inicio da vigéncia e a vigéncia efetiva do
contrato (a do ultimo aditivo de prazo). A conferéncia é feita no servidor, mesmo que a data
seja trocada depois de escolher o contrato.

e Saldo: a quantidade de cada item nao pode passar do saldo disponivel (quantidade atual -
quantidade ja requisitada).

¢ Item do contrato: o item tem de pertencer ao contrato escolhido.

e Natureza: o elemento de despesa do produto tem de ser o mesmo da requisicdo. Uma
requisicao de material de consumo nao recebe material permanente, e o inverso. Produto
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sem natureza de detalhamento cadastrada nao entra.

Base legal Lei 14.133/2021, art. 92 (clausulas necessarias do contrato, entre elas o regime de
execucao, o preco e o crédito pelo qual correra a despesa) e art. 117 (fiscalizacao da execucao).
Requisitar acima do saldo contratado ou fora da vigéncia é execugcao sem cobertura contratual.

Atencao As requisi¢coes antigas, gravadas antes da trava de natureza, continuam podendo
ser salvas, mas um item novo ou alterado precisa respeitar a natureza da requisicao. Trocar
a natureza do cabecalho para acomodar um item de outro elemento nao é aceito.

7.4.5. Passo a passo: emitir uma requisicdo
1. Em Requisicdes de Compra, clique em NOVA REQUISIGAO.
2. Informe a Data e escolha o Contrato (a lista traz sé os vigentes naquela data).

3. Escolha a Natureza de Despesa, o departamento, o servidor solicitante, o local de entrega e
escreva a justificativa.

4. Cligue em ADICIONARITEM, escolha o item, informe a quantidade (até a disponivel) e clique
em INSERIRITEM. Repita para os demais.

5. Cligue em SALVAR REGISTRO. O sistema gera o cédigo e mantém o painel aberto.
6. Cligue em IMPRIMIR REQUISICAO para o PDF de assinatura.

7.4.6. Darequisi¢cdo ao empenho

No formulario do empenho (moédulo Contabilidade), depois de escolher o contrato, o campo
Requisicao de Compra oferece as requisicdes ainda ndo empenhadas daquele contrato, e o
botao ITENS DA REQUISICAO traz os itens para o empenho. Gravado o empenho, a requisicdo
passa a Empenhada e ndo aparece mais para outro empenho.

Atencao Escolha a requisi¢cao certa antes de gravar o empenho. Ao excluir o empenho, a
requisicao volta a ficar livre e pode ser usada num novo empenho.

7.4.7. Exclusdo

So se exclui requisicao Pendente. Requisicao empenhada ou do sistema anterior € recusada. A
exclusao devolve ao contrato o saldo que a requisicao consumia.

71.5. Ordem de Compra (PDF)

O botdo IMPRIMIR da lista, ou IMPRIMIR REQUISICAO do formulario, emite a Ordem de Compra
de Bens e Servicos por Contrato, com:

e Unidade Gestora, Departamento e Responsavel;
e Contrato /Fornecedor e CNPJ / CPF;

e Processo Licitatorio (numero do processo e data de publicacao no PNCP) e Natureza da
Despesa;
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e Local de Entrega e Justificativa;

e 0 quadro ltens da Requisicao: item (n° do item no certame), cédigo, produto, quantidade,

valor unitario e valor total, com o Total Geral;

e 0s campos de assinatura do Requisitante e do Ordenador(a) de Despesa.

Estado do Pard ORDEM DE COMPRA DE BENS E SERVICOS POR CONTRATO
Municipio de Demonstragéo GNPJ: 00000000000100
PREFEITURA MUNICIPAL

REQ26/0301 de 09/11/2026

DEPARTAMENTO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD
UNIDADE GESTORA: 02.04 - SECAETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD
PROCESSO LICITATORIO: Pregao Eletronico N° PLZB020017(2/2025-001) de 18/06/2025

CONTRATO / FORNECEDOR:

RESPONSAVEL:
LOCAL DE ENTREGA: SEMAD
JUSTIFAICATIVA: SgLIISIQﬁO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS SECRETARIAS E FUNDOS MUMICIPAIS DE
ITENS DA REQUISIGAD
TEM  cOD. PRODUTO um QUANT. VLRUNIT.  VLRTOTAL
23 30759 APONTADOR DE LAPIS cx 15,0000 37,55 563,25
25 44426 BORRACHA BRANCA MEDIA CX 15,0000 59,77 896,55
34 44430 COLA BRAMNCA LIQUIDA THG UND 25,0000 28,00 700,00
37 44431 COLA TIPO BASTAD QUENTE SILCONE 7,5MM X 30CM PCT 25,0000 106,00 2.650,00
44 3186 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 120MM X 500 UND B2,0000 2,50 205,00
BE 44435 PERFURADOCR DE PAPEL 20 FOLHAS UND 15,0000 38,00 570,00
67 8651  PERFURADOR DE PAPEL 100 FOLHAS UND 4,0000 600,00 2.400,00
81 44436 TESOURA MULTIUSO 7 POLEGADAS UND 25,0000 27,00 675,00
a8 3268 PAPEL CAMURCA 40X60 CORES VARIADAS UND 120,0000 5,30 636,00
85 gz PAFEL FOTOGRAFICO ADESIVO A4 PCT 42,0000 72,00 302400
99 5240 PAPEL SULFITE OFICIO 75G cx 100,0000 75,00 7.500,00
102 8526 CAIXA ARQUIVO MORTO PAPELAC 360X245X133 UND 50,0000 28,00 1,400,00
103 44440 CAA ARQUIVO MORTO PLASTICO 360X245X135 UND 40,0000 21,00 840,00
109 3E10 CLIP NIQUELADO 6.0 CX 400,0000 12,00 4.800,00
114 44441 | ENVELOPE MODELO SACO 75G 190X250 UND 1.600,0000 1,08 1.728,00
115 89552 LIVAO ATA 100 FOLHAS UND 40,0000 29,15 1.166,00
it 30816 LIVAO ATA COM 200 FOLHAS UND 40,0000 52,00 2.080,00
17 30554 LIVAO DE PROTOCOLO 1.4 100 FOLHAS UND 60,0000 28,00 1.680,00
121 44208 PASTA COM ABA PLASTICA E ELASTICO PCT 10,0000 220,00 2.200,00
124 BG40 PASTA ARQUIVO PLASTICA TIPO SANFONADA UND 40,0000 30,00 1,200,00
126 62 PASTA AZ LOMBO ESTREITO 28,5CM X 34 5CM X 5CM PCT 45,0000 103,00 463500
124 8674 PRANCHETA MANUAL TAMANHO A4 EM DURATEX COM FRENDEDOR UND 20,0000 39,00 TE0,00
METALICO
137 44443 PILHA COMUM C EMB 15,0000 266,00 3.990,00
138 44450  PILHA RECARREGAVEL AAA EMB 30,0000 21,50 £45,00
140 44871 PASTA SUSPENSA EM MATERIAL CARTAQ KRAFT PCT 13.0000 287,00 373100
TOTAL GERAL: 50.694,80

Ordem de Compra de Bens e Servigos por Contrato: contrato, processo, natureza, itens e assinaturas.
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Dica O campo Processo Licitatério depende da Data Publicagao PNCP do processo. Se o
processo foi cadastrado sem essa data, o campo sai com "—": complete o processo em
Licitacoes e Contratos > Processos Licitatdrios - Cadastro.

7.6. Conferéncias e travas

Trava Onde Efeito

Catalogo municipal Produtos Todos os 6rgaos veem e usam o mesmo catalogo
Detalhamento analitico ~ Produto Natureza sintética no detalhamento é recusada

REINF conforme a Produto Natureza do rendimento obrigatéria, proibida ou de série
natureza errada conforme a natureza de despesa; tipo de servico

obrigatério em 3.3.90.35/36/39 e 4.4.90.51

Produto em uso Produto Classificacao e unidade ndo se alteram; exclusao
bloqueada

Cadastro em uso Unidade, Exclusao bloqueada quando ha vinculo

grupo,

subgrupo
Vigéncia do contrato Requisicao Data fora da vigéncia efetiva: recusa
Saldo do item Requisicao Quantidade acima de atual - requisitada: recusa
Natureza da requisicdao Requisicao ltem de outro elemento de despesa: recusa
Requisicao empenhada Requisigao Nao se altera nem se exclui

ou do sistema anterior

Base legal Lei 4.320/1964, arts. 58 a 61 (empenho) e art. 106, Ill (avaliacao dos bens de
almoxarifado); Lei 14.133/2021, arts. 92 e 117; Decreto n°® 10.540/2020 (padrdao minimo de
qualidade do SIAFIC).
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8. PATRIMONIO

O Patriménio € o médulo do setor de patrimdénio e da comissao de inventario. Nele o
bem movel nasce da liquidacao da despesa, recebe a placa de tombamento na
recepcao, circula entre as unidades com aval do Patriménio e Termo de Tramitacao
assinado, e é conferido no local por folhas impressas para cada unidade.

8.1. Patriménio — visdo geral

O SIAFIC trata o bem permanente como continuagao da despesa: 0 bem nasce na liquidagao
da despesa de capital e carrega dela o empenho, a liquidacédo, o pagamento, o produto, o valor
e a data. A partir dai, o setor de Patriménio da a existéncia fisica ao bem (placa e destino), e a
contabilidade e o inventario passam a falar do mesmo objeto.

[
Base legal Lei 4.320/1964, art. 94 (havera registros analiticos de todos os bens de carater
permanente, com indicacao dos elementos necessarios para a perfeita caracterizacao de cada um
deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e administragao), art. 95 (a contabilidade
mantera registros sintéticos dos bens moveis e imoveis) e art. 96 (o levantamento geral dos bens
moveis e imdveis tera por base o inventario analitico de cada unidade administrativa e os
elementos da escrituracao sintética na contabilidade).

8.1.1. Ociclo de vidado bem
1. Liquidacao: a despesa de equipamento e material permanente é liquidada na Contabilidade,
como qualquer outra.

2. Geragao: na tela Recomposicdo do Acervo, o item de liquidagao vira um ou mais bens, com
valor, documento e grupo patrimonial, ainda sem placa e sem destino.

3. Recepcao e tombamento: o bem entra fisicamente no Patriménio, que é o destino inicial de
toda aquisicao, e recebe a placa.

4. Tramitacao: o bem sai do Patriménio para a unidade onde sera usado, ou entre unidades,
sempre por Termo de Tramitacao com aval do Patrimonio e baixa de recebimento no destino.

5. Conferénciainloco: a comissao percorre cada unidade com a folha impressa e anota o que
encontrou.

8.1.2. Osubelemento decide o comportamento patrimonial

O que separa um bem movel de um imovel, e um imével que deprecia de um que nao deprecia,
€ o subelemento da natureza de despesa da liquidacao:

Natureza da despesa Vira Observacao
4.4.90.52 — equipamentos e Bem Cada subelemento ¢é ligado a um grupo patrimonial,
material permanente movel que da a vida util e as contas contabeis
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Natureza da despesa Vira Observacao
4.4.90.51— obras e Bem O subelemento define o dominio (publico, patrimonial,
instalacoes imével em andamento)
4.4.90.61— aquisicao de Bem Usa o mesmo par de subelementos de dominio
imoveis imovel publico e patrimonial
4.4.90.30 — material de Nao gera Consumo nao é patrimdnio, ainda que pago com
consumo bem dotacao de capital

Base legal MCASP, Parte Il — Procedimentos Contabeis Patrimoniais (reconhecimento, mensuragao

e evidenciacao do ativo imobilizado; depreciacao; reavaliacdo); NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado;
Cadigo Civil, art. 99, | (bens de uso comum do povo, tais como rios, mares, estradas, ruas e

pracas).

8.1.3. Astelas do médulo

Tela

O que faz

Grava?

Recomposicao do

Acervo

Recepcao /
Tombamento

Bens Moveis

(Manutencéo de Bens

Moveis)

Responsaveis

Tramitacao / Termo

Conferénciain loco

Tabelas Auxiliares

Lista os itens de liquidagao que viram bem (mdveis e
iméveis), com grupo, vida Util e criticas; gera os bens
moveis selecionados

Lista os bens gerados que aguardam entrada fisica e
da a placa

Consulta e ajuste do acervo; cadastro de bem
encontrado pela comissao sem documento de
aquisicao

Quem responde por cada unidade, com ato e
histérico

Termos de Tramitacao: solicitacao, aval, recusa,
baixa de recebimento e o Termo em PDF

Folha de conferéncia por unidade, em PDF

Grupos Patrimoniais, De-Para de Subelementos,
Comissodes de Inventario, Unidades e Tipos de
Unidade

8.1.4. O escopo é o municipio, ndo a UG do contexto

S6 pelo botéao
GERAR BENS

So pelo botao
RECEBER E
TOMBAR

Sim

Sim, pelos atos

Sim, pelos botdes
de cada etapa

Nao (consulta)

Sim

Ao contrario da Tesouraria, o Patriménio trabalha com o acervo inteiro do municipio. As listas

trazem todas as unidades gestoras e oferecem o filtro UG (ou Unidade Gestora) para recortar.
A UG de cada bem vem do empenho que o originou, e ndo do contexto escolhido ao entrar no

sistema.

SIAFIC - Manual do Usuério

250/ 339



O bem também nao pertence a um exercicio: ele atravessa a virada de ano. O exercicio do
contexto serve apenas como limite final da Recomposi¢cao, que comeca em 2022.

(
Dica Registros do sistema anterior que nao tém origem definida (nem liquidacao, nem
cadastro da comissao) ficam arquivados: nao aparecem nas listas, na tramitacao, na
conferéncia nem nos responsaveis. Eles nao foram apagados, e as placas que usavam
continuam reservadas, porque podem estar coladas em bens reais. A destinacdo desses
registros depende do inventario fisico.

L

8.1.5. Quem usa

e Setor de Patrimonio: mantém as tabelas auxiliares, gera os bens a partir da liquidagao,
recebe e tomba, avaliza ou recusa as tramitacdes e registra a responsabilidade pelas
unidades.

e Comissao deinventario: confere os bens no local, cadastra o bem encontrado sem lastro
documental e ajusta descricdo e estado de conservacao.

e Responsavel pela unidade: assina a entrega e o recebimento no Termo de Tramitacao e a
folha de conferéncia.

e Contador: define, com o Patrimonio, a vida util, o valor residual e as contas contabeis de
cada grupo, e o grupo de cada subelemento.

Dica Os botdes que gravam aparecem conforme o perfil de acesso. Quem tem s6 a
permissao de consulta vé as listas e os PDFs, mas nao os botées GERAR BENS, RECEBER E
TOMBAR, NOVO TERMO, nem os de aval e baixa.

8.1.6. Painel do Patrimonio

O painel mostra quatro cartdes, apurados sobre as liquidacées de 2022 até o exercicio do
contexto:

e Bens Mdveis: quantidade de tombamentos que as liquidacdes de material permanente
geram, o valor e o numero de itens de liquidagao.

e BensImadveis: valor das liquidacoes de obras e de aquisicao de imdveis e o numero de itens.

e Dominio Publico: a parte dos imoveis que é de uso comum do povo, com a observacao No
deprecia — so reavaliacéo.

¢ Pendéncias: itens sem grupo patrimonial e itens com critica. O cartao fica vermelho quando
ha pendéncia.

Ao lado ficam as Agdes Rapidas (configuraveis pela engrenagem) e o quadro Médulos do
Patrim6nio, com o acesso a cada tela. Os quadros Bens Imdéveis e Depreciacao aparecem
apagados, com a etiqueta Em breve.
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MuMIEl IS
- 2 EXERCICIO = n s

O _4. SIAFIC ﬁ’ ?::uun:l:uuao s PREFEITURA MUNICIPAL
08 Patriméni

Lo Painel Geral monio

Bans maveis, Imdvels & semoventes — Demonstiagio
NAVEGAGAD
BENS MOVEIS BENS IMOVEIS

[E conferéncia de Bens in loco

DOMINIC PUBLICO

7.520 tormbamentos R$ 79.844.361,20
A RS 10.613.450,30 - 115 itans £ 382 ltans (.51 @ 67 = Nan depes
B Manutencio de Bens Movels
= 5 i 5 g I s i
[l Recepgdo e Tombamento  Acbes Rapidas (i) Modulos do Patriménio
B Recomposicao do Acervo —
conferéncia do inventério B Manutengio de Bens Méveis i o
Responsabilidade Patrimonial Recomposicio Tabelas Auxiisres

por Linidade =1 Recepgdo e Tombamento
= Acessorapido ficado
—  Tabeias Auxiliares do
= S
Patriménio
R i¢ao do Acervo nfer

m
3

sido fixada

B Tramitagdo de Bens e Termo
de Tramitagio
Tabelas Auxiliares do Patriménia

HAcesso rapido fixado

RAE PATRIMONIAL © 2026 SIAF

®

Responsdveis

&

‘Conferéncia in loco

1C Municipal

R$ 40.655.314,67

1 Exercicio: 2028

PENDENCIAS
0 sem grupo * O criticas

Perlodo 2022 a 2026

Foart
(0 D
Bens Mdveis Recepcio |
Tombamento
=

Tramitagia | Termo

Painel do Patriménio: bens moveis, imdveis, dominio publico e pendéncias, com o acesso as telas do modulo.

8.2. Tabelas Auxiliares

A tela Tabelas Auxiliares reline, num cartao cada, os cadastros de base do modulo. Eles

precisam estar prontos antes de gerar e receber bens, nesta ordem:

1. Grupos Patrimoniais — a tabela de vida util;

2. De-Para de Subelementos — qual grupo cada subelemento recebe;

3. Tipos de Unidade — o vocabulario das unida

des;

4. Unidades — onde os bens ficam, incluindo a unidade do préprio Patriménio;

5. Comissoes de Inventario — quem responde pelos bens cadastrados no inventario.

Todas seguem o mesmo padrao de tela: campo Buscar, botdo de limpar, barra com NOVO,
ALTERAR, EXCLUIR e VISUALIZAR (selecione a linha antes), e o formulario no painel lateral com

SALVAR REGISTRO.
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Patrimonio | Auxiliares

Tabelas Auxiliares

Cadastros de base do médulo de Patrimonio. « VOLTAR

[o]®]
a3

Comissdes de Inventario

patrimonio_comissao_lista

22

Tipos de unidade do
Patrimonio

iz

De-Para: subelemento —
grupo patrimonial

patrimonio_depara_lista

i

Unidades do patrimdnio

patrimonio_local_lista

=

Grupos Patrimoniais (vida util)

patrimonio_grupos_lista

patrimonio_unidtipa_lista

Tabelas Auxiliares do Patriménio: um cartdo para cada cadastro de base.

8.2.1. Grupos Patrimoniais

O grupo patrimonial é a tabela de vida util: é dele que o bem recebe o prazo de depreciacao, a
parcela que nao deprecia e as contas contabeis.

8.2.1.1. Colunasda lista

COD., DESCRIGAO DO GRUPO, VIDA UTIL, RESIDUAL, CONTA IMOBILIZADO, DEPREC.
ACUMULADA e USO (quantos bens e subelementos usam o grupo). A busca aceita a descricao
ou a conta contabil.

8.2.1.2. Campos do formulario

Campo Observacao

Por exemplo, mobilidrio em geral, equipamentos de
processamento de dados

Descricao do grupo *

Vida util (anos) * Entre 1e 100 anos. O sistema guarda em meses (anos x 12)

Valor residual (%) * De 0% a 100%: a parcela do valor que ndo deprecia

Conta do imobilizado * Conta do ativo em que o bem do grupo é registrado. Busca pelo

codigo ou pela descricao

Conta da depreciacao / Contas da variacao patrimonial e da redutora do ativo

Depreciagdo acumulada
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Grupos Patrimoniais

Vida util, valor residual e contas contabeis— & daqui gue sai a depreciagao.

BUSCAR
C, BUSCAR
4+ NOVO REGISTRO [# EDITAR il EXCLUIR @ VISUALIZAR
CONTA
cOD. DESCRIGAO DO GRUPO VIDA UTIL RESIDUAL IMOBILIZADO
6 APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO 10,00% 1.2.31.00.01
T s 000% 123110102
18 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10,00% 1.2.3.1.1.03.01
APARELHOS, EQUIPAMENTOS E
7 UTENSILIOS MEDICOS, 20,00% 1.2.311.01.03
ODONTOLOGICOS
30 ARMAMENTOS 10,00% 1.2.311.09.00
4 AUTOMOVEIS E CAMINHOES 10,00% 1.2.3.1.1.05.01
21 BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS 10,00% 1.2.3.1.1.04.01

21

BENS EM PODER DE OUTRAS UNIDADES

Grupos Patrimoniais: vida util, valor residual e contas contabeis de cada grupo.

kfalalal’s

1094406809

Patriménio

DEPREC.
ACUMULADA

1.2.3.8.1.01.01

1.2.3.8.1.01.01

1.2.3.8.1.01.03

1.2.3.81.01.01

1.2.3.81.01.09

1.2.3.8.1.01.05

1.2.3.8.1.01.99

1.9 920901 00

| Auxiliares [ Grupos

& VOLTAR

33 GRUPOS

uso

0 bens - 1subel.

0 bens * 1subel.

1049 bens - 2 subel.

163 bens - 2 subel.

0 bens - 1subel.

Atencao A vida util e o valor residual sao uma escolha técnica do ente, a ser documentada.
Confira com o contador a tabela adotada antes de gerar o primeiro bem: o grupo € copiado

para o bem no momento em que ele é gerado. A exclusao de grupo em uso € recusada.

8.2.2. De-Para de Subelementos

Liga cada subelemento de 4.4.90.52 ao grupo patrimonial. E assim que o bem gerado da
liquidacao recebe, sem digitacao, a vida util certa: um computador vai para o grupo de
processamento de dados, uma mesa para o de mobiliario.

8.2.2.1. Colunas e campos

Lista: SUBELEMENTO, ESPECIFICACAO, GRUPO PATRIMONIAL, VIDA UTIL e CONFIANGCA.
Formulario: Subelemento da natureza * (s6 aparecem os subelementos de 4.4.90.52 ainda sem
de-para), Grupo patrimonial * e Confianca do mapeamento: £xato (0 nome do subelemento
corresponde ao do grupo) ou Decidido (escolhido por evidéncia, nao por nome).
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Patriménio | Auxiliares [ De-Para

De-Para de Subelementos

Liga cada subelemento de 4.4.90.52 ao grupo patrimonial — & o que da vida Uil ao bem recomposto. «— VOLTAR
BUSCAR
C, BUSCAR <
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR W EXCLUIR @ VISUALIZAR 24 MAPEAMENTOS
SUBELEMENTO ESPECIFICAGAD GRUPO PATRIMONIAL VIDA UTIL CONFIANGA

APARELHOS DE MEDICAO E

= t
ORIENTAGAO s

4.4.90.52.02.00 APARELHOS DE MEDIGAO E ORIENTAGAQ

" APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE
4.4.90.52.03.00 E | 5 DE ‘ Z t
APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAC COMUNICAGAO exato

APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENSILIOS MEDICO- APARELHDS; EQUIPAMENTOS £
4.4.90.52.04.00 i ! : ! . UTENSILIOS MEDICOS, exato
Tl ol =
ODONTOLOGICOS, LABORATORIAIS E HOSPITALARES GOCNTOLACIEOS

APARELHOS E UTENSILIOS

4.4.90.52.06.00 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS COMESHIODS exato

4.4.90.52.07.00 ARMAMENTOS ARMAMENTOS exato
APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS APARELHOS, EQUIPAMENTOS E

4.4,90.52.08.00 MEDICOS, ODONTOLOGICOS , LABORATORIAIS E UTENSILIOS MEDICOS, exato
HOSPITALARES. ODONTOLOGICOS

De-Para: cada subelemento de material permanente ligado ao seu grupo patrimonial.

Dica Subelemento sem de-para nao recebe grupo por padrao. Ele aparece na
Recomposicao com a etiqueta SEM GRUPO e nao pode ser gerado até alguém decidir o
grupo. O desconhecido aparece; nao some num grupo genérico.

8.2.3. Tiposde Unidade

O vocabulario das unidades do municipio: departamento, setor, escola, UBS, almoxarifado e o
que mais o municipio usar. Campo unico Descricao do tipo * (até 60 caracteres, sem repetir). A
lista mostra COD., DESCRICAO e UNIDADES (quantas usam o tipo).

8.2.4. Unidades

Unidade é o lugar onde o bem fica e onde alguém responde por ele. Pode ser um
departamento, um setor, uma escola, uma UBS. A unidade é administrativa; a UG e a UO sao
orcamentarias. Toda unidade pertence a uma UO, e a UG vem junto.

8.2.4.1. Colunasdallista
UG, TIPO, UNIDADE, DEPARTAMENTO / SETOR, RESPONSAVEL, BENS e UO.

8.2.4.2. Campos do formulario

Campo Observacao

Tipo da unidade * Do cadastro de Tipos de Unidade
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Campo

Observacao

Nome da unidade *

Unidade orgcamentaria

(Uo) *

Departamento
(opcional)

Setor (opcional)

Servidor responsavel *

Esta é a unidade do
PATRIMONIO

Unidades

Como a unidade é conhecida (por exemplo, 0 nome da escola), ndo o nome
do departamento. Nao se repete dentro da mesma UO

A UO a que a unidade pertence. A UG vem da UO e nao se digita

S6 se a unidade for um departamento da Gestao de Pessoas. Tem de ser

da mesma UO

S6 os setores do departamento escolhido

Quem recebe 0 bem destinado a unidade. Serve de referéncia enquanto a

unidade nao tiver histérico em Responsaveis

Marca a unidade que recebe toda aquisicao (ver adiante)

Onde o bem fica e guem responde por ele. Pode ser departamanto, setor, escola, UBS —toda unidade pertence a uma UQ.

BUSCAR

+ NOVO REGISTRO

uG TIPO

0z

02

02

C, BUSCAR ©

[#i EDITAR i EXCLUIR @ VISUALIZAR

UNIDADE

PATRIMO
NIO

DEPARTAMENTO / SETOR RESPONSAVEL

PATRIMONIO Maria da Silva (exemplo)

PATRIMONIO

SECRETA
RIA
MUNICIP
AL DE
ADMINIS
TRAGAO

SECRETA
RIA
MUNICIP
AL DE
FINANGA
S

SECRETA

SECRETARIA MUNICIPAL DE

= Jodo Pereira (exempla)
ADMINISTRACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Ana Souza (exemplo)

Patriménio

| Auxiliares

—

/ Unidades

VOLTAR

14 UNIDADES

BENS

3bens

79 bens

3bens

Unidades: tipo, nome, UQ, departamento e responsavel de cada lugar onde os bens ficam.

uo

02.04

02.04

02.05

Atencdo Cadastre e marque a unidade do PATRIMONIO antes de qualquer recepcao: sem
ela a Recepcao é recusada, porque toda aquisicao tem como destino inicial o Patriménio.

Cadastre-a com departamento: a placa de tombamento é montada com o nimero do

departamento dessa unidade. O sistema recusa a recepcao se a unidade PATRIMONIO
nao tiver departamento, porque a placa sairia com "000".
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A unidade que tem movimentacao ou histérico de responsabilidade nao pode ser excluida: isso
apagaria quem respondeu pelos bens.

8.2.5. Comissoes de Inventario

A comissao é quem da autoria ao bem cadastrado pela equipe de inventario, sem documento de
aquisicao. A lista mostra ATO, DATA, EMENTA, MEMBROS e BENS.

Formulario: Ato de designacao * (numero da portaria), Data do ato *, Ementa * e a relacao de
membros: botao de incluir membro, Servidor (busca na Gestao de Pessoas) e Cargo na
comissao (presidente, membro, secretario). A comissao precisa de ao menos um membro, € 0
mesmo servidor ndao entra duas vezes. Comissao que responde por bens nao pode ser excluida.

iy . Patriménio / Auxiliares | Comissoes
Comissoes de Inventario

Quem responde pelo inventario— @ a comissao que da autoria ao bem cadastrado pela equipe « VOLTAR

BUSCAR

Tl BUSCAR &
+ NOVO REGISTRO [#i EDITAR i EXCLUIR © VISUALIZAR 1COMISSOES
ATO DATA EMENTA MEMBROS BENS
123 01/01/2027 Designa os membro da comissdo de patriménio do municipio de Demonstracao 1membros 4 bens

Comissao de Inventario: ato de designacdo, ementa e membros.

8.3. Recomposi¢cdodoAcervo

8.3.1. Para queserve

A Recomposicao lista, a partir das liquidacoes de 2022 até o exercicio do contexto, tudo o que
deveria existir no patriménio: cada item de liquidacao de material permanente, de obras e de
aquisicao de imdveis, ja com o subelemento, o grupo patrimonial e a vida util. E ao mesmo tempo
o material de conferéncia da comissao de inventario e o ponto onde os bens moveis sao
gerados.

( ~

Dica O titulo traz a etiqueta NAO CRIA BEM: abrir a tela, filtrar e consultar ndo grava nada.
Os bens so sao criados pelo botao GERAR BENS, com confirmagao. A comparagcao com o
acervo fisico é feita pela comissao, com base na placa de tombamento; o sistema nao
tenta casar sozinho o acervo antigo com a recomposic¢ao.
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8.3.2. Tela Recomposicdo do Acervo

8.3.2.1. Filtros

e Buscar: produto, documento ou natureza.

e Classe: Bens Mdveis (.52) ou Bens Imdveis (.57 e .617). A grade muda de colunas conforme a
classe.

¢ Unidade Gestora: TODAS ou uma UG.
e Exercicio: TODOS ou um ano, de 2022 em diante.

e Situacao: Sem grupo patrimonial, Critica: consumo x permanente, Lancado por medigao,
Imovel — dominio publico, Imdvel — dominio patrimonial, Imével — ndo incorpora.

e Botdes BUSCAR e o de limpar (borracha). Os filtros ficam guardados durante a sessao.

8.3.2.2. Etiquetasdabarra

Ao lado do botao GERAR BENS: a quantidade de itens a gerar (em vermelho) ou, quando nao ha
pendéncia, itens e bens gerados (em verde); o total de bens e o valor do filtro; e, a direita, a
guantidade de itens. A paginacao fica no centro (10, 25, 50 ou 100 por pagina).

8.3.2.3. Colunas — bens moveis

Caixa de selecao (para quem pode gerar); UG; DOCUMENTO (liqguidacao); DATA; PRODUTO /
OBJETO; SUBELEMENTO (cdédigo e especificacao); GRUPO PATRIMONIAL (ou a etiqueta SEM
GRUPO): VIDA UTIL; BENS (quantos tombamentos o item gera); VALOR. As colunas de
documento, data, produto, subelemento, bens e valor ordenam com um clique no titulo.

8.3.2.4. Colunas— bensimoveis

UG, DOCUMENTO, DATA, PRODUTO / OBJETO, SUBELEMENTO, DOMINIO, VALOR e
COMPORTAMENTO PATRIMONIAL.

SIAFIC - Manual do Usuério 258 /339



Patrimonio  / Recomposigdo do Acervo

Recomposicdo do Acervo © wiocriasem

Candidatos a bem derivados das liquidagoes de 2022 a 2026 — Demonstragdo. Conferéncia pela placa de tombamento. « VOLTAR
BUSCAR CLASSE UNIDADE GESTORA EXERCICIO SITUAGAOD
Bens Maveis (.52) v TODAS v ToD®: TODAS v Q, BUSCAR o
#1 GERAR BENS 3 A GERAR 7520 TOMBAMENTOS R$10.813.490 > | EXBIR: 2% l‘; y 1.115 ITENS DE LIQUIDAGAD
.. DOCUMENTO... DATA ... SUBELEMENTO . GRUPO PATRIMONIAL VIDA UTIL BE... VALOR
0601260079
gy e LROLSE 26/01/2022 4\'.4'?0.‘_52,‘??:0.? | OUTROS EQUIPAMENTOS o 1 144,2
oL 105 MATERIA residual 10,0.
pago 06012...
0601260081
Bl oy ©TP-980IES 26/01/2022 4'_4"_9(2'5_2,‘??'_99 OUTROS EQUIPAMENTOS . 1 144,2
OUTROS MATERIAL, residual 10,0..
pago 06012...
0302080001
%03 ©mp. 03020 08/02/2022 4'4.'9?'52--'1?'-00 _ EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO... 10 52.000,0
EQUIPAMENTOS D residual 10,0
pago 03022...
0302080001
& 03  °TP.03020. 08/02/2022 4_"‘.'90‘52_‘_1_9']09___, EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO... | 26 14.300,0
EQUIPAMENTOS D residual 10,0
pago 03022...
0302080001
i 53 emp.03020 oRi0212022 4-4-90-5219.00 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO... 24 98.400.7

Recomposicao do Acervo: itens de liquidacao de material permanente com grupo, vida util, quantidade de bens

e valor.

8.3.3. Os sinais da primeira coluna

Sinal Significado
Caixa de ltem pronto para gerar
selecao

Botao de ver
bens

Corrente (elo)

Proibido

Alerta
vermelho

O item ja gerou bens; o clique abre o painel Destino por unidade

Medicao coberta pelo bem da ultima medicdo do mesmo grupo (ver Bens pagos por
medi¢do)

Sem grupo no de-para: nao ha vida util para o bem

Critica de medicao: o grupo de medicoes tem mais bens do que deveria, ou recebeu
medi¢cao nova depois do bem gerado

Ao lado do grupo podem aparecer dois selos: o triangulo vermelho (Produto ndo é material
permanente, a critica de consumo classificado como permanente) e a régua (Lan¢ado por
medicao: a quantidade é o valor).
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8.3.4. Quantos bens um item gera

e Na regra geral, a quantidade do item de liquidacao é a quantidade de bens: cinco
impressoras, cinco tombamentos. O valor de cada bem € o valor do item dividido pela
quantidade; o ultimo absorve a sobra do arredondamento, de modo que a soma dos bens
fecha ao centavo com o item.

e Lancamento por medicao: quando o item foi lancado com valor unitario de R$ 1,00 e o valor
na quantidade (pagamento por medi¢cao, sem prego unitario fixo), a quantidade nao é
contagem de bens. O item gera um bem.

8.3.5. Bens pagos por medi¢do

Um unico equipamento pago em varias medicoes aparece como varios itens de liquidacao. A
tela reune as medicdes do mesmo contrato e produto (sem contrato, do mesmo empenho e
produto) num grupo: o bem nasce da ultima medigao, com a soma de todas. As outras
medicdes aparecem com o €elo e a indicacao do item que as cobre. Marcar qualquer medicao do
grupo gera o bem uma vez so, pela ultima.

Atencao Grupo de medi¢cdes com mais de um bem, ou que recebeu medi¢cao depois de o
bem ter sido gerado, aparece com critica e nao pode ser gerado. Use o filtro de situacao
para encontra-los e resolva com o Patriménio e o contador antes de seguir.

8.3.6. Imoveis: o dominio pelo subelemento

Subelemento Dominio / comportamento

.01 Dominio publico — uso comum do povo: ndo deprecia, s6 reavaliagdo, no momento
definido pelo contador

.02 Dominio patrimonial — imobilizado que deprecia

.03 Natureza industrial — deprecia

.91 Obras em andamento — nao deprecia até concluir

.80, .93, .94, Nao incorporam ao imovel: estudos e projetos; benfeitoria em propriedade de
.96 terceiros (amortiza pelo contrato); variagao cambial; almoxarifado de obras

(material, ndo é bem)

Outros Subelemento sem regra definida — decidir

Dica Os iméveis aparecem na Recomposi¢cao apenas para consulta. A geragcdoe o
cadastro de bens imoveis ainda nao estao disponiveis: o quadro Bens Imdveis do painel
esta marcado como Em breve.

8.3.7. Passo a passo: gerar bens moveis

1. Confira, antes, os grupos patrimoniais e o de-para: item SEM GRUPO nao gera.
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2. Em Recomposicao do Acervo, escolha a classe Bens Moveis e, de preferéncia, um
Exercicio de cada vez. Clique em BUSCAR.

3. Confira cada item: produto, subelemento, grupo, vida util, quantidade de bens e valor.

4. Marque os itens (a caixa do cabecalho marca os geraveis da pagina visivel). O botao mostra
quantos itens e quantos bens serao gerados.

5. Cliqgue em GERAR BENS e confirme. Os bens nascem com origem CONTABILIDADE e sem
placa; o resumo informa quantos foram gerados e quais itens foram recusados, com o
motivo.

6. Repita pagina a pagina até a etiqueta de pendéncia zerar para o ano.

Atencao A caixa do cabecalho marca so6 a pagina que esta na tela. Para gerar um ano
inteiro, aumente o Exibir ou percorra as paginas, e use a contagem de itens a gerar como
conferéncia ao final.

Um item que ja gerou bem é recusado huma segunda tentativa: ele ndo gera bens duplicados.

8.3.8. Destino porunidade

O botdo de ver bens, num item ja gerado, abre o painel lateral Destino por unidade, com uma
linha por bem: #, PLACA (ou SEM PLACA), SITUACAO (GERADO: sem placa e sem destino;
PARCIAL; TOMBADO: com placa e destino), DESTINO, RECEBIDO POR, AVAL DO PATRIMONIO
(ou AGUARDA AVAL), ENTREGA e VALOR. Se algum bem ainda nao foi tombado, um aviso
informa quantos faltam.

8.4. Recep¢do e Tombamento

8.4.1. Paraqueserve

Tudo o que é adquirido tem como destino inicial o Patriménio, que recepciona e depois tramita.
A recepcao € o momento em que o bem gerado da liquidacao passa a existir fisicamente no
acervo: ganha a placa de tombamento, a data de entrada e o destino inicial (a unidade do
Patrimdnio), recebido pelo responsavel dessa unidade.

8.4.2. Tela Recep¢do e Tombamento

No alto, o quadro Destino inicial de toda aquisicao mostra a unidade marcada como Patrimdnio
(tipo, nome, UG e UO), quem recebe e o formato das placas. Se nenhuma unidade estiver
marcada, ou se a unidade estiver sem responsavel, o quadro aparece em vermelho e a
recepcao sera recusada.

8.4.2.1. Barra

Botao RECEBER E TOMBAR (mostra quantos bens estao marcados), campo Data da recepcao
(o padrao é hoje) e, a direita, a quantidade de bens aguardando.
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8.4.2.2. Colunas

Caixa de selecao, UG, DESCRICAO, GRUPO PATRIMONIAL, LIQUIDAGAO, DATA (da liquidacéo)
e VALOR. Com a lista vazia, a tela orienta a gerar bens na Recomposicao.

Recepgao e Tombamento

Bens adquiridos aguardando entrada fisica no Patrimdnio — @ aqui que a placa nasce

DESTINO INICIAL DE TODA AQUISIGAO
DEPARTAMENTO - PATRIMONIO - UG 02 - UO 02.04

Recebe por: Jodo Pereira (exemplo) - placas no formatc 02.04.257NNN
) RECEBER E TOMBAR DATADARECEPCAD:  11/11/2026 (m]
uG DESCRIGAD GRUPO PATRIMONIAL
06 AQUISICAD DE EQUIPAMENTOS DE OUTROS EQUIPAMENTOS

INFORMATICA

AQUISICAD DE EQUIPAMENTOS DE
06 INFORMATICA OUTROS EQUIPAMENTOS

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE
03 NOTEBOOK INTEL CORE 13
DADOS
03 NOTEBOOK INTEL CORE 13 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE
DADOS
03 NOTEBOOK INTEL CORE 13 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE
DADOS
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE
03 NOTEBOOK INTEL CORE 13 DADOS

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE

AN MATERAAL IMTEL AAnr 10

LIQUIDAGAD

08601260079

0601260081

0302080001

0302080001

0302080001

0302080001

Patrimonio  / Recepgao

& VOLTAR

500 AGUARDANDO

DATA VALOR
26/01/202 144,22
2
1
26/01/202 144.22
2
08/02/20 —
22 ’ !
08/02/20
22 5.200,00
08/02/20
o9 5.200,00
08/02/20 —
22 ¥ f
08/02/20

Eoann an

Recepgao e Tombamento: o destino inicial das aquisi¢ées e os bens gerados que aguardam a placa.

8.4.3. Aplacadetombamento

A placa é sequencial e montada com a UO e o departamento da unidade do Patriménio, mais
um numero de trés digitos. A recepcao pula todo numero ja existente, inclusive os dos registros
arquivados, para nunca haver duas etiquetas iguais no mundo fisico. Ao final, a mensagem

informa a faixa de placas usada.

Atencao A placa é ato fisico: ela tem de corresponder a etiqueta efetivamente colada no
bem. Por isso 0 bem gerado da liqguidagao nasce sem placa, e o nUmero s6 aparece na

recepcao. Emita e cole as etiguetas na mesma ordem da faixa informada.

8.4.4. Passo apasso: receber etombar

1. Confira o quadro do destino inicial: unidade do Patrimonio marcada e com responsavel.

. Informe a Data darecepc¢ao. Ela nao pode ser futura.

2
3. Marque os bens que chegaram fisicamente (a caixa do cabegalho marca todos).
4

. Clique em RECEBER E TOMBAR e confirme. Os bens entram no Patriménio com placa

sequencial e passam a s6 se mover com aval.

5. Anote a faixa de placas da mensagem e etiquete os bens.
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8.5. Manutencdo de Bens Moveis

8.5.1. Para que serve

E o acervo de bens mdveis, para consulta e ajuste. A origem de cada registro separa o que veio

da contabilidade do que a comissao cadastrou:

e Contabilidade (liquidacao): gerado na Recomposicao. Empenho, liquidacao, pagamento,
nota fiscal, valor e data vém da execucao orcamentaria e nao se editam aqui.

¢ |nventario (comissao): bem encontrado no levantamento fisico sem documento de

aquisicao no sistema. Exige uma comissao responsavel, porque é ela que responde pelo

cadastro sem lastro documental.

8.5.2. Tela Manutencdo de Bens Méveis

8.5.2.1. Filtros

Buscar (placa, descricdo ou empenho), Origem (TODAS, Contabilidade, Inventario) e UG

(TODAS ou uma UG). Botado de limpar.

8.5.2.2. Botoes e colunas

Barra: NOVO, ALTERAR, EXCLUIR e VISUALIZAR. Colunas: PLACA, ORIGEM, UG, DESCRIGAO,

GRUPO PATRIMONIAL, VIDA UTIL, AQUISICAO e VALOR.

Manutencao de Bens Moveis

Acervo de bens maveis. A origem separa o que vem da contabilidade do que a comissao cadastrow.

BUSCAR ORIGEM uG

TODAS hd TODAS

+ NOVO (INVENTARIO) [# EDITAR ] EXCLUIR @ VISUALIZAR

PLACA ORIGEM uG DESCR GRUPO PATRIMONIAL

NO
BRE
CONTABILIDADE AK EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE
emp. 0302080001 60 DADOS
0
WA

AR
co
MNDI
cio
MNA
Do
SPL
05 IT APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
INV
ERT
ER
120

CONTABILIDADE
emp. 0509220007

Patrimonio

v C, BUSCAR

VIDAUTIL  AQuISIGAO

08/02/2022

22/09/2026

| Bens Moveis

« VOLTAR

7.520 BENS

VALOR

550,00

3.999,00

Manutencao de Bens Mdveis: o acervo com placa, origem, grupo, vida util e valor de aquisicao.

SIAFIC - Manual do Usudrio

263 /339



8.5.2.3. Campos do formulario

Campo Observacao

Placa de tombamento * Nao se repete no municipio

Unidade gestora * Deve existir no cadastro de UGs do municipio

Grupo patrimonial * E ele que d& a vida util. Em bem da contabilidade aparece sé
para leitura

Descricao do bem * Obrigatodria: bem sem descricao nao é identificavel no inventario

Data de aquisicao / Valor de Em bem da contabilidade, vém da liquidacao

aquisicao

Estado de conservacao NOVO, BOM, REGULAR, RUIM ou INSERVIVEL

Comissao Obrigatoéria no bem de inventario

Observagao Até 255 caracteres

No bem da contabilidade, um bloco ORIGEM CONTABIL, sempre em leitura, mostra o Empenho,
a Liquidacao, o Pagamento e a Nota fiscal com as datas.

Atencao O bem gerado da liquidacao nao pode ser excluido nesta tela: ele espelha a
execucao orcamentaria. A baixa patrimonial (alienacao, doacao, inservivel) ainda nao esta
disponivel no sistema. A baixa patrimonial e a depreciacao sao objetivos do produto, a
serem aplicados com um cliente parceiro.

8.6. Responsabilidade Patrimonial

8.6.1. Paraqueserve

Cada unidade tem, a todo momento, um servidor que responde pelos bens dela. A
responsabilidade é temporal: o titular toma posse numa data, pode sair de férias ou se afastar
(e alguém cobre), retorna, ou € exonerado (e alguém assume). A prestagao de contas pergunta
quem respondia por esta unidade naquela data, e é o historico desta tela que responde.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 94 (os registros analiticos dos bens devem indicar os agentes
responsaveis pela sua guarda e administragao).

8.6.2. Tela Responsabilidade Patrimonial

8.6.2.1. Filtros e colunas

Filtro Todas as unidades /| Somente SEM responsavel / Somente em substituicdo; busca por
unidade ou responsavel; paginacao. Colunas: UNIDADE, BENS, RESPONDE HOJE, SITUAGAO
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(Posse, Retorno, Cobrindo férias, Cobrindo afastamento, Substituicdo, Assumiu por exoneracao),
DESDE e ACOES. Um aviso no alto destaca as unidades sem responsavel.

8.6.2.2. Acoes por unidade

e Historico de responsabilidade: abre a linha do tempo da unidade.

e Dar posse aum titular.

Férias [ afastamento com substituto (aparece quando ha titular).

Retorno do titular (aparece quando o periodo vigente é uma substituicao).

Exonerar e designar sucessor.

- " : Patriménio | Responsaveis
Responsabilidade Patrimonial

Quem responde por cada unidade, com ato de nomeagao e historico — @ dagui gue sai a assinatura do Termo. «— VOLTAR

& 14 unidade(s) sem responsavel. Enquanto isso durar, o Termo de Tramitagao dessas unidades sai com a linha de assinatura em branco.

Todas as unidades v (9} EXIBIR: 25 v 14 Unidades

UNIDADE BENS RESPONDE HOJE SITUACAD DESDE AGOES

FUNDEB
DEPARTAMENTO - 0 A\ SEM RESPONSAVEL - — C | &%
UG 05 - UO 05.01

FUNDO
MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA
SOCIAL
DEPARTAMENTO -
UG 06 - UO 06,01

0 /A SEM RESPONSAVEL — — @ | &

FUNDO

MUNICIPAL DE

SAUDE 0 A SEM RESPONSAVEL - @ | %
DEPARTAMENTO -

UG 03-U0 03.0M

PATRIMONIO
PATRIMONIO

DEPARTAMENTO

UG 02 - UD 02.04

3 £/ SEM RESPONSAVEL — e @

g0

JANCEIRA E PATRIMONIAL D 2026 SIAFIC Municipal

Responsabilidade Patrimonial: quem responde hoje por cada unidade, desde quando, e os atos disponiveis.

8.6.2.3. Oformulario do ato

O painel lateral explica o ato escolhido e pede: MOTIVO (s6 no afastamento: Férias,
Afastamento ou Substituicao por outro motivo), DATA DE INICIO *, o SERVIDOR (que toma
posse, que vai substituir ou que assume; ndo aparece no retorno), o ATO DE NOMEAGAO
(portaria) e a DATA DO ATO.

8.6.3. Asregras daresponsabilidade

e Aunidade nunca fica sem responsavel. Afastar exige substituto; exonerar exige sucessor.
e O periodo anterior é fechado na véspera da nova data, nunca apagado.

e Sem titular ndo ha o que cobrir: registre a posse primeiro.
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e O retorno devolve a unidade ao titular original, mesmo que tenha havido substituicdo de
substituicao.

e A data de inicio nao pode ser futura e tem de ser posterior ao inicio do periodo vigente.

e O substituto ou sucessor ndo pode ser a mesma pessoa que sai.

Dica A lista de servidores traz todos os servidores do municipio, com a situacao funcional
ao lado do nome; quem escolhe é quem registra o ato. O Termo de Tramitacao e a folha de
conferéncia imprimem o responsavel vigente na data do documento, lido deste historico.

8.7. Tramitacdo de Bens e Termo de Tramita¢do

8.7.1. Paraque serve

O bem s6 muda de lugar com aval do Patriménio, seja para outra unidade, para manutencao ou
em devolucao. Cada movimento é documentado num Termo de Tramitacao, que identifica a
origem e o destino, relaciona os bens pela placa e colhe as assinaturas de quem entrega, do
Patrimdnio e de quem recebe.

8.7.2. Asetapasdotermo

Situacao Quando Onde esta o bem
Aguardando aval Termo gerado Na origem

(solicitada)

Autorizada— em O Patrimdnio avalizou Ainda na origem, que continua
transito respondendo por ele
Recebida O destino deu a baixa de No destino

recebimento

Recusada O Patrimbnio recusou Permanece na origem; nada se move

Atencao O bem s6 muda de unidade na baixa do recebimento, nunca na autorizacao.
Entre o aval e a baixa ele esta em transito, e quem responde por ele continua sendo a
origem.

8.7.3. Tela Tramitacdo de Bens

8.7.3.1. Barra

Botao NOVO TERMO; filtro de situacao (Todas, Aguardando aval, Autorizadas — em transito,
Recebidas, Recusadas); busca por termo, placa ou bem; Exibir e paginagao; total de termos.
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8.7.3.2. Colunase acoes

TERMO, DATA, NATUREZA, ORIGEM, DESTINO, BENS, VALOR e SITUACAO, com os botdes da
etapa: Imprimir o Termo (sempre); Avalizar e Recusar (termo aguardando aval); Dar baixa

(termo autorizado, pede a data do recebimento).

Tramitacdo de Bens

Movimento entre unidades com aval do Patrimonio — e o Termo que acompanha o bem

+ NOVO TERMO Todas as situagoes v Q

TERMO DATA NATUREZA ORIGEM
SECRETARIA

TR26020002 22/09/2026 TRANSFERENCIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO

TR26020001 22/09/2026 TRANSFERENCIA PATRIMONIO

DESTINO

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
FINANGAS

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
FINANCAS

EXIBIR: 25 w

BENS VALOR
3 R$1.290,00
1 R$1.700,00

Patrimonio [ Tramitagao

« VOLTAR

2 Termos

SITUAGAD

() Recusada

@ Recebida
7]

Tramitacdo de Bens: termos com origem, destino, quantidade de bens, valor e situagao.

8.7.4. Novo Termo de Tramitagdo

O painel lateral pede: NATUREZA (Transferéncia, Manutencao ou Devolucdo), DATA DO TERMO
* OBSERVACOES (opcional, sai no Termo), UNIDADE DE ORIGEM * e UNIDADE DE DESTINO *;
abaixo de cada unidade aparece o seu responsavel. Escolhida a origem, a grade BENS DA
ORIGEM lista PLACA, DESCRICAO, ESTADO e VALOR para marcar. Botées CANCELAR e

GERAR TERMO.

8.7.5. Passo a passo: tramitar bens

1. Em Tramitacao, clique em NOVO TERMO. Escolha a natureza, a data, a origem e o destino.

2. Marque os bens e clique em GERAR TERMO. O sistema numera o termo (TR, ano, UG e

sequencial) e ele nasce aguardando aval.

3. O Patrimdnio confere e clica em Avalizar (ou Recusar).

4. Imprima o Termo e acompanhe os bens até o destino. Colha as assinaturas.

5. Com o canhoto assinado, cligue em Dar baixa e informe a data do recebimento. Os bens

passam para a unidade de destino.

8.7.6. Regras datramitagdo

e Origem e destino nao podem ser a mesma unidade, e as duas tém de ser do municipio.

e Todos os bens do termo tém de estar na unidade de origem.

e Bem que ja estad em termo aberto nao entra em outro: ele esta em transito.

e A data dotermo e a do recebimento nao podem ser futuras; o recebimento nao pode ser

anterior ao termo.
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e SO termo autorizado recebe baixa.

e O responsavel da origem e o do destino ficam gravados no termo, pelo histérico de
responsabilidade, na data do termo e na do recebimento. Trocar o responsavel da unidade
depois ndo reescreve um termo antigo.

8.7.7. O Termo de Tramitagdo impresso

O PDF traz o TERMO N°, a DATA DO TERMO, a NATUREZA / SITUAGCAO, a UNIDADE DE
ORIGEM e a UNIDADE DE DESTINO com os responsaveis, a relacao dos bens (N°, PLACA,
DESCRICAO DO BEM, ESTADO, VALOR) com o total, as observacdes, a declaracao de
transferéncia e trés linhas de assinatura: responsavel pela unidade de origem, Patrim6nio e
responsavel pela unidade de destino. Enquanto o termo nao foi recebido, sai o CANHOTO —
BAIXA DE RECEBIMENTO, a devolver ao Patriménio. Termo recusado sai com o bloco TERMO
RECUSADO, quem recusou e quando, e a informacao de que os bens permaneceram na origem.
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Estado do Pard TERMO DE TRAMITAGAO DE BENS
Municipio de Demonstracéo

PREFEITURA MUNICIPAL
TERMO N2 DATA DO TERMO NATUREZA / SITUACAD
TR26020002 22/09/2026 TRANSFERENCIA — RECUSADA
T
Responsavel: | Responsavel:
e PLACA DESCRICAO DO BEM ESTADO VALOR (R$)
1 02.04.217.001 [produto 4003 fora do catdlogo deste municipio) NOVD 430,00
2 02.04.217.002 [produto 4003 fora do catdlogo deste municipio) NOVD 430,00
3 02.04.217.003 (produto 4003 fora do catdloge deste municipio) MOVD 430,00

TOTAL — 3 bem(ns) 1.290,00

Pelo presente Termo, os bens acima relacionados s3o transfaridos da unidade de origem para a unidade de destino indicadas, permanecendo sob
a guarda e a responsabilidade do servidor designado na unidade de destine a partir da data do recebi . A i ¢Ho depende de
autorizagao do setor de Patrimdnio @ 50 se completa com a baixa de recebimento firmada abaixo, que ratifica a entrega fisica dos bens.

Responsdvel pela unidade de ORIGEM Setor de PATRIMONIO — recusa Responsdvel pala unidade de DESTIND
Entraga em 22/09/2026 Recusado em 22/0%/2026 Aguardanda recabimento

TERMO RECUSADO
Recusado por (usuario nao identificado) em 22/09/2026 (hora nao registrada).
Os bens relacionados permaneceram na unidade de origem — nenhuma movimentagdo foi efetivada. Este documento vale como registro da negativa.

Termo de Tramitagao: origem, destino, relacao dos bens por placa, assinaturas e canhoto da baixa de
recebimento.

Dica Quando a unidade nao tem responsavel registrado na data, a linha de assinatura sai
em branco ("nao informado"): o documento nao inventa nome.
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8.8. Conferéncia de Bens inloco

8.8.1. Para que serve

E a folha que a comissao leva na mao para percorrer a unidade: a relagdo dos bens pela placa,
com espaco para marcar o que foi localizado, o estado encontrado e as ocorréncias, e as
assinaturas de quem responde pela unidade e de quem conferiu. Ela sustenta o inventario
analitico de cada unidade administrativa.

Base legal Lei 4.320/1964, art. 96 (o levantamento geral dos bens moéveis e imodveis tera por base
o inventdrio analitico de cada unidade administrativa e os elementos da escrituracao sintética na
contabilidade).

8.8.2. Tela Conferéncia de Bens inloco

Trés cartdes no alto: UNIDADES (com quantas estao sem bens), BENS A CONFERIR e VALOR DE
AQUISICAO. O campo Data da conferéncia define quem assina: o responsavel vigente naquele
dia, pelo historico. A grade lista, por unidade, UNIDADE, RESPONDE HOJE, BENS, EM
TRANSITO, VALOR e o botdo FOLHA, que abre o PDF daquela unidade em outra aba.

Patriménio / Conferéncia

Conferéncia de Bens in loco

Afolha que a comissao leva na mao — por unidade, com espago para marcar o que fol encontrado. « VOLTAR
UNIDADES BENS A CONFERIR VALCR DE AQUISICAD
14 weenbes 4 R$ 6.800,00
DATA DA CONFERENCIA:  11/11/2026 (] (@) A data escolnida define quem assina: o responsavel vigente naquele dia; pelo historico
EM
UNIDADE RESPONDE HOJE BENS TRANSITO VALCR FOLHA

PATRIMONIO = PATRIMONIO

/\ sem responsavel 3 — R$ 5.100,00 & IMPRIMIR
DEPARTAMENTO - UG 02 - UD 02.04
SECRETANT e FlN_AN?As £ sem responsavel 1 R$ 1.700,00 & IMPRIMIR
DEPARTAMENTO + UG 02 - UD 02.05
FUND__EB ) £\ sem responsavel 0 — R$ 0,00 & IMPRIMIR
DEPARTAMENTO « UG 05 - UO 05.01
FUND MICIP EA TENCIA 1A " )
_U QMU _ ‘AL D 7 SS'? .E_ oAl /A sem responsavel 0 — R$ 0,00 & IMPRIMIR
DEPARTAMENTO + UG 06 - UO 06.01
FUNDC_’ MUNIGIPAL OE SAUDE N /A sem responsavel 0 R$ 0,00 @ IMPRIMIR
DEPARTAMENTO + UG 03 + UO 03.01
SECRETARIA Mu.mcmpfg. DE ADI?'IINISTRACAO PN e o - Ri0,00 g
DEPARTAMENTO « UG 02 - UO 02.04
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO,

JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Conferéncia in loco: unidades com quantidade de bens, bens em transito, valor e o botao da folha.

Dica A tela ndo pagina de proposito: o que interessa € ver, de uma vez, quais unidades
faltam conferir.
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8.8.3. A folhade conferéncia

Cabecalho com a UNIDADE, a DATA DA CONFERENCIA e 0 RESPONSAVEL (ou ndo designado).
A relagéo traz N°, PLACA, DESCRICAO DO BEM, ESTADO CADASTRO, VALOR, LOCALIZADO e
ESTADO ENCONTRADO, os dois Ultimos em branco para preencher a mao. Seguem as
instrucdes, o campo OCORRENCIAS (nao localizados, bens fora da relagdo, divergéncias) e as
assinaturas do responsavel pela unidade e do responsavel pela conferéncia.

Estado do Pard CONFERENCIA DE BENS IN LOCO
Municipio de Demonstragéo
PREFEITURA MUNICIPAL

UNIDADE DATA DA CONFERENCIA
PATRIMONIO 11/11/2026

Tipo: DEPARTAMENTO | UG 02 | UO 02,04 RESPONSAVEL:

SILVA
e PLACA DESCRICAO DO BEM ESTADO VALOR LOCA- ESTADO
CADASTRO LZADO ENCONTRADO
1 02.04.257 002 ARMARIO DE ACO MONTAVEL COM 2 PORTAS E 1 NOVD 1.700,00 [
PRATELEIRA FIXA
2 02.04.257.003 ARMARIO DE ACO MONTAVEL COM 2 PORTAS E 1 NOVO 1.700,00 0

FRATELEIRA FIXA

3 02.04.257.004 ARMARIO DE ACO MONTAVEL COM 2 PORTAS E 1 NOVD 1.700,00 [
PRATELEIRA FIXA

TOTAL —3 bem(ns) 5.100,00
Instrugdes. Parcorra a unidade e margue ( X ) na coluna LOCALIZADO para cada bem encontrado, anclando o estado real am ESTADO ENCONTRADO

quando ele divergir do cadastro. Bens marcados como EM TRANSITO sairam em Terma de Tramitagdo ainda sem baixa de recebimento — a auséncia deles

€ esperada. Bens nio bcalizados e bens encontrados no local mas ausentes desta relagio devem ser anotados no campe abaixo e comunicados ao setor
de Patriménio.

OCORRENCIAS (néo localizados, bens fora da relagio, divergéncias)

Responsavel pela unidade Responsdvel pela conferéd {Patriménio / G

Folha de conferéncia in loco: bens da unidade por placa, colunas para marcar localizado e estado encontrado,
ocorréncias e assinaturas.
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8.8.4. Trésregras dafolha

e Bem com baixa fica fora: a comissao nao procura o que ja nao existe.

¢ Bem em transito entra marcado com o numero do termo: ele saiu num termo ainda sem
baixa de recebimento, e a auséncia dele no local € esperada.

e Oresponsavel impresso € o vigente na data escolhida na tela: uma folha de marc¢o diz
guem respondia em margo.

8.8.5. Passo a passo: conferir uma unidade
1. Em Conferénciainloco, informe a Data da conferéncia.
2. Cligue em FOLHA na linha da unidade e imprima.

3. No local, marque cada bem localizado e anote o estado encontrado quando divergir do
cadastro.

4. Registre em OCORRENCIAS os bens nao localizados e os encontrados fora da relacdo; colha
as assinaturas.

5. Entregue a folha ao Patriménio, que providencia as tramitagdes, os ajustes de estado em
Manutengédo de Bens e o cadastro, pela comissao, do bem encontrado sem registro.

( Dica A conferéncia ndo grava no sistema: o resultado fica na folha assinada.

8.9. O que ainda ndio esta disponivel

O maddulo foi reescrito sobre o banco de dados do patriménio e estd em construcao. Hoje nao
estao disponiveis no SIAFIC:

e Depreciacao: o grupo ja leva a vida util, o valor residual e as contas para cada bem, mas a
rotina mensal de calculo e contabilizacao ainda nao existe (quadro Em breve no painel).

e Bensimdveis: a Recomposicao os mostra para consulta, com o dominio; a geracao e o
cadastro ainda nao existem.

e Reavaliacao ereducao ao valor recuperavel.
e Baixa patrimonial (alienacao, doacao, perda, inservivel).

e Semoventes.

Atencao Enquanto a depreciacao nao estiver disponivel no modulo, os lancamentos de
depreciacao seguem pelo caminho que o contador ja adota.

8.10. Conferéncias e travas

Trava Onde Efeito
Sem grupo no de- Recomposicao [tem marcado SEM GRUPO nao gera bem
para
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Trava Onde Efeito

Critica de medicao Recomposicao Grupo de medicdées com bens a mais, ou com
medicado nova depois do bem, ndo gera

Item ja gerado Recomposicao A segunda geracao do mesmo item € recusada

Soma ao centavo Recomposicao A soma dos bens de um item é igual ao valor do
item

Unidade do Recepcao, aval Sem unidade marcada como Patrim6nio, ou sem

Patrimonio responsavel nela, a recepcao é recusada

Placa Unica Recepcao, Manutencao A placa nao se repete; a recepcao pula nimeros

ja usados, inclusive de registros arquivados

Data nao futura Recepcao, termo, baixa, Recusa data posterior a hoje
responsabilidade

Bem da contabilidade Manutencao Documento, valor e data nao se editam; o bem
nao se exclui

Bem de inventario Manutencao Exige comissao responsavel

Unidade nunca sem Responsaveis Afastamento exige substituto; exoneragao exige
responsavel sucessor

Bem em transito Tramitacao Bem em termo aberto ndo entra em outro termo
Bem na origem Tramitacao Todos os bens do termo tém de estar na

unidade de origem

Baixa s6 de termo Tramitagao O bem s6 muda de unidade na baixa, nunca no
autorizado aval

Exclusao com Unidades, Grupos, Recusa excluir o que tem bens, movimentagao
historico Comissdes ou historico ligados

Base legal Lei 4.320/1964, arts. 94 a 96; MCASP, Parte Il — Procedimentos Contabeis Patrimoniais;
NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado.
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9. CONTROLE INTERNO

O Controle Interno é o modulo do controlador e da sua equipe. Nele se planejam as
auditorias e se registram as constatacdes, se emitem os pareceres sobre 0s processos
de pagamento e o parecer que acompanha a prestacao de contas ao Tribunal, se
decidem as divergéncias que a auditoria continua leva ao Cl e se mantém o cadastro
da estrutura do controle interno e o dos conselhos municipais.

9.1. Controle Interno — visGo geral

O sistema de controle interno acompanha a execucao do orcamento, comprova a legalidade e
avalia os resultados da gestao, e apoia o controle externo. No SIAFIC, o Cl trabalha sobre os
mesmos hiimeros da Contabilidade: o parecer de cada processo |€ o empenho, a liquidacao e
a nota fiscal; o parecer da prestacao de contas |é os mesmos calculos dos demonstrativos
oficiais (RREO e RGF). O ClI ndo tem numeros proprios para divergir dos publicados.

2
Base legal Constituicao Federal, art. 31 (a fiscalizacao do Municipio sera exercida pelo Poder

Legislativo Municipal, mediante controle externo, e pelos sistemas de controle interno do Poder
Executivo Municipal), art. 70 (fiscalizacado contabil, financeira, orcamentdria, operacional e
patrimonial, pelo sistema de controle interno de cada Poder) e art. 74 (finalidades do sistema de
controle interno; § 1°: os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de
qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela darao ciéncia ao Tribunal de Contas, sob pena de
responsabilidade solidaria).

L

9.1.1. Astelas do médulo

Tela O que faz Grava?
Painel do Controle Numeros das auditorias e dos pareceres do exercicio ea So a decisao
Interno fila da Auditoria Continua (divergéncias de valor a Autorizar [/ Negar

espera de decisao)
Auditorias Planejamento e acompanhamento das auditorias internas Sim

Constatacoes Achados de cada auditoria, com criticidade, prazo e Sim
plano de acao

Pareceres Parecer do Cl sobre o processo de pagamento de um Sim
empenho, com checklist e conclusao; PDF

Pareceres de Parecer por unidade gestora e periodo, com os quadros Sim (a apuracao
Prestacao de Contas de balanco, limites, convénios, divida, contratos e em si ndo grava)
programas; PDF
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Tela O que faz Grava?

Estrutura do Legislacao do Cl e servidores que podem assinar Sim
Controle Interno pareceres

Conselhos Conselhos, atos, membros e parametros normativos Sim
Municipais

9.1.2. OCIl é érgdo central

As listas do médulo trazem os registros do municipio no exercicio do contexto, sem recorte
por UG: o controle interno olha todas as unidades gestoras. A busca de empenho do parecer
também procura em todas as UGs. O Parecer de Prestacao de Contas é a excecao: cada
parecer € de uma UG, escolhida no formulario.

9.1.3. Quemusa

e Controlador interno: planeja e conduz as auditorias, emite e assina os pareceres, decide as
divergéncias da auditoria continua.

e Equipe do Cl: registra constatacdes, prepara os pareceres e a apuracao dos quadros,
mantém os cadastros de estrutura e conselhos.

e Contador: entrega ao Cl a prestagao de contas do periodo (as datas de recebimento e
devolucao constam do parecer) e confere que os quadros batem com os demonstrativos.

e Gestor: recebe os pareceres e as recomendacoes, e responde as constatacdées com o plano
de acéo.

Dica Os botdes que gravam aparecem conforme o perfil de acesso. Quem tem s6 a
permissao de consulta vé as listas e os PDFs, mas nao os botdes de novo, editar, excluir e
decidir.

9.2. Painel do Controle Interno

9.2.1. Cartoes

Dois blocos de cartdes, ambos do exercicio do contexto:

¢ Auditorias: Total Auditorias, Em Andamento, Concluidas e Vencendo (7d) — as que tém
prazo final nos proximos sete dias e ainda nao foram concluidas.

e Pareceres: Total Pareceres, Emitidos, APTOS e Com Ressalva.

Abaixo, as Acoes Rapidas (configuraveis pela engrenagem) e o quadro da Auditoria Continua.
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EXERCICIO

SIAFIC - Manual do Usudrio

(Im] 4 SIAFIC -] 028 PREFEITURA MUNICIPAL =
e
08  Painel Geral Controle Interno & Biswoiiia: 3028
Auditorias, Pareceres o Constatagdes
NAVEGAGAD
AUDITORIAS
. =
B Auditotias de Cantrale Interna TOTAL AUDITORIAS EM ANDAMENTO CONCLUIDAS VEMCENDO (7D}
E  Conselhos Municipals [ Registradas E Emenecigao % Fina
H G ihos M
\ N S
PARECERES
[ Estrutura do Controle Interno
N
TOTAL PARECERES EMITIDOS APTOS COM RESSALVA
Bl Pareceres de Controle Intemo 5 5 5 0
B Emitidos
B Pareceres de Prestagio de A /
—  Contas (CI)
. N
= e =) Auditoria Continua — divergéncias de valor 3 vals i storaa
s Agdes Rapidas 9
CREDOR =
MPENH LIQUIDAG A NF N° EMITENTE (=111 0 NF
= Auditorias de Controle Interno ioldiill ENRAERG EMTENS LR
L Acesso rapido fixado - i
1 — 7 ing
Q9igEIat0: &7 5.000,00 £.000,00
= Conselhos Municipais
B s rapido frsde 0210210005  — 58 R$ RS
S 31.232,50 30.096,50
RS
- Estrutura do Controle Interno - —_ 3 R§ 0,00
= pcussorapids fivade 162.317,46
séo Pareir;
_ _ s Jodn Peraira R RS

ANISTRAGAD ORCAMENTARIA, FINANCEIRA £ PATRIMONIAL

Painel do Controle Interno: numeros das auditorias e dos pareceres do exercicio, acoes rapidas e a fila da
Auditoria Continua.

9.2.2. Auditoria Continua — divergéncias de valor

Na liquidacao, o SIAFIC confere a nota fiscal anexada contra o que foi digitado (ver o capitulo
Contabilidade). Quando o valor da nota fiscal diverge do valor liquidado e o caso pede a
decisao do controle interno, a liquidacao fica a espera, e a divergéncia aparece neste quadro.

O quadro é uma fila de decisao, nao um espelho de todas as ocorréncias: 0 que o proprio
sistema ja barrou, sem saida pelo Cl, ndo aparece aqui; o que tem explicacdo de negdcio
conhecida (contrato pago por medicao, nota rateada entre empenhos) também nao. Fica o que
é duvida de verdade.

9.2.2.1. Colunas

EMPENHO, LIQUIDACAO, NF N°, CREDOR x EMITENTE (o credor do empenho e, abaixo, o
emitente da nota), LIQUIDADO, NF (valor da nota), SITUAGAO (Valor divergente, com a
diferenca) e ACAO (botao Analisar). No titulo, a etiqueta com quantos casos aguardam
autorizacao. Sem nenhum caso, o quadro informa Nenhuma nota fiscal divergente no periodo.

9.2.3. Avutorizacdo de divergéncia de valor

O botao Analisar abre a janela com a Liquidacao, o Empenho, o Credor, o Liquidado, o Valor
NF, a Diferenca, a justificativa do solicitante (quando houve pedido) e, quando disponivel, o
botao Abrir a Nota Fiscal. O campo Justificativa do Controle Interno é obrigatério. Botdes
Fechar, Negar e Autorizar.

e Autorizar: a divergéncia é aceita e a liquidacao segue (a impressao ¢ liberada).

e Negar: a divergéncia é recusada; a liquidacao continua barrada até ser corrigida.
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A decisao fica registrada com a justificativa, o usuario e a data, e o caso sai da fila.

Atencao A justificativa é o fundamento escrito da decisdo do controle interno sobre um
pagamento. Registre o motivo concreto (por exemplo, a nota de complemento que explica
a diferenca), e nao uma formula genérica.

9.3. Auditorias

9.3.1. Para queserve

Registro e acompanhamento das auditorias internas do exercicio: o que sera auditado, onde, por
quem, em que prazo e em que situacao esta. Os achados de cada auditoria sao registrados
como constatacgoes.

9.3.2. Tela Auditorias

9.3.2.1. Filtros

Buscar (codigo, titulo, 6rgao ou responsavel), Status (Planejada, Em Andamento, Concluida,
Arquivada) e Tipo (Preventiva, Especial, Acompanhamento). Botdes de buscar e limpar.

9.3.2.2. Botoes e colunas

Barra: NOVO, ALTERAR, EXCLUIR e VISUALIZAR. Colunas: CODIGO, TiTULO / ORGAO, TIPO,
STATUS, PRAZO (com a etiqueta VENCIDA ou VENCENDOQ para auditoria nao concluida),
CRITICIDADE (a maior criticidade entre as constatacdes, com o numero delas) e ACOES (botao
Constatagodes). Codigo, titulo, status e prazo ordenam com um clique no titulo.

Controle Interno  / Auditorias

Auditorias
Controle e acompanhamento de auditorias internas. « VOLTAR
BUSCAR STATUS TIPO
Todos os status v Todos W Q BUSCAR ©
+ NOVA AUDITORIA [# EDITAR Il EXCLUIR @ VISUALIZAR EXIBIR: 25 1Reglstros
coDIGOo [T TiTULD | ORGAD U1 TIPO STATUS U1 PRAZO T CRITICIDADE AGOES
Auditoria nos
Contratos de
Obras da SEMED : = e 2
Cl-2026-001 s Oe Acompanhamento Planejada — Média = CONSTATACOES
Secretaria
Municipal de
Saude

Auditorias: cddigo, titulo, tipo, status, prazo e a maior criticidade das constatagdes.
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9.3.2.3. Campos do formulario

Campo Observacao

Titulo / Objeto da Auditoria * O que sera auditado

Tipo de Auditoria * Preventiva, Especial ou Acompanhamento

Status Planejada (padrao), Em Andamento, Concluida ou Arquivada

Orgao / Setor Auditado Texto livre

Data de Inicio / Prazo Final O prazo final alimenta o cartdo Vencendo (7d) e as etiquetas da lista
Responsavel pela Auditoria Nome do auditor responsavel

Observacoes Escopo, metodologia, informacdes adicionais

O cadigo é gerado ao salvar, no formato CI-AAAA-NNN (exercicio e sequencial do municipio).

9.4. Constatacoes

A tela Constatacoes abre pelo botao Constatacoes na linha da auditoria e mostra s6 os
achados dela; o subtitulo identifica a auditoria.

9.4.0.1. Filtros, botoes e colunas

Buscar na Descricao e Situacao (Pendente, Em Atendimento, Atendida, Nao Atendida). Barra
NOVO, ALTERAR, EXCLUIR e VISUALIZAR. Colunas #, DESCRIQi\O / ACHADO, CRITICIDADE e
SITUACAO.

9.4.0.2. Campos do formulario

Campo Observacao

Descricao / Achado da Auditoria * O achado, a nao conformidade ou o ponto de atencao

Criticidade * Baixa, Média (padrao), Alta ou Critica

Situacao Pendente (padrao), Em Atendimento, Atendida ou Nao Atendida
Prazo para Atendimento Data limite combinada com o gestor

Providéncia / Plano de Acao O que o gestor fez ou vai fazer
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Controle Interno [ Auditorias | Constatagdes

Constatacoes
Cl-2026-001— Auditoria nos Contratos de Obras da SEMED « VOLTAR
BUSCAR NA DESCRICAQ SITUACAOD
4
Todas " C, BUSCAR &
+ NOVA CONSTATAGAO [ EDITAR 1l EXCLUIR @ VISUALIZAR EXIBIR: 10~ 1Registros
# DESCRIGAO [ ACHADO CRITICIDADE SITUAGAD

As medigoes realizadas nas obras das Escolas Coronel Juliano, encontram-se em conformidade com o
#1 projeto inicial
Prazo: 05/06/2026

Mad; Atardid

Constatacbes de uma auditoria: achado, criticidade e situacao de atendimento.

9.4.1. Passo a passo: conduzir uma auditoria
1. Em Auditorias, cligue em NOVO, descreva o objeto, o tipo, o setor, as datas e o responsavel.
Salve: o0 codigo é gerado.
2. Ao iniciar o trabalho de campo, altere o status para Em Andamento.
3. Para cada achado, abra Constatacoes e registre a descrigcao, a criticidade e o prazo.
4. Acompanhe as respostas do gestor no campo Providéncia / Plano de Acao e atualize a
situacao.

5. Encerrado o trabalho, marque a auditoria como Concluida.

Dica O modulo registra a auditoria e os achados; o relatério de auditoria é redigido fora do
sistema.

9.5. Pareceres de Controle Interno

9.5.1. Para que serve

O Parecer € a manifestacao do controle interno sobre o processo de pagamento de um
empenho: confere a nota fiscal, o valor, o objeto, a licitacao e o contrato, as certidées e a
documentacao, e conclui se o processo esta apto, apto com ressalva ou inapto para o
pagamento.

Base legal Constituicao Federal, art. 74, Il (comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia e eficiéncia, da gestao orcamentaria, financeira e patrimonial); Lei 4.320/1964, arts. 62 e
63 (0 pagamento s6 é efetuado apds a regular liquidacao, que verifica o direito do credor com
base nos titulos e documentos comprobatorios).

SIAFIC - Manual do Usudrio 279 /339



9.5.2. Tela Pareceres

9.5.2.1. Filtros

Buscar (n° do parecer, processo, credor, secretaria), Conclusao (APTA, COM RESSALVA,
INAPTA) e Status (Rascunho, Emitido). Botao de limpar.

9.5.2.2. Botoes e colunas

Barra: NOVO, EDITAR, PDF e EXCLUIR; seletor Exibir. Colunas: N° / Data, Processo / Secretaria,
Credor /Empenho, Valor, Conclusao e Status.

Pareceres

Pareceres de Controle Interno sobre processos de pagamento.

BUSCAR

+ NOVO PARECER

N® | DATA

1507006/2026-CCl

15/07/2026 - Padrao

2508004/2026-CCl
25/06/2026 - Padrao

0906003/2026-CCI
09/06/2026 - Padrao

1406002/2026-CClI
14/06/2026 - Padrao

3105001/2026-CCl
31/05/2028 - Padrao

Pareceres: numero, processo, credor, valor, conclusao e status de cada parecer do exercicio.

9.5.3. Oformulario do parecer

CONCLUSAO

Todas

[# EDITAR & IMPRIMIR PDF il EXCLUIR

PROCESSO [ SECRETARIA

6706/2026

5980/2026

1234/2028

1234/2026

1234/2026

CREDOR f{ EMPENHO

Fornecedor Exemplo Ltda

Maria da Silva (exemplo)

Comercial Modelo S/A

Joao Pereira (exemplo)

Servigos Demonstragao ME

O formulario abre no painel lateral, em blocos:

STATUS

Todos

VALOR

R$ 600.413,29

R$ 3.076,89

R$ 22.000,00

R$ 1.061.157.85

R$ 549.998 44

Controle Interno | Pareceres

¥ Q BUSCAR

EXIBIR: 25

CoNCLUSAOD

APTA N [

APTA <[

APTA N [

APTA = [

« VOLTAR

&

5 Reglatros

STATUS

Emitido

Emitido

Emitido

Emitido

Emitido

Bloco Campos

IDENTIFICACAO Cad. Parecer (automatico), Tipo (Parecer ou Parecer Técnico), Status
(Rascunho ou Emitido; o padrao é Emitido), Data de Emissdo * e N° do
Processo *

EMPENHO Buscar Empenho *: pelo cddigo ou pelo nome do credor (minimo de duas
letras), entre os empenhos do exercicio. Ao carregar, o bloco mostra a data do
empenho e da ultima liquidagao, o credor, a unidade or¢camentaria e, quando
houver, as etiquetas de licitacao, contrato, convénio e emenda

DOCUMENTO Tipo, Numero, Série e Data, preenchidos automaticamente da liquidacao

FISCAL

SIAFIC - Manual do Usudrio
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Bloco Campos

CONTROLADOR(A) Selecionar Controlador(a): quem assina o parecer

CONCLUSAO Trés opgdes: APTA (processo apto, pagamento autorizado), COM RESSALVA

(aprovado com pendéncias a regularizar) e INAPTA (processo reprovado,

suspender pagamento); e o campo Nota / Recomendacao, disponivel nas trés

ITENS Checklist da analise, item a item (ver abaixo)

VERIFICADOS

[=] IDENTIFICAGAO (cadigo, tipo e status do parecer}

COD. PARECER TIPO STATUS DATA DE EMISSAD

1507006/2026- Parecer v Emitido v
15/07/2026 O

N° DO PROCESSO *

6706/2026

EMPENHO (empenho sob analise)

BUSCAR EMPENHO *
&, CARREGAR

digo ou nome ¢ edaor [min. 2 letras) v

EMPENHD LIQUIDAGAD VALOR
0207140008 0207150024 RS 600.413,29
14/07/2026 15/07/2026

CREDCR

FORNECEDOR EXEMPLO LTDA

SECRETARIA (UD)

FORNECEDOR EXEMPLO LTDA
\ Pregaa Eletranico Pregao Eletrénico N° 9/2024-005-PMVN  |[El Contrato 181124-001)

. DOCUMENTO (nota que ampara a

E
FISCAL despesa)
TIPO NUMERO SERIE DATA
JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

[+ ITENS VERIFICADOS (checklist da analise)

0 1. Nota Fiscal emitida e atestada pelo responsavel
‘) 2. Valor da NF compativel com o empenho e liquidagio

‘) 3. Objeto compativel com o contrato / licitagao

4. Certidao de Regularidade Fiscal (CND/CEIS)
o regularizada

5. Boletim de Medigao [ Relatdrio Fotografico (quando
‘) aplicével)

&. Processo encaminhado com todas as pecas e
‘3 assinaturas

7. Contrato dentro do prazo de vigéncia (quando
-:) aplicavel)

‘) 8. Empenho com saldo suficiente para a despesa

Formulario do parecer: identificagcao, empenho carregado, documento fiscal, controlador, conclusao e itens

verificados.

9.5.3.1. ltens verificados (checklist)

. Nota Fiscal emitida e atestada pelo responsavel.
. Valor da NF compativel com o empenho e liquidacao.

. Objeto compativel com o contrato / licitacao.

00 N O o b~ W N P

. Empenho com saldo suficiente para a despesa.

SIAFIC - Manual do Usudrio

. Certiddo de Regularidade Fiscal (CND/CEIS) regularizada.
. Boletim de Medigao / Relatério Fotografico (quando aplicavel).
. Processo encaminhado com todas as pecas e assinaturas.

. Contrato dentro do prazo de vigéncia (quando aplicavel).
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Dica A Nota /Recomendacgao pode ser usada mesmo quando o parecer € APTO: o
controle interno pode recomendar sem ressalvar.

9.5.4. O parecer guarda uma fotografia do processo

Ao salvar, o parecer copia os dados do empenho, da liquidacao, do credor, da unidade
orcamentaria, da licitacao, do contrato, do convénio e da emenda. O PDF imprime essa copia.
Assim, o parecer emitido continua dizendo o que o controlador viu, mesmo que o documento de
origem seja alterado depois. Ficam fora da copia, e sdo sempre lidos atualizados, o objeto e a
vigéncia do contrato; a vigéncia considera o ultimo aditivo.

9.5.5. Passo a passo: emitir um parecer

1. Em Pareceres, clique em NOVO.
2. Informe a data de emissao e o numero do processo.

3. Busque o0 empenho e carregue-o. Confira o credor, a unidade e as etiquetas de licitagcao,
contrato, convénio e emenda, e o documento fiscal trazido da liquidagao.

4. Escolha o controlador que assina.
5. Marque os itens verificados.

6. Escolha a concluséo e, se houver, escreva a ressalva, o motivo da inaptidao ou a
recomendacao.

7. Salve. O cddigo é gerado (dia e més da emissao, sequencial do exercicio, ano e o sufixo
CCl). Cligue em PDF para imprimir.

9.5.6. O parecerimpresso

O PDF numera as secoes conforme o que existe no processo: Identificacao; empenho,
liquidacao e credor; licitacao e contrato, convénio e emenda (s6 quando houver); Nota Fiscal /
Documento Fiscal; Objeto da Despesa; Itens Verificados pelo Controle Interno, com OK nos
itens marcados e ? nos nao marcados; e Conclusao, com a nota e a assinatura do controlador.
A assinatura nunca fica sozinha no alto de uma pagina.
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Estado do Pard PARECER N¢ 1507006/2026-CCl
Municipio de Demonstragéo GNPJ: 00000000000100
PREFEITURA MUNICIPAL

PARECER N¢ 1507006/2026-CCl

FROCESS0 DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTUA

1. IDENTIFICAGAQ
PARECER Ne: 1507006/2026-CC1
DATA DE EMISSAO: 15/07/2026 PROCESSO Ne: 670612026 STATUS: EMITIDO

2. EMPENHO, LIQUIDACAO E CREDOR

EMPENHO N¥: 0207140008 DATA: 14072026
VALOR DO EMPENHO: RS 600.413,29

LIQUIDAGAD N2 0207150024 DATA: 15/07/2026
CREDOR:

CHNPJ | CPF:

3. LICITAGAO E CONTRATO

MODALIDADE: Pregao Eletrinico
N LICITAGAO: Pregao Eletrinico MY 9/2024-005-PMYVN
CONTRATO Ne: 181124-001 VIGENCIA: -

4. NOTA FISCAL / DOCUMENTO FISCAL
TIPO: NOTA FISCAL DE PRESTACAO DE SERVIGOS

NUMERO: 056 SERIE: 1 DATA DE EMISSAO: 14/07/2026

5. 0BJETO DA DESPESA
REFERENTE A SERVIGO PRESTADO DE MASSA ASFALTICA CBUQ (DO TIPO CONCRETO BETUMINOSO USINADO A QUENTE), UTILIZADO NO SERVIGO

DE PAVIMENTAGAC ASFALTICA DE UM TRECHO DA VICINAL DA VILA DE CURUGAZINHO, SITUADA NA ZONA RURAL DO MUNICIPIO DE DE
NOTA FISCAL N % 000.000.058 DE 14/07/2026.

6. ITENS VERIFICADOS PELO CONTROLE INTERNO

oK 1. Nota Fiseal emitida e devid atestada pelo

oK 2. Valor da Nota Fiscal compativel com o empenhao e liquidagio

oK 3. Objeto compativel com o contrato / processo licitatdnio

aK 4. Cartiddo de Regularidade Fiscal (CND/CEIS) regularizada

aK 5. Boletim de Medigdo / Relatdric Fotografico em anexo (quando aplicavel)

oK . Processo encaminhado com todas as pecas e assinaturas

oK 7. Contrato denfro do prazo de vigénoia (guando aplicavel)
aK 8. Empenho com saldo suficients para cobertura da despesa
7. CONCLUSAO
I DESPESA APTA PARA PAGAMENTO I
Apos andlise integral da doct acima, esta ol 4o de Controle Interno declara que a despesa ra-g: ida de todas as f des legais,
estands APTA para pagaments, condicionande-o s assinaturas necessdnas para o trimite legal do p Assim, inhe-se os autos a taria Municipal
de Finangas para as devidas providéncias,
Base Lagal: Art. 31 a 74 da CF/88 | Lai Municipal n® 001/2005 da 28032005 | Resolugio n* 7.7392005 - TCM/PA | Resolgdo n® 11.535 - TCMPA | Lai Fadaral n® 14,133/2021

Parecer de Controle Interno em PDF: identificacdao, empenho e documentos, itens verificados e concluséao
assinada.

9.6. Parecer de Prestacdo de Contas

9.6.1. Paraqueserve

E o parecer do controle interno que acompanha a prestacio de contas de uma unidade gestora
ao Tribunal de Contas, num periodo: mensal, bimestral, quadrimestral, semestral ou anual.
Reune, num documento so, a estrutura do controle interno, a remessa ao Tribunal, as alteracdes
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or¢camentarias, o balanco financeiro, os limites constitucionais e legais, convénios, emendas,
divida, contratos, programas e os textos de analise do controlador.

.

L

9.6.2. Tela Pareceres de Prestagdo de Contas

Base legal LRF, art. 54, paragrafo unico (o Relatério de Gestao Fiscal sera assinado também pelas
autoridades responsaveis pelo controle interno) e art. 59 (o Poder Legislativo, com o auxilio do
Tribunal de Contas, e o sistema de controle interno de cada Poder fiscalizarao o cumprimento das
normas da LRF, em especial os limites de despesa com pessoal, de divida e a destinacao de
recursos); CF, art. 74, | (avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a
execucao dos programas de governo e dos or¢gamentos).

Filtros Buscar (n° do parecer, unidade gestora), Periodicidade e Status (Rascunho, Emitido).
Barra NOVO, EDITAR, PDF e EXCLUIR. Colunas: N° /Emissao, Unidade Gestora, Periodo, Total

do Balanco, Quadros (quais foram incluidos) e Status.

Pareceres de Prestacao de Contas

Parecer do Controle Interno por unidade gestora e periodo — mensal, bimestral, quadrimestral ou anual.

BUSCAR

+ NOVO PARECER

N° /| EMISSAO

0203/2026
08/10/2026

0202/2026
29/09/2026

0302/2026
29/09/2026

0402/2026
29/09/2026

PERIODICIDADE

Todas

[# EDITAR

UNIDADE GESTORA

02 — PREFEITURA MUNICIPAL

02 — PREFEITURA MUNICIPAL

03 — FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

04 — FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

& IMPRIMIR PDF

[l EXCLUIR

PERIODO

30
Quadrimestre/2026

Quadrimestral

20
Quadrimestre/2026
Quadrimestral

20
Quadrimestre/2026

Quadrimestral

20
Quadrimestre/2026
Quadrimestral

STATUS

Todos

TOTAL DO

BALANGO

R$ 177.695.017,81

R$ 157.179.188,24

R$ 33.741.053,29

R% 14.892.012,33

Controle Interno

W

EXIBIR:

QUADROS

S PmaE

|2P@EEE

=)

Q

2%

| Prestagao de Contas

« VOLTAR

BUSCAR &

BReglatros

STATUS

Rascunho

Emitido

Emitido

Emitido

Pareceres de Prestacdo de Contas: numero, unidade gestora, periodo, total do balanco e quadros incluidos.

9.6.3. Oformuldrio

Bloco

Campos

IDENTIFICACAO

Unidade Gestora *, Periodicidade * (o padrao é quadrimestral), Periodo

* (meses, bimestres, quadrimestres, semestres ou Exercicio completo),
Data de Emissao *, N° do Parecer * (digitado) e Status (o padrao é

Rascunho)
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Bloco Campos

ESTRUTURA Lei de instituicao do Cl e Controlador que assina, escolhidos do

ADMINISTRATIVA DO cadastro da Estrutura (ou preenchidos manualmente); Tipo do Ato, N° do

CONTROLE INTERNO Ato, Data do Ato, Vigéncia, Funcionamento e o texto da Leide
instituicao

REMESSA DA PRESTAGAO Prazo Legal, Entrega, Observacao (no prazo ou fora do prazo),
AO TRIBUNAL Recebido da Contabilidade e Devolvido a Contabilidade

TEXTO DO PARECER Das Receitas, Das Despesas, Ordem cronoldgica dos pagamentos,
Licitacoes e Contratos, Denuncias / Representacoes, Pagamento de
Diarias, Transparéncia, Conclusao e Observacodes internas (ndo sai no
PDF). Os textos nascem com o padrdo do 6rgéo e séo editaveis

ASSINATURA Nome, Cargo e Matricula, que vém do cadastro do servidor

QUADROS DO PARECER Caixas para escolher os quadros, botdo APURAR NA CONTABILIDADE e
a prévia dos quadros apurados

(i) IDENTIFICAGAD [E QUADROS DO PARECER
UNIDADE GESTORA * Qs numeros vém da contabilidade — mesmos calculos do
Balancete Financeiro, do RRED e do RGF. Ao salvar, ficam
02 — PREFEITURA MUNICIPAL v congelados no parecer.
. . e Alteracoes Balango Financeira
PERIODICIDADE PERIODO * DATA DE EMISSAO D Orgamentarias c
Quadrimestral v 3° Quadrimestre v 09/10/2026 ] @D cducaciofart. 212 @) saide (15%)
N BB BAAEER STt ‘D FUNDEB (art. 212-A) ‘) Pessoal (RGF)
Duodécimo Convénlos
0203/2026 Rascunho w -:) ‘3
Emendas Controle da Divida
D Parlamentares e
. ) Contratos Vigentes Programas —
O Educagao
7 ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO CONTROLE INTERNO
0 Programas — Saude c Programas-
LEI DE INSTITUIGAO DO CI (CADASTRO) CONTROLADOR QUE ASSINA Assisténcia
(CADASTRO) "
Repasses C didos
Lei n® 001/2005 de 28/03/2005 Qg e sesas Cincacids
Maria da Silva (exemplo) e
<* APURAR NA CONTABILIDADE
Escalher agui pre. der lel e & assinatura abalxo — e grava uma copla no

&0 cadastro mudar dep

pa ar, para que ele nao mude ¢ ols. Abrir cadastro
. 3° Quadrimestref2026 - acumulado até
TIPO DO ATO N° DO ATO DATA DO ATO VIGENCIA 5]
31/12/2026 - apurado em 09/10/2026 17:34
Portaria 149/2024 30/09/20240 Indeterminada
Alteragoes Orgamentarias
FUNCIONAMENTO LEI DE INSTITUIGAO DO CONTROLE INTERNO Suplementar - Anulagéo de Dotagdes  16.189.148,61
Especial - Excesso de Arrecadagao 1.000,00
ATUANTE Lei n® 001/2005 de 28/03/2005 Remanejamento de Dotagdo
# i o 9 724.626,36
Orgamentaria
TOTAL GERAL 16.914.774 97
JANCEIRA E PATRIMONIAL & 2026 SIAFIC Municipal

Formulario do Parecer de Prestagdo de Contas: identificacao, estrutura do Cl, remessa, textos, assinatura e
quadros apurados.
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9.6.4. Os quadros

Quadro

Conteudo

Alteracdes Orcamentarias
(marcado por padrao)

Balanco Financeiro (marcado por
padrao)

Educacio (art. 212)

Saude (15%)

FUNDEB (art. 212-A)
Pessoal (RGF)
Duodécimo
Convénios, Emendas
Parlamentares

Controle da Divida

Contratos Vigentes

Programas — Educacéo, Saude,

Assisténcia

Repasses Concedidos

Créditos e alteracdes por tipo, com o total geral, na mesma
quebra dos relatorios de créditos adicionais

Ingressos e dispéndios, com os totais

Repasse do gestor ao fundo de educacgao e aplicacao em
manutengao e desenvolvimento do ensino

Repasse do gestor ao fundo de saude e aplicacao em acoes e
servicos publicos de saude

Exigéncia, valor aplicado e percentual
Receita corrente liquida ajustada, limite, aplicado e percentual

Repasse ao Poder Legislativo: base, percentual, devido,
repassado e diferenca

Relacao do periodo

Juros e encargos e amortizacao, com os empenhos que
compodem cada grupo

Contratos do periodo, com o cédigo do Tribunal na linha de
baixo

Programas de recursos vinculados, identificados pela subfonte,
com receita e despesa

Por fonte: arrecadado, repassado a cada unidade e retido
(quadro da Prefeitura)

Base legal CF, art. 212 (aplicacao minima de 25% da receita de impostos em manutencao e
desenvolvimento do ensino) e art. 212-A (FUNDEB); Lei Complementar 141/2012, art. 7° (aplicacdo
minima de 15% em acdes e servicos publicos de saude pelos Municipios) e art. 24 (restos a pagar
s6 contam com disponibilidade de caixa); LRF, arts. 19 e 20 (limites da despesa com pessoal); CF,
art. 29-A (limites e repasse ao Poder Legislativo Municipal).

9.6.5. Como os nUmeros sdo apurados

¢ Mesmo calculo dos demonstrativos oficiais. O parecer nao tem férmula prépria: educacgao
e saude saem dos mesmos célculos do RREO (Anexos 8 e 12), pessoal do RGF (Anexo 1), o
balanco financeiro do mesmo calculo do balancete. O parecer e o demonstrativo publicado

nao divergem.
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e Acumulado no exercicio. Todos os quadros vao do inicio do exercicio até o fim do periodo
escolhido.

e As datas sao do sistema. A periodicidade e o numero do periodo sao traduzidos em datas
pelo servidor; o formulario ndo decide as datas.

e Educacao e saude em dois quadros. Um mostra se o gestor repassou o recurso ao fundo;
o outro, se o fundo aplicou. Um pode cumprir e 0 outro ndo. No repasse da educacao, o
minimo cobrado do gestor é a parcela propria (o que é retido na origem para o FUNDEB nao
passa por transferéncia entre unidades).

e Referéncia e formula. As linhas dos quadros de limites tém uma referéncia (a), (b), (c)..., e
as linhas calculadas trazem a formula no rétulo, gerada a partir das mesmas referéncias.

e Duodécimo. A base é a arrecadacao do exercicio anterior, nas naturezas marcadas como
base do Legislativo. A nota de conclusao so é impressa quando a diferenga passa de uma
parcela mensal: abaixo disso é fluxo de caixa, nao descumprimento. Acima, sai REPASSE A
MENOR ou REPASSE A MAIOR.

e Programas e repasses na Prefeitura. No parecer da Prefeitura, a receita dos programas ¢é a
receita orcamentaria por fonte e subfonte, e a despesa é consolidada de todas as unidades;
no parecer de um fundo, a receita € o repasse recebido e a despesa é a do proprio fundo.

9.6.6. Apuraresalvar

A apuracao é demorada (o balanco financeiro e os anexos do RREO e do RGF sao calculados
por inteiro), por isso é feita um bloco por vez, com a indicagcao do andamento. Apurar nao
grava: so o SALVAR grava o parecer.

Atencao O PDF imprime so o que foi apurado e salvo. O resultado da apuracao &
congelado no parecer ao salvar: um parecer emitido ndo muda porque a contabilidade
mudou depois. Por isso: marque os quadros, clique em APURAR NA CONTABILIDADE e so
entdo salve. Quadro marcado depois da apuragao, ou parecer salvo sem apurar, sai em
branco no PDF. Se a contabilidade do periodo foi corrigida, reabra o parecer, apure de
novo e salve.

9.6.7. Passo a passo: emitir o parecer de prestac¢do de contas
1. Em Pareceres de Prestacao de Contas, clique em NOVO.

2. Escolha a unidade gestora, a periodicidade e o periodo; informe a data de emissao e o
numero do parecer.

. Escolha a lei de instituicao e o controlador no cadastro da Estrutura, e confira o ato.
. Preencha a remessa ao Tribunal e as datas de recebimento e devolugcao a Contabilidade.
. Revise os textos do parecer.

. Marque os quadros, clique em APURAR NA CONTABILIDADE e aguarde a conclusao de
todos os blocos. Confira a prévia.

o o b~ W

7. Salve como Rascunho para revisar; quando estiver pronto, mude para Emitido e salve.
Cliqgue em PDF.

SIAFIC - Manual do Usuério 287 /339



9.6.8. O parecerimpresso

O PDF traz o titulo com o numero do parecer, a introducao, a estrutura administrativa do
controle interno, a remessa ao Tribunal (prazo legal e entrega), as alteracoes orcamentarias, o
balanco financeiro, os textos de receitas, despesas, ordem cronoldgica, licitacdes e denuncias,
os limites constitucionais (cada quadro com a nota de procedéncia e a faixa de conclusao:
LIMITE ATENDIDO, LIMITE NAO ATENDIDO, LIMITE EXCEDIDO ou EM CURSO), convénios,
emendas, divida, contratos, programas e repasses, transparéncia e diarias, a conclusao e a

assinatura. O cabecalho usa o endereco da unidade gestora cadastrado em Administrativo; sem
ele, sai sem a linha de endereco.
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Prefeitura Municipal de Demonstracao
Coordenadoria de Controle Intermo
Estado do Pard - Rua Professora Noémia Belém n® 578 - Centro - CEP: CNPJ:

PARECER DO CONTROLE INTERNO N2 0203/2026
PREFEITURA MUNICIPAL
Referente ao 3% Quadrimestre/2026.

INTRODUCAO

Do Controle Interno

MNo cumprimento das atribuigoes estabelecidas nos Art. 31, 70 e 74 da Constituigdo Federal, na Lei n® 001/2005 de 28/03/2005,
nos termos da Resolugao N? 7.739/2005 TCM/PA e da Resolugao n.® 11.535/2014 TCM-PA e suas alteragbes, com base nas
regras insculpidas pela Lei n.* 14.133/2021 e demais normas que regulam as atribuicoes do Sistema de Controle Interno, como
realizar acompanhamento, levantamento, inspegio e auditoria nos sistemas administrativo, contabil, financeiro, patrimonial e
operacional relativo as atividades administrativas, com vistas a verificar a legalidade e a legitimidade de atos de gestdo pela
execucao orgamentdria, financeira e patrimonial e avaliar seus resultados quanto 4 economicidade, eficiéncia e eficacia, visando
orientar o Administrador Piblico, expedimos, a seguir, nossas consideragoes.

Na busca de cumprir adequadamente todas essas atribuicdes e contribuir efetivamente para a melhoria da gestao das politicas
publicas, a Controladoria Geral da Prefeitura Municipal de Demonstragéo, 6rgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal, vem aperieigoando continuamente sua atuagdo. Para que esse processo de aperieicoamento se torme cada
vez mais substancial, deve vir acompanhado da melhoria da qualidade dos relatdrios, no intuito de tormar plblico os atos
praticados no Ambito da administragao municipal, provendo a corregio & a legalidade.

I - APRESENTAGAO

Este Relatdrio foi realizado com base na Prestagdo de Contas do 3? Quadrimestre/2026, da unidade gestora PREFEITURA
MUNICIPAL.

A Controladoria Geral da Prefeitura Municipal de Demonstragao, érgdo central do Sistema de Contrale Interno do Poder Executivo
Municipal, tem como atribuigbes analisar o cumprimento de metas, verificar os limites estabelecidos pela Lei de Responsabilidade
Fiscal, comprovar a legalidade dos atos e fatos administrativos, avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiéncia orcamentaria,
financeira e patrimonial da gestao e apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional,

Além de atender exigéncia legal e exercer fungéo fiscalizadora, o drgdo do Controle Interno tem o objetivo principal também de
apoiar o gestor piblico, buscando maior seguranga nas decisdes, de forma prévia, concomitante e posterior, a fim de evitar erros
e corrigir falhas em tempo real.

Desta forma, adiante, o Relatdrio sintetiza e demonstra os diversos pontos analisados.

Il - ANALISE DAS CONTAS

Os itens a seguir analisados sao os constantes da Prestagao de Contas do 3¢ Quadrimestre/2026.

r Administrativi ntrole Intern
ESPECIFICAGAO TIPO DE ATO/N® DATA VIGENCIA
Nomeagio Portaria N° 149/2024 30092024 Indleterminada
Funcionamento ATUANTE
Nota: O Controle Inferno fod instituido através da Lei n® 001/2005 de 28/03/2005 e atua ef neste exercicio, confarma ¢ acima especificado.
Emitido par: 1A 142

Parecer de Prestacdo de Contas em PDF: estrutura do Cl, remessa, balango financeiro, limites com a faixa de
concluséo e assinatura.

9.7. Estrutura do Controle Interno

Cadastro da legislacao e dos servidores do controle interno, feito uma vez e usado nos
pareceres de prestacao de contas. A tela tem duas abas, Legislacao e Servidores do Cl, com
NOVO, EDITAR, EXCLUIR e busca.
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9.7.0.1. Aba Legislacao

Colunas Ato, Ementa, Finalidade, Data e Vigéncia. Formulario: Tipo * (Lei, Lei Complementar,
Lei Organica, Decreto, Portaria, Resolucao, Instrucao Normativa), Numero *, Data, Finalidade *
(Instituicdo do Controle Interno, Regulamentacao, Ato de nomeacao, Outros), Vigéncia (Inicio e
Fim) e Ementa.

9.7.0.2. Aba Servidores do ClI

Colunas Nome, Matricula, Cargo, Funcao, Ato de nomeacao e Assina. Formulario:

Campo Observacao
Servidor (Gestdo de Busca por nome, matricula ou CPF; traz nome, matricula, CPF e cargo
Pessoas)

Nome * / Matricula / CPF  Sem matricula no cadastro de pessoal, o campo vem vazio e é digitado

Cargo (tabela de cargos  Vinculo com o cargo cadastrado

do RH)

Cargo — como sai O texto que aparece sob a assinatura; pode ser ajustado (por exemplo,
impresso * sem caixa alta)

Funcao * Coordenador(a), Assessor(a), Apoio, Outros

Ato de nomeacao Da aba Legislagao

Vigéncia — inicio / fim Periodo da designacao

Pode assinar pareceres S6 quem tem esta marca aparece como controlador que assina no Parecer
de Prestacao de Contas

Controle Interno |/ Estrutura

Estrutura do Controle Interno

Legislagao e servidores— cadastrados uma vez, usados em todos os pareceres. « VOLTAR
=1 = = SERVIDORES
{=] LEGISLAGAO & gl
+ NOVO [# EDITAR il EXCLUIR 2 registros
ATO EMENTA FINALIDADE DATA VIGENCIA

Dispde sobre a nomeacgao da coordenadora de controle interno do
Portaria n® 149/2024 p_ T ¢ = © Nomeacgao 30/09/2024 Indeterminada
municipio de Demonstragao.

Diste sobre a ciragao da Coordenadori de Controle Interno do

Lei n® 001/2005 e % g
municipio de Demonstragéo, e da outras providéncias.

Instituigdo 28/03/2005 Indeterminada

Estrutura do Controle Interno: legisiacdo do Cl e servidores que podem assinar pareceres.
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Dica O parecer guarda uma copia do ato e do assinante, além do vinculo com o cadastro.
Alterar ou excluir um registro da Estrutura ndo muda pareceres ja emitidos. A exclusao é
l6gica: o registro sai das listas, mas os pareceres antigos continuam apontando para ele.

Atencao O controlador que assina o Parecer de processo de pagamento é escolhido entre
os gestores com cargo de controlador cadastrados na Gestédo de Pessoas, e ndo na
Estrutura do Cl. Mantenha os dois cadastros coerentes.

9.8. Conselhos Municipais

9.8.1. Para que serve

Cadastro geral dos conselhos de politicas publicas do municipio — saude, educacao,
alimentacao escolar, acompanhamento do FUNDEB, assisténcia social e outros —, com os atos
que os criaram e regulam, a composicao por mandato e os parametros normativos que eles
fixam. Os outros modulos do SIAFIC leem este cadastro; por exemplo, o Gestor Escolar Ié os
parametros de educacao.

.
Base legal Lei 14.113/2020, art. 31 (as prestagcdes de contas dos recursos do FUNDEB sao
instruidas com parecer do conselho de acompanhamento e controle social) e arts. 33 e 34
(atribuicoes e composicdo dos conselhos de acompanhamento e controle social do FUNDEB); Lei
Complementar 141/2012, art. 36, § 1° (o Conselho de Saude emite parecer conclusivo sobre o
relatorio de gestdo); Lei 8.142/1990 (participacdo da comunidade na gestdo do SUS); Lei
11.947/2009, art. 18 (Conselho de Alimentacdo Escolar); Lei 8.742/1993 (conselhos de assisténcia
social).

Dica Os pareceres e as atas das reunides dos conselhos, que compdem a prestacao de
contas e vao para o portal da transparéncia, sdo guardados no modulo Prestacao de
Contas. Este cadastro guarda o conselho em si: quem &, quem o compoe e 0 que ele
normatizou.

9.8.2. Tela Conselhos Municipais

Quatro abas: Conselhos, Atos, Membros e Parametros. Filtros Buscar Registro (nome, sigla,
numero do ato, segmento) e Conselho (nas abas de atos, membros e parametros). Barra NOVO,
ALTERAR, EXCLUIR e VISUALIZAR.
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Controle Interno [/ Conselhos Municipais

Conselhos Municipais

Conselhos, atos, membros e parametros normativos — cadastro geral, usado por todas asareas. « VOLTAR
32 CONSELHOS iZ] ATos & mEemBROS 5 PARAMETROS
BUSCAR REGISTRO
Q BUSCAR o4
-+ NOVO REGISTRO [ EDITAR Tl EXCLUIR ©@ VISUALIZAR EXIBIR: 10~ 3 Registros encantrados
CONSELHO 1 SIGLA | AREA U MEMBROS ATOS PARAMETROS

Conselho de Alimentagao

Escolar CAE Alimentagao Escolar (CAE) 0 0 0
UG 04
C Iho do FUNDEB CACS-

ijse ede Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB (CACS) 0 0 4]
UG 05 FUMNDEB

Conselho Municipal de
Educagao CME Educagio 0 3 3
UG 04

Conselhos Municipais: abas de conselhos, atos, membros e pardmetros normativos.

9.8.2.1. Conselho

Colunas CONSELHO, SIGLA, AREA. Campos: Nome *, Sigla, Area de atuacéo * (lista fechada:
saude, educacao, alimentacao escolar, FUNDEB, assisténcia social, crianca e adolescente, idoso,
meio ambiente, outros), Fundo / UG vinculada, E-mail e Observacoes. O formulario explica,
para a area escolhida, quais modulos usam os parametros dela. O Conselho Tutelar nao entra
neste cadastro: é érgao permanente e autédnomo, nao conselho de politica publica.

9.8.2.2. Ato

Colunas ATO, EMENTA, FINALIDADE. Campos: Conselho *, Tipo *, Numero *, Data, Finalidade
* (Criacao do conselho, Regimento, Nomeacao de membros, Normativo — fixa parametros,
Outros), Vigéncia—inicio / fim, Ementa e Arquivo do ato (PDF), com a opcado de remover o
arquivo.

9.8.2.3. Membro

Colunas NOME, SEGMENTO, TITULARIDADE. Campos: Conselho *, Servidor do municipio
(opcional, busca na Gestao de Pessoas), Nome *, CPF, Segmento * (com sugestdes pela area,
conforme a lei federal de cada conselho), Entidade / drgao que representa, Titularidade *
(Titular, Suplente), Funcao * (Membro, Presidente, Vice-presidente, Secretario(a)), Ato de
nomeacao e Mandato —inicio / fim.

9.8.2.4. Parametro

Colunas PARAMETRO, RECORTE, VALOR. Campos: Conselho *, Parametro * (da lista da area),
Valor * (com a unidade), Recorte * (quando o parametro exige, escolhido de lista oficial; por
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exemplo, a etapa de ensino), Ato que fixou o valor *, Vigéncia—inicio * e fim, e

Observacoes. Hoje so a area de educacao tem parametros: metros quadrados por aluno,

ocupacao maxima e alunos por turma por etapa.

9.8.3. Asregras do cadastro

e Parametro sem ato nao existe: todo valor aponta para o ato normativo que o fixou.

¢ Vigéncia, nunca sobrescrita: mudou a resolugao, encerra-se a vigéncia do valor antigo e
abre-se outro. Quem consulta |é o valor vigente na data do fato.

e Sem valor padrao: nao havendo parametro vigente, a tela que o usa informa que o

parametro nao foi cadastrado pelo conselho, e nao supde um numero.

e A datado ato nado pode ser futura (o ato so se cadastra depois de assinado); a vigéncia
pode comecar no futuro. Ano do numero diferente do ano da data grava com aviso.

e Os parametros de educacao sao de quem tem competéncia normativa sobre o sistema de

ensino; o conselho do FUNDEB fiscaliza o recurso e fica na area FUNDEB.

e Sao recusados: mudar a area de um conselho que ja tem parametro, transformar em
nomeacao um ato que fixa parametro, e mover a data do ato para depois do inicio de um

parametro.

e A exclusao é légica: membros e parametros antigos sao o histérico de quem decidiu o qué.

9.9. Conferéncias e travas

Trava

Onde

Efeito

Justificativa obrigatéria

Fila de decisao

Campos obrigatorios

Fotografia do processo

Campos obrigatorios

Apuragao congelada

Mesma fonte dos

demonstrativos

Exclusao logica

Parametro com ato e
vigéncia
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Autorizacao de
divergéncia

Auditoria Continua
Parecer
Parecer

Parecer de Prestacao
de Contas

Parecer de Prestacao
de Contas

Parecer de Prestacao
de Contas

Estrutura, Conselhos

Conselhos

Autorizar ou negar sem justificativa é recusado

S6 aparecem as divergéncias que dependem do CI
Empenho, data de emissao e nimero do processo
O PDF imprime os dados copiados ao salvar

Unidade gestora, numero do parecer e data de
emissao

O PDF |é s6 os quadros apurados e salvos; nada é
recalculado na impressao

Limites, balanco e pessoal saem dos mesmos
calculos do RREO, do RGF e do balancete

O registro sai das listas, mas os documentos
antigos continuam integros

Sem ato nao grava; data de ato futura é recusada
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( Base legal CF, arts. 31, 70 e 74; LRF, arts. 54 e 59; Lei Complementar 141/2012; Lei 14.113/2020.

SIAFIC - Manual do Usudrio 294 /339



10. EFD-REINF

O médulo EFD-Reinf declara a Receita Federal as retencdes de imposto de renda e de

contribuicdo previdenciaria feitas pelo ente nos pagamentos a pessoas fisicas e
juridicas. Ele 1é os pagamentos ja lancados na Contabilidade, mostra por competéncia o
que falta declarar, credor a credor, transmite os eventos a Receita, 1€ o retorno e fecha
a competéncia. Nao ha digitacao de valores: o que se declara é o que foi pago.

10.1. EFD-Reinf — visdo geral

A EFD-Reinf (Escrituracao Fiscal Digital de Retencdes e Outras Informagdes Fiscais) € a
obrigacao acessoria federal em que o ente informa as retencdes feitas na fonte. Junto com o
eSocial, ela alimenta a DCTFWeb, onde o débito previdenciario é confessado e de onde sai o

documento de arrecadacao. Divergéncia entre a EFD-Reinf e a DCTFWeb se corrige na EFD-
Reinf: a DCTFWeb apenas reflete o que foi escriturado.

2

10.1.1. Os eventos que o SIAFIC transmite

Base legal Instrucdo Normativa RFB n® 2.043/2021 (institui e disciplina a EFD-Reinf) e os Leiautes
da EFD-Reinf publicados pela Receita Federal (eventos R-1000, R-2010, R-2098, R-2099, R-4010,
R-4020, R-4099 e R-9000); Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234/2012 (retengdo de imposto de renda
nos pagamentos efetuados por 6rgaos e entidades da administracao publica, aplicavel aos
municipios pelo art. 2°-A, incluido pela IN RFB n° 2.145/2023); Constituicdo Federal, art. 158, |
(pertence ao municipio o imposto de renda que ele retém na fonte).

Evento O que declara Onde se faz no SIAFIC

R-1000 Informacdes do contribuinte (o ente declarante): classificagdo  Informacdes do
tributaria, contato, ente federativo responsavel. Vem antes de  Contribuinte e
qualquer outro evento Transmissao

R-4010 Pagamentos a pessoa fisica com retencao de imposto de Apuracao por
renda Competéncia

R-4020 Pagamentos a pessoa juridica com retencao de imposto de Apuracao por
renda Competéncia

R-2010 Retencao previdenciaria (INSS) sobre servigcos tomados de Apuragao por
pessoa juridica por cessao de mao de obra ou empreitada. Competéncia
Declara o prestador

R-4099 Fecha (ou reabre) a série R-4000 da competéncia. E o Transmissao

fechamento que consolida o imposto de renda declarado
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Evento O que declara Onde se faz no SIAFIC

R-2099 / Fecha / reabre a série R-2000 (R-2010) da competéncia. E o Transmissao
R-2098 fechamento que leva o débito previdenciario a DCTFWeb

R-9000 Exclusao de um evento ja aceito (apaga a declaracao daquele  Apuracgao por

L

credor naquela competéncia) Competéncia

Dica O imposto de renda retido pelo municipio pertence ao municipio (CF, art. 158, I): ndo
ha recolhimento a Uniao. Por isso retificar ou excluir uma declaracao de IRRF nao cria
divergéncia de arrecadacao. Na retencao previdenciaria é diferente: o valor é recolhido a
Receita, e acertar o recolhimento vem antes de corrigir a declaracao.

10.1.2. De onde vém os valores

O modulo nado tem langcamento proéprio. Ele 1é o que foi registrado nas telas da Contabilidade e
nos cadastros:

Aretencao nasce no desconto da Nota Financeira (o pagamento), langado numa conta de
retencao. S6 entram na apuracao as contas classificadas como IR ou INSS na tela
Configuracao de Contas deste modulo.

A natureza do rendimento (tabela da Receita) é informada no pagamento, no campo
NATUREZA DO RENDIMENTO — REINF. Ela é sugerida pelo produto do empenho ou pela
natureza padrao do fornecedor, e precisa admitir o tipo de pessoa do credor (ver o capitulo
Contabilidade).

A base do R-2010 ¢ o valor bruto da nota fiscal, com as deducdes admitidas, classificada na
liquidacao no bloco REINF — BASE DA RETENGAO PREVIDENCIARIA (ver o capitulo
Contabilidade).

A aliquota do INSS (11% ou 3,5%) decorre do regime de contribuicao do fornecedor,
cadastrado em Administrativo > Fornecedores, bloco REINF — REGIME DA CONTRIBUICAO.

Atencao A apuracao de uma competéncia s6 esta completa depois que todos os
pagamentos do més foram lancados: é no pagamento que a retencao nasce. Transmitir
antes declara uma base parcial, e o que vier depois exigira reabrir e retificar. Entre declarar
cedo e declarar certo, declare certo.

10.1.3. As telas do modulo

Tela O que faz Grava ou transmite?
Configuracao de Classifica cada conta de retencao como IR, INSS  Grava a classificacao
Contas ou nao classificada

Informacgoes do Dados do R-1000 do ente declarante Grava os dados (a
Contribuinte transmissao € na tela

Transmissao)
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Tela O que faz Grava ou transmite?

Apuracao por A tela de trabalho: mostra, credor a credor, o Transmite a Receita pelos
Competéncia que falta declarar e transmite, retifica ou exclui botoes
0s selecionados

Transmissao EFD- R-1000, fechamento e reabertura das séries, Transmite e consulta a
Reinf histérico dos lotes, consulta do retorno, XML Receita pelos botdes
enviado e comprovante

Demonstrativo Comprovante de Declaracdo, Demonstrativo por ~ N&o (consulta e PDF)
EFD-Reinf Contribuinte, Lista de Declarados e Pendéncias
de Envio

O painel do modulo traz as Agcoes Rapidas, configuraveis pela engrenagem. Todas as telas
abrem pelo menu lateral.

O 4 SIAFIC

PREFEITURA MUNICIPAL -

02 Painel Geral & REINF — EFD Reinf
Escrituragho Flscal Digital de Retengdes & Dutras informacbes Fiscals — Exerciclo 2026
NAVEGAGAD

187 12 12 163
[ Classiticagao de Contas de

Retencdo CONTAS DE RETENGAD CLASSIFICADAS COMO IR CLASSIFICADAS COMO INSS NAQ CLASSIFICADAS

i |w [ale] ]
Form — Informacdes do E T _ O
Classifiqua cads cong

Contribuinte (R-1000)

—  REINF — Apuragio por
[ it
Competéncia

B REINF — Demonstrativo de s Agbes Rapidas
= Retengoes Declaradas

Configuragao REINF — Classificagac

- gss0 rapido fxada

REINF — Transmissao ao
[B  Webservice da Receita
Federal

Form — Informagées do Contribuint
Acesso rapido fixado

(0|

REINF — Apuragao por Competénciz

REINF — Demonstrativo de Retencd

Azasso rapids fixado

ANISTRAGAD ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Painel da EFD-Reinf com as acées rapidas e o menu lateral do modulo.

10.1.4. O exercicio, a unidade e o certificado

e Astelas trabalham com o exercicio do contexto. Para declarar ou consultar outro ano,
troque o exercicio no contexto.

e O declarante é o CNPJ da unidade gestora do contexto. Cada UG com CNPJ préprio
declara as suas retencoes.

e A transmissao é assinada com o certificado digital A1 do ente, instalado no servidor pela
equipe do SIAFIC. Quando a UG nao tem certificado proprio configurado, a tela de
Transmissao mostra a etiqueta certificado de outro ente e um aviso: a Receita espera o
certificado do proéprio contribuinte ou uma procuracao eletrénica.
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10.1.5. Quem usa

e Contador: classifica as contas, mantém o R-1000, confere a apuracao, transmite, fecha a
competéncia e responde pelas retificacoes.

e Equipe delancamento: informa a natureza do rendimento no pagamento e a base
previdenciaria na liquidacao; sem isso a retencao nao é declarada corretamente.

e Controleinterno: acompanha o que esta pendente e confere os comprovantes.

Dica Os botdes que transmitem, retificam ou excluem aparecem conforme o perfil de
acesso. O perfil de consulta vé as telas, o historico, o XML enviado e os relatérios; no lugar
dos botoes a tela informa "Perfil somente leitura — consulta, XML e comprovante seguem
disponiveis."

10.2. Configuracdo de Contas

A tela Configuracao de Contas — REINF — Classificacao de Conta diz ao modulo quais contas
de retencao sao de imposto de renda e quais sao de previdéncia. Conta sem classificacao fica
fora da apuracdo: a retencao lancada nela ndo é declarada.

10.2.0.1. Filtros, colunas e botoes

Campo Buscar Conta (codigo ou descricao da conta de retencao) e Classificacao: Todas, IR —
Imposto de Renda, INSS — Previdéncia Social ou Nao classificadas. Botdes BUSCAR e limpar.
Colunas CODIGO, DESCRICAO DA CONTA e CLASSIFICACAO REINF. Barra com CLASSIFICAR e
VISUALIZAR (selecione a linha antes).

10.2.0.2. Formulario

Bloco CONTA DE RETENGAO (cédigo e descricao, s6 leitura) e bloco CLASSIFICAGAO REINF,
com o campo Tipo de Tributo. Botao SALVAR REGISTRO.

SIAFIC - Manual do Usuério 298 /339



—o  Configuracéo de Contas

Classificar contas de retengao IR/ INSS

« VOLTAR

:

Classifique as contas de reteng&o como IR ou INSS para a geragac correta dos eventos REINF.

. Como usar: Selecicne uma conta de retengac na lista e clique em CLASSIFICAR. Contas marcadas come IR alimentam os eventes R-4010 e R-4020. Contas marcadas
=  como INSS alimentam o evento R-2010. Contas sem classificagdo saoignoradas na geracao do XML,

BUSCAR CONTA CLASSIFICAGAO
_— . @, BUSCAR &
[# CLASSIFICAR @ VISUALIZAR EXIBIR:  10v <@z 3 .. v > 187 Registros ncontrados
coDIGO ] DESCRIGAO DA CONTA (] CLASSIFICAGAD REINF
0z.0001 ISS - PESSOA JURIDICA © Nao classificada
02.0002 ISS - PESSOA FISICA ) Nao classificada
02,0003 IRRF - PESSOA FiSICA El IR— Imposto de Renda
0z.0004 IRRF - PESSOA JURIDICA El IR— Imposto de Renda
02.0005 INSS - PFSSNA FiSICA 2% INSS — Pravidéncia Sacial

Configuragdo de Contas: as contas de retengdo com a classificagao IR ou INSS.

Atencao A classificacao é por unidade gestora. Cada UG tem as suas contas de retencao,
ainda que com o mesmo nome. Ao criar conta de reten¢cao nova, ou ao implantar uma UG,
classifique as contas em todas as unidades: conta nao classificada esconde a retencao da
declaracdo sem nenhum aviso. Use o filtro Ndo classificadas para conferir.

10.3. Informacoes do Contribuinte (R-1000)

O R-1000 identifica o ente declarante perante a Receita. Ele é o primeiro evento: evento de
retencao enviado antes de haver R-1000 vigente na data é recusado pela Receita.

Bloco Campos
IDENTIFICACAO DO Classificacao Tributaria (Tabela 08), Inicio de Validade, Escrituracao
CONTRIBUINTE Contabil (possui / ndo possui), Desoneracao da Folha, Acordo de

Isencao de Multa e Situacao da PJ

RESPONSAVEL / Nome do Contato, CPF do Contato, DDD, Telefone e E-mail da pessoa
CONTATO que responde pelo envio

ENTE FEDERATIVO Tipo de EFR e CNPJ do EFR. Obrigatério para municipios (natureza juridica
RESPONSAVEL (EFR) 1023)
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Botdo SALVAR REGISTRO. Salvar nao transmite: o R-1000 é enviado na tela Transmisséo,
escolhendo o evento R-1000.

@ Informac¢o6es do Contribuinte o NBITAR

R-1000 — Identificagio do contribuinte

O R-1000 identifica o contribuinte perante a RFB (EFD-REINF v2.1.2b). Para prefelturas: Classif. Tributaria = 85 & ideEFR = 2 (Municipio). Deve ser enviado antes de
gualguer evento periodico (R-2010, R-4010, R-4020).

| IDENTIFICAGCAO DO CONTRIBUINTE (classificagao tributéria e vigéncia)

CLASSIFICACAD TRIBUTARIA (TABELA 08) * INIiCIO DE VALIDADE *
85— Adm. direta Unido/Estados/DF/Municipios e suas autarquias janeiro de 2025
ESCRITURACAD CONTABIL * DESONERAGAD DA FOLHA * ACORDO DE ISENCAO DE MULTA *
0 — Nao possui 1— Sim 0 —Nao

SITUAGAO DA PJ

0 — Normal / Ativa

2: RESPONSAVEL / CONTATO (pessoa que responde pelo envio)

NOME DO CONTATO * CPF DO CONTATO * DDD *
Fornecedor Exemplo Ltda 00000000000 9N
TELEFONE * E-MAIL *
(00) 0000-0000 usuario@exemplo.gov.br
JANCEIRA E PATRIMONIAL B 2026 SIAFIC Municipal

Informacoées do Contribuinte: identificacdo, responsavel pelo envio e ente federativo responsavel.

Dica Em cadastro novo, a Classificacao Tributaria ja vem com o cédigo 85 da Tabela 08
(administracao direta da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e suas
autarquias). Confira com o contador se é a do seu ente antes do primeiro envio.

10.4. Apuracdo por Competéncia

E a tela de trabalho do médulo. Nela se escolhe quem declarar: a Receita trata cada credor
como um evento independente, com recibo proprio, e a apuracao mostra a situacao de cada
um. Pode-se transmitir em varias vezes, com credores diferentes; um envio novo soma, nao
substitui o anterior.

10.4.1. Lista das competéncias

10.4.1.1. Filtros e colunas

Filtros Competéncia (més) e Evento REINF (Todos os eventos, IR — R-4010 / R-4020 ou INSS
— R-2010), com BUSCAR e limpar. Colunas COMPETENCIA, PAGAMENTOS, BENEF. IR, BENEF.
INSS, TOTAL IR, TOTAL INSS e STATUS. Selecione a competéncia e clique em VER APURAGAO.
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B Apuracao por Competéncia & BiTiR
Geragag de XML — R-2010 - R-4010 - R-4020
Pagamentos com retengado de IR e INSS — Exercicio 2026
COMPETENCIA EVENTO REINF
Més v 2026 v Todos os eventos v Q BUSCAR ©
COMPETENCIAS PAGAMENTOS TOTAL IR RETIDO TOTAL INSS RETIDO
10 697 R$ 1.069.044,25 R$ 286.945,51
@ VER APURACAO EXIBIR: 10~ 10 Competéncias encontrads
COMPETENCIA |7 PAGAMENTOS BENEF, IR BENEF, INSS TOTAL IR U1 TOTAL INSS U1 STATUS
55 40 it
Out/2026 = R$ 84.317,45 R§ 6.281,39 IR INSS
pagamentos IR INSS
93 50 ==
Set/2026 - R$ 158.407,56 — IR
pagamentos IR INSS
56 a4 =
Ago/2026 : R$ 131.003,50 R$ 69.998,68 IR INSS
pagamentos IR INSS

Apuracado REINF: as competéncias do exercicio com pagamentos, beneficidrios e totais retidos.

10.4.2. A apurag¢do da competéncia

No alto, o RESUMO da competéncia: BENEFICIARIOS IR, BASE DE CALCULO IR, IRRETIDO e
INSS PJ— R-2010, com a situacao de cada série (ABERTA ou FECHADA). Abaixo, trés quadros,
um por evento:

e IR—Pessoa Fisica (rendimentos do trabalho sem vinculo) - R-4010;
e IR—Pessoa Juridica (servicos e fornecimentos com retencao) - R-4020;

e INSS —Pessoa Juridica (cessao de mao de obra / empreitada) - R-2010.

10.4.2.1. Colunas dos quadros

Caixa de selecao; SITUACAO; CPF / CNPJ; BENEFICIARIO; NATUREZA (natureza do
rendimento); PAG. (quantidade de pagamentos); BASE CALCULO; IRRETIDO (no quadro do
INSS, INSS RETIDO e também o IR retido). No titulo de cada quadro, o contador de pendentes
ou a indicacao todos transmitidos.
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7] RESUMO — Setembro [ 2026 (totais do periodo apurado)

BENEFICIARIOS IR

51

R$ 4.142.328,26 R$ 158.407,56 R$ 0,00
Q PENDENTES | AGuARDANDC | JA ENVIADOS

2 IR — Pessoa Fisica (rendimentos do trabalho sem vinculo)  R-4010

[ SITUAGAD

TRANSMITIDO

— TRANSMITIDO

TRANSMITIDO

TRANSMITIDO
TRANSMITIDO

TRANSMITIDO

JANCEIRA E PATRIMONIAL

CPF | CNPJ BENEFICIARIO NATUREZA

o Fornecedor Exemplo Ltda 10002

i 0o 0 Maria da Silva (exemplo) 10002
Y 0.000.000-00 Comercial Modelo S/A 10002
a0 Jodo Pereira (exemplo) 10002

0.000-00 Servigos Demonstragao ME 10002

© 2026 SIAFIC Municipal

PAG.

1

34 credor(es)

BASE CALCULD

R$ 12.875,97

R$ 23.542,62

R$ 13.468,55

R$ 12.875,97

R$ 5.375,33

SELECIONADOS

todos transmitidos

IR RETIDO

R$ 2.632,16

R$ 5.565,49

R$ 2.79512

R 2.632,16

RS 306,56

Apuracdo da competéncia: resumo, situacao das séries e os quadros R-4010, R-4020 e R-2010, credor a

credor.

10.4.2.2. Asituacao de cada credor

Selo Significado O que se pode fazer
PENDENTE Ha retencao na competéncia e nao existe TRANSMITIR
declaracao aceita em producao. Lote recusado
pela Receita continua pendente
AGUARDANDO RFB Ja foi transmitido e a Receita ainda nao Consultar o retorno na tela
respondeu. A caixa fica desabilitada, para nao Transmissao
enviar de novo
TRANSMITIDO Declaracao aceita em producao. O numero do RETIFICAR ou EXCLUIR (R-
lote aparece na linha; o clique copia o protocolo 9000)
RETIFICADO A Ultima declaragao aceita € uma retificadora RETIFICAR de novo ou

EXCLUIDO (R-
9000)
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A declaragao foi excluida na Receita. O motivo
aparece ao passar o mouse

EXCLUIR

Nada: nao deve ser
declarado de novo
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Selo Significado O que se pode fazer

NAO DECLARAR O responsavel registrou que aquela competéncia  Nada: a caixa fica
(DECISAO) daquele evento nao sera declarada, com o desabilitada e a transmissao
motivo € recusada

Dica S6 conta como declarado o que foi aceito em producédo. Envio de teste (Producao
Restrita) € ensaio e nao muda a situacao do credor na apuracao; ele aparece apenas no
historico da Transmissao, com o selo TESTE.

10.4.2.3. Filtros, busca e selecao

Botdes de situacdo: TODOS, PENDENTES, AGUARDANDO, JA ENVIADOS, NAO DECLARAR e
SELECIONADOS (mostra s6 os marcados, e os totais passam a ser os do envio). O campo de
busca aceita nome, CPF/CNPJ, recibo ou protocolo. A caixa do cabecalho marca todos os
visiveis daquele quadro. Credores marcados continuam marcados mesmo quando a busca os
esconde, e serao transmitidos. A barra de selegcao mostra quantos estdo marcados e tem os
botoes TRANSMITIR SELECIONADOS, RETIFICAR SELECIONADOS, EXCLUIR (R-9000) e
LIMPAR.

Os botdes acendem conforme a selecao: TRANSMITIR s6 com credores pendentes; RETIFICAR
e EXCLUIR s6 com credores jg enviados. Os trés exigem a série da competéncia ABERTA; com a
série fechada, o botao diz que é preciso reabrir.

10.4.3. Passo a passo: declarar a competéncia

1. Confirme que o R-1000 esta aceito e que os pagamentos do més foram todos lancados.

2. Em Apuracio por Competéncia, escolha a competéncia e clique em VER APURAGAO.

3. Clique em PENDENTES e confira cada credor: natureza do rendimento, base e valor retido.
Corrija na Contabilidade o que estiver errado antes de declarar.

4. Marque os credores (ou a caixa do cabecalho) e clique em TRANSMITIR SELECIONADOS.
Confira a lista na janela de confirmacao e clique em Confirmar Envio.

5. Os credores enviados passam a AGUARDANDO RFB. Na tela Transmissao, consulte o
retorno do lote.

6. Com o retorno lido, os aceitos passam a TRANSMITIDO. Os recusados voltam a PENDENTE:
veja o motivo no conteudo do lote, corrija e transmita de novo.

7. Com todos os credores declarados, feche a competéncia na tela Transmissdo (R-4099 e, se
houver R-2010, R-2099).

Dica A Receita nao aceita eventos de tipos diferentes no mesmo lote. Se a selecao misturar
R-4010 e R-4020, o sistema separa 0s envios por evento e os transmite em sequéncia,
relatando cada um. Um lote leva no maximo 50 eventos; lote de um credor so é
perfeitamente valido.
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10.4.4. Retificar uma declaragdo

A retificacao é por credor: a retificadora substitui a declaragao daquele credor, com o recibo do
envio anterior dele, e nao toca nos outros. Pode-se retificar quantas vezes for preciso.

1. Se a série estiver FECHADA, reabra-a antes na tela Transmissdo (R-4099 — Reabrir, ou R-
2098 — Reabrir para o0 R-2010) e consulte o retorno até a reabertura ser aceita.

2. Corrija o pagamento ou a liquidacado na Contabilidade.

3. Na apuracao, clique em JAENVIADOS, marque o credor e clique em RETIFICAR
SELECIONADOS. Nunca use TRANSMITIR para corrigir: um segundo envio original do
mesmo credor é recusado pela Receita.

4. Consulte o retorno e feche a série de novo.

10.4.5. Excluir uma declaragdo (R-9000)

Excluir é diferente de retificar: retificar corrige o que foi declarado; excluir apaga a declaracao
daquele credor naquela competéncia, para o caso de quem nunca deveria ter sido declarado
(por exemplo, retencao indevida sobre entidade imune).

1. Com a série ABERTA, marque o credor ja enviado e cligue em EXCLUIR (R-9000).

2. Na janela Excluir declaracao (R-9000), escreva o Motivo da exclusao (obrigatorio) e clique
em Confirmar exclusao.

3. Consulte o retorno. O credor s6 passa a EXCLUIDO depois que a Receita aceita a exclusdo; o
motivo fica registrado na linha dele.

Atencao Faca pelo SIAFIC, e nao diretamente no portal da Receita, o fechamento, a
reabertura, a retificacdo e a exclusdo. O que é feito fora do sistema nao deixa registro aqui,
€ a apuracao passa a mostrar uma situacao diferente da que esta na Receita (um credor
excluido la apareceria como pendente aqui e seria declarado de novo).

10.4.6. Abasedo R-2010

No quadro do INSS, a BASE CALCULO ¢ a da nota fiscal, e ndo a do pagamento: a lei manda
reter sobre o valor bruto da nota, e 0 pagamento parcial ndo reduz a base. As deducdes de
material, equipamento, alimentacao e transporte s6 valem quando previstas no contrato, e sao
classificadas na liquidacao. A aliquota (11% ou 3,5%) segue o regime de contribuicdo do
fornecedor na data. Quando a nota fiscal do pagamento nao foi identificada, a linha avisa que o
valor exibido é o do pagamento e a transmissao fica bloqueada até resolver.

Base legal Lei 8.212/1991, art. 31 (retencao de 11% sobre o valor bruto da nota fiscal ou fatura na
cessao de mao de obra e na empreitada); Lei 12.546/2011, art. 7°, § 6° (retencao de 3,5% para a
empresa sujeita a contribuicdo previdenciaria sobre a receita bruta — CPRB); IN RFB n° 2.110/2022,
arts. 111 e seguintes (base de célculo e deducdes).
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Dica A retencao de INSS de pessoa fisica ndao é declarada pelo R-2010. Ela aparece no
resumo apenas como informacao, marcada fora do R-20170, e nao tem quadro de
transmissao. O INSS retido de pessoa fisica vai no R-4010; as retencdes de pessoa
juridica, no R-2010. Retencao que caiba no R-4010 é enviada pelo REINF, porque o eSocial

se limita a folha de pagamento.
N

10.5. Transmissdo EFD-Reinf

A tela Transmissao EFD-Reinf envia o R-1000, fecha e reabre as séries da competéncia e
guarda o histérico de todos os lotes, com o retorno da Receita, o XML enviado e o comprovante.
No alto, a linha de cabecalho mostra o Ambiente (Producao ou Producao Restrita), o CNPJ
declarante e o certificado em uso.

10.5.1. Novo envio

10.5.1.1. Campos e botoes

Competéncia * (més e ano) e Evento *, escolhido entre os botdes: R-1000, R-4099 — Fechar,
R-4099 — Reabrir, R-2099 — Fechar e R-2098 — Reabrir (e Limpar P.R., que s¢ limpa os
dados do contribuinte no ambiente de testes). LIMPAR desmarca o evento; TRANSMITIR abre a
janela de confirmacéo, onde o envio s6 sai com Confirmar Envio. A direita, o campo Localizar
lote pelo protocolo... aceita o protocolo copiado da linha do credor na Apuracao.
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q Transmissao EFD-REINF « VOLTAR

Websarvice Receita Federa

[iComofunciona | Ambiente: Produgao - 00.000.000/0001-00 - yumicTeT 3 | certificado de outro ente

Esta UG nao tem certificado A1 préprio configurado — a transmissao usara o certificado global. O lote ¢ montade com o CNPJ 00.000.000/0001-00, &
“ a Receita espera o certificado desse mesmo contribuinte {ou procuragao eletronica). Cadastrar em s1artc_ce CADOS

@ NOVO ENVIO (competéncia e tipo de evento a transmitir) Localizar lote pelo protocolo... Q,
COMPETENCIA * EVENTO *
Més v 2026 v & rR-1000 & R-4099— Fechar & R-2099 — Fechar
LIMPAR
7 TRANSMITIR

(@) Por aqui vao apenas o R-1000 (cadastro do contribuinte, independe de competéncia) e o R-4098 (fechar ou reabrir a competéncia inteira). A declaragio
dos credores — R-4010, R-4020 e R-2010 — & transmitida na Apuragao por Competéncia, credor a credor.

(L' Histérico de Transmissoes Pnonucﬂo'TESTE Exibic| 15 «| < (4|2 3 .. 1® > 15/230 (&
(0l compETENCIA EVENTO TIPO EVENTOS  STATUS PROTOCOLO RECIBO ENVIADO E

COMPETENCIA 2026-09 | @ R-4000 FECHADA | | &' R-2000 ABERTA

6123992~
Original ‘ e R R e 06-4089- 2026-11-11

JANCEIRA E PATRIMORNIAL & 2026 SIAFIC Municipal

Transmissdo EFD-Reinf: ambiente e certificado, novo envio (R-1000, fechar e reabrir as séries) e o histérico dos
lotes.

10.5.2. Fechar e reabrir a competéncia

Fechar e reabrir valem para a competéncia inteira, ndo para um lote ou um credor. Sao duas
séries, com fechamentos independentes:

Série Eventos Fecha Reabre
R-4000 (imposto de renda) R-4010, R-4020 R-4099 — Fechar R-4099 — Reabrir
R-2000 (previdéncia) R-2010 R-2099 — Fechar R-2098 — Reabrir

e Fechar consolida tudo o que foi transmitido e aceito na competéncia até aquele instante.
Sem o fechamento, os eventos ficam entregues, mas a competéncia segue em andamento e
o débito nao chega a DCTFWeb.

e Reabrir ndo desfaz nada: os eventos enviados continuam I4, com os seus recibos. Reabrir s6
permite a Receita aceitar de novo inclusao, retificacao e exclusao. Depois de corrigir, feche
de novo; senao o valor corrigido ndo chega a DCTFWeb.

e Fechar uma série nao fecha a outra. Por isso o histérico mostra dois selos por competéncia.

e No R-2099 nao se escolhe nada: os indicadores de movimento sao derivados do que ja foi
aceito em producao. A Receita confere nos dois sentidos (dizer que houve servico tomado
sem R-2010, ou omitir havendo, é recusado).
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Atencao Nao feche a competéncia com lote ainda sem retorno lido. Se aquele Iote tiver
sido recusado, o fechamento consolida a competéncia sem aquela retencao, e a Receita
responde "aceito" do mesmo jeito. O botao TRANSMITIR recusa o fechamento nesse caso
e lista os protocolos pendentes: consulte o retorno deles antes.

10.5.3. Historico de Transmissoées

10.5.3.1. Filtros

O histérico acompanha a competéncia e o evento escolhidos acima, e tem os botdes de
ambiente TODOS, PRODUCAO e TESTE (a escolha fica guardada no navegador). Linhas por
pagina: 15, 25, 50 ou 100. As colunas ordenam com um clique no titulo.

10.5.3.2. Colunas

Competéncia, Evento, Tipo, Eventos (quantidade no lote), Status, Protocolo, Recibo, Enviado
em e Acoes. Cada linha € uma transmissao, nao uma competéncia: a mesma competéncia
costuma ter varias linhas (o R-1000, um R-4020 com dois credores, outro com trés, uma
retificadora, os fechamentos). Isso é normal e nao é duplicidade.

10.5.3.3. Os selos

Selo Significado

ABERTA / Situacao da competéncia, tirada do Ultimo fechamento ou reabertura aceito. Sem
FECHADA nenhum, a competéncia aparece ABERTA

FECHOU / O que aquele lote de fechamento fez

REABRIU

Processado A Receita aceitou todos os eventos do lote

Com A Receita recebeu o lote mas recusou evento(s). Nao conte como declarado: abra
ocorréncias o lote para ver o codigo, a mensagem e 0 campo recusado

TESTE Producao Restrita: ensaio, nao é declaracao

10.5.3.4. Acoesde cada lote

Consultar retorno na Receita (lupa), Ver o que foi enviado e o retorno da Receita (conteudo do
lote, com a lista de credores e as ocorréncias), Baixar o XML enviado a Receita e Comprovante.
Marcando varios lotes, o botdo CONSULTAR RETORNO consulta todos de uma vez.

Dica O XML baixado é o mesmo que foi assinado e transmitido, guardado no envio. O
sistema nao gera um XML novo para download: um arquivo regerado depois poderia diferir
do que foi declarado.
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10.5.4. Passo a passo: consultar o retorno e fechar

1. Em Transmissao, escolha a competéncia. No historico, localize os lotes sem recibo e clique
na lupa (ou marque-os e use CONSULTAR RETORNO).

2. Lote Processado: os credores passam a TRANSMITIDO na apuracao. Lote Com
ocorréncias: abra o conteudo, leia 0 motivo, corrija e transmita de novo pela apuracao.

3. Com todos os lotes respondidos e aceitos, escolha R-4099 — Fechar (e R-2099 — Fechar,
se houver R-2010 na competéncia) e clique em TRANSMITIR > Confirmar Envio.

4. Consulte o retorno do fechamento. Aceito, a competéncia passa a FECHADA.

Dica O botao [] Como funciona, no cabecalho, abre um resumo em nove passos da
transmissao, do fechamento e da reabertura, com a leitura dos selos.

10.6. Demonstrativo EFD-Reinf e relatoérios

A tela Demonstrativo EFD-Reinf reune os relatérios do modulo. Bloco FILTROS: Competéncia
Inicial *, Competéncia Final *, Contribuinte * (CPF/CNPJ ou nome, a partir do terceiro
caractere; obrigatorio para os relatérios por contribuinte) e Evento (Todos, R-4010 — PF, R-
4020 — PJ, R-2010 — INSS ou PF + PJ). Bloco RELATORIOS, com um cartdo por relatério; o
clique abre o PDF em outra aba. Quando falta um parametro ou ndao ha dado, o aviso aparece na
propria tela e a aba nao abre.

Relatério Conteudo
Comprovante de Por contribuinte, o que foi efetivamente transmitido e aceito: valores lidos do
Declaracao XML enviado e o recibo de cada evento. A retificadora substitui a declaragao

anterior (as substituidas vao para um quadro de histérico, fora do total) e o
evento excluido fica marcado e fora do total

Demonstrativo por Por contribuinte, as retencoes do periodo calculadas a partir dos pagamentos,

Contribuinte com o recibo da declaracao

Lista de Os contribuintes declarados em producao no periodo, por evento

Declarados

Pendéncias de Para o contribuinte, cada pagamento com retencao ainda nao declarada:
Envio competéncia, data, numero, natureza (ou nota fiscal, no R-2010), valor, base e

retencao a declarar

O botao PENDENTES DE ENVIO, ao lado do contribuinte, lista no periodo os credores com
retencao ainda nao declarada, com CPF / CNPJ, CREDOR, EVENTOS, COMPETENCIAS, PAG.,
IRRF e INSS. O clique num credor preenche o campo Contribuinte. "Pendente" é o mesmo
critério da Apuracao: sem declaracao aceita em producao, sem lote aguardando retorno e nao
excluido. O que foi registrado como ndo declarar por decisao fica fora, e a lista diz isso.
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Demonstrativo EFD-REINF

Lo Retengoes declaradas por periodo

& VOLTAR

Selecione o periodo, evento e o contribuinte para gerar os relatorios declarados a RFB.
% FILTROS (competéncia e tipo de retencao)

COMPETENCIA INICIAL * COMPETENCIA FINAL *

Jan V| 2026 v Dez “|| 2026 ¥

X PENDENTES DE ENVIO

CONTRIBUINTE * (OBRIGATORIO PARA DEMONSTRATIVO — DIGITE A PARTIR DO 3° CARACTERE)

Digite CNPJ/CPF ou nome do contribuinte...

EVENTO (OPCIONAL — PARA LISTA DE DECLARADOS)

£ R-4010 —PF & R-4020—PJ 2 R-2010 —INSS PF+PJ
(3 RELATORIOS (demonstrativos disponiveis para o periodo)
COMPROVANTE DE . DEMONSTRATIVO POR . - =
1C] DECLARACAO & CONTRIBUINTE i= LISTA DE DECLARADOS X PENDENCIAS DE ENVIO
Valores e recibos como transmitidos & RFE Recalculado dos pagamentos atuais Todos os contribuintes do periodo Q0 gue falta enviar — contribuinte sefecionado

Demonstrativo EFD-Reinf: filtros, pendentes de envio e os cartbées dos relatorios.

Atencao Para provar o que foi declarado, use o Comprovante de Declaracao: ele traz o
que a Receita recebeu. O Demonstrativo recalcula a partir dos pagamentos como estao
hoje; se um pagamento foi alterado depois da transmissao, os dois documentos diferem, e
o recibo s6 sustenta o Comprovante.

Dica Nos lotes de R-2010, os relatérios ainda nao identificam o prestador.

10.7. Conferéncias e travas

Trava Onde Efeito

Exercicio e UG Todas as telas

do contexto

S6 aparece e so se declara o exercicio e o CNPJ do contexto

Conta nao Apuragao Retencao em conta sem classificacao IR/INSS nao entra na
classificada declaracao
Natureza do Pagamento Pagamento com retengao classificada exige a natureza;

rendimento

Credor ja
declarado
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(Contabilidade)

Transmitir

natureza incompativel com o tipo de pessoa do credor, ou sem
IR recebendo IR retido, é recusada

Novo envio original de credor ja aceito é recusado antes de
gerar o arquivo; a saida é retificar ou excluir
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Trava Onde Efeito

Credor ou Transmitir Credor em lote ainda sem resposta, ou fechamento/reabertura

fechamento em sem resposta ha mesma competéncia, nao pode ser enviado de

andamento novo

Um envio por Transmitir Dois usuarios enviando a mesma competéncia ao mesmo

vez tempo: o segundo espera o primeiro; se nao conseguir, recebe
"outro envio em andamento"

Série fechada Transmitir, Exigem a série ABERTA; reabra antes

Fechamento
com lote sem
retorno

Base x aliquota
= retido

Nao declarar
por decisao

Exclusao

Perfil de acesso

Retificar, Excluir

R-4099 / R-
2099

R-2010

Apuracao e
Transmitir

R-9000

Todas as telas

Recusado, com a lista dos protocolos a consultar

Se a base da nota, multiplicada pela aliquota do regime, nao
fecha com o INSS retido (tolerancia de um centavo), ou se a
nota fiscal ou o tipo de servigco nao foram identificados, a
transmissao e a retificacao sao bloqueadas, com a liquidacao e
o0 empenho a corrigir

Competéncia registrada como nao declarada fica fora das
pendéncias e o envio é recusado

S6 de credor ja aceito em producao; exige motivo; o recibo a
excluir é buscado pelo sistema

Transmitir, retificar, excluir, gravar e consultar o retorno exigem
permissao propria; o perfil de consulta vé telas, XML e
relatérios

Base legal IN RFB n° 2.043/2021; Leiautes da EFD-Reinf (versao vigente) e Manual de Orientacao
do Usuario da EFD-Reinf; IN RFB n° 1.234/2012; Lei 8.212/1991, art. 31; Lei 12.546/2011, art. 7°, §
6°; IN RFB n°® 2.110/2022; CF, art. 158, I. O prazo de entrega de cada competéncia é fixado pela
Receita Federal (em regra, até o dia 15 do més seguinte).
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11. ADMINISTRATIVO

O mddulo Administrativo guarda a base de acesso e os cadastros institucionais que
todos os outros médulos usam: quem entra no sistema e o que cada um pode fazer, os
municipios, 6rgaos e exercicios habilitados, as unidades gestoras e orgamentarias, e 0
cadastro unico de pessoas e fornecedores.

11.1. Administrativo — visdo geral

Nenhum langamento do SIAFIC acontece fora de um contexto (municipio, exercicio e unidade
gestora) nem sem uma permissao. Os dois nascem aqui. Os cadastros de pessoas e
fornecedores também moram neste modulo, e sdo 0s mesmos usados no empenho, na Nota

Financeira, nos recibos, nas licitacdes e na folha.

11.1.1. Astelas do médulo

Tela

O que faz

Quem usa

Usuarios

Perfis de Acesso

Municipios e
Orgaos

Unidades Gestoras

Unidades

Orcamentarias

Pessoas

Fornecedores

Aplicacoes
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Cadastro de quem acessa o sistema, perfis de cada
um e 0s 0rgaos a que tem acesso

Grupos de permissao e a matriz do que cada perfil
pode acessar, inserir, alterar e excluir

Dados do 6rgao (CNPJ, brasao, parametros) e os
exercicios habilitados

As UGs de cada exercicio, o papel de cada uma e os
seus gestores

As UOs ligadas a cada UG

Cadastro unico de pessoas fisicas e juridicas

O credor: pessoa + situacao + dados bancarios +
parametros da EFD-Reinf

Lista técnica das telas do sistema e a sincronizacao
de telas novas

Administrador do
sistema no ente

Administrador do
sistema

Administrador /
implantagcao

Contador /
administrador

Contador

Todos os setores que
lancam

Todos os setores que
lancam

Equipe de implantacao
do SIAFIC
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L

11.1.2. Painel Administrativo

Base legal Lei 13.709/2018 (LGPD), art. 6° (finalidade, necessidade, seguranca e prevencao no
tratamento de dados pessoais), art. 7°, Il e lll, e art. 23 (tratamento pelo poder publico para
cumprir obrigacao legal e executar politicas publicas), art. 46 (medidas de seguranca para
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados); Decreto n° 10.540/2020 (padrao
minimo de qualidade do SIAFIC, que inclui o controle de acesso por usuario e o registro das
operacoes realizadas).

O painel do modulo tem as A¢coes Rapidas (configuraveis pela engrenagem), o quadro Gestao
de Nucleo (Usuarios, Perfis de Acesso, Aplicagdes, Municipios e Orgaos e Sincronizar

Aplicacodes), o quadro Ferramentas de Apoio (Fornecedores, Pessoas e Unidades Gestoras) e o
painel Auditoria Continua.

[ 4 SIAFIC

08  Painel Geral

NAVEGAGAD
[E Aplicagbes do Sistema

B Controle de Backups
~  [Backblaze B2)

[ Fomecedaores

B Municiplos e Orgaos

B Perfis de Acesso

[H Pessocas

[ uUnidades Gestoras

[B  unidades Orcamentarias

B usuaries

NANCEIRA E PATRIMONIAL

MUMIEIFID

B Demonstracio p
| Do 2028

Painel Administrativo

Contrale de segurangn, usubsios & infragstrutura de dades

USUARIOS ATIVOS

109

+ Acgoes Rapidas

@ Aplicagbes do Sistema

b hcasso rapido fixado

Controle de Backups {Backblaze B2

Azesso rapido fivado

®

Fornecedores

hmeass Fapids fixado

EXERCICIO

PREFEITURA MUNICIPAL

PERFIS DE ACESSO

19

Gestdo de Nicleo

o Usuarios
.

e=2  Aplicagdes
=) .
Mapeamento de arquives

- Sincronizar Aplicagdes

Ferramentas de Apoio

h Fornecedores
b

Pessoas

W Médulo de Seguranca

APPS MAPEADAS

1.807

Madistes vig autn-discover

Perfis de Acesso

Grupos & permissbes

Municipios e Orgaos

Estrutura regional

Unidades
5 Gestoras

Painel Administrativo: gestao de nucleo, ferramentas de apoio e auditoria continua.

A Auditoria Continua confere sozinha as caixas de e-mail corporativo de quem saiu (ver
Webmail Corporativo, no médulo Outros modulos e recursos):

e Caixa de e-mail vencida: usuario desligado ha mais de 360 dias, com caixa ainda nao

excluida;

e Caixaavencer em 30 dias: janela para recuperar o que for preciso antes da exclusao;

e Desligado sem data: usuario inativo com caixa, mas sem a data de desligamento de onde o

prazo corre.

O clique no cartao abre a lista; o botao de atualizar recalcula (o resultado fica guardado por 10
minutos). Cartao verde com O quer dizer "conferi e esta limpo"; cartao cinza com "!" quer dizer
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"nao consegui verificar". O painel nao exclui nada: a exclusao da caixa é ato da equipe
responsavel.

Dica Quem opera Recibos, Contabilidade e Licitagdes também encontra Fornecedores e
Pessoas no bloco Cadastros de Apoio do painel desses médulos, para corrigir um credor
sem sair do trabalho. Basta o perfil ter acesso as duas listas.

11.2. Usudarios

Cada pessoa que acessa o SIAFIC tem um usuario proprio, identificado pelo CPF. O acesso é
individual e intransferivel: o sistema registra quem fez cada operacao, e um mesmo login ndo
fica aberto em dois dispositivos ao mesmo tempo.

11.2.1. Tela Gestdo de Usuarios

1.2.1.1. Filtros e colunas

Buscar por Nome ou CPF e Situacao (Ativos, /nativos ou Todos), com BUSCAR e limpar.
Colunas NOME, LOGIN (CPF), E-MAIL, ACESSO (Ativo, Inativo ou Indefinido) e ACOES. As
colunas ordenam com um clique no titulo, sem perder o filtro de situacao.

1.2.1.2. Botoes

NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR na barra (selecione a linha antes). Em cada
linha, PERMISSOES (perfis de acesso do usuario) e ORGAOS (municipios e érgaos que ele
acessa).
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~ - Administrative | Usuarios
Gestao de Usuarios

Controle de acessos, permissoes € status dos usuarios do sistema.

«~ VOLTAR
BUSCAR PORNOME OU CPF SITUACAO
- T @, BUSCAR ©
+ NOVO REGISTRO [# EDITAR Tl EXCLUIR @ VISUALIZAR 48 Registros encontrados
NOME T LOGIN {CPF) T E-MAIL [T ACESSO T AGCOES
t‘:;';ecew EXeMPIO 00000000000  usuario@exemplo.gov.or ATIVO © PERMISSOES B ORGAOS
Maria da Silva . = =
00000000000 usuario@exemplo.gov.br ATIVO @ PERMISSOES fE ORGAOS
{exemplo}
g?:erdal bodelo 00000000000 usuario@exemplo.gov.br ATIVO © PERMISSOES B ORGADS
$oq Ferea 00000000000  usuario@exemplo.gov.br ATIVO © PERMISSOES B ORGAOS
(exemplo)
Servigos 00000000000  usuario@exemplo.gov.br ATIVO © PERMISSOES 5 ORGAOS
Demonstragao ME
Ana Sauza 00000000000  usuario@exemplo.gov.br ATIVO © PERMISSOES B ORGAOS
(exemplo)
Gestao de Usuarios: busca, situagcao e os atalhos de permissées e orgaos de cada usuario.
» o » .
11.2.2. O formulario do usuario
Bloco Campo Observacao
Informagées de CPF / Login O CPF é o login. O sistema confere o digito verificador ao
Acesso salvar e recusa CPF invalido. Nao se altera depois de criado
Nome Completo
Celular / Fone
Cargo / Fungao Escolhido entre os cargos ativos cadastrados em Gestédo de

Pessoas » Cargos. Se o cargo gravado nao estiver na lista, a
tela avisa em vermelho qual texto sera perdido ao salvar

E-mail Corporativo E este campo que liga o usuario & sua caixa do Webmail

Corporativo

Segurancae Status da Conta Chave USUARIO ATIVO / USUARIO BLOQUEADO

Status
Privilégios de Libera todas as telas do sistema, por cima dos perfis de
Administrador acesso
Nova Senha / Senha inicial ou redefinicao pelo administrador
Confirmar Senha

Botao SALVAR REGISTRO.
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Visualizar Usuario

52 > : — VOLTAR
Administrative [ Usuarios [ Visualizar
CPF [ LOGIN STATUS DA CONTA
000.000.000-00 USUARIO ATIVO

NOME COMPLETO

PRIVILEGIOS DE ADMINISTRADOR
Fornecedor Exemplo Ltda

ACESSO RESTRITO (PADRAO)

CELULAR/ FONE CARGO | FUNGAC (ROLE)

Selecione o cargo cadas... NOVA SENHA

(@ O cargo gravado &

“Assistente Administivo”,

que nao existe no cadastro CONFIRMAR SENHA
do RH — por isso o campo

aparece vazio, Ao salvar,

esse texto sera perdido.

Escolha um cargo da lista,

ou cadastre-o em

RH - Cargos antes de

salvar,

E-MAIL CORPORATIVO

usuario@exemplo.gov.br

JANCEIRA E PATRIMONIAL & 2026 SIAFIC Municipal

Formulario do usudrio: informagdes de acesso, cargo, e-mail corporativo, status e senha.

Atencao Quando alguém deixa o setor, bloqueie o usuario (Status da Conta = bloqueado)
em vez de exclui-lo. O blogueio mantém o cadastro e o histérico de quem fez cada
operacao, e grava a data de desligamento, de onde corre o prazo de guarda da caixa de
e-mail. O botao EXCLUIR remove o cadastro de vez. Ao reativar um usuario bloqueado, a
data de desligamento é apagada.

Atencao Privilégios de Administrador passa por cima de todos os perfis: o usuario
enxerga e opera todas as telas. Reserve-o a quem administra o sistema e confira

periodicamente o cargo declarado contra esse privilégio. Para o dia a dia, use os perfis de
acesso.

11.2.3. Perfis do usuario (PERMISSOES)

A tela Perfis de Acesso do Usuario lista os perfis com Status (chave), Descricao do Perfil /

Grupo e ID, com o campo Filtrar perfil.... Ligue os perfis que o usuario deve ter e clique em
SALVAR REGISTRO. Um usuario pode ter mais de um perfil; as permissdes se somam.

11.2.4. Orgédos do usuario (ORGAOS)
A tela Vincular Municipioslérgéos mostra a MATRIZ DE VINCULOS: Acesso (chave),

Municipio / UF, Orgao / Entidade, CNPJ e DEPARTAMENTO (escolhido entre os departamentos
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de Gestdo de Pessoas daquele 6rgao). E este vinculo que decide quais municipios e 6rgaos
aparecem para o usuario na escolha do contexto. Botao SALVAR REGISTRO.

Vincular Municipios / Orgaos

© VOLTAR
Administrativo | Usudrios | Vinculo Orgao
Maria da Silva (exemplo)
Login: 00000000000
MATRIZ DE VINCULOS (muricipios e 6rgdos que o usudrio acessa) 9]
MUNICIPIO |
ACESS0 UF ORGAO / ENTIDADE CNPJ DEPARTAMENTO
® Ill;e:r?;nstracéo Camara Municipal 00000000000100 -- Selecione -- v
® ﬁ:?:”wagéo Prefeitura Municipal 00000000000100 —- Selecione - v
® %‘c‘:r:;"s"acé[’ Instituto Municipal de Previdéncia 00000000000100 — Selecione v
[ E}G.:n;gnstracéu Prefeitura Municipal 00000000000100 -- Selecione -- W
® Er:‘;"mracéo Fundo Municipal do Meio Ambiente 00000000000100 —- Selecione - v
PY E}‘f”;i”s""ﬂ@é“ Prefeitura Municipal 0000000000010 - Selecione — v
JANCEIRA E PATRIMONIAL B 2026 SIAFIC Municipal

Vinculos do usuario: os drgaos que ele pode escolher ao entrar no sistema.

11.2.5. Passo a passo: dar acesso a uma pessoa hova
1. Em Usuarios, clique em NOVO REGISTRO. Informe CPF, nome, telefone, cargo e e-mail
corporativo, deixe o status ativo, defina a senha inicial e salve.
2. Na linha do usuario, clique em PERMISSOES e ligue o perfil adequado & funcao.
3. Clique em ORGAOS e ligue os 6rgaos em que ele vai trabalhar.

4. Entregue 0 acesso a pessoa e oriente-a a trocar a senha no primeiro acesso (menu do
usuario > Redefinir Senha).

Dica Sem perfil, o usuario entra e nao vé modulo nenhum. Sem vinculo de 6rgao, a lista de
municipios na escolha do contexto vem vazia.

11.3. Perfis de Acesso

O perfil (grupo) reune as permissdes de uma funcao: por exemplo, operacao contabil, licitacoes

e contratos, controle interno, consulta. As permissoes se dao ao perfil, e o perfil ao usuario.
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11.3.1. Tela Perfis de Acesso

Campo Buscar por Descricdo; colunas ID, DESCRICAO DO GRUPO / PERFIL e SISTEMA; botdes
NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR ¢, na linha, PERMISSOES.

11.3.2. A matrizde permissoes

O formulario do perfil tem a Descricao do Perfil e a MATRIZ DE PERMISSOES: uma linha por tela
do sistema, com as colunas Acessar, Inserir, Alterar, Excluir, Export e Print.

e O campo Filtrar aplicacao... busca pelo nome da tela; o seletor de tipo mostra sé um tipo de
tela. As telas do tipo sistema levam o rétulo card do painel sao os cartées dos moédulos no
Painel Principal. Tirar o Acessar de uma delas some com o cartdo daquele modulo para o
perfil.

e A caixa no titulo de cada coluna liga ou desliga aquele privilégio em todas as linhas visiveis
pelo filtro. Um contador mostra quantas telas o filtro alcanca, para o efeito do clique nao ser
surpresa. A chave Tudo faz o mesmo para a linha inteira.

Botdo SALVAR REGISTRO.
Alterar Perfil
&~ VOLTAR
Administrative | Grupos
DESCRIGAO DO PERFIL
Administrador_siga
MATRIZ DE PERMISSOES (o que o perfil pode acessar) Q ! Todos os tipos (696) v ® Tudo
APLICACAO /| FUNCIONALIDADE ACESSAR INSERIR ALTERAR EXCLUIR EXPORT PRINT
836 APLICAGOES — OS5 CHECKBOXES AQ LADO APLICAM SO AO QUE ESTIVER FILTRADO -] 8 B - | [ - | - |
Agoes do PPA
v v v
ppa_acoes_lista | consulta u - a - u .
Administrativo

administrativo | sistema | I8 card do painel

Afastamentos de Servidores
rh_afastamento_lista | consulta

Ajax — Autorizacao de NF divergente (Controle Interna)
controle_interno_autorizacao_nf_ajax | ajax

AJAX — Cargos (busca CBO)
rh_cargo_ajax backend

AJAX — Departamentos

JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Matriz de permissoées do perfil: filtro por nome e por tipo de tela, e os privilégios por coluna.
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Atencao Dar o acesso ao cartao de um moédulo nao abre o modulo inteiro: o menu lateral
mostra a cada usuario s6 as telas que o perfil dele permite. Conceda o cartao do modulo e,
junto, cada tela que a funcao usa. Botdes de gravacao seguem a permissao de inserir,
alterar ou excluir da tela que grava; quem s6 tem Acessar vé as telas em modo de
consulta.

11.4. Municipios e Orgdos

Cada 6rgao do municipio que usa o SIAFIC (Prefeitura, Camara) é um registro municipio + 6rgao,
com CNPJ, brasao e parametros proprios.

1.4.1. Tela Municipios e Orgdos

Campo Buscar por Municipio, Orgao ou CNPJ; colunas MUNICIPIO, BRASAO, ORGAO, CNPJ e
AGOES; botdes NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e, na linha, EXERCICIOS. A
lista mostra s6 os 6rgaos vinculados ao seu usuario; registro fora desse vinculo nao abre nem
grava ("Fora do seu escopo").

1.4.1.1. Campos do formulario

Bloco DADOS DO MUNICIPIO / ORGAO: Municipio, Orgio, CNPJ do Orgao, Publicacido RGF
(Quadrimestral ou Semestral), % Duodécimo Camara, Brasdao do Municipio (PNG) (botodes
Escolher Imagem PNG e Remover brasao) e, em Outras Opc¢oes, Placa Tombamento. O
brasao sai no cabecalho de todos os relatérios em PDF do érgao.

Dica A criagao de um municipio ou 6rgao novo é ato de implantagao, feito pela equipe do
SIAFIC. Depois disso, o proprio ente mantém os dados do seu 6rgao, os exercicios, as UGs
e o brasao.

1.4.2. Exercicios do é6rgdo

O botao EXERCICIOS abre a MATRIZ DE EXERCICIOS E PPA: Ativar (chave), Exercicio / Ano e
PPA Ano Base, com o campo Filtrar exercicio.... SO os exercicios ativados aparecem na escolha
do contexto. O exercicio novo normalmente abre pela LDO do municipio (ver o capitulo
Planejamento), que ja o habilita com o PPA que o cobre. Botao SALVAR REGISTRO.

11.5. Unidades Gestoras

A unidade gestora (UG) é a unidade que executa orcamento e financas: a Prefeitura, a Camara,
cada fundo municipal. Cada exercicio tem a sua relagcado de UGs; marcar algo numa UG de um
ano nao altera a do ano anterior.

11.5.1. Tela Unidades Gestoras (UG)

Campo Buscar por Descricao, Sigla, CNPJ ou Municipio; colunas ID, DESCRIGAO, SIGLA,
CNPJ, MUNICIPIO e ACOES; botées NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR, VISUALIZAR e, na
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linha, GESTORES.

11.5.1.1. Campos do formulario

Bloco Campos

IDENTIFICACAO E D, Descricio da UG, Cédigo TCM (cédigo da UG no tribunal de contas), Vinculo

GERAL Municipio/Orgao, Sigla, CNPJ *, Esfera de Poder (Executivo, Legislativo,
Judiciario), Tipo Administracao (Direta, Indireta — Autarquia, Indireta —
Fundacao), Tipo de UG e endereco, telefone e e-mail

Configuracoes Papel Prefeitura ou Camara; Independente; Consolida; Receita Orcamentaria
Rapidas (UG que recebe o DAM orcamentario)
LIMITES DE Limite Maximo, Limite Prudencial e Limite de Alerta (percentuais da despesa
PESSOAL com pessoal)
So6 na UG Taxa de Atualizacdo Anual da Receita e Despesa (%), aplicada pela importacdo
Prefeitura da LOA no exercicio novo
Visualizar UG & VOLTAR
(1) IDENTIFICACAO E GERAL (codigo, nome e cnpj da unidade) | » LIMITESDE (percentuais de
— PESSOAL alerta e prudencial)
D DESCRIGAO DA UG cODIGO TCM
LIMITE MAXIMO
02 PREFEITURA MUNICIPAL 0085001
54,00
VINCULO MUNICIPIO/ORGAD SIGLA CNPJ *
LIMITE PRUDENCIAL
Demonstragao - Prefeitura Municipal b% PM 00.000.000/00017-¢
51,30
Chave fiscal da UG
(SEFAZ, NFS-e/ADN,
REINF) LIMITE DE ALERTA
ESFERA DE PODER TIPO ADMINISTRAGAO TIPO DE UG 48,60
EXECUTIVO v DIRETA v PREFEITURA MUNICIPAL v TASCA BE ATUALIZAGAD ANUAL DA RECEITA
E DESPESA (%)
ENDEREGO NUMERO BAIRRO 5,00
Rua Exemplo 100 Centro

Sai no cabegalho dos pareceres e demais documeantos
da UG,

CEP TELEFONE E-MAIL

00000-000 usuario@exemplo.gov.br

CONFIGURACOES RAPIDAS

B Prefeitura Camara & Independente

JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Formulario da UG: identificacao, papel (Prefeitura ou Cdmara), configuracées e limites de pessoal.
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Atencao O papel Prefeitura e o papel Camara governam regras de outros médulos: s
essas duas UGs abrem crédito adicional, e a dotacao da Camara nao é anulada por quem
esta fora dela. Por isso sé pode haver uma UG de cada papel por municipio e exercicio: a
caixa fica desabilitada quando outra UG ja ocupa o papel, e a gravacgao é recusada. Sem
UG marcada como Camara (ou Prefeitura), o crédito adicional fica inacessivel, e a tela diz
iSso.

11.5.2. Gestoresda UG

O botao GESTORES abre a lista Gestores da UG (NOME DO GESTOR, CARGO, DATA INICIAL,
DATA FINAL) com NOVO GESTOR, EDITAR e EXCLUIR. No formulario: Servidor *, Cargo *, Data
Inicial * e Data Final (em branco para o gestor atual). Os gestores vigentes na data do relatério
saem nas assinaturas dos relatorios fiscais (por exemplo, o RGF).

11.6. Unidades Orcamentarias

A unidade orcamentaria (UO) é o agrupamento de dotacdes (por exemplo, uma secretaria)
dentro de uma UG. A tela Unidades Orgcamentarias (UO) tem o campo Buscar por Descricao,
ID ou Unidade Gestora, as colunas CODIGO, DESCRICAO e UNIDADE GESTORA e os botdes de
sempre. No formulario: Cédigo da UO, Unidade Gestora (UG) Vinculada, Descricao da Unidade
Orcamentaria e, em Configuracoes, Possui Tesouraria Propria?.

Dica Excluir UG ou UO apaga o cadastro daquele exercicio. Faga-o s6 em cadastro criado
por engano, antes de qualquer langcamento.

11.7. Pessoas

O Cadastro de Pessoas ¢é Unico: cada CPF ou CNPJ existe uma vez no sistema, e o mesmo
cadastro serve ao fornecedor, ao servidor, ao prestador de recibo e ao contribuinte do DAM.

11.7.0.1. Filtros, colunas e botoes

Campo Buscar Cadastro (nome, CPF/CNPJ ou cidade); colunas CPF/CNPJ, NOME / RAZAO
SOCIAL, TIPO e LOCALIZACAO, que ordenam com um clique; seletor de linhas por pagina;
botdes NOVO REGISTRO, EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR.

11.7.0.2. Abas do formulario

Aba Campos

IDENTIFICACAO Tipo de Pessoa (Fisica / Juridica), CPF / CNPJ, Cddigo Interno, Nome / Razado
Social, Nome Fantasia / Apelido, representante legal e CPF dele, e-mail,
telefones, Optante pelo Simples Nacional?, contato

ENDERECO CEP (com busca), logradouro, niumero, complemento, bairro, cidade e UF
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Aba Campos

DOCUMENTAGAO Inscricdo estadual e municipal, Registro / PIS, RG, 4rgao emissor, titulo de eleitor,
CTPS, nome da mae, data de nascimento

INF. ADICIONAIS Anotacdes e data de registro

Visualizar Cadastro & VOLTAR
_ IDENTIFICAGAO - INF.
&3 R © EenpErECO [ pocumenTagAo (DN s idiriats
TIPO DE PESSOA CPF / CNPJ CODIGO INTERNO
Juridica ~ 00.000,000/0001-00 00000000000100
NOME / RAZAO SOCIAL NOME FANTASIA / APELIDO

Fornecedor Exemplo Ltda

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL CPF DO REPRESENTANTE

E-MAIL TELEFOMNE RESIDENCIAL

(00) 0000-0000

FONE COMERCIAL [/ FAX CELULAR
OPTANTE PELO SIMPLES
(00} 0000-0000 (00) 0000-0000 NACIONAL?
JANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Cadastro de pessoa: identificacdo, endereco, documentacéao e informacoes adicionais.

.
Dica Em cadastro novo de pessoa juridica, a lupa ao lado do CNPJ consulta os dados

publicos da empresa num servico externo e preenche nome, endereco e contato; o botao
do CEP consulta o endereco. Confira o que veio antes de salvar. O CPF/CNPJ nao se altera
depois de gravado.

L

Atencao Pessoa ligada a fornecedor ativo ndo pode ser excluida. Para um credor que nao
deve mais ser usado, inative o fornecedor; o cadastro da pessoa continua, porque guarda
0 historico dos documentos ja langados.

11.8. Fornecedores

O fornecedor é a pessoa na condicao de credor do ente, com a situacao, a conta bancaria para
pagamento e os parametros fiscais. E por ele que o empenho, a Nota Financeira e a remessa de
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pagamento chegam

ao favorecido.

11.8.1. Tela Cadastro de Fornecedores

Campo Buscar Fornecedor (nome, CPF/CNPJ) e Situacao (Ativos, Inativos, Todos). Colunas
FORNECEDOR /RAZAO SOCIAL, DADOS BANCARIOS e FOLHA. Botées NOVO REGISTRO,
EDITAR, EXCLUIR e VISUALIZAR.

Painel [ Fornecedores

Cadastro de Fornecedores

Gestao e manutengao do cadastro de fornecedores e contribuintes. « VOLTAR

BUSCAR FORNECEDOR

+ NOVO REGISTRO

FORNECEDOR [ RAZAO SOCIAL !

Fornecedor Exemplo Ltda

Maria da Silva (exemplo)

Comercial Modelo S/A

Joao Pereira (exemplo)

Servigos Demonstragao ME

SITUACAD
Ativos W Q BUSCAR ©
[# EDITAR il EXCLUIR € > | EXBR 104 ¢ p2 3 .. 629 > 6262 Reglstros encontrados
DADOS BANCARIOS U1 FOLHA

Banco: 237 | Agéncia: 00000 = peTaluamento (o
Conta: 0000000000000 (CC)
Banco: 037 | Agéncia: 00000 S SErALERMENTD (B
Conta: 0000000000000 (CP)
Banco: | Agéncia:

= DETALHAMENT 0
Conta: (CC) % S
Banco: | Agéncia:

= o
Conta: (CC) DETALHAMENTOQ

Banco: 260 | Agéncia:

= DETALHAMENTO ©
Conta: 0000000000000 (CC)

Banna: Ant L Amansias AOAAN

Cadastro de Fornecedores: situagcao, dados bancarios e detalhamento da folha.

11.8.1.1. Campos do formulario

Bloco Campos e observagoes
DADOS DO Pessoa /[ Cadastro Base (busca por nome ou CPF/CNPJ, minimo de 5
FORNECEDOR caracteres), Situacdo (Ativo / Inativo) e Optante pelo Simples?

DADOS BANCARIOS

REINF — NATUREZA
PADRAO (pessoa
juridica)

SIAFIC - Manual do Usudrio

Banco, Agéncia (com Cadastrar nova agéncia), Conta Corrente e Tipo de
Conta (Conta Corrente, Conta Poupanga, Caixa / Outros). E a conta usada
no pagamento e na remessa ao banco

Natureza do Rendimento (padrao REINF): sugerida no pagamento quando
0 produto do empenho nao traz natureza
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Bloco Campos e observacoes

REINF — REGIME DA Regime vigente: Ndo informado (o R-2010 usa a regra geral de 11%), 0 —

CONTRIBUIGCAO Né&o € contribuinte da CPRB (11%) ou 71— Contribuinte da CPRB

(pessoa juridica) (desonerada) (3,5%); Data da adesdo (obrigatoria no regime 1, ou a data da
saida no regime 0); Comprovante da adesao; e o quadro Histdrico de
regimes (Regime, Inicio, Fim, Comprovante)

Botao SALVAR REGISTRO. Ao salvar com regime informado, a mensagem confirma o que foi
gravado (por exemplo, "Regime REINF: CPRB 3,5% desde dd/mm/aaaa"); se ela nao disser isso,
0 regime nao entrou.

(2 DADOS DO FORNECEDOR (cadastro base e situagao)

PESSOA | CADASTRO BASE SITUACAO
OPTANTE PELO

00000000000 - COMERCIAL MODELO S/A Ativo v SIMPLES?

it DADOS BANCARIOS (conta para pagamento)

BANCO AGENCIA
104 - 104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL 0000-0
CONTA CORRENTE (000.000.000.000-0) TIPO DE CONTA
00000-0 00000-0 v

> CANCELAR

Formulario do fornecedor: cadastro base, conta bancdria, natureza padréo e regime de contribuicdo da EFD-
Reinf.

Dica O regime de contribuicao é guardado por periodo: uma competéncia ja declarada
continua lendo o regime que valia nela, mesmo que a empresa mude depois. Nao existe
campo de aliquota; ela é consequéncia do regime. Guarde o comprovante da adesao
entregue pela empresa: é ele que sustenta os 3,5% se a Receita questionar.

L

11.8.2. Detalhamento do Fornecedor/Credor (folha)

Na coluna FOLHA, o botao de cada linha mostra quantos detalhamentos o fornecedor tem e
abre o painel lateral Detalhamento do Fornecedor/Credor: o subtitulo da folha escolhido no
resumo da folha (por exemplo, a folha de uma secretaria e de um vinculo). No painel:
DESCRIGCAO, ADICIONAR, Renomear e Excluir. O texto é gravado em mailsculas e ndo pode
repetir outro do mesmo fornecedor. Excluir sé é aceito enquanto o detalhamento nao estiver em
nenhum empenho nem resumo de folha; depois disso, corrija pelo renomear.
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Atencao Fornecedor inativo nao aparece para documento novo (empenho, contrato, Nota
Financeira), mas continua nos documentos ja lancados. Inative em vez de excluir: o botao
EXCLUIR s6 retira o fornecedor da lista; os documentos antigos continuam ligados a ele.

11.9. Aplicacoes do Sistema

A tela Aplicacdes do Sistema lista as telas do SIAFIC com IDENTIFICAGAO, TIPO e DESCRICAO
DA FUNCIONALIDADE. O botao SINCRONIZAR ARQUIVOS (também em Sincronizar Aplicacoes,
no painel) registra as telas novas que a equipe do SIAFIC publicou. Ao terminar, a mensagem
nomeia as telas que ainda nao foram concedidas a nenhum perfil.

Dica Sincronizar nao da acesso a ninguém: registra a tela. Para que os usuarios a vejam,
conceda-a aos perfis em Perfis de Acesso. Esta tela é de uso da equipe de implantacao; o
ente normalmente s6 concede as telas novas aos seus perfis.

11.10. Acesso, sessdo e seguranca

O passo a passo de entrada (login, escolha do contexto, painel, menu e troca de senha) esta no
capitulo Primeiros passos. As regras de seguranca que valem para todos:

e Um acesso por usuario. Se ja houver sessao ativa do mesmo CPF, a tela de login avisa
(Sessao Ativa Detectada, com o IP e o horario dela) e oferece Cancelar ou Forcar Acesso,
gue encerra a outra. Quem foi desconectado vé no login "Sua sessdo foi encerrada porque
outro acesso foi iniciado com este usuario”.

¢ Uma aba por navegador. Abrir o SIAFIC numa segunda aba mostra Sistema jg aberto em
outra aba, com FECHAR ESTA ABA. Assim duas telas nao gravam sobre o contexto uma da
outra.

e Inatividade. Ap6s 60 minutos sem uso, a sessao é encerrada e o login avisa "Sua sessdo
expirou por inatividade".

e Contexto. Toda tela Ié e grava somente o municipio, o exercicio e a UG do contexto. Para
trabalhar outra unidade ou outro ano, use Trocar Contexto.

e Senha. Cada um troca a propria senha em Redefinir Senha (minimo de 6 caracteres). O
administrador redefine a de outro usuario no formulario do usuario.

11.11. Conferéncias e travas

Trava Onde Efeito
CPF valido Usuario CPF com digito verificador errado é recusado ao salvar
Cargo da lista Usuario So6 cargos ativos do cadastro de Gestao de Pessoas; o valor

antigo é mantido se nao for alterado
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Trava Onde Efeito

Escopo do 6rgao  Municipios e SO se vé e so se grava 6rgao vinculado ao usuario; usuario
Orgaos sem vinculo vé a lista vazia

Um papel por Unidade Gestora No maximo uma UG Prefeitura e uma UG Camara por

exercicio municipio e exercicio

Pessoa com Pessoas Nao se exclui pessoa ligada a fornecedor ativo

fornecedor

Detalhamento em Fornecedores Nao se exclui detalhamento usado em empenho ou resumo de

uso folha

Permissao por Todas as telas Inserir, alterar e excluir sdo conferidos no servidor, ndo sé

acao pelo botao

Data de Usuario Gravada quando o usuario passa de ativo a bloqueado;

desligamento apagada na reativacao; editar um bloqueado nao reinicia o
prazo

Base legal LGPD (Lei 13.709/2018), arts. 6°, 23 e 46; Decreto n°® 10.540/2020 (padrdo minimo de
qualidade do SIAFIC: controle de acesso por usuario e registro das operagdes). O CPF dos
usuarios e das pessoas cadastradas é dado pessoal: acesse-0 sé para a finalidade do servico.
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12. OUTROS MODULOS E RECURSOS

Este capitulo reune o que esta em volta da execucao contabil: o Portal da
Transparéncia, que o SIAFIC alimenta ao vivo; o Portal Municipal, site institucional do
ente; o Calendario de Obrigacdes; o modulo de Meio Ambiente; o Webmail Corporativo;
e o SIAFIC Responde, o assistente de ajuda com inteligéncia artificial.

12.1. Portal da Transparéncia

12.1.1. Para que serve

O Portal da Transparéncia poe a disposicao do cidadao, na internet, a execucao orcamentaria e
financeira do ente. No SIAFIC ele |1é a execucao ao vivo: o que € lancado no sistema aparece no
portal sem envio, exportagcao ou nova digitagcado. Os Unicos conteudos que dependem de envio
sao os documentos em PDF (balancetes, relatérios fiscais, balanco, leis) e o brasao, publicados
pelo administrador.

2
Base legal Lei Complementar n° 101/2000 (LRF), arts. 48 e 48-A, na redacdo da Lei Complementar
n° 131/2009 (liberagao ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real,
de informagdes pormenorizadas sobre a execugcao orcamentaria e financeira, em meio eletrénico
de acesso publico); Lei n° 12.527/2011 (LAI), art. 8° (divulgacdo, em local de facil acesso, de
informacoes de interesse coletivo, independentemente de requerimento); Decreto n° 10.540/2020
(o SIAFIC disponibiliza em tempo real as informacdes da execucao orcamentaria e financeira).

L

12.1.2. O que o portalmostra

Area Conteudo De onde vem no SIAFIC

Inicio Grafico mensal de receitas e despesas Execucao ao vivo
do ano (despesa = valor empenhado),
os cartdes de Receitas e Despesas € as
faixas de Documentos

Receitas » Orcamentaria, Receita prevista x arrecadada por DAM orcamentario e
Impostos, Taxas, Educacao, rubrica, com o detalhe por natureza previsao da LOA
FUNDEB, Saude, Assisténcia

Social

Receitas > Convénios e O arrecadado por convénio ou por DAM com convénio ou
Emendas emenda e os langcamentos emenda vinculados
Receitas > Extraorcamentaria  Por conta, com os lancamentos Receita extraorgcamentaria
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Area

Conteudo

De onde vem no SIAFIC

Despesas > Orcamentarias

Despesas > Convénios,
Emendas e Diarias

Despesas > Repasses

Despesas >
Extraorgamentarias

Despesas > Pagamentos por
Ordem Cronoloégica

Documentos

Abas Despesa Empenhada (um cartao
por empenho, com a Nota de Empenho
completa, as liquidagdes e os
pagamentos), Por Unidade Gestora e
Por Programa de Governo

A mesma grade da despesa, ja
recortada (diarias = elementos 14 e 15)

Repasses ao Legislativo, Educacao,
FUNDEB, Saude, Assisténcia e outros,
por conta

Valor pago por conta, com os
langcamentos

A fila de pagamentos por UG, fonte e
convénio ou emenda, 0s pagamentos
fora da ordem e as justificativas

Balancos e Demonstrativos (Balancete
Mensal, RREO, RGF), Balanco Geral
(anexos, demonstracoes e parecer do

tribunal), Patrimonio, Gestao Fazendaria

e Legislacdo (PPA, LDO, LOA)

Empenho, liquidacao e Nota
Financeira

Empenho com convénio ou
emenda; natureza da
despesa

Transferéncias entre UGs

Notas extraorgamentarias

Liquidagcdes e pagamentos;
justificativas registradas
pelo administrador do
portal

PDFs publicados pelo
administrador

Em todas as telas ha filtro de ano e de periodo (livre, mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral

ou semestral) e exportacao em Imprimir, PDF, CSV, Excel e Word.

12.1.3. A nota fiscal publicada

O PDF da nota fiscal anexado na liquidacao do SIAFIC é publicado no portal em dois lugares:

no grid de liquidagdes (icone vermelho; cinza quando nao ha nota anexada) e no botao
Visualizar Nota Fiscal da Nota de Liquidacao. Liquidacao sem o PDF anexado aparece no

portal sem a nota.

12.1.4. Prefeitura e Camara

O mesmo municipio pode ter o portal da Prefeitura e o da Camara, cada um com o seu endereco

e mostrando so as unidades do seu Poder. A Camara mostra a receita extraorcamentaria, as

despesas orcamentarias, a ordem cronoldgica, as diarias, a despesa extraorcamentaria e os

documentos.

12.1.5. Privacidade

O CPF de pessoa fisica aparece mascarado (s6 os digitos do meio), e a busca por CPF so

funciona com os 11 digitos, para que nao se possa reconstruir um CPF por tentativas. O CNPJ
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aparece inteiro.

Base legal Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), art. 6°, lll (necessidade: tratamento limitado ao minimo
necessario para a finalidade) e art. 23 (tratamento pelo poder publico no atendimento de sua
finalidade publica).

12.1.6. O que o lancamento decide no portal
e A natureza da receita no DAM decide em que tela o valor aparece (Impostos, Taxas, Saude,
Educacao, FUNDEB, Assisténcia).

e O convénio ou a emenda vinculados no lancamento decidem se ele aparece nas telas de
Convénios e Emendas.

e O PDF da nota fiscal anexado na liquidagcao é o que o cidadao abre.

e Na ordem cronoldgica, liquidagcao paga a menor fica com saldo em aberto e prende a fila
daquele convénio ou fonte: o saldo que nao sera pago (glosa) deve ser estornado na
liquidacao.

12.1.7. Passo a passo: publicar um documento
1. No rodapé do SIAFIC, clique em Transparéncia (ferramenta disponivel aos administradores
do sistema). A area administrativa do portal abre j& no municipio e no Poder do contexto.

2. Em Documentos e brasoes, escolha o tipo, o exercicio (e, na Legislacao, PPA, LDO ou LOA)
e envie o PDF (até 50 MB; o portal comprime sozinho).

3. O documento aparece no portal na hora. A lista de publicados permite excluir.

Dica Publiqgue o documento pesquisavel (com texto), e nao sé a imagem digitalizada. Nas
leis, publique o texto da lei com os artigos junto com os anexos. Na Legislacao, enviar de
Nnovo para 0 mesmo exercicio substitui o arquivo anterior.

Atencao As justificativas da ordem cronoldgica, registradas na area administrativa do
portal, ficam publicas: cada texto precisa corresponder ao que de fato ocorreu.

Base legal Lei n°® 14.133/2021, art. 141 (pagamentos em ordem cronoldgica de exigibilidade, por
fonte de recursos, com as justificativas de alteracao publicadas).

12.2. Portal Municipal

12.2.1. Para que serve

O Portal Municipal é o site institucional do ente (noticias, secretarias, eventos, servicos),
administrado de dentro do SIAFIC. Ele é independente do Portal da Transparéncia: nao lé a
execucao contabil, e o seu conteudo é escrito por quem o administra. Cada municipio tem o seu
portal, e o painel trabalha sempre com o portal do municipio do contexto.
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12.2.2. Painel do Portal Municipal

Quando o municipio ainda nao tem portal, o painel mostra Municipio sem portal configurado e o
botao CRIAR PORTAL MUNICIPAL, que pede o Subdominio (slug) *, o e-mail, o telefone e 0

endereco. Com o portal criado, o painel mostra as Acdes Rapidas, o atalho CONFIGURAGOES e
0 quadro Mddulos de Conteudo.

[ 4 SIAFIC

08  Painel Geral
NAVEGAGAD

[¥  Banners de Eventos do Portal
[Bl  Banners do Portal

[F Cards Destague do Portal

[ configuragdes do Portal

F Links do Rodapé do Portal

[ Menu Lateral do Portal

[B Noticias do Portal

[ secretarias do Portal

[B  Tema e Cores do Portal

MUNIEIFiO T -
s‘ ll-J:.ellrun:I:uuao So08 PREFETURA MUMNICIPAL - y
Portal Municipal o7 VER PORTAL
Garencie o portal publico do municiplo
Demonstracdo ra r s
i , @ CONFIGURACOES
" Planc: Fros
NOTICIAS ATIVAS BANNERS ATIVOS SECRETARIAS CARDS DESTAQUE BANNERS EVENTOS
3 3 10 8 3
s At & Cadastrad I Ma hame
¢ Acbes Rapidas @ (i) Médulos de Contetido
8 Banners de Eventos do Portal e S
-| freidaenal ) i oo
Banners. Secretarias Cards Destaque
(=] Banners do Portal
= pcessorapido fixada
" A
— o \:._r._‘, I"' ‘,]

= Menu Lateral do Portal

= Acesso ripido fixada Menu Lateral Footer Links Tema & Cores Eventos

= Noticlas do Portal

= Agesso rapide fixado {‘O:

PATRIMONIAL © 2026 SIAFIC Municipal

Painel do Portal Municipal: agcbes rapidas, configuracées e modulos de contetido.

12.2.3. Os contelUdos

Tela O que cadastra Observacao

Noticias Titulo, secretaria, data de publicagao, autor, Opcdes Destacar na pagina inicial
tags, resumo, conteido completo e imagem e Publicar noticia (desmarcada,
de capa fica como rascunho)

Banners Imagem, titulo, link e ordem do carrossel da Até 5 banners
pagina inicial

Banners de Imagem, titulo, link e posicao Até 3 banners

Eventos

Secretarias Nome, sigla, tipo (fundo, autarquia,

Cards Destaque

Menu Lateral
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Atalhos da pagina inicial, com icone, cor e
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abre em nova aba
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Tela

O que cadastra Observacao

Links do Rodapé

Configuracoes
do Portal

Temae Cores

Todas as listas seguem o mesmo padrao: busca, filtro de situacao, botées NOVO, EDITAR,

Rétulo, endereco, secao, ordem e nova aba

Identificacao (brasao, endereco, contato,
dominio proprio), redes sociais e horario
de atendimento

Layout (Classico, Moderno ou Governo),
cabecalho, menu e rodapé, tipografia,
fundo, paleta de cores e efeitos visuais

EXCLUIR e VISUALIZAR, e o atalho CONFIGURAR PORTAL. A lista de noticias tem também o
botao que abre o portal publico.

Noticias

Publicagdes do portal - Demonstragao

BUSCAR NOTICIA

+ NOVANOTICIA

TiTULO U

Campanha de vacinagao contra gripe tem inici...

Matriculas para a rede municipal de ensino ab...

STATUS
Todas b
[# EDITAR M EXCLUIR @ VISUALIZAR [ VERNO PORTAL
SECRETARIA [T DATA Ul DESTAGQUE
Secretaria de Saide 11/06/2026 w
10/06/2026 w
= 09/06/2026

Obras de pavimentagao avangam no municipio

Noticias do Portal Municipal: lista com secretaria, data, destaque, situacao e visualizagoes.

12.2.4. Passo a passo: publicar uma noticia

1. Em Noticias, clique em NOVA NOTICIA.

2. Informe o titulo, a secretaria e a data de publicacao; escreva o resumo (aparece na listagem)
e o conteudo completo.

3. Envie a imagem de capa. Marque Destacar na pagina inicial, se for o caso, e Publicar

noticia.

Paortal Municipal / Noticias

C BUSCAR

EXIBIR: 10+

STATUS

Publicada

Publicada

Publicada

VOLTAR

Sregisiras

VIEWS

120

12

1o

4. Cliqgue em SALVAR NOTICIA. A noticia publicada aparece no site; a ndo publicada fica como

rascunho.

Dica Excluir uma noticia ou um banner apaga também a imagem enviada. Ao atingir o limite
de banners, o botao de novo banner fica desabilitado: exclua um antes.
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12.3. Obrigagoes e Processos — Calendario de Obrigagées

12.3.1. Para que serve

O Calendario de Obrigagoes reune o que o ente deve entregar, a quem, até quando e com qual
comprovante. Ele é o quadro da prestacao de contas a érgaos externos (ver o capitulo
Prestacao de Contas) e tem trés faixas:

Faixa Exemplos

Prestacao de Remessas ao tribunal de contas, MSC, RREO, RGF, SIOPE, SIOPS, declaragdes ao
Contas Tesouro Nacional (SICONFI, DCA), DCTF/PASEP, EFD-Reinf, LDO e LOA

Certidoes Certiddes negativas da Receita Federal e da Divida Ativa, FGTS, tribunais de contas,
Fazenda estadual, previdéncia, situacao fiscal e CAUC, pareceres dos conselhos

Atos e Atos de criacdo e nomeacao dos conselhos (assisténcia social, FUNDEB, educacao,
Pareceres saude) e o Portal da Transparéncia

Base legal LRF, art. 51, § 2°, e art. 25, § 1°, IV (a falta de entrega das contas e a irregularidade
fiscal impedem o recebimento de transferéncias voluntarias); LRF, arts. 52 a 55 (prazos do RREO e

do RGF); as resolugdes do tribunal de contas do estado (prazos das remessas) e a Lei Organica
do Municipio (prazos da LDO e da LOA).

12.3.2. Painel de Obrigagdes

O painel do médulo tem as A¢des Rapidas, os atalhos TIPOS e ORGAOS, o quadro de
Atrasadas, Em Tramitagcao e Concluidas e o painel Auditoria Continua, que confere cinco
coisas sozinho:

Aviso O que aponta
Vencida sem Passou do prazo e nao ha data de transmissao
comprovante

Dada como resolvida, sem O mais grave: o status diz concluida ou aprovada, e ndo ha data de

comprovante transmissao, protocolo nem recibo. Se o0 6rgao cobrar, nao ha o que
apresentar

Vence em 15 dias, sem Ainda da tempo

comprovante

Transmitida sem Consta a entrega, mas sem numero que a prove

protocolo nem recibo

Certidao vencida ou E o que trava o CAUC
vencendo em 30 dias

O clique no cartao abre a lista; o botao de atualizar recalcula (o resultado fica guardado por 10
minutos). Cartao verde com O quer dizer "conferi e esta limpo"; cartdao cinza com "!" quer dizer
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"nao consegui verificar", e a causa aparece ao abrir. O painel nao altera nada.

. Acompanhamenta Real-Time

CONCLUIDAS

o

MUMIEI IO e
im} -‘ SIAFIC = ?:I:'ul‘.:l:uuzio ;:]'2;'"' > PREFETURA MUNICIPAL
F= - e
08  Painel Geral ?esha? de Obrigagoes . = TIPOS it ORGADS
Contrale integrado de ratinas, processos continuts & cbrigacies periddicas
NAVEGAGAD
& tgdns Fssalizatiores s TOTAL MAPEADO ATRASADAS EM TRAMITAGAD
" Emissores 6 6 0
Pl Obrigagtes stivas ) VEnciments expisds
[E  Painel de Obrigagaes
= Tipos de Obrigagao, Certidao i % b 2
| s Acbes Rapidas Painel Analitico de Conformidade
E Orgaos Fiscalizadores e Emissores
= Aasso rapido fixadn v Taimfinsti;
" ! da Gesto
=1 Painel de Obrigacbes
= Azasso rapido fixado
rd
= Tipos de Obrigagao, Certidao e Ato
o Azeas PApics fixado GRAFICOS DE LINHA DO TEMPO
Eritieticas riiat hishiias oo Lidekn e ficas aitiai
[1 Auditoria Continua
MINISTRACAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL © 2026 SIARC Municipal

Painel de Obrigagdes: situagcado geral e os avisos da Auditoria Continua.

12.3.3. O quadro de obrigacées (Kanban)

Atualizada Online

0 nesta tela na proxima fase da

apurada hia 1min

No alto, os indicadores Total de Processos, Vencidos, Urgentes (7 dias) e Finalizados. Abaixo,
o filtro de faixa (Todas, Prestacao de Contas, Certidoes, Atos e Pareceres), o alternador de
VISAO (Kanban ou Grade) e os botdes NOVO REGISTRO, ATUALIZAR e EXCLUIR.

No Kanban, cada coluna é uma situacao e cada cartao é uma obrigacao, com a pilula da faixa, a
sigla do 6rgao, a competéncia e, quando ha comprovante, a linha verde Entregue em ... -

protocolo. Um clique seleciona o cartao (é sobre ele que o EXCLUIR age); o duplo clique ou o

lapis abrem para editar; arrastar o cartao entre colunas muda a situacao.
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" Obrigacdes e Processos

Gestao @ acompanhamento de rotinas e processos. +— VOLTAR
_ TOTALDE #=y  VENCIDOS URGENTES (7 ~  FINALIZADOS
[ ] PROCESSOS L) 6 DIAS) 2/ 0
6 \ 0
+ NOVO REGISTRO @ ATUALIZAR [ EXCLUIR
FARCA: B TODAS 7| PRESTAGCAO DE CONTAS ) CERTIDOES ATOS E PARECERES

VISEO: " KANBAN GRADE

(@ Clique num cartao para selecionar - duplo clique ou o [# para abrir.

Painel [ Obrigagdes

” . ~ ) ~
Em Elaboragao 3 Pendente 2 Concluso
Bimestre £ CBR=000 Anual £ BR-11004 Mensal
Gorgeie | H TOM-PA [ 20281 igagin | 18 TOM-PA (3 2025 wigacie | T TCM-PA [ 2026-01
TCM / RREO Bimestral BALANCO GERAL 2025 TCM [ Balancete Mensal
30/03/2026 « (L) Vencido @ 30/03/2028 « Vencido @ 31/03/2028 « (1 Vancido
§ OBR-DO Mensal 4 R-0005 | Apual “
JANCEIRA E PATRIMONIAL & 2026 SIAFIC Municipal

Calendario de Obrigacées em Kanban: cartoes por situacdo, com faixa, orgao, competéncia e entrega.

12.3.4. A Grade: o ano inteiro numa tela

A Grade mostra obrigacao x més do exercicio. Ela nao lista s6 o que foi cadastrado: monta o

gue o catalogo de tipos manda existir no ano (um tipo mensal gera 12 ocorréncias, bimestral 6,
qguadrimestral 3, anual 1). O que nado estiver cadastrado aparece como buraco, e é esse buraco

que a grade existe para mostrar.

e Cores: verde = entregue (tem data de transmissao); azul = cadastrada, ainda sem

comprovante; vermelho = em falta e com o prazo vencido; cinza = em falta, ainda no prazo.

Hachurado: aquele més nao se aplica ao tipo.

e A posicao é pela competéncia (0 més a que a obrigagao se refere), nao pela data de
entrega. Bimestre e quadrimestre aparecem no més em que fecham.

e O clique numa célula vazia abre o formulario ja com o tipo e a competéncia preenchidos.

e Sem prazo cadastrado no tipo, a grade mostra a competéncia mas nao afirma atraso; o alto

da tela diz quantos tipos estao sem prazo.

e O painel Fora da grade, abaixo, lista os registros sem tipo do catalogo ou sem competéncia,

com a coluna O que falta. Basta abrir, completar e salvar.
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12.3.5. O formulario da obrigacdo

Campo Observacao
Tipo de registro * A faixa: Prestacao de Contas, Certidao ou Ato
Titulo da Obrigacao * Escolhido no catadlogo de tipos. O tipo preenche a faixa,

0 6rgao e a periodicidade (sé o que estiver vazio; a
escolha manual nao é trocada)

Competéncia As opcoes saem da periodicidade e do exercicio (meses,
bimestres, quadrimestres ou 0 ano)

N° do documento Numero da certidao ou do ato
Orgao fiscalizador Agrupado por esfera (federal, estadual, municipal)
Data inicial / Prazo final * Os rotulos seguem a faixa: na certidao, emissao e vale

até; no ato, publicacao
Status Atual, Periodicidade, Prioridade
Entrega ao 6rgao Data da transmissao, N° do protocolo e N° do recibo

Fundamentacao Legal / Base Normativa,
Responsavel Pela Execucao, Nota/
Observacoes

Botao SALVAR REGISTRO. A aba Historico ainda nao esta disponivel na tela, e o envio do
comprovante em arquivo também nao.

Atencao O que marca a obrigacao como cumprida é a Data da transmissao, no bloco
Entrega ao 6rgao, e nao a situagao no quadro. Concluir é ato interno ("terminei de
montar"); transmitir &€ externo ("o 6rgao recebeu"). Sem a data, o registro conta como
pendente mesmo que esteja na coluna de concluidos. Registre também o protocolo ou o
recibo: a data sozinha nao prova a entrega numa fiscalizacao.

12.3.6. Passo a passo: registrar uma entrega
1. Na Grade, clique na célula do tipo e do més (ou, no Kanban, abra o cartao da obrigacao).
2. Confira o tipo e a competéncia; informe o prazo, se ainda ndo houver.

3. Depois de transmitir ao 6érgao, preencha Data da transmissao, N° do protocolo e N° do
recibo.

4. Salve. A célula fica verde e o cartdo mostra Entregue em ...

12.3.7. Tipose érg&os

Pelo painel chega-se as duas tabelas que padronizam o calendario:
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 Tipos de Obrigacdo: Codigo *, Descricao *, Faixa *, Orgao, Periodicidade padrao, o prazo
de entrega (Regra: Dias apds o fim da competéncia ou Data fixa no ano, com o numero de
dias ou a data DD/MM), Fundamentacao legal e Situacao. A lista mostra quantos registros
usam cada tipo (EM USO).

 Orgaos Fiscalizadores: Sigla *, Nome *, Esfera * e Situacio.

Alterar a descricao de um tipo muda o titulo de todos os registros que o usam (a mensagem diz
quantos), e o codigo fica travado quando o tipo esta em uso. Tipo ou 6rgao em uso nao se
exclui: marque-o como Inativo, e ele sai das novas escolhas sem afetar quem ja o usa.

(
Dica O prazo de cada tipo € informacao da contabilidade: o das remessas ao tribunal vem
de resolucao do tribunal de contas, e o da LDO e da LOA, da Lei Organica do Municipio. O
sistema nao os inventa. Uma obrigacao anual com data fixa vence no ano seguinte ao do
exercicio.

12.4. Meio Ambiente

O mdédulo Gestao Ambiental mostra os processos ambientais do municipio (licenciamento e
outros) e a tramitacao deles. Hoje ele é de consulta.

e O painel mostra os indicadores Processos Abertos, Em Analise Téc. e Licengas Ativas, as
Acdes Rapidas e o quadro Ultimas Tramitacdes (Processo, Origem, Data, Status).

e A tela Processos Ambientais tem a busca por numero ou requerente e o filtro Status

(Aberto, Em Andlise, Vistoria, Suspenso, Finalizado), com as colunas Numero, Requerente,
Tipo, Abertura, Status e Acoes.

Processos Ambientais

Listagem completa de processos de licenciameanto e soiicitagies.

+ NOVO PROCESSO

BUSCAR POR NUMERO OU REQUERENTE STATUS
(@] 24 Todos os Status 34 = FILTRAR
Numero Requerente Tipo Abertura Status Acoes

&

Nenhum processo encontradao.

Processos Ambientais: busca, filtro de situacao e a lista dos processos.

Dica O cadastro de processo novo, a tramitacao pela tela, a fiscalizacao (autos de
infracao), o agendamento de vistoria e os relatérios ambientais aparecem marcados como
em breve e ainda nao estao disponiveis.
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12.5. Webmail Corporativo

12.5.1. Para que serve

Cada usuario pode ter uma caixa de e-mail corporativa individual, no padrao nome.sobrenome
do dominio corporativo, aberta de dentro do SIAFIC com o mesmo login, sem digitar senha de e-
mail. E e-mail de verdade: funciona também no celular e em programas de e-mail, e continua
funcionando mesmo com o SIAFIC fora do ar.

12.5.2. Como a caixa é criada

A caixa é criada pela equipe do SIAFIC, a pedido do ente, e ligada ao usuario pelo campo E-
mail Corporativo do cadastro (Administrativo > Usuarios). Enquanto o campo nao tiver o
endereco corporativo, o médulo mostra Caixa corporativa ainda nao criada.

12.5.3. Primeira entrada

1. Abra o modulo Webmail Corporativo pelo Painel Principal. (A ferramenta Webmail do
rodapé, disponivel aos administradores, abre a mesma caixa no webmail do servidor, em
outra aba, pedindo a senha da caixa.)

2. Se a tela informar que nao conseguiu abrir a caixa, clique em Redefinir a senha e conectar.
O sistema alinha a senha da caixa a que ele calcula e abre a caixa.

3. Em DADOS DE ACESSO, o sistema mostra o usudrio, a senha (oculta, com opcao de mostrar)
e os servidores de entrada e saida, para configurar o celular ou um programa de e-mail.

Atencao Redefinir a senha desconecta o celular e o programa de e-mail que usavam a
senha antiga, até serem reconfigurados com os novos dados de acesso. A tela avisa antes.

12.5.4. A caixa

12.5.4.1. Barra e pastas

Botoes ESCREVER, DADOS DE ACESSO e ATUALIZAR; seletor de Pasta (Caixa de Entrada,
Enviados, Rascunhos, Lixeira, Spam), com a contagem da pasta; paginacao. Para agir sobre
mensagens, marque-as pela caixinha (o clique na linha abre a mensagem): acendem EXCLUIR,
NAO E SPAM (na pasta de spam) e LIMPAR LIXEIRA (na lixeira), com a contagem.

12.5.4.2. Leitura e envio

A mensagem abre no painel de leitura, com os anexos e os botdes Responder, Responder a
todos e Encaminhar. Em Nova mensagem: Para * (varios enderecos separados por virgula),
Cc, Assunto, Mensagem e Anexos (até 12 MB somados), com o botao ENVIAR. A mensagem
enviada fica em Enviados.

SIAFIC - Manual do Usuério 336 /339



Webmail Corporativo

Voceé ainda nao tem caixa em sigamunicipal.com.br.

= [# ESCREVER ] DADOS DE ACESSO @ ATUALIZAR

&2 Caixa corporativa ainda nao criada

As caixas estdo sendo criadas por etapas. Quando a sua existir, esta tela abre direto no seu e-mail — sem digitar enderego.

Webmail Corporativo: pastas, lista de mensagens, leitura e barra de agées.

e Excluir na Caixa de Entrada, Enviados e demais pastas move para a lixeira, de onde se
recupera. Dentro da lixeira o botao vira EXCLUIR DE VEZ e apaga definitivamente.

¢ Imagens externas chegam bloqueadas: carrega-las avisa o remetente que a mensagem foi
aberta, quando e de onde. A mensagem informa quantas foram bloqueadas e oferece
Carregar imagens. Imagens embutidas na propria mensagem aparecem normalmente.

12.5.5. Privacidade e guarda

e Cada usuario |é s6 a propria caixa, que vem do seu login. Nem o administrador do sistema |é
a caixa de outro pelo SIAFIC. Havendo necessidade de compartilhar, quem recebeu
encaminha.

e Quando o usuario é bloqueado (desligamento), a caixa € mantida por 360 dias e depois
excluida. O painel Administrativo avisa 30 dias antes do vencimento, para que se recupere o
que for preciso. Correspondéncia necessaria ao ente deve ser transferida por ato
administrativo, nesse periodo.

Base legal Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), arts. 6°, 46 e 47 (seguranca e sigilo dos dados pessoais
tratados); Lei n®12.527/2011, art. 31 (as informacodes pessoais tém acesso restrito).

12.6. SIAFIC Responde

12.6.1. Oqueé

O SIAFIC Responde ¢ o assistente de ajuda do sistema, com inteligéncia artificial. Ele responde
como fazer algo no SIAFIC, por que uma tela recusou um langcamento, o que um relatdério mostra
e o que significa um termo da contabilidade publica. Ele sabe em que tela vocé esta, entao uma
pergunta como "por que nao deixou salvar?" ja é entendida no contexto daquela tela.

O botao verde SIAFIC Responde fica no canto inferior direito da tela, ao lado do botao de
atendimento do suporte. Disponivel para os municipios clientes.
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SIAFIC Responde: o painel de conversa aberto sobre uma tela do sistema.

12.6.2. Como perguntar

1. Clique em SIAFIC Responde. O painel abre com uma mensagem de boas-vindas.

2. Escreva a duvida no campo Pergunte sobre o SIAFIC... (até 1.000 caracteres) e clique em
enviar.

3. Leia a resposta. Pode continuar a conversa com outra pergunta; o botdo de seta circular, no
alto, comeca uma conversa nova, e o X fecha o painel.

Perguntas objetivas, com o nome da tela ou do documento e 0 que se quer fazer, dao respostas
melhores. Exemplos: "como estornar uma liquidacao?", "qual natureza de despesa uso para
material de manutencao de vias?", "em que fonte de recursos entra a receita do programa de
alimentacao escolar?".

12.6.3. De onde vém as respostas

e O manual do SIAFIC e a visdo geral do sistema: caminho do menu, passo a passo, motivo de
uma trava e como resolver.

e Catalogos oficiais do exercicio do contexto: as naturezas de receita e de despesa
permitidas pelo tribunal de contas do estado (indicando s6 as que recebem lancamento) e as
fontes de recursos, com a origem citada.

e Legislacao em texto oficial, como a Portaria STN n°® 448/2002 (detalhamento das
naturezas de despesa de material de consumo, servicos de terceiros e equipamentos),
citada pelo texto, e nao de meméoria.

¢ Asleis orcamentarias do préprio municipio (PPA, LDO e LOA): nimero da lei, vigéncia e
limites que ela fixa, por exemplo o percentual autorizado para abertura de créditos
suplementares.
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Dica O assistente nao consulta saldos, lancamentos nem documentos do municipio:
para esses dados, ele indica a tela ou o relatério onde consultar. Das informacdes do
municipio, so |é as leis orcamentarias, e sempre as do municipio do contexto.

12.6.4. Como eleresponde

e A resposta é genérica: nao cita outros municipios nem casos de outros entes. O municipio do
contexto so aparece quando a matéria é dele (as suas leis). A excecao é a jurisprudéncia,
citada com o tribunal, o numero e o ano da decisao.

e Cada resposta passa por uma conferéncia automatica; quando nao fecha (por exemplo, um
valor em reais que nao confere com o que foi consultado), ela é refeita por uma andlise mais
aprofundada.

e Quando nao tem segurancga, ou o caso precisa de analise humana, ele diz isso e mostra o
botao Falar com o suporte, que abre o atendimento.

e Ele ndo ensina a contornar as travas do sistema: explica o motivo da trava e o caminho
correto para resolver.

12.6.5. Limites deuso

Ha um numero maximo de perguntas por usuario, por hora e por dia, e um limite diario de uso do
servigo. Atingido o limite, o assistente avisa e indica o atendimento do suporte. A pergunta que
passar do tamanho maximo é recusada com o pedido de resumi-la.

Atencio E inteligéncia artificial: a resposta pode errar. Confira na tela, no manual ou com o
suporte antes de decidir um lancamento, e lembre que a classificacao final é
responsabilidade da contabilidade. As perguntas e respostas ficam registradas, com o
usuario e a tela, para melhorar o servico. Nao escreva no campo dados pessoais de
terceiros (CPF, nomes de servidores ou de credores) que nao sejam necessarios a duvida.
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